CONTRATO No.

OBJETO:

CONTRATISTA:

PLAZO:

VALOR

INICIACION:

0257 DE 2019

“prestar servicios profesionales de apoyo a la secretaria
General de la Gobernacion del Huila, en la continuidad del
desarrollo de las actividades de la Implementacion del
Programa de Gestion Documental, dando cumplimiento a la
Ley 594 de 2000y Ley 1712 de 2014.

MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA

SIETE (7) MESES DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE
INICIO SIN EXCEDER AL 31 DE DICIEMBRE DE 20189.

$ 19.600.000.00.

01 DE FEBRERO DE 2019

INFORME PARCIAL No 1: Del 01 de Abril al 30 de Abril de 2019

En mi condicion de Contratista, me permito presentar el informe de actividades
desarrolladas en cumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato de la
referencia, las cuales relaciono a continuacion:



OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL
CONTRATISTA

1. Asesorar a la secretaria general con todo lo
relacionado en el cumplimiento de la Ley 1712
de 2014 Ley de Transparenciay el Decreto 1080
de 2015.

Se asesord6 en los distintos temas
relacionados con el desarrollo de la Ley
1712 de 2014 Ley de Transparenciay el Decreto
1080 de 2015, apoyd en la elaboracion del acta
de reunién del consejo Dptal de Archivo en la
convalidacién de diferentes Tablas de
Retencion Documental y Tablas de valoracion
Documental de diferentes entidades en
cumplimiento de las Normas Archivisticas.

2. Apoyar en la implementacion del Programa de
Gestion  Documental, Plan Institucional de
Archivo.

En cumplimiento a la implementacion del
programa de Gestion Documental y Plan
Institucional de Archivo, se adelantd
acompafiamiento en transferencias
documentales, Organizacion de Archivos de
gestion en las dependencias de Salud,
Gobierno y educacion se apoyd en la
induccion y  seguimiento  atravez de
cronogramas de trabajo al personal
contratado por la  gobernacion en la
clasificacion del Archivo central de la
administracion central Departamental de la
Gobernacién.

3. Apoyar en la Implementacion de las Tablas de
Retencidon  Documental para la organizacion
I institucional de los  Archivos de  Gestion,
teniendo en cuenta las Normas Archivisticas.

Se adelanté asistencia técnicas en las
diferentes dependencias o donde lo
requieren  sobre la aplicacién e

implementacion de las Tablas de Retencion
Documental -TRD.( No 01,02, y 03)

4. Apoyar a la entidad en la implementacion del
Sistema Integrado de conservacion documental
y analisis de informacion.

Se adelanté el acompafiamiento, en cuanto
a la implementacién del sistema Integrado
de conservacion en cuanto a la
preservacion, conservacion en los  archivos
de Gestién y Archivo central.

5. Apoyar a la secretaria general en la

implementacion de la politca de gestién
documental de la Administracion central
Departamental.

Se apoy6é en la implementacion de la
politica de Gestion Documental en cuanta
a los procedimientos de recepcion,
organizacion, Depuracion y disposicion final
del documento.

6. Apoyar a la Secretaria General en la,
sensibilizaciéon y capacitacion a todos los
funcionarios de la Gobernacién, en temas de
cultura Archivistica (TRD),Ley 594,Gestion
Documental, organizacion de Archivos,
descripcion de  expedientes,  foliacion,
elaboracion de transferencias.

Se apoy6 a la Secretaria General, teniendo
en cuenta el cronograma de sensibilizacion
y capacitaciones realizadas en las
dependencias de : de la secretaria de salud
y estudiantes aprendiz del Sena .se anexa
lista de asistencia.(Imagen No 01,02, 03 y
04)




7. Apoyar a la Secretaria General y al
' consejo Departamental de Archivo en la
| revision, conceptos técnicos y convalidacion
de las TRDy TVD presentada por los
Municipios.

Se apoyd en cuanto los conceptos técnicos
y de convalidacion de las TRDy TVD de las
entidades: Departamental San Vicente de
Paul de Garzdén, Empresas publicas
empitalito-Pitalito - Huila y la E.S.E Manuel
Castro Tovar de Pitalito.

8. Apoyar a la Secretaria General vy al
Consejo Departamental de Archivo en los
procesos de asistencia técnica de Gestion
Documental y a los demas municipios y
entidades que lo requieran.

9. Apoyar en las demas actividades que se
requieran para el fortalecimiento de los
procesos de la Gestion Documental vy
' demas funciones archivisticas de la entidad.

técnica.- mesa de
dge la, E.SE

Se apoyd en asistencia
trabajo con funcionaros
Municipal de Oporapa - Huila.

Se apoyo en actividades de fortalecimiento
en cuanto a los procesos de Gestion
documental en la entidad: de asistencia
técnicas en las diferentes dependencias de la
Secretaria de salud.

10. presentar informe mensual de las
actividades ejecutadas durante el periodo

Presento Mensualmente los informes sobre mis
actividades desarrolladas en el respectivo mes.

ante el supervisor del contrato.

1 11.  Acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con el sistema de seguridad
social  presentando  mensualmente el
comprobante de pagos de los respectivos
aportes en, salud, pension y riesgos laborales
de conformidad con la clase de riesgo segun
las actividades a desarrollar.

Como cumplimiento a esta obligacion presento
mensualmente el comprobante de los respectivo
aportes en Salud, Pension y Riesgos segun las
actividades a desarrollar, del mes de Marzo

12. Cumplir con la normatividad legal vigente

Anexo al presente informe, se encuentra la

planilla de soporte de pago, como evidencia del

del sistema de Gestion de Seguridad 'y cumplimiento de las obligaciones de los aportes
lud en el trabajo. ., ;

salt . a salud, pension y riesgos.

13.  Proyectar de manera oportuna y de | 5 gpoyado de manera oportuna las respuesta a

fondo, las respuestas de las comunicaciones
oficiales asignadas a través del sistema de
comunicaciones oficiales de la Gobernacion
del Huila, en el cumplimiento del
procedimiento establecido por la entidad y
requisitos legales.

las comunicaciones oficiales asignadas a través
del sistema comunicaciones oficiales de la
gobemacion del Huila, en cumplimiento del
procedimiento  establecido por la entidad
requisitos legales.

14. Actualizar su H(;j'é de vida en el SIGUE
durante la ejecucion del contrato.

Hasta el momento mi hoja de vida se encuentra
actualizada en el SIGEP.




1. Evidencias del procedimiento realizados acorde al Contrato No 0257 de 2019
a. Capacitaciones y asistencia dependencias Secretaria de Salud Archivo Central
Actividad Realizada Abril 9 de 2019.
Imagen No 1

Capacitacién en temas relacionado con la
La organizacion del Archivo central (clasificacion de documentos para
disposicion final, diligenciamiento del formato hoja de control e inventario
Documental - (FUID)




Imagen No 02

Asistencia técnica en el procedimiento de aplicacién de la Tabla de Retencion
Documental, trasferencias Documentales y rotulacién de carpetas
Secretaria de Salud oficina de Salud publica




Imagen No 03

Asistencia técnica en el procedimiento de aplicaciéon de la Tabla de Retencion
Documental , trasferencias Documentales y rotulacion de carpetas
Secretaria de Salud oficina de Medicamentos




Imagen No 04

Capacitacion en gestion documental (organizacion de hojas de vida de
inspectores de policia en custodia en el Archivo central de la Gobernacion y
diligenciamiento del formato de hoja de control
Estudiantes aprendiz del Sena

ATENTAMENTE,

L}
"

MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA
C.C. No. 55.159.684 de Neiva -Huila
T.P. 963
CONTRATISTA
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GOBERNACION DEL HUILA
CERTIFICADO DE PAZ Y SALVO COMUNICACIONES OFICIALES

Estado de Comunicaciones Oficiales asignadas al Usuario mariacristina.medina.
El (la) sefior(a) MARIA CRISTINA RODRIGUEZ MEDINA identificado(a) con Cédula de Ciudadania No.

55159684, no posee a la fecha Comunicaciones Oficiales pendientes para dar tramite en el Sistema de
Comunicaciones Oficiales de la Entidad.

Expedicion: 08/05/2019 - 09:01 AM

Nota: Este documento es valido durante la fecha de expedicion

Fecha y Hora de Impresién: 5/8/2019 9:01:49 AM Pagina 1 de 1
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