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ESTUDIOS PREVIOS
(NOVIEMBRE DE 2022)

En cumplimiento & lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de |a ley 80 de 1893,
y el Decreto 1082 de 2015, procede a efectuar los Estudios Previos con el propésito-de
analizar la convenien¢ia de contratar con el municipio dé La Tebaida Quindio, fa ejecucién
de un, contrato cuyc objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA DIVULGACION
DE CAMPANAS DE COMUNICACION INSTITUCIONALES PROMOVIDAS POR LA
ADMINISTRACION M_'UNI_C.IPAL DE LA TEBAIDA QUINDIO, EN MEDIOS RADIALES,
REVISTAS, PERIODICOS O MEDIOS DIGITALES CON EL FIN DE COMUNICAR A LA
COMUNIDAD Y A LAS PARTES INTERESADAS LOS PLANES, PROGRAMAS,
PROYECTOS, PRODUCTOS SERVICIOS, ACTUACIONES PUBLICAS Y RENDICION
DE CUENTAS.” '

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION.

Las entidades tertitoriales estan en la obligacién de cumplir con los fines esenciales del
Estado, consagrados en.Ja Constitucion Politica de Colombia articulo 2, en cumplimiento
de los principios que-figen el actuar administrativo, sefialados en el articulo 209-idem.

Dentro de los principios que rigen las entidades pUblicas encontramos el deber de
pubiicidad, el cual debe ser entendido desde diferentes vias, como la'informacién necesaria
para la comunidad s"obre‘-_ los servicios que se prestan desde las diferentes Secretarias y
Direcciones; asi mismo, informar a la comunidad y opinidn publica scbre los proyectos y
acciones desplegadas por la Administracion Municipal en cumpllmlento del Plan de
Desarrollo Municipal.

Igualmente, la Administracién Municipal esta en el deber de difundir opertunamente la
informacién institucional, actividades a desarroltar y gestion gubetnamental con la finalidad
de enterar.a toda la comunidad susceptible de tales beneficios, asi como, cdntribuir a la
"Transparencia”, entendida como la posibilidad gue tienen los ciudadanos de acceder y
conocer cada una de [ds actuaciones del gobernante, pues la participacion de la comunidad,
es en doble sentido, tanto activa como patticipativa, Son muitiples las. actividades,
c_onv.enios,.'proyecto’s-:}f_QeStiOnes queé desde la Alcaldia se realizan y gjecutan’y que son de
plenio intetés para los Tebaidenses; todos estos esfuerzos no generarian un-impacto-social
efectivo si no se comunican oportunamente a la comunidad, que hoy en razén al desarrollo
de la norma constitucional de participacion ciudadana, han alcanzado tal influencia que no
solo complementan, sino que se convierten en articuladores de la Alcaldia y fa misma
comunidad. Una de las heframientas para efectivizar el principio de Transparencia, es
mediante la comunicacion ‘o publicacion, dado que ello. reduce. la distancia entre. el
gobernante y los gobernados, puesto que ponen de manera. instantanea: en conocimiento
cualquier tipo de decisién bien sea tragcendental o de mero tramite de la gestion de la
Administracion Publica; permitiendo con elle, el interactuar de dichos ciudadanos mediafite
los distintos mecamsmos consagrados en el articulo 103 ‘de la Constitucién Politica de
Colombia. -

Es por esto gue, la prensa escritaes uno de los medios mas préximos a la. poblacién, siendo
un hilo conductor familiar para la difusién de las politicas, planes, programas y: estrategias
del Estado con los ciudadanos.de todos: [os niveles, por lo gue, si se vélida la sehtencia que
dice: “Lo que no se escribe no pertenece a este mundo”, la.importancia de los medijos de
comunicacion esCrito_s"t;obra mayor relevancia con reéspecto a los demds, yaque se destaca
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eI caracter duradero dela informacion que contiénen,

De otra parte, (a facilidad y permanencia con que las COMUN!CACION escritas pueden
compartirse, hace que sus contenidos se multipliquen a mayor ‘velocidad y con mayer
resonancia, efecto gque favorece la intencion que motiva a las instituciones. Sumada, la;
durabilidad, la familiaridad, la multiplicidad y la proximidad como valores agregados de la
prensa-escrita que hacen de ella un medio expedito al alcance de los lectores de todos los:
estratos socio-econémicos y culturales.

Asgimismo, los fines de transmision de una informacion. objetiva qgue evite alteraciones por
parte de los diferentes-emisores que intervengan en algtin proceso comunicative, la prensa
escrita se identifica como el medio idéneo para garantizar fidelidad, exactitud y permanencia
en el tiempo. '

Es por lo anterior que, el Municipio de La Tebaida requiere difundir la informacion
relacionada con su oferta y gestion institucional, con lo que se permite dar a conocer a-la
comuinidad en general las actividades, tramites, precedimientos y decisiones. que interesan
atodos los Tebaidenses. Por l6 que, en esta ocasitn se requiere difundir-la informacion de!
Municipia, en formato de texto, infograficos y/o avisos en medios impresos.

Por o expueste anteriormente se hace necesario adelantar un proceso de contratacién para s
la prestacion de este servicio a través de una empresa especializada en ello, gue acredite
la experiencia e idoneidad para cumplir con los propositos expuestos.

2. DESCRIPGION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, TIPO DE
GCONTRATO.

2,1 Tipologia Contractual: Prestacion de-servicios.

2.2 GBJETO: 'CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES
DIVULGACION DE CAMPANAS DE = COMUNICACION. INSTITUCIONALES
PROMOVIDAS POR LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE LA TEBAIDA QUINDIO, EN
MEDIOS RADIALES, REVISTAS, PERIODICOS O MEDIOS DIGITALES CON EL FIN DE
COMUNICAR A LA COMUNIDAD Y A LAS PARTES INTERESADAS LOS PLANES,
PROGRAMAS, PROYECTOS, PRODUCTOS, SERVICIOS, ACTUACIONES PUBLICAS Y
RENDICION DE CUENTAS.”

2.3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

A continuacion, se indican las condiciones técnicas minimas exigidas que el Municipio de
La Tebaida requiere;

GRUPO 01
Publicacidn de boletines de prensa guiricenales en revista. impre'sa__i_:,de cobertura. local, con
la impresién de 50 ejemplares quincenales y un total de cien {100) ejemplares mensuaies
durante la duracién del contrato

GRUPO 02

Publicacion de media pagina mensual de 25.5 cm de ancho pd_"r 16.5 em full color en
periodico impreso.de cobertura Regional.
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Nota general: No sepermiti'r'é presentar propuestas para varios grupos, quien incumpla
este requisito serd causal de rechazo de la propuesta presentada.

2.4. CODIFICACION UNSPSC:

“Grupo [8] Setvicios
Segmento [82] Servicios Editoriales, de Disefio, de Artes Graficas y Bellas Artes.
Familia {8210] Publicidad’
Clase [821015] Publicidad Impresa.
[8210186] Publicidad difundida
Proyecto [82101504] Publicidad en periddicos
[82101601] Publicidad en radio
[82101603] Publicidad de internet

2.5 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

El Municipio de-La Tébaida, verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de
capacidad juridica y experiencia de las ofertas sobre los documentos presentados y la
determinacion sobre la ADMISION o NO ADMISION de las mismas, asi:

2.5.1 CAPACIDAD JURIDICA: Podran participar en el presente proceso de seleccion
objetiva, todas las peré‘bhas naturales o juridicas; ademas deberan ser plenamente capaces.
que cumplan con las condiciones exigidas en la presente invitacién y cuyo objeto social o
actividad econdmica,. tenga similitud con lo que se pretende adquirir, como lo es la
prestacién de servicios impresos.

2.5.2 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacién de la
propuesta se elaborara a partir del modelo suministrado, la cual debe estar debidamente
suscrita por el proponente o representante legal de la persona juridica, cuya calidad sera
verificada. |

Cualquier enmendadura gque contenga la propuesta, debera ser aclarada y rubticada por el
oferente en la misma propuesta.

Con la carta de p_resé'r_ita_c_ié’n de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponenté (persona natural, persona juridica, integrantes
consorcio o unién temporal) de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades ©
incompatibilidades previstas en la ley, ni en conflicto de intereses ‘que pueda afectar el
normal desarrollo del contrato, asi como. el origen licito de los recursos destinados al
proyecto o a la ejecucion del contrato. ' '

2.5.3 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA: Se debe presentar la fotocopia de
la cédula de ciudadania del proponente ya sea persona natural o del representante legal
para el caso de persona juridica, asi mismo de todos-los integrantes que conforman ios
CONSOrcios © uniones tempora[es segun sea el caso. Pard el caso de proponentes
extranjeros debera presentar fotocopia del pasaporte o documento equivalente.

2.5.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Si es persona
juridica, expedido por l"a'Cé'mar'a de Comercio coh fecha de expedicién no supetior a 30
dias, contados desde eI momento del cierre de este proceso. La duracion de la persona
juridica debera ser equivalente, de.conformidad con fo dispuesto por el articulo 6 de la Ley
80 de 1993, a la del plazo ofrecido para la. ejecuciéon del contrato y un (1)-aflo mas. Asi
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-mlsmo debera acredltar que ha sido autorizado legltlmamente por eI organo de
administracion competente para presentar la propuesta, suscnb:r el contrato si a ello
hubiese lugar, y en general, garantizar el cumplimiento de‘tedas: sus -obligaciones, el objeto
‘social de la persona juridica debera guardar relacion con el ob;eto del contrato

2.5.5 CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL:
De conformidad con lo dispuesto en el Art. 41 de la Ley 80 de 1993 (del perfeccionamiento
det contrate), modificado por el Articule 23 de la Ley 1130 de 2007 el proponente y el
contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes relativos al
sistema de seguridad social integral (salud, pensién, riesg__og___. laborales), asi como
Parafiscales (SENA, ICBF Y CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR), cuando
corresponda:

Por lo anterior; los proponentes deberan acreditar el requisito en _[cés.siguiente's términos:
A. PERSONAS NATURALES

Si el proponerite es perscna natural, debera encontrarse afi lléda a los sistemas de
seguridad social en salud y pensicnesal Sistema General de Segurldad Social, al momento
de presentacion de la propuesta

Para la acreditacion de éste reqws:to los: proponehtes deberan dlligenCIar y presentarla
certificacion dlspuesta por la Entidad, la cual se encuentra anexa a la invitacién publica,
ADICIONAL, sera necesario que presenten con ésta los CERTIFICADOS DE AFILIACION
A SALUDY PENSION O LA PLANILLA PAGA que acredite estar al dia con los Sistemas
de -Seguridad Social Integral (SALUD, PENSION, RIESGOS' LABORALES, cuando
corresponda éste Ultimo), de conformidad con los términos dispuestos en el Decreto 1990
de 2016, expedido por MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL.

El Ingreso Base de Cotizacién IBC, no podré ser inferior al .Sala_ri_"fi Minimo legal Mensual
Vigente. "

Quien no esté obligado a cotizar al régimen de pensiones debera mformarto por escritg,
_mamfestando el régimen legal que siistenta tal circunstancia.

Esta misma previsidn aplica para las personas. naturales extrahj_eras con demicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

Los certificados de afiliacién se deben presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores. a la-fecha del cierre del proceso de contratacién. Encaso
de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha ongmaimente establecida en ja
invitacién publica. :

B. PERSONAS JURIDICAS.

En.armonia con lo dispuesto.en el Articulo 50 de la L.ey 789 de 2002, ‘cuando la contratacion
se realice con. personas juridicas, se debera acredltar el pago de los aportes de- los.
eémpleados, a los sistemias los sistemas de salud,” Triesgos’ " profesionales, pensiones v
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiaho de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

“Entre Todos Forjaremos La Tebaida Diferente”
Carrera 6 N° 12 -27 Centro Administrativo Municmai Oficina 301 ~ Codlgo Postal 633020
Te efono [0057} {6} 754 2444 Ext 13 Fax (0057] {6 754 2512
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"La acreditacion de éste requisito se realizara a través de certificacion dispuesta por el

Municipio de La Tebalda enel Pliego de Condiciones (Forfnato No. 2), la cual debera estar
suscrita por el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de
Iey, o por el representante legal, durante un lapso equivalente al que exija el respectivo
régimen de contratacidn para que se hubiera constitlida la sociedad, el ct@l en todo caso
no sera inferior a los seis meses anteriores a la celebracién del ¢ontrato. En el evento
en que la sociedad 'nd-.ftenga mas-de seis. meses de constituida, debera acreditar ios pagos
a partir de la fecha de 'su constitucion.

Cuando la certificacién sea suscrita por el revisor fiscal, se debera aportar cédula de
ciudadania, copia de su tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios
vigentes expedido porla Junta Central de Contadores.

Para la presentacién de ofertas por parte de personas juridicas sera indispensable acreditar
el requisito sefialado anteriormente.

En caso de presentar'éCuerdo-_de- pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento de! mismo.

En este evento el'oferénte debera anexar copia del acuerdo ‘de pago correspondiente vy el
comprobante de pago soporte del mes-anterior al cierre del proceso de seleccion.

Las empresas reportadas en mora no podrén presentarse en el presente proceso de
contratacion estatal de-conformidad cori el dltimo inciso del art 7 de la Ley 1562 de!l 11 de
julio de 2012.

C.CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

La acreditacion del requisitc de APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES, por parte delos Consorcios o Uniones Temporales, debera
realizarse de manera separada por cada integrante, cumpliendo con lo dispuesto
anteriormente para {as personas naturales o juridicas, segun sea el caso”.

2.5.7 OFERTA ECONOMICA: Las ofertas deberan ofrecer integramente la totalidad de (o
descrito en el factor econdmico de la Invitacion Publica, por lo tanto, €l Municipic no-admite
presentacion de propu_és'ta_s_ parcialés, ni aiternativas.

2.58 CONSULTA DEL BOLETIN DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, CERTIFICADO DE ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION,
DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES EXPEDIDO POR LA POLICIA
NACIONAL Y DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: El Municipio
de La Tebaida, de conformidad con lo previsto en la Ley, verificara, la doclimentacion citada
en la respectiva pagina web.

2.5.9 COMPROMISO ANTICORRUPCION: El compromiso-debera hacerse constar en una
carta de compromisc-y se contraera bajo la gravedad de juramento, el que se eniiende
prestado por la sola siiscripcion del formato guie se designe en la invitacién.

2.5.10 MULTAS Y -SJ&NCIONES:.COn_ el propésito de verificar que el proponente no este
incurso en inhabilidad por incumplimiento reiterado de contratos estatales, debera presentar
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con su propuesta el formato dlllgenclado que'se anexa ala presente mwtacmn el cua] se
entiende prestado bajo la gravedad de juramento con la suscripcion del mismo,

2.5.11 SITUACIONES DE INHABILIDAD E INCOMPATIBILIDAD: No podrén participar en .
este proceso, ni celebrar el contrato respectivo con el Municipio de La Tebaida, quienes se
hallen dentro de al menos una de las. causales de inhabilidad o incompatibilidad descritas
enlos articulos 8y 9 de la Ley 80 de 1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Articulos 1,

2, 3y 4 de la ley 1474 de 2011, en la Constitucion Politica de- Colombla y en las demas
normas legales vigentes. :

Los participantes que violen el régimen de inhabilidades previsto ien la Ley 80 de 1993 y
disposiciones concordantes para participar en el presente -proceso"'de seleccion de minima
cuantia, seran excluidos del proceso de seleccion y el Municipio. de La Tebaida ejercera
contra ellos las acciohes legales pertinentes:

Los representantes legales de las personas juridicas que deseen parﬂcapar estan sujetas:
alos anteriores condicionamientos.

2512 VIGENCIA DE LAS OFERTAS: Los interesados que deseen participar en e

presente proceso de invitacién piiblica, tendrén en cuenta que ‘sus ofrecimientos deben:

tener una vigencia minima de TREINTA (30} dias calendario, contados a partir de la fecha
de la presentacion de la-oferta.

2.5.13. REGISTRQ UNICO TRIBUTARIO (RUT): El proponente debe presentar dentro de
su propuesta fotocopia legible del Registro Unico Tributario — RUT, Lo anterior de
conformidad con o preceptuado en articulo 18 de la Ley 863 de 2003; en consonancia con
el Decreto Reglamentario 2788 de 2.004, Decreto 3426 de 2.004; Resolucmn 8502-de 2.004
y Resolucién 8346 de 2.004, en donde conste: que cuenta con el codlgo CHU registrado
hace no menes de Tres (03) afios, y que tiene relacion directa con:el objeto el objete del
cantrato.

Para el caso de consorcio o uniones temporales este requisito deberan acreditarlo todas
los integrantes que los conforman.

.2.5.14 EXPERIENCIA ESPECIFICA: Acreditar fa correcta gjecucién de dos (2) contratos

~con entidades publicas o privadas clyo objeto esté relacionado: con el de la presente
convocatoria piblica. Adicionalmente, ¢l valor de la suma de los contratos presentados
debera serigual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial disponible-para
la presente contratacién.

La.experiencia que se certifique sera objeto de validacion asi:

En caso que el oferente presente mas de dos (2) confratos u drdenes de servicio, el
MUNIGIPIO, considerara solamente aquélios que sumen el mayor valor.

El contrato-o prestacidn del servicio acreditado como experiencia debe estar ejecutado’y
recibido a entera satisfaccion a la fecha.de cierre del presente. proc'gaso.

El contrato arites mencionado debera ser acreditado con cualqwera de las siguientes
opcicnes:

“Entre Todos Forjaremos La Tebaida Diferente”
Carrera 6 N 12 -27 Centro’ Administrativo Municipal Oficina. 303 - Codtgo Postal 633020
. Telefono {00571 {6} 754 2444 Ext 13— Fax {0057} (5] 754 254
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prestamon de mismo.

by Copia del contrato y acta de recibo final.

c) Certificacion expedlda por la entidad contratante o tomadora del servicio y copia del
recibido a satisfaccién o acta de liguidacién para complementar- la informacion que -no
aparece indicada en I_a:_ certificacion.

d) Certificado expedida por la entidad contratante y copia del acta final para complementar
la informacién gue no aparece indicada en la certificacian.

e) Certificacion expedida por el ente del contratante, en [a cual se discrimine la informacion
requerida en esta invitacién publica.

f) No sera valido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta de liquidacion
olasclaacta final.

La certificacién o documentos de acreditacion deberédn estar firmados por la persona
competente, es decir, por el ordenador del gasto de |a entidad -contratante o el funcionario
campetente.

L.os documentos senalados con los -que se acredite la experiencia deberdn- indicar, io
siguiente: -

¢ Razon social del contratista y NIT

s Objeio del 'con_tfato' u orden de servicios.

» Numero del Contrato u-orden de servicio (en caso de que exista).
« Entidad contratante, teléfono y direccion.

o Nombre del contratista 0 empresa tomadora del servicio.

« Valor final del contrato u erden de servicio.

¢« Firmadela peréona cofripetente.

Para efectos de Ia aciféditacién de experiencia NO SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS,
en consecuencia, los contratos validos para acreditar la experiencia serdn aquellos

suscritos entre el ente contratante y el oferente (contratista de primer orden). Cualquier otra.

derivacion de estos se entendera para efectos del proceso como subcontrato.

En el evento en que dos o mas oferentes relacionen una misma informacion'y ésta presunte
inconsistencias, se- solicitara a la Entidad contratante o tomadora del servicio aclarar la

informacion real del contrato 'y al oferente que difiera en la informacion no se le aceptara

como acreditacion de expenencaa

REQUISITOS HAB!"LITANTES DIFERENCIALES PARA MIPYMES: . (Atticulo

2.2.1.2,4.2:18. del Decreto Unico Reglamentario 1082 ‘del afic 2.015 Modificado.  y

adicionado por el Decreto Nacional 1860 de 2021).

El Municipio de La Tebalda dando cumplimiento a lo dispuesto en la hormativa precﬁada
en el presente sub- tttu!o y'segln tos resultados del anatisis del documento previo: EStUdiO'

del Sector elaborado ‘para el presente proceso contractual; se permite estaliecer, Ios.

siguientes Requisitos Habilitantes diferericiales. con los cuales se promueve y facilita la
participacion en los procesos de seleccion de las Mipyme domiciliadas en Colombia:

EXPERIENCIA ESPECIFICA El oferente debera acreditar sU experiencia a traves de
maximo tres (03) contratos o 6fdenes de servicio suscritos y ejecutados, con entldades

piblicas y/o privadas; cuyo objeto ylo alcance y/o actividades se encuentren re!aﬂonados

con la prestacion de semclos de publicidad y° publicidad eninternet.
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La experiencia que se-certifique serg objeto de validacion asi:

Acreditar la correcta ejecucion de tres (03) contratos con eritidades: piblicas o privadas cuyo
objete esté relacionado con el de la presente convocatoria plblica. Adicionalmente, el valor
de la suma de fos contratos presentados debera serigual o superioral cien-por c:|ento (100%)
del presupuesto oficial disponible para la presente contratacién. . -

El contrate o prestacion del servicio acreditado como expenenc;a debe estar ejecutado y
'reclbldo a entera satisfaccién a la fecha de cierre dsl presente proceso

El centrato antes mencionado debera ser acreditado con cualqulera de las siguientes
‘opciones:

a) Copia del contrato u orden de servicio empresarial y facturaczon legal expedida por la
prestamon ‘de mismo.

b) Copia del contrato y acta de recibo final.

c) Certificacién expedida por la entidad contratante o tomadora del servicio y copia del
recibido a satisfaccion o acta de liquidacion para complementar la informacion que no
aparece indicada en la-certificacion: -

d) Certificade expedido por la entidad contratante y copia del acta final para complementar
la informacion que no aparece indicada en la certificacion.

e) Certificacion expedida por el ente del contratante, en la cual se dlscnmlne fa informacion
requerida en esta invitacién publlca :

f) No seréa valido para acreditar esta experiencia solo el contrato, o la sola acta de liquidacién
0 la sola acta final.

La. certificacién o documentos de acreditacién deberan estar firmados por la persona
competente, es decir, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario
competente.

l.os documentos sefialados con los que seé acredite la expenenma deberan indicar, lo
siguiente: '

+ Razdn social del contratista y NIT
s Objeto del contrato u orden de servicios,
e Numero.-del Contrato u.orden de servicio (en caso de que emsta) ot
¢ Entidad contratante, teléfono y direccion.
e Nombre del contratista o empresa tomadora del sefvicio.
« Valor final del contrato u orden de servicio,
~» Firma de la persona competente.

Para efectos de la acreditacion de experiencia NO SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS,
en consecuencia, los contratos validos para acreditar la experiencia -seradn aduelios
suscritos entre el ente contratante y el oferente (contratista de prlmer orden). Cualguier otra
derivacién de estos se entenderd para efectos del proceso como subcontrato

Enel evento en que dos o mas oferentes relacionen una misma infofrmacién y ésta presente
inconsistercias; se solicitard a la Entidad coniratante o tb_rnado_ri_é_i_ del servicio aclarar Ia
informacién real del contrate, y al oferente que difiera en la informacion no se le aceptara
como acreditacion de experiencia.

“Entre Todos Forjaremos La Tebaida Diferente”
Cafrera 6N” 12 27 Centro Admm!stra‘:wo Mun:crpai Ofitina 301 - Codsgo'Postal 633020
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Este requ;sno ‘difereficial se acreditara en los mismos terminos establecidos en ef atiouio

2212424 del D_ec__re_to 1082 de 2015 “acreditacion de requisitos para pamc,fpar en
convocatorias fimitadas®, asi:

(...)
1. Las personas natura!es mediante certificacion exped.fda por efios. y un contador publico,
adjunrando copia del regrsfro mercantil.

2. .Las personas jund.'cas_ mediante certificacion expedida por el representante legal v el
contador o revisor fiscal, si estan abligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion: deberan observarse Ios rangos de clasificacién empresarial
establecidas de conformidad con ia Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que Jo modifiguen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, Jas Mipyme también podran acreditar esta condicion con la
copia del certificado de! Registro Unico de Proponentes, el cual deberé encontrarse vigente
yen firme al momento de 8t presentacion.

()

' NOTA: SE ADVIERTE A LOS PROPONENTES U OFERENTES, QUE EL REQUISITO
HABILITANTE DIFERENCIAL SE- APLICARA EN EL PRESENTE PROCESO
CONTRACTUAL AL REALIZAR LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS U OFERTAS,
SIEMPRE Y CUANDO EL MISMO NO HAYA SIDO LIMITADO A MIPYME, TALY como

'LO DISPONE EL PARAGRAFO 3 DEL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 DEL DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1082 DEL ANO 2.016 MODIFICADO Y ADICIONADO POR EL
DECRETOQ NACIONAL 1860 DE 2021. EN GASO QUE EL OFERENTE PRESENTE MAS
DE TRES (3) CONTRATOS, EL MUNICIPIO CONSIDERARA SOLAMENTE AQUELLOS
QUE SUMEN EL MAYOR VALOR.

Las oferentes que cuthp!an con este requisito. seran HABILITADOS, y aquellos que no
cumplan los requis'it'ofs;.::serén NO HABILITADQS, ello teniendo en cuenta las reglas de
subsanabilidad de requisitos sefialada en el articulo 5 de 13 ley 1150 de 2.007 y en el
Decreto 1082 de 2015

NOTA GENERAL: La Administracion Municipal se reserva el derecho de verificar durante
la evaluacion y hasta Ia adjudicacion, la informacién aportada por el proponente y a fin de
corroborar ia misma',f_?; solicitar los sopories que considere convenientes tales como:
certificaciones, copias-de los contratos, actas. de liquidacion, estados financieros, copia de
pago de impuestos, etc.

.Para la experiencia ad_'quir'i'da,_ se réitera que los proponentes en razén a los contratos u
ordenes de servicio ejecutados; para hacerlas valer dentro del presente proceso, deberan

estar acompafiadas del Contrato y/o el Acta de-Recibido a Satisfaccion.

2.6. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion seré desde la suscripcion del acta de
inicio hasta el veintiséié (26) de diciembre del 2022, sin exceder ia vigencia 2022,

2.7 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: El Municipio de La Tebaida Quindio,

parque principal.
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2.8 FORMA DE PAGO: El municipio de La Tebaida realizara UN (01) Gnico page a la
culminacion de la ejecucion del contrato en cada grupo incluido impuestos; previa
presentacion periédica del Informe de actividades realizadas durante cada' mes de
prestacion de servicios, suscrito por-el supervisor del contrato eri el que debe constar la
acreflitaciéh del pago de aportes a seguridad social, pension y nesgos laborales por el
porcentaje sefialado en la ley.

" 2.9 BUPERVISION: La vigilancia y control del contrato que se suscriba la ejercera el
Director Administrativo de- las TIC,. quién realizara la supervision técnica, administrativa,
financiera, contable y juridica en la ejecucién del objeto contratado 0 quien haga sus veces
o &l ordenador del gasto designe.

2.10 CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El municipic cuenta con los
recursos suficientes para adelantar el presente proceso, lo anterior se garantiza con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 20220875 de fecha 25 de mayo de 2022,
Rubro Presupuestal GT.2.3.2.02.02.008:45.99.023.0019.84410.16704 (Fortalecimiento a ia
gestion y direccion de la. administracion piblica en el municipio de La Tebaida-Servicios de
agencias de noticias para periddicos y revistas-Recursos Balance-Aportes Nacionales-
DESAHORRO FONPET)

No de Vo. | Certificado | RUBRO VALOR
Bo. De | de
_proyectos | Disponibili
dad No
2022-0479 | 2022-0875 | GT.2.3:2.02:02:008.45.99.023.0019.84410.1 | $ 16.800.000

: 6704 (Fortalecimiento a la gestion y direccion
de la administracién plblica en el municipio
de La Tebaida-Servicios de age‘h"cias de
noticias para periddicos y revistas-Recursos
Balance-Apottes. Nacionales- DESAHORRO
FONPET)

3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Ademas de las generafes contenldas en la Ley 86
de 1993 se tendran como tal las siguientes: :

3.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

3.8.1.1. Cumplir con las politicas, principios, lineamientos y procedimientos relacionados:
con la'seguridad y privacidad de la informacion de la administracion muricipal de la tebaida.
3.8.1.2. Entregar a la finalizacién del contrato al supervisor los archivos fisicos y digitales
relacionados con las actividades realizadas durante la vigencia del contrato y demds
-elementos tue le fueron asignados, para efectos de expedicién déf;_'p'az y salvo.

3.8.1.3. Elaborar informes mensualeés que contengan Ja descripcion detalla de las
‘actividades realizadas.

3.8.1.4. Obrar con lealtad, diligencia, cportunidad y buena fe en la.gjecucién del contrato.
3.8.1.5. Difundir de manera impresa los programas y proyectos que se estan realizando por.
parte de la alcaldia municipal. SR .

3.8.1.6. Asumir por cuenta y riesge el pago de las cotizaciones al sistema de seguridad
social integral, conforme a lo establecido-en el articulo.primero del decreto 1273 de 2018 y
demas normas que reguien o reglamenten la materia.

. “Entre Todos Forjaremos La Tebaida Diferente”
Carrera:6 N°.12 27 Centre Administrativo Municipal Oficina 301 - Céd:go Postal 633020
Tetéfono (0057) (6} 754 2444 Ext.13 —Fax {0057} {6) 754 2512
s v baida-quindlo gov.co Einail alealdia@imeliaida-ouindio gov.co v déspachedioidriiatebaia-duindin o s
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3.2, OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

3.2.1. Exigir el cumplimiento del contrato en todas sus partes.

3.2.2. Vigilar el desarroilo y ejecucion del contrato y exigir al contratista el cumplimiento del
mismo, através del Supervisor de! contrato.

3.2.3. Formular pof éscrito las observaciones que sean pertinentes para la correcta
ejecucion del contrato.

3.2.4. Entregar la informacion requerida por el contratista para la ejecucion de! objeto del
contrato.. "

© 3.2.5. Las demas que garanticen |a ejecucion y cumplimiento del objeto contratado.
- 8.2.6.-Cancelar al cohfrati"sta el valor del presente contrato en [a oportunidad y forma aqui
“establecida.

3.2.7. Expedir-el reglstro presupuestal.

3.2.8. Aprobar las. garantlas

4..MODALIDAD DE--SELEC.CI@N DEL CONTRATISTA - FUNDAMENTOS. JURIDICOS.

Atendiendo la cuantia del presente proceso, el cual no supera el 10% de la menor cuantia
y de-conformidad con ""Io establecido en la ley 1150 de 2007 articulo seglindo, articulo 94
Iey 1474 de 2011 y el artlculo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 corresponde a una
MINIMA CUANTIA.

EI regimen de co'ntrat'a_;t:lén aplicable a-este proceso es el establecido en el Decreto 1082
de 2015, por medio: del cual se expide e decreto tinico reglamentario del sector
administrativo de Planeac:on Nacional, en su Subseccién 5 - MiNIMA CUANTIA, y demas
disposiciones legales. que reglamentan la-materia.

Se contratara medlante una. invitacion plblica en la modalidad de MiNIMA CUANTIA,
teniendo en cuenta como factor de seleccidn, ademés de los requisitos habilitantes, el
menor precio de las: propuestas siempre y cuando cumplan con las especificaciones.
técnicas:

5. VALOR ESTIMN?O DEL CONTRATOQ Y SU . JUSTIFICACION:

El Municipio de la Tebaida, consulté los. precics del mercado actual, las especificaciones y
caracteristicas técnicas minimas: requeridas, los valores unitarios y cantidades
establecidas, los imbﬂiesto‘s_, tasas y contribuciones que debe asumir el contratista en
calidad de sujeto-pasivzb,-_ el pago de aportes al sistema general de seduridad social y aportes
parafiscales a que haya lugar, los gastos'en que debe incurrir e contratista para elaborar y-
presentar su oferta, asf-_como‘ todos aquellos. gastos ‘propios derivados. dela ejecucién
del contrato; y calculé:un presupuesto oficial para el presente proceso de minima cuantia
éstiimado eni TRES' MILLONES' CIENTQ NOVENTA Y CINCO Mi. PESOS MONEDA:
CORRIENTE COLOMBIANA ($3.195.000). 1VA INCLUIDO.

Cotizacién p_af'a Grupo 01

1. RADIO 1.040:AM
2. INFORMATE QUINDIO

COTIZACION | COTIZACION |  PROMEDIO
1 2

Uty Trrdae Enriaramae | a Tahairda Nifaronfa™
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Cotizacion para Grupo 02

1. NOSSA
2. LA SUPER ESTAGION LATINA
COTIZACION | COTIZACION | PROMEDIO.
1 2
VALOR VALOR $7.800.000
MENSUAL | MENSUAL
$1.700.000 | $1.800.000

Sia ' NI LA TEBAIDA QUINDIO La Tebaida
>B.__Wm SISAG W“‘% @iﬂmc{ ‘gdéﬂ Nit.: 890 000564-1 i . |
MENSUAL | MENSUAL '*"
$1.400.000 | $1.390.000

Teniendo eh cuenta que el valor por el servicio prestado por el oferente en su propuesta,
éste sera el que rija durante toda la ejecucion del contrato vy el mismo no sufrird ninguna
modificacién. Asimismo, el presente proceso se efectlia sin férmula de ajustes, razén por la
cual el riesgo de precios es trasladado al futuro contratista.

Aspectos gie se debentener en cuenta parala fijacion de los pi’__ecios de la propuesta:
El PROPONENTE debera cotizar el servicio-ofertado de acuerdo a las especificaciongs
téchicas requeridas para el servicio regquerido por la entidad.,

Al formular la propuests, e PROPONENTE deberd tener eni.cuenta que todos los
impuestos, retenciones. y gastos que se causen por razdn de la legalizacién y gjecucion del
contrato, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA, por le tanto, los precios que se.
;propongan deheran considerar tales concepios.

"% GRAVANIEN

NO. DESCRIPCION

1 ESTAMPILLAS PRO-HOSPITAL 2%

2 ESTAMIPILLA PRO- ADULTO MAYOR 4%
13 ESTAMPILLAS PRO-CULTURA %

) RETEICA (5X1000) 3

5 TASA PRO DEPORTE 15%.

6 RETEFUENTE DEGLARANTES 25%.

7 RETEFUENTES NO DEGLARANTES 35%

6.  CRITERIO O FAGTOR DE EVALUACION (MENOR PRECIO OFERTADO)

De conformidad con:lo estipulade en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007
‘correspoendiente-a la minima cuantia, donde se elegira la prbpuesta’:&deﬁ menor valor siempre
¥ cuando cumpla con las condiciones exigidas.

De conformidad con el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del dét:reto 1082 de 2015, |a
entidad estatal debe .aceptar la oferta. de menor_precio, siempﬁe due cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacién a participar en procesos de Minima Cuantia.
Teniendo en cuenta que se trata de un procesc de minima cuantia, se tendré como Gnico
factor de evaluacion el precio, por este motivo se determinaré la propuesta mas econdmica.
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“Entre Todos Forjaremos La Tebaida D:ferente
Carfera 6 N° 42 -27 Ceittro Adrinistrativo Municipal Oficina 301 - Codlgo Postal 633020
Teiefono [0057} {6} 754 2444 Ext. 13 - Fax (0057} 6} 754 2512
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FORMA DE OFERTAR Y DETERMINAR EL MENOR PREGIO:

El proponiente debe cotizar la totalidad de los items requeridos en las unidades de medida
y cantidades requeridos por la Entidad en la ficha técnica descrita.

La oferta mas econdmica se establecera con base en la propuesta de menor valor
determinado por la sumatorla total del costo de cada uno-de los items solicitados en ia ficha
‘técnica.

l.es valores propuestos en la oferta seran tomados para la ejecucion contractual.

La oferta que se ajuste al procedimie'n'to anterior y contenga el menor precio seré a la cusl
se adjudicard el contrato, previc cumplimiente de las especificaciones. técnicas y los
requisitos habilitantes.

Solo se pagaran los: pr'ECios contratados y por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados; a menos que: el reajuste se deba efectuar
como. consecuencia:de una accidén directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo a los procedimientos legales 'y presupuestales que cofresponda.

Se verificaran los valores de la oferta teniendo en cuenta los precios del mercado. Elvalor
. global de ia oferta, inc’;_lu_i_do el IVA, no podra superar el presupuesto disponible. La oferta
ecandmica debe ser c':l_ara y verificable matematicamerite, en ella se deben establecer por
‘separado |os precios léara cada itern ofrecido, discriminando VA si pertenece al régimen
‘comtln, en caso contrarlo deberd indicatlo. Siel proponente no discrimina el. Impuesto del
IVA, este nuevo valor: no podra ser reconocido par el Municipio y el PROPONENTE debera
asumir el costo del lmpuestq

CONCLUSION: Paraf_determinar €l val'_or-total ofertado por cada proponente, fa oferta
econdmica entregada: por estos deberd sumar todos los items requeridos a modo de
consolidar un valor final el.cual sera el valor total de la oferta economica.

La oferta mas eCon'c':"i"nica se establecerd con base en la propuesta de menor valor
determinado porla sumatorla total del costo de cada uno de los items solicitados en la ficha
tecnica.

7. TIPIFICACION, ESTIMAC[ON 'Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES, QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO.

Los eventuales rzesgos qué se derivan del proceso de contratacion estriban en primer
término en el mcumpllmlento de la prestacién del servicio objeto del proceso contractual-en
el plazo pactado y Ios aspectos eminentemente técnicos, para lo cual, en sujecién a la
exigencia legal, se debera constituir Garantia Unica por parte del contratista como amparo
a dichos riesgos.

Es de -anotar, que el oferente adjudicatario del presente- proceso de ‘seleccién, en el
momento que'incumpl'_:@- con fas obligaciones derivadas del contrato gue se suscriba con el
Municipio de La Tebaida, la entidad procedera de-acuerdo con los lingamientos legales y
convencionales a mterponer muiltas; declarar el incumplimiento-del contrato, la caducidad
del mismo y hater efectlvas las correspondientes pélizas que amparan el negocm juridico
resultante, i

“#En#rn Tardne Enviaramne |.a Tohaida Difaranfa®
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Este analisis se realiza sobre los 1i€sgos previsibles, en Gu_m_pli_mie.nté del articulo 4° de la
Ley 1150 de.2007, l_a.aéignacién de tiesgos se le endilga a la’-_:parte que mej.or'jos controia,
ya sea e} futuro contratista o la administracion, esta asignacion se da para mitigar el costo
en caso que llegue a suceder, dependierdo de {...)las particularidades de cada riesgo, las
partes estén en capacidad de establecer los mecanismos de mitigacion de su impacto yde
su cobertura, asf como su asignacion a los dfst?nto_s-agentes-invoiucrado.s(__ .. documento
Conpes 3714).
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8. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRAGTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO
O DEL CONTRATO SEGUN EL CASO. '

Atendiendo el contenido dél inciso 5 del Articulo 7 de 1a Ley 1150 de 2007 y el Adiculo
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, como quiera que se trata de un proceso cuyo valor
na supera el diez por ciento {1 0%} de la menor cuantia establecida para esta entidad,
aunado.a laforma de pago previo el visto bueno-del funcionario encargado dé (a supervision
del contrato, se determiné por parte del Municipio de L.a Tebaida exigir al contratisia que’
resulte seleccionado para la gjecucion de este contrato, una garantia Unica que ampare el
siguiente riesgo: '

A - CUMPLIMIENTO; Guyo valor-sera igual al 10% del valor. del contrato y la vigencia se
extendera por el término de ejecucion del contratoy cuatro (4) meses més, contados a partir
de Ja expedicion de la-garantia.

Este-amparo cubre al Municipio de Jos perjuicios directos derivados:-del incumplimiento total
o parcial de las obligaciones nacidas. def contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de
su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista.

NOTA 1. El contratista debera hacer entrega de estas garantias _:g la entidad, las cuales
seran aprobadas por la misma, de acuerdo con lo séfialado en el inciso segundo del articulo
41 de la ley 80 de 1993. ' o

NOTA 2. El contratista se obfiga a-aporiar las garantias a la Sl_.ls’éﬁpéiéh del contrato y a
ampliar, modificar y prorrogar-las mismas, en el evento en gue se aumente el valor del
contrate o se prorrogue © suspenda su vigencia. -

“Entre Todos Forjaremos La Tebaida Diferente”
Carrera 6'N™12 -27 Centio Admihistrati\ro Municipal Oficina 301 — Cadigd. Postal 633020
Teléfono (0057) (6) 754.2444 Ext. 13 — Fax {0057) {6) 7542512
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) COMITE EVALUADOR Con ol f in de evaluar las ofertas: presentadas dentro del presentem

proceso se designa a:

ALEXANDRA SIERRA_;Q QRTEGA — Directora Administrativa de Las TIC del Municipic de
La Tebaida Quindio, para la.evaluacion dei componente técnico y experiencia,

MARIANA ISABEL SALINAS CANAS — Contratista de la Direccién Administrativa Juridica,
para la evaluacion .del.-;componehte financiere.

JESICA ALEJANDRA GARCIA — Profesional Universitario DAJ para el apoyo de la
-evaluacién del componente juridico

JAIME ANDRES RﬁS-TREPO GARZON - Director Administrativo Juridico para la
-evaluacion del componente juridico

|~ ALEXANDRA SIERRA ORTEGA
Directora Administrativa de Las TIC

Revisé: Direccion Admlnlstratwa duridica W

- Elabord: Laura Juliaria Leon Hoycs Abogada Contratista Difeccion Admlnlslrativa{}%
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