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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL

Floridablanca 30 de Noviembre 2022

Señor (a)
Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3292647
Instructor grado 17
Centro Industrial del Diseño y la Manufactura

Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecución
contractual Mes Noviembre del año 2022

Referencia: No. 3292647 del año 2022

Yicelly Estefanía Mesa Silva, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1095829508 de
Floridablanca, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial del diseño y la
Manufactura, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y cuatro
millones setecientos setenta mil pesos mcte ($44.770.000). Esta suma será pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) once (11) pagos iguales mensuales por valor de cuatro
millones setenta mil pesos mte ($4.070.000) cada uno incluido IVA.

Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2022.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como ilustrador y diseñador gráfico
para el diseño de contenidos audiovisuales, piezas gráficas y diferentes elementos multimedia
que sean necesarios para la elaboración de los diferentes componentes formativos y demás
requeridos en el desarrollo de los programas de formación virtual y a distancia de la institución.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

N
o

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Realizar informes de
actividades y demás
requeridos por el Grupo de
la Ejecución en la
Formación Virtual,

Al mes de Octubre se realizó
el informe mensual de
actividades.

Documento de Gestión
Contractual.
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asociados a los avances de
las responsabilidades
asignadas en coherencia
con el Plan de Diseño y
cronogramas de trabajo.

2 Dar respuesta oportuna a
las comunicaciones
recibidas por parte de todos
los roles que componen el
Ecosistema y en general del
Grupo de la Formación
Virtual de la Dirección de
Formación Profesional.

No aplica. No aplica.

3 Apoyar las acciones que se
adelantan desde el Grupo
de Ejecución de la
Formación Virtual de la
Dirección de Formación
Profesional, encaminadas a
la planeación, ejecución y
fortalecimiento de la
formación virtual.

No aplica. No aplica.

4 Dar cumplimiento de
entrega de acuerdo con el
cronograma de trabajo
establecido por el
responsable del equipo o
Líder del Ecosistema de
Recursos educativos.

Se cumplieron las entregas
de las asignaciones

https://trello.com/b/8k1Gqlx
6/sena2022-audiovisual

5 Elaborar propuesta gráfica
para la diagramación de
contenidos asociados a los
componentes formativos
para programas bajo
modalidad virtual y a
distancia, asignados en el
plan de trabajo, atendiendo
métricas, estándares y
lineamientos institucionales
definidos

6 Construcción storyboard
para la producción de
Recursos audiovisuales y/o
interactivos asignados en el
plan de trabajo.

1. Gestión eficiente de la
energía - Termodinámica

https://trello.com/c/irttskbi/1
467-821207-
gesti%C3%B3n-eficiente-
de-la-energ%C3%ADa-40-
8-de-20-cf7-di-
termodin%C3%A1mica

7 Diseñar piezas gráficas
coherentes a los

1. Servicios de
información -

https://trello.com/c/iYgMjfTt
/1428-135100-servicio-

https://trello.com/b/8k1Gqlx6/sena2022-audiovisual
https://trello.com/b/8k1Gqlx6/sena2022-audiovisual
https://trello.com/c/irttskbi/1467-821207-gesti%C3%B3n-eficiente-de-la-energ%C3%ADa-40-8-de-20-cf7-di-termodin%C3%A1mica
https://trello.com/c/irttskbi/1467-821207-gesti%C3%B3n-eficiente-de-la-energ%C3%ADa-40-8-de-20-cf7-di-termodin%C3%A1mica
https://trello.com/c/irttskbi/1467-821207-gesti%C3%B3n-eficiente-de-la-energ%C3%ADa-40-8-de-20-cf7-di-termodin%C3%A1mica
https://trello.com/c/irttskbi/1467-821207-gesti%C3%B3n-eficiente-de-la-energ%C3%ADa-40-8-de-20-cf7-di-termodin%C3%A1mica
https://trello.com/c/irttskbi/1467-821207-gesti%C3%B3n-eficiente-de-la-energ%C3%ADa-40-8-de-20-cf7-di-termodin%C3%A1mica
https://trello.com/c/irttskbi/1467-821207-gesti%C3%B3n-eficiente-de-la-energ%C3%ADa-40-8-de-20-cf7-di-termodin%C3%A1mica
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storyboards elaborados y a
los formatos instruccionales
entregados, para la
elaboración de recursos
educativos, asignados en el
plan de trabajo, atendiendo
métricas, estándares y
lineamientos institucionales
definidos.

Servicios digitales de
bibliotecas

2. Gestión eficiente de la
energía -
Termodinámica

3. Cajas, conduletas,
clavijas, y
tomacorrientes -
Gestión eficiente de la
energía

4. Señalética de riesgo -
Guianza turística

5. Inspecciones de
unidades de
transporte - Control de
movilidad, transporte y
seguridad vial

6. La producción de
cacao en grano -
Chocolatería

digitales-de-bibliotecas-10-
cf9-di-servicios-de-
informaci%C3%B3n

https://trello.com/c/irttskbi/1
467-821207-
gesti%C3%B3n-eficiente-
de-la-energ%C3%ADa-40-
8-de-20-cf7-di-
termodin%C3%A1mica

https://trello.com/c/1KtVbjB
H/1466-821207-
gesti%C3%B3n-eficiente-
de-la-energ%C3%ADa-40-
8-de-20-cf5-di-cajas-y-
conduletas-y-clavijas-y-
tomacorrientes

https://trello.com/c/JRhuPu
sX/1557-626500-guianza-
tur%C3%ADstica-cf11-di-
se%C3%B1al%C3%A9tica
-tur%C3%ADstica-del-
riesgo

https://trello.com/c/1qWlaU
Gd/1529-822200-control-
de-movilidad-transporte-y-
seguridad-vial-11-cf4-di-
inspecciones-de-unidades-
de-transporte

https://trello.com/c/JVSaay
MR/1553-936107-
chocolater%C3%ADa-11-
cf2-di-la-
producci%C3%B3n-del-
cacao-en-grano
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7. Aplicación de
encuestas de
investigación de
mercados - Info de
programa

8. Desarrollo de
videojuegos
interactivos - Oferta
de programa

9. Fisiopatología, fases
de estudio - Control
de movilidad,
transporte y seguridad
vial

10. Tipos de chocolate -
Chocolatería

https://trello.com/c/XPn8C8
3t/1507-13540018-
aplicaci%C3%B3n-de-
encuestas-en-
investigaci%C3%B3n-de-
mercados-info-di-
informaci%C3%B3n-de-
programa

https://trello.com/c/mkpniCI
C/1592-228108-desarrollo-
de-videojuegos-y-
entornos-interactivos-11-
ofer-di-
informaci%C3%B3n-de-
programa

https://trello.com/c/9QRwTl
fC/1638-822200-control-
de-movilidad-transporte-y-
seguridad-vial-11-cf8-di-
fisiopatolog%C3%ADa-
fases-de-estudio

https://trello.com/c/zX23JF
3o/1662-936107-
chocolater%C3%ADa-11-
cf5-di-tipos-de-chocolate

8 Dar solución a hallazgos
identificados en la revisión
de los recursos elaborados.

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor. Se lista a continuación el soporte de la legalización de los
desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecución
contractual.

ITEM No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACIÓN

1.

https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/XPn8C83t/1507-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-info-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/mkpniCIC/1592-228108-desarrollo-de-videojuegos-y-entornos-interactivos-11-ofer-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/mkpniCIC/1592-228108-desarrollo-de-videojuegos-y-entornos-interactivos-11-ofer-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/mkpniCIC/1592-228108-desarrollo-de-videojuegos-y-entornos-interactivos-11-ofer-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/mkpniCIC/1592-228108-desarrollo-de-videojuegos-y-entornos-interactivos-11-ofer-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/mkpniCIC/1592-228108-desarrollo-de-videojuegos-y-entornos-interactivos-11-ofer-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/mkpniCIC/1592-228108-desarrollo-de-videojuegos-y-entornos-interactivos-11-ofer-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/mkpniCIC/1592-228108-desarrollo-de-videojuegos-y-entornos-interactivos-11-ofer-di-informaci%C3%B3n-de-programa
https://trello.com/c/9QRwTlfC/1638-822200-control-de-movilidad-transporte-y-seguridad-vial-11-cf8-di-fisiopatolog%C3%ADa-fases-de-estudio
https://trello.com/c/9QRwTlfC/1638-822200-control-de-movilidad-transporte-y-seguridad-vial-11-cf8-di-fisiopatolog%C3%ADa-fases-de-estudio
https://trello.com/c/9QRwTlfC/1638-822200-control-de-movilidad-transporte-y-seguridad-vial-11-cf8-di-fisiopatolog%C3%ADa-fases-de-estudio
https://trello.com/c/9QRwTlfC/1638-822200-control-de-movilidad-transporte-y-seguridad-vial-11-cf8-di-fisiopatolog%C3%ADa-fases-de-estudio
https://trello.com/c/9QRwTlfC/1638-822200-control-de-movilidad-transporte-y-seguridad-vial-11-cf8-di-fisiopatolog%C3%ADa-fases-de-estudio
https://trello.com/c/9QRwTlfC/1638-822200-control-de-movilidad-transporte-y-seguridad-vial-11-cf8-di-fisiopatolog%C3%ADa-fases-de-estudio
https://trello.com/c/zX23JF3o/1662-936107-chocolater%C3%ADa-11-cf5-di-tipos-de-chocolate
https://trello.com/c/zX23JF3o/1662-936107-chocolater%C3%ADa-11-cf5-di-tipos-de-chocolate
https://trello.com/c/zX23JF3o/1662-936107-chocolater%C3%ADa-11-cf5-di-tipos-de-chocolate
https://trello.com/c/zX23JF3o/1662-936107-chocolater%C3%ADa-11-cf5-di-tipos-de-chocolate
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ITEM No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACIÓN

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de
ejecución contractual.

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 24434488
expedido por Asopagos correspondientes al mes de Octubre del año 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 –
“Decreto Ley Anti trámites”)

Declaración bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la
gestión.

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (6) folios
Cordialmente,

Firma
Yicelly Estefanía Mesa Silva
Contratista
C.C. No. 3506088

Recibí a satisfacción:
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Firma
Rafael Neftali Lizcano Reyes
Supervisor(a) Contrato 3292647 de 2022
Instructor grado 17
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EVIDENCIA DOCUMENTAL MES: NOVIEMBRE DE 2022
CONTRATO No. 3506088– YICELLY ESTEFANÍA MESA SILVA

1. GRÁFICOS - Servicios de información - Servicios digitales de bibliotecas

2. STORY Y GRÁFICOS - Gestión eficiente de la energía - Termodinámica
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3. GRÁFICOS - Cajas, conduletas, clavijas, y tomacorrientes - Gestión eficiente de la energía
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4. GRÁFICOS - Señalética de riesgo - Guianza turística

5. GRÁFICOS - Inspecciones de unidades de transporte - Control de movilidad, transporte y
seguridad vial
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6. GRÁFICOS - La producción de cacao en grano - Chocolatería

7. GRÁFICOS - Aplicación de encuestas de investigación de mercados - Info de programa
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8. GRÁFICOS - Desarrollo de videojuegos interactivos - Oferta de programa

9. GRÁFICOS - Fisiopatología, fases de estudio - Control de movilidad, transporte y seguridad vial
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10. GRÁFICOS - Tipos de chocolate - Chocolatería


