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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca 30 de Noviembre de 2022

Sefior (a)

Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3267937
Instructor grado 17

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Noviembre del afio 2022

Referencia: No 3267937 del afio 2022

JUAN DANIEL POLANCO MUNOZ identificado con la cédula de ciudadania No. 1.098.667.039 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Industrial del Disefio y la
Manofactura en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y cuatro
millones setecientos setenta mil pesos mcte ($44.770.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir
del inicio dispuesto en secop ii b) pagos iguales mensuales por valor de cuatro millones setenta
mil pesos mcte ($4.070.000) cada uno. c) un pago final proporcional al tiempo restante de la
duracion del contrato.

Plazo: Sera hasta el (30) de (Diciembre) de 2022

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador Web, para la
elaboracién, adecuacién y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces
para contenidos web, creacién de piezas gréaficas y material de apoyo multimedia
solicitados para el desarrollo de recursos educativos digitales asociadas a la
modalidad virtual y distancia acordes al modelo pedagdégico de la institucién, asi como
por los lineamientos establecidos por la misma.
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar informes de
actividades y deméas Desarrollé y consolidé
requeridos por el Grupo de la las actividades
Ejecucién en la Formacion realizadas de https://trello.com/b/1KHfb6xp/
Virtual, asociados a los noviembre en el 2022-dise%C3%B10o-y-
avances de las presente informe. desarrollo-eql
responsabilidades asignadas
en coherencia con el Plan de
Disefio y cronogramas de
trabajo.
2 Dar respuesta diaria y Se informa por medio
oportuna a las comunicaciones | de Trello y los grupos
recibidas por parte de todos de Skype el avance y
los roles que componen el respuestas oportunas
Ecosistema y en general del
Grupo de Ejecucion de la
Formacion Virtual de la
Direccion de Formacién
Profesional.
3 Apoyar las acciones que se
adelantan desde el Grupo de No se realizaron No aplica
Ejecucién de la Formacion actividades de este tipo
Virtual de la Direccion de durante el periodo.
Formacioén Profesional,
encaminadas a la planeacion,
ejecucioén y fortalecimiento de
la formacion virtual.
4 Dar cumplimiento de entrega Se informa por medio https://trello.com/b/1KHfb6xp/
de acuerdo con el cronograma | de Trello las entregas 2022-dise%C3%B1o-y-
de trabajo establecido por el de los hallazgos de los | desarrollo-red
responsable del equipo o Lider | componentes
del Ecosistema de recursos asignados en los
educativos tiempos establecidos
5 Dar solucién oportuna a Se realizaron las
aquellos requerimientos sobre | respectivas revisiones | https://trello.com/c/EbZk45kh
hallazgos que se identifiquen de disefio de los /950-cf2-13540018-
en la revision de las piezas y componentes y se aplicaci%C3%B3n-de-
recursos graficos elaborados. | enviaron los hallazgos | encuestas-en-
encontrados. investigaci%C3%B3n-de-
mercados-2
https://trello.com/c/F78Cdtwhb
[947-cf1-51240096-english-
does-work-level-10-2
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https://trello.com/c/EbZk45kh/950-cf2-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-2
https://trello.com/c/EbZk45kh/950-cf2-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-2
https://trello.com/c/EbZk45kh/950-cf2-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-2
https://trello.com/c/EbZk45kh/950-cf2-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-2
https://trello.com/c/EbZk45kh/950-cf2-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-2
https://trello.com/c/EbZk45kh/950-cf2-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados-2
https://trello.com/c/F78Cdtwb/947-cf1-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/F78Cdtwb/947-cf1-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/F78Cdtwb/947-cf1-51240096-english-does-work-level-10-2
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https://trello.com/c/IxtFo39a/
967-cf3-233107-tratamiento-
de-riesgos-de-
cibersequridad-en-la-micro-
peque%C3%Bla-y-mediana-
empresa

https://trello.com/c/CgmErMn
s/988-cf7-233107-
tratamiento-de-riesgos-de-
cibersequridad-en-la-micro-
peque%C3%Bla-y-mediana-
empresa

https://trello.com/c/2LcHO8A
n/966-cf2-233107-
tratamiento-de-riesgos-de-
cibersequridad-en-la-micro-
peque%C3%Bla-y-mediana-
empresa

https://trello.com/c/Cm46Kno
J/959-cf2-51240096-english-
does-work-level-10-2

https://trello.com/c/EF78Cdtwb
[947-cf1-51240096-english-
does-work-level-10-2

https://trello.com/c/IxtFo39a/
967-cf3-233107-tratamiento-
de-riesgos-de-
ciberseguridad-en-la-micro-
peque%C3%Bla-y-mediana-
empresa

https://trello.com/c/MJvnXZ4
0/930-cf1-13540018-
aplicaci%C3%B3n-de-
encuestas-en-
investigaci%C3%B3n-de-
mercados

https://trello.com/c/GqWxVOK
V/895-222319-cf5-
prevenci%C3%B3n-y-control-
ambiental
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https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/CqmErMns/988-cf7-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/CqmErMns/988-cf7-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/CqmErMns/988-cf7-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/CqmErMns/988-cf7-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/CqmErMns/988-cf7-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/CqmErMns/988-cf7-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/2LcHQ8An/966-cf2-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/2LcHQ8An/966-cf2-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/2LcHQ8An/966-cf2-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/2LcHQ8An/966-cf2-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/2LcHQ8An/966-cf2-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/2LcHQ8An/966-cf2-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/Cm46KnoJ/959-cf2-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/Cm46KnoJ/959-cf2-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/Cm46KnoJ/959-cf2-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/F78Cdtwb/947-cf1-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/F78Cdtwb/947-cf1-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/F78Cdtwb/947-cf1-51240096-english-does-work-level-10-2
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/JxtFo39a/967-cf3-233107-tratamiento-de-riesgos-de-ciberseguridad-en-la-micro-peque%C3%B1a-y-mediana-empresa
https://trello.com/c/MJvnXZ40/930-cf1-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados
https://trello.com/c/MJvnXZ40/930-cf1-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados
https://trello.com/c/MJvnXZ40/930-cf1-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados
https://trello.com/c/MJvnXZ40/930-cf1-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados
https://trello.com/c/MJvnXZ40/930-cf1-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados
https://trello.com/c/MJvnXZ40/930-cf1-13540018-aplicaci%C3%B3n-de-encuestas-en-investigaci%C3%B3n-de-mercados
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6 Realizar disefio de piezas No se realizaron No aplica
gréficas solicitados para la actividades de este tipo
adecuacion y montaje de un durante el periodo
programa de formacién bajo
modalidad virtual y distancia
de la institucion

7 Elaborar documentos PDF, No se realizaron No aplica
libros electronicos y/o plantillas | actividades de este tipo
de contenidos, teniendo en durante el periodo
cuenta lineamientos y
estandares establecidos.

8 Maquetar en formato HTML o | No se realizaron
lo dispuesto los contenidos de | actividades de este tipo | No aplica
los diferentes componentes durante el periodo
formativos segun propuesta
gréafica aprobada, lineamientos
y estandares del Ecosistema
de recursos educativos.

9 Disefiar y realizar el montaje No se realizaron No aplica
de recursos educativos actividades de este tipo
establecidos en la métricas y durante el periodo
propuesta instruccional, asi
como otros estandares y
lineamientos institucionales
definidos.

10 | Co-construccion storyboard No se realizaron No aplica
para la produccién de recursos | actividades de este tipo
audiovisuales y/o interactivos | durante el periodo
asignados en el plan de
trabajo.

11 | Elaborar propuesta grafica
para la diagramacién de No se realizaron No aplica
contenidos asociados a los actividades de este tipo
componentes formativos para | durante el periodo
programas bajo modalidad
virtual y distancia, asignados
en el plan de trabajo,
atendiendo métricas
estandares y lineamientos
institucionales definidos.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

TEM|  No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1

2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9441816450 de la planilla de aportes en linea mes de Octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
“ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI__NO__x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.
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Evidencias en (6) folios

Firma

JUAN DANIEL POLANCO MUNOZ
Contratista

C.C. No. 1.098.667.039 Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Firma

Rafael Neftali Lizcano Reyes

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3267937 de 2022
Instructor grado 17
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES- MES DE NOVIEMBRE DE 2022
CONTRATO N° 3267937 — JUAN DANIEL POLANCO MUNOZ

@ Daniel Polanco 13 de nov. a las 16:44
-

Buenas tardes @blancaflortinocotorres se comparte documento de hallazgos
”
https://docs.google.com/spreadsheets/d/108IZLAREJCFARTtPvP_SuCswDYDU
MaW fedit?

usp=sharing&ouid=1176862278374656074888& rtpof=truelisd=true

& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

9 Daniel Polance ha movido esta tarjeta de En proceso Revision DW a 3- Ajustes de
#  disefio web

13 de nov. a las 16:43

@ Daniel Polanco ha completadeo Validacidn disefioc web: @danielpolancomun en
¥ esta tarjeta

13 de now. a las 16:43

BLANCA FLOR TINOCO TORRES ha adjuntade Captura de Pantallz 2022-11-10 a
lafs) 9.40.19 a. m..png a esta tarjeta 10 de nov. a las 940

@ Daniel Polanco 10 de nov. a las 17:04
o

Buenas tardes @blancaflortinocotorres se comparte documento de hallazgos
#& https://docs.google.com/spreadsheets/d/14r2mT-twibs9HIb5)WBhSkxHal-
IM-hy/edit?

usp=sharing8ouid=1176862278374656074888 rtpof=true8lsd=true

& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

@ Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de En proceso Revision DW a 3- Ajustes de
*  disefio web

10 de now. a las 17:04
6 FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES 10 de nov. a las 0:28

@danielpolancomun por favor realizar validacién de la propuesta de disefio

& - Responder
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@ Daniel Polanco 9 de nov. a las 842

Buenecs dias @marianataliamaldonadodelgado se comparte documento de
hallazgos £

https://docs.google.com/spreadsheets/d/TNKO2ba7KHipEsjtti00rMLZ-
Q3vkGEX/edit?
usp=sharing&louid=1176862278374656074888& rtpof=truellsd=true

& - Besponder - Afiadir enlace como un adjunto

@ Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de En proceso Revision DW a 3- Ajustes de
disefio web

8 de now. a las 842

0 FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES & de nov. a la= 15:26

@danielpelancomun por favor iniciar validacion de disefio web

— -

g Lraniel Polanco 16 de now. a las ©id3

Buenos dias @fabianzarate2089 se comparte documento de hallazgos £

https://docs.google.com/spreadshests/d/TU3FK_wDxWzmMNXhQ5GT79akbATCE
sE-B8oH/edit?
usp=sharing8ouid=1176862278374656074888 rtpof=truelisd=true

1 & Responder - Afiadir enlace como un adjunto

@ Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de En proceso Revision DW a 3- Ajustes de
disefic web

16 de now. a las 6:23

0 FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES cambid la fecha de vencimiento de esta
tarjeta a: 15 de nov. a las 18:00
14 de now. a las 23:06
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@ Daniel Polanco 12 de nov. a las 20:47

Buenas noches @oscarpalito se comparte documento de hallazgos
https.//docs.google.com/spreadsheets/d/1Lj00)PVDgCrUKMEWYtmhgf7cQyo
cQKXi/edit?

usp=sharing&ouid=1176862278374656074888& ntpof=truefisd=true

&1 & Responder - Afiadir enlace como un adjunto

e Daniel Polanco ha completado Validacion disefio web: @danielpolancomun en
esta tarjeta
13 de nov. a las 20:46

e Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de En proceso Revision DW a 3- Ajustes de
disefio web
132 de now. a las 20:46

e Daniel Polanca 3 de nov. alas 15:40

Buenas tardes @reinameontanezanlleloandres se comparte documento de

hallazgos #& https://docs.google.com/spreadsheets/d/1GIAb-
AlVpTgnx/ Lk QAIHOzMFAZU3GR)/edit?
usp=sharing&ouid=1176862278374656074888& tpof=truefisd=true

E 1 @  Responder - Afiadir enlace como un adjunto

’ FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha anadido a Daniel Polanco a esta tarjeta
26 de oct. a las 8:36
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Daniel Polance 13 de nowv. a las 16:44

Buenas tardes @blancaflortinocotorres se comparte documento de hallazgos
s
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1081ZLAREJCF4RTIPvP_BuCswDYDU
MaW/edit?

usp=sharing&ouid=117686227837465607488& npof=truefisd=true

JI.+ w - -
& - Responder - Afiadir enlace como un adjunto

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de En proceso Revision DW a 3- Ajustes de
disefic web
13 de nowv. a las 16:43

Daniel Polanco ha completado Validacion disefio web: @danielpolancomun en
esta tarjeta

Daniel Palanco 10 d= now. a las 17:04

Buenas tardes @blancaflortinocotorres se comparte documento de hallazgos
# https://docs.google.com/spreadsheets/d/14r2mT-twfbs9HIb5WEBhSkxHal -
IM-hv/edit?

usp=sharing&ouid=117686227837465607488& npof=truefisd=true

il.* -~ - -
& - Recponder - Afadir enlace como un adjunto

Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de En proceso Revision DW a 3- Ajustes de
disefio web
10 de nov. a las 17:04

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES 10 de nov. a las %:38

@danielpolancomun por favor realizar validacion de la propuesta de disefio

@ - Besponder
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9 Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 4- Validar ajustes de disefio web a 5-
Por asignar maquetador
26 de oct. a las 5:37

@ Daniel Polanco 26 d= oct. a las 5:37

Buenos dias @dianacarolinaacevedobaron @franciscojoselizcanoreyes1 se
revisa y valida disefio, hace falta socializar con el equipo de produccién el H29

que corresponde a audios @zuleidymariaruiztorres

@& - Responder

0 FRAMNCISCO JOSE LIZCANO REYES ha movido esta taneta de 3- Ajustes de
disefio web a 6 - Maguetacion HTML
18 de nov. a las 15:18

@ Daniel Palance 12 de nov. a las 10:09

Buenos dias @reinamontanezanlleloandres se comparte documento de
hallazgos #& https://docs.google.com/spreadsheets/d/1pvNoBt521-
SFzd_OpUZaSPLPDQeyb_|9/edit?
usp=sharing&ouid=117686227837465607488 & rtpof=truelisd=true

1 & Responder - Afiadir enlace como un adjunto

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha movido esta farjeta de 3- Ajustes de
disenio web a 6 - Maguetacion HTML
18 de nov. a las 1311

@ Daniel Polanco 18 de nov. a las 12:12

Buenos dias @reinamontanezanlleloandres se comparte documento de
hallazgos #& https://docs.google.com/spreadshests/d/1Jecwwwv(98_QsARDO-
ghrhng2rvR1BgC/edit? |

usp=sharing&ouid=117686227337465607488& pof=truelisd=true
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@ Daniel Polanco 15 de nov. a las 20:40

Buenas noches QTSP == revisa vy valida disefio, se traslada a "por asignar

maquetador”

& - Responder

@ Daniel Polanco ha movido esta tarjeta de 4- Validar ajustes de disefio web a 5-
Por asignar maquetador
15 de nov. a las 20:40

FRANCISCO JOSE LIZCANO REYES ha movido esta tarjeta de 5- Por asignar
maquetador a & - Maquetacion HTML
11 de now. a las 12:42

@ Daniel Polanco 10 de nov. alas 17:24

Buenas tardes @marianataliamaldonadodelgado se revisa y valida disefo,

solo hace falta actualizacion de imagenes en version movil (H9) 5e traslada a
“por asignar maguetador”

& - Besponder
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