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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, noviembre de 2022

Sefior (a)

Jorge Daniel Zipa Rodriguez.

SUPERVISOR(A) CONTRATO No0.3379643

Coord. Académica de Media Tecnica y Programas Especiales.
Centro de Industria y Servicios del Meta

Villavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
noviembre del afio 2022

Referencia: CO1.PCCNTR.3379643 de 2022.

ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA identificado con la cédula de ciudadania No.
1047420317 de Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Treinta y seis millones
Seiscientientos cincuenta y un mil pesos (36.651.100) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera:Diez (10) pagos iguales mensuales correspondientes a los
meses comprendidos entre Febrero y Noviembre, por valor de tres millones seiscientos sesenta y
cincomil ciento diez pesos M/CTE ($ 3.665.110).

Plazo: Sera hasta el Treinta (30) de Noviembre de 2022.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Contratar los servicios personales para impartir Formacion Profesional Integral en los
cursos de formacion complementaria para el programa de atencién a poblacién
vulnerable, de acuerdo con su perfil y programacion establecida por el Centro de
Industria y Servicios del Meta para la vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Generar acciones gue | Se orienté formacion en Anexo 1. Archivo
promuevan y garanticen el | espacios abiertos, fotogréfico de las
cumplimiento de los protocolos | manteniendo el elaboraciones,
de bioseguridad distanciamiento social, normas de
en el Centro de formacion y | promoviendo el lavado de biosguridad con
ambientes. manos continuo, uso los eep de los

permanente del aprendices
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tapabocas, asi mismo
empleando productos
realizados por los mismos
aprendices como geles
antibacteriales,
desinfectantes, entre otros.

Orientar los procesos de
aprendizaje y formacion
profesional de conformidad con el
disefio

curricular, las metodologias de
aprendizaje, las Politicas
Institucionales, la normatividad
vigente y de acuerdo con el
Procedimiento de Ejecucion de la
Formacioén Profesional Integral
GFPI-P- 006, que se encuentre
vigente en el momento de
ejecucién del contrato

Se orienta formacién en
las fichas:

*2670870 MANIPULACION
DE PRODUCTOS
QUIMICOS

*2667490 MANEJO DE
PRODUCTOS QUIMICOS
*2681469 MANIPULACION
DE PRODUCTOS
QUIMICOS

*2680968 MANIPULACION
DE PRODUCTOS
QUIMICOS

Anexo 2.
Registros
generados desde
Sofia plus

Participar activamente en los
equipos de disefio y desarrollo
curricular interdisciplinarios por
programa 0 conjunto  de
programas o0 por redes de
conocimiento o tecnoldgicas,
para garantizar integralidad en la
formulacion de proyectos
formativos, el planteamiento de la
planeacion

pedagdgica, la elaboracion de
recursos didacticos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el
disefio de talleres e items que
alimentardn los bancos de
pruebas para la seleccion de
aprendices, el disefio de técnicas
e instrumentos para la
evaluacion, el disefio de material
de apoyo, el andlisis del avance
del proceso de formacién y de ser
requerido plantear actividades
pedagdgicas complementarias
entre otras. las jornadas de
disefio y desarrollo curricular, si
es convocado por la Red de
Conocimiento, asi mismo
entregar los productos de cada
jornada (actas de reunion de la
Red o del Equipo Ejecutor del

No aplica para el periodo del
presente informe.

No es ejecutable
como

instructora de
complementaria
en

programas
especiales, sin
embargo se
realizan mes a
mes el informe y
se carga a

la plataforma que
se solicite.
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Programa, Disefio Curricular,

Proyecto Formativo, Planeacion

Pedagdgica, Guias de

Aprendizaje, Instrumentos de

Evaluacion, entre

otros)

Dar cumplimiento con la | Generacidn de reporte de horas | Anexo 3. Reporte
programacion de horas | emitido por Sofia plus generado desde

establecidas de acuerdo a los
lineamientos
establecidos por la entidad.

sofia plus

Organizar y participar en la
programacion y ejecucion del
proceso de induccibn de
aprendices

de formacion, y en el
reconocimiento de aprendizajes
previos, estilos y ritmos de
aprendizaje

segun aplique.

Se realiza induccién a los
aprendices en las distintos
poblaciones las cuales
solicitaron la formacion.

Anexo 4. Registro
fotografico de las
poblaciones
atendidas con el
respectivo
proceso de
induccion.

Registrar en el sistema Sofia Plus
en un plazo maximo de tres (3)
dias, la informacién académica y
todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que
son de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacion y su coherencia con
el proceso formativo, tales como:
— Regqistro de los juicios
evaluativos. — Creacion de rutas 'y
asociacion de aprendices.

— Registro de inasistencias.

— Reportar los asistentes a la
formacion que no se encuentran

matriculados e impedir su
asistencia.
- Concertar planes de

mejoramiento. —
seguimiento virtual
y presencial de la
productiva.

— Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion.

Registro de

etapa

Se registra el proceso de
creacion de rutas, asociacion
de aprendices, evaluacién y
juicios evaluativos en la
plataforma Sofia plus.

Anexo 5. Registro
fotografico del
proceso de
creacion de fichas
y enrutamiento de
aprendices
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— Elaborar acta de cierre de etapa
lectiva o productiva.

7 Mantener actualizada la | No aplica para el periodo del No es ejecutable
informacion del portafolio de | presente informe. como instructora
evidencias del instructor de
requerida por la complementaria
Guia para Desarrollar Procesos en programas
Formativos GFPI-F-013 usando y especiales, sin
gestionando las diferentes embargo se
plataformas tecnologicas realizan mes a
institucionales de apoyo mes el informe y
académico y  administrativo se cargaala
relacionado con plataforma que se
su rol, actualizado y registrando solicite.
de manera veraz y oportuna cada Por tanto no hay
una de las acciones que evidencias.
integran el proceso formativo

8 Realizar la revision del disefio | Se ejecuta la formacién en Anexo 5. Se
curricular y el analisis frente a la | fabricacién de productos desarrolla la
ejecucion de la formacion quimicos de acuerdo a lo que formacion
profesional, y presentar las | establece el disefio curricular complementaria
observaciones a través de acta, Si con base al
asi se requiere. disefio curricular

el cual se
encuentra en
ejecucion.

9 Elaborar y registrar las evidencias | Se realiza el plan de trabajo en | Anexo 5. Se
de los procesos formativos | conjunto con los aprendices, de | adjunta el disefio
desarrollados con los aprendices | igual forma se presenta al inicio | curricular y el plan
acorde a los lineamientos del | de la formacion la guia de de trabajo
proceso de Gestion de la | aprendizaje que se ejecuta en enfocado al
Formacion Profesional Integral, | la formacion. disefio, teniendo
como: en cuenta los
plan de trabajo, guias de tiempos y las
aprendizaje, actas con planes de fichas vigentes.
mejoramiento, novedades,
seguimiento a etapa productiva,
registro de inasistencias y demas
gue sean considerados para
la ejecuciéon de la formacion
profesional. Actualizar el cargue
de la anterior informacién
mediante el aplicativo One Drive
de Microsoft dispuesto por el
Coordinador Académico de los
Programas Especiales del CISM

10 | Asesorar a los aprendices en el | Los aprendices se les Anexo 6.Registro

desarrollo de sus competencias,
tanto técnicas como

proporciona la formacién con
las bases optimas para

fotografico con
evidencias de los
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comportamentales, de acuerdo
con el programa de formacion y
sus necesidades individuales

desarrollar los saberes en sus
emprendimientos

aprendizajes
obtenidos.

11 | Presentar en original y copia el | Se realiza la solicitud de | Anexo 8. Registro
reporte mensual del Instructor | creacion de fichas de acuerdo | fotogréafico con las
con las evidencias del proceso | con o requerido por la | Solicitudes ]
formativo, para ser entregados en . enviadas a través

. e X comunidad.
medio digital al Coordinador del correo
Académico de los Programas institucional y el
Especiales del CISM, el dia 25 de reporte de fichas.
cada mes, mediante el aplicativo
One Drive de Microsoft
dispuesto por el Coordinador
Académico de los Programas
Especiales del CISM.

12 | Usar y gestionar las diferentes | Se emplea continuamente las Anexo 9.
plataformas tecnoldgicas | plataformas de Microsoff Office | Registro
institucionales de apoyo | 365, compromISO, Sofia plus y | fotogréafico de las
académico y administrativo | Territorium. diferentes
relacionado con su rol, plataformas
actualizado y registrando de institucionales
manera veraz y oportuna cada empleadas.
una de las acciones que integran
el proceso formativo. Tener
conocimiento y dominio de
las herramientas de las nuevas
tecnologias de la informacién y
las comunicaciones y
actualizarse constantemente,
para aplicarlas en el desarrollo
del contrato, y en la presentacion
de los reportes e informes entre
otras

13 | Ajustar y atender las | Se atienden las distintas Anexo 10.
orientaciones del equipo técnico- | solicitudes de formacion. Cartas de
pedagdgico del Centro de solicitudes de las
formacion, en distintas
las que aplique para el programa poblaciones.
de desplazados.

14 | Participar en los comités de | No aplica para el periodo del La formacion

evaluacion y seguimiento
ordinario y extraordinario que se
programen para los aprendices,
de acuerdo con la citacion
realizada

presente informe.

complementaria
en programas
especiales no
realiza dicho
seguimiento, este
esta enfocado en
la media técnica y
la formacion
titulada.
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Por tanto no hay
evidencia.

15 | Dar cumplimiento de lo | No aplica para el periodo del La formacion
establecido en la Guia | presente informe. ejecutada se
Orientacion Formacion desarrolla de
Ambientes Virtuales de forma presencial,
Aprendizaje GFPI-G-014, en caso por tanto, este
de aplicar para los instructores de aparte no es
formacion virtual en todos ejecutable en la
los niveles obligacion

contractual.
Por tanto no hay
evidencia.

16 | Prestar apoyo a la Supervision de | Se realizaron las acciones Anexo 11.
contratos de acuerdo con la | requeridas (presentacion de Pantallao informe
asignacion realizada por la Archivo Gestidn contractual y Gestion
Subdireccién de Centro Gestion Financiera) por la Contractual y de

supervision.. Gestién
Financiera

17 | Participar en la formulacion de los | No aplica para el periodo del Se presentara
planes de mejoramiento Yy | presente informe. cuando sea
ejecucion de este, presentando requerido por la
los soportes de las actividades en supervision de
digital en el One drive dispuesto contrato.
para tal fin Por tanto no hay

evidencia.

18 | Participar en la generacién vy | No aplica para el periodo del Se presentara
desarrollo de disefio curricular, | presente informe. cuando sea
proyectos de investigacion requerido por la
aplicada, innovacion pedagdgica, supervision de
desarrollo tecnolégico, contrato.
publicaciones y Sistema de Por tanto no hay
Prospectiva, Vigilancia e evidencia.
Inteligencia  Organizacional -

PREVIOS, de interés institucional
y

cuando el Centro de formacion
asi lo requiera

19 | Participar activamente en los | No aplica para el periodo del Se presentara
procesos de socializacion de la | presente informe. cuando sea
oferta de acuerdo con el requerido por la
calendario académico y la supervision de
programacion realizada por la contrato.
coordinaciéon académica Por tanto no hay

evidencia.

20 | Responder por los bienes vy | No se emplean materiales de Se presentara
elementos a su disposicion para | formacion tangibles, lo cuando sea

el cumplimiento del objeto
Contratado

desarrollado es con base a los
materiales empleados en

requerido por la
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formaciones anteriores, por

supervision de

tanto todo es tedrico y contrato.
documental. Por tanto no hay
evidencia.

21 | Efectuar los pagos al sistema | Se realiza pago de la planilla Anexo 12.
general de seguridad social | No. 9441649433 en el Planilla soporte de
integral, lo cual serd un requisito | aplicativo Aportes en Linea pago aportes en
previo para el pago de los | correspondiente al mes de linea en Informe
honorarios, entre otros requisitos | octubre del 2022. de Gestion

Financiera
cargado en el
Secop |l

22 | Registrar y mantener actualizada | Se actualiza de acuerdo a la Anexo 13.
la hoja de vida en el SIGEP, y | vigencia del contrato. Registro
anexar los soportes en el mismo fotografico de la
aplicativo plataforma

empleada.

23 | Registrar y mantener actualizada | Cargue mes a mes de las Anexo 14.
la informaciébn que requiere el | cuentas a través del aplicativo. | Registro
aplicativo en el SECOPII, para la fotografico de la
correcta ejecucion contractual plataforma

empleada.

24 | Desarrollar las actividades de | La realizacion de la formacion Anexo 15.
formacion aplicando las normas | en Manejo y Manipulacion de Registro
técnicas y legales que garanticen | productos quimicos, iniciando fotografico de la
el cumplimiento de las buenas | a los aprendices en las participacién en la
practicas ambientales, el | buenas practicas medio formacion.
autocuidado de las personas; | ambientales, indicando en
dando cumplimiento al Sistema | cada caso el proceder e
Institucional de  Gestion vy | incentivando el reciclaje.

Autocontrol y los modelos vy
sistemas de gestibn que lo
componen.
25 | Programar y ejecutar actividades | No aplica para el periodo del Las formaciones

de aprendizaje en las se haga
uso de la bibliografia de la
biblioteca del Centro de Industria
y Servicios del Meta y del
Sistema de Bibliotecas SENA. De
acuerdo con la consulta del
material bibliografico sugerir la
bibliografia de acuerdo a los
disefios

curriculares para la adquisicion
anual de libros para los
programas de formacién del
Centro de Industria y Servicios
del Meta

presente informe.

desarrolladas de
forma presencial
ocupan
documentacion
propia como guias
de trabajo las
cuales son
pertenecen al
sistema de
bibliotecas SENA.
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26 | Participar en los equipos, grupos, | No aplica para el periodo del No se desarrolla
comités (evaluacion de ofertas y | presente informe. el presente
demas), proyectos e informe teniendo
instancias institucionales que lo en cuenta que no
requieran, incluyendo proyectos se ha solicitado
de Cooperacion nacional e dicha actividad.
internacional en los cuales el
Centro participe

27 | Mantener el certificado por | Se descarga del aplicativo Anexo 16.
competencias laborales, tanto en | la certificacion respectiva a Certificado de la
las normas técnicas, como en la | la competencia. competencia
norma de competencia “Orientar laboral requerida.
Formacion Presencial de acuerdo
con procedimiento técnico
y normativo” o la que la modifique
o reemplace, participando en los
procesos de certificacion
gue adelante el SENA durante la
vigencia del contrato

28 | Apoyar la consolidacion de las | No aplica para el periodo del Se realiz6 en el
necesidades de materiales de | presente informe. mes de febreroy
formacion con todas las en los diferentes
caracteristicas y especificaciones llamados para
segun proyectos de formacion de apoyar en la
acuerdo con la consolidacion de
especialidad y desempefio la solicitud de

materiales
vigencia 2022.

29 | Prestar los servicios con | Atencién oportunay veras alas | Anexo 15.
seriedad, responsabilidad, | solicitudes de formacién por Registro
profesionalismo y eficiencia, ser | parte de las poblaciones y fotografico de la
respetuoso en el trato con sus | reuniones programadas por atencién
aprendices, comparfierosy demés | coordinacion de programas sostenida con la
miembros de la comunidad especiales. comunidad.
SENA

30 | Tener la disponibilidad para | Atencion a la poblacién Anexo 17.
desplazamiento a los sitios de | vulnerable que solicite la Patallazos de los
trabajo formacion en el Meta, lugar procesos

donde se ha solicitado. Se ejecutables

realiza desplazamiento al
municipio de puerto Lleras
proporcionando respuesta a

la PQRS No.: 7-2022-253860
NIS: 2022-01-341164, la
legalizacion de dicho
desplazamiento sera informado
en la cuenta del mes de
Diciembre.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

M o DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
(0] ~
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. 24 de octubre de 29 de octubre de
28622 PUERTO LLERAS  |2022 2022
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9441649433 de la planilla, Aportes en linea y periodo octubre de 2022. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (xx) folios
Cordialmente,
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Recibi a satisfaccion:

Firma
Firm Jorge Daniel Zipa Rodriguez
Orqufidea Patricia De La’Barrera Paternina Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR
Contratista 3379643 de 2022
C.C. No. 1.047.420.317 Coord. Académica de Media Tecnica y

Programas Especiales.
Centro de Industria y Servicios del Meta
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ANEXOS

1. Se orientd formacion en espacios abiertos, manteniendo el distanciamiento social,
promoviendo el lavado de manos continuo, uso permanente del tapabocas, adicionalmente,
se empleé el manejo y manipulacién de los productos quimicos y la bioseguridad.

= ' ! % :'— b
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2. Se orienta formacion en las fichas:

mPhs * & ORQUIDEA PATRICIA

Eouipe desannio curmicular -
@ Detaerolic Curmcums : Ingresar a la Plataforma Virtual
Gonliin oo Acsvamion e Aprenduam Aprendis
Conmnar flta 0 Aptendizye por m~mo€mmmn€mvm .muoninmnzm. [}
AL ; Fipaimy
Instructor
Gptweras Rl O ADMnaL e oo
Atkessaes T T e S T
2007492 - MAHEIO OF PRCCUCSTOS QUINCOS 02 J0 ned e de 2022 -
Gontitn o Brirpiin 26THET0 - MANPULACION DE PRODUTTOS QLAWICES 1230 nstermire 08 2022 =
550058 . MANSFULACION DE PROOUCTOS QUIWNCOS 18 20 Neamere da 022 3]
Repanes ‘ FRNGT - NAIPULACION DF PROOUCTOS QLGOS 3% de nndemioey de 2022 ol
~Pagratde )
¥ Bjwcucitn de u Formasidn ¢
¥ Reportes \
Instructor
Programas en los que estoy vinculado Fecha de terminacion de este programa
2667490 - MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS 05 de noviembre de 2022
2670870 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 12 de noviembre de 2022
2680968 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 19 de noviemnbre de 2022
2681469 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 25 de noviembre de 2022
= Pagina 1 de 1
1112022
cC
1047420317 2670870 QUIMICOS | En Egecucion| 08/11/2022 | 12/11/2022 20 Vigente 84
MANEJO DE Tecminada
PRODUCTOS por
ORAQUIDEA PATRICIA 2667490 QuUMICOS facha 01112022 | 051112022 60 Vigente 48
MANIPULACION
DE PROOUCTOS
DE LA BARRERA 2681469 QUMICOS | En Epcucion| 211172022 | 2511172022 80 Vigente 12
MANIPULACION
DE PRODUCTOS
PATERNBA 2680968 QUMICOS | En Epcucion| 15112022 | 191112022 70 Vigente 62
opetT @misena edu co
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3. Generacién de reporte de horas emitido por Sofia plus.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 26674590 - MANEJO DE PRODUCTOS QGUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAIE: Manipular productos quimicos de acuerdo con su naturaleza

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALMACENAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDDSE FOR LA ORGANIZACION.

DETERMINAR LO2 RIEZECE EN LA MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDD CON LA
NATURALEZA DEL FRODUCTD QUIMICO, LA INTERACCION CON CTROE COMPUESTOS ¥ EL ENTORND

DOCUMENTAR EL FROCEZD DE MANFULACION CON BAZE EN EL SISTEMA DE GESTION DE LA ORGANIZACION

ESTAELECER LOS PROCEDIMIENTOE PARA LA PREVENCION DE LOE RIESGOE ABDCIADDS A LA
MANIPULACION DE FRODUCTOS GUIMICOS CON BASE EN LOS PARAMETROS TECNICOS REQUERIDCSE.

TRAMEFORTAR INTERNAMENTE EL PRODUCTD @QUIMICD DE ACUERDD CON LOE PROCEDIMIENTOS
ESZTAELECIDDOE POR LA CREAMIZACIEN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 40,00

FICHA 2670870 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.
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RES! ADOS DE APRENDIZAJE

ALIETAR EL FRODUCTS QUIMICC DE ACUERDC COM LO2 FROTCOCOLOE ESTASLECIDOE
ALIETAR LOZ PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDSE UTILIZANDD LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFIADDE

AFLIGAR EL PRODUCTO QUIMICD, DE AGUERDD COM LOE REQUERIMIENTOS DEL FROGESOS

AFLICAR LA COMPATIELLIDAD DE LAZ SUSTANCIAS QUIMICAZ ORGANICAS E INORGAMICAE, EN LA PREPARMACION DE LOE
FRODUCTOE, TENIENDC EM CUENTA LOS PROCESCE A REALZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAZ BUSTANCIAS

CLASIFICAR CROENEE DE FEDIDO Y COMEULTAR FICHA TECMICA FARA EL MANEJC DE LOS FRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDD A LA ORDEM DE PRODUCCION

DISFONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREFARADDS, DE ACUERDD A LA ORDEN DE PRODUGCTION

DIZPOMER LOE RESIDUDS QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLD ESTABLECIDD

EVALUAR EL PROCESC REALIZADD COM BARE A LOE CONOCIMENTOE ADQUIRICDS PARMA ESTABLECER ACCIONES DE MEJCRA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREZA

PREFARAR LOE PRODUCTOE GUIMICOE DE ACUERDO A LCE FROTCCOLOS ESTASLECIDGE FOR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTS DE LOS PRODUCTCE SBELECTIONADOE Y LCE REZIDUOE GENERADOE DURANTE LA
PREFPARAGION, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE 3EGURIDAD OE AGUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EMN LA FICHA - 40,00

FICHA 2680968 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. MAMIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RES! ADOS DE APRENDIZAJE

ALIETAR EL FRODUCTS QUINICT DE ACUERDO COM LOE PFROTOCOLOE ESTASLECIDOE
ALIETAR LOS PRODUCTOS GUIMICOS REQUERIDGSE UTILIZANDD LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFIADCE

AFLICAR EL PRODUCTO QUIMICTD, DE ACUERDD COM LOE REQUERIMIENTOS DEL PROCEZOS

AFLICAR LA COMPATIEBILIDAD DE LAZ SUSTANCIAZ QUIMICAZ ORGANICAZ E NORGAMNICAS, EN LA PREFARACION DE LO2
FRODUCTOE, TENENDC EN CUENTA LOE FROCESOE A REALIZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAE BUSTANCIAS

CLASIFICAR OROENES DE FEDIDD Y COMEULTAR FICHA TECNICA PARA EL MANEJD DE LOE PRODUCTOS 3ELECCIONADOS, DE
ACUERD® A LA ORDEM DE PRODUCCIGN

DIZPOMER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADDS, DE ACUERDD A LA OROEN DE PRODUCCICN
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DISPOMER LOE RESIDUDS QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLD ESTAELECIDD

EWVALUAR EL PROCEZSCD REALIZADD COM BAZE A LOZ COMOCIMENTOER ADQUIRIDDS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTOMOMA ¥ PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREEA

PREPARAR LOE FRODUCTOE GUIMICOES DE ACUERDO A LGS FROTOCOLOS ESTASLECIDGE FOR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTC DE LOE PRODUCTOE SELECCIONADOE ¥ LOE REBIDUOE GEMNERADOE DURANTE LA
FREFPARACION, CUMPLAN CON LOZ REQUERBIIENTOS DE LAS NORMAE DE SEGURIDAD DE ACUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA - 40,00

FICHA 2681469 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON

- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RESUL 5 DE APRENDIZAJE

ALIETAR EL FRODUCTD QUIMICO DE ACUERDC CON LO2 PROTOCOLOSE ESTASLECIDODE

ALIETAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDGE UTILIZANDO LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFIADGS

AFLICAR EL PRODUCTD QUIMICD, DE ACUERDD COM LOE REQUERIMIENTOE DEL FROCEZDS

AFLICAR LA COMPATIEILIDAD DE LAZ SUSTANCIAZ QUIMITAZ ORGANICAZ E NORGAMNICAS, EN LA PREFARACICN DE LO2
PRODUCTOE, TENIENDC EN CUENTA LOZ FROCESCSE A REALIZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAZ

CLASIFICAR ORDENES DE FEDMDO ¥ COMNSULTAR FICHA TECMICA PARA EL MANEJD DE LOS FRODUCTOE SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPOMER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREFARADDS, DE ACUERDD A LA ORDEN DE PRODUCTION

DIZPOMER LOE REZIDUOS QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLO ESTASLECIDO

EVALUAR EL PROCESD REALIZADD DM BAZE A LOZ CONCCIMENTOR ADQUIRIDDS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJCRA
AUTSMOMA ¥ PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREZA

PREPARAR LOE FRODUCTOE QUIMICOES DE ACUERDO A LOE FROTOCOLOS ESTASLECIDOE FOR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACEMAMIENTC DE LOZ PRODUCTCSE SELECCIONADOE ¥ LOE REZDUOE GEMERADOE DURANTE LA
PREFPARACION, CUMFPLAN CON LOS REQUERBMNENTOS DE LAS NORMASZ DE SEGURIDAD DE ACUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 40,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
|_FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 10,00
ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | _FECHAFINAL | __ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA
CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
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4. Se realiza induccion a los aprendices en las distintas poblaciones las cuales solicitaron la
formacion.
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5. Se registra el proceso de creacion de rutas, asociacion de aprendices, evaluacion y juicios
evaluativos en la plataforma Sofia plus.
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de |a Ruta de Aprendizaje*  FICHA 2RRTA90

Guardar

Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de |la Ruta de Aprendizaje®  F|ICHA 2670570

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de la Ruta de Aprendizaje*  FICHA 2650965

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Ruta de Aprendizaje

Maombre de la Ruta de Aprendizaje* . FICHA 26514R0

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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6. Se realiza el plan de trabajo en conjunto con los aprendices, de igual forma se presenta al
inicio de la formacién la guia de aprendizaje que se ejecuta en la formacion.

@
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
;A Plan de trabajo
Fichas Competencia Actividad por Fecha de | Forma de entrega de
desarrollar Entrega Actividad
MANIPULAR Clasifica los reactivos Fizico Digital
PRODUCTOS quimicos y ) Noviembre
QUIMICOS  DE | solventes quimicos X
ACUERDO CON | de acuerdo con 2022
LOS su uso ¥

procedimientos

PROCEDIMIENT | .csopiecidos
2670870 | OS - DEL Figentiica segin el | Noviembre X
PROCESO (SGA) los riesgos N
que pueden
2680968 ocasionar loz

productos Quimicos,
asi como su modo de
almacenamiento.
Usa los elementos de | MNoviembre X
proteccion  personal 2022
teniende en cuenta
los  procedimientos
establecidos.

2681469

Alista los reactivos y | MNowviembre X
productos quimicos
de acuerdo con los
protocolos
establecidos.

2022

Descripiores para el plan de trabajo tormados de la guia para desarrollar los Procesos formativo codigo: GFPI-G0D13.

MNombre Cargo Dependencia Fecha

["Autor {es) Orquidea De La Barrera Instructora SENA - CISM Noviembre- 2022
Paternina
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

MANIEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS

Plan de trabajo

Fichas

Competencia

Actividad por
desarrollar

Fecha de
Entrega

Forma de entrega de
Actividad

2667490

MANIPULAR
PRODUCTOS
QuIMICOs  DE
ACUERDO CON
LOS

PROCEDIMIENT
05 DEL
PROCESO

Clasifica los reactivos
qQuimicos y

solventes  quimicos
de acuerdo con

s uso ¥
procedimientos
establecidos

Mowviembre

02z

Fisico Digital

X

Identifica segun el
(SGA) los riesgos
que pusden
OCaSonar los
productos Quimicos,
asi como sU modo de
almacenamiento.

Moviembre

022

Usa los elementos de
proteccion  personal
teniendo en cuenta
los  procedimientos
establecidos.

Mowviembre
2022

Alista los reactivos y
productos  quimicos
de acuerdo con los
protocolos
establecidos.

Mowviernbre

Descriptores para el plan d

e trabajo tomados de la gula para desamollar los Procescs formativo codigo: GFPI-GO13.

Hombre

Cargo

Dependencia

Fecha

Aurtor (es)

Orquidea De La Barrera

Paternina

Instructora

SENA - CISM

Moviembre- 2022
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Dsenominacion del Programa de Formacion: MANIPULACION DE PRODUCTOSQUIMICCS
Codigo del Programa de Formaclon: 95130031

Competsncia: MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO

Resultados de Aprandizaje Alcanzar:

Redizar la Msposicion o2 residucs quimicos segan los procadimientos establecidos
Almacanar reactivos y productos quimicos de acusrdo a sus peligros ambientaies, fisicos y para ia
salud, siguiendo ios criterios del sistema gicbaiments armonizado (5g3).

Interpretar 13 documentacion técnica de reactivos y producios quimicos sagan leyes y/o reglamentos
axlstentes.

Ciasificar los reslduos guimicos generados =n € Iaboratorio segon normatividad vigente y
procadimientos establecidos.

Alistar reactivos y soluciones quimicas de ¥aba|o segan profocolos de ensayo

Manipufar reactivos y producios quimicos tenlendo en cuenta normas o2 sequridad y
recomendaciones técnicas.

Duracion e |13 Gula: 40 HORAS

2. PRESENTACION

Motivar hacla 13 aclividad de aprendizde en consigeracion 2 13s fortaiezas que aportara en el
desaolio 02 hadllicades y destrezas

GUar y organzar & aprandizaje de manera que s2 onente al desamolio Integral def aprenaz
Motivar a 13 accion, 3 trabajo auténomo sistematico y organizado

Relacionar conocimientos pravios con los NUSVDS Para a construccion significativa de ios mismos
Promover el aprendizaje colaborativo y el crecimiento Integral del grupo

Las habBdades, destrezas, conocimientos y operaciones que & indwviduo esté en capacidad o2
gesempefiar tanto a nivel técnico Iaboraimente, asl como el constitulr en & lenguaje comun para Ia
comunicacion y el entendimiento entre los empieadores y 13s entidades de formacion profesional

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcion de ia(s) Actvidadies)

Manjpular reactives y productos quimicos acorde 2 los procedimientos y normas de seguridad
establecidas. Reconociméento de 13s fichas de seguridad de dichos producios, Identificar y describir ios
pictogramas usados en el {5ga), Ciasificacion del estaco fsico de i0s productios o reactivos segan & (SI).

GFPIF-135 V01
Ambienis Requendo: Saan comunal
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMAL INTEGRAL
FORMATO GULA DE APRENDIZAJE

IDENTIFIC ACION DE LA GLUIA DE APRENDIZAJE

=« Depominackn ded Programa de Formaden: MANEJD DE PRODUCTOS QUIMICCS
= Codgo del Programa de Formackn: 23120000
= Compeienca: MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDD COM SU NATURALETA.

Resuliados de Aprendlzaje Alcanzar

Documeniar el procasa de manipulacian con base en & sistema ge gestion de 3
organizacion.

Establecer los procedimienios para |a prevenckin de los Nesgos asocatos a la
Manipulacken de producios quimicos con bass en s parametos 1Ecnicos requerisos.
Transportar Infemamenta 2l producto quimics de acuerdo con los procedimlentios
esiableckdos por Ia organizacian.

almacenar los producios quimicos segun procadimientos establecidos por 13 organtzacion.
determinar los fasgos &n 1a manlpulackn de producios quimicos e acuerdo con 13
naturakeza del producto quimico, ka Interaccltn con otros compuestos y el entormio.

» Durackin de @ Gula: 40 HORAS

2. PRESENTACIN

» Motlvar hatia |a actividad de aprendizaje en conslderackin a las fortalezas que aportara en el
desamola de hablikdages y desirezas

Gular y organizar & aprendizaje de manera gue s onente al desamollo Integral del aprendiz

Motivar a la accion, al trabajo auttnomo slstematico y organizado

Relacionar conocimientos previos con l0s NUEVDs para |a construccion significativa de los mismos
Promover &l aprendizaie colaborativo y el crecimiento integral ded grupo

Las hablidades, destrazas, conocimienios y operacionss que el Individwo esté en capacidad de desempefiar
tamo a nivel fécnico aboraimente, asl como el constitulr en el lenguaje coman para la comunicackin y el
entendmisnto entre los empleadones y 1as entidades de formaclan profesional.

Basandonos en esirateglas dinamicas y en muchos de los cas0s vivencias proolas y siuackones de 1a vida
colidiana, para afianzar conocimientos previos ¥ inaimente lgentifcar el Hpo @2 aprendizajs.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDMZ AJE

Descripcken de lajs) Actvidad{es): Manlpular reactivos y productos quimicos aconde a los procadimianios
¥ NOMMas de segquidad establecklas. Reconocimiento de las fichas de segurklad de dichos producios,
Identfcar y descrinir los plctogramas usados en e (5ga), clasfMcacn del estado Nsico de od-predusie

o reactivos segan el (31).

Ambdente Reguerdo: Amblente 108 CISM
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7. Los aprendices se les proporciona la formacién con las bases Optimas para desarrollar los
saberes en sus emprendimientos.

e St W 3 ,h../mﬁt AT
ol T,

ﬁ;—"} s 4
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8. Se realiza la solicitud de creacion de fichas de acuerdo con lo requerido por la comunidad.

Rilas REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
ros FOD1-POO3-POS  Verskin 4
Slsterma IMEgrade e MEors Froceso: Ejecuchon de ks Formacion Profesional
‘Continua Instiucional Frocedimisnto: Gestion de Froyecios
. Facha: NCWVIEMERE
INSTRUCTOR: ORAUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA Cadula T A0S
EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES ¥ MANIPULACION OE -
- . A 370
ESPECIALIDANVPROGRAMA: BRODUCTOS CUIMICOS facha: 10202022 N Confr. 3375643
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
oo | Mo | el PROGRAMA DE FORMACKON - COMPETENCIA AMEIENTE | HORAZ | FECHA MICID [FEcHAFmeL| Horamo |L|m|m|J|v|s(o
2670870 Willarvicamcia Bt MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS L] a0 [T el 121 LR to1to | sfzf=|x]sf=
2EET490 Wllarvizeecia 45 MANEJD DE PRODUCTOS QUIMICOS Saider smanml 40 L R =] T0-1500 el =] x| o=
2681450 | Poerts Lisras 7 MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICCS Saider szl a0 HH A FERRT ] EECTEER I I I I Y I
FEE0SSE Willarvicmecia £ MAMIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS & A5H 1R 1 LD T 1508 sfe| =] x| o=
]
TOTAL AFRENINCES o TOTAL HORAS 150
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
. EMPRELA MURICIFIO HCMERE EVENTD womas | FEcHA o |FecHa Fma] worsmio [L]m]m[a]v]s[D
I | | | | I T T T T T 17
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIOMAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAZ | FECHA INICID [FECHA FINAL| CoD. DiSERO [ L |M|M| J| V| S| D
Diesamollo Curmcular
Diseflo Cumcuiar
Geston de Proyectos
Evaluacitn de Competenclas Laborakes
OTROE:
TOTAL HORAS [1]
TCAPACITACIOH
NOMBRE DEL EVENTO I CIUDAD HORAS FEGHMNIGDIFEchFIWI II.IM M[a]v]s
&)
TOTAL HORAS
"HORAS DIFERERTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE Dlag | FECHA IMICID | FECHA FIMAL LM M[J[V]E[D
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTEAL AURES MES | L
f
# Ly
INSTRUCTOR COORDINACION
El Bupsrelcor qus i a wiom & objato o8l ontratn, Prectando cuc Cerviolos DENCONAlsE: ooms INE TRUCTOR gontraticts
para ! de Indegral en nivel ttulada, ol v virhsal, oon enfoque sn
pompsienolac laboralec an la scpsalalldad de cu tanola, bajo loc pr del clch e gection de calidad. SUPERVISOR

GTH-F-062 V09



SENA

rerea

7/\\- Outlook M Buscat X Lamada de Teams O &4 O

Imicio Vista

m E o R SRS

Favontes

Elementos enviados W = e

v e svtrade 657

. Aganlo

Benadotes

Elemnentos eniados
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9. Se emplea continuamente las plataformas de Microsoft Office 365, compromISO, Sofia plus.

- C  # oMesesm cu 2 e »0@
B tered | Alese 2 seriiad Nacas & Universty Ovessd B L M B M iR @ patiin def et B8 FeomasTs s

7/\‘- Microsoft 165

“ 0 P ° La aplicacon Oftice s esth convirtiendo en la sueva aphicacion Microsoft 355, s hogar pars buscar crear y comparti congenido & Ideas. Mas irformaoon .
Buenas noches Mitalar aplcaciones
Hecomendados

» LO M3 ealao » LO M2 e300 » L d ddita

— S —
! 0| 3 Soleited Cursa Farmato_|hseripelon_Aspita 0 | | GPFIE-OIA Plasescen Pedagogics OCTUN [ GFPI-F-019 GUIA DE APRENDIAJE FABRECA.
e
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10. Se atienden las distintas solicitudes de formacion.
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Por medio de la presente. me dinjo 3 ustedes con el fn de BolCHAr |as sguertes
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Vllavicencio, 75 de agosto del 1022

Sefores:

SEAVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META- CISM

Asunto: Solictud Programa de Farmacdn Complemantaria en Compartamiento Emprendedor

Yo, Aloxis Gutlbreer IdentiScato con CC BEDT1 018 de Vilaviconco en mi caliddad de Edil de la
comuna 8y 9 de & Cludad e Wiavicencio, solcito amadlemento o Servicio Nadonal de apresdizajo
Sena s suientes formacioney

< FABRICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA EL HOGAR

= MANSULACION DE PRODUCTOS QUAMICOS

< EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES

= MANEIO DE SUSTANCIAS QUIMKAS

- ELABORACION PROOUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS DE LUMPICZA Y
DESINFECOON

Este proceso se estard teakzando en etapas de formaeoon, pare 4% personas on candiclonas do
winerabibdod, quicews eibier intoresadas ¢n s desancliu persooal y adyuinr destrezas para imickar
un emprendimiento, de gual forma. I3 farmacion e estard Tovanda @ cabo en l comunidad del
Barrio Wil Adasa Comuna § este lugat, cuents con L tondiciones que permzan e acobo las
dases on la caseta camunal dod misme bamo ubicada en L mangana 19,

No siendo mis me despido de ustedis cesedndoles extos en sus labores, esparando una pronta
respuesta Positva,

Edll Comuna 8y 9
CC: 86,071,078
Cal; 3115644375
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Villavicencio Meta 07 marzo de 2022,

Sefiores:
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE ~ SENA.
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META - CISM.

ASUNTO: SOLICITUD DE FORMACION.

Cordial saludo. :

Por medio de la presente me dirijo a ustedes con fin de solicitar las sigulentes formaciones:
- FABRICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA EL HOGAR.

- MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS.

- EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES.

- MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

-ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y
DESINFECCION,

Este proceso se estara realizando en etapas de formacion, para 45 personas en condicion de
vulnerabiiidad, quienes estan interesadas en su desarrolio persenal y adquirir destrezas para Inictar
un emprendimiento, de igual forma, Ia formacion se estara llavando a cabo en (calle 32#6-76 barrio
seis do abril) este lugar, cuenta con las condicianes que permiten llevar a cabo la formacidn (Bafio,
energia, espacio, mobiiario,..)

De antemano muy agradecidos con su pronta respuesta.

J W\ > U-
Nombre y frma
LOU YADIRA MENDEZ URBANO

CC. 40.388.530 de V/clo

Correo: yadimendezu@gmail.com
Cel: 3012187690
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11. Pantallazo informe Gestion Contractual y de Gestién Financiera

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

illavicencio, noviembre de 2022

Serior (2]

Jorge Daniel Zipa Rodriguez.

SUPERVISOR(A) CONTRATO Mo 3379543

Coord. Académica de Media Tecnica y Programas Especiales.
Cenfro de Industria y Servicios del Mets

Willsvicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
noviembre del afia 2022

Referencia: CO1.FPCCNTR. 3278643 de 2022,

ORCQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERMIMA identficado con la cédula de cisdadania Mo,
1047420317 de Cartagens, en mi calidad de Confratista del SEMA. en cumplimients del Contrato
de Prestacion de Servicios de |la referencia, a continuacion presants el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el confrato |la suma de Treinta y seis millones
Seizcientientos cincuenta y un mil pesos {38 .651.100) M/CTE. Esta suma seréd pagada por el SENA
al confratista de la siguiente manera:Diez (10) pagos iguales mensusles cormespondientes a los
meses comprendidos entre Febrero y Moviembre, por valor de tres millones seiscientos sesenta y

cincomil ciento diez pesos M/CTE (3 3.665.110).

Plazo: Sers hasts el Treinta (30) de Noviembre de 2022

QBJETO: (Trazcriba el ohjeto del confrafo, denfro gel siguienfe cuadro)

Contratar los servicios personales para impartir Formacion Profesional Integral en los
cursos de formacion complementaria para el programa de atencion a poblacion
vulnerable, de acuerde con su perfil y programacion establecida por el Centro de
Industria y Servicies del Meta para la vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascnba laz obligaciones especificas del confrafo, denfro del
=siguiente cuadrzl
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No_ 10 de noviembre de 2022

DIRECCION, AREA,
REGIONAL ©O CENTRO|CENTRO DE IMDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: JORGE DAMIEL ZIPA RODRIGUEZ

CONTRATO No:

CO1.PCCMNTR 33759643

TIPQ DE CONTRATO:

PRESTACICN DE SERVICICS

Confratar los servicios personales para  impartir
Formacion Profesional Integral en los cursos de
formacién complementaria para el programa de stencion

OBJETO: a poblacidn wulmersble, de acuerdo con su perfil ¥
programacion establacida por el Centro da Industria v
Servicios del Meta para la vigencia 2022,
VALOR: Treinta y seis millonas Seiscientientos cincuenta y un mil
) pesos (38.651.100) MICTE
CONTRATISTA: JORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA FATERMIMA
CC: 1047420317

LUGAR DE EJECUCION:

DEPARTAMENTO DEL META

FECHA DE 5USCRIPCION:

01 DE FEBRERC DE 2022

FECHA DE INICIO:

01 DE FEERERC DE 2022

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 01 DE FEERERC DE 2022

VALOR INICIAL DEL | 36.851.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuenta y un mil pesos)

VALOR ACTUAL DEL | 36.851.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuenta y un mil pesos)

Diez (10) pagos iguales mensuales correspondientes
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L} BOPORTE EN A HO DBLIGADOS A
SEMA IO Ex1
7AT REGIONAL META
SERVICIO MACIONAL CENTRO DE IMDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
DEAPRENECAE Adguinsnts: SERVICIC NACIOHAL DE JE BENA A
DIAN N® hasta
DATOS DEL CONTRATISTA

Mombres ylpallun;:‘mmln Emumﬂ PATRICIA DEL.ABARRERA mﬂ ce | 1.047.420.317 | IR ds contacto 31D62TE137

Regimen del IVA: [ ND RESPONSABLE mp [RO ] E= de renta? [NG | Es Penslonado? [ NG

Sus Ingreacs en &l 2021 fusron lgualss NO 55T [ S| Preata Serviclos Excluldos da IVA 7 NO

Eanco al [ DAVIVIENDA | rlpouuh AHORROS | N° Cuenta TST0057370162104

Ha winculado 0os o mas suscrito Ia Entidad

m‘."ﬂ".“.'-."?" ‘Gumphir &on &1 ot B B Sora ioa L 13Se TS 200 " NQ

mm:nEl.oomnovnemomon.EmnEPmo

N*° g8l contrato: 3379642022 N* Compromiac SIF I 5822}
‘alor Total dal Conirato 536651.100] N* Pago Fariodo objeto da Valor Brufo
Saldo Anterlor del Conirato 535665110 10 3.665.1
HNusvo Saido del Confrato ia Legailzacion comisiones del perioda 5 0.00)

SERVICIOS PERSOMALES CO1.PCONTR.I3TSS43,CONTRATAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA IMFARTIR FORMACION
INTEGRAL EN DE FORMACION COMPLEMENTARIA PARA EL PROGRAMA DE ATENCION A
POBLACHSN VULNERABLE, DE ACUERDC CON U PERFIL Y FROGRAMA

|[OBJETO

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

oo

on en
Retencion en la Fuents ded Perlodo 30

Menos, Oitros Ingresos: 30
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0

- TOTAL INGRESOS DEL PERIODO
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

2.457.608,00 | TARIFA
W= Planilla PILA, 3.316.310,00
Ingreso Base de 0,00
[ Apare obigatons 00| 19%
[ Apore abigataria . 0001 0.00%
000 ¥
ARL ] 1326700 0.400%
ApOES VOIUNtaNos 3 Fongg de pensiones Oolkaiias - - 0.0
[Apories voluntanos a AFC - . 0,00
Apons - . 0,00
tersses Prestamo de Vivienss 3 3.800.400 - Otras Retanciones| 0,00| 0.000%
pories penslon de anel 5 - Oiras Rabencionas | 0.00( 0.000%
pories salud de oiros eneimes | 5 - Otras Retanciones| 0.00| 0.000%
Apories AR | de pirms meses cobragos en el mes | s N Otras 0.00| oo
5 -
Salud hasla E1 508.064 5 - Descuentos de Libranzal 0,00
Rent3 Exenta 25% 3 9.1210.960 3 £29.203 Descuentos de embango (S tens) 0,00
Retencion en i3 Fuente Cont: - VALOR & PAGAR $3.651.843,00

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA ¥ UN MIL OCHOCIENTOS CUARENTA Y TRES PES0S MICTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

FICHL : 2667459

ManzFuLACczdN DE PRODUCTOS QUIMICCS, ATENCION A 52 APRENDICES IMSCRITOS EN EL MUNICIFIO DE VILLAVICENCIO
FICHA : 2678878

[Man=10 DE PRODUCTOS QUEMTCOS, ATEMCION A 48 APREMDICES INSCRITOS EN EL MUNICIFIO DE VILLAVICENWCIO

FICHA : 2688968

ManzFuLACczdn DE PRODUCTOS QUIMICCS, ATENCISN A 72 APREMDICES INMSCRITOS EN EL MUNICIFIO DE VILLAVICENCIO
FICHA : 2681269

MaNTPULACTON DE PRODUCTOS QUIMICOS. ATENCION A 62 APREMDICES INSCRITOS EW EL MUNICIPIO DE PUERTD LLERAS
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12. Se realiza pago de la planilla No. 9441649433 en el aplicativo Aportes en Linea
correspondiente al mes de octubre del 2022.

AOES Resumen General de Pago
en linea
AR5 GEMERALES CEL APORTANTE
steacn | o R Socwd e Apertwr Sucurael Privctest Sewom Olthod Supurimasmte | Tétitoon | Commodo 20t o
K et e | L animmrns vut i, caG e |~ ru 81 arie VAL D) T R L - !
DATOS GEMIRALFS X (A LIQUISACION
P [T P foube et
e ] P | e e [ | Fow bae | mows | Vo
O O T a1 ] i ivove| IR S | O Lend i
DA OF ¢
o | oettacon | ot | Gt o) - . Cotgs Johus) - apts | Catr oo - Aotz Loy |2 - e 3 s
O n'[du--v Crae N [T Tiawn| e [E—— [ , O ] wiw U1 - ey T
Total M“ RE—— R0 w00 [ At e » -l A1 e ode e w |:

AP aOMaTETRADCRRS 1) A\l SRt w w S w0

POTVEN e s 8 | S M00 w » Sry.wn

SRL JOMIESTRADORAY 1) L $35,50 “ o Ln.N0

POUTIA COMS alea I TGS0N wn A 8 ' A w w 0

IS LADSNESTRASORAS . 1) 1 RLLER w w0 S m
SamTay £ LR A A ) w0
), 7 % s

S0

jHola, Orquidea De |la Barrera Paternina

Gracias por utilizar los servicios de BANCO DAVIVIENDA y
PSE. los siguientes son los datos de tu transaccion:

Estado de la Transaccion: Aprobada

CUS: 1733726863

Empresa: APORTES EN LINEA

Descripcion: Pago de la Planilla de aportes con clave: 9441649433
Valor de la Transaccion: § 453.700

Fecha de Transaccion: 01/11/2022
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13. Se actualiza de acuerdo con la vigencia del contrato

o
S-@Il a FUNCION PUBLICA

o tfCat) S4 ELeron s @

RE

Halires & Borws v hedn

14. Cargue mes a mes de las cuentas a través del aplicativo

i

rTialson Qeterd
rie e
Qurrad s o
Crasismeimes sul Movessts
sTwrTE Sl ETRa)
Intyrmre precsien e

T } Escucein el Cormate
Naomaones e Detitwn

« = Ver contrato

g Cancatar

VIN CONTRATO

Ejecucdn get Cantrato

Forcomine Recepndn o wtiodes

Pian da Pagas

5% regamcan prricionas de TodQ0s te

e BE%

0 09 pag Nivraro G factumg  Focha 04 emisda Foche go recepoiin

Fago 301 o 1RRE2 13000 A 19022022 1200 00 PM
Fago W3 o2 TRIRIE NI PM 19032022 12 0000 FM
Fago 200 o3 ST T 00 AM 10043002 13 00 00 FM
Pago t04 o4 12027 $2600 AM 1000022 £ 00 00 Pu
Pago 205 o 10580822 54500 AM 17062022 1200 00 MM
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15. La realizacion de la formacién en MANEJO Y MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS,
iniciando a los aprendices en las buenas practicas medio ambientales, indicando en cada caso
el proceder e incentivando el reciclaje.
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16. Se descarga del aplicativo la certificacion respectiva a la

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015

otorga

Certificado de Competencia Laboral a

ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1047420317
Quicn demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Cadigo: 240201056 - Version: |

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los dos (2) dias del mes de Diciembre de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitaimente por

e -

1193650 - 02122021 Vigencia:
No Y FHCHA REGISTRO ALVARO ALBERTO CASTELLANOS AYA hasta el 2 de Diciembre de 2024
Subdirector (I5) CENTRO METALMECANICO
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

La autentcided de exte documento pucde scr verficads en o registro dectronico que sc eoouentra on la piging web heps et ficados.sem.cduco, bajo < mimen
92140024020 1056CC 1MTA20317C.
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17. Atencidn a la poblacién vulnerable que solicite la formacion en el Meta, lugar donde se ha
solicitado. Se realiza desplazamiento al municipio de Puerto Lleras proporcionando

respuesta a la PQRS No.: 7-2022-253860 NIS: 2022-01-341164, la legalizacion de dicho

desplazamiento serd informado en la cuenta del mes de diciembre.
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7AV a MINISTERIO DEL TRABAJO

5039524
Villavicencio, septiembre de 2022

Sefiora

Heidy Marcela Grimaldo Castafieda
Vicepresidenta JAC Bamio Porvensr
hmargrict mail com

Ciudad

Asunto: Respuesta Radicado 7-2022-253472

Cordial saludo sefiora Heidy:

El Servicio Nacicnal de Aprendzaje SENA, trabaja dia a dia para ser una Entidad agi,
dinamica y en donde sus senvicios estén orientados para &l beneficio de los cudadanos,

En atencion a la comunicacion radicada 7-2022-253473, en donde solicitan Formacion
Complementaria con lo refacionado a Productos Quimicos, la Coordinacion de Programas
Especiales, le dara prioridad a los cursos de Fabricacion de productos gquimicos y
manipulacion de productos quimices , puesto que la instructora tiene mas solictudes para
dar respuesta, se ha designado a [a instructora Orquidea Patricia De La Barrera Paternina,
quien tendra contacto drecto, con & proposito de coordinar lo pertinente para iniciar la
atencion para el mes de octubre y noviembre del presents afio.

Nombre: Orquidea Patricia De La Barrera Patemina
Correo electronico: obarrerap@sena edu.co
Celular- 310 627 8137

Desde ya manifestamos, ia dispondidad de estar al frente de la formacion y realizar &
seguimiento para I3 atencion empresarial, por lo cual =l instructor estara atento.

Manifestamos que nuestro compromiso, es atender con opertunidad y eficacia, el
requenmiento que nos presenta.

Hasta otra oportunidad,
Padaﬁn%wezbuaﬂe
Coordinador de formacion profesional integral
Centro de Industria y Servicios del Meta.

Proyecit: Sandra Miena Cotez Osping ' -

Cama: Apoyo CoOrdnacion oe Programas Espacaies

Revist: Jorge Danlel Zpa Rodriguez,

Carga: Coominador Académico Frogramas Especiaies
NIS: 2022-01-340627

GTH-F-062 V09
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SO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 10 de noviembre de 2022

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO |CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL

CONTRATO: JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR 3379643

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

Contratar los servicios personales para impartir
Formacion Profesional Integral en los cursos de
formacion complementaria para el programa de atencién

OBJETO: a poblacion vulnerable, de acuerdo con su perfil y
programacion establecida por el Centro de Industria y
Servicios del Meta para la vigencia 2022.
VALOR: Treinta y seis millones Seiscientientos cincuenta y un mil
' pesos (36.651.100) M/CTE
CONTRATISTA: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA
CC: 1047420317

LUGAR DE EJECUCION:

DEPARTAMENTO DEL META

FECHA DE SUSCRIPCION:

01 DE FEBRERO DE 2022

FECHA DE INICIO:

01 DE FEBRERO DE 2022

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 01 DE FEBRERO DE 2022

VALOR INICIAL DEL |36.651.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuenta y un mil pesos)

VALOR ACTUAL DEL |36.651.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuenta y un mil pesos)

FORMA DE PAGO:

Diez (10) pagos iguales mensuales correspondientes
a los meses comprendidos entre Febrero vy
Noviembre, por valor de tres millones seiscientos
sesenta y cinco mil ciento diez pesos M/CTE ($
3.665.110).

GCCON-F-031 V.01




@
SENA

IN

OBLIGACIONES
(Incluya todas las

obligaciones contractuales)

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

Profesional Integral
GFPI-P- 006, que se
encuentre  vigente

1. Generar acciones | Se orientd6 formacion en | Anexo 1. Archivo fotogréafico
que promuevan Yy | espacios abiertos, | de las formaciones
garanticen el | manteniendo el | desarrolladas con las
cumplimiento de los | distanciamiento social, normas de blosgurlda_d y

. los eep de los aprendices
protocolos de | promoviendo el lavado de
bioseguridad en el | manos continuo, uso
Centro de formacién | permanente del tapabocas,

y ambientes asi mismo empleando
productos realizados por los
mismos aprendices como
geles antibacteriales, jabones
antibacteriales, entre otros.
Orientar los | Se orienta formacién en Anexo 2.
procesos de | las fichas: Registros generados desde
aprendizaje y *2670870 MANIPULACION | Sofia plus
formacion DE PRODUCTOS
profesional de | QUIMICOS
conformidad con el | “2667490 MANEJO  DE
disefio  curricular, | PRODUCTOS QUIMICOS
las metodologias de *2681469 MANIPULACION
aprendizaje, las | PE PRODUCTOS
Politicas QUIMICOS
Institucionales,  la | 2680968 MANIPULACION
normatividad DE PRODUCTOS
vigente y de | QUIMICOS
acuerdo con el
Procedimiento  de
Ejecucion de la
Formacion
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en el momento de
ejecucion del
contrato.

Participar
activamente en los
equipos de disefo y
desarrollo curricular
interdisciplinarios
por programa o

conjunto de
programas o0 por
redes de
conocimiento 0]

tecnolégicas, para
garantizar
integralidad en la

formulacién de
proyectos

formativos, el
planteamiento de la
planeacion

pedagdgica, la
elaboracion de
recursos didacticos,
el disefio de
actividades de
aprendizaje, el
disefio de talleres e
items que
alimentaran los

bancos de pruebas
para la seleccion de
aprendices, el
disefio de técnicas e
instrumentos para la
evaluacion, el

No aplica para el periodo del
presente informe.

No es ejecutable como
instructora de
complementaria en
programas especiales, sin
embargo se realizan mes a
mes el informe y se carga a
la plataforma que se solicite.

GCCON-F-031 V.01
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disefio de material
de apoyo, el analisis
del avance del

proceso
de 4 ormacion y de
ser requerido

plantear actividades
pedagdgicas
complementarias
entre otras. Las
jornadas de disefioy
desatrrollo curricular,
si es convocado por
la Red de
Conocimiento, asi
mismo entregar los
productos de cada
jornada (actas de
reunion de la Red o
del Equipo Ejecutor
del Programa,
Disefio  Curricular,
Proyecto Formativo,
Planeacion
Pedagdgica, Guias
de Aprendizaje,
Instrumentos de
Evaluacion, entre
otros)

Dar cumplimiento
con la programacion

de horas
establecidas de
acuerdo a los
lineamientos

Generacion de reporte de
horas emitido por Sofia plus

Anexo 3.
Reporte generado desde
sofia plus

GCCON-F-031 V.01




@
SENA

N

establecidos por la

entidad.
5. Organizar y | Se realiza inducciébn a los | Anexo 4.
participar en la | aprendices en las distintas | Registro fotografico de las
programacion y | poblaciones las cuales | poblaciones atendidas con el
ejecucion del | solicitaron la formacion. respectivo  proceso  de
proceso de induccién.
induccién de
aprendices de
formacién, y en el
reconocimiento de
aprendizajes
previos, estilos y
ritmos de
aprendizaje segun
aplique.
6. Registrar en el sistema | Se registra el proceso de | Anexo 5.

Sofia Plus en un plazo
maximo de tres (3) dias,
la informacién académica
y todas las actividades
gue de acuerdo con los
procesos que son de su
responsabilidad,
garantizando la calidad
de la informacion y su
coherencia con el
proceso formativo, tales
como:

— Registro de los juicios
evaluativos.

— Creacion de rutas y

asociacion de
aprendices.
—Registro de

inasistencias.

creacion de rutas, asociacion
de aprendices, evaluacion y
juicios evaluativos en la
plataforma Sofia plus

Registro fotogréfico del
proceso de creacion de
fichas y enrutamiento de
aprendices

GCCON-F-031 V.01
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—Reportar los asistentes
a la formacion que no se
encuentran matriculados
e impedir su asistencia.
— Concertar planes de
mejoramiento.

—Registro de seguimiento
virtual y presencial de la
etapa productiva.

—Comunicar al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de

aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.
— Elaborar acta de cierre
de etapa lectiva o
productiva.

6. Mantener
actualizada la
informacioén del
portafolio de
evidencias del
instructor requerida
por la Guia para
Desarrollar
Procesos
Formativos GFPI-F-
013 usando y
gestionando las
diferentes
plataformas
tecnolégicas

No aplica para el periodo del
presente informe.

No es ejecutable como
instructora de
complementaria en
programas especiales, sin
embargo se realizan mes a
mes el informe y se carga a
la plataforma que se solicite.
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institucionales de
apoyo académico y
administrativo
relacionado con su
rol, actualizado y
registrando de
manera veraz y
oportuna cada una
de las acciones que
integran el proceso
formativo

Realizar la revision
del disefio curricular
y el analisis frente a
la ejecucion de la
formacion
profesional, y
presentar las
observaciones a
través de acta, si asi
se requiere.

Se ejecuta la formacion en
manejo y manipulacion de
productos  quimicos de
acuerdo a lo que establece el
disefio curricular .

Anexo 6.

Se desarrolla la formacién
complementaria con base al
disefio curricular el cual se
encuentra en ejecucion.

Elaborar y registrar
las evidencias de los
procesos formativos

desarrollados con
los aprendices
acorde a los
lineamientos del

proceso de Gestion
de la Formacion
Profesional Integral,
como: plan de
trabajo, guias de
aprendizaje, actas
con planes de
mejoramiento,

Se realiza el plan de trabajo
en conjunto  con los
aprendices, de igual forma se
presenta al inicio de la
formacion la guia de
aprendizaje que se ejecuta en
la formacion.

Anexo 6. Se adjunta el
disefio curricular y el plan de
trabajo enfocado al disefio,
teniendo en cuenta los
tiemposy las fichas vigentes.

GCCON-F-031 V.01
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novedades,
seguimiento a etapa
productiva, registro
de inasistencias y
demas que sean
considerados para
la ejecucion de la
formacion
profesional.
Actualizar el cargue
de la anterior
informacién
mediante el
aplicativo One Drive
de Microsoft
dispuesto por el
Coordinador

original y copia el
reporte mensual del
Instructor con las

informacion  cuando

solicitado.

sea

Académico de los
Programas
Especiales del
CISM
9. Asesorar a los|Los aprendices se les|Anexo?7.
aprendices en el | proporciona la formacion con | Registro  fotografico con
desarrollo de sus |las bases optimas para | evidencias de los
competencias, tanto | desarrollar los saberes en sus | aprendizajes obtenidos.
técnicas como | emprendimientos
comportamentales,
de acuerdo con el
programa de
formacion 'y sus
necesidades
individuales
10. Presentar en | Se realizara el cargue de la | Anexo 8.

Registro fotografico con las
solicitudes enviadas a través
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evidencias del
proceso formativo,
para ser entregados
en medio digital al
Coordinador

Académico de los
Programas
Especiales del

CISM, el dia 25 de
cada mes, mediante
el aplicativo One
Drive de Microsoft
dispuesto por el
Coordinador

Académico de los
Programas
Especiales del
CISM.

del correo institucional y el
reporte de fichas.

11.

Usar y gestionar las
diferentes
plataformas
tecnolégicas
institucionales  de
apoyo académico y
administrativo
relacionado con su

rol, actualizado vy
registrando de
manera veraz y

oportuna cada una
de las acciones que
integran el proceso

formativo. Tener
conocimiento y
dominio de las

herramientas de las

Se emplea continuamente las

plataformas de Microsoff
Office 365, compromlISO,
Sofia plus.

Anexo 9.

Registro fotogréfico de las
diferentes plataformas
institucionales empleadas.
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nuevas tecnologias
de la informacion y
las comunicaciones
y actualizarse
constantemente,
para aplicarlas en el
desarrollo del
contrato, y en la
presentacion de los
reportes e informes
entre otras

12,

Ajustar y atender las

Se atienden las distintas

Anexo 10.

orientaciones  del | solicitudes de formacion Cartas de solicitudes de las
equipo técnico- distintas poblaciones.
pedagogico del
Centro de
formaciéon, en las
que aplique para el
programa de
desplazados

13. Participar en los | No aplica para el periodo del | La formacion
comités de | presente informe. complementaria en
evaluacion y programas especiales no
seguimiento realiza dicho seguimiento,
ordinario y este estd enfocado en la
extraordinario que media técnica y la formacién

se programen para
los aprendices, de
acuerdo con la
citacion realizada

titulada.

14.

Dar cumplimiento
de lo establecido en
la Guia Orientacién
Formacion

Ambientes Virtuales

No aplica para el periodo del
presente informe.

La formacién ejecutada se
desarrolla de forma
presencial, por tanto, este
aparte no es ejecutable en la
obligacion contractual.

GCCON-F-031 V.01
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de Aprendizaje
GFPI-G-014, en
caso de aplicar para
los instructores de
formacioén virtual en
todos los niveles.

15. Prestar apoyo a la | Se realizaron las acciones | Anexo 11.
Supervisién de | requeridas (presentacion de | Pantallazo informe Gestién
contratos de | Archivo Gestion contractual y | Contractual y de Gestién
acuerdo con la | Gestion Financiera) por la | Financiera
asignacion supervision..
realizada por la
Subdireccién de
Centro
16. Participar en la | No aplica para el periodo del | Se presentara cuando sea
formulacién de los | presente informe. requerido por la supervisiéon
planes de de contrato.
mejoramiento y
ejecucion de este,
presentando los
soportes de las
actividades en
digital en el One

drive dispuesto para
tal fin

17.

Participar en la
generacion y
desarrollo de disefio
curricular, proyectos

de investigacion
aplicada, innovacién
pedagogica,
desarrollo
tecnoldgico,
publicaciones y
Sistema de

No aplica para el periodo del
presente informe.

Se presentara cuando sea
requerido por la supervisiéon
de contrato.

GCCON-F-031 V.01
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Prospectiva,
Vigilancia e
Inteligencia
Organizacional -
PREVIOS, de
interés institucional

y cuando el Centro
de formacion asi lo

requiera.

18. Participar No aplica para el periodo del | Se presentara cuando sea
activamente en los | presente informe. requerido por la supervisiéon
procesos de de contrato.

socializacién de la
oferta de acuerdo
con el calendario
académico y la
programacion
realizada por la
coordinacién
académica

19.

Responder por los
bienes y elementos
a su disposicion
para el
cumplimiento  del
objeto Contratado

No se emplean materiales de

formacion tangibles, lo
desarrollado es con base a los
materiales empleados  en
formaciones anteriores, por
tanto todo es tedrico vy
documental.

No hay evidencias.

20.

Efectuar los pagos
al sistema general
de seguridad social
integral, lo cual sera
un requisito previo
para el pago de los
honorarios,  entre
otros requisitos

Se realiza pago de la planilla
No. 9441649433 en el
aplicativo Aportes en Linea
correspondiente al mes de

octubre del 2022.

Anexo 12.

Planilla soporte de pago
aportes en linea en Informe
de  Gestion  Financiera
cargado en el Secop Il

GCCON-F-031 V.01
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21.

Registrar y
mantener

actualizada la hoja
de vida en el SIGEP,

Se actualiza de acuerdo a la
vigencia del contrato.

Anexo 13.
Registro fotografico de la

plataforma empleada.

y anexar los
soportes en el
mismo aplicativo
22. Registrar y | Cargue mes a mes de las | Anexo 14.
mantener cuentas através del aplicativo | Registro fotografico de la
actualizada la plataforma empleada.
informacion que
requiere el
aplicativo en el
SECOPII, para la
correcta ejecucion
contractual
23. Desarrollar las | Larealizacién de la formacion | Anexo 15.
actividades de | en Manejo y Manipulacion de | Registro fotografico de la

formacion aplicando
las normas técnicas

y legales que
garanticen el
cumplimiento de las
buenas  practicas
ambientales, el
autocuidado de las
personas; dando
cumplimiento al
Sistema

Institucional de
Gestion y
Autocontrol y los

modelos y sistemas
de gestion que lo
componen.

productos quimicos, iniciando
a los aprendices en las
buenas practicas medio
ambientales, indicando en
cada caso el proceder e
incentivando el reciclaje.

participacién en la
formacion.

GCCON-F-031 V.01
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24.

Programar y
ejecutar actividades
de aprendizaje en
las se haga uso de
la bibliografia de la
biblioteca del Centro

de Industria vy
Servicios del Meta y
del Sistema de
Bibliotecas SENA.
De acuerdo con la
consulta del
material

bibliografico sugerir
la bibliografia de
acuerdo a los
disefios curriculares
para la adquisicion
anual de libros para
los programas de
formacion del
Centro de Industria
y Servicios del Meta

No aplica para el periodo del
presente informe.

Las formaciones
desarrolladas de forma
presencial ocupan

documentacion propia como
guias de trabajo las cuales
son pertenecen al sistema
de bibliotecas SENA.

25.

Participar en los
equipos, grupos,
comités (evaluaciéon
de ofertas y demas),

proyectos e
instancias
institucionales que
lo requieran,
incluyendo
proyectos de
Cooperacion
nacional e

internacional en los

No aplica para el periodo del
presente informe.

No se desarrolla el presente
informe teniendo en cuenta
gue no se ha solicitado dicha
actividad.

GCCON-F-031 V.01
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cuales el Centro
participe.

26. Mantener el | Se descarga del aplicativo la | Anexo 16.
certificado por | certificacion respectiva a Certificado de la
competencias la competencia. competencia laboral
laborales, tanto en requerida

las normas técnicas,
como en la norma de
competencia
“Orientar Formacion
Presencial de
acuerdo con
procedimiento
técnico y normativo”
o la que la modifique
0 reemplace,
participando en los
procesos de
certificaciéon que
adelante el SENA
durante la vigencia
del contrato

27.

Apoyar la
consolidacion de las
necesidades de
materiales de
formacién con todas
las caracteristicas y
especificaciones

segun proyectos de

Esta acciébn se ejecutara
cuando se requiera o exista la
necesidad como esta
establecido en el contrato.

Se realiz6 en el mes de
febrero y en los diferentes
llamados para apoyar en la
consolidacién de la solicitud
de materiales vigencia 2022.

formacion de
acuerdo con la
especialidad y
desempeii
28. Prestar los servicios | Atencion oportuna y veras a | Anexo 15.
con seriedad, | las solicitudes de formacion

GCCON-F-031 V.01
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responsabilidad,
profesionalismo vy

eficiencia, ser | coordinacion de programas
respetuoso en el | especiales.

trato con sus

aprendices,

comparieros y

demas miembros de
la comunidad SENA

por parte de las poblaciones y
reuniones programadas por

Registro fotografico de la
atencion sostenida con la
comunidad.

29.

Tener la
disponibilidad para
desplazamiento a
los sitios de trabajo

Atencion a la poblacion
vulnerable que solicite la
formacion en el Meta, lugar
donde se ha solicitado.
Se realiza desplazamiento al
municipio de puerto Lleras
proporcionando respuesta a
la PQRS No.: 7-2022-253860

NIS: 2022-01-341164, Ila
legalizacion de dicho
desplazamiento sera

informado en la cuenta del
mes de Diciembre

Anexo 17.
Patallazos de los procesos

ejecutables.

FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO PORCENTAJE PORCENTAJE DE
(Con corte al | FACTURA CANCELAR EJECUTADO DEL DE EJECUCION FiSICA
periodo a CONTRATO EJECUCION (Aplica para
informar) FINANCIERA contratos de obras 'y
adecuaciones)
No. de %
dias
ejecutados
01/02/2022 | ID de | 3.665.110 3.665.110 32.959.900 | 10% N.A N.A
28/02/2022 | Proceso
58428-
481508
16
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01/03/2022 | ID de | 3.665.110 3.665.110 29.320.880 | 20% N.A N.A
31/03/2022 | Proceso
91860-
143688

01/04/2022 | ID de | 3.665.110 3.665.110 25.655.770 | 30% N.A N.A
30/04/2022 | Proceso
91536-
933884

01/05/2022 | ID de | 3.665.110 3.665.110 21.990.660 | 40% N.A N.A
31/05/2022 | Proceso
68799-
108698

01/06/2022 | ID de | 3.665.110 3.665.110 18.325.550 | 50% N.A N.A
30/06/2022 | Proceso
08600-
698766

01/072022 | ID de | 3.665.110 3.665.110 14.660.440 | 60% N.A N.A
31/07/2022 | Proceso
14573-
533736

01/08/2022 | ID de | 3.665.110 3.665.110 10.995.330 | 70% N.A N.A
31/08/2022 | Proceso
48436-
587506

01/09/2022 | ID de 3.665.110 3.665.110 7.330.220 80% N.A N.A
30/09/2022 | Proceso
00857-
436485

01/10/2022 | ID de 3.665110 3.665.110 3.665.110 90% N.A N.A
31/10/2022 | Proceso
70221-
260301

01/11/2022 | ID de 3.665110 3.665.110 0.0 100% N.A N.A
30/11/2022 | Proceso
71171-
675612

OBSERVACIONES

Se ha realizado el monitorio por parte de la supervision, de acuerdo con las obligaciones
contractuales establecidas en los estudios previos del contrato, evidenciandose que el
contratista ha cumplido con su objeto contractual, lo anterior, se verifica a través del
seguimiento a la formacion impartida, informe mensual de actividades, tiempos

17
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descargados de SOFIA PLUS, evidencias mensuales presentadas para el periodo de
cuenta de cobro del presente informe.

El presente informe se firma en Villavicencio, mes de noviembre de 2022.

Atentamente,

Jorge Daniel Zipa Rodriguez
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR 3379643. del 2022
Coordinador académico de programas especiales

Revisé: Jorge Daniel Zipa Rodriguez,
Coordinador académico de programas especiales
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ANEXOS

1. Se orient6 formacion en espacios abiertos, manteniendo el distanciamiento social,
promoviendo el lavado de manos continuo, uso permanente del tapabocas,
adicionalmente, se empled el manejo y manipulacion de los productos quimicos y la
bioseguridad.

B

19
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2. Se orienta formacion en las fichas:

Euipe desannio curticular .

@ Deeasrolia Curmcumss = Ingresar a la Plataforma Virtual

Geniin oo AcSvaudos e Aprenduam

bt ke e e i oL
Consunar Auta o8 Aprendzye por IHTI0O0 - AIUSE DE RESCOS 1 SSTEMWS DE MUA ¥ SHEMENTO 02 e dharees e 2022 [*]

ALV T Fiptaimy
Instructor
Gatwerae Rula O Apmanagae oo
LYCID RS -
2007492 - MANEIO OF PRCCUSTOS QUINCOS 0% Ju nodermee de 2022 -
GOV 00 Pririon 20THIETY - NNSPULACION DE PRODUTTOS QLAWICSS 12 20 navermine 0 2022 =
25H0058 . MANSFULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 1520 N da 2022 3]
Repanes ‘ ARG - NAIPULATION DF PRODUCTOS OLAGOS 3% de nndemine de 2022 -
“Pagmatite )
[ Bjwcucitan de s Formasidn
¥ Reportes ‘
Instructor
Programas en los que estoy vinculado Fecha de terminacion de este programa
2667490 - MAMEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS 05 de noviembre de 2022
2670870 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 12 de noviembre de 2022
2680965 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 19 de noviembre de 2022
2681469 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 25 de noviembre de 2022

= Pagina 1 de 1

11112022
cC
1047420317 2670870 QUMICOS | En Ejecucion| 08112022 | 12112022 %0 Vigente 84
MANEJODE | Terminada
) PRODUCTOS por

| ORQUIDEA PATRICIA 26674%0 aumIcos facha 01/11/2022 | 05/11/2022 60 Vigente 48

MANIPULACION

DE PRODUCTOS
OE LA BARRERA 2681469 QUMICOS | En Ejecucion| 211172022 | 251142022 80 Vigente 72

MANIPULACION

DE PRODUCTOS
PATERN®IA 2680968 QUMICOS | En Epscucion| 15/11/2022 | 19112022 70 Vigente 62

opolT @misena edu co
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3. Generacion de reporte de horas emitido por Sofia plus.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2022 23.59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2667450 - MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. COMPETENCIA DE APRENDIZAIE: Manipular productos quimicos de acuerdo con su naturaleza

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALMACENAR LOZ PRODUCTOS QUIMICOS SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOSE FOR LA ORGANIZAGION,

DETERMINAR LOS RIEZE0E EN LA MANIPULACION DE FRODUCTOE QUIMICOE DE ACUERDD COM LA
MATURALEZA DEL FRODUCTD QUIMICO, LA INTERACCION CON OTROE COMPUESTOS ¥ EL ENTORND

DOCUMENTAR EL FROCESD DE MANIFULACION CON BAZE EN EL SISTEMA DE GESTICN DE LA ORGANZACION

ESTAELECER LO2 PROCEDIMIEMTOE PARA LA PREVENCION DE LOE RIESGOE ABDCIADCE A LA
MANIPULACISN DE PRODUCTOE QUIMICOS CON BASE EN LOS PARAMETROS TECHICOS REQUERIDDSE.

TRANEFORTAR INTERNAMENTE EL PRODUCTD QUIMICD DE ACUERDD GON LOS PROCEDIMIENTOS
EZTAELECIDOS POR LA CREAMNZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2670870 - MANIPFULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

. MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALIETAR EL FRODUCTD QUIRICC DE ACUERDO CON LOE FROTOCOLOE ESTABLECIDOE
ALIETAR LOS PRODUCTOS GUIMICOS REQUERIDGSE UTILIZANDO LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFIADCS

AFLICAR EL PRODUCTO QUIMICD, DE ACUERDD COMN LCE REQUERIMIENTOE DEL FROCEZDS

AFPLICAR LA COMPATIELIDAD DE LAZ SUSTANCIAZS QUIMICAZ ORGANICAZ E NORGAMNICAS, EN LA PREPARACION DE LO2
FRODUCTOE, TEMIEENDC EN CUENTA LOE PROCEZOE A REALZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAS BUESTANCIAS

CLASIFICAR ORDENES DE FEDIDD Y COMEULTAR FICHA TECHICA FARA EL MANEJD DE LOE FRODUCTOE SELECCIONADOE, DE
ACUERDD A LA ORDEN OE PRODUCCHON

DISFONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADDS, DE ACUERDD A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISFONER LOE REEIDUOE QUIMICDS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLO EETASLECIDO

EVALUAR EL PROCESC REALIZADD COM BAZE A LOS CONOCIMENTOR ADGUIRIDDS PARA ESTASLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTSHOMA Y PERMANENTE ATEMDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREZA

PREPARAR LOE PRODUCTOS GUIMICOES DE ACUERDO A LOS FROTOCOLOS ESTABLECIDOSE FOR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTS DE LOEZ PRCDUCTCSE SELECTIONADOE ¥ LOE REBIDUOE GENERADOES DURANTE LA
FREPARACION, CUMPLAN C:ON LOS REQUERBMIENTOS DE LAS NORMAZ DE 2EGURIDAD DE ACUERDD A SU MATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 40,00

FICHA 2680968 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALIETAR EL FRODUCTD QUINICC DE ACUERDC CON LOE FROTCCOLOE ESTABLECIDOE
ALIETAR LOZ PRODUCTOS GUIMICOS REQUERIDCE UTILIZANDO LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFLADCSE

AFLICAR EL PRODUCTO QUIMICT, DE ACUERDD COM LOE REQUERIMIENTOE DEL FROCEZOS
AFLICAR LA COMPATELIDAD DE LAZ SUSTANCIAZ QUIMICAZ ORGANICAZ E NORGAMICAE, EN LA PREPARACIKIN DE LO2
FRODUCTOER, TEMIENDD EM CUENTA LOE PROCEECSE AREALIZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAS BUSTANCIAS

CLASIFICAR CRDENES DE FEDIDC Y GOMIULTAR FICHA TECHICA PARA EL MANEJD DE LOE FRODUCTOE SELECCIONADOE, DE
ACUERDD A LA ORDEN DE PRODUGCCION

DISFONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDD A LA ORDEN DE PRODUGCICN

GCCON-F-031 V.01
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DIZPOMER LOE RESIDUDS QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLO ESTABLECIDD

EVALUAR EL PROCESC REALIZADD COM BAZE A LOS CONOCIMENTOER ADQUIRIDDSE PARA ESTABLECER ACCIONER DE MEJCRA
AUTSHOMA Y PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREZA

PREFPARAR LOE PRODUCTOS QUIMICOE DE ACUERDO A LOS FROTOCOLOZ ESTASLECIDODE FOR LOS FABRICANTER

VERIFICAR @QUE EL ALMACENAMIENTC DE LOE PFRODUCTCSE BELECCIONADOE ¥ LOE REZDUOE GENERADOE DURANTE LA
PREFPARACION, CUMPLAN C:ON LOS REQUERBMENTOS DE LAS NORMAZ DE SEGURIDAD DE ACUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 40,00

FICHA 2681469 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

MAMIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RE S DE APREN

ALIETAR EL FRODUCTS QUIMICC DE ACUERDC CON LOS FROTCCOLOE ESTASLECIDOE
ALIETAR LOZ PRODUCTOS GUIMICOS REQUERIDSSE UTILIZANDO LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFIADOE

AFLICAR EL PRODUCTO QUIMICD, DE ACUERDD COM LOE REQUERIMIENTOS DEL FROCEROS

AFLICAR LA COMPATIELIDAD DE LAZ JUSTANCIAS QUIMICAZ ORGANICAS E NORGAMICAE, EN LA PREPARACION DE LO2
PRODUCTOE, TEMIENDOD EM CUENTA LOE PROCEECSE A REALEAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAS BUSTANCIAS

CLASIFICAR OROENES DE FEDIDD Y COMSULTAR FICHA TECMICA PARA EL MANEJD DE LOE FRODUCTOS 3ELECCIONADOS, DE
ACUERDD A LA ORDEM DE PRODUGCCION

DIZFONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOZ PREPARADDS, DE ACUERDD & L& ORDEN DE PRODUCCION

DISPCMER LOE RESIDUDE QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTCCOLO ESTASLECIDD

EVALUAR EL PROGESC REALIZADD COMN BASE A LOS CONOCIMENTOS ADGUIRIDDS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJCRA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITIGAS E LA EMPREZA

PREFARAR LOE PRODUCTOE QUIMICOE DE ACUERDO & LOE FROTOCOLOZ ESTASBLECIDOE FOR LOE FABRICANTER

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTS DE LOE PRODUCTCS S3ELECCIONADOE ¥ LOE REJDUOE GENERADOE DURANTE LA
PREPARACION, CUMPLAN CON LOZ REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAZS DE 3EGURIDAD DE ACUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA - 40,00

GCCON-F-031 V.01
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

|_FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | ____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHAINICIAL _| _FECHA FINAL _| ACTIVIDAD |_HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

GCCON-F-031 V.01
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4. Se realiza induccién a los aprendices en las distintas poblaciones las cuales
solicitaron la formacién.

25
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5. Se registra el proceso de creacion de rutas, asociacion de aprendices, evaluacion
y juicios evaluativos en la plataforma Sofia plus.

U 8 & wnechclssus
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de la Ruta de Aprendizaje*  F|CHA 267490

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

O A & ssasohglussdure

Z o N o 8 & =
mplus * & ORQUIDEA PATRICIA gy Ay
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S Rllis =2}
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Sererr FIIF ac Fropecio Fomay
Conustier Aprandican
Geation 0= 1 Fids ge Aprercimps _——
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de la Ruta de Aprendizaje®™  FICHA 2ET70870

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de |a Ruta de Aprendizaje* . FICHA 2650965

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de la Ruta de Aprendizaje®  FICHA 2681459

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue gquardada y activada exitosamente

mpius * & ORQUIDEA PATRICIA

Nl .
7 Disale Curriculise Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Busqueds
o Bpecuson de |a Formacion
AKTEIAN e Bt O ARIANILAR Ficha de 2501463 - MANSFULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
ancsEaGTT (X |
Cmitar ot 0o Aprmnd
xoenr Bl o Funeacon FIOAA 25U
Pegagigen Fun 2o Aprenscae” o4 0
sonurar POF de Proyeeto Fomal

Oe @ La o Aprendaae

ASOCR! Aprend A wna A e

Aprondung L spmtweiiin Asocier sprendizws & retn ss reallzi ssiiusemurs. | Resuhasts: 77 Apramiiejcws) sencindo(s) & b Tluta dw Apmndicape: FICHA 2681

" 3
ho snviado o Comes olectronico & 1os aprondices usocindos & ln il

Franaar Duts e Aprw et rap

Evahetr ) B9 Apeurazak Mysive

LAt Aprahadins AROcadon ¢ Mty

RICOOOCITINNN) 08 AZTasaioae
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6. Se realiza el plan de trabajo en conjunto con los aprendices, de igual forma se
presenta al inicio de la formacion la guia de aprendizaje que se ejecuta en la
formacion.

@
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

7 MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
A Plan de trabajo

Fichas Competencia Actividad por Fecha de | Forma de entrega de
desarrollar Entrega Actividad

MANIPULAR Clasifica los reactivos Fizico Digital
PRODUCTOS quimicos y Noviembre
QUIMICOS  DE | solventes  quimicos X
ACUERDO COMN | de acuerdo con 2022
LOS su uso ¥

procedimientos
PROCEDIMIENT

2870870 as DEL establecidos
R Identifica segun el | Moviembrs X

PROCESC (SGA) los riesgos
que pueden
2680963 ocasionar los
productos Quimicos,
asi como su modo de
almacenamiento.
Usa los elementos de | Noviembre x
proteccion  personal 2022
teniendec en cuenta
los  procedimientos
establecidos.

2022

2681469

Alista los reactivos y | MNowviembre X
productos quimicos
de acuerdo con los
protocolos
establecidos.

2022

Descripiores para el plan de trabajo tomadoes de la guia para desamollar los Procesoes formativo codigo: GFPI-G013.

Hombre Cargo Dependencia Fecha

[Autor {es) Orquidea De La Barrera Instructora SEHA - CISM Noviembre- 2022
Patemina
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

MANIEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS

Plan de trabajo

Fichas Competencia Actividad por Fecha de | Forma de entrega de
desarrollar Entrega Actividad
MANIPULAR Clasifica los reactivos Fisico Digital
PRODUCTOS quimicos y Noviembre
QUIMICOS  DE | solventes  quimicos X
ACUERDO COMN | de acuerdo con 022
LOS 84 Uso Y
2667490 procedimientos
SEGCEDIMIESE establecidos
iy Idzntifica in el | Moviembre X
PROCESO (SGA) Ic-ssegriemt:ﬂ
gue pueden 2022
ocasionar los
productos  Cuimicos,
asi como su modo de
almacenamiento.
Usa los elementos de | Moviembre X
proteccion  personal 2022
teniendo en cuenta
los  procedimientos
establecidos.
Alista los reactivos y | Moviembre X
productos  guimicos —

de acuerdo con los
profocolos
establecidos.

Descriptores para & plan d

e trabajo tomados de la guia para desarmollar los Procesos formativo codigo: GFPI-GO13.

Mombre

Cargo

Dependencia

Fecha

Autor (es)

Orquidea De La Barrera

Paternina

Ingtructora

SENA - CISM

MNoviembre- 2022
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Dsenominacion del Programa de Formacion: MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICCS
Codigo del Programa de Formaclon: 95130031

- MANIPULAR PRODUCTCS QUIMICOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS DEL PROCESOC
Resultados de Aprandizaje Alcanzar:

Redizar |3 Msposicion o2 resiiucs quimicos segan los procadimientos estadlecidos
Almacanar reactives y productos quimicos de acusrdo a sus peligros ambientaies, fisicos y para ia
salud, slguiendo ios criteros del sistema giobaments armonizado (503).

Interpretar 1a documentacion técnica de reactivos y producios guimicos sagan leyes y/o reglamentos
axistenies.

Ciasificar |05 residuos guimicos generades =n € |adboraloro segon noMMatividad vigente y
procadimientos establecidos.

Alistar reactivos y soluciones quimicas de ¥abajo segan protocolos de ensayo

Manipufar reactivos y producios Quimicos tenlendo en cuents normas ge seguridad y
recomendaciones técnicas.

Duracion g2 13 Guia: 40 HORAS

2 PRESENTACION

Motivar hacla 13 aclividad de aprendizaje en consigeracion 2 I3s fortaiezas que aportara en el
desarolio 02 havllicadas y destrezas

Guiar y organizar & aprendizaje de manera que s orients al desamolio Integral def aprenaz
Motivar a 13 accion, 3 trabajo auténomo sistematico y organizado

Relacionar conocimientos pravios con los NUSvVos para |a construccion significativa de s mismos
Promover e aprendizaje colaborativo y el crecimiento Integral del grupo

Las habidades, destrezas, conocimientos y operaciones que & indwviduo este en capacidad e
gesempefiar tanto a nivel tacnico laboraimente, asl como el constitulr en & lenguaje coman pars 1a
comunicacion y &l entendimiento entre los empieadores y 13s entidades de formacion profesional

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcion de ia(s) Actvidadies)

Manpular reactives y productos quimicos acorde 3 loe procedimientos y normas de segurnidad
establecidas Reconocimiento de ias fichas de seguridad de dichos producios, Identificar y describir ios
pictogramas usados en el (sga), ciasificacion del estado fisico de i0s productcs o reactivos segun ef (S).

GFPIF135 VD1
Ambiente Requendo: Saion comunal
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PROCESD DE GESTHON DE FORMACHION PROFESIOMAL INTEGRAL
FORMATO GULA DE APRENDIFAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

= Denominackin ded Programa de Fomadion: MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICTD:S
=« Codigo ded Programa de Formackn: 23120000
= Compeienda: MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO COM SU NATURALETA.

Resutados de Aprendlza)e Alcanzar:

Documentar e proceso de manipulacian con base en el sistema de gestian g2 &
organizacion.

Estblecer los procedimientns para |a prevencitin de los nesgos 3sociados 3 la
Manlpulaciin de producios quimicos con bass en los pardmetros f&cnicos requeridos.
Transpartar Intemamente =l producto quimics de acuerdo con los procedimlenios
establecidos por la organizacion.

almacenar los producios quimicos segin procedimientos establecidos por 13 organizacion.
detemminar los fesgos en 13 manipulacien de producios quimicos de acuerdo con 13
naturaleza del producto quimico, 13 Interaceion con ofros compuestos y el entomo.

»  Durackin de la Gula: 40 HORAS

2 PRESENTACKIN

» Motlvar hadia 13 aclividad de aprendizaje en conslderackin a las fori@lezas gue aportara en el
desamolo de halblliidagies y deslnezas

»  (Gulary organizar & aprendizale de manera que se onente al sesamollo Integral del aprendz

»  Motlvar a la acclén, al trabajo autdnomo sistematico y organtzaso

» Relacionar conocimientos previos con s NUeVDs para la construccion significativa de los mismos

» Promover gl aprendizaje colaborativo y @l crecimiento Integral del grupo

Las hablidades, desirezas, conocimienios ¥ operacionas que el Individuo esté en capacklad e desempafiar
tanio a nivel f&cnico laboramente, asl como @l consiitulr en el lenguaje comun para 13 comunicackn y &
entandimbanto enine ios empleadores y |36 entidades de formacion profesional.

Basandonos en esirateglas dinamicas y &n muchos de los casos vivencias proplas y siuaciones de 13 vida
cotidiana, para aflanzar conocimientos previos y naimende ldentificar el tpo de aprendizaje.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcien de lajs) Achvidam{es): Manlpular reactvos y productos quimicos aconde a los procadimisntos
¥ Normas de sequidad estableckias. Reconocimiento de kas fichas de segurklad de dichos producios,
Identificar y descrioir 1o plctogramas usatos en el [5ga), clasicacion del estado fsico de logEpredusieg

0 reaciivos segun el (S1).

Ambdente Reguendo: Ambiente 108 CISM
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7. Los aprendices se les proporciona la formacion con las bases Optimas para
desarrollar los saberes en sus emprendimientos.

¥

0 lhul“* \‘.
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8. Se realiza la solicitud de creacion de fichas de acuerdo con lo requerido por la
comunidad.
N REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
AN FO01-P003-P08  Versin 4

Elstera Integrado de Mejors
‘Continua Instiucional

Froceso: Elecucion de la Formacion Profesional
Frocedimiento: Geston de Proyecios

. Facha: NOVIEMBRE
INSTRUCTOR: ORAVIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA Cadula 0 A0S
ERTRAC =E=E = = =
ESPECIALDADIPROGRAMA: CIONDE Ejﬁ.ﬁ“ﬁéﬁg‘hﬁ;&mwmmcm” B2 [tacha: 12 W° Confr. 3379643
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
c:IRG:}:T MUMICIPID “‘m‘“ PROGRAMA DE FORMACION - COMFETENCIA AMBIENTE HORAS | FECHA IMICE: |FECHAFIHAL| HOREARID (L|M|M| J|V|S| D
2ETOETD Willirtcmein B4 MANIPULACION DE PRODUCTOS GUIMICCS e 40 (R T T LD OO0 | w | x| e| x|w]|x
FEETAS0 Wl eieecia AR MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS Eabder soamiuimal & [T e DR RS 70015 08 HAEIEIEIEAE
2E51450 Pt Lisras 72 MAMIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICCS Sabder ool 40 Pl R T e 2 U roooTen | xfw| e wfw]e
DEENSSE ‘Wil areicueain £z MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Gabder ool T A5 1D i LD T-1508 AFIEIEIERE]
TOTAL AFRENDICES . TOTAL HORAS 180
*EVENTOS DE DIVULGACION TECHOLOGICA
uprESs EMPRELA MURICIPIC HOMERE EVENTD woras | Fecna mess [recua rma ] woramo [L[M]m[a[v]s]p
| I I N
TOTAL HORAS L]
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMEBRE DE ACTIVIDADES HORAZ | FECHA INICHD [FECHA FIMAL| GO0 DSENG [ LM M| J|V]| 5[ D
Dresamolio Cumcular
Diseflo Cumicuiar
GESI0N de Proyecios
Evaluacion de Competencias Laborakes
OTROS:
TOTAL HORAS [1]
TCAFACITACTON
NOMEBRE DEL EVENTO | CIUDAD HORAS | FECHA INICID [FECHA FINAL| (L |q M[J[v]s
[TTTTTTe
TOTAL HORAS
"HORAS DIFERERTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE Dolas FECHA INICID |FECHA FIMAL LIM[MJ|V|S D
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIASHNCAPACIDADES
TOTEL AURES MES [ TeU
7
# LRy
INSTRUCTOR COORDINACION
El Suparvicor Cartifioa que owmplld a catictacodsn oon ol objeto del iirad i UG ot oomo INE TRUCTOR oontrabicts
para i de Indegral en nivel Htulada, 4% y wirhzal, oon enfogque an
L an |3 8o e U B0 oG pr el oe gection de calidad. SUPERVIEOR
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Favantes
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Park
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N Lamadadelears (O @€
£ Marcar todos coma leidos

Asanto

RE INFORME DE LEGALIZACKON DE VIATKCOS PUERTO LLERAS.  Cordal sabodo 3.
INFORME OE LEGALQACION OF VIATCOS SUERTO LLEPAE. - Budn did Condiar sal
L SOUCITUD DE CURSCA 0 y (T
SOUCITUD No. 4 NOWEMBRE: CREACION DE FICHAS  Coschal y Fraternd saluce o
RE: Soliarug: Comecotn an o AomDe.  Cordial Lalude ¥, JQIadancs I (latarad.

Sobotug Cosectitm en ¢ rombre.  Tordal Saludio . Agratezce mabdoracen en
SOUCITUD No. 3 NOMEMBRE CREACION DE SICHA - Cordha y Fratemo sahudo oe

SOUCITUD DE CREACICH DF NCHA N 2 NOVIDMERE LA RELIQUIA  Cortiad y #1.
RE SQUDITUR No. 1 NOVEMIRE Sclicaud upe  Murtus gracen Pacis Adunt,
RE SCUCITUD No. | NOVEVERE: Sobctad grupdl  Suen 0 Cordlal y Matene L.

Varfeadon de informetnn  Duerwt larses 3. Agradesct colaborsrain com W it
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9. Se emplea continuamente las plataformas de Microsoft Office 365, compromISO,
Sofia plus.

o LR SE N ce s »0@ !
B Scrwmt | She | = Uswsted halin. B Urnerety Ovaed b W LS SENa W Codges 08 Partocer el zovm FROMESTA PLal OTZaR ) (Ceek ST -2 -
. »
R 7}@ Miciosoft 365 P Sace B @ o Qauides Mirce .
| . o - o Lo apicacon Offce s wntd o e rewes \l 1 365 a0 hoger ars Busce Cat § COMPASE contendo o lhaan VAL o rmaste » i
-
s Buenas noches Wstabe aplicacioes
-
. Recomendades
Pyt
s Lohentoo » Lobyecttzco y Lo ba eotaao
—  — -
i) = s = . — W 10
e S —— —————e
- : I el
- 3
_— -— ———— = o — 3 2
._!. B 1 Schiotd Curso Formate_tnmrpcicn_Aspia. B | 1 GPN1-0W Plavmacion Pedapagiea OCTUR.. B GIPLE-N9 GLRA DE APRENDLZAIE-FASRICA...
y—
Acceso rapido
m & Aven renemamenty 2 Conpando w2 Feoocs 4 tc
B Esoitn aqul para tuscat
- C O B 29 it leob o m o 2 &=

o Bl'_,[.-.-n;-..-.:. W LA RSIERA . @

a
]
. @ ®
SENA SENA
: v N\
-
Ay tecactiva da o, MANLID DE FRODUC, MANPULACON DEP..,
Ffe 2 MAKRELD DE P L) L
B X
m ol 20
= &

MANEULACION DE V. HANIPULACION DE P,

MAFAACIN T NANFLEAGON D

& hvanuam & vt

- a0l - 3 0800 g
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L C O 8 & weafisphmedi.msshomeprmeos fom o Q9 4 =

Lty -
Plataforma
# Disedo Cumauiar ‘ !_\m;‘!__i_h._____.\ﬂ_'!ﬂ
¥ Ejecceion ge la Formasdn .
i o b e v s Teebe b it s e L o s |
@ Gastida de Ambisnses ‘ NN - AALan OF AR Y 02 O Saureses de 2022 d
Phgea Tie Y
(# Gesten de Temgos - Instructor
2657400 - MANEJO DE PROCUCTOS QUMCOS 05 ge nevemone 08 2022 )
M \a a 2672079 - NASFULAOION OF FROCUCTOS QLAMICOS 12 de ety ok 2022 2
FCHT05E - NASPULACICN DE PRODUCTOS DUWHCOS 1232 novemine ds 022 - |
258 1450 - NANMFULACION DE FROOUCTOS QUMWNIOGS F5de neaemone B 2022 =
(¥ Planmacsdn de la Formacion - FooNa 18 1
(# Repartes v
r scs -
SOFLL Frws Vernisn 3 080 Pommrmd ty SEML < © SE1 JUM ~ Eagety - Cplamtia <507 .
& o+ C 8 ompromisosens educ deTumeston Wles nhp s acs+* 0@ :
) secctc |Alemesl. & Usnenided hacon. = UmsesOwest . O LMSuns I8 Malooga i @ Senconadone. [ 2ot nan conzan conivan [l amiseoataa. -
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10. Se atienden las distintas solicitudes de formacion.

45

GCCON-F-031 V.01



GCCON-F-031 V.01



SENMNA

wN

Villavicencio, 75 de agosto del 2022

Sefores:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META- CISM

Asunto: Solictud Programa de Formacdn Complemantaria en Compartamiento Emprendedor

Yo, Aloxks Gutidrrer identifcato con CC BED71 018 de Vilaviconco en mi calidad de Edil de la
comuna £y de & Cludad che Wiavicencio, solcito amatlemento o Servicio Nadonal de apresdaajo
Sena Las suientes formacones

< FABRICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA EL HOGAR

= MANSULACION DE PRODUCTOS QUsICOS

< EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES

= MANCIO DE SUSTANCIAS QuUinKAas
ELABORACION PROOUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTCS DE UMPIEZA Y
DESINFECOON

£ste proceso se estard reokzando oo etapas de formaeocn, pare 45 personas on condiclones do
woinerabibdod, quivews eibder intoresadas s desincliu persooal y adyuiir destrezas para imickar
un emprendimiento, de guat forma. |2 farmacon e estard Tevando a cabo en la comunidad del
Barrio Villy Adama Comuna § este lugat, cuents con s tondiciones que permzan e acabo las
dases on [a caseta camunal dod miome barno ubicada en L mangans 19,

No siendo mis me despide de ustedes deseindoles extos en sus labores, esparande une pronta
respuests Positiva

Edll Comuna By 9
CC: 86071078
Col: 3115844375

GCCON-F-031 V.01

47



SENMNA

N

Villavicencio Meta 07 marzo de 2022,

Sefiores:
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA.
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META - CISM.

ASUNTO: SOLICITUD DE FORMACION.

Cordial saludo. .

Por medio de la presente me dirijo a ustedes con fin de solicitar las siguientes fermaciones:
- FABRICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA EL HOGAR.

- MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS.

- EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES.

- MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

-ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y
DESINFECCION,

Este proceso se estara realizando en etapas de formacién, para 45 personas en condicién de
vulnerabiidad, quienes estan interesadas en su desarrollo persenal y adquirir destrezas para Inickar
un emprendimiento, de Igual forma, 1a formacién se estara llevando a cabo en (calle 32#86-76 barrio
seis do abril) este lugar, cuenta con las condiciones que permiten llevar a cabo la formacion (Bafio,
energia, espacio, mobiiario,..)

De antemano muy agradecidos con su pronta respuesta.

J A N 2 0 -
Nombre y frma
LOU YADIRA MENDEZ URBANO

CC. 40.388.530 de Viclo
Correo: yadimendezu@gmail.com
Cel: 3012187690

GCCON-F-031 V.01

48



SENMNA

W

LISTADO DE ASPIRANTES

N ormbie SN 4 coliMav

Hadilelne Hloctin Beala l0648aa3q3 | 2005928322
Wosiaim Coho  Goddllo  2cqy g 900 3123723823

i dnwzz LB 3142924
Diang Wllarvagn 121 823843 313291079
Ana  Fobles Yo 439 04l SN508 7167
Raren ®ioerod 1121890 416 312102849631
Dolly Rodriguez 18685362 31259126819
Sandee € Rawvendey AUl S|y ; 31 235 ¥Y¥ ST
L@L\Q;.m Yadrz Orhone 40386 330 301 2\8 4£50
Johon CubNes PBosN T ¢ 1239788766
Posalby Sandoual 3lasesgiys | M ¥3BE6
< r
‘J‘(Yt\ i) a -
Qo Goreiar | 4o3py 648 520976 234
Wilsen Powlrdr Tokld 1.01L MRS 37T 433 3159
Hlex e Qi nude S48 Joo%¥d Yy sS5IT
Hu-«"a Lcarwv }vnu 49, Lo N2 IS Ul o | Bos Qi on P
Fddia, Orate Pearde | 412
C : 2290 |B2074¥5 4
_l:’/’l— PARY Quit Rachiges € 49817257 772 Feo 803_/ 3
A9z fradis Horin 43‘"}[0 27126 046 312523365

49

GCCON-F-031 V.01



@
SENA

N

11. Pantallazo informe Gestion Contractual y de Gestidén Financiera

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MEN SUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, noviemnbre de 2022

Sefior (a)

Jorge Daniel £Zipa Rodriguez.

SUPERVISOR[A) CONTRATO No. 3370543

Coord. Académica de Medis Tecnica y Programas Especiales.
Cenfro de Indusiria y Servicios del Meta

Willavicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
noviembre dal afo 2022

Referencia: G011 PCCHNTR.3370643 de 2022

ORCUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERMIMA identificado con la cédula de civdadania Mao.
1047420317 de Cartagena, en mi calidad de Confratista del SEMA. en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presanto el Informe de actividades
reslizadas en &l mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como walor total para el confrato la suma de Treinta y seis millones
Seiscientientos cincuenta y wn mil pesos {38.651.100) M/CTE. Esta suma seré pagada por el SENA
&l confratista de la siguiente manera:Diez (10) pagos iguales mensusles correspondientes & los
meses comprendidos entre Febrero y Moviemnbre, por valor de tres millones seiscientos sesenta y
cincomil cienfo diez pesos MYCTE (3 3.665.110).

Flazo: Sera hasta el Treinta (30) de Noviembre de 2022

OBJETO: (Trazcriba el ohjsto del confrafo, dentro del siguienfe cusdro)

Contratar los servicios personales para impartir Formacion Profesional Integral en los
cursos de formacion complementaria para el programa de atencion a poblacion
vulnerable, de acuerdo con su perfil y programacion establecida por el Centro de
Industria y Servicios del Meta para la vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascnbs 3z obligaciones especificss del confrafo, denfro del
siguiente cuadnz)
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAFPA CONTRACTUAL

FORMATOD

INFOME DE SUFERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 10 de noviembre de 2022

DIRECCION, ARERA,
REGIOMAL © CENTRO
ORDENADORA DE GASTO:

CEMTRC DE INDUSTRIA Y SERVICIOSE DEL META

SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

JORGE DANIEL ZIPA RODRIGUEZ

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR 3379643

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACIOM DE SERVICIOS

Confratar los servicios personales para  impartir
Formacion Profesional Integral en los cursos de
formacién complementaria para 2l programa de stencian

OBJETO: a peoblacidn wulnersble, de scusrde con su perfil v
programacion establecida por el Centro de Industria v
Servicios del Meta para la vigencia 2022,
VALOR- Treinta y seis millenes Seiscientientos cincuenta y un mil
) pesos (38.8651.100) MICTE
CONTRATISTA: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA FATERMNIMA
CC: 1047420317

LUGAR DE EJECUCION:

DEFPARTAMENMTC DEL META

FECHA DE SUSCRIPCION:

01 DE FEBERERC DE 2022

FECHA DE INICIO:

01 DE FEBEERC DE 2022

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 01 DE FEERERC DE 2022

VALOR INICIAL DEL | 38.851.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuents y wun mil pesos)

VALOR ACTUAL DEL | 38.851.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuents y wun mil pesos)

Diez (10} pagos iguales mensuales correspondientes

GCCON-F-031 V.01
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SENMNA

w8 Q OO nor MO wx- g P

L ] 0 3OPORTE EN AL A NO OBLIGADOE &
SEfA py oy
7‘,«? REGIONAL META
SERCIE MACISNAL GENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META.
DE JE 3ENA ]
DI N° ] o 12182

DATOS DEL CONTRATISTA

1
Nombres y apellidos confratiata: memmmlcnnammﬁ?\mﬁ ce | 047,220,317 | ae 310627E13T

Regimen dsl IV4: [ ND RESPONSABLE | pertenece al simple de ibutacion? [ WO | Es de renta? [HG | NO
:mwm.mztmmowwﬂu& Induccion 55T [ 51| Presta Servicios Excluldos 08 IVA 7 NO
Banco al cual consignar: DAVIVIENDA Tipo de cta AHORROS | N° Cuenta T5T0057370168104.
Ha winculado dos o mas Sus dal suscrito con la Entidad
aﬂmu ‘Glimpitr £on 51 ob) e pagsiptos NO ensl ‘Stipers 108 § 195 415200 | N
DATOS DEL CONTRATO ¥ PERIODO OBJETO DE PAGOD
N* dal comtrato- 33T9643/2022 N* Compromiss 5 IF [ 8622
alor Total del Conirato $36851.100( N*®Pago Paricdo ob| ] Valor Bruio
Saldo Anterior dal Conirato $3.665.110 10 36851
Nusvo Saido del Contraty 30 Legallzacion comisiones del periodo §0.00)
BERVICIOZ PERSONALER .PCCNTR. 337354 ,CONTRATAR LOS SERVICIOE PERSONALES PARA IMFARTIR FORMACION
[OBJETO JAL: INTEGRAL EN DE COMPL PARA EL DE LY
[[Descripoion oel serviclo prestado) POBLACICN VULNERABLE, DE ACUERDO CON BU PERFIL ¥ FROGRAMA
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
= =7 0 Mo B 5 o T
Retancion en la Fuenta del Perodo 50
\Menos, Retefuenie Ofros Ingresos. 30
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIGUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIGUIDACION DEL NETO A PAGAR
‘alor Base retenclon en (3 fuente|  2.457.603,00( TARIFA
W* Planilla FILA 0 W Ragicaclon 55 aor Base retencion = la fuente 1CA|  231E.310,00
Ingreso Base de Cotlzaclon - 15C Walor base [VA| 0,00
[Aporie obilgaton 3 sequndad soclal salud IVA (51 66 RESPONSABLE) 0.00|  19%
‘Aporie obilgatorio a seguridad soclal Penslén Mencs Ratancidn en la Fuente| 0.00( 0,00%
ApOrE 0blatono 3 Fondo de 5oldantad Pensional Menos Retzncion VA 000 15%
ARL ] Reteica - E269| 12.267.00( D.400%
- . 0,00
B - 0,00
- . 0,00
- Otras 0.00( 0.000%
Aporiss Denslon de oims sneimed 5 - Otras Retanciones| 0.00( 0.000%
Apories salud de miros aneimes |3 N Otras Retenciones| a.00| o.ooose
Apories AR | de pirs meges cobragos enelmes 1 s N Otras Retenciones | 0.00| o.porse
3 N
Salud hasia 3 5048.064 5 - Diescuentos de Libranzal 0.00
Fienta Exenta 25% H 3120960 5 &0 Descusnios de embargo (31 flens) 0,00
Retencitn en la Fuente Contingente 3 VALOR A PAGAR $ 3.651.843,00

SON: TRES MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS CUARENTA ¥ TRES PESOS MICTE
ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO DBJETO DE PAGOD

FICHA : 2667439
MANTPULACISN DE PRODUCTOS QUIMICOS, ATENCION A 24 APREMDICES INSCRITOS EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
FICHA : 2678878

MANEID DE PRODUCTOS QUEMICOS, ATEMCION A 48 APRENDICES INSCRITOS EN EL MUNICIPIO DE WILLAWICEWCIO
FICHA : 2688968

MANIPULACION DE PRODUCTOS QUEMICOS, ATENCIGN A 72 APREMDICES INSCRITOS EN EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO
FICHA : 2681469

MaNzZFULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS, ATENCION A 52 APREMDICES INSCRITOS EW EL MUNICIFIO DE PUERTD LLERAS
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12. Se realiza pago de la planilla No. 9441649433 en el aplicativo Aportes en Linea
correspondiente al mes de octubre del 2022.

aortes
en linea

Resumen General de Pago

AL

DTS GEMEAALES CEL APORTANTE
sreacn | & R Socw Ce Apertwrn Securad Privctest Semomn e ]
1w watan AR T R RS ———r Y B fenrie VLA D O Lo L -
DATOS GEMIRALFS TX (A LIQUISACION
v Cowe o Fobe P
e ] S | e Pren [ | Fog e | e - e
OO O T el s | 11 e faasens saemtnte | o PoED
ADA DE
EMPLEADO PENSION SALUD CCF | RESCOS PARAFISCAL
| seeacon ot Lt e - . Cotvge || L3 agurts Tty v o Aoty Loy || - e - !:
v r‘l[‘l‘." 8- ;" - v o o asn] T = EE UL L - L) et B A1 - ALl ) - 8
— )
Total Afifiagos( 1) [ [T e o e »| i 1 aobe o= wl

A\l ey w w S w0
e e 8 \ S 00 w » Srywn
. 435300 w w s
wn L L URL LU ) \J YA w w ™ma
' S w w0 e
o LR K ) ) 10500 ) w 100

jHola, Orquidea De la Barrera Paternina

Gracias por utilizar los servicios de BANCO DAVIVIENDA y
PSE. los siguientes son los datos de tu transaccion:

Estado de la Transaccion: Aprobada

CUS: 1733726863

Empresa: APORTES EN LINEA

Descripcion: Pago de la Planilla de aportes con clave: 9441649433
Valor de la Transaccion: § 453.700

Fecha de Transaccién: 01/11/2022
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13. Se actualiza de acuerdo con la vigencia del contrato

- :
S_pll ﬁ FUNCION POBLICA ') R A

Ussann
Claguadan Patricis the bt
ferrme Paturnne

Tgee M Hos De Voo
MmO AR

Eridbaches Asociatan 4 N

LETE ]

SERVITIT WAL -

Farresa i v et “uaics

14. Cargue mes a mes de las cuentas a través del aplicativo

B ]

-t - — . « = Ver contrato 4 o sl Ayera (Y

terTialitn gererd B Cancatar *  Eerhucion de b Ereviad Friey

VIN CONTRATO

Buriad y watvezize Ejecucdn gt Cantrato
Craisreimes sol apeass Forcomiae - Recepodn do mtiodes
frarrez st

Plan da Pagos

5% regumean aricionas e 204008 e

1) Etscuciin ¢l Corrate wmimetey > ™

Nadaxsone: ds Gervan 0 08 pago Nivmwro o foctmg  Fecha s enusde Foche g recepciin Weler 100 du b fecon  Estado
NESTITI00 Fago 301 o 1SRN 13000 A 19022022 2 0000 PM WA N0COP Fagado Cwrnde
Fago W03 o0z 1TRIRIZT 10V 190932022 120000 PM 1053 1O COP Pagacty Carnba
Fago 203 L3 SN T 00 A 10042002 12 00 00 PM 1088 1D CoP Pagady [ )
Pago S04 o4 1982027 $ 2000 AM 1000022 £7 00 00 MY 3883 1o COP Pagaets Dmtate
Page 0% o4 1980923 54500 AM 17062022 12 00 00 P 1885 110 CO [ (R
Pago 206 o0z 102 LAt PN 100722 1200 00 Y 1888 110 COP Pagads Cutans
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15. La realizacion de la formacion en MANEJO Y MANIPULACION DE PRODUCTOS
QUIMICOS, iniciando a los aprendices en las buenas practicas medio ambientales,
indicando en cada caso el proceder e incentivando el reciclaje.

GCCON-F-031 V.01
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16. Se descarga del aplicativo la certificacién respectiva a la

Lidertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1047420317
Quicn demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Cadigo: 240201056 - Version: |
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los dos (2) dias del mes de Diciembre de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitalmente por

-

1193650 - 02122021 Vigencia:
No Y FECHA REGISTRO ALVARO ALBERTO CASTHELLANOS AYA hasta el 2 de Iiciembre de 2024
Subdirector (1) CENTRO METALM ECANICO
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

La avtenticidsd de cste documento pucde scr verificads en o registr dectronico que se cocucntra on la piging web hetps oot Beados.senacduco, bajo o mimeno
92140024020 1056CC HMTA20317C.
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17. Atencién a la poblacién vulnerable que solicite la formacion en el Meta, lugar
donde se ha solicitado. Se realiza desplazamiento al municipio de Puerto Lleras
proporcionando respuesta a la PQRS No.: 7-2022-253860 NIS: 2022-01-341164,
la legalizacion de dicho desplazamiento sera informado en la cuenta del mes de

diciembre.

soucT
ub oe
VIATIC
os
FUERTD
LLERAS

NOVIE
MEBRE

3 Ceultar conen slactidnicg

Loy 1 wsuarion seds
Ne ¥ T esuaios mds
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SENA

7AV ﬁ MINISTERIO DEL TRABAJO
5039524
Villavicencio, septiembre de 2022

Sefora

Heidy Marcela Grimaldo Castaneda

Vicepresodenta JAC Barrio Porvenr

hma 1 mail com

Ciudad
Asunto: Respuesta Radicado 7-2022-253473

Cordial saludo sefiora Heidy:

El Servicio Nacional ge Aprendzaje SENA, trabaja dia a dia para ser una Entidad agi,
dinamica y en donde sus servicios estén orientados para =l beneficio de los ciudadanos.

En atencion a la comunicacion radicada 7-2022-253473, en donde solicitan Formacion
Complementaria con lo relacionado a Productos Quimicos, la Coordinacion de Programas
Especiales, le dara prioridad a los cursos de Fabricacion de productos quimicos y
manipulacion de productos quimicos , puesto que la instructora tiene mas solictudes para
dar respuesta, se ha designado a la instructora Orquidea Patricia De La Barrera Paternina,
quien tendra contacto directo, con &l proposito de coordinar lo pertinente para iniciar la
atencion para el mes de octubre y noviembre del presente afo.

Nombre: Orquidea Patricia De La Bamrera Patemina
Correo electronico: obarrerap@sena. edu.co
Celular- 310 627 8137

Desde ya manifestamos, i3 disponbididad de estar al frente de lafonnaum y realizar
seguimiento para I3 atencion empresarial, por lo cual &l instructor estara atento.

Manifestamos que nuestro compromiso, es atender con opertunidad y eficacia, el
requenmiento que nos presenta.

Hasta otra oportunidad,
Padaﬁn%u Duarte
Coordinador de formacion profesional integral
Centro de Industria y Servicios del Meta.
Proyecté: Sandra Miena Cortez Osping
wwmemm
Revist: Jorge Daniel Zipa Rodrniguez.
Cango: Coominador Académico Programas Especiaies
NIS: 2022-01-340627

GCCON-F-031 V.01
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SEMNA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE

7 ‘ Instructora Orquidea De La Barrera Paternina
Programas Especiales CISM

1. Se orienté formacidon en espacios abiertos, manteniendo el distanciamiento social,
promoviendo el lavado de manos continuo, uso permanente del tapabocas, adicionalmente,
se empled el manejo y manipulacion de los productos quimicos y la bioseguridad.
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SEMNA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE

7 ‘ Instructora Orquidea De La Barrera Paternina
Programas Especiales CISM

2. Se orienta formacion en las fichas:

mPhs * & ORQUIDEA PATRICIA

Eouipa desannido curticular v
B Detarrolic Curmcume = Ingresar a la Plataforma Virtual
Genitn oo Acsvaudos (e Aprendaas Aprencis
. T e etk s v e ety g e |
Consutar Auta o Aprendizye por IETION - AIWUSE DE RESCOS 21 SRSTEWAS DE AOUA ¥ SHEMENTO 02 e daeres ge 2022 ¥}
AL Fagria ey
Instructor
Gatwerae Ruld O ADanae oo
Alhesiaoee o T gt S e ke oube yimie Uik e s
2047492 - MANEJO DE PRCCUCTOR QUIMCOS 0% J0 nederees de 2022 j*]
GoMitn o Brarpekin 26THETY - MANPULACION DE PRODUTTOS QLAWICSS 12 30 neviermine 08 2022 2
2650058 . MANFULACION DE PROOUCTOS QUIMICOS 1020 Nidarvere da 2022 -}
Reponas ‘ TER1UGF - NAIPULAIION DF PROCUCTOS QLGOS 3% de nedeminy de 2022 -
“Pagra it
I Qjwcucion de s Formasidn
¥ Reportes \ I
Instructor
Programas en los que estoy vinculado Fecha de terminacion de este programa
2667490 - MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS 05 de noviembre de 2022
2670870 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 12 de noviembre de 2022
2680968 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 19 de noviembre de 2022
2681469 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 25 de noviembre de 2022
=Pagina 1 de 1
111112022
cC
1047420317 2670870 QUMMICOS | En Egecucion| 08/11/2022 | 12/11/2022 20 Vigente 84
MANEJO DE Tecminada
PRODUCTOS por
ORQUIDEA PATRICIA 2667490 QUMICOS facha 01/11/2022 | 05112022 60 Vigente 48
MANIPULACION
DE PRODUCTOS
DE LA BARRERA 2681469 QUMICOS | En Ecucion| 211172022 | 251112022 80 Vigente 12
MANIPULACION
DE PRODUCTOS
PATERNMA 2680968 QUMICOS | En Epcucion| 15112022 | 19112022 70 Vigente 62
opoT@misena edu co




SENA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE
7 ‘ Instructora Orquidea De La Barrera Paternina
Programas Especiales CISM

3. Generacién de reporte de horas emitido por Sofia plus.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 26674590 - MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. COMPETEMCIA DE APRENDIZAIE: Manipular productos quimicos de acuerdo con su naturaleza

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
ALMACENAR LOSZ PROCUSTOS QUIMICOS SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDNS FOR LA ORGANIZAZION.

DETERMINAR LO2 RIEZECE EN LA MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDD CON LA
NATURALEZA DEL FRODUCTD QUIMICO, LA INTERACCION CON CTROE COMPUESTOS ¥ EL ENTORND

DOCUMENTAR EL FROCEZ0 DE MANFULACION CON BASE EN EL SISTEMA DE GESTION DE LA ORGAMIZACION

ESTAELECER LOS PROCEDIMIEENTOZ PARA LA PREVENCION DE LOE RIEDGOE ASDCIADCE A LA
MANIPULACIIN DE FRODUCTOE GUIMICOS CON BASE EN LOS PARAMETRCS TECNICOS REQUERIDCE.

TRANESFORTAR INTERMAMENTE EL PRODUCTS GUIMICO DE ACUERDD CON LOE PROCEDIMIENTO2
ESZTAELECIDDOE POR LA CREAMIZACIEN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2670870 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
" COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS5 REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.




SENA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE
Instructora Orquidea De La Barrera Paternina
Programas Especiales CISM

RE S DE APREN

ALIETAR EL FRODUCTS QUIMICC DE ACUERDC COM LO2 FROTCOCOLOE ESTASLECIDOE

ALIETAR LOZ PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDSE UTILIZANDD LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFIADDE

AFLIGAR EL PRODUCTO QUIMICD, DE AGUERDD COM LOE REQUERIMIENTOS DEL FROGESOS

AFLICAR LA COMPATIELLIDAD DE LAZ SUSTANCIAS QUIMICAZ ORGANICAS E INORGAMICAE, EN LA PREPARMACION DE LOE
FRODUCTOE, TENIENDC EM CUENTA LOS PROCESCE A REALZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAZ BUSTANCIAS

CLASIFICAR CROENEE DE FEDIDO Y COMEULTAR FICHA TECMICA FARA EL MANEJC DE LOS FRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDD A LA ORDEM DE PRODUCCION

DISFONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREFARADDS, DE ACUERDD A LA ORDEN DE PRODUGCTION

DIZPOMER LOE RESIDUDS QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLD ESTABLECIDD

EVALUAR EL PROCESC REALIZADD COM BARE A LOE CONOCIMENTOE ADQUIRICDS PARMA ESTABLECER ACCIONES DE MEJCRA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREZA

PREFARAR LOE PRODUCTOE GUIMICOE DE ACUERDO A LCE FROTCCOLOS ESTASLECIDGE FOR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTS DE LOS PRODUCTCE SBELECTIONADOE Y LCE REZIDUOE GENERADOE DURANTE LA
PREFPARAGION, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE 3EGURIDAD OE AGUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EMN LA FICHA - 40,00

FICHA 2680968 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APREMDIZAJE:

. MAMIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RE 5 DE APREN

ALIETAR EL FRODUCTS QUINICT DE ACUERDO COM LOE PFROTOCOLOE ESTASLECIDOE
ALIETAR LOS PRODUCTOS GUIMICOS REQUERIDGSE UTILIZANDD LOE ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROFIADCE

AFLICAR EL PRODUCTO QUIMICTD, DE ACUERDD COM LOE REQUERIMIENTOS DEL PROCEZOS

AFLICAR LA COMPATIEBILIDAD DE LAZ SUSTANCIAZ QUIMICAZ ORGANICAZ E NORGAMNICAS, EN LA PREFARACION DE LO2
FRODUCTOE, TENENDC EN CUENTA LOE FROCESOE A REALIZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAE BUSTANCIAS

CLASIFICAR OROENES DE FEDIDD Y COMEULTAR FICHA TECNICA PARA EL MANEJD DE LOE PRODUCTOS 3ELECCIONADOS, DE
ACUERD® A LA ORDEM DE PRODUCCIGN

DIZPOMER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADDS, DE ACUERDD A LA OROEN DE PRODUCCICN




SENA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE
Instructora Orquidea De La Barrera Paternina
Programas Especiales CISM

DISPOMER LOE RESIDUDS QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLD ESTAELECIDD

EWVALUAR EL PROCEZSCD REALIZADD COM BAZE A LOZ COMOCIMENTOER ADQUIRIDDS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTOMOMA ¥ PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREEA

PREPARAR LOS FRODUCTOE GUIMICOS DE ACUERDO A LGS FROTOCOLOS ESTASLECIDGSE FOR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTC DE LOE PRODUCTOE SELECCIONADOE ¥ LOE REBIDUOE GEMNERADOE DURANTE LA
FREFPARACION, CUMPLAN CON LOZ REQUERBIIENTOS DE LAS NORMAE DE SEGURIDAD DE ACUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EM LA FICHA - 40,00

FICHA 2681469 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RESUL 5 DE APRENDIZAJE

ALIETAR EL FRODUCTD QUIMICO DE ACUERDC CON LO2 PROTOCOLOSE ESTASLECIDODE

- COMPETEMNCIA DE AFREMDIZAJE:

ALIETAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDGE UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APRCPIADCS

AFLICAR EL PRODUCTD QUIMICD, DE ACUERDD COM LOE REQUERIMIENTOE DEL FROCEZDS

AFPLICAR LA COMPATIEILIDAD DE LAZ SUSTANCIAZ QUIMITAZ ORGANICAZ E INORGAMICAS, EN LA PREFARACION DE LO2
PRODUCTOE, TENIENDC EN CUENTA LOZ FROCESCSE A REALIZAR DE ACUERDD A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAZ

CLASIFICAR ORDENES DE FEDMDO ¥ COMNSULTAR FICHA TECMICA PARA EL MANEJD DE LOS FRODUCTOE SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPOMER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREFARADDS, DE ACUERDD A LA ORDEN DE PRODUCTION

DIZPOMER LOE REZIDUOS QUIMICOS DEL FROCESD, DE ACUERDD CON EL FROTOCOLO ESTASLECIDO

EVALUAR EL PROCESD REALIZADD DM BAZE A LOZ CONCCIMENTOR ADQUIRIDDS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJCRA
AUTSMOMA ¥ PERMANENTE ATENDIENDD A LAS POLITICAZ E LA EMPREZA

PREPARAR LOE FRODUCTOE @UIMICOE OE ACUERDO A LOE FROTOCOLOS ESTASLECIDOE FOR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACEMAMIENTC DE LOZ PRODUCTCSE SELECCIONADOE ¥ LOE REZDUOE GEMERADOE DURANTE LA
PREFPARACION, CUMFPLAN CON LOS REQUERBMNENTOS DE LAS NORMASZ DE SEGURIDAD DE ACUERDD A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 40,00




SENA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE
A" Instructora Orquidea De La Barrera Paternina

Programas Especiales CISM

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT’s
|_FICHA_| FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 10,00
ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | _FECHAFINAL | __ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0.00

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA
CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META




SEMNA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE

7 ‘ Instructora Orquidea De La Barrera Paternina
Programas Especiales CISM

4. Se realiza induccion a los aprendices en las distintas poblaciones las cuales solicitaron la
formacion.
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5. Se registra el proceso de creacién de rutas, asociacion de aprendices, evaluacién y juicios
evaluativos en la plataforma Sofia plus.
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de |a Ruta de Aprendizaje*  FICHA 2RRTA90

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de |la Ruta de Aprendizaje®  F|ICHA 2670570

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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Ruta de Aprendizaje

Mombre de la Ruta de Aprendizaje*  FICHA 2650965

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente

“
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Ruta de Aprendizaje

Maombre de la Ruta de Aprendizaje* . FICHA 26514R0

Guardar Activar Ruta de Aprendizaje

La ruta de aprendizaje fue guardada y activada exitosamente
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6. Se realiza el plan de trabajo en conjunto con los aprendices, de igual forma se presenta al
inicio de la formacién la guia de aprendizaje que se ejecuta en la formacion.

@
SENA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
;A: Plan de trabajo
Fichas Competencia Actividad por Fecha de | Forma de entrega de
desarrollar Entrega Actividad
MANIPULAR Clasifica los reactivos Fizico Digital
PRODUCTOS quimicos y ) Noviembre
QUIMICOS  DE | solventes quimicos X
ACUERDO CON | de acuerdo con 2022
LOS su uso ¥

procedimientos

PROCEDIMIENT | .csopiecidos
2670870 | OS - DEL Figentiica segin el | Noviembre X
PROCESO (SGA) los riesgos N
que pueden
2680968 ocasionar loz

productos Quimicos,
asi como su modo de
almacenamiento.
Usa los elementos de | MNoviembre X
proteccion  personal 2022
teniende en cuenta
los  procedimientos
establecidos.

2681469

Alista los reactivos y | MNowviembre X
productos quimicos
de acuerdo con los
protocolos
establecidos.

2022

Descripiores para el plan de trabajo tormados de la guia para desarrollar los Procesos formativo codigo: GFPI-G0D13.

MNombre Cargo Dependencia Fecha

["Autor {es) Orquidea De La Barrera Instructora SENA - CISM Noviembre- 2022
Paternina
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SEMNA

N

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
MANIEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS
Plan de trabajo

Fichas

Competencia Actividad por Fecha de
desarrollar Entrega

Forma de entrega de
Actividad

2667490

MAMNIPULAR Clasifica los reactivos
PRODUCTOS qQuimicos y

QUIMICOS DE | solventes  quimicos
ACUERDO CON | de acuerdo con 22
LOS su LS0 y

PROCEDIMIENT | Procedimientos

Mowviembre

Fisico Digital

X

05 DEL ﬁ:ehz%ecidns e
nnca Ln oviembre
PROCESO (SGA) Il:-:egriemnﬂ
que pusden 2022
OCaSonar los
productos Quimicos,
asi como sU modo de
almacenamiento.

Usa los elementos de | Moviembre
proteccion  personal 0232
teniendo en cuenta
los  procedimientos
establecidos.

Alista los reactivos y | Noviembre
productos  quimicos
de acuerdo con los
protocolos
establecidos.

Descriptores para el plan d

e trabajo tomados de la gula para desamollar los Procescs formativo codigo: GFPI-GO13.

Hombre Cargo Dependencia Fecha

Aurtor (es)

Orquidea De La Barrera | Instructora SEHNA - CISM Hoviembre- 2022

Paternina
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®
SENA

TN

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Dsenominacion del Programa de Formacion: MANIPULACION DE PRODUCTOSQUIMICCS
Codigo del Programa de Formaclon: 95130031

Competsncia: MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON LOS
PROCEDIMIENTOS DEL PROCESO

Resultados de Aprandizaje Alcanzar:

Reaizar |3 Msposicion o2 reskiucs quimicos segan los procadimientos estadiecidos

Almacanar reactivos y productos quimicos de acusrdo a sus peligros ambientaies, fisicos y para ia
salud, siguiendo ios criterios del sistema gicbaiments armonizado (5g3).

Interpretar 13 documentacion técnica de reactivos y producios quimicos sagan leyes y/o reglamentos
axlstentes.

Ciasificar los reslduos guimicos generados =n € Iaboratorio segon normatividad vigente y
procadimientos establecidos.

Alistar reactivos y soluciones quimicas de ¥aba|o segun profocolos de ensayo

Manipufar reactivos y producios Quimicos lenlendo en cuenta normas g2 seguridad
recomendaciones técnicas.

Duracion e 13 Guia: 40 HORAS

2. PRESENTACION

Molivar hacls 13 aclividad de aprendizae en conslderacion 2 I3s fortalezas que aporiara en al
desamolio 02 havdllicades y destrezas

Guiar y organizar & aprendizaje de manera que sa orente a desamolio Integral def aprenaz
Motivar a 13 accion, 3 trabajo auténomo sistematics y organizado

Relacionar conocimientos pravios con los NUSYos para la construccion significativa de ios mismos
Promover el aprendizaje colaborativo y el crecimiento Integral del grupo

Las habidades, desirezas, conocimientos y operaciones que & indwviduo este en capacidad oe
gesempefiar tanto a nivel técnico laboraimente, asl como el constitulr en & lenguaje comin para Ia
comunicacion y el entendimiento enfre los empieadores y 13s entidades de formacion profesional

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Descripcion de ia(s) Actvidadies)

Manjpular reactives y productos quimicos acorde 2 los procedimientos y normas de seguridad
establecidas. Reconociméento de 13s fichas de seguridad de dichos producios, Identificar y describir ios
pictogramas usados en el {5ga), Ciasificacion del estaco fsico de i0s productios o reactivos segan & (SI).

GFPIF135 VD1
Ampienie Requerndo: Sakon comunal
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.
B ERLA,

y/\Y

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIOMAL INTEGRAL
FORMATO GULA DE APRENDIZAJE

IDENTIFIC ACION DE LA GLUIA DE APRENDIZAJE

=« Depominackn ded Programa de Formaden: MANEJD DE PRODUCTOS QUIMICCS
= Codgo del Programa de Formackn: 23120000
= Compeienca: MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDD COM SU NATURALETA.

Resuliados de Aprendlzaje Alcanzar

Documeniar el procasa de manipulacian con base en & sistema ge gestion de 3
organizacion.

Establecer los procedimienios para |a prevenckin de los Nesgos asocatos a la
Manipulacken de producios quimicos con bass en s parametos 1Ecnicos requerisos.
Transportar Infemamenta 2l producto quimics de acuerdo con los procedimlentios
esiableckdos por Ia organizacian.

almacenar los producios quimicos segun procadimisntos establecdos por |3 organizachon.
determinar los fasgos &n 1a manlpulackn de producios quimicos e acuerdo con 13
naturakeza del producto quimico, ka Interaccltn con otros compuestos y el entormio.

» Durackin de @ Gula: 40 HORAS

2. PRESENTACIN

» Motivar hacia la actividad de aprendlzale en conslderackin a las forlalezas gue aportard en el
desamola de hablikdages y desirezas

Gular y organizar ¢l aprendizaje de manera que se onante al sesamodo Integral el aprendiz

Motivar a la accion, al rabajo auttnomo sistematico y organtzaso

Relacionar conocimientos previos con koS NUSYDS para |a constrsccion significativa de los mismos
Promover el aprendizaje colaboraiivo y el crecimienta Integral ded grupo

Las hablidades, destrazas, conocimienios y operacionss que el Individwo esté en capacidad de desempefiar
tamo a nivel fécnico aboraimente, asl como el constitulr en el lenguaje coman para la comunicackin y el
entendmisnto entre los empleadones y 1as entidades de formaclan profesional.

Basandonos en esirateglas dinamicas y en muchos de los cas0s vivencias proolas y siuackones de 1a vida
colidiana, para afianzar conocimientos previos ¥ inaimente lgentifcar el Hpo @2 aprendizajs.

3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDMZ AJE

Descripoian de lajs) Actividad{es): Manlpular reactivos y productos quimizos aconde a los procedimientos
¥ normas de segquiidad estableckdas. Reconocimiento de kas fichas de seguridad de dichos producios,
Identficar y describir Ios plctogramas usados en & [sga), clasficacien del estado Nsico de log-predusing

o reactivos segan el (31).

Ambdente Reguerdo: Amblente 108 CISM
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7. Los aprendices se les proporciona la formacién con las bases Optimas para desarrollar los
saberes en sus emprendimientos.
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8. Se realiza la solicitud de creacion de fichas de acuerdo con lo requerido por la comunidad.

Rilas REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
ros FOD1-POO3-POS  Verskin 4
Slsterma IMEgrade e MEors Froceso: Ejecuchon de ks Formacion Profesional
‘Continua Instiucional Frocedimisnto: Gestion de Froyecios
. Facha: NCWVIEMERE
INSTRUCTOR: ORAUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA Cadula T A0S
EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES ¥ MANIPULACION OE -
- . A 370
ESPECIALIDANVPROGRAMA: BRODUCTOS CUIMICOS facha: 10202022 N Confr. 3375643
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
oo | Mo | el PROGRAMA DE FORMACKON - COMPETENCIA AMEIENTE | HORAZ | FECHA MICID [FEcHAFmeL| Horamo |L|m|m|J|v|s(o
2670870 Willarvicamcia Bt MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS a0 [T el 121 LR to1to | sfzf=|x]sf=
2EET490 Wllarvizeecia 45 MANEJD DE PRODUCTOS QUIMICOS ] 40 L R =] T0-1500 el =] x| o=
2681450 | Poerts Lisras 7 MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICCS Saider szl a0 HH A FERRT ] EECTEER I I I I Y I
FEE0SSE Willarvicmecia £ MAMIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Sgider smanaml & A5H 1R 1 LD T 1508 sfe| =] x| o=
]
TOTAL AFRENINCES o TOTAL HORAS 150
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
. EMPRELA MURICIFIO HCMERE EVENTD womas | FEcHA o |FecHa Fma] worsmio [L]m]m[a]v]s[D
I | | | | I T T T T T 17
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIOMAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAZ | FECHA INICID [FECHA FINAL| CoD. DiSERO [ L |M|M| J| V| S| D
Diesamollo Curmcular
Diseflo Cumcuiar
Geston de Proyectos
Evaluacitn de Competenclas Laborakes
OTROE:
TOTAL HORAS [1]
TCAPACITACIOH
NOMBRE DEL EVENTO I CIUDAD HORAS FEGHMNIGDIFEchFIWI II.IM M[a]v]s
&)
TOTAL HORAS
"HORAS DIFERERTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE Dlag | FECHA IMICID | FECHA FIMAL LM M[J[V]E[D
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTEAL AURES MES | L
f
# Ly
INSTRUCTOR COORDINACION
El Bupsrelcor qus i a wiom & objato o8l ontratn, Prectando cuc Cerviolos DENCONAlsE: ooms INE TRUCTOR gontraticts
para ! de Indegral en nivel ttulada, ol v virhsal, oon enfoque sn
pompsienolac laboralec an la scpsalalldad de cu tanola, bajo loc pr del clch e gection de calidad. SUPERVISOR




SENA EVIDENCIAS DE FORMACION MES DE NOVIEMBRE
Instructora Orquidea De La Barrera Paternina
Programas Especiales CISM

.
:}A‘:- Qutliook D Busco N Lamada de Teams o 93 o Orquides Patricls ‘

Imicio Vista
m - Mafsat S 5 L
Favorntes
Elementos enviados W
v e evtrade 657
18000 h Aganrto E-sade

Elermnentos ennados

1 Vikami el
Lyregar Fyvoens C
1019é Daresl Tipa RoanNgoez : I @
Carpatas P
~ Pucsle Ancyes Arafce Lamia vel
Grapos

jorge Dankdd 2ipa Rcdnguer SOUCITUD No. 4 NOAEMBR

Ir Alfgeso L2a e RE Sobarua: o

A Quintery Sobotix
oM plemertany frogramat. - ot o Mg 0211
et panadd
N rtatis SYCGTa L. SOUCITUD DE CREACICH OF NCMA NG 2 NOVIEMERE LA RELIQLIA oyt Ve 410
Pacls Ancres Cirdozs Gaitan RE ¥ TUR No. 1 NOVEMERE Sclicaud aope  Murhus gracn Pacts - Lan 3498
RE SCuCiTY 1 NOVEVERE: Sobctud grupdl  Suen 040 Cordtal y Matne L Lan 200 %8
Verfzaaon n 0 12 ‘ e ¥ i Ve 211

9. Se emplea continuamente las plataformas de Microsoft Office 365, compromISO, Sofia plus.
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10. Se atienden las distintas solicitudes de formacion.
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Wilavicencio, 75 de agosto def 1022

Sefores:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE-SENA
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META- CISM

Asumto: Solictud Frograma de Formacdn Complemantara en Compartamiento Emprendedor

Yo, Alosls Gutldrrer identitcaty con CC BED71.018 de Vilawicenco en mi calidad de Edil de la
comuna 8y de & Gudad cie Wiavicencio, sodcite amatlemento a Servicio Nadonal de apreedaje

Sena Las suientes larmaciones

< FABRICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA EL HOGAR
= MANSULACION DE PRODUCTOS QUaICOS
< EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES
= MANEIO DE SUSTANCIAS QUIMKAS
ELABORACION PROOUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS DE LUIMPICZA Y

DESINFECOON

£ste proceso se estard reokzando en etapas de formaeocn, pare 4% personas on condiclones do
winerabibdod, quitews eibdes intoresadas o1 desincliy persooal y adyuinr destrezas para miciar
un emprendimiento, de gual forma. I3 farmacion e estard Tovando a cabo en la comunidad del
Barrio Wil Adasa Comuna § este lugat, cuents con b tondiciones que permzan e scobo las
dases en [a caseta camunal ol misme bame ubicada en L mangane 19,

No siendo mis me despido de ustedes desedndoles extos en sus labores, esparande uns pronta
respuesta Positiea

Cordiaimentu.

Edll Comuna By 9
CC: 86071078
Cal: 3115044375
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Villavicencio Meta 07 marzo de 2022,

Seflores:
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE ~ SENA.
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META - CISM.

ASUNTO: SOLICITUD DE FORMACION.

Cordial saludo. :

Por medio de la presente me dirijo a ustedes con fin de solicitar las sigulentes formaciones:
- FABRICACION DE PRODUCTOS QUIMICOS PARA EL HOGAR.

- MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS.

- EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES.,

- MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

-ELABORACION PRODUCTOS QUIMICOS PARA PROCEDIMIENTOS DE LIMPIEZA Y
DESINFECCION,

Este proceso se estara realizando en etapas de formacién, para 45 personas en condicion de
vulnerabiiidad, quienes estan interesadas en su desarrollo persenal y adquirir destrezas para Iniciar
un emprendimiento, de igual forma, 1a formacién se estara llevando a cabo en (calle 32#6-76 barrio
scia do abril) este lugar, cuenta con las condicionas que permiten llevar a cabo la formacidn (Bafio,
energia, espacio, mobiliario,..)

De antemano muy agradecidos con su pronta respuesta.

J W\ NG 2 -
Nombre y frma
LOU YADIRA MENDEZ URBANO

CC. 40.388.530 de V/clo
Correo: yadimendezu@gmail.com
Cef: 3012187690
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11. Pantallazo informe Gestion Contractual y de Gestién Financiera

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

illavicencio, noviembre de 2022

Serior (2]

Jorge Daniel Zipa Rodriguez.

SUPERVISOR(A) CONTRATO Mo 3379543

Coord. Académica de Media Tecnica y Programas Especiales.
Cenfro de Industria y Servicios del Mets

Willsvicencio

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
noviembre del afia 2022

Referencia: CO1.FPCCNTR. 3278643 de 2022,

ORCQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERMIMA identficado con la cédula de cisdadania Mo,
1047420317 de Cartagens, en mi calidad de Confratista del SEMA. en cumplimients del Contrato
de Prestacion de Servicios de |la referencia, a continuacion presants el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el confrato |la suma de Treinta y seis millones
Seizcientientos cincuenta y un mil pesos {38 .651.100) M/CTE. Esta suma seréd pagada por el SENA
al confratista de la siguiente manera:Diez (10) pagos iguales mensusles cormespondientes a los
meses comprendidos entre Febrero y Moviembre, por valor de tres millones seiscientos sesenta y

cincomil ciento diez pesos M/CTE (3 3.665.110).

Plazo: Sers hasts el Treinta (30) de Noviembre de 2022

QBJETO: (Trazcriba el ohjeto del confrafo, denfro gel siguienfe cuadro)

Contratar los servicios personales para impartir Formacion Profesional Integral en los
cursos de formacion complementaria para el programa de atencion a poblacion
vulnerable, de acuerde con su perfil y programacion establecida por el Centro de
Industria y Servicies del Meta para la vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascnba laz obligaciones especificas del confrafo, denfro del
=siguiente cuadrzl
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No_ 10 de noviembre de 2022

DIRECCION, AREA,
REGIONAL © CENTRO
ORDENADORA DE GASTO:

CEMNTROC DE INDUSTRIA Y EERVICIOE DEL META

SUPERVISOR DEL
CONTRATO:

JORGE DAMNIEL ZIPA RODRIGUEZ

CONTRATO No:

CO1.PCCMNTR 33759643

TIPQ DE CONTRATO:

PRESTACICN DE SERVICICS

Confratar los servicios personales para  impartir
Formacion Profesional Integral en los cursos de
formacién complementaria para el programa de stencion

OBJETO: a poblacidn wulmersble, de acuerdo con su perfil ¥
programacion establacida por el Centro da Industria v
Servicios del Meta para la vigencia 2022,
VALOR: Treinta y seis millonas Seiscientientos cincuenta y un mil
) pesos (38.651.100) MICTE
CONTRATISTA: JORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA FATERMIMA
CC: 1047420317

LUGAR DE EJECUCION:

DEPARTAMENTO DEL META

FECHA DE 5USCRIPCION:

01 DE FEBRERC DE 2022

FECHA DE INICIO:

01 DE FEERERC DE 2022

PLAZO INICIAL DEL

CONTRATO: 01 DE FEERERC DE 2022

VALOR INICIAL DEL | 36.851.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuenta y un mil pesos)

VALOR ACTUAL DEL | 36.851.100 (Treinta y seis millones seiscientientos
CONTRATO: cincuenta y un mil pesos)

Diez (10) pagos iguales mensuales correspondientes
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B 2 & ©

L} BOPORTE EN A HO DBLIGADOS A IF
SEMA Yo EZ)
?Aﬁ REGIONAL META
SERVICIO MACIONAL CENTRO DE IMDUSTRIA ¥ SERVICIOE DEL META
DS APREHEA K Adguirents: SERVICIO HACIOHAL DE JE BENA 1
DIAN N® hasta
DATOS DEL CONTRATISTA
Mombres y apsllidos confratista: DRQUIDEA PATRICIA DELAEARRERA PAT 310627E137
Comeo slectronico confrattata: obal educo ce. 1.047.420.317 | 1PN de contacio
Regimen del IVA: [ ND RESPONSABLE mp [RO ] E= de renta? [NG | Es Penslonado? [ NG
Sus Ingreacs en &l 2021 fusron lgualss NO 55T [ S| Preata Serviclos Excluldos da IVA 7 NO
Eanco al [ DAVIVIENDA | rlpou"h AHORROS | N° Cuenta TST0057370162104
Ha © winculado dos o mas latos suscrito con ka Entidad
g e g e e S0 Contrata? B Sora ion £ 13S4TS 20D No
DATOS DEL CONTRATO ¥ PERNIIJOB.I:‘I’D DE PAGO.
N*° g8l contrato: 33796432022 N* Compromiac SIF I 5822}
‘alor Total dal Conirato 536651.100] N* Pago Fariodo objeto da Valor Brufo
Saldo Anterlor del 535665110 10 3.665.1
HNusvo Saido del Confrato ia Legailzacion comisiones del perioda 5 0.00)
SERVICIOS PERSONALES CO1.PCCNTR. 337354 3,CONTRATAR LOS SERVICIOS PER2ONALES PARA IMFARTIR FORMACION
|OBJETO CONTRACTUAL: INTEGRAL EN DE FORMACION COMPLEMENTARIA PARA EL PROGRAMA DE ATENCION A
NMDW' POBLACION VULNERABLE, DE ACUERDO CON U PERFIL Y FROGRAMA.

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO

oo

on en
Retencion en la Fuents ded Perlodo 30

QTEEas por 3

Ingresos o2 ofros meses cobrados en el mes

TOTAL INGRESOS DEL PERIODO Menos, Otros Ingresos 50
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGD $0
LIGUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LGUIDACION DEL NETO A PAGAR
alor Base retencion en la fuente|  2.457.608,00 TARIFA
W Planilla PILE, 0 . W- RaGICacion pano 5§ ialor Base ratencian en la fueniz ICA[  2.316.810.00
Ingreso Bass de Cofizacion - IGC Walor base VA 0.00
[Apone obigatony 3 sequndad cocial Eaid VA (1 e5 RESPONSABLE) 000 1%
[Aparie obiigatori ridad social Fension Menos Retencion en | Fuents| 000 0,00%
[Aporie obigatons 3 Fondo de oidantad Pensional Mencs Resncion VA 00| 5%
ARL ] Reteica - 209 13.267.00| DA400%
ApOES VOIUNtaNos 3 Fongg de pensiones Oolkaiias - - 0.0
[Aparies voluntanos a AFC - - 0,00
Apone - . 0,00
tereses Prestam: Viviends 3 3.800.400 - ‘Otras Ratencionas| 0.00| 0,000%
pones pension de I ™ Eneimed 5 - Otras Retanciones 0.00| 0.000%
pories salud de Ingresos de oirs cobradoseneimes | § - ‘Oiras Retenciones | 0,00 0.000%
Apories AR | de pirms meses cobragos en el mes | s N Otras 5 0.00| oo
5 -
Salud nasts 5 508.064 5 - de Libranzal 000
Rent3 Exenta 25% 3 9.1210.960 3 £29.203 Descuentos de embango (S tens)
FRelencion en i3 Fuente Conth - VALOR & PAGAR $3.651.843,00

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

FICHL : 2667459

ManzFuLACczdN DE PRODUCTOS QUIMICCS, ATENCION A 52 APRENDICES IMSCRITOS EN EL MUNICIFIO DE VILLAVICENCIO
FICHA : 2678878

[Man=10 DE PRODUCTOS QUEMTCOS, ATEMCION A 48 APREMDICES INSCRITOS EN EL MUNICIFIO DE VILLAVICENWCIO

FICHA : 2688968

ManzFuLACczdn DE PRODUCTOS QUIMICCS, ATENCISN A 72 APREMDICES INMSCRITOS EN EL MUNICIFIO DE VILLAVICENCIO
FICHA : 2681269

MaNTPULACTON DE PRODUCTOS QUIMICOS. ATENCION A 62 APREMDICES INSCRITOS EW EL MUNICIPIO DE PUERTD LLERAS
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12. Se realiza pago de la planilla No. 9441649433 en el aplicativo Aportes en Linea
correspondiente al mes de octubre del 2022.

aortes Resumen General de Pago
énlinea
(WTOS GEMERALES CEL ARORTANTE
s -~ Amrwn Socwl e Ageriere Swcuraed Privciest Dewmomn Datst Jrvar towe=e Tebtfows l_.‘..H“D

% e [ Wi ansmmrng rutimmes coGans | ey B 1 it e VLAV D ) e Mawanw 1t w
o

i

- sy o= - ‘:

R AL - -
R e »

AP aOMaTETRADCRRS 1) A\l RSt w w S w0
POTVINN e s 8 \ S M00 w » Sry.wn
SRL JOMIESTRADORAY 1) 355 w o Ln.N0
POUTHA COMPSIA I TR0 wn ma s 8 ' a0 w w maa
% LADRENES TRASORAS. . 1) J 1o w w0 Sram
SamTay 50 L RN ] 100 ) w S0

jHola, Orquidea De |la Barrera Paternina

Gracias por utilizar los servicios de BANCO DAVIVIENDA y
PSE. los siguientes son los datos de tu transaccion:

Estado de la Transaccion: Aprobada

CUS: 1733726863

Empresa: APORTES EN LINEA

Descripcion: Pago de la Planilla de aportes con clave: 9441649433
Valor de la Transaccion: § 453.700

Fecha de Transaccion: 01/11/2022
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13. Se actualiza de acuerdo con la vigencia del contrato

© 4]
mll ﬁ FUNCION POBLICA i

AdImINSIIOOn Informacan Porsonad

Y\t

Usson
Cgundas Patricis de b
flerrms Fatuornme

rpees M Hosa De Vi
Xl W Mo O ‘Al

£ riaches Asocsatan 4 MY

Ui

SERVNDI0 MDA -

. Ob s Opcsonw
Molares & brorws v ¥

14. Cargue mes a mes de las cuentas a través del aplicativo

i hasiia) ]

-t - - . - Ver contrato T Ayeria (Y
Tl gererd Ernm- *  Eesdacion de i Ertxtas Frives
VIN CONTRATO
Rurtad ) warvezise Ejecucdn gl Cantralo

EAETHITNS Sul Mareane Forcomine Recepndn o wtiodes

Pian de Pagas
59 RGImean srTitionas s Todige e

7 ) Etecuciis del Comrate AU BeR

NadRaxsones ds Gerhamn 0 09 pag Nivraro G factumg  Focha 04 emisda Foche go recepoiin Velor 100 du b fectin  Estado
Ul Fago 20t o 1RRE2 13000 A 19022022 12 00.00 PM 3B N0COP Fagedso  Dwiele
Fago W3 oo TR I PM 19032022 12 0000 FM 1085 1D COF Pagac
Fago 200 o3 ST T 00 AM 10043002 13 00 00 FM 1085 "D CoP Pagody (wrwie
Pago t04 o4 12027 $2600 AM 1000022 £ 00 00 Pu 3888 1o coe Pagmts (e
Pago 205 o 10580822 54500 AM 17062022 1200 00 MM 1685 1o co Pagen Cucnbe

Pago 206 ooz W2 LAt PN 1007002 1200 00 Y 1085 1o Coe Pageds Cetans
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15. La realizacion de la formacién en MANEJO Y MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS,
iniciando a los aprendices en las buenas practicas medio ambientales, indicando en cada caso
el proceder e incentivando el reciclaje.

?‘.’?«.
|

-
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16. Se descarga del aplicativo la certificacion respectiva a la

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a
ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 1047420317
Quicn demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacién presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO
Caodigo: 240201056 - Version: |
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en BOGOTA D.C.. A los dos (2) dias del mes de Diciembre de dos mil veintiuno (2021)
Firmado Digitaimente por

Q/.

1193650 - 02122021 Vigencia:
No Y FHCHA REGISTRO ALVARO ALBERTO CASTHLLANOS AYA hasta el 2 de Diciembre de 2024

Subdirector (I5) CENTRO METALMECANICO
REGIONAL DISTRITO CAPITAL
La sutcusicidud de cste documento pucde scr verificads on o registro dectnnico que s coouentr cn b pigin web heps oot ficados.scoa.cdu.co, bajo < mimern
92140024020 1056CCIMT420317C.
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17. Atencidn a la poblacién vulnerable que solicite la formacion en el Meta, lugar donde se ha
solicitado. Se realiza desplazamiento al municipio de Puerto Lleras proporcionando

respuesta a la PQRS No.: 7-2022-253860 NIS: 2022-01-341164, la legalizacion de dicho

desplazamiento serd informado en la cuenta del mes de diciembre.
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SENA

"7AY ﬁ MINISTERIO DEL TRABAJO
5039524
Villavicencio, septiembre de 2022
Sefora
Heidy Marcela Grimaldo Castafieda
Vicepresidenta JAC Bamio Porvenir
hmargric198: mail com
Ciudad
Asunto: Respuesta Radicado 7-2022-253472
Cordial saludo sefiora Heidy:

El Servicio Nacicnal de Aprendzaje SENA, trabaja dia a dia para ser una Entidad agi,
dinamica y en donde sus senvicios estén orientados para &l beneficio de los cudadanos,

En atencion a la comunicacion radicada 7-2022-252473, en donde solictan Formacion
Complementaria con lo refacionado a Productos Quimicos, la Coordinacion de Programas
Especiales, le dara pnondad a los cursos de Fabricacion de pmmetos quimicos y
manipulacion de productos quimices , puesto que la instructora tiene mas solictudes para
dar respuesta, se ha designado a [a instructora Orquidea Patricia De La Barrera Paternina,
quien tendra contacto drecto, con & proposito de coordinar lo pertinente para iniciar la
atencion para el mes de octubre y noviembre del presente ano.

Nombre: Orquidea Patricia De La Barrera Patemina
Correo electronico: obarrerap@sena edu.co
Celular- 310 627 8137

Desde ya manifestamos, 2 disponddidad de estar al frente de 1a formacion y realizar &
seguimiento para la atencion empresarial, por lo cual &l instructor estara atento.

Manifestamos que nuestro compromiso, es atender con oportunidad y eficacia, el
requenmiento que nos presenta.

Hasta otra oportunidad,
Paola Anﬁf(‘i&nez Duarte
Coordinador de formacion profesional integral
Centro de Industria y Servicios del Meta.
Proyectt: Sandra Miena Cortez Ospina :
Camo: Apoyo Coordinacién o2 Programas Espacaes
Revist: Jorge Daniel Zpa Rodriguez

Carga: Coordinador Académico Programas Especiaies
NIS: 2002-01-340627
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REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
F001-P003-P08  Versi6n 4

Proceso: Ejecucion de la Formacién Profesional
Procedimiento: Gestién de Proyectos

f Fecha: NOVIEMBRE
INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA
Q Cédula: 1.047.420.317
. EXTRACCION DE ESENCIAS NATURALES Y MANIPULACION DE X o
ESPECIALIDAD/PROGRAMA: PRODUCTOS QUIMICOS fecha: 1/02/2022 ‘N Contr. 3379643
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
C;IF?:CAT MUNICIPIO RV PROGRAMA DE FORMACION - COMPETENCIA AMBIENTE | HORAS | FECHA INICIO |FECHA FINAL| HORARIO [L|M[M|J[V|S|D
2670870 Villavicencio 84 MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS 108 40 08/11/2022 12/11/2022 7:00-11:00 x| x| x| x|x]x
2667490 Villavicencio 48 MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS Sal6n comunal 40 01/11/2022 05/11/2022 7:00-15:00 x| x| x| x| x]x
2681469 Puerto Lleras 72 MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Salén comunal 40 21/11/2022 25/11/2022 7:00 -17:00 x| x| x| x| x| x
2680968 Villavicencio 62 MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS Salén comunal 40 15/11/2022 19/11/2022 7:00-15:00 x| x| x| x| x| x
TOTAL APRENDICES 266 TOTAL HORAS 160
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
EMPRESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS | FECHA INICIO [FECHA FINAL| HORARIO I L | MI Ml J I v| sl D
1 | | L 1 1 T 1 1
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS | FECHA INICIO [FECHA FINAL| cob.DISENO [ L {M|M| J|V|[S|D
Desarrollo Curricular
Disefio Curricular
Gestion de Proyectos
Evaluacion de Competencias Laborales
OTROS:
TOTAL HORAS 0
*CAPACITACION
NOMBRE DEL EVENTO [ CIUDAD HORAS | FECHA INICIO [FECHA FINAL] LIM[M|J|V]|S

TOTAL HORAS

DETALLE DIAS FECHA INICIO |FECHA FINAL] LIM[M[J|V|S|D
COMPENSATORIOS
PERMISOS
LICENCIAS-INCAPACIDADES
TOTAL HORAS MES ] 160 |

fhyindn

INSTRUCTOR

COORDINACION

El Supervisor Certifica que cumplié a satisfaccién con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como INSTRUCTOR contratista
para desarrollar acciones de formacion profesional integral en nivel titulada, especializacion, complementaria y virtual, con enfoque en
competencias laborales en la especialidad de su competencia, bajo los procedimientos del sistemas de gestion de calidad.

SUPERVISOR
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 01/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2667490 - MANEJO DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Manipular productos quimicos de acuerdo con su naturaleza

ALMACENAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS SEGUN PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

DETERMINAR LOS RIESGOS EN LA MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON LA
NATURALEZA DEL PRODUCTO QUIMICO, LA INTERACCION CON OTROS COMPUESTOS Y EL ENTORNO

DOCUMENTAR EL PROCESO DE MANIPULACION CON BASE EN EL SISTEMA DE GESTION DE LA ORGANIZACION

ESTABLECER LOS PROCEDIMIENTOS PARA LA PREVENCION DE LOS RIESGOS ASOCIADOS A LA
MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS CON BASE EN LOS PARAMETROS TECNICOS REQUERIDOS.

TRANSPORTAR INTERNAMENTE EL PRODUCTO QUIMICO DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS POR LA ORGANIZACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2670870 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: | o' pEQUERIMIENTOS DEL PROCESO.
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR EL PRODUCTO QUIMICO DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS
ALISTAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDOS UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROPIADOS

APLICAR EL PRODUCTO QUIMICO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESOS

APLICAR LA COMPATIBILIDAD DE LAS SUSTANCIAS QUIMICAS ORGANICAS E INORGANICAS, EN LA PREPARACION DE LOS
PRODUCTOS, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCESOS A REALIZAR DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAS

CLASIFICAR ORDENES DE PEDIDO Y CONSULTAR FICHA TECNICA PARA EL MANEJO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER LOS RESIDUOS QUIMICOS DEL PROCESO, DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

EVALUAR EL PROCESO REALIZADO CON BASE A LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDO A LAS POLITICAS E LA EMPRESA

PREPARAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO A LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS Y LOS RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA
PREPARACION, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE ACUERDO A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2680968 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON
LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ALISTAR EL PRODUCTO QUIMICO DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ALISTAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDOS UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROPIADOS

APLICAR EL PRODUCTO QUIMICO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESOS

APLICAR LA COMPATIBILIDAD DE LAS SUSTANCIAS QUIMICAS ORGANICAS E INORGANICAS, EN LA PREPARACION DE LOS
PRODUCTOS, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCESOS A REALIZAR DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAS
CLASIFICAR ORDENES DE PEDIDO Y CONSULTAR FICHA TECNICA PARA EL MANEJO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION
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DISPONER LOS RESIDUOS QUIMICOS DEL PROCESO, DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

EVALUAR EL PROCESO REALIZADO CON BASE A LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDO A LAS POLITICAS E LA EMPRESA

PREPARAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO A LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS Y LOS RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA
PREPARACION, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE ACUERDO A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

FICHA 2681469 - MANIPULACION DE PRODUCTOS QUIMICOS
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO CON

» COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: | ¢ pEQUERIMIENTOS DEL PROCESO.

ALISTAR EL PRODUCTO QUIMICO DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS
ALISTAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS REQUERIDOS UTILIZANDO LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD APROPIADOS

APLICAR EL PRODUCTO QUIMICO, DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DEL PROCESOS

APLICAR LA COMPATIBILIDAD DE LAS SUSTANCIAS QUIMICAS ORGANICAS E INORGANICAS, EN LA PREPARACION DE LOS
PRODUCTOS, TENIENDO EN CUENTA LOS PROCESOS A REALIZAR DE ACUERDO A LA NATURALEZA DE LAS SUSTANCIAS

CLASIFICAR ORDENES DE PEDIDO Y CONSULTAR FICHA TECNICA PARA EL MANEJO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS, DE
ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER ADECUADAMENTE LOS PRODUCTOS PREPARADOS, DE ACUERDO A LA ORDEN DE PRODUCCION

DISPONER LOS RESIDUOS QUIMICOS DEL PROCESO, DE ACUERDO CON EL PROTOCOLO ESTABLECIDO

EVALUAR EL PROCESO REALIZADO CON BASE A LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS PARA ESTABLECER ACCIONES DE MEJORA
AUTONOMA Y PERMANENTE ATENDIENDO A LAS POLITICAS E LA EMPRESA

PREPARAR LOS PRODUCTOS QUIMICOS DE ACUERDO A LOS PROTOCOLOS ESTABLECIDOS POR LOS FABRICANTES

VERIFICAR QUE EL ALMACENAMIENTO DE LOS PRODUCTOS SELECCIONADOS Y LOS RESIDUOS GENERADOS DURANTE LA
PREPARACION, CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS DE LAS NORMAS DE SEGURIDAD DE ACUERDO A SU NATURALEZA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ORQUIDEA PATRICIA DE LA BARRERA PATERNINA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
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