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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Bucaramanga, Noviembre 22 de 2022 

 
 

Señor 
JOSE MANUEL ARIZA ARIZA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3365140 
Cargo del supervisor: Coordinador Académico    
Dependencia Académica 
Bucaramanga 

 

 
 

 
Referencia: No 3365140 del año 2022 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Noviembre del año 2022 

 

Elizabeth Alarcón Hernández, identificado con la cédula de ciudadanía No 1’098.689.934 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, regional Santander, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro de Noviembre de 2022. 

 
Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato es la suma de CUARENTA Y DOS MILLONES 
DOSCIENTOS   CUARENTA   MIL   DOSCIENTOS   CINCUENTA (42240250)   PESOS   MCTE 
pagaderos de la siguiente forma: a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el 
mes de enero de 2022. b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de febrero a noviembre de 2022 
por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS c) Un pago 
final proporcional a los días ejecutados en el mes de Diciembre de 2022.  

 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2022. 

 
OBJETO: 

Prestación de servicios personales de carácter temporal para orientar formación titulada 
complementaria y virtual según los modelos formativos establecidos por el CSET 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro) 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 ORIENTAR FORMACION 
TITULADA COMPLEMENTARIA Y       
VIRTUAL SEGUN LOS MODELOS 
FORMATIVOS ESTABLECIDOS 
POR EL CSET 

Apoyo a orientar formación 
titulada de la competencia de 
Ciencias Naturales y 
Razonamiento cuantitativo de 
las fichas: 2500589 
INTEGRACION DE 
OPERACIONES LOGISTICAS 
Fecha inicio: 2/11/2022; Fecha 
Fin: 16/11/2022 
2560215 – ADSO (análisis y 

Fotografías de 
ejecución del curso 
listas de asistencia. 
Fotografías, reunión 
del mes de 
Noviembre. 
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desarrollo de sofware)Fecha 
inicio: 19/10/22- Fecha Fin: 
1/11/22 
Programas 
interinstitucionales- cursos 
complementarios: 
 
2660801 – HABILIDADES 
COGNITIVAS EN QUÍMICA. 
Fecha inicio: 19/10/2022; 
Fecha fin: 23/11/2022 
2660802 – HABILIDADES 
COGNITIVAS EN QUIMICA. 
Fecha inicio: 20/10/2022; 
Fecha fin: 5/12/2022 
2662816- Ejecución de 
operaciones para el manejo 
integral de residuos sólidos 
Fecha inicio: 19/10/22-Fecha 
fin:2/11/22 
2662814-- Ejecución de 
operaciones para el manejo 
integral de residuos solidos 
. Fecha de inicio: 20/10/22-
Fecha fin: 10/11/22 
2473555 - GESTIÓN DE 
MERCADOS 

2 Responder por el adecuado y 
oportuno cumplimiento de las 
obligaciones contraídas del contrato 
(Electrónico físico) 

 
Impartir formación virtual 
o presencial, fichas: 2455256 
- ANALISIS Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE. Y 2626953-
2626952 Animación 3D 
 
 
 

Registro fotográfico 

3 Presentar ante el supervisor del 
contrato anexo a la segunda cuenta 
de cobro en el archivo de gestión 
contractual -GC, el certificado de 
aprobación de los conocimientos 
básicos del curso “Integridad, 
trasparencia y lucha contra la 
corrupción” de conformidad con lo 
establecido en la Ley 2016 de 2020 
Art 1° parágrafo 
1°, bajo  los 
lineamientos, herramientas 
tecnológicas y protocolos 
dispuestos  por 
 el Departamento 
Administrativo de la 
Función Pública. 

 
Ejecución de la evaluación de 
Seguridad en el trabajo en el 
aplicativo si contratistas 
 
 
 

Disponible en la 
dependencia de 
ejecución 
contractual. 

4 Mantener actualizados los sistemas 
de información sobre los cuales se 

 
 

 
Verificación por la 
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le haya asignado usuario y 
contraseña  durante la 
ejecución del contrato y entregar al 
supervisor las evidencias del 
estado en que se encuentre, en los 
informes de ejecución contractual 
parcial o final 

Actualización de datos 
plataformas si contratistas, 
secop II. 

oficina de 
Contratación. 

5 Aporte a Seguridad Social  
Aporte a seguridad social  
 
 
 

Numero de planilla 
de seguridad social: 
63333096 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No. 63333096 de la planilla, expedido por compensar-miplanilla correspondiente al mes de 
Noviembre de 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”). 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro  SI 
NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) 
en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión 
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución 
de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado y 
publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. 

 
Evidencias en 2 folios 

Cordialmente, 

 
Firma    
Elizabeth Alarcón Hernández 
Contratista 
C.C. No. 1’098.689.934 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 

 
 
Firma 
Nombres y Apellidos: JOSE MANUEL ARIZA ARIZA Supervisor(a) 
Contrato 3365140 de 2022 
Cargo: Coordinador académico 
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Evidencias Fotográficas y listas de asistencia: 
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}

     
 

Reunión de por colombia 
 

   


