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ANEXO No. 4: PROPUESTA ECONÓMICA

· ADMINISYTRACIÓN Y CUSTODIA,DEL ARCHIVO CENTRAL: 


	ITEM
	CONCEPTO
	CANTIDAD
APROX.
	VALOR UNITARIO CON IVA.
	VALOR TOTAL CON  IVA.

	1
	Custodia del Archivo Central de la Defensoría del Pueblo, El plazo de ejecución será por un término de 20.67 meses, contados a partir de la suscripción del Acta de Inicio de actividades, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución.

	Inicia con aproximadamente: 85.000 cajas, y finaliza con aproximadamente 99.000 cajas.
	
	

	TOTAL….
	
	
	




· CONSULTA, PRESTAMOS Y ENVÍOS DE DOCUMENTOS:

	ITEM
	DESCRIPCION
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO POR CADA CONSULTA Y ENVIO CON IVA
	VALOR TOTAL CON IVA

	1
	La consulta, prestamo y envío de documentos incluye búsqueda física en cajas, carpetas y en bases de datos de inventarios documentales en custodia, desmonte y montaje en estantería, entrega y devolución de los documentos requeridos tales como: expedientes físicos, carpetas, cajas, copias y documentos escaneados (digitalizados) cuando la Entidad lo requiera, desde el o los depósitos del contratista, hacia las sedes de la Defensoría del Pueblo ubicadas en: Calle 55 No. 10–32 Sede Nacional Chapinero, y en la Carrera 9 No. 16-21, Edificio Centro de Convenciones Cámara de Comercio de Bogotá D.C. y viceversa, por el tiempo de ejecución del contrato.
	Un promedio de 50 consultas y envíos de documentos para el mes de diciembre de 2022, y 280 consultas mensuales para la vigencia 2023, 280 consultas y prestamos mensuales para vigencia 2024 por el tiempo de duración del contrato.
	
	




· TRANSPORTE Y RELEVO DE RESPONSABILIDAD (Traslado del Archivo central por una vez): 

	ITEM
	DESCRIPCION
	VALOR UNITARIO CON IVA
	VALOR TOTAL CON IVA

	1
	Corresponde al traslado de la totalidad de los documentos que conforman el archivo central de la Defensoría del Pueblo, de aproximadamente 85.000 cajas de archivo Ref. X200 y otros soportes descritos en el ítem de custodia
	
	



· ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS: 
	ITEM
	DESCRIPCION DEL SERVICIO
	METROS LINEALES
	VALOR DEL METRO LINEAL IVA INCLU.
	VALOR TOTAL ORGANIZACIÓN CON IVA INCLU.


	1
	Organización de Archivos Nivel Central (Oficinas Nivel Central Bogotá y Trasferidos de Regionales a Bogotá en Custodia) – Este proceso se realizará en la vigencia 2022 en el mes de Diciembre.
	-0-
	N/A
	N/A

	2
	Organización de Archivos Nivel Central y Nivel Regional en Custodia y en oficinas) – El proceso se realizará en la vigencia 2023 desde el mes de enero a diciembre de 2023.
	560
	
	

	3
	Organización de Archivos Nivel Central y Nivel Regional en Custodia y en oficinas) – El proceso se realizará en la vigencia 2024 desde el mes de enero al mes de agosto de 2024.
	400
	
	

	
	TOTAL
	960
	
	



 
· Se entiende que el valor del metro lineal de organización incluye el costo del transporte,  equipos, elementos, suministros e insumos nuevos y de primera calidad, necesarios para la adecuada ejecución y aquellos necesarios la realización del proceso de organización de archivos, tales como: carpetas, gachos, ganchos de cosedora, guías, cosedoras, pegante, borradores, lápices, adhesivos, rótulos, cajas de archivo referencia X200, computadores, impresoras, fotocopiadoras, scanner entre otros; de igual manera las dotaciones y elementos de protección para empleados o el equipo de trabajo que realizara las diferentes actividades a contratar, salarios, prestaciones, traslados, imprevistos y en general, cualquier costo directo o indirecto, impuestos, tasas y contribuciones requerido para la cabal ejecución de las actividades del Contrato. 

· Para los casos de organización de archivos, la cantidad de metros lineales a facturar se basará en lo establecido en la Norma Técnica Colombiana NTC 5029 de 2001 de Medición de Archivos, partiendo de la base que la unidad de medida es de nueve mil (9.000) folios, esto quiere decir que, en el proceso de recibo de archivos organizados, el metro lineal organizado será efectivamente la suma de la cantidad de folios entregados.

· DIGITALIZACION E INDEXACION DE ARCHIVOS DE CONSERVACION TOTAL: 

	ITEM
	DESCRIPCION DEL SERVICIO
	CANTIDAD DE FOLIOS O IMÁGENES E INDEXACION
	VALOR UNITARIO X FOLIO O IMAGEN / Y POR INDEXACION IVA INCLU.
	VALOR TOTAL DIGITALIZACION E INDEXACION IVA INCLU.

	1
	Digitalización de archivos de conservación total folios o imágenes – Esta Actividad Iniciara en vigencia 2023.
	1.400.811
	 
 
 
 
	 
 
 
 

	2
	Indexación por carpeta (4 a 5 campos) - Esta Actividad Iniciara en  vigencia 2023.
	8.547
	
	

	3
	Digitalización de archivos de conservación total folios o imágenes – Esta Actividad Iniciara en vigencia 2024.
	961.000
	
	

	4
	Indexación por carpeta (4 a 5 campos) - Esta Actividad Iniciara en  vigencia 2024.
	7.579
	
	

	 
	TOTAL
	 
	 
	 



· VALORACION DE DOCUMENTOS EN CUSTODIA DEL ARCHIVO CENTRAL: 

	ITEM
	DESCRIPCION DEL SERVICIO
	CANTIDAD DE MTS LINEALES
	VALOR UNITARIO X MTS LINEAL IVA INCLU.
	VALOR TOTAL VALORACION IVA INCLU.

	1
	Aplicación de proceso de valoración documental de documentos de DDHH y DIH (ATQ y MISIONALES), Esta actividad inicia en la vigencia de 2023.
	230
	 
	 

	2
	Aplicación de proceso de valoración documental de documentos de DDHH y DIH (ATQ y MISIONALES), Esta actividad inicia en la vigencia de 2024.
	117
	
	

	 
	TOTAL
	 
	 
	 



· Para los casos de Valoración Documental, para la medición de metros lineales a facturar se basará en lo establecido en la Norma Técnica Colombiana NTC 5029 de 2001 sobre medición de archivos, partiendo de la base que la unidad de medida para series documentales simples es de nueve mil (9.000) folios; sin embargo, para series documentales compuestas que por sus características revistan algún grado de complejidad en su organización, la supervisión del contrato conjuntamente con el contratista, establecerán fichas técnicas basadas en la misma norma técnica NTC 5029 de 2001, en las cuales se tendrá en cuenta las demás medidas establecidas endicha norma. Lo anterior quiere decir que, en el proceso de recibo de archivos organizados, la cantidad de metros lineales organizados a recibir será efectivamente la suma de la cantidad de folios entregados y verificados comparativamente entre la cantidad de folios de la carpeta o expediente físico frente a la sumatoria de folios relacionados en la columna “folios” del Inventario Documental FUID, verificación y recibo que hará el Supervisor del Contrato y/o su equipo de apoyo.
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Nombre completo del proponente:       _____________________________
Dirección 				          _____________________________
NIT Nº				          _____________________________
Teléfono Fijo			          _____________________________
Teléfono celular			          _____________________________
Correo electrónico	                     _____________________________



__________________________________
Firma del Representante Legal o apoderado

Nombres y apellidos en letra imprenta:
__________________________________
C.C. No.

Nota: en el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener como mínimo toda la información requerida en el presente Anexo.
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