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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 22 de noviembre de 2022

Sefior (a)

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3287155
Coordinador de la Agencia Publica de Empleo

Agencia Publica de Empleo

Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
mes de noviembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3287155 del afio 2022

Dayanna Marcela Gonzalez Reyes, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.098.776.374 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia Publica de Empleo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTITRES
MILLONES VEINTIOCHO MIL PESOS 00/100 M.N. ($23.028.000). Esta suma seré pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional por los dias ejecutados
en el mes de enero de 2022 b) Pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2022 por
valor de DOS MILLONES VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N. ($2.020.000) cada uno incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios personales como apoyo a los procesos de atencién a la
poblacién Victima y Vulnerable en el marco de los servicios institucionales y de los
compromisos de la Entidad frente a la Ley de Victimas y Restitucion de Tierras.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar y participar las acciones y | Atencion 'y  orientacion | Registro fotogréfico
actividades concernientes a la | usuario oficina APE
presentacion de la oferta de la
Agencia Publica de Empleo, o los
convocados por los Entes
Territoriales, la Unidad para las
Victimas y demas Entidades del
SNARIV, llevando a cabo el
registro de los participantes en el
aplicativo web de la APE.
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Apoyar el proceso de verificacion
de la caracterizacion de la
poblacién victima en el Registro
Unico de Victimas

Verificacion caracterizacion
de la poblacién victima del
conflicto armado en la
plataforma vivanto

Correo electrénico

Socializaciéon de servicios
institucionales a poblacién
victima del conflicto armado

Registro fotografico

Participar en las jornadas de
eventos de  promocion y
divulgacion de la oferta
institucional en los diferentes
espacios

Hacer presencia y brindar
atencion en los  Centros
Regionales de Atencion a

victimas CRAV y Puntos de
atencion, segun cronograma
establecido y validado por el
Enlace Regional de poblacion
victima o el Coordinador de la
Agencia Publica de Empleo

Atencion y orientacion de
atencion a  poblacién
victima en el punto de
Bucaramanga

Registro fotogréfico

Apoyar en la implementacién de
acciones y estrategias para el
cumplimiento de los indicadores
de gestion y de producto de
atencion a la poblacién victima

Atencibn a proceso de
Restitucion de Tierras

Solicitud apertura curso
decoracion navidefa

Registro y orientacion en el
aplicativo de APE para el
cumplimento del indicador
de Orientados desplazados

Correo electrénico

Correo electrénico

Pantallazo

En enero presentar plan de trabajo
para la vigencia.

Atencién a PQRS de
requerimientos de usuarios
APE

Correo electrénico

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9442082243 de la planilla, expedida por aportes en linea correspondiente al mes de octubre
de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (09) folios

Cordialmente,

Firma

DAYANNA MARCELA GONZALEZ REYES
Contratista

C.C. No. 1.098.776.374

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3286558 del 2022
Coordinador de la Agencia Publica de Empleo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DAYANNA MARCELA GONZALEZ REYES MES DE
NOVIEMBRE DE 2022

1. Apoyar y participar las acciones y actividades concernientes a la presentacion de la
oferta de la Agencia Publica de Empleo, o los convocados por los Entes Territoriales,
la Unidad paralas Victimas y deméas Entidades del SNARIV, llevando a cabo el registro
de los participantes en el aplicativo web de la APE

e Atencidn y orientacion usuario oficina APE 04 de noviembre de 2022

nov. 04,2022 03:38:58 p. m.

2. poyar el proceso de verificacion de lacaracterizacion de la poblacion victima en el
Registro Unico de Victimas

e Verificacidn caracterizacion de la poblacion victima del conflicto armado en la plataforma
vivanto 01 de noviembre de 2022

SOLICITUD VIVANTO CENTRO VIDA ALVAREZ & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) h3v &~
@ Martha Altamiranda Martinez 0
Buenas tardes ingeniera solicito vivanto centro vida Alvarez agradezco su pronta respuesta Martha Altamiranda Martinez Instructara Programas especiales maltamirandam@sena.edu.co Telf. ... Lun 31/10/2022 12:43
@ Martha Altamiranda Martinez [
Martha Altamiranda Martinez Instructora Pregramas especiales maltamirandam@sena.edu.co Telf. 6338877 Ext.73114 Carrera 27 # 15-07- San Alonso- Bucaramanga Mar 01/11/2022 11:16
o Dayanna Marcela Gonzalez Reyes @ P S & 2
Para: Martha Altamiranda Martinez Mar 01/11/2022 14:55

CC: Diana Marcela Marino Rojas

e VIVANTO CENTRO VIDA ALV... .,
21kB

Cordial saludo Instructora Martha,
De manera atenta remito verificacién en la plataforma vivanto de acuerdo a su solicitud.

Cordialmente,
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¢ Verificacion caracterizacion de la poblacion victima del conflicto armado en la plataforma
vivanto 02 de noviembre de 2022

solicitud verificacion maracana & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) h1v & v
o Carmen Cecilia Uribe De Lizarazo I
Dayana buenas tardes, envid en la hoja 1 = 30 aprendices y en la hoja 2 = 11 aprendices para completar el grupo de atencién a victimas le agradezco mucha su valiosa atencién y colaboraci.. Mar 01/11/2022 17:02
D ® RN N
ayanna Marcela Gonzalez Reyes L/
Para: Carmen Cecilia Uribe De Lizarazo Mié 02/1

CC: Diana Marcela Marino Rojas

Cordial saludo Instructora Carmen,
De acuerdo a la verificacion en la plataforma de vivanto ninguna de las personas relacionadas tiene caracterizacion o hecho victimizante.

Cordialmente,

e Verificacidn caracterizaciéon de la poblacion victima del conflicto armado en la plataforma
vivanto 03 de noviembre de 2022

revision vivanto &5 Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) ﬂ] 2w ®\ w
Carmen Cecilia Uribe De Lizarazo ]
buen dia Dayana le agradezco su valiosa atencidn y colaboracion en la revision de estas aprendices muchas gracias Dios le bendiga Cordialmente, Carmen Cecilia Uribe de Lizarazo Instructor... Mié 02/11/2022 18:03
. O
° Dayanna Marcela Gonzalez Reyes @ e 5 & 7
Para: Carmen Cecilia Uribe De Lizarazo Jue 03/11/2022 9:10

CC: Diana Marcela Marino Rojas

@ 1. Formato Venficacion en Vi.. .,
21K

Cordial saludo Instructora Carmen,
De manera atenta remito verificacion en |a plataforma vivanto de acuerdo a su solicitud.

Cordialmente,

%~ Responder - Responder a todos ~# Reenviar
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e Verificacion caracterizacion de la poblacion victima del conflicto armado en la plataforma
vivanto 08 de noviembre de 2022

Envio Formato Verificacion Vivanto Grupo 29 Elaboracion de

K A & Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) @j 2w @\ v
Complementos de Moda en Bisuteria
o Luz Stella Martinez Herrera ]
Cordial saludo Ingeniera Dayana Marcela, Adjunto remito relacién de aspirantes para verificacion en plataforma vivanto grupo 29 Elaboracion de Complementos de Meda en Bisuteria Bendici... 5ab 05/11/2022 17:03
@) N
Dayanna Marcela Gonzalez Reyes @
Para: Luz Stella Martinez Herrera Mar 08/11/2022 15:25

CC: Diana Marcela Marino Rojas

@ VIVANTO GRUPO 29 ANDES ...,
21kB

Cordial saludo Instructora Luz Stella,
De manera atenta remito verificacion en la plataforma vivanto de acuerdo a su solicitud.

Cordialmente,

e Verificacion caracterizacion de la poblacion victima del conflicto armado en la plataforma
vivanto 15 de noviembre de 2022

Envio Formato Verificacion Vivanto Grupo 30 Bisuteria & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion) v & ~
° Luz Stella Martinez Herrera []
Cordial saludo Ingeniera Dayana Marcels, Adjunto remito relacin de aspirantes para verificacién en plataforma vivanto grupe 30 Elaboracion de Complementos de Moda en Bisuteria Bend. Dom 13/11/2022 22:13
D ® HEC I
ayanna Marcela Gonzalez Reyes 2
Para: Luz Stella Martinez Herrera Mar 15/11/2022 14:52

CC: Diana Marcela Marino Rojas

@ VIVANTO GRUPO 30 SENABL.. .,

22 KB

Cordial saludo Instructora Luz Stella,
De manera atenta remito verificacién en la plataforma vivanto de acuerdo a su solicitud.

Cordialmente,

GTH-F-062 V09



w

e Verificacion caracterizacion de la poblacion victima del conflicto armado en la plataforma
vivanto 21 de noviembre de 2022

VERIFICACION EN PLATAFORMA VIVANTO-SEMILLAS & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccian) pr.a .

@ Martha Afanador Pico I

Buenos dias, Seriora DAYANNA, Espero se encuentre bien y tenga un feliz inicio de semana, Envid formato verificacion en VIVANTO, Agradezco su amable colaboracion. Atentamente, MART... Do 20/11/2022 16:48

D ® A
ayanna Marcela Gonzalez Reyes ¢

Para: Martha Afanador Pico Lun 21/11/202210:29

CC: Diana Marcela Marino Rojas

Formato Verificacion en Viva...
19K8

Cordial salude Instructora Martha,
De manera atenta remito verificacion en la plataforma vivanto de acuerdo a su solicitud.

Cordialmente,

3. Participar en las jornadas de eventos de promocidon y divulgacién de la oferta
institucional en los diferentes espacios

e Socializacion de servicios institucionales a poblacion victima del conflicto armado 22 de
noviembre de 2022

22 nov. 2022 9:23:06 a. m.
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4. Hacer presenciay brindar atencion enlos Centros Regionales de Atencion a victimas
CRAYV y Puntos de atencidn, seglin cronograma establecido y validado por el Enlace
Regional de poblacién victima o el Coordinador de la Agencia Publica de Empleo

Atencion y orientacion a poblacion victima en el punto de Bucaramanga 08 de noviembre
de 2022

8 nov. 2022 8:39:39 a. m.

e Atencion y orientacion a poblacion victima en el punto de Bucaramanga 15 de noviembre
de 2022

® nov. 2022 9:38:51 a. m.
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e Atencidn y orientacion a poblacion victima en el punto de Bucaramanga 17 de noviembre
de 2022

17 nov. 2022 8:47:19 a. m.

5. Apoyar en la implementacién de acciones y estrategias para el cumplimiento de los
indicadores de gestion y de producto de atencién ala poblacion victima

e Atencion a proceso de Restitucion de Tierras 18 de noviembre de 2022

SOLICITUD SEGUIMIENTO PROCESO RESTITUCION DE TIERRAS ROSA ELENA MONTOYA ALVAREZ NOT 30584 AUTO N°

- ) . NN
839 &8 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)
o Nohra Milena Aguilar Hernandez
Cordial Salude Dayana El presente tiene como fin solicitar sequimiento al poceso atendide en agosto ROSA ELENA MONTOYA RAFAEL HERNANDEZ MONTOYA Agradezco su apoyo, Nohra Mil... Lun 24/10/2022 T:56
"\) Retencién: 10 Year Delete (10 afos) Expira: Lun 15/11/2032 9:56
5 O
o Dayanna Marcela Gonzalez Reyes @ L
Para: Nohra Milena Aguilar Hernandez Vie 18/11/2022 9:56

@ ACTA SEGUIMIENTO PROCES... .,
4MB

Cordial saludo Doctera Nohra,
De manera atenta envio acta de atencién y seguimiento al proceso de Restitucion de Tierras notificacion 30584 auto 839.

Cordialmente,
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e Solicitud apertura curso decoracién navidefia 01 de noviembre de 2022

SOLICITUD CURSO DECORAC|ON NAV|DE|‘:]A &% Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) MJ 2w ®\ v

Dayanna Marcela Gonzalez Reyes ® )
Para: Carmen Cecilia Uribe De Lizarazo

CC: Diana Marcela Marino Rojas

D DOCUMENTOS DE IDENTIDA...
o

5ME

FORMATO VERIFICACION EN... .,
20k

2 archivos adjuntos (5 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje ¥+ Descargar todo

Cordial saludo estimada Instructora Carmen,

De manera atenta envio documentos de identidad y relacién en excel con la respectiva verificacidn en vivanto para apertura del curso complementario decoracion navidefia, quedo
atenta a cualquier solicitud.

Gracias por su atencion y colaboracion.

Cordialmente,

e Registro y orientacion en el aplicativo de APE para el cumplimento del indicador de
Orientados desplazados 03 de noviembre de 2022

Se han adicionado todas las identificaciones al taller

Buscadores de empleo inscritos
Asistentes taller de orientacién

Identificacién Nombres
Proyecto de vida 1098633007 KAREN JULIETH GOMEZ OSORIO
Ejecutado el dia 2022-11-03 10.00
1097781483 SOFIAMARTINEZ ORTEGA
it alistado 1095580862 EVELIN DARLEY CARDOZO OCHOA
Identificaciones 1005084041 LISEIDA ORTEGA GUERRERO
Ingrese las identificaciones de los asistentes i taller separadas por espacio. El sistema tomard
todas las identificaciones y les hard el iente registro se orientacion. 1095841788 JHOAN SEBASTIAN DURAN PABON
Nameros de identificacion de buscadores de empleo 1002318156 ANDREAPAOLA FUENTES NORIEGA
37711228 NELCY GONZALEZ ESPARZA
y
91322466 HORACIO BASTIDAS MORALES
1099371732 ANAISABEL MARULANDA MURETON
1005236795 CLAUDIA NATALY MERCHAN ALVAREZ
1005157610 ELIECER FERNANDEZ RIBERO
49550992 ANGELICATRASLAVIFIA GONZALEZ
1107089418 BERNER JESUS GOMEZ ORDOREZ
1004037356 KELLY MAYERLY TAPIERO AGUJA
63498584 SANDRA PATRICIA BARRAGAN
63516230 ONEIDAAYALA ROJAS
6612925 ALBERTO FLOREZ RAMON
63311513 LUZ MARINAMORA MARTINEZ
1052969002 JOELMILENATINILLOS SALAS
63430207 GLADIS PITA DEPERUELA
37256070 CARMEN CECILIA SANTANDER SUESCUN
37549798 NOHORA GUERRERO TORRES
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e Registro y orientacion en el aplicativo de APE para el cumplimiento del indicador de
orientados desplazados 09 de noviembre de 2022

Asistentes taller de orientacion
Proyecto de vida

Eject

Volver al listado

Identificaciones

2 2022-11-09 10:00

Ingrese las identificaciones de los asistentes al taller separadas por espacio. El sistema tomara
todas las identificaciones y les hara el correspondiente registro se orientacion

Nameros de identificacion de buscadores de empleo

Registrar al taller

p

I Reportes itacion

Buscadores de empleo inscritos
Identificacion
88209410
1097609278
1096221089
1096219963
1005260540
1096219165
1046399715
1005338885
1010121213
1098690710
63435971
63549107
1193576190
1095932091
37863237
1098692342
1096203476
43450716
13641442
49716377
56059298

1098649267

Cartelera Vacantes+

Directorio oficinas+  Banco de Instructores +

Nombres

REINALDO ROA BAUTISTA

DANNY SHARITH PLATA SANABRIA
MIGUEL ANGEL GALINDO DUARTE
KELLY TATIANA SANCHEZ ULLOA
FREDDY ESTRADA QUINTERO
RUBIELA FAJARDO CANO
MARGARETH LAMBRARNO MARTINEZ
JUAN ANDRES PITTA CAMACHO
MAYRAALEJANDRA ORTEGA PRIETO
FERNANDO PICO GELVEZ

EMILSEN CALDERON PEREZ
MARICELARQJAS

ANDRES FELIPE CASTANEDA
YERLINSON FABIAN CHARRIS CARVAJALINO
LEONOR NURNEZ CORREDOR
CARLOS JOSUE SILVA CACERES
YEISON ANGARITA PRADOS

LUZ MARINATORO GIRALDO

MARIO ENCISO RUEDA

SURITH YOHAN ARRIETA RODRIGUEZ
'SANDRA YESENIAMORENO MEZA

PEDRO LEON REYES RIOS

6. En enero presentar plan de trabajo para la vigencia.

e Atencion a PQRS de requerimientos de usuarios APE 02 de noviembre de 2022

Nueva PQRS No.: 7-2022-279564 NIS: 2022-01-376549

> Mostrar el historial de menszajes

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: lune!

de 2022 5:13 p. m.
<

5, Sonia Vega Gallo

&8 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

Cordial saludo compafiera(a) Envio solicitud para su colaboracion y apoyo en la respuests. Gracias, Sonia Vega Gallo Apayo Técnico- Agencia Piblica de Emple Regional Santander svegag@...

Dayanna Marcela Gonzalez Reyes

Para: Sonia Vega Gallo

@ RESPUESTA 7-2022-279564.d... .,
122 KB

Cordial saludo compafiera Sonia,

De manera atenta envio respuesta a solicitud con nimero de radicado 7-2022-279564.

Cordialmente,

@ 8 5 @
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e Atencion a PQRS de requerimientos de usuarios APE 03 de noviembre de 2022

Urger‘lt Traslado PQRS No.: 7-2022-279641 NIS: 2022-01-376657 & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

» Mostrar el historial de mensajes

De: servicioalciudadano@sena.edu.co

Enviado: r

*J Sonia Vega Gallo ]
Cordial saludo compafiero(a) Envio solicitud para su colaboracién y apoyo en la respuesta. Gracias, Sonia Vega Gallo Apoyo Técnico- Agencia Piblica de Empleo Regional Santander svegag @... Jue 27/10/2022 10:18
*g‘-f Sonia Vega Gallo ]
Sonia Vega Gallo Apoyo Técnico- Agencia Piblica de Empleo Regional Santander svegag@sena.edu.co 6800600 ext Carrera 27 N° 20-45 San Alonso - Bucaramanga Jue 03/11/2022 10:12
') * & .-

o Dayanna Marcela Gonzalez Reyes © N
Para: Sonia Vega Gallo Jue 03/11/2022 10:23

@ RESPUESTA 7-2022-279641d... .,
122 KB

Cordial saludo compafiera Sonia,
De maners atenta envio respuesta a solicitud con ndmero de radicado 7-2022-279641.

Cordialmente,

e Atencion a PQRS de requerimientos de usuarios APE 21 de noviembre de 2022

Traslado PQRS No.: 7-2022-295574 NIS: 2022-01-399139 < Publica Clasificada\Todes los empleados (Sin Restriccién) a .

> Mostrar el historial de mensajes

De: servicinalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co=
Enviado: martes, 15 de noviembre de 2022 1:09 p. m.

ﬁ“- Sonia Vega Gallo ]
=
Cordial saludo compafiera(a) Envio solicitud para su colaboracién y apoyo en la respuesta, Gracias, Sonia Vega Gallo Apoyo Técnico- Agencia Plblica de Empleo Regional Santander svegag@s... Mié 16/11/2022 %:04
. O
o Dayanna Marcela Gonzalez Reyes @ e S & 2
Para: Sonia Vega Gallo

@ RESPUESTA 7-2022-295574d... .,
122 KB

Cordial saludo compafiera Sonia,
De manera atenta envio respuesta 2 solicitud con nimero de radicado 7-2022-295574.

Cordialmente,
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e Atencion a PQRS de requerimientos de usuarios APE 21 de noviembre de 2022

CRM No. 7-2022-296041 - SOLICITUD & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) 2. @ .

> Mostrar el historial de mensajes

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: martes, 15 de noviembre de 2022 8:47 3. m.

Para: Elsa Aurora Bohorguez V

*33". Sonia Vega Gallo (1]
Cordial saludo compafiero(a) Envio solicitud para su colaboracion y apoye en la respuesta. Gracias, Sonia Vega Gallo Apoyo Técnico- Agencia Publica de Emplec Regional Santander svegag@s... Mié 16/11/2022 11
© R
Dayanna Marcela Gonzalez Reyes i@
Para: Scnia Vega Galle

@ RESPUESTA 7-2022-296041.d... .,
122 KB

Cordial saludo compafiera Sonia,
De manera atenta envio respuesta a solicitud con ndmero de radicado 7-2022-296041.

Cordialmente,
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