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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, noviembre 22 de 2022 
Señor 
OSCAR ALFONSO PEÑA AMAYA 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No  C01.PCCNTR. 3191801    

Coordinador  
Agencia Publica de Empleo 

Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

del mes de noviembre del año 2022 

 

Referencia: No C01.PCCNTR. 3191801 del año 2022 
 
Leidy Diana Díaz Patiño identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.547.550 de Bucaramanga, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de CUARENTA Y SEIS 
MILLONES OCHOCIENTOS CINCO MIL PESOS 00/100 M.N. ($46.805.000). Esta suma será 
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al 
mes de enero de 2022 por valor de DOS MILLONES TREINTA Y CINCO MIL PESOS 00/100 M.N. 
($2.035.000) b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2022 por valor de 
CUATRO MILLONES SETENTA MIL PESOS 00/100 M.N. ($4.070.000) cada uno incluido Iva. 
 
 
Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales para gestionar, articular e implementar acciones y 
estrategias en el marco de la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras, en el componente de 
reparación integral, especialmente lo concerniente al área de emprendimiento. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 propuesta para el cumplimiento de los 
indicadores de planes de negocio y 
unidades productivas, acompañar y 
brindar asesoría en emprendimiento a 
la población victima de la violencia, en 
las diferentes etapas de la creación o 

Atencion y asesoria en el 
area de emprendimiento a 2 
usuarios victima del conflicto 
armado en la oficina APE. 
 

 

Evidencia 
fotográfica 
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fortalecimiento de las unidades 
productivas 

 
 

 

2 Elaborar y reportar la ejecución de los 
indicadores de planes de negocio y 
unidades productivas. 

 

Elaboración y asesoría en el 
plan de negocio y 
acompañamiento en la 
puesta en marcha de la UP 
a 1 usuario PDV CIDM. 
 
Elaboración y asesoría en el 
plan de negocio y 
acompañamiento en la 
puesta en marcha de la UP 
a 1 usuario PDV CASA. 

 

Evidencia 
fotográfica 

 
 
 
 
Evidencia 
fotográfica 

 
 

3 Identificar aliados estratégicos para 
gestionar recursos en la creación o 
fortalecimiento de unidades 
productivas, así como realizar 
seguimiento a los compromisos 
adquiridos, reportando los avances en 
la matriz establecida. 

 

Se realiza acompañamiento 
al proceso de beneficiarios 
de 33 proyectos productivos 
del municipio de Enlace 
Goal en Bucaramanga 
dirigido a población victima y 
migrante  

Evidencia 
fotográfica 

4 Retroalimentar en la herramienta 
digital (Share Point) la gestión y las 
evidencias de la creación o 
fortalecimiento de las unidades 
productivas reportadas 
mensualmente. 

 

Se realiza cargue de los 
archivos que soportan las 
acciones realizadas en 
cuanto PN y UP en la 
herramienta share point 
correspondientes al mes de 
noviembre. 

Evidencia 
fotográfica 

5 Participar en los diferentes espacios 
de articulación de la Política Pública 
de Atención a víctimas y reuniones en 
cumplimiento del objeto contractual. 

 

Acompañamiento en visitas 
de seguimiento a unidades 
productivas beneficiadas por 
la agencia GOAL. 

 

Evidencia 
fotográfica 

6 Asistir a Centros Regionales de 
Atención y Reparación a Víctimas 
CRAV y a los Puntos de Atención y 
brindar orientación y asesoría en 
emprendimiento 

No aplica para esta vigencia 

 
 

7 Gestionar el desarrollo de ferias de 
emprendimiento e impulsar la 
participación de las Unidades 
Productivas de población víctima en 
las diferentes ruedas de negocio y 
todo tipo de eventos propios o de 
otras entidades que promuevan la 
difusión y la comercialización de 
bienes y servicios de estas Unidades. 
 

No aplica para esta vigencia 
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8 Articular con la unidad de 
emprendimiento acciones para el 
cumplimiento de las metas de 
población víctima del desplazamiento 
por la violencia. 
 

Se realiza reporte de metas 
correspondientes al mes de 
noviembre a la unidad de 
emprendimiento 

 
Evidencia 
fotográfica 

9 En enero presentar propuesta para el 
cumplimiento de los indicadores de 
planes de negocio y unidades 
productivas. 

Participación en reunión de 
seguimiento a indicadores. 
Atencion a 75 usuarios 
postulado de justicia y paz. 
Atención a caso de 
restitución de tierras. 

 
Evidencia 
fotográfica 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 

el No. 4467176669 de la planilla, soporte de pago de planilla SOI del mes de octubre de 2022. 

(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
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Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
LEIDY DIANA DIAZ PATIÑO  
Contratista 
C.C. No. 63.547.550 de B/manga 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
OSCAR ALFONSO PEÑA AMAYA 
Supervisor(a) Contrato C01.PCCNTR. 3191801 de 2022   
Coordinador de la Agencia Publica de Empleo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES LEIDY DIANA DIAZ PATIÑO DEL MES DE 
NOVIEMBRE 

 
1. propuesta para el cumplimiento de los indicadores de planes de negocio y 

unidades productivas, acompañar y brindar asesoría en emprendimiento a la 
población víctima de la violencia, en las diferentes etapas de la creación o 
fortalecimiento de las unidades productivas. 

 

 

 

 

 
 

 
 



 

 
 

 



 

 
 

2. Elaborar y reportar la ejecución de los indicadores de planes de negocio y 
unidades productivas. 
 

 
 

3. Identificar aliados estratégicos para gestionar recursos en la creación o 
fortalecimiento de unidades productivas, así como realizar seguimiento a los 
compromisos adquiridos, reportando los avances en la matriz establecida. 
 

 

  



 

 

 
 
 

4. Retroalimentar en la herramienta digital (Share Point) la gestión y las 
evidencias de la creación o fortalecimiento de las unidades productivas 
reportadas mensualmente. 

 

 
 
 
 

5. Participar en los diferentes espacios de articulación de la Política Pública de 
Atención a víctimas y reuniones en cumplimiento del objeto contractual. 

 

 



 

 

 
6. Asistir a Centros Regionales de Atención y Reparación a Víctimas CRAV y a 

los Puntos de Atención y brindar orientación y asesoría en emprendimiento. 
 

 
No aplica para esta vigencia 

  

7. Gestionar el desarrollo de ferias de emprendimiento e impulsar la 
participación de las Unidades Productivas de población víctima en las 
diferentes ruedas de negocio y todo tipo de eventos propios o de otras 
entidades que promuevan la difusión y la comercialización de bienes y 
servicios de estas Unidades. 
 
No aplica para esta vigencia 
 

 
           

8. Articular con la unidad de emprendimiento acciones para el cumplimiento de 
las metas de población víctima del desplazamiento por la violencia. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

9. En enero presentar propuesta para el cumplimiento de los indicadores de 
planes de negocio y unidades productivas. 
 

 

 
 

 
 



 

 
 

 
 

 
 



 

 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
FIRMA 
LEIDY DIANA DIAZ PATIÑO 
C.C. 63.547.550 de B/manga CONTRATO No. C01.PCCNTR.2496062 
 
 


