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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, 23 de noviembre de 2022

Sefior (a)

JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON
SUPERVISORA CONTRATO N°. 3291016
Cargo Instructor G13

Coordinadora Académica Programas Especiales
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes noviembre del afio 2022.

Referencia: N°. CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022

Luis Alfonso Contreras Suarez, identificado con la cédula de ciudadania No. 88.176.865 de Tibu,
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa de Articulacion con la Educaciéon Media, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: EIl valor total para el contrato es la suma de CUARENTA Y DOS
MILLONES CUARENTA Y CUATRO MIL CUARENTA PESOS MCTE ($42.044.040), pagaderos
de la siguiente forma: a) Un primer pago proporcional a los dias ejecutados por valor de UN
MILLON SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUATRO PESOS MTCE ($
1.656.304) durante el mes de enero de 2022. b) Diez (10) pagos iguales por los meses de febrero
a noviembre de 2022 por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS VEINTIDOS MIL
DOSCIENTOS CUARENTA ($ 3.822.240) y c) Un pago final proporcional a los dias ejecutados
por valor de DOS MILLONES CIENTO SESENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS TREINTA Y
SEIS PESOS MTCE ($ 2.165.936) del mes de Diciembre de 2022.

Plazo: Sera hasta el el 17 de diciembre de 2022.

OBJETO:
Prestacion de servicios personales de caracter temporal para orientar formacién en el programa
de articulacién con la media conforme a los modelos formativos establecidos del CSET.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Orientar formacién a aprendices | Orientar la formacion vy
segun su perfil, correspondiente a la | seguimiento en las fichas | Registro en el

1 | “Convocatoria de la APE para la | asignadas 2256217, | documento de
conformacion del Banco de | 2256227, 2485664 | evidencias.
Instructores del SENA” en los | 2485692, 2485693,

Programas y Competencias | 2256326.
indicados en el “ANEXO 2. PLAN
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DE CONTRATACION DE

INSTRUCTORES” y sus afines

Aplicar en la resolucibn de | Participacion en la | Entrega de
problemas reales del sector | elaboracion del proyecto | proyecto formativo.
productivo, los conocimientos, | formativo de acuerdo a las

habilidades y destrezas pertinentes
a las competencias del programa de
formacion asumiendo estrategias y
metodologias de autogestion y/o
afines a su competencia.

indicaciones de la

Coordinaciéon Académica.

Evaluar el proceso de aprendizaje
diligenciando  oportunamente  los
formatos correspondientes.

Plataforma Sofia plus y
Territorium.

Plataforma  Sofia
Plus y Territorium

Reportar en el sistema SOFIA PLUS
en un plazo maximo de tres (3) dias
todas las actividades de acuerdo con
los procesos que son de su
responsabilidad  garantizando Ila
calidad de la informacion y su
coherencia con el proceso formativo.

Competencia Utilizar
Herramientas Informaticas.
Ficha 2256227,
Competencia Utilizar
Herramientas Informaticas.
Ficha 2256217,
Competencia Atencion y
servicio de informaciéon al
usuario. Ficha 2256326.

Competencia de Elaborar
documentos de acuerdo
con la norma, Fichas
2485664, 2485692,
2485693.

Plataforma  Sofia
Plus y Territorium

Cumplir el objeto del contrato descrito
segun la programacion y lugares que
el SENA indique

Orientar la formacion vy
seguimiento en las fichas
gue me fueron asignadas
2256217, 2256227,
2485664 2485692,
2485693, 2256326.

Registro fotografico
de la formacién en
cada ficha.

Dar cumplimiento estricto a las | Socializacion y aplicacion | Registro de cada

normas que regulan la Formacion | del manual de articulacion | uno de los

Profesional Integral en el SENA. con la Educaciéon Media. procesos
realizados.

Participar en procesos de promocion

de los programas de formacion, N.A. N.A.

servicios y actividades de

divulgacion tecnoldgica.

Participar en las labores de montaje

y puesta en marcha de equipos y N.A. N.A.

maquinaria relacionados en

procesos formativos propios de su

area.

Coadyudar en el proceso de ingreso e | Orientar la formacion en el | Registro

induccion de aprendices. proceso de Induccidn. Fotografico.
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EL CONTRATISTA manifiesta que
durante la vigencia del contrato no

Manifiesto que solo me
encuentro laborando en el

Plataforma SECOP
Il

10 | estd contratado simultineamente en | CSET. CONTRATO  N°.
otro centro de formacibn o 3291016
dependencia del SENA.

No utilizar, ni total ni parcialmente la | Utilizacion adecuada vy | Plantillas y
informacién a que tenga acceso, en | personal de la informacion | documentos de

11 | beneficio propio o de terceras | bajo mi responsabilidad. compromiso SENA.
personas o entidades diferentes a
las autorizadas por el SENA
Organizar y responder por el archivo | Utilizacién de las plantillas | Plantillas y
12 | propio de acuerdo con las tablas de | autorizadas por el SENA | documentos de

retencién documental vigentes para la
entidad.

para el manejo de la
informacion.

compromiso SENA.

13

Conocer y aplicar los procesos,
procedimientos, formatos, y demas
documentaciéon establecida en el
SIGA relacionados con las actividades
del contrato

Utilizacion de las plantillas
autorizadas por el SENA
para el manejo de la
informacién

Plantillas y
documentos de
compromiso SENA.

14

Participar de reuniones y/o eventos
y/o comités citados y/o delegados por
la Subdireccién de centro.

Invitacion 3ra jornada de
sensibilizacion y
entrenamiento por
Colombia.

Evidencias
Fotograficas

15

Contribuir a la planeacién que
realice el Centro de Servicios
Empresariales y Turisticos para
definir las acciones de la siguiente
vigencia.

N.A.

N.A.

16

Brindar apoyo a la supervision de los
contratos que le sean requeridos por
la Subdireccion del centro

N.A.

N.A.

17

Realizar cuando sea requerido por la
Entidad la verificacion y evaluacion
técnica o0 econ6mica de las
propuestas que se reciban dentro de
los procesos de contratacion de la
Entidad

N.A.

N.A.

18

Vigilar y salvaguardar los bienes que
hagan parte del patrimonio del
SENA o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de la
entidad, y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia; en
consecuencia deberan dar cuenta
sobre la entrega de los bienes al
supervisor del contrato respectivo y
a los o6rganos de control fiscal y

N.A.

N.A.
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disciplinario, de ser procedente.

19

Presentar los documentos
necesarios para cada pago parcial
del contrato segun el plan de pagos
garantizando su oportunidad,
veracidad y completitud a fin de
contribuir a la correcta ejecucién del
plan de caja que elabora el centro de
formacion.

Presentacion de la cuenta
mes de noviembre,
mediante los archivos GF
Y GC requeridos.

Plataforma SECOP
1

20

Mantener actualizadas las
plataformas tecnoldgicas que el
SENA disponga para el seguimiento,
control y gestion conforme al objeto
contractual.

Utilizacion de las
plataformas asignadas al
cumplimiento del contrato:
Contratistas, SECOP |l
SIGEP Il, Sofia Plus
Territorium.

Plataformas:
Contratistas,
SECORP Il SIGEP 1l
Sofia Plus
Territorium.

21

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes correspondientes a su
ejecucion.

Presentacion cuenta mes
de noviembre 2022.

Archivos GF Y GC.

22

En cumplimiento de lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 23 de la ley
1150 de 2007 y de los articulos 2 y 6
de la ley 1562 de 2012, el
CONTRATISTA deberd acreditar
que se encuentra al dia en el pago
mensual de los aportes al sistema de
seguridad social integral (salud,
pension y riesgos laborales) para la
realizacion de cada pago derivado del
mismo; de acuerdo con los
lineamientos que emita la Direccion
General del SENA en cumplimiento
a lo preceptuado en el Decreto 1273
del 23 de julio de 2018. Igualmente,
el CONTRATISTA deberd afiliarse a
la ARL con el nivel de riesgo que
indique el SENA.

Pago de aporte a la
Seguridad Social de
manera oportuna.

de
afo

mes
del

Pago
octubre
2022.

23

El contratista debe cumplir con las
normas del Sistema General de
Riesgos Laborales, en especial, las
siguientes: procurar el cuidado
integral de su salud; contar con los
elementos de protecciéon personal
necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su
costo; informar oportunamente al
supervisor y/o subdireccion del
centro la ocurrencia de incidentes,

Dar cumplimiento al
establecido acorde al
SGRL vy haciendo uso
adecuado de los
elementos de proteccion
personal.

Material fotografico
de la utilizacién de
los elementos de
proteccion.
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accidentes de trabajo,
enfermedades laborales y cualquier
novedad derivada del contrato;
participar en las actividades de
prevencién y promocién organizadas
por el SENA, el Comités Paritario de
Seguridad y Salud en el Trabajo o

Vigias Ocupacionales o] la
Administradora de Riesgos
Laborales; cumplir las normas,

reglamentos e instrucciones del
Sistema de Gestion en Seguridad y
Salud en el Trabajo SG- SST.

En virtud de lo establecido en el
paragrafo 3° del articulo 2° de la
Ley 1562 de 2012, el SENA
debera establecer las medidas
para que los contratistas sean

Presentacion de los | Se

encuentran

24 | incluidos en sus Sistemas de examenes médicos | vigentes y  se
Vigilancia Epidemiologica, para | ocupacionales. anexan en los
lo cual podran tener en cuenta documentos del
los términos de duracion de los contrato SECORP II.
respectivos contratos. El costo
de los examenes periédicos sera
asumido por el CONTRATISTA.

Las demas que correspondan y Asistencia a reunion de la | Registro

25 | sean necesarias para el correcto Red y de la Coordinacion | fotogréfico.

cumplimiento del
contratado

objeto

Académica de Programas
Especiales.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con

el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1. Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
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presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N°. 4466080188, de la planilla, operador SOI y periodo correspondiente al mes de octubre 2022.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitrdmites”).

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberd quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (06) folios

Cordialmente,

Firma

LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ
Contratista

C.C. N.° 88176865 de Tibu

Recibi a satisfaccion:

Firma

JENNIFER PAOLA MONSALVE LEON
Supervisora Contrato N° 3291016 de 2022
Cargo Instructor G13

Coordinadora Académica Programas Especiales
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022— LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ

EVIDENCIAS NOVIEMBRE 2022 SENA CSET

Evidencia 1 - FORMACION FICHA 2485692 INSTITUTO LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - PIEDECUESTA

Se realizo la ultima actividad de la competencia el taller el reportero soy yo donde colocaron en practica redaccién y

hablar como saber hablar en publico, también se les asesoro y se les entrego como realizar las cuatro bitacoras formato
023 seguimiento a la etapa productiva.

Evidencia 2 — LISTA DE ASISTENCIA FORMACION FICHA 2485692 INSTITUTO LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - PIEDECUESTA

REGISTRO DE ASISTENCIA 2022 SENA CSET
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022
CONTRATO CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022— LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ

Se lleva asistencia de forma fisica y en la plataforma Territorium cada dia que se realiza la respectiva formacion.

Evidencia 03 - FORMACION FICHA 2485693 INSTITUTO LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO - PIEDECUESTA

H

2 T 2 4

Se realizo la Ultima actividad de la competencia el taller el reportero soy yo donde colocaron en practica redaccién y

hablar como saber hablar en publico, también se les asesoro y se les entrego como realizar las cuatro bitdcoras formato
023 seguimiento a la etapa productiva.

Evidencia 04 - LISTA DE ASISTENCIA FORMACION FICHA 2485693 INSTITUTO LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO — PIEDECUESTA
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Se lleva asistencia de forma fisica y en la plataforma Territorium cada dia que se realiza la respectiva formacion.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022- LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ

Evidencia 05 - FORMACION FICHA 2485664 COLEGIO MARIO MORALES FE Y ALEGRIA — GIRON

> \ S y W i1

-

Se realizo la ultima actividad de la competencia el taller el reportero soy yo donde colocaron en practica redaccion y
hablar como saber hablar en publico, también se les asesoro y se les entrego como realizar las cuatro bitdcoras formato
023 seguimiento a la etapa productiva.

Evidencia 06 - LISTA DE ASISTENCIA FORMACION FICHA 2485664 COLEGIO MARIO MORALES FE Y ALEGRIA DE GIRON
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23 [ELZABETH KATHERINE RUEDA FLOREZ e o =t == ?

2 SEBASTIAN PARADA VILLAMIZAR UON \( ol §5m§§ ﬁ(n’\\S\e > mw 3 AOON\g-

) AL Oajanavasquezyy mai] ycomf Dafana\egq sz, onA \Ja-3ee. OoYote, \algsD
26 [YEISON JAVIER REATIGA RUEDA ealiga m Yewson rmlfg _‘[M'ﬁaa Read 19 erson NSO W
27 [YUGLEISIS DAYANA NORERA LINARES ¥ .CO ngreAca Doyans Noxena AT o) f\ﬂ
> o R T \ i [ifanapacie e ita zows{@a 3

GD-EL4 VR [ ADAPTAOON DO FORMATO THO PANTIAA, CALT /3¢

Nota: it e Bevar
1 caca s de la semana v debe hacer fierrar of sprendis, evdench lancs

Se lleva asistencia de forma fisica y en la plataforma Territorium cada dia que se realiza la respectiva formacion.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022— LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ

Evidencia 07 — PROCESO CERTIFICACION FICHA 2256217 COLEGIO MARIO MORALES FE Y ALEGRIA 11° DE GIRON

[ ]
=

Ay

ACTA Mo, 353

NOMSRE DEL COMITE O DE LA REUNION: |
Informe finalizacion Procese Formativo, FICHA ZX36217, LE. Maric Morakes Delzado Fe y Alegria de Ginon.

CILDAD Y FECHA:- 02 Mov 2022 HORA FNBCHOC 1320 HORA FIN: 1830

LUGAR ¥M) ENLACE:
Oficine Coordinacion Amdemicy
Programas Espediales

DIRECCION GENERAL | REGIONAL [ CENTRC
Santander — Cenitro D= Servicios Empresariales § Turisticos

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Informe de finalizacian del procesa formativo de i Ficha 2236317, del Frograma Tecnico =n Asishencis
Administrative.
1. Informacion e cierre oe Ficha
2. Competencias y resutados de sprencimje sprobedos del programa TH. Asistencs Admini strativa.
3. Aprendicesa Certificar
4. Fmzy Sahvo

OBJETIVO{S] DE L& REUNION-

Informar a |a Coordinacddn de Administr=con Educativa el estado final =l cierre del procesa
Formative, de cada uno de los aprendices matriculados |a fichs 2256217, del programa Tecnico
en Témico en Asistends Aoministrativa, LE. Mario Morales Delzado Fe y Slegria de Giron.

DESERROLLD DE LA REUMIGR

El (L8] wnstrsctor (s) Técnico [a) Luis AMonso Comtrerss Susines, responzable S I fichs 2236217 del
Programa T&cmico £n Asztencs Aministrative, preserts infomme de derme.

1. INFORMACION DE OERRE DE LA ACHA 2258217

Acfjuntn b= informacion CoTEsponGiEnte 8 b Valorscan o ias Competencins registraces £n =1 Aplioutien
Sofia plus, de los aprendices mstricsiados.

FAATR CLILADDS
CERTIFICADOS
RETIRADOS
TRASLADADDS

bk

2. ODMPETENCIAS ¥ RESULTADOS DE APRENDIZAJE DOS DEL s
ADMINIETRATIVA

Competenclas de Ap

Arssliads de aprendizaje de la indussidn

Hemificar la dindmica coganizecional del Sena v ol rol de la
formacidn profesional integral de scoerdo ton su proyecio de
wida v ol dear redls profesonal

WamTLLag - e \,‘\A. R .

1. E. COLEGIO MARIO MORALES DELGADO “FEY | oo
FeyAlogria AEGRIA” | ,‘fv"w‘%
Colombia | il @
" | Resolucién de Aprobacion 1321 del 17-052018 | \ .2/
DANE 268307001902 =y

Girgn, 20 Octubeg do 2022
Ingeniero ': ~{0 — :
Leonardo Herndndex Silva
Subdirecior
Conro de Servicics Emgeesariales y Turlsicos
Bucaramanga

Asunto. Solicitud de certficackn

Cordiadl sakida,

Por medio de la presante me permito solickar sean ddos Vainticuarro (24)

8 los ewudonies relscicnados @ cominuockin,  GuMnes cursaron ¥ »orcmr:n
satistactoriamento las compelercias del Progroma Técnos en Asstenda Admiristratien, ks
speandices se encueniran pa? y saho por 1odo conoaplo 6on a nsstuckn acycitiva y han
currglide y aprobada ln formaciin de las drees Iranswirsdles establecidas o o dsaho

curnosar
Tipo de Numero de Apellidos ] Nomtres
Documente | _documents .
™~ cc__ | 1005157513 | GELVES OCHOA [ Farcd Dave
il 1665233570 | [ Anty Kafenire
TI 1051366959 _| Anny Naanda
bl | 1065508714 Sindl Yogna
S 1] 1096410409 _| Sara Carokes

“_\y@ﬁm

An e Cwoine |
Yareky Dspidla____
Snl_('!g

==ven | AgensiaPublica

N DE EMPLEO

Se realizo alistamiento y entrega de la documentacién requerida para el proceso de certificacion de los 24 aprendices

e quwes aces

e R TEMG. Sace corster cee .
EZ GONIALEL Meriieads wom THED 8o Wewitad
T o W fie 31OV

o .o ] v et imads ve e of cie 3 1ONNID por sebcd e rhenadc

RO B TSN SAINES SRS S0 P, OF R
r

- EEmE € e S

ZADBITER w

Bucaramanga, 16 de octubre 2022

Sefores

Frograma de Articelecidn con la
Contra da Sarvicios Emgnesaniabes y Turk
Bucssmangs

Yo Anly Kotedies Péraz Goeadlez identitcado con T.L Mo 1065.233.570, matrdoulada on fa ficha
3256217, del Programa Técnico en teccls admnatratve, en I retitucidn Edecathva: Moo
Norales Delgado Fey Alegris (Giras), i=formo gue no reciti carme de agrendic Sens

Cordakmene

Aancy P2v eZ
Frms

fpernsir

gue van a recibir el titulo como Técnicos en Asistencia Administrativa del SENA 2022
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022
CONTRATO CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022— LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ

Evidencia 07 — PROCESO CERTIFICACION FICHA 2256227 COLEGIO VICTOR FELIX GOMEZ NOVA 11° DE PIEDECUESTA

L ]
P, COLEGIO VICTOR FELIX GOMEZ NOVA
?}I‘\S PIEDECUESTA
APROBADO POR RESOLUCION Na. 129070 OCTUBRE 28 DEY, 2002
2 k DANE 165547001409
ACTA Mo. 355 NIT 5002185218
MNOMEBRE DEL COMITE O DE L& REUNION:
Informe finalizacian Process Formetive, FICHA ZXSSI27, LE. Victor Féiis GAmez Mova ce Pisdecuests Piadecuests, 31 de ockbre 2022
CIUDDAD ¥ FECHA- 02 Mov 2022 RORE NGO 10:00 HORA FIM. 1100 Leonardo Hemndndez Sliva
LUGAR WO EHL.Q.CE DIRECCTION ('.-3ENEH.|!A.L|I REGIKINAL I CENTRO Cenro de Servicios Emprasariales y Turistcos
Oficina Coor &mi — Centro Empresariales y Turisticos Bucarawanga
Prosmmmas Expecimias e de
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Cordial sakado,
Informe e finalizacidn del process formativo de la Fiche 2236227, del Programa Téonics en Asistencia .
Adminizrative. wma-mmmwmw:M(mmnmm
1. Informecitn de cierne oe Fiche miaconades A contiruacidn, quienes cursaron y ael
2. Competencas y resukados de aps j= =pe @l progy TH. &si 3 2t iva. Téenico en b %8 pnyilhopormmmh
3. Aprendices s Certificar Institucidn ecucativa y han cumplico y = @3 195 dreas ol dised'o
4. Pmxy Ssho curmiadar
TIPO DE NUMERO DE
mesm APELLIDOS NOSIRES ESTAPO
OBIETIVO[S] DE LA RELNIOH- DOCUMENTO
1 hl 1997492978 | ARENALES MARIN Jerta Dansd POR CERTIFICAR
Informar a Iz Coordinscién de Administracién Educativa el estado final 2l cierre del prooeso 2 n 1954645506 | BALLESTEROS TORRES Rath Estefany POR CEXTIFICAR
Formativo, de cads uno de bos aprendices matriculados |a fichs 2256227, del programa Técrico ) 3 1003542089 | BARAJAS JAIMES Luna Fermands POR CERTIFICAR
en Tacnico &n Asistends Administrativa, LE. victor Félin Gomez Mova o Fiegensssia. . n 1002357209 | BAYONA ALMEIDA Michel Nethake POR CERTIFICAR
BE LA REOWGH 3 m 199SST) | BUTTRAGO GOMEZ Laa Argelica POR CERTIFICAR
DESARROLLO U 6 il 1993381329 | CASTILLO AVILA Mars Algandny POR CERTIFICAR.
El (L8] mnstructor {a) Téonico |u| Luis AMorso Contrerss Sufires, responsable de lo fiche 2236227 oet U = JH2ue | DBLGADO LEON Heahier Sodo POR CEXTIFCAR
Frograma Thcmice &n Asstsncs Asminctrative, prazants informe o cerme. ' pu 1058635154 | OONZALEZ MURILLO Jeseiler Daviels POR CERTIFICAR
v pul 1097781880 | IINENEZ VERGEL Jum Camils POR CERTIICAR
1. INFORMADION DE OIERRE DE LA FICHA 2256237 » n 1100633566 | JIMENEZ VINASCO POR
Adfjunin ks informacitn oorespandients a ks valomcon de las Comps resi =n =1 A u n ! 37" |MAIEAMOA CANDENAR | Mulime FOR CERTRSCAR
i maes, e 105 BEPENEES OO0, [ n 1102353028 | MONCADA PERIZ. Marle Joui POR CERTIFICAR
13 i) 1102634633 | MORGADO RIOS. Daniels POR CERTIFICAR
MATRICULADOS a0 " n OVIEDO SANTANDER Lizeth Totiama POR CERTIFICAR
CERTIFICADOS 20 15 T 1042247806 | PRADA JAINES St Dicgs FOR CEXTIICAR
RETIRADOS 15 16 cc 1103692047 | ROJAS SOLANOG Beey ea Esvcidier POR CERTIFICAR
TRASLADADOS o
17 cc 1005436508 | TORRES REYES Lawrn Fornands POR CERTIFICAR
2. COMPETEMCIAS ¥ RESULTADOS DE AFRENDIZAJE DS IDEL CLa s cc 1092731286 | VEOA MERRERA Lawes Marcels POR CERTIFICAR
ADRIMISTRATIVA ¥ o Andrey Cesile PO CERTIFICAR.
0 cC 1102353283 | VILLAMIZAR CAMACHO | Jess Diego POR CERTIFICAR.
Ccompetencias da Ap
Fmscltade de sprendsie de la bducoen eraiicar la dndmics copanizaconal del Sena v =l rol de s
Farmaride profesional integisl de scoerde con sy oyt de Carrera 3A N* 1B — 16 Campo Verde
whéla y al chactarreils, profasional. Teléfonos: 6562009 — 6584300

REPOBLICA COoLOMEIA
DEMTIFNC, P ERTOM AL
TARJCTTA DE TDTRT DAL

e 1.102.634.655
MORGADOD RICS.

oo

:
- ——

N N

. .
- ] s ‘h DAMIELA

e MORGAD D RIOS
" q‘ecu:s'rln L]
I O2635« 55

ON“LM A RH A
CLTRIET A R L L)

= 1 n sein e cuar ~ 11
famidd
Reglonal Sar tomcdes

AN

= | Agencia Publica

TN DE EMPLEO

Certificado de Registero on of Sistona

Con man de 90 o e wcpenencis, le Agescs Pablcs de Emples del SENA
Brnda un Serwicio que faclita of CONnacto rPanZado entre guienes buscan erolec
¥ las empresss que requieren talerio bumano . Siendo un operador sutoricado de
In red de pr = Quie .....g.».n =l Servicio de Emplec del

o de Trabajo. pars 1D Inter 3l en = y en otro=
paices, la Agencia Pablica da Empies del SENA hace consiar que la seliora
DANIELA MORGADCO RIOS identficada ocon Tancta de identicad 1102034053, 3¢
Inscsibid Sn LSO Senddo s dia 220022022

E1 presente comicoado se genera ol din 20042022, por solcitsd cel Nterssado.

Recuerde gue 10des NueSros servides sen pdblices. grataitos,
¥ ™o

&) n=uss. e

Se realizo alistamiento y entrega de la documentacidn requerida para el proceso de certificacion de los 20 aprendices
gue van a recibir el titulo como Técnicos en Asistencia Administrativa del SENA 2022
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022

CONTRATO CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022— LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ

Evidencia 09 - PROCESO CERTIFICACION LICEO SENOR DE LOS MILAGROS GIRON FICHA 2256326 TN. ASISTENCIA ORGANIZACION
ARCHIVOS 11°

w

ACTA Mo, 38T

HOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe finalizacion Froceso Formative, FICHA 2236326, LE. Liceo Sefor de los Milagros de Girdn.

| LICEO SENOR DE LOS MILAGROS

nicial Mo. 1005 ol 5
Educacitn de |

[Bprobadn por ol Ministera de|

e Jumin de 1S8E v Glire Resskesiin ada Dﬂrlasecrm

berg, o ce
| Satander o, 14147 Ba Dicambra 04 do S002 & btn DAME Mo, S550 T000TE3,

HIT 2TRSSEE5-5, Codigs IGFES 100684, Micies Educetivg Ma. 18, an-nroémrmarlnae
| Educncide Na, 215 .

CIUDAD Y FECHAS 02 Now 2022 HORA INICIO: 10:00 HORA FIN: w0030

LUGAR ¥/ ENLACE:
Ofidina Coordinacion Acacémica
Frogramas Expecistes

DIRECCION GEMERAL [ REGIONAL [ CENTRO
Santancer — Centro De Servicios Empresariales y Turisticas

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Informe de finalizacion del proceso formative de ia Ficha 2236326, osi Frograma Técnico en Asistencia en
Orgarizeciin ce Archivos.
1. Informeciin de cierre de Ficha 2235326
2. Comp iy de ops
Archivos.
3. Aprendices = Certificar
4. FazySawo

je aprebedes del programa TH. Asistencia en Organizacion de

OBJETIVO{S) DE LA REUNION:

Informar & b Coordinacion S Administracion Educativa el estado final al derre del proceso Formativo, o=
c2da ure de los oprendices madriculsdes la fiche 2238325, del programa Técnico en Asistznca =n
Organizacidn G Archivos, de ia LE. Liceo Sefior de ios Milagros ce Giron.

DESARROLLD DE LA REUNION

Girgn, 02 noviembre de 2022

Ingeniern

LEOMARDO HERNANDEZ SILVA
subdirecter

Centro de Servicios Empresariales y Turistcos
Bucaramanga

Asunto: Solicitud de certificacion
Cordial Saludo.

Por medio de la presente me permyila solictar sean expadidos treinta v tres (33)
cartificados, & los estudiantes relacionados 2 comlinuacin, quienes Cursancn ¥
asprobaron  satisfacioriamente  |las competencias del Programa Técnice en
Asistencia en Organizacién de Archivos de |a ficha No. 2256326, los aprendces
& encuantran a paz y salvo por todo concapto con la inslituckdn educathva y han
curmplide v aprobado la formacidn de las dreas transversales establecidas en el
disafio curmicular

'(_E_FLB{_I’CA DE COLOMBLA

o

1. 096 538 m
DUDUE DUC LR
SILsANA
L ORIDABL ANCA

GSNA

a3

rrEm | [iEe de Namera de | ppe) ipos NOMERES ESTADO
ecumentc | Doacumenio
El [t} Instructer [a) T2onice (a) Luis Alfonso Cantreras Swires, respansaale de i ficha 2236326 del Fragrama 1 T £ 8 AFALS BSTELS AN DAMIELS S CERTIFKCAR
Técnico en Asistencia en Organizacidn de Archivos, presenta informe de cierre. 2 T 10oEE65Ses | BALLESTERDS HOVOS LAVIER ANTONID SR CERTIFICAR
Tl — BARAIAS TANERS GUILLERRD AN DRES R CERTIFICAR
1. INFORMACION DE CIERRE DE LA FICHA 2256326 2 e L FALTETASEARAND AR IA WG FOR CERTIR
4 109553367 = FOIA CERTIFICAR
Anjunts ta informacin correzpondisnts = i valoracen oe s Compatancias ragiztradas e =1 Apioaticn Sofis = al 1053913880 | BLANGES CHAPARRG FARGL GANIELA FOR CORTIMIGAR
plus, de los aprendices metriculades. [ m 1099735709 Dlaz DUERes LURA ALEIANDRA PR CERTIFICAR
rl Tl AR I0RES DOCTOR BAYOMA MICOLAE POR CERTIFICAR
MATRICULADOS. 33 & a AODEEIDAET DIOCTOR BAVDMA MATHIAS SOl CERTIFKCAR
CERTIFICADOS 33 a T 1 DUOLIE [ UOLUE JULIANA PO CERTIFICAR
RETIRADOS oo 10 T 1097Tsrssn | DUAAH REMOLINA DIAMIELS STEFANY FOR CERTIFICAR
TRASLADADOS oo 11 il 100S0137ra | FRANCD QUINTERD RICARDO ANDRES R CERTIFICAR
12 Tl LIS 301560 FUENTES JEREZ JEIMY CATALMNA PR CERTIFKCAR
— —
Calle 28 No. 27-35 Parque las Nieves — Giran (S) s
Teléfonos: 6467067-6461778 = E-mail: colisemi@gmail.corm V

JULTAINA
ODUQUE DUAUE
T1 1096538963

Agencia Publica

DE EMPLEO

Coartificado de Registro en o Sikctema

Con mas cde 30 amroe de

1 A s =

el mENA

Lrinda un scrvieceo gue faclite of contecto crpaniceado cntre Quicncs buscan anglco

W i e Ty

E L Opercdor mtorercs ce

ia red de prestadores de servicios que integran el Servicio de Emplec del
Ministerio de Trabajo. Dars ia nteomediacion aboral en Colombia y e=n otros
paises, oz Agoncaa PGblica de Emploc dol SENA, hace constar Que Ia sefAora
JULIANA DUQUE DUQUE dentficada con Tareta de identidad 1096538900, se
inacrited en Nuestro servico of din OO0

B prescmeite CarfificIno e Gererss sl i 102032 T P eoiiciue el s

Recuande Que TOM0s MUeSTIos Servichos Son pObICOoS. Oratitos.

¥ no

= & zosn. HE

Se realizo alistamiento y entrega de la documentacidn requerida para el proceso de certificacion de los 20 aprendices
gue van a recibir el titulo como Técnicos en Asistencia Administrativa del SENA 2022
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: NOVIEMBRE 2022
CONTRATO CO1.PCCNTR 3291016 del afio 2022—- LUIS ALFONSO CONTRERAS SUAREZ
3ra jornada de sensibilizacién y entrenamiento Por Colombia.

Evidencia 12 — TIEMPO DE APOYO A LA FORMACION JUNIO 2022 FICHAS ASIGNADAS 2485664, 2485692, 2485693,
2256217,2256227, 2256326

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACIOMN

ITNSTRUCTOR: LUIS ALFOMSO CORNTRERAS SUAREZ

CENTRO DE .
FORMACIOMN: CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES v TURISTICOS

FECHA INIMCIAL: 01/ 1/Z2022 000000
FECHA FIMAL: IO 12022 2535959

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FhCTHA 2485503 - ASISTERMNCLA ADMIMISTRATIWS
DE AFRENDIZAJOE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCHOM AMBIEMTAL
= COMPETEMCLA DE AFPRENDIZAJE: SEGURIDAD v Sal D EM EL TRABAMDY DE ACUERDO T
LaAS POLITICAS ORGAMIEZACIOMASLES v LA

Arsnder clientes de acuerdo con procedimientoe de servicio w

= COMPETEMNCLA DE APREMDIZAJE: _
normativa

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUMICACION EFICACES
= COMPETEMCLA DE AFPRENDIZAJE: W EFECTROES, TERIEMNDOD EM CUERTA SITUSCIONES DE
CORDEN SOClAL | FERSORAL &% PRODUCTMWG.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de ka
= COMPETENCIA DE APREMNDIZAJE: constitwcian politica y los conwanios inmemacicnales.

= COMPETEMNCILA DE APREMNDIZAAE: Elaborar documentos de acuendo con normas tScnicas

TRAMITAR CORRESPFOMNDENCLA DE ACUERDO COM
PROCESOS TECHMICOS % MORMAT MG

RE SUVLTADDS DE APRENDILZAJE

09 RECOMNOCER EL ENTORMNO DE EMPRESA W LA RELACICN DE ACTIVIDAINES & DM STRATIVAS. APLICADAS AL TRAMITE OE LS
COCUMENMTDE OE SFECIMNA E ACUERDD SOM LA MOSAMATVA ¥ POLITICA INSTITUCEI MALES.

= COMPETEMNCLA DE APREMDIZAJE:

O RECIEIR LOS DOCUMENTOS FISICDE YD ELECTRONICDE DE ACUERDD Sk LA MORMATIGA ¥ FOUITIAS IMNETITUC IDNRALES

) DNE S PO AT OIS DORC L R ES TS IS HO0S W ER E O T R MO o M PR M LA LA MO IHE S & D0 I IS T IR AT I AT TE RIS RO
EM CUEMTA LA MORMATIVA 7 POl THEAS IMETITWS DL 5

04 COMSERVAR Y PAESERYAR LIS DOCURMENTOS (SOFORTE FISeso O BHSITAL) PARS EL SUMIMNISTRO DE MEORMACISN DE
A UsERO O o LS R A TECPNTAS, LA TEC RO CIGLS DS DL | L8, PO FEMA TIA 7 PO | TRCAS B ST DL M A

8 DNl PreOHAR EL  INMGRE D Y DESMACHO DE LOS DOCUER TOSE  FIERCOS vi0 SLEC TROMICOS ¥ DL S R SO L
PR RAA TIeA. W POLITICAS S GAM TR CEH AL ES

B FRESENTAR INFORME DEL FAGCESD DE RECIED ¥ DESFACHO DE LOS DOCUMENTOS DE DFICINA, TEMIEMD EM CLEMTA
LS P oG EDMI ENTOS

UHilizar hermameentss informaticas de acusrdo con las

= COMPETEMNCLIA DE APREMNDIZAJE: n dades de =i die ind e

HORA S DEDICADAS EN LA FHCHA - 39,80

TOTAL HORA S ACTIWVIDWADE S ACADEMICA S: 15080

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT s
| FiCHA | FECHAINICIO | FECHAFNAL | EvENTO | _HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT s .00

ACTIVIDADES ADICIONALES
_ FECHAINICIAL | __FECHAFINAL |  ;AcT;viDAan 0 | 2ZHORAS

TOoOTAL ACTIVIDADE S ADICTIOMALE S: Lol l]
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