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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA___30_____ DEL MES DE_____Septiembre________ DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) 

INSTALACIÓN COMITÉ ESTRUCTURADOR, PROCESO: 5_9202_220 CONTRATAR LAS RECARGAS, MANTENIMIENTO Y COMPRA DE EXTINTORES PARA EL COMPLEJO SUR DEL SENA EN CUMPLIMIENTO DEL 
ACUERDO SINDICAL. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Sandra Patricia Ospina Rivera 30.328.872 X Coordinadora 
Administrativa 
Complejo Itagüí 

sospina@sena.edu.co 

2 Carmen Belinda Velásquez 
Niebles 

X CFDCM cvelasquezn@sena.edu.co 

3 María Fernanda Rubio Salazar X CFDCM mfrubios@sena.edu.co 

4 Yolanda Margarita Monsalve 
Ochoa 

43.431.950 X CFDCM yolmon@sena.edu.co 

5 Alvaro de Jesús Echavarría 
Montoya 

98.477.285 X CFDCM aechavarriam@sena.edu.co 43 235 

6 

7 

8 

43185

mailto:yolmon@sena.edu.co
mailto:aechavarriam@sena.edu.co
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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Comité Estructurador: 5_9202_220 CONTRATAR LAS RECARGAS, MANTENIMIENTO Y COMPRA DE 
EXTINTORES PARA EL COMPLEJO SUR DEL SENA EN CUMPLIMIENTO DEL ACUERDO SINDICAL. 

 
CIUDAD Y FECHA: 30/09/2022 
 

HORA INICIO: 10:00 HORA FIN: 11:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Oficina de Coordinación de 
Formación Profesional 

CENTRO DE FORMACIÓN EN DISEÑO 
CONFECCIÓN Y MODA 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Instalación del Comité Estructurador del proceso 

2. Proceso para tramitar y presupuesto disponible 

3. Compromiso para establecer 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 
Instalar el Comité Estructurador y establecer compromisos para tramitar el proceso correspondiente 
a: 5_9202_220 CONTRATAR LAS RECARGAS, MANTENIMIENTO Y COMPRA DE EXTINTORES PARA EL 
COMPLEJO SUR DEL SENA EN CUMPLIMIENTO DEL ACUERDO SINDICAL. 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Instalación del Comité Estructurador   
 
Álvaro de Jesús Echavarría Montoya, profesional del centro, presenta los miembros del Comité 
Estructurador, los cuales fueron designados mediante oficio radicado   Nº 05-2-2022-040575  del 29 
de Septiembre del 2022, así: 
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COMITÉ ESTRUCTURADOR 

AREA INTERESADA AREA JURIDICA AREA SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO Y AMBIENTAL 

Sandra Patricia Ospina Rivera 
Cargo: Coordinadora 
Administrativa Complejo Itagüí 

Alvaro de J. Echavarria M. 
Cargo: Profesional Grado 03 

Yolanda M. Monsalve Ochoa 
Apoyo Compras 

Carmen Belinda Velásquez 
Niebles 
Líder S-SST. 

María Fernanda Rubio Salazar 
 Líder Ambiental 

Alvaro de Jesús Echavarría Montoya, profesional grado 03, manifiesta que el Manual de Contratación 
Administrativa ha establecido la creación de un nuevo grupo o comité para elaborar y proyectar los 
documentos de la etapa preparatoria de los procesos contractuales. Dicho Manual establece las 
siguientes funciones para el comité: 

• Estructurar y suscribir los estudios previos, análisis del sector y análisis de riesgo conjunto con sus
anexos
• El área jurídica, acompañara la estructuración y la consolidación de la etapa precontractual en la
plataforma SECOP II
• El área financiera apoyará en la construcción de los indicadores financieros y viabilidad económica,
cuando haya lugar.
• Estructurar las respuestas a las observaciones que se realicen en el marco del proceso de selección y
solamente responderán las observaciones que sean allegadas hasta la presentación de las ofertas.

Quedando así instalado el Comité Estructurador del proceso: 

 Proceso para tramitar y presupuesto disponible 

Alvaro Echavarria Montoya, manifiesta que este comité se encargará de elaborar y proyectar los 

documentos correspondientes al siguiente objeto contractual: “5_9202_220 CONTRATAR LAS 
RECARGAS, MANTENIMIENTO Y COMPRA DE EXTINTORES PARA EL COMPLEJO SUR DEL SENA EN 
CUMPLIMIENTO DEL ACUERDO SINDICAL”. 

Para tramitar dicho proceso, el Centro de Formación cuenta con un presupuesto de $23.480.000 

CONCLUSIONES 

Se instala el Comité estructurador y se registran los compromisos para el proceso correspondiente al 

objeto contractual: “5_9202_220 CONTRATAR LAS RECARGAS, MANTENIMIENTO Y 

COMPRA DE EXTINTORES PARA EL COMPLEJO SUR DEL SENA EN 

CUMPLIMIENTO DEL ACUERDO SINDICAL..” 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Estructurar y suscribir los estudios previos, 
análisis del sector y análisis de riesgo conjunto 
con sus anexos. 

 
Sandra Patricia Ospina 
Rivera 
Carmen Belinda Velásquez 
Niebles 
 

 
 
15 de Octubre 
 

 
 
 
 

Determinar los criterios ambientales y 
energéticos 

María Fernanda Rubio 
Líder Ambiental 

15 de Octubre 

Determinar los criterios del Sistema de Seguridad 
y Salud en el trabajo 

Carmen Belinda Velásquez 
Niebles 
Líder S-SST 

15 de Octubre 

Acompañar la estructuración y la consolidación 
de la etapa precontractual en la plataforma 
SECOP II 

Alvaro de J. Echavarría 
Montoya 
 
 
Yolanda Margarita 
Monsalve Ochoa 

Fecha de 
estructuración y 
publicación según 
cronograma del 
proceso 

Estructurar las respuestas a las observaciones que 
se realicen en el marco del proceso de selección 

El comité en pleno Hasta la fecha de 
presentación de 
ofertas 

 
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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