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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, Noviembre 22 de 2022

Senfor

OSCAR ALFONSO PENA AMAYA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNT.3233208
Profesional grado 10

Dependencia Agencia Publica de Empleo SENA

San Gil

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes de Noviembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNT.3233208 del ano 2022

Adriana Marcela Ordofiez Estévez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1020816160 de
Bogota D.C, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo SENA, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTITRES
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA MIL PESOS 00/100 M.N. ($23.230.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional por los
dias ejecutados en el mes de enero de 2022 b) Pagos iguales por los meses de febrero a
diciembre de 2022 por valor de DOS MILLONES VEINTE MIL PESOS 00/100 M.N. ($2.020.000)
cada uno incluido lva.

Plazo: Sera hasta el (30) de (diciembre) de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios personales como apoyo a los procesos de atencion a la poblacion
Victima y Vulnerable en el marco de los servicios institucionales y de los compromisos de la
Entidad frente a la Ley de Victimas y Restitucion de Tierras.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Apoyar y participar las acciones y
actividades concernientes a la *Atencioén presencial Evidencia
presentacion de la oferta de la Expoempleo egresados Fotografica
Agencia Publica de Empleo, o los SENA 2 de noviembre de
convocados por los Entes 2022.
Territoriales, la Unidad para las
Victimas y demas Entidades del *Certificados registro Evidencia
SNARIV., llevando a cabo el registro | Aplicativo Agencia Publica Fotografica
de los participantes en el aplicativo de Empleo SENA —
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web de la APE.

aprendices Centro
Agroturistico.

*Orientacion usuarios APE Evidencia

via correo electronico, via Fotografica

telefénica y via WhatsApp.
Apoyar el proceso de verificacion de
la caracterizacion de *Apoyo en el proceso de
la poblacioén victima en el Registro verificacion de la
Unico de Victimas. caracterizacion de la PV en

el registro unico de
victimas para la formacién Evidencia
complementaria a impartir Fotografica
desde el Centro de
Formacion.
Participar en las jornadas de *Acompafnamiento SENA
eventos de promocién y tercer consejo de politica Evidencia
divulgacion de la oferta institucional social de la vigencia 2022 Fotografica
en los diferentes espacios. — municipio de Villanueva
Santander.
Hacer presencia y brindar atencion
en los Centros Regionales de *Atencién presencial de
Atencion a victimas CRAV y Puntos | usuarios punto de atencion
de atencion, segun cronograma a victimas San Gil Evidencia
establecido y validado por el Enlace Santander. Fotografica
Regional de poblacién victima o el
Coordinador de la Agencia Publica
de Empleo.
Apoyar en la implementacion de *Elaboracién de tercer
acciones y estrategias para el informe de gestion por Evidencia
cumplimiento de los indicadores de dependencias PV tercer Fotografica
gestion y de trimestre 2022 Centro
producto de atencién a la poblacion Agroturistico.
victima.
*Socializacion primera
convocatoria de formacion Evidencia
presencial 2023 SENA Fotografica

Centro Agroturistico -
poblacién victima de la
violencia.

DO-F-012 V06




*Atencién presencial SENA Evidencia
C.A usuarios victima del Fotografica

conflicto armado y demas
poblaciones vulnerables.

*Acompafnamiento SENA Evidencia
Comités y Subcomités de Fotografica
justicia transicional -
municipios de Guadalupe,
Mogotes, Palmas del
Socorro, Paramo.

*Atencion y respuesta de

traslado PQRS no.: 7- Evidencia
2022-291715 NIS: 2022- Fotografica
01-393533 regional
Santander.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizaciéon de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE INICIO FINALIZACION

DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8621519628, Asopagos Noviembre de 2022 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Evidencias en (12) folios

Cordialmente,

Adriana Marcela Ordonez Estevez
Contratista
C.C. No. 1020816160

Recibi a satisfaccion:

Oscar Alfonso Peia Amaya
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNT.3233208 de 2022
Coordinador Agencia Publica de Empleo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO NOVIEMBRE DE 2022

OBLIGACION NO 1 ACCIONES REALIZADAS

ATENCION PRESENCIAL EXPOEMPLEO EGRESADOS SENA 2 DE NOVIEMBRE DE 2022.

CERTIFICADOS REGISTRO APLICATIVO AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO SENA -
APRENDICES CENTRO AGROTURISTICO.

P T VY

=
o ar O\ iformar o limpiar €3 Mover > Reenviae @ Leido Noleido O v v D @ B s
& Solicitud < fu cada on.a. @
4

°om B
v R
L O TISS006 ADELESTERA. |, TIIOTO9ED ANGELATATL.
L]

e ot
@
[
s Isfichade Téenco
cada con documento 1057870068, por tal ot Bucaremangs para que.
a
csda \céduau
8
2 cont.. 26
seha teve:
Nuevo grupo . .
SetraSENA 2
© Svinicaooataor. e
 Responder | > Reenviar

B 71098649649 YU...pdf A TI 1098406611 ViC..pdf A B 711005479807 PA..pdT A B 711098406367 MA..paf A Mostrar

DO-F-012 V06



SENA

[ [ FE [ B -
<« C @ outlookoffice.com/mail/sentitems/ic/AAQKADZODBKYWQBLTYSZTINDY3NIOSNDZhLTZKY2U AE2KLFKSC 3hMa%3D e x OB
0
5 outook £ puscar o umdsceTers B @ B 0 & 7 @ asenveces. R
I & Inicdo Vista
| = J Eliminar 3 Archivar EgMovera € Responder & Responderatodos > Reenviar ~ (3 Leido/Noleido O « [ - - & -
& Favoritos Elementos enviados # Filtrar Solicitud € publica Cl. 21. @ . @
Carpetas Hoy e v o s e
2
£ Bandej.. 430 () Nestor Francisco Ardila Lasprill.. 2 fyvo . v educe
v ~ > Solicitud 822 @SENAcomunica
Borad... 146 Cordial saludo Nelson, Amablement.
L | BT 1005479807 .. | +16
Elementos
L] W Element.. 15 Lo @ Adriana Marcela Ordofiez Estevez a s oo
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Equipo P.V 2022 m
+57 321 9949086: Listo, g * Con gusto, regélame un momento y verificamos tus datos. et
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OBLIGACION NO 2 ACCIONES REALIZADAS

APOYO EN EL PROCESO DE VERIFICACION DE LA QARACTERIZACI()N DE LAPVENEL
REGISTRO UNICO DE VICTIMAS PARA LA FORMACION COMPLEMENTARIA A IMPARTIR
DESDE EL CENTRO DE FORMACION.
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Cordial saludo jfe Diana, Amableme.
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Diana Marcela Marino Rojas V. 2
CUENTADE COBRO M. Mar 1626

Cordial saludo Jefe Diana, Amablem

100816160, +

Diana Marcela Marino Rojas 2
ACTA SEGUIMIENTO INDL...  Lun
Cordial saludo jefe Diana, Amableme.
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Semana pasada

Claudia Stela Fuentes Delgado... [
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Adriana Marcela Ordofez Estevez AP.

Diana Marcela Marino Rojas 2
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Cordial saludo respatada jefe Diana
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> Atento saludo, solicito .. Mié 09/11
Cordial saludo, Por medio d la pres.

Liiana Katerine Barrera Gomez
VALIDACION SIGEP Il Mié 09/11
Cordial saludo estimada Liliana. Espe.

Nestor Frandisco Ardila Lasprilla? 2
Correccion

Cordial saludo, Amablemer

Oscar Julian Gelvez
REPORTE EJECUCION L. Vie 04/11

Cordial saludo respetado subdirecto.
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) Formato Verfescion en Via.. .,
Cordial saludo,

Por medio de la presente como apoyo técnico responsable de la atencion a la poblacion victima del conflicto armado desde la Agencia Pubiica de Empleo SENA en el
municipio de San Gil, doy soporte de la revision del RUV realizada en la plataforma de Vivanto para los usuarios registrados en la lista del curso de formacion
complementaria "COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR" dirigida a poblacion en condicion de desplazamiento por fa instructora Ingrid Johana Alvarez Cortes

Se realiza la revision de 20 usuarios registrados, de los cuales 12 corresponden a poblacion victima del conflicto armado, 9 usuarios por el hecho victimizante de
Desplazamiento Forzado, 2 usuarios por el hecho victimizante de Homicidio y 1 usuario por el hecho victimizante de Desaparicion Forzada lo anterior para su
conocimiento y fines pertinentes en el proceso de apertura de la ficha para el curso complementario a desarrollar.

Quedo atenta a cualquier inquietud.
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Atento saludo, solicito a usted se sirva hacer la respectiva revision dell listado enviado para revision en vivanto de
poblacion vulnerable, quedo atenta a revision.

Retencién: 10 Year

Delete (10 afios) Expira: S3b 06/11/2032 18:3

S Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

>

Adriana Marcela Ordofiez Estevez ®

Para: luzeblanco: Oscar Willam Ver

ro: Jorge Ivan Gualdron Arenas e

g} 3oranaFomato Verifcacion ..,

Cordial saludo,

Por medio de la presente como apoyo técnico responsable de la atencién a la poblacién victima del conflicto armado desde la Agencia Pblica de Empleo SENA en el
municipio de San Gil, doy soporte de la revision del RUV realizada en la plataforma de Vivanto para los usuarios registrados en la lista del curso de formacion
complementaria "ELABORACION DE ARTICULOS DECORATIVOS Y UTILITARIOS CON MATERIAL RECICLADO" dirigida a poblaci6n en condicion de
desplazamiento por la instructora Luz Elena Blanco Ballesteros.

Se realizala revision de 34 usuarios registrados, de los cuales 4 corresponden a poblacién victima del conflicto amado por el hecho victimizante de Desplazamiento
Forzado, lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes en el proceso de apertura de la ficha para el curso complementario a desarrollar

Quedo atenta a cualquier inquietud

Adriana Marcela Ordofiez Estevez
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OBLIGACION No 3 ACCIONES REALIZADAS

ACOMPANAMIENTO SENA TERCER CONSEJO DE POLITICA SOCIAL DE LA VIGENCIA
2022 — MUNICIPIO DE VILLANUEVA SANTANDER.

de noviembre de 2022 4:36 p. m.
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OBLIGACION No 4 ACCIONES REALIZADAS

ATENCION PRESENCIAL DE USUARIOS PUNTO DE ATENCION A VIiCTIMAS SAN GIL

SANTANDER.

= "
R R ey,

24 de noviembre de2022 9:13 a. m.
T—
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OBLIGACION No 5 ACCIONES REALIZADAS

ELABORACION DE TERCER INFORME DE GESTION POR DEPENDENCIAS PV TERCER
TRIMESTRE 2022 CENTRO AGROTURISTICO.
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SOCIALIZACION PRIMERA CONVOCATORIA DE FORMACI()N PRESENCIAL 2023 SENA
CENTRO AGROTURISTICO - POBLACION VICTIMA DE LA VIOLENCIA.
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> Cordial saludo,
) (P ° SetraSENA 2
BOLETIN INFORMATIVO ... Jue 16:40 Enlaces de victimas provincia Comunera y Guanent
P Buenas tardes, en datos adjuntos no,
@z Como es costumbre amablemente me dirijo a ustedes como delegada SENA encargada de la atencién a la poblacién victima del conflicto armado residente en la provincia Comunera y
Guanentina, por medio de la presente teniendo en cuenta nuestro compromiso institucional en brindar nuestros servicios de Formacién, Empleo y Emprendimiento 2 la pobla
ot 247 o Diana Marcela Marino Rojas victima del conflicto armado residente en los municipios, comparto nuestra nueva oferta presencial SENA 2023 la cual ya se encuentra disponible para en nuestra
- Reporte semanal de indic... Jue 1428 plataforma educativa; 2si misme, comparto los demss servicios instituc que se encuentran disponibles en este momento.
Cordial saludo estimados compafir.
Nuevo grupo * En relacién a nuestro servicio de la Agencia Piblica de Empleo - APE del SENA, les recordamos que es un servicio de intermediacién laboral 100% piblico, gratuito, indiscriminado
sindesenaboletines y sin intermediarios del pais, que forma parte del Servicio de Empleo de Colombis, mediante el cual se propicia un contacto organizado entre buscadores de empleo y empresas,
Descubrimi ° {7 Boletin SINDESENAE... Jue 1209 brindando orientacién ocupacional tanto a los usuarios en general, como a los aprendices SENA, para que logren una adecuada insercién y permanencia laboral. En caso de estar
ot de uns reforma tributar. interesados en este servicio pueden dirigirse de forma presencial a la sede del Sena Centro Agroturistico de San Gil de lunes a viernes en el horario de 7:30 am - 12:00 pm /
Administrar .. 2:00pm - 6:00 pm, o contactarse al siguiente nimero de contacto Adriana Marcela Ordofiez WhatsApp 3123075417.
Diana Marcela Marino Rojas 4  En relacion al drea de Emprendimiento los usuarios tienen la posibilidad de crear una unidad productiva y recibir famis ény através de un
Piezas Finales Finales - C... Jue 11:52 N ; ! h e . .
‘ gestor de emprendimiento que los oriente en sus respectivos proyectos productivos en las lineas de emprendimiento y fortalecimiento. En caso de estar interesados en este
Cordial saludo compaieros, Compar. servicio pueden contactarse al siguiente nimero de Blanca Liliana Pérez Duarte nuestra Dinamizadora de Emprendimiento WhatsApp: 3153622877
Asi mismo, respecto a nuestra oferta de formacién hago envié de nuestra V oferta de formacién titulada presencial SENA (documento adjunto) la cual estar disponible para
inscripciones desde hoy 3 de noviembre hasta el 10 de noviembre del 2022 en la plataforma hetps: i d fia-oferta/ , para tener en cuenta los programas
B 711097670068 YU..pdf A Mostiartodo | X

ﬂ P Escribe aqui para buscar
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ATENCION PRESENCIAL SENA C.A USUARIOS VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO Y
DEMAS POBLACIONES VULNERABLES.

re de 2022 4:12 p. m.
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viembre de 2022 10:57 a. m.

1 de noviembre de 2022 3:16 p. m.
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SENA

N

ACOMPANAMIENTO SENA COMITES Y SUBCOMITES DE JUSTICIA TRANSICIONAL -
MUNICIPIOS DE GUADALUPE, MOGOTES, PALMAS DEL SOCORRO, PARAMO:

SUBCOMITE DE ASISTENCIA, ATENCION Y MESA TECNICA DE SISTEMAS DE
INFORMACION - MUNICIPIO DE GUADALUPE SANTANDER 3 DE NOVIEMBRE DE 2022

onsL@-

& beg-pgsp-voe »

REUNION ORDINARIA DE COMITE TERRITORIAL DE JUSTICIA TRANSICIONAL -
MUNICIPIO DE MOGOTES SANTANDER 11 DE NOVIEMBRE DE 2022

meet.google.com/vev-ebwi-mnb

e.. & Pattern Monster - G.. || Social Media Size.. & Mis cursos | Dome

e

Pedro Nel Rodriguez Ramirez

) 6 o

Jasmin Cantillo Pedro Nel Rodriguez Ramirez Yulier Marcela Martinez Garcia

09:23 | vev-ebwt-mnb

2 o &5 W@
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SENA

N

SUBCOMITE REPARACION INTEGRAL Y GARANTIAS DE NO REPETICION — MUNICIPIO DE
PALMAS DEL SOCORRO SANTANDER - 16 DE NOVIEMBRE

€ bnz-aaky-giw »

CUARTO COMITE DE JUSTICIA TRANSICIONAL MUNICIPIO DE PALMAS DEL SOCORRO
SANTANDER - 17 DE NOVIEMBRE

cB@e - RO 40215

& zof-yhxd-skx » FORE))

g
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SENA

N

TERCER COMITE DE SEGUIMIENTO DE JUSTICIA TRANSICIONAL MUNICIPIO DEL
PARAMO SANTANDER - 17 DE NOVIEMBRE

GCBAR - @416

& wwm-xgjm-mdx » S D

X

REUNION COMITE DE JUSTICIA TRANSICIONAL DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO
SEMESTRE 2022 — MUNICIPIO DE GUADALUPE SANTANDER

cEn@ - R 5401052

€& zwm-doma-miv » S D
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SENA

ATENCION Y RESPUESTA DE TRASLADO PQRS NO.: 7-2022-291715 NIS: 2022-01-393533

c
setha
N

l

io

Outlook

Vista

Bl & Correo nuevo

Favoritos

%

B> Elementos ...

2

Borrad... 147
Agregar fav..
Carpetas

£ Bande... 445

Borrad... 147

Elementos ...

W Element.. 15

Correo no

Archivo
(@ Notas

) Historial de...
Crear carpet..

Grupos

&3 CONT.. 254
Nuevo grupo

Descubrimi..

Administrar ...

@) ACTA SEGUIMEEN...docx

@ outlookoffice.com/mai

0

O

ntit

Buscar

W Eliminar Archivar

Elementos enviados %
Hoy

Daniel Pinto
> Cambio de tipo de docum... 1703
Cordial saludo Daniel, Respecto a tu
I cCpaf
lilizna Bautista 4
> Certificado APE 1641
Cordial saludo instructora Carmen L.

Semana pasada

Diana Marcela Marino Rojas 2
REPORTE MENSUAL OCT... Ve 11/11
Cordial saludo jefe Diana, Amableme.

&

PORTE MENS.

Dizna Marcela Marino Rojas 2
> Traslado PQRS No: 7-2...  Vie11/11
Cordial saludo estimada jefe Dians, ..

e | I
Oscar Julian Gelvez; Juan Carlo... 2
> CONVOCATORIA Il CO...  Jue 10/11

Cordial Saludo, Estimado Dr. Luis Enr...
%“ ..13‘

Adriana Marcela Ordofez Estevez

ms/id/AAQKADZJODBKYWQ3LTYSZTINDY3Ni0SNDZhLTZKY2 UyMmVjMmMxZAAQAO8t1 cWewChNvXic)VS6h8s%3D

REGIONAL SANTANDER.

= 0% :

o lemadsdeTesms (B @ B 0 & 7 adiona arcete . HE
__ Seguimiento APE
& Mafana 14:00
CeMovera ~ < Responder & Responderatodos > Reenviar ~ [’ Pasosrapidos v () Leido /Noleido )~ F &
Filtrar Traslado PQRS No.: 7-2022-291715 NIS: 2022-01-393533 &2 Piblica Clasificada\Todos los em o (Sin Restriccion P9 @ .
Retenci6n: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 08/11/2032 16:49
@ Adriana Marcela Ordofiez Estevez © « oo
Para: Diana Marcela Marino Rojas 1
@] PQRS No. 7-2022-291715 Nl...
2suxe

Cordial saludo estimada jefe Diana,
Espero se encuentre muy bien.

Con respecto a la solicitud que antecede, hago envié del acta en atencién como respuesta a la PORS, evidenciando la comunicacisn establecida con la usuaria Inés Silva Jaimes para
socializar el portafolio de servicios SENA.

Comparto el documento para su respectiva revision.

Quedo atenta a cualquier inquietud.

sehua | Adriana Marcela Ordofiez Estevez
APE-Apoyo Técnico Poblacién Vulnerable
A S i Santander
@ f v a .
@SENAcomunica o tauee

> Reen

“ Responder

T 1101622771 S ~ ~ Mostrar todo

pdf Certificado de Estr...pdf TI 1096512319 RA...pdf x
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