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INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA CMC — 024 DE 2022
(De conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2, Subseccion 5, Capitulo 2 del Decreto
1082 de 2015)

OBJETO:
PRESTACION DE SERVICIOS DE TIPO LOG]STICO PARA EL DESARROLLO DEL ANIVERSARIO DE LA
GALERIA DEL 7 DE AGOSTO

El Instituto de Turismo de Villavicencio de conformidad con el articulo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la
Ley 850 de 2003, invita a todas |as personas o veedurias ciudadanas interesadas en realizar control social en el presente
proceso de seleccion; para este efecto podran presentar sus observaciones que considere pertinente. El horario de
atencion al publico y laboral del Instituto de Turismo de Villavicencio es de lunes a viernes de 8 am a 01:00 P.m. y de 2:00
Pm a 6: 00 Pm, hasta el 01 de diciembre de 2022, de conformidad a lo establecido en la Resolucion 092 del 03 de octubre
de 2022, y se habilitaron los dias sabado, de conformidad a la Resolucion No. 102 del 21 de octubre de 2022, hasta el 10
de diciembre de la presente anualidad.

VILLAVICENCIO - META

NCVIEMBRE DE 2022
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RECOMENDACIONES INICIALES
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni
especificas para contratar.

3. Cerciorese que cumple con las condiciones y reline los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir cuidadosa y diligentemente la informacion y documentacion exigida y verifique la vigencia de tales
documentos en los casos que sea requerido.

5. Siga las instrucciones que se imparten para |a elaboracion de su propuesta

6. Toda consulta debera formularse por escrito ante el INSTITUTO, no se atenderan consultas personales, ni telefonicas.
Ningun convenio verbal con el personal del INSTITUTO, antes o después de la firma del contrato, podra afectar o modiflcar
ninguna de las estipulaciones y cbligaciones contenidas en la presente convocatoria publica.

7. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO
para verificar toda la informacion suministrada en ella.

8. Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta autorizan al INSTITUTO DE TURISMO para rechazar la
propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en case de ser necesario, cuando se presente inexactitud en Ia
informacion suministrada del proponente o de alguno de los miembros de! consorcio o de la unidn temporal.

9. Toda informacion relacionada con este proceso debe ser enviada y consultar Unica y exclusivamente en el sitio de
Internet: https://www.secop.gov.co. (Secop 1)

CAPITULO |
CONDICIONES GENERALES

ElInstituto de Turismo de Villavicencio, invita a todas las personas naturales y juridicas, proponentes plurales o cualquier -
tipo de asociacion, & presentar oferta para contratar la; PRESTACION DE SERVICIOS DE TIPO LOGISTICO PARA
EL DESARROLLO DEL ANIVERSARIO DE LA GALERIA DEL 7 DE AGOSTO.

De acuerdo con los estudios previos presentados por la Subdireccion de Planeacion. Desarrollo y Promocion Turistica
sera obligacion de los posibles proponentes efectuar la respectiva consulta y conocer las especificaciones técnicas y el
contenido de los mismos, para el presente proceso de seleccion los interesados deberan sujetarse a los términos y
procedimiento establecido en esta invitacion, '

El Instituto solo admite 1 presentacion de una propuesta por oferente, no se aceptaran propuestas parciales y se entiende
que la oferente renunciz 2 la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos aue surgen del mismo, cuando
presente mas de una propuesta.
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Iguaimente, las propuestas deberan presentarse dentro del término establecido en el presente documento y sujetarse a
las siguientes condiciones. ;

1. FUNDAMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION
11.  OBJETO: \

PRESTACION DE SERVICIOS DE TIPO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DEL ANIVERSARIO DE LA GALERIA
DEL 7 DE AGOSTO

1.1.1. TERMINO DE EJECUCION, VIGENCIA Y LUGAR DE CELEBRACION DEL CONTRATO:

TERMINO DE EJECUIC)N: El plazo de ejecucién establecido es de tres (03) dias calendarios contados a partir de la fecha
de suscripcion del acta de inicio.

LUGAR: El lugar de ejebucién sera la ciudad de Villavicencio, en el departamento del Meta.
1.2, REGIMEN LEGAL DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

El régimen juridico aplicable al presente procedimiento de seleccion del contratista, que comprende las etapas
precontractual, contractual y postcontractual, es el fundamentado en el Estatuto General de Contratacion de Ia
Administracion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011) en las leyes civiles,
comerciales y demas normas concordantes y reglamentarias de la misma y en las que las modifiquen, articulo
2.21.21.5.2, Subseccion 5, Capitulo 2, en concordancia con la Subseccion 2 del Decreto 1082 de 2015,

El Instituto De Turismo De Villavicencio, adelantara el proceso de seleccion del contratista bajo la modalidad de MINIMA
CUANTIA.

* El regimen juridico aplicable al presente el proceso de seleccién del contratista mediante seleccion de minima cuantia
que comprende la etapa contractual, precontractual y poscontractual, es fundamentado en el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Piblica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007 y decreto 1082 de 2015).

1.3. PRESUPUESTO OFICIAL.

De acuerdo con el estudio del sector y de mercado la entidad para el presente proceso determino que el presupuesto
oficial para el presente proceso es el valor de VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL SESENTA Y
TRES PESOS MICTE IVA INCLUIDO ($22.990.063) IVA incluido.

1.4.  ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DEL MERCADO: - (Art. 25, Numeral 12 Ley 80/93 Principio de
Economia. Modificado por Art. 87 Ley 1474/2011).

El valor del contrato se estima teniendo en cuenta las cotizaciones del mercado en directa correspondencia con la
necesidad del Inslituto de Turismo, tal como se muestra en el (anexo N.2 1), que hace parte integral del presente proceso
de seleccion, dejando constancia que dichas cotizaciones establecer el valor promedio en VEINTIDOS MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA MIL SESENTA Y TRES PESOS M/CTE IVA INCLUIDO ($22.290.063) IVA incluido.
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Asimismo, el Instituto de Turismo de Villavicencio, al realizar su estudio del mercado tuvo en cuenta el historico de la
contratacion de la entidad y de otras entidades, con similar objeto contractual y valor totales de los contratos.

HISTORICO DE LA ENTIDAD:

ENTIDAD NUMERO DE OBJETO CONTRACTUAL VALOR
PUBLICA CONTRATO ;
Instituto de 150 DE 2021 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO | $13.000.000
Turismo de LOGISTICO PARA LA PROMOCION Y
Villavicencio DIVULGACION DE LA GALERIA SIETE DE
AGOSTO DE VILLAVICENCIO, EN EL
, DESARROLLO DE SU PRIMER ANIVERSARIO
Instituto de CMC 015 DE 2021 | PRESTACION DE  SERVICIOS  COMO | ($24.997.140)
Turismo de OPERADOR  LOGISTICO PARA LA
Villavicencio ORGANIZACION Y EJECUCION DE LOS
DIFERENTES EVENTOS Y ACTIVIDADES
REQUERIDOS EN EL ITV.,
PRESTAR LOS SERVICIOS DE OPERADOR
Instituto de 116 CMC 018 DE | LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE
Turismo de 2022 DIFERENTES EVENTOS Y ACTIVIDADES | $18.498.907
Villavicencio REQUERIDOS EN EL ITV.
HISTORICO OTRAS ENTIDADES:
ENTIDAD NUMERO DE OBJETO CONTRACTUAL VALOR |
PUBLICA CONTRATO L
MUNICIPIO  DE DISENO, SUMINISTRO Y DIFUSION DE
PUERTO PUBLICIDAD IMPRESA PARA PROMOCIONAR
TRIUNFO, Nimero del proceso | EL TURISMO EN EL MUNICIPIO DE PUERTO
COLOMBIA 140-CMC-2022 TRIUNFO, ANTIOQUIA
" $ 20.000.000
GOBERNACION SUMINISTRO DE PUBLICIDAD IMPRESA A ]
DE SUCRE TRAVES ~DE  BIENES, ELEMENTOS
LITOGRAFICOS, DIGITALES Y DEMAS PIEZAS
MC-SGD-041-2022 | b 5| |cITARIAS PARA EL FORTALECIMIENTO | © 84.831.280
{DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL DEL
TN ! | DEPARTAMENTO DE SUCRE |

Para el presente proceso se salicitaron cotizaciones a comerciantes del sector de disefio y publicidad, de esta manera
la entidad determind el presupuesto oficial por el valor de VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA MIL
SESENTA Y TRES PESOS M/CTE IVA INCLUIDO ($22.990.063), para lo cual la Subdireccion financiera y
administrativa expidio el cerfificado de disponibilidad presupuestal No 351 de! 24 de noviembre de 2022,

Forma de pago: El Instituto pagaré al contralista el valor adjudicads mediante UN UNICQO PAGQO asi:

— ot

£l Instituto paga

fpuesto




INVITACION PUBLICA

Cddigo: FR.07-GCO-01

e INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO Recka iHi201p
Villavicencio Pagina 5 de 22 .
V:01 =

NOTA: cada pago carrespondera al valor segun la oferta economica que se presentada y seleccionada en el procesa,
Los pagos seran sujetos a el valor de la sumatoria de los item descritos en cada uno de los pagos segun el valor indicado
en la oferta econdmica el pago se realizara con acta de finalizacion y liquidacion una vez se haya cumplido con el objeto
y las actividades del contrato.

Anticipo: N/A
Para el pago correspondiente el contratista debera adjuntar;

(i) cuenta de cobro y/o factura
(ii) informe de actividades del contratista con sus respectivos adjuntos (indicar que adjuntos)

iii) certificacion o planilla de Pago de salud, pension y riesgos, en los porcentajes establecidos en la ley y en caso de

aplicar los pagos de aportes parafiscales, seglin el caso.

(iv) Informe del supervisor _

(v) Copia de la entrada al almacén del ITV, en caso de que aplique.
(Vi) acta de finalizacion, en caso de que aplique.

(vii) acta de liquidacion, en caso de que aplique.

1.6. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

EIINSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, a través de la Subdireccién de Planeacion, Desarrollo y Promocién

Turistica presentd, estudio previo para adelantar un proceso contractual de Seleccion de Minima Cuantia, cuyo objeto

es: PRESTACION DE SERVICIOS DE TIPO LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DEL ANIVERSARIO DE LA
GALERIA DEL 7 DE AGOSTO.

1.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El futuro contratista debe asumir las disposiciones legales y administrativas establecidas en el Instituto de Turismo de
Villavicencio, sin perjuicio de las exigencias establecidas en los Articulos 4° y 9° de la ley 80 de 1993 y se obliga entre
otras a;

DESCRIPCION CANTIDAD |DIAS

| CARPAS DE 4 MTS * 4 MTS, CON ESTRUCTURA EN HIERRO Y LONA FIESTA
| BLANCA CON 100 MICRAS DE ESPESOR, 100% IMPERMEABLE CON
LATERALES, EL SERVICIO INCLUYE TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA.
| MONTAJE Y DESMONTAJE. , e :
MESAS PLASTICAS DE CUATRO PUESTOS SIN VESTIR, PARA S
COMEDORES, EL SERVICIO INCLUYE TRANSPORTE LLEVADA Y 150 1
|RECOGIDA. ; 7 :
PLANTA ELECTRICA DE 75 KVA TRIFASICA INSONORIZADO, INCL ACPM

| PARA PRUEBAS Y SHOW, INCLUIDO OPERARIO. EL SERVICIO INCLUYE |1 1
| TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA, MONTAJE Y DESMONTAJE.

15 1
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ALQUILER DE UNA (1) TARIMA DE 12 MTRS * 6 MTRS CON TABLEROS EN
TRIPLE Y ESTRUCTURA EN ACERO REFORZADO PARA MAYOR
ESTABILIDAD, CON FALDON Y ESCALERA DE ACCESO CON PASAMANOS,
DEBERA INCLUIR UN AREA DE TRABAJO INDEPENDIENTE CUBIERTA, DOS
SOBRE TARIMAS (DE 2,40M DE FRENTE X 2,40M DE FONDO YDE 1273
MTRS. CARPA CIRCULAR TIPO HANGAR DE 12 MTS * 6 MTS, CON
ESTRUCTURA EN HIERRO Y LONA FIESTA DE COLOR BLANCO CON 100
MICRAS DE ESPESOR 100% IMPERMEABLE, CON CARPA MEDIA LUNAS
CON ESTRUCTURA EN HIERRO PARA MAYOR ESTABILIDAD. EL SERVICIO
INCLUYE TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA, MONTAJE Y DESMONTAJE.

| ALQUILER DE SILLAS PLASTICA SIN BRAZOS PARA AIRE LIBRE Y

ESPACIOS EXTERIORES, MATERIAL DEL MUEBLE: MEZCLA DE
POLIPROPILENOS HOMOPOLIMEROS Y COPOLIMEROS + PIGMENTO LIBRE
DE MATERIALES PESADOS COLOR BLANCO.EL SERVICIO INCLUYE
TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA, MONTAJE Y DESMONTAJE.

350

PASARELA DE 10 METROS DE LARGO X 1 METRO DE ALTO X 2,5 METOS DE
ANCHO VESTIDA CON FALDONES NEGRO

| CLASIFICACION IP SOLO EN INTERIORES.

ALQUILER DE CONSOLA DIGITAL DE 40 CANALES (1)

LINE ARRAY PROFESIONAL (8)

SUBS DOBLES 18" (4)

MAIN PROCESSOR DIGITAL (1) MONITORES DE PISO (4)
SIDEFILLS CON SUB (2) MICROFONERIA PROFESIONAL SHURE (16)
MICROFONOS INALAMBRICOS SHURE UHF CON ANTENAS FLAT Y
DISTRIBUIDOR / POWER SUPPLY (2)

CUBRECABLES PROFESIONALES (10)

CABLES XLRS (50

MIC STANDS BOOM (12)

| CABLES CATSE (2)

"PANTALLA TIPO LED TAMANQ 4X2 INSTALADA COMO MINIMO CON LAS
SIGUIENTES CARACTERISTICAS: CALIDAD PITCH 3,9 O MENOR, MODULOS
TAMANQS 50X50 O 50%100 RGB, TRATAMIENTO DE COLOR 281 BILLONES
DE COLORES, FRECUENCIA DE ACTUALIZACION 600-3000HZ,

CABLES DE SENAL (50 UNIDADES): DE 1MT MINIMO CADA UNO, UTP CAT.6
23 AWG, PVC, 4 PARES. CABLES DE SENAL DE 30 MTS MINIMO (4
UNIDADES). UTP CAT 6 23 AWG, PVC 4 PARES.

BUMPERES METALICOS (2 UNIDADES). EN ACERO PARA FORMADO/IZADO
DE PANTALLA LED, ESLINGA DE CARGA (6 UNIDADES): DE 1 TON/ 1 MT

INCLUYE INSTALACION, TRANSPORTE CARGUE Y DESCARGUE DE
EQUIPOS ¥ MATERIAL,

‘PDO:EEJL\IJ\_}Q DE VIDEO 4K DIGITAL PARA PANTALLAS Y VIDEQW L'_L(T).

OMO MINIMO LAS SIGUIENTES CARACTERISTIGAS: MAXIMA RESOLUGION
ANALES DE Nmm ANALOGIt DVi 1 HD f\_m |

oy 16 =T .r-_.n,. S s

D: SALIDA 230471152 @ 60HZ ZECO’R?T 1 BOHZ, ENTRADAS 3-( NALES DE E

ENTRADA DIGITAL

anl Dok LT
1V G LAANATN

M ~(A N ¢
NOLOGIADEC
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PRUEBA, FUNCION PIP, FUNCION POP, SALIDAS PUERTO ETHERNET x 4,
PREESTABLECIDA SALVAR Y RECORDAR Y LED OUT 1,2,3,4.

ALQUILER DE CONSOLA ILUMINACION PROFESIONAL 4 UNIVERSOS (1)
SPLITTERS DMX (2)

7R BEAM MOVING HEADS (6)

WASH MOVING HEADS (2) | 1 1
MINIBRUTES 44 (2)
PARLEDS RGBW (16)
| HAZE MACHINE (1)

1.8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

En ejecucion del contrato, las partes deberan cumplir con las siguientes obligaciones:

1.8.1 Obligaciones del Instituto:

1. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

2. Designar el Supervisor para que realice el control e inspeccion del objeto contractual y demas acuerdos mencionados
en el contrato. :
3. Pagar el valor pactado en el contrato siempre y cuando el Supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
4. Constituir la reserva presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.

1.8.2 Obligaciones especificas del Contratista:

] 1. Prestar el apoyo logistico requerido por el ITV bajo las siguientes especificaciones técnicas:

| DESCRIPCION : CANTIDAD |DIAS

1 CARPAS DE 4 MTS * 4 MTS, CON ESTRUCTURA EN HIERRO Y LONA FIESTA

| BLANCA CON 100 MICRAS DE ESPESOR, 100% IMPERMEABLE CON

| LATERALES, EL SERVICIO INCLUYE TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA.
MONTAJE Y DESMONTAJE. oy

|’ MESAS PLASTICAS DE CUATRO PUESTOS SIN VESTIR, PARA

il iz

COMEDORES, EL SERVICIO INCLUYE TRANSPORTE LLEVADA Y 50 1
| RECOGIDA. Se{id SRk ot |
| PLANTA ELECTRICA DE 75 KVA TRIFASICA INSONORIZADO, INCL AGPM
| PARA PRUEBAS Y SHOW, INCLUIDO OPERARIO. EL SERVICIO INCLUYE | 1 1

| TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA, MONTAJE Y DESMONTAJE.
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ALQUILER DE UNA (1) TARIMA DE 12 MTRS * 6 MTRS CON TABLEROS EN
TRIPLE Y ESTRUCTURA EN ACERO REFORZADO PARA MAYOR
ESTABILIDAD, CON FALDON Y ESCALERA DE ACCESO CON PASAMANOS,
DEBERA INCLUIR UN AREA DE TRABAJO INDEPENDIENTE CUBIERTA, DOS
SOBRE TARIMAS (DE 2,40M DE FRENTE X 2,40M DE FONDO YDE 12*9
MTRS. CARPA CIRCULAR TIPO HANGAR DE 12 MTS * 6 MTS, CON
ESTRUCTURA EN HIERRO Y LONA FIESTA DE COLOR BLANCO CON 100
MICRAS DE ESPESOR 100% IMPERMEABLE, CON CARPA MEDIA LUNAS
CON ESTRUCTURA EN HIERRO PARA MAYOR ESTABILIDAD. EL SERVICIO
INCLUYE TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA, MONTAJE Y DESMONTAJE.

ALQUILER DE SILLAS PLASTICA SIN BRAZOS PARA AIRE LIBRE Y
ESPACIOS EXTERIORES, MATERIAL DEL MUEBLE: MEZCLA DE
POLIPROPILENOS HOMOPOLIMEROS Y COPOLIMEROS + PIGMENTO LIBRE
DE MATERIALES PESADOS COLOR BLANCO.EL SERVICIO INCLUYE
TRANSPORTE LLEVADA Y RECOGIDA, MONTAJE Y DESMONTAJE.

350

PASARELA DE 10 METROS DE LARGO X 1 METRO DE ALTO X 2,5 METOS DE
ANCHO VESTIDA CON FALDONES NEGRO

ALQUILER DE CONSOLA DIGITAL DE 40 CANALES (1)

LINE ARRAY PROFESIONAL (8)

SUBS DOBLES 18" (4)

MAIN PROCESSOR DIGITAL (1) MONITORES DE PISO (4)
SIDEFILLS CON SUB (2) MICROFONERIA PROFESIONAL SHURE (16)
MICROFONOS INALAMBRICOS SHURE UHF CON ANTENAS FLAT Y
DISTRIBUIDOR / POWER SUPPLY (2)

CUBRECABLES PROFESIONALES (10)

CABLES XLRS (50)

MIC STANDS BOOM (12)

CABLES CATSE (2)

PANTALLA TIPO LED TAMANO 4X2 INSTALADA COMO MINIMO CON LAS
SIGUIENTES CARACTERISTICAS: CALIDAD PITCH 3,9 O MENOR, MODULOS
- | TAMANOS 50%50 O 50X100 RGB, TRATAMIENTO DE COLOR 281 BILLONES
DE COLORES, FRECUENCIA DE ACTUALIZACION 600-3000HZ,
CLASIFICACION IP SOLO EN INTERIORES.

CABLES DE SENAL (50 UNIDADES): DE 1MT MINIMO CADA UNO, UTP CAT.6
23 AWG,PVC, 4 PARES. CABLES DE SENAL DE 30 MTS MINIMO (4
UNIDADES). UTP CAT 6 23 AWG, PVC 4 PARES.

| BUMPERES METALICOS (2 UNIDADES). EN ACERO PARA FORMADO/IZADO
DE PANTALLA LED. ESLINGA DE CARGA (6 UNIDADES): DE 1 TON/ 1 MT
INCLUYE INSTALACION, TRANSPORTE CARGUE Y DESCARGUE DE

| EQUIPOS Y MATERIAL,

K DIGITAL PARA PA '\]TALLL\‘: Y VIDEOWALL {

| COMO MINIMO LAS SIU UIENTES CARACfER QH\ MAXIMA th”)L CIC‘*?J
| DE orL\Eur 230471152 @ 60HZ 2 80*816 @ 60HZ, TP/’DASOUZ\;—L =5
DIGITALES, CANALES DE EN%H_JA & fw OGICO3AV- 1DV 1

| PROCESADOR DE VIDEO 4

|
shi ""j)il‘f“l, TECNOLOGIA DE C‘D?Jhr';_'T;—\t_,![AL\‘ 16 LOS PATRONES DE |
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PRUEBA, FUNCION PIP, FUNCION POP, SALIDAS PUERTO ETHERNET x 4,
PREESTABLECIDA SALVAR Y RECORDAR Y LED OUT 1,2.3 4.

ALQUILER DE CONSOLA ILUMINACION PROFESIONAL 4 UNIVERSOS (1)
SPLITTERS DMX (2)

7R BEAM MOVING HEADS (6)

WASH MOVING HEADS (2) 1 1
MINIBRUTES 4X4 (2) -

PARLEDS RGBW (16)
HAZE MACHINE (1)

2. El contratista deberd garantizar la correcta adecuacion, montaje y desmontaje en los escenarios
requeridos para el buen funcionamiento de los eventos programados por el ITV, ademas de solucionar los
imprevistos surgidos en el proceso de operacion de las diferentes actividades contempladas dentro del
mismo.

3. El contratista debera prestar el apoyo logistico en los lugares y fechas que indique el supervisor del
contrato. .

4. El contratista debera poner a disposicion del ITV el personal suficiente e idéneo que asuma el apoyo
aperativo y logistico requerido en las condiciones técnicas 2 fin de dar cumplimiento al objeto contractual.
El personal de apoyo debera estar debidamente uniformado e identificado y contar con los elementos
requeridos para el buen desarrollo de cada una de las actividades

9. El contratista debera asumir todos los gastos ocasionados en el desarrollo del objeto contractual. |
1.8.3 OBLIGACIONES GENERALES:
1. Entrega del debido informe escrito con anexos fotograficos y acta de entrega en medio magnético y fisico.

Acatar las indicaciones que el director del Instituto o el supervisor asignado, en el cumplimento del objeto
contratado :

[l

3. Facturar de acuerdo con o establecido por el Estatuto Tributario.
4. Asumir los descuentos exigidos de ley ;
o. Garantizar el pago al 5.G.S.S. en salud, pension yriesgos, en los porcentajes establecidos en |a ley y en caso
de aplicar los pagos de aportes parafiscales, presentado los respectivos recibos de pagos al supervisor.
6. Obrar con lealtad y buena fe en las diferentes etapas del contrato

/. Responder por sus actuaciones u omisiones derivadas de |a celebracion del contrato y |a ejecucion de este.
1.9.. PUBLICIDAD DE LOS DOCUMENTOS CONTRACTUALES:

Con el fin de dar cumplimiento & lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y del articulo 2.2.1.2.15.2,
Subseccién 5, Capitulo 2 del Decreto 1082 de 2015 "Procedimiento de Seleccion y Publicidad  través del Sistema
Electronico para la Contratacion Plblica SECOP Il, en la pagina web www.colombiacompra gov.co., en donde se
publicaran: estudios previes, invitacion plblica, acta de cierre y recibo de las oferfas presentadas evaluacién de

i

propuestas, respuesta a las observaciones, comunicacién de aceptacion de la oferta v e contrato.
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1.10. OBSERVACIONES A LA CONVOCATORIA PUBLICA:

Las observaciones a la presente invitacion publica deberan ser presentadas en la plataforma de la Pagina web del Sistemna
Electrénico de Contratacion Publica — SECOP Il durante el horario establecido en el cronograma del proceso. El [TV
recibira las observaciones por medio de la plataforma antes citada y de la misma forma publicara las respuestas
correspondientes en los términos fijados en el cronograma del proceso, en todo caso, antes del cierre del mismo. Las
observaciones remitidas de forma extemporanea podran ser atendidas y contestadas por la Entidad, pero no dentro de
los términos fijados en el cronograma del proceso; sino dando aplicacion a la ley 1755 de 2015, que regula el derecho
constitucional a la peticion, por lo anterior es deber de los interesados revisar cuidadosamente los terminas y plazos
fijlados para cada una de las etapas del proceso de seleccion.

1.11. PROPUESTA.

La propuesta debe presentarse denfro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso. La oferta debera
presentarse foliada, en espafiol sin enmendaduras, tachones en pesos colombianos, IVA incluido en caso de ser régimen
com(in y debera contar con todos los elementos y cantidades requeridas en el objeto de la presente invitacion y los
requisitos habilitantes, de conformidad con el cronograma sefialado en la plataforma del SECOP 1.

1.12. CAUSALES QUE GENERAN RECHAZO DE LAS OFERTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oporfunamente y se halle ajustada a la presente invitacion. '
La entidad rechazara aquelias propuestas que no se ajusten a las exigencias de este documento, a menos que hubiere
posibilidad de subsanarla, conforme a lo previsto en éstos y en la ley. '

Se procedera al rechazo.de la(s) propuesta(s) ante la ocurrencia de una o mas de las siguientes eventualidades:

1 42.1. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecida
en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas dispoesiciones legales vigentes. ]

1.12.2. Cuando el oferente modifique las condiciones técnicas requeridas en la presente invitacion publica.

1.12.3 Cuando la propuesta presentada no cumpla con los documentos habilitantes establecidos en la presente invitacion
publica.

1.12.4. Cuando'la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse, o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacion indicadas en la ley y en la presente invitacion, o en caso de que la
vigencia de la persona juridica sea inferior a la vigencia del contrato.

1.12.5. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo oferente, por si 0 por interpuesta
persona. :

1.42.6. Cuando los documentos presentados por el oferente contengan informacion que de cualquier manera no
corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

1.12.7. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea, o en lugares distintos al previsto en esta invitacion.
1.12.8. Cuando la oferta sea presentada en una moneda diferente a pesos colombianos

1.12.9. Cuando el proponente no presente el documento de conformacion de consorcio o union temparal o lo presente
sin lo establecido en la presente invitacion

1.42.10. Cuando no se suscriba o se encuentre firmada la Carta de Presentacion de |2 Propuesta por la persona juridica
Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Union Temporal proponente, o cuando ésta no se
encuentre debidamenite autorizado o faculiado para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con
el documento de integracion del Consorcio o Union Temporal

1.12.11. Cuando el valor de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial, o cuando omitan cotizar alguno de fos
items soli s, no incluir dentre de la relacion o deser | '

14202 Gl tratado de influlr o informarse inde leenel
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- 1.12.14, Cuando el proponente haya presentado informacion inexacta o incorrecta, que le permita cumplir con un factor

excluyente.

1.12.15. Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones, enmendaduras,

correcciones que no permitan establecer con claridad |a informacién contenida y que no estén salvadas con la firma del

proponente. '

1.12.16. Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan a la realidad: sin

perjuicio de las actuaciones adelantadas por el Instituto de Turismo de Villavicencio ante las autoridades competentes

para que se inicien las investigaciones del caso.

1.12.17. Cuando el proponente no allega con su propuesta la oferta economica, cuando la informacion de la propuesta

economica del proponente omita uno o mas de items a prestar, o no esta debidamente firmada por quien esta en la

obligacion legal de firmar.

1.12.18. Cuando el objeto social estipulado en el certificado de existencia y representacion legal (persona juridica) o en

la actividad econémica del registro mercantil (persona natural) no se encuentren acorde con el requerido en la presente

invitacion.

1.12.19, Que cumplido el término de traslado para subsanar no se alleguen los documentos requeridos por el comité
evaluador.

1.12.20. Los demés casos expresamente establecidos en Ia presente invitacion y en la normatividad vigente.

1.13 DECLARATORIA DESIERTA LA CONVOCATORIA:

El Instituto de Turismo de Villavicencio declarara desierta |a convocatoria Unicamente por causa o motivos que le impidan
a la entidad efectuar la escogencia objetiva del contratista y lo hara a través de acto administrativo, en el que se motivara
de manera detallada y precisa, las razones que han conducido a la administracion a adoptar esa decision.

Especificamente, habra lugar a la declaratoria de desierta de | canvocatoria, en los siguientes eventos:

1.13.1. Cuando no se presente ninguna oferta. :
1.13.2. Cuando el valor de las ofertas supera el presupuesto oficial o no cumple con los requisitos de capacidad juridica
‘y/o documentos técnicos minimos requeridos

1.13.3. Cuando el oferente no subsane o allegue los documentos solicitados dentro del término de traslado de las
evaluaciones. ;

1.13.4. En general, cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del contratista, mediante acto motivado, en
el gue se sefialaran expresa y detalladamente las razones que han conducido a tomar tal decision.

Nota: La declaratoria de desierta Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se
declarara en acto administrativo expedido por el Director de Turismo de Villavicencio, en el cual se sefalaran en forma
expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision (articulo 25, numeral 18, Ley 80 de 1993). '

1.14..CRONOGRAMA DEL PROCESO:

El cronograma sera el que se establezca en el pliego electronico, sin embargo, los interesados podran consultar el
cronograma en un documento anexo que se publicara junto con la invitacion pablica del presente proceso.

1.15. EXPEDICION DE ADENDAS Y EXTENSION DE LAS ETAPAS PREVISTAS.

EI INSTITUTO expedirz ocaioria En

Wai
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1.16. HORA OFICIAL

Conforme al decreto 2153 de 1992, para todos los efectos de la presente contratacion, la hora oficial sera la hora legal
colombiana, la cual seré consultada via internet a la pagina web http://horalegal.sic.gov.col.

Las observaciones al informe de evaluacién deberan realizarse en el plazo y horario establecido en el cronograma del
proceso de la presente invitacion.
El piazo para subsanar los requisitos habilitantes es hasta el termino de vencimiento del traslado.

' CAPITULO Il

i REQUISITOS HABILITANTES PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

La informacion de esta invitacion contiene todos los elementos para la presentacion de la oferta. El proponente debe
verificarla completamente y cerciorarse que no alberga dudas respecto a ella. En caso contrario, debe elevar las consultas
y observaciones que considere pertinentes en las oportunidades aqui senaladas.

Interpretacion de la solicitud de propuestas: Es entendido que los documentos de la contratacion se complementan
mutuamente, de tal manera que lo sefialado en cada uno de ellos se tomaréa coma indicado en todos. Las interpretaciones
o deducciones que el proponente haga de las estipulaciones contenidas en esta Invitacion Publica son de su exclusiva
responsabilidad. En consecuencia, El Instituto de Turismo de Villavicencio, no sera responsable por descuidos, errores,
omisiones, conjeturas, suposiciones, malas interpretaciones u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente
y que puedan incidir en la elaboracion de la oferta.

El hecho de que los proponentes no se informen y documenten debidamente sobre los detalles y condiciones bajo los
cuales sera ejecutado el objeto contractual, no se considerara como excusa valida para la eventual formulacion de
posteriores reclamaciones. Las modificaciones a la presente invitacion y a los terminos en ella contemplades, seran
realizadas mediante la expedicion de adendas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Forman parte de la presente invitacion los estudios y documentos previos adelantados por la Entidad, los cuales se
publican a través de la pagina del SECOP II, www.contratos.gov.co. En consideracion a lo anterior, el INSTITUTO DE
TURISMO DE VILLAVICENGIO, se permite formular INVITACION PUBLICA a cualquier interesado que cumpla con los
requisitos formulados en la presente seleccion de minima cuantia, ast:

La verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el proponente con el precio mas bajo,
y en caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en el segundo lugar

y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

1.1. DE CARACTER JURIDICO

Los requisitos de capacidad juridica se determinaran teniendo en cuenta las calidades con que deben contar los
proponentes para participar en este tipo de procesos y en la presentacion de oferta objeto de contratacién; para el efecto
debera aportar y acreditar, entre otros los documentos y requisitos gue se indican a continuacion;

1.1.1. Requisitos Habilitantes. De conformidad con la necesidad de lz entidad, se considera que las condiciones

|
n acreditar los proponenies seran




TURISMO
Villavicencio

INVITACION PUBLICA

INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO

Cédigo: FR.07-GCO-01

Fecha: 18/01/2010

Pagina 13 de 22
V:01

1.1.2. Capacidad Juridica. Para efectos de verificar Ia capacidad juridica, el proponente debera entregar con su oferta
los siguientes documentos:

PERSONA JURIDICA

PERSONA NATURAL

Carta de Presentacién de la prepuesta de acuerdo con el modelo de
presentacion suministrado por el Instituto, la cual debera contener la
informacién alli requerida y debera ser suscrita por el representante
legal del proponente.

Carta de Presentacion de la propuesta de acuerdo con el modelo de
presentacion suministrado por el Instituto, la cual debera contener la
informacion alli requerida y debera ser suscrita por el representante
legal del proponente

Certificado de existencia y representacion legal expedido por
autoridad competente, con fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha prevista para el cierre del
proceso. La entidad verificara que el objeto social y sus actividades
ecanomicas guarden relacion con el objeto del presente proceso,
8230 Organizacién de convenciones y eventos comerciales, La
persona juridica debera acreditar que si duracién no es inferior al
plazo ofrecido para la ejecucion del contrato y un (1) ano mas,
contados a partirde lafecha prevista para la entrega de |a propuesta,
salvo gue el proponente aporte el documento del organo social o
institucional competente que demuestre su intencion de prorrogar la
existencia de |a persona juridica, en caso de resultar favorecido con
la adjudicacion del proceso de seleccion. Si las facultades del
representante legal estan limitadas por razén de la cuantia o
naturaleza del nmegocio juridico deberd anexsr la autorizacion
correspondiente expedida por el érgana competente para participar
en el presente proceso de seleccion, firmar la propuesta y firmar el
contrato correspondiente, en el evento de ser seleccionado como la
oferta mas favorable.

Fotocopia del Registro Mercantil en donde conste que su actividad
comercial le permita le permita ejecutar el objeto presente proceso,
8230

Fotocopia del documento de identidad del representante legal en
caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexar el
documentos e identidad de cada uno de los integrantes.

Fotocopia del documento de identidad del representante legal en
caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexar el
documentos e identidad de cada uno de los integrantes

Folocopia de registro Unico Tributario — RUT vigente en caso de
consorcios y/o uniones lemporales debeara anexarse de cada uno de
los integrantes.

Folocopia de registro Unico Tributario — RUT vigente en caso de
consorcios y/a unienes temporales debera anexarse de cads uno de
los integrantes.

Acreditar &l pago de los aportes de sus empleados, al sistema de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las.Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje. cuando a ello haya lugar,
mediante cerificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este
exista de acuerdo con los requerimienlos de ley, o por el
representante legal. (anexo Nro. 04) Si el oferente no tiene personal
a cargo debera mediante declaracion juramentada manifastar dicha
condicion.

en caso de consercios y/o uniones temporales debera anexarse de
cada uno de los integrantes .

Acreditar el pago de los aportes de sus empleados, al sistema de
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Inslituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar,
mediante certificacion expedida por proponente, (anexo Nro. 05) Si
el oferente no tiene personal a cargo debera mediante declaracion
juramentada manifestar dicha condicién.

en caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexarse de
cada uno de los integranles

Anexar soporle de antecedentes Disciplinarios, con fecha de
expedicion no mayor a treinla (30) dias calendarios anteriores a la
fecha prevista para el cierre del proceso. El [TV, consultara =n |a
pagina de-la Procuraduria General de la Nacion el certificado de
antecedentes disciplinarios de |a persona Juridica y del
representante legal; si el oferente o suU representante legal presentan
antecedenles disciplinarios que generen inhabilidad para contratar
con el éstado, la oferta sera rechazada

en casa de consorcios y/o uniones lemporales debera anaxarse de
cada uno de los integrantes.

Anexar soporle de antecedenles Disciplinarios, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la

fecha prevista para el cierre del proceso. El ITV. consultara en |a

pagina de |a Procuraduria General de la Nacion el cerlificado de

antecedentes disciplinarios del proponente, si el oferente presenta

antecedentes disciplinarios que generen inhabilidad para contratar

con el estado, la oferta sera rechazada.

en caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexarse de

cada uno de los inlegrantes

Anexar soporte de antecedentes fiscales, con fecha de expedicion

no mayor a

previsla para el cierre de! proceso. ELITV, consullara en la pagina

de la Conlraloria General de la Nacién, oue Iz persona juridica y del
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no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha prevista
para.el cierre del proceso. El ITV, consultara en la pagina de la
Policia Nacional, gue el representante legal de la persena juridica no
presente antecedentes judiciales, siel propenente presenta reportes
de antecedentes judiciales que generen inhabilidad para contratar
con el estado, la oferta sera rechazada.

en caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexarse de
cada uno de los infegrantes.

no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha
prevista para el cierre del proceso. El ITV, consultara en la pagina
de |a Palicia Nacional, que el proponente no presente antecedentes
judiciales, si el proponente presenta reportes de antecedentes
judiciales que generen inhabilidad para contratar con el estado, la
oferta sera rechazada.

en caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexarse de
cada uno de los integrantes.

Anexar soporte de consulta de medidas correctivas , con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores 2 la
fecha prevista para el cierre del proceso. El [TV, consultara en la
pagina de la Policia Nacional — Registro Nacional de Medidas
Correctivas, los antecedentes delproponente - representante legal

Anexar soporte de consulta de medidas correctivas, con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la
fecha prevista para el cierre del proceso. EL TV, consultara en la
pagina de la Policia Nacional — Registro Nacional de Medidas
Correctivas, los antecedentes del proponente, si el proponente

miembros del Proponente plural, la representacion del Froponente plural o el poder
otargado a quien suscribe los documentos en nombre del Propanente plural, en las

condiciones eslablecidas en el présents pliego.

9 | de la persona juridica, si el proponente presenta anotaciones 9 | presenta anotaciones (sanciones — faltas) en el registro nacional de
(sanciones — faltas) en el registro nacionalde medidas correctivas, medidas correctivas, que generen inhabilidad para contratar con el
que genereninhabilidad para contratar con el estado, la oferta sera estado, la oferta sera rechazada.
rechazada. en caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexarse de
en caso de consorcios y/o uniones temporales debera anexarse de -cada uno de los integrantes. -
cada uno de los integrantes. ‘

COPIA DE LA LIBRETA MILITAR. El proponente (Varén COPIA DE LA LIBRETA MILITAR. El proponente (Varon.
menor de 50 anos) (Persona Natural, Representante Legal de la menor de 50 afios) (Persona Natural, Representante Legal de la

10 | Persona Juridica, Representante e integrantes del Consarcio y 10 | Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio  y
Unién Temporal) deberan allegar con su propuesta fotocopia legible Unién Temporal) deberan allegar con su propuesta fotocopia legible
de la Libreta Militar. dela Libreta Militar.

Anexo Nro.6; COMPROMISO Anexo  Nro.6; COMPROMISO
ANTICORRUPCION. ANTICORRUPCION.

11| El compromiso debe venir firmado por el representante legal |11 | Elcompromiso debe venir firmado por el proponente

debidamente facultado, de las personas juridicas, Consorcios o :

Uniones Temporal.

Anexo Nro.7 Anexo  Nro.7; DECLARACION DE NO INHABILIDADES,
DECLARACION DE NO INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES.
INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES. debe venir firmado por el proponente. en caso de consorcios y/o

12 | debe venir firmado por el representante legal debidamente 12 | uniones temporales debera anexarse de cada uno de los

facullado, de las personas juridicas, consorcios o Unién temporal. integrantes.
‘ en caso de consorcios y/o uniones lemporales debera anexarse de
| cada uno de los integ S s 1 o 1 o '
DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
Copia del acuerdo para conformar el consorcio o unién temporal i el Copia del acuerdo para conformar el consorcio ¢ uniGn temporal si el
13 Proponente es plural, en el cual debe constar la participacion de cada uno de fas 13 Proponenie es plural, en el cual debe constar la participacion de cada uro de fos

miembras del Proponente plural, la representacion del Proponente plural o el
| poder olorgado @ quien suscribe los documentos en nombre del Proponente
| plural, en las condiciones establecidas en el presente pliego,

1.1.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES (ANEXO N.° 3 0 4)

Los oferentes deberan presentar documento de Consorcio o Unién Temporal, segun corresponda, si su participacion es
a titulo de consorcio o union temporal y en este Gltimo caso, donde sefalaran los términos y extension de la participacion
en la oferta y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo, expreso y escrito de la
entidad.

« En el documento de constitucion el proponente debera sefialar como minimo la siguiente informacion sobre el

consorcio o union temporal:

- Designacion de las personas naturales o juridicas que conforman el consorcio o union temporal, con sus

respectivos documentos de identidad.

se indicara el
debidamente fac
icado de acuerdo con
) social competente

s establecidos 2n los
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= Debera sefialarse el nombre del consorcio o unién temporal.

e Se designara la persona que representara a los integrantes del consorcio o unién temporal

* Indicar los términos y extension de la participacion de cada uno de sus integrantes.

Domicilio del consorcio o union temporal, y

e |las reglas.bésicas que regulen las relaciones entre los integrantes y su responsabilidad.
En la presentacion de la propuesta debera indicarse lo siguiente:

a) Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal. Si se trata de un consorcio debera indicar el
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento
previo del INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO y si se trata de una Union Temporal, sus miembros deberan
sefalar la extension de actividades y porcentaje de su participacion, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo y escrito del INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO.

La omision de lo sefialado hara que el INSTITUTO tome la propuesta como presentada por un Consorcio para todos los
efectos legales derivados de ello.

b) La duracion sefialada como duracién del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del plazo de vigencia del
contrato ejecucion del contrato y un afio més.
¢) Los integrantes del Consorcio y los de la Union Temporal responderan por las obligaciones derivadas de la propuesta,
conforme a las disposiciones legales vigentes.

La no presentacion del documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal o el no cumplimiento de los requisitos
sefalados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, genera el rechazo de Ia propuesta.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el retiro de un miembro integrante de las mismas implica el retiro de la
propuesta presentada por el Consorcio o Union Temporal,

Las condiciones presentadas en la propuesta obligan al proponente seleccionado a mantener come minimo las
condiciones ofrecidas durante todo el tiempo de ejecucion del contrato, entendiéndose porincumplimiento del contrato el
incumplimiente de esta condicion.

1.2 Capacidad Técnica.

EQUIPO DE TRABAJO.
Los oferentes interesados deben acreditar que cuentan con un equipo minimo de trabajo conformado por:

PERFIL DEDICACION | estudios | EXPERIENCIA ["REQUISITOS

\ | Al Hoja de viga
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] COMO [NGENIERO DE SONIDO EN EL | C) Copla de [ibreta militar (si es
DESARROLLO DE EVENTOS fiembre menor de 50 anos

D). Copia tareta profesional y

antecedentes

A) Hoja de vida

B) Copia de acta de grado y/o

diploma S

C) Copia de los contratos y actas de

EXPERIENCIA ESPECIFICA EN EL SERVICIO | liquidacion  yfo terminacion - y/o

100% MINIMO DE APOYO LOGISTICO NO MENCOR A 6 | cerificaciones, para  acreditar

BACHILLER MESES. experiencia.

C) Antecedentes penales, fiscales,

disciplinarios y medidas correctivas

D) Copia de libreta militar (si es

hembre menor de 50 afnos

APQOYO A LA
LOGISTICA

FACTOR HABILITANTE EXPERIENCIA:

Como factor habilitante de la propuesta, el proporente deber4 acreditar experiencia en la ejecucion de méaximo un (1)
contrato con entidades publicas o privadas, cuyo objeto esté relacionado con LOGISTICA, REALIZACION DE
EVENTOS O FERIAS, para lo cual el valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial asignado para el presente
proceso de seleccion, los contratos deberan haber sido suscritos iniciados y terminados con anterioridad al cierre del
presente proceso de contratacion :

Nota: Para demostrar lo anterior debera allegar copia de los contratos, acta de liquidacion.

En caso de haber obtenido la experiencia con el sector privado deberé adjuntar ademas de la copia del contrato, acta
de liquidacion copia de la factura del contrato.

1.2.2 PROPUESTA ECONOMICA DESAGREGADA:

Cada proponente debera presentar su oferta econdmica al momento del clerre, en la plataforma SECOP |l. Su
diligenciamiento incompleto o incorrecto, o que el valor de la propuesta verificada y corregida sobrepase el presupuesto
oficial incluido IVA o los precios techo unitario incluido IVA, 0 su no presentacion con la propuesta al momento del cierre
dara lugar a-que la propuesta sea declarada como RECHAZADA. Tambien debera diligenciar el formato suministrado
por la entidad cotizando cada item con su descripcion.

El posible oferente debera cotizar los items establecidos, so pena de ser la propuesta RECHAZADA economicamente.
F1 valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos; no se aceptaran precios en otras monedas, salvo
cuando se autorice expresamente lo contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entendera que dichas sumas
contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la\ejecucion y cumplimiento del contrato, razén
por la cual el INSTITUTO no reconocera costo adicional alguno por este concepto.

05

. deberan ajustarse al peso, bien sea por excess ¢ por
ion del contrato: Cuando el proponente no cumpla con

oy | —~ Y ™1t A _'7f“"\l.\' MM ANE o
ra evaluada comio NO CUMPLE ECONOMICAMENTE,

arametros economicos obj
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1.4 UNA PROPUESTA POR OFERENTE

El Instituto solo admite la presentacion de una propuesta por oferente. Se entiende que la oferente renuncia a la
participacion en el proceso de seleccion y a los derechos que surgen del mismo, cuando presente mas de una propuesta.

1.5 CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME:
En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 1860 de 2021,

<<lLas Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacian, los patrimonios auténomos constituidos
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los procesos
de contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del proceso de contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de América
(US5$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, as:

Umbral PYMES US$ ' 125.00
Umbral PYMES COLS 457.297 26!

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.

- 3. Recibir estas salicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de Ia expedicion del acto administrativo de apertura, o el
que haga sus veces.

4. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita

ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

5. Para efeclos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil o certificado de
existencia y representacion legal, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del proceso de contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada; asimismo, deberan aportar certificacion expedida por contador publico, revisor fiscal
0 al gue le corresponda, donde indigue si la empresa es Mipyme.

En todo caso, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.3 <<Limitaciones territoriales>> cuando confluyan varias solicitudes

de limitacion a Mipyme (nacional, departamental y municipal), se priorizara la Mipyme municipal sobre la departamenta
y la departamental sobre la nacional. ]

CAPITULO I

1.-VERIFICACION, EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO
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conformidad con la evaluacion efectuada. En el evento en el cual la entidad no acoja la recomendacion efectuada por el
evaluador, debera justificarlo mediante acto administrativo motivado.

Las propuestas seran evaluadas por parte del evaluador designado para tal efecto, por el director del Instituto mediante
comunicacion escrita dentro del término establecido en el cronograma de actividades.

1.1. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
Dentro de dicho término se podra solicitar a los PROPONENTES las aclaraciones, explicaciones y documentos que se
estimen indispensables, sin que por ello el PROPONENTE pueda adicionar, modificar, completar o mejorar su OFERTA.

El evaluador realizara las evaluaciones y efectuara las solicitudes a los proponentes para que aclaren y expliquen su
propuesta si a ello hubiere lugar, dentro del término establecido en el cronograma indicado en la invitacion. Del informe
se dara traslado para que los proponentes puedan formular observaciones a la evaluacion.

En ninglin caso la oferta presentada, podra ser modificada, mejorada o agregar documentos después de cumplido el
plazo para la presentacion de estas, excepto aquellos autorizados por la Ley, los cuales seran solicitados expresamente
por la entidad.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la presenta invitacion plblica (Art.

Las propuestas seran evaluadas por parte del evaluador designado para tal efecto, por el Director del Instituto mediante
comunicacion escrita dentro del término establecido en el cronograma de actividades

1.2. PLAZO LIMITE PARA SUBSANAR:

EL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, podré solicitar & los proponentes las aclaraciones y explicaciones y
entrega de documentos que estime indispensables. Los proponentes deberan allegarlos dentro del termino perenlorio
que le fije la Entidad, so pena de declarar inhabil la propuesta.

1.3. CRITERIOS DE EVALUACION Y FACTORES HABILITANTES

De conformidad con lo establecido en la Ley, las ofertas seran analizadas, evaluadas y habilitadas por el INSTITUTO,
con base en |a informacién suministrada por los oferentes en cumplimiento-de la presente invitacion publica.

Unicamente sera tenida en cuenta para efectuar la habilitacion juridica y técnica, la propuesta que haya presentado el
valor de la propuesta con el precic mas bajo.
Las propuestas seran evaluadas teniendo en cuenta los siguientes criterios de HABILITACION:

| CRITERIO

HABIL/NO HABIL

| Verificacion Juridica ; | Habil/ No Habil

| Habil / No

| ,j
=
B
&

l_
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La verificacion de los requisitos habilitantes se realizara exclusivamente en relacion con el proponente con el precio mas
bajo. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar
y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el Proceso,

La Entidad aceptara la oferta de menor precio siempre y cuando cumpla con las condiciones establecidas en la presente
invitacion plblica, es decir, que ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en la convocatoria publica (Art.
2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015).

1.4.  REGLAS DE DESEMPATE
En caso de empate, el ITV tendré en cuenta los siguientes criterios:

Conforme lo indica la ley 2069 de 2020 en su articulo 35. FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje
total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los
celebrados por los Procesos de Contratacién de los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales, el
contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia,
mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos
el diez por ciento (10%) de su noémina esta en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas. :

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido POl personas en proceso de
a

reincarpor

cion, ylo personas juridicas en las cuales particine o participen mayoritariamente.
J i |

entada por un propenente plural si

) UNa persona juridice en
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juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza
de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. ‘

9. Preferir la oferta presentada-por el proponente plural constituido por micro ylo pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPyrvIES,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la
oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa
o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en |z oferta; y (c) ni la
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento MIPYMES.

12, Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones
mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando
aquellas que sean micro, pequenas o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente
debera acreditar una antigliedad igual o mayor a un afo. Para los casos de constitucion inferior a un ano se tendra en
cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de esta.

1.5 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DESIERTA.

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la Entidad manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la
misma, los datos de contacto de |z Entidad y del supervisor o interventor designado.

Con la publicacién de la comunicacion de aceptacion en el SECOP el proponente seleccionado quedara informado de [a
aceptacion de su oferta. :

En caso de no lograrse |z adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacion motivada que se
: SECOP. Si hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra desde la
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entidad bancaria o compafiia de seguros legalmente establecida en el pais y cuya politica matriz se encuentre aprobada
por fa superintendencia financiera, las cuales deben mantenerse vigentes durante su vida y liquidacion, a justadas a los
limites, existencia y extension del riesgo amparado, como se relaciona a continuacion:

a. CUMPLIMIENTO. Por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al termino de
gjecucion y cuatro (4) meses mas.

b CALIDAD DEL SERVICIO. Por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al término
de ejecucion y cuatro (4) meses mas.

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

EL INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO, esté facultado para imponer multas en caso de mora o incumplimiento
parcial hasta por la suma del diez por ciento (10%) del valor del Contrato, multas que se impondran mediante resolucion
motivada conforme a lo permitido en la Ley. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento de las obligaciones
a cargo del Confratista esta pagara una sancion pecuniaria equivalente a una suma. Igual al diez por ciento (10%) del
valor del contrato sin que para el efecto sea necesario ninglin tipo de requerimiento ni acto administrativo de los perjuicios
que sufra la entidad,

PARAGRAFO: El valor de la clausula penal sera descontado de cualquier saldo que resultare a favor del Contratista por
razon de este contrato si lo hubiere. En caso contrario se hara efectiva la garantia y si esto no fuere posible se le iniciaran
las acciones judiciales pertinentes.

1.7. SUPERVISION: El Instituto, ejercera el control y vigilancia del cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato
principal, o a través del funcionario quien éste designe como supervisor quien ejercera las funciones respectivas, segin
los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

El contratista debera acatar las ordenes que le imparta por escrito el supervisor, no obstante, si no tuviese de acuerdo
con las mismas asi debera manifestarlo por escrito al supervisor, antes de proceder a ejecutarias; en caso contrario
respondera solidariamente con el supervisor si del cumplimiento de dichas ordenes se derivan perjuicios para el lnsmuto
de Turismo de Villavicencio.

1.8. INDEMNIDAD DEL INSTITUTQ DE TURISMO DE VILLAVIVENCIO:
EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al INSTITUTO frente a cualquier reclamacion proveniente de terceros
que tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA o de sus subcontratistas o dependientes.

1.9. PUBLICACION: El presente proceso de seleccion se desarrollara de conformidad con el cronograma sefialado en la-
plataforma del SECOP Il y en el Anexo No.1 de la presente invitacion.

1.10. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: Se entenderan pactadas las clausulas excepcionales de caduc%dad, terminacion,
modificacion & interpretacion unilateral del contrato, de acuerdo con lo preceptuado en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la-
Ley 80 de 1993. i

1.11. LIQUIDACION FINAL DEL CONTRATO: Se e{euuorg de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993, el
m-;mw: | de fa Ley 1150 de 2007 y el decreto 018 de 20

Nota: En caso de gue |z propuesta no sea presentada en el lugar, la fecha y la hora esta no seran tenidas en cuenia.
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CAPITULO IV

1. FALLAS DE INDISPONIBILIDAD EN SECOP I.

EI'SECOP Il es confiable, pero todos los sistemas de informacién pueden tener fallas que afecten su disponibilidad.
Si esto ocurre; Colombia Compra Eficiente como administradora de la plataforma de Secop 1, ha dispuesto una guia y/o
protocolo de indisponibilidad del SECOP II, y ha desarrollado un procedimiento para cada etapa del proceso.

En caso de presentarse, indisponibilidad en la presentacion de las ofertas, el broponente debera consultar el Protocolo
de Indisponibilidad del SECOP II, publicado en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el siguiente enlace:
https:f/www.colombiacompra.qovno/sala—de-prensaicomunJcados/nuevo—protocolo—deindfSponfbiIidad—para—usuarios—del-
secop- y/o sus actualizaciones ii, donde encontrara las instrucciones para Compradores ante esta situacion.

Es deber del proponente consultar las guias, protocoles y manuales que expide Colombia Compra Eficiente para los
procesos de contratacion publica, asi como sus modificaciones y/o actualizaciones. Debera seguir las instrucciones de
los mecanismos dispuestos para tal fin y enviar las evidencias de tal situacion al correo electronico de I3 entidad y debera
adjuntar la respectiva oferta corresponde a: juridico@turismovillavicencio.qov.co.

Los proponentes deberan presentar su OFERTA, a través de |a plataforma de la Pagina web del Sistema Electronico de
Contratacién Plblica— SECOP [ :

Directora General
INSTITUTO DE TURISMO DE VILLAVICENCIO

AL 0 af)
Prayectd: Felipe Malagon Ninco — Abogado &rea coniralacion '\

Y.



