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RECOMENDACIONES INICIALES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna de las inhabilidades e
incompatibilidades generales ni especificas para contratar.

3. Cercidrese que cumple con las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

4. Proceda a reunir cuidadosa y diligentemente la informacién y documentacion exigida y
verifique la vigencia de tales documentos en los casos que sea requerido.

5. Siga las instrucciones que se imparten para la elaboracion de su propuesta

6. Toda consulta debera formularse a través del SECOP I, no se atenderan consultas
personales, ni telefénicas. Ningin convenio verbal con el personal del instituto, antes o
después de la firma del contrato, podra afectar o modificar ninguna de las estipulaciones y
obligaciones contenidas en la presente convocatoria publica.

7. Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan al Instituto de
Transito y Transporte de Acacias para verificar toda la informacion suministrada en ella.

8. Los proponentes con la sola presentacién de su propuesta autorizan al Instituto para
rechazar la propuesta y dar aviso a las autoridades competentes en caso de ser
necesario, cuando se presente inexactitud en la informacién suministrada del proponente
o de alguno de los miembros del consorcio o de la unién temporal.

9. Toda comunicacién enviada por los proponentes debera ser dirigida a nombre del
Director General del Instituto de Transito y Transporte de Acacias.

10. Toda informacién relacionada con este documento se debe consultar Unica y
exclusivamente en el sitio de Internet www.colombiacompra.gov.co.

11. Tenga presente fecha y hora de radicacién de la propuesta prevista para el presente
proceso de seleccion. EN NINGUN CASO SE VERIFICARAN PROPUESTAS FUERA
DEL TERMINO PREVISTO.

1. OBJETO DE LA INVITACION PUBLICA
PRESTACION DE SERVICIO DE CAPACITACION DE TRABAJO EN EQUIPO Y

COMUNICACION ASERTIVA PARA LOS FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS - META.

2. CONDICIONES DEL CONTRATO
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El plazo de ejecucion, la supervision y las obligaciones contractuales que se exigiran al
futuro contratista corresponden a las establecidas en el estudio previo que soporta el
presente proceso, y que sera publicado de manera simultanea con la presente invitacion.

2.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

Para estimar el monto del costo de los equipos requeridos se ha tenido en cuenta los
precios de mercado, para lo cual se obtuvo cotizaciones de comerciantes cuyo objeto
social y/o actividad econémica le permite comercializar los items requeridos. Conforme a
lo anterior la Direccién Administrativa y Financiera estima el presupuesto oficial.

Es asi que el presupuesto oficial se determina en la suma de DIECISEIS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS ($ 16.500.000) M/CTE, IVA incluido y demas impuestos
incluidos.

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Instituto cuenta con la disponibilidad presupuestal No. 2022000395, del 23 de
noviembre del 2022, por valor de DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($

16.500.000) M/CTE, Incluido IVA si lo hubiere.
INFORMACION PRESUPUESTAL.:

FUENTE: OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CUENTA: 2.1.2.02.02.008.04
RUBRO: Capacitacion, binestar social y estimulos al personal.

2.2. FORMA DE PAGO: FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato se cancelara
en un unico pago por el Instituto, de acuerdo a la factura generada por el contratista,
previa certificacién de cumplimiento por parte del supervisor del mismo y los soportes del
servicio realizado en el periodo, soporte del pago de seguridad social e informe del
contratista, acta de terminacioén y acta de liquidacién y acreditacion de encontrarse al dia
en los pagos del sistema de seguridad social y parafiscal.

2.3. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

\aloracion del Rieg
~ Categoria
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2.4. EXIGENCIA DE GARANTIAS: El proponente favorecido una vez surtido el contrato
objeto de esta contratacion debera constituir a mas tardar dentro de los 03 dias habiles
siguientes a la firma del mismo la garantia Unica de cumplimiento que contengan las
siguientes obligaciones contractuales:

a. Cumplimiento. Por el diez por ciento (10%) del valor total del contrato y con una
vigencia igual al término de ejecucién y cuatro (4) meses mas.

b. Calidad del servicio, por el diez 10% del valor del contrato y vigencia igual al plazo del
contrato mas cuatro (4) meses adicionales.

c. SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES: Debera amparar el cinco por ciento (5%)

del valor total del contrato con una vigencia igual al término de ejecucién y tres (3) afios
mas.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

La ejecucion del contrato comprende el desarrollo de las siguientes actividades:
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ITEM PRODUCTO O SERVICIO CANTIDAD

e CAPACITACION: Temas y actividades a realizar:

- Buena practicas en servicio al cliente.
- Trabajo en equipo

- Enfoque hacia el logro

- Comunicacion asertiva

e OBJETIVOS QUE SE DEBEN CUMPLIR EN LOS
FUNCIONARIOS:

- Determinar como se dan los procesos de
participacion y trabajo en equipo, comunicacion
asertiva y liderazgo.

- Establecer las caracteristicas en los procesos de
toma de decision, trabajo en equipo, resolucion
de conflictos, comunicacion asertiva y liderazgo.
(Estilo de liderazgo autocratico)

- Estilo de liderazgo (participativo) establecer las
caracteristicas en los procesos de toma de
decision, trabajo en equipo y enfoque hacia el
logro de los objetivos.

- ldentificar el estilo de liderazgo y los procesos de
trabajo en equipo.

- Determinar el comportamiento de los lideres
frente a nuevos retos y fortalecimiento del trabajo
en equipo, los cuales los sacan de su zona de
confort.

- Fortalecimiento del trabajo en equipo e
identificacion de los lideres situacionales de grupo
y la cohesion existente en él.

- Analizar como las emociones pueden influir
negativamente en el servicio al ciudadano e
identificar varias soluciones posibles para
manejarlas .

- Identificar como nuestro orgullo afecta los
procesos de trabajo en equipo y como estos
comportamiento pueden llevar al fracas de las
entidades publicas de cara al ciudadano.

e ENTREGABLES:

Para este tipo de capacitacion se incluyen los

siguientes entregables:

- El contratista debe disponer de un lugar de
aprendizaje en Acacias - Meta con amplias
zonas verdes para su recreacion, por los tres

dias de ejecucién del contrato.

Contard con una piscina, un kiosco para hacer

70
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actividades si llueve y total exclusividad para los

funcionarios del Instituto de Transito y Transporte.

- Planeacién académica de capacitaciones,

incluyendo estrategias, actividades vy duracion

iinecesarias para cumplir con el objeto del servicio.

.....

- Informe detallado de cada capacitacion con

datos de los participantes y lista de asistencia, una

iicopia de un certificado entregado, y 4 fotografias

-----

.....

- En el espacio de formacion se debe disponer
permanentemente de una estaciéon de café,
aromaticas, endulzante, agua fria y caliente, y algunas

colaciones.

e CATRING PARA EL EVENTO:

El contratista proporcionara alimentacién en el lugar de
ejecucion de los talleres, garantizando la calidad y

temperatura éptima para el consumo humano.

- Refrigerio

El refrigerio estard compuesto por una hojaldra de pollo o
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- Almuerzo

El almuerzo estard compuesto por un menu ejecutivo,
dando opcién asi a escoger entre las diferentes proteinas
(Res, Pollo o Cerdo) acomparfado de una bebida natural
o artificial.

- La ejecucion del contrato se realizara en grupos de 23 o 24 personas en dias diferentes, de

acuerdo al cronograma establecido por el supervisor del contrato.

- El contratista debe tener reconocimiento por el Ministerio de Educacion Nacional y
Secretaria de Eduacion del Departamento del Meta en el desarrollo de Programas de
educacion, con el fin de atender a las 27 funcionarios y contratistas de prestacion de

Servicios.

- El contratista conocera de manera previa al inicio del proyecto, la Politica HSEQ del
Instituto de Transito y Transporte, y los aspectos basicos de la legislacién ambiental y de

Salud Ocupacional vigentes en Colombia y aplicables a la labor contratada.

- Las condiciones de bioseguridad de los asistentes y docentes, se garantizara la aplicacién
del protocolo de bioseguridad institucional.
- Realizar todas las actividades descritas en la tabla de items del presente estudio.

- EI' INSTITUTO no aceptara alimentos de marcas no reconocidas, debido a que se
requieren implementos de buena calidad.

- Larealizacion de las actividades no debera ser mayor al dia establecido por el instituto en
la ejecucién de contrato.

- Los costos que dependen de la ejecucion de las actividades especificas a contratar se
consideran incluidos en los precios unitarios que se estipulan.

- Los oferentes deben cumplir a cabalidad las obligaciones a contratar y por lo tanto desde
su oferta técnica deben obligarse a cumplirla.

4. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El proceso de llevara a cabo a través de la plataforma del SECOP Il, de conformidad al
siguiente cronograma:

Pagina 9 de 32
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PUBLICACION DE LA|24 DE NOVIEMBRE DE
INVITACION 5022 WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

TERMINO PARA PRESENTAR
OBSERVACIONES A LA
CONVOCATORIA PUBLICA

HASTA LAS 10:00 A.M
HORAS DEL 25 DE
NOVIEMBRE DE 2022

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

RESPUESTA OBSERVACIONES

HASTA LAS 11:00 AM
HORAS DEL 25 DE
NOVIEMBRE DE 2022.

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

PLAZO
ADENDAS

PARA EXPEDIR

HASTA LAS 13:00 P.M
HORAS DEL 25 DE
NOVIEMBRE DE 2022

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

PLAZO MAXIMO PARA LA
RADICACION DE LAS OFERTAS
— CIERRE DEL PROCESO

HASTA LAS 12:00 A.M
HORAS DEL 29 DE
NOVIEMBRE DE 2022.

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

EVALUACION DE LA|]29 DE NOVIEMBRE DE

Sl o WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
PUBLICACION DE LA|29 DE NOVIEMBRE DE

Eoryi b A WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO
TRASLADO DE LA EVALUACION 3822'5 NOVIEMBRE DE| \\\\wv.cOLOMBIACOMPRA.GOV.CO
TERMINO __ MAXIMO __ PARA|HASTA LAS 1800 P.M

PRESENTAR OBSERVACIONES
AL INFORME DE EVALUACION

HORAS DEL 01 DE
DICIEMBRE DE 2022.

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

PUBLICACION DE RESPUESTA
A LAS OBSERVACIONES A
EVALUACION

02 DE DICIEMBRE DE
2022.

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

COMUNICACION
ACEPTACION DE LA OFERTA

DE

02 DE DICIEMBRE DE

2022.

WWW.COLOMBIACOMPRA.GOV.CO

5. VALIDEZ MINIMA DE LAS O

FERTAS.

Para todos los efectos, se entendera que la validez de las propuestas no sera inferior a

(30) dias calendario.

6. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO (Presupuesto

oficial)

Se establecié el presupuesto oficial de la presente contratacién, conforme consulta de
precios de mercado realizada con comerciantes
obteniendo los siguientes precios con los cuales se establece el presupuesto oficial.

de la regién, la cual se adjunta,

ITEM | PRODUCTO O SERVICIO CANT COTIZACION COTIZACION PROMEDIO
No. 1 No. 2
1 $ 16.000.000 $ 17.000.000 $ 16.500.000

e CAPACITACION:

a realizar:

Temas y actividades

70
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e CAPACITACION:
Temas y actividades
a realizar:

- Buena practicas en
servicio al cliente.

- Trabajo en equipo

- Enfoque hacia el logro

- Comunicacion
asertiva

e OBJETIVOS QUE SE
DEBEN CUMPLIR EN
LOS
FUNCIONARIOS:

- Determinar como se
dan los procesos de
participacion y trabajo

en equipo,
comunicacion asertiva
y liderazgo.

- Establecer las

caracteristicas en los
procesos de toma de
decision, trabajo en
equipo, resolucion de
conflictos,

comunicacion asertiva
y liderazgo. (Estilo de
liderazgo autocratico)

- Estilo de liderazgo
(participativo)
establecer las
caracteristicas en los
procesos de toma de
decision, trabajo en
equipo y enfoque
hacia el logro de los
objetivos.

- Identificar el estilo de
liderazgo y los '
procesos de trabajo
en equipo.

- Determinar el
comportamiento  de
los lideres frente a
nuevos retos y
fortalecimiento del
trabajo en equipo, los
cuales los sacan de
su zona de confort.

- Fortalecimiento del
trabajo en equipo e
identificacion de los
lideres situacionales
de grupo y la
cohesion existente en
el.

- Analizar como las
emociones  pueden
influir negativamente
en el servicio al
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soluciones  posibles
para manejarlas .

- ldentificar como
nuestro orgullo afecta
los procesos  de
trabajo en equipo vy
como estos
comportamiento
pueden llevar  al
fracas de las
entidades publicas de
cara al ciudadano.

e ENTREGABLES:

Para este tipo de
capacitacién se incluyen

los siguientes entregables:

- El contratista debe
disponer de un
lugar de
aprendizaje en
Acacias - Meta con
amplias zonas
verdes para su
recreacion, por los
tres dias de
ejecucion del

contrato.

Contara con una
piscina, un kiosco para
hacer actividades si
llueve y total
exclusividad para los
funcionarios del
Instituto de Transito y

Transporte.

- Plan de trabajo con

cronograma de ejecucion.

Proceso Gestion de Compras y Contratacion ki
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ciudadano e
identificar varias
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B Planeacién
académica de
capacitaciones, incluyendo
estrategias, actividades y
duracién ikinecesarias

para cumplir con el objeto
del servicio. &)

- Certificados
individuales entregados a

quien finalice con éxito

- Informe detallado de
cada capacitacibn con
datos de los participantes y
lista de asistencia, una
idcopia de un certificado
entregado, y 4 fotografias
con captura de

coordenadas geograficas
en {§llas imagenes. [

- Material didactico
necesario para llevar a

cabo las metodologias en
cada taller. i}

- En el espacio de
formacion se debe
disponer
permanentemente de una
estacion de café,

aromaticas, endulzante,

agua fria y caliente, y
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algunas colaciones.

e CATRING PARA EL
EVENTO:

El contratista proporcionara
alimentacion en el lugar de
de los

ejecucion talleres,

garantizando la calidad vy
temperatura Optima para el

consumo humano.

- Refrigerio

El refrigerio estard compuesto
por una hojaldra de pollo o
empanada y una bebida

artificial.

- Almuerzo

El almuerzo estara compuesto
por un menu ejecutivo, dando
opcién asi a escoger entre las
diferentes  proteinas  (Res,
Pollo o Cerdo) acomparado de
una bebida natural o artificial.

NOTA:

EL CONTRATO SE EJECUTARA DE ACUERDO A LA ACTVIDADES
DESCRITAS EN EL PRESENTE ESTUDIO.

Es asi que el presupuesto oficial se determina en la suma de DIECISEIS MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS
ESTAMPILLAS.

(§ 16.500.000) M/CTE,

8. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS
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Las propuestas deberan ser remitidas mediante la plataforma del SECOP Il. No seran
tenidas en cuenta las que sean enviadas o radicadas por cualquier otro medio fisico o
electrénico. :

9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

Con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto a lo dispuesto en los paragrafos 1° del
articulo 5 ° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018,
en caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales los
proponentes acrediten el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la Entidad Estatal, a
través, del Comité Evaluador permitira subsanar dichos documentos dentro del término de
traslado del informe de evaluacién, término hasta el cual tendran los interesados para
entregar la informacién solicitada, siempre y cuando dicha informacién y/o documento no
sirva de comparacion de oferta, evento en el cual no podréa ser objeto de subsanacion.

Sera rechazada la propuesta del oferente que no suministre de manera adecuada y
oportuna la informacién y la documentacién solicitada.

10. CRITERIOS DE SELECCION

El proponente debera presentar con la oferta todos los documentos que a continuacién se
relacionan y teniendo en cuenta el respectivo orden:

10.1. DOCUMENTOS Y REQUISITOS HABILITANTES

DOCUMEN a. Carta de presentacién de la propuesta (ANEXO 3)

TOS

JURIDICO La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el representante legal del
S proponente, quien debe estar debidamente facultado, indicando el nombre, cargo y

documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma
asociativa, debera estar firmada por el representante designado.

El contenido de la carta de presentacion, correspondera con el texto del modelo que se
anexa y hara presumir la aprobacion, legalidad y conocimiento de todos los documentos que
acompafnan la invitacion.

Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucién Politica, el
Articulo 8° de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. El Proponente declarara en
la Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso dentro de dichas
inhabilidades e incompatibilidades.

La no presentacién del ANEXO N° 3, la no suscripcion de la misma por el proponente o del

representante legal de la persona juridica, debidamente facultado en los términos de ley,
generaran el rechazo de la propuesta.

b. Copia de la cédula de ciudadania y libreta militar

Se debe aportar copia de la Cédula de Ciudadania del proponente en caso de ser persona
natural, o de su representante legal en caso de ser persona juridica.

De conformidad con el Decreto 4969 de 2009, a partir del primero de agosto de 2010 sélo
seréa valida la copia de la Cédula amarilla de hologramas.

De igual manera, toda proponente persona natural varén, debera presentar documento que
acredite que tiene resuelta su situacion militar, en caso de tener hasta 50 afios.
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C. Certificado de Antecedentes disciplinarios (Procuraduria)

Debe aportarse tanto de la persona natural como del representante legal de la persona
juridica, expedido méaximo con tres (3) meses de anterioridad contados a partir de la fecha de
cierre del proceso.

d. Certificado de responsabilidad fiscal (Contraloria)

Debe aportarse tanto de la persona natural como del representante legal de la persona
juridica y encontrarse vigente al momento del cierre del proceso

€. Certificado de Existencia y Representacion Legal o certificado de registro
mercantil.

El proponente deberé presentar con su propuesta, el certificado original sobre su existencia y
representacion legal cuando se trate de persona juridica o certificado de registro mercantil
para personas naturales.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociaciéon, cada uno de
sus integrantes debera presentar su respectivo certificado.

> Debera ser acreditar tener capacidad para desarrollar el objeto y establecimiento
abierto al publico parque tematico.

f.  Autorizacién de la Junta o Asamblea de Socios

Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, en razén a la cuantia, debera adjuntar el documento de
autorizacion expresa del érgano societario competente donde se acredite su autorizacion
para participar en la Convocatoria, firmar la propuesta y suscribir el contrato en el evento de
ser seleccionado.

La anterior observacién también es valida para los miembros del Consorcio, Unién Temporal
u otra forma asociativa.

Este requisito es indispensable y debera hacer parte integral de la propuesta al momento de
entregarla.

Cuando el representante legal no esté debidamente autorizado por el 6rgano competente
para la presentacion de la propuesta y la firma del contrato, la propuesta sera rechazada.

g. Documento de conformacién de Uniones Temporales, Consorcios u otras
formas asociativas.

Los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas deberan aportar el
respectivo documento de constitucién de la respectiva forma asociativa con el cumplimiento
de los requisitos establecidos por la Ley para el efecto. Debera indicarse expresamente que
dicha forma asociativa no podréa ser disuelta ni liquidada durante la vigencia o prérrogas del
contrato que se suscriba.

Este requisito es indispensable y debera hacer parte integral de la propuesta al momento de
entregarla.

La no presentacion del documento de conformacion del Consorcio o Unién Temporal o el no
cumplimiento de los requisitos sefialados en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, genera el
rechazo de la propuesta

h. Registro Unico Tributario (RUT)

Deberéa presentarse con la propuesta fotocopia del Registro Unico Tributario ~-RUT expedido
por la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales —DIAN.

> Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas debera
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presentarse el RUT de cada uno de sus integrantes. Sin perjuicio de que saliendo
favorecidos, de acuerdo con la normatividad vigente, deban obtener RUT a nombre
de la forma asociativa. Debera presentarse con la propuesta fotocopia del Registro
Unico Tributario —RUT expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales —DIAN. Debera tener los siguientes codigos codigo: Actividad: 8523

educacién media técnica.

i. Certificado de antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria.

j. Certificacion del pago de parafiscales y aportes a la seguridad social de los
empleados (ANEXO 4)

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, los proponentes
y los contratistas deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar.

Para personas juridicas:

Expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley,
o Por el Representante Legal, cuando de conformidad con la Ley no requiera Revisor Fiscal.

La certificacion en cualquiera de los casos se referira a un lapso no inferior a tres (3) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta. Acreditando las respectivas planillas pagadas.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa que se presente,
cada uno de sus integrantes debera aportar la respectiva certificacion.

Para personas naturales:

Las personas naturales deberan acreditar el pago de los aportes a la Seguridad Social
Integral conforme a la Ley 100 de 1993, Articulo 4°, Ley 797 de 2003 y el Decreto Ley 2150
de 1995; esto es, aportes para la seguridad social en salud y pensiones. Si tienen
trabajadores a su servicio deberan acreditar, ademas, el pago de dichos aportes y los
parafiscales en los casos que se requiera de conformidad con la normatividad vigente.

Para lo anterior, el proponente personal natural, debera presentar la planilla de pago de los
aportes del mes en que se realiza la presente convocatoria.

DOCUMEN
TOS
TECNICOS

a. EXPERIENCIA:
EXPERIENCIA GENERAL:

El proponente debera acreditar como experiencia, la ejecucién de un contrato con entidades
publicas igual o mayor al presupuesto oficial con relacién a bienestar social de empleados
y capacitacién.

la experiencia podra demostrarse con copia del contrato y copia del acta de liquidacion del
contrato.

En todo caso la entidad se reserva el derecho de verificar la ejecucién de la experiencia
aportada.

b. Ficha técnica exigida en el numeral 3.

10.2. PROPUESTA ECONOMICA.
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El proponente debera contemplar e incluir en su propuesta todos los costos directos e
indirectos, asi como la carga tributaria que se generen en el suministro, legalizacién y
ejecucion del contrato.

El valor de la propuesta se establecera en pesos colombianos; no se aceptaran precios en
otras monedas.

El proponente debera presentar su propuesta econémica segun formato, el cual debera
incluir todos y cada uno de los items establecidos, y no podra modificar, suprimir o alterar
sus unidades, descripciones y/o cantidades so pena de evaluar la propuesta como
RECHAZADA.

. Por lo anterior, en ningun caso el valor de la oferta por precio unitario podra
exceder el presupuesto oficial estimado para la presente convocatoria, el cual se sefiala
en el estudio previo, y el cual hace parte del presente proceso, ni se podra omitir la
cotizacion de alguno de los items incluidos en el presupuesto, asi como tampoco la firma
del mismo.

o Las enmendaduras de precios que aparezcan en la propuesta deberan
confirmarse con nota al margen y firma del proponente. Sin este requisito, las enmiendas
no se consideraran validas.

e Los precios unitarios deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

o El proponente sera responsable de analizar y contemplar dentro de su propuesta
el IVA, necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

. Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos.

° Cuando el proponente omita diferenciar el IVA de un producto o servicio que esté
gravado, se entiende que esta incluido dentro del valor presentado.

) Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar los valores totales en la propuesta, debiendo asumir los mayores costos
y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

° El incumplimiento de alguna de las condiciones requeridas para el anexo 1, genera
el rechazo de la propuesta.

11. VERIFICACION, EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL
CONTRATO.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, el Ordenador del
Gasto podra designar comité evaluador, para el estudio, verificacion y evaluacion de las
propuestas sin que se requiera de pluralidad alguna; quien(es) debera(n) realizar dicha
labor de manera objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en la
presente invitacién publica, con el fin recomendar el sentido de la decisién a adoptar de
conformidad con la evaluacion efectuada. En el evento en el cual la entidad no acoja la
recomendacién efectuada por el evaluador (o comité evaluador), debera justificarlo
mediante acto administrativo motivado.
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12. CRITERIOS DE EVALUACION Y VERIFICACION

Para la seleccién del contratista, El Instituto de Transito y Transporte ITTA, en
concordancia con el articulo 2.2.1. 2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, llevara a cabo los
siguientes pasos:

a) El Instituto de Transito y Transporte ITTA, una vez realizado el cierre del proceso
(diligencia en la cual se levantara un acta que contenga la relacién de los oferentes que
presentaron oferta, hora de radicacién de las mismas y valor de cada oferta recibida), y
una vez designado el evaluador, en cabeza de este Ultimo procedera a la evaluacién de la
propuesta de la oferta de menor valor. En caso de empate en el menor precio El Instituto
de Transito y Transporte ITTA, evaluara la propuesta de quien la haya entregado primero
en la paltaforma SECOP I, segln el orden de entrega de las mismas consignado en el
acta de cierre.

b) De conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
decreto 1082 de 2015, el factor de seleccion que permite escoger la oferta mas favorable
en el presente proceso de contratacion serd el MENOR PRECIO sobre el precio total de
los de suministros requeridos. Para efectos de determinar el menor precio se hara la
sumatoria de los valores totales ofertados y se tendra como propuesta mas favorable la
de menor valor de la sumatoria de los tres (03) ITEMS que componen la oferta
econémica. En ningin momento se tendrd en cuenta la propuesta que supere el valor
total del presupuesto oficial.

c) Seguidamente se revisara que la propuesta no se encuentre incursa en alguna de
las causales de rechazo.

d) Solo en el caso que el oferente ubicado en el primer lugar por precio mas bajo no
se encuentre incurso en alguna causal(es) de rechazo, se continuara con la evaluacién de
los requisitos de la Oferta.

e) Solo en el caso que el oferente ubicado en el primer lugar por precio mas bajo
cumpla con todos y cada uno de los requisitos de la Oferta, se continuara con la
verificacion de los requisitos y documentos habilitantes.

f) En caso que el proponente con el precio mas bajo, no cumpla con alguno de los
criterios de evaluacion en el orden de cada paso, se requerira la subsanacion dentro del
termino de traslado del informe de evaluacién.

9) En caso que el oferente ubicado en el primer lugar no subsane o lo haga de forma
incorrecta se rechazard su propuesta y se procedera a la verificacion del proponente
ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente de lo contrario no habra necesidad de
evaluar la propuesta siguiente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el
proceso.

h) Cada uno de los pasos para la seleccion del contratista, se realizara con base en
la documentacion presentada por el oferente con su propuesta en cumplimiento de la
presente invitacion publica.
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i) Se elaborara el consolidado del informe de verificacion y evaluacion, el cual se

publica en el SECOP Il y se pondra a disposicién por un dia habil para que presenten las
observaciones que consideren pertinentes.

j) El Instituto de Transito y Transporte ITTA, publicard la Comunicacién de
Aceptacion en el SECOP I, por medio de la cual el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta.

El Instituto de Transito y Transporte ITTA, podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya
presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos exigidos, siempre que la oferta
satisfaga los requerimientos contenidos en la presente invitacion publica y cumpla los
demas requisitos de la Invitacion.

13. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA O DECLARATORIA DE
DESIERTA

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, El Instituto de Transito y Transporte
de Acacias ITTA, manifestara la aceptacién expresa e incondicional de la misma, los
datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado. Con la publicacion de la
comunicacion de aceptacién en el SECOP el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacién de su propuesta.

En caso de no lograrse la adjudicaciéon, la entidad declarara desierto el proceso
mediante comunicaciéon motivada que se publicara en el SECOP. Si hubiere proponentes,
el término para presentar el recurso de reposicién correra desde la notificacion del acto
correspondiente.

El Instituto de Transito y Transporte ITTA, podra declarar desierta la presente
convocatoria en los siguientes casos:

a) Cuando no se presente propuesta alguna;

b) Cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa de
verificacion de los requisitos habilitantes.

C) Cuando el oferente no subsanare o no allegue los documentos solicitados dentro

del término de traslado de las evaluaciones.
14. PROPUESTAS CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

De conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082 de 2015, el proponente que a
juicio del El Instituto de Transito y Transporte ITTA, presente una propuesta con valor
artificialmente bajo sera requerido en su momento para que explique las razones objetivas
que sustenten el valor propuesto.

El Instituto de Transito y Transporte ITTA, procedera a darle continuidad a la propuesta en
el proceso de seleccién, siempre que el valor de la misma responda a circunstancias
objetivas del proponente, no ponga en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho proponente.
15. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

El instituto rechazara las propuestas en los siguientes casos:
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a. Cuando los documentos necesarios para la comparacién de las propuestas tengan
tachones, enmendaduras, correcciones que no permitan establecer con claridad la
informacién contenida y que no estén salvadas con la firma del proponente.

b. Cuando en la propuesta econémica del proponente se omita la cotizacién de uno o
mas items.

c. Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las casuales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

d. Cuando el proponente no presente el documento de conformacién de consorcio o
unién temporal.

e. Cuando en la propuesta se encuentre informaciéon o documentos que contengan
datos tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
evaluacion. Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por el Instituto ante las
entidades correspondientes para que inicien las investigaciones del caso.

f. Cuando para este mismo proceso de seleccion de minima cuantia se presenten
varias propuestas por el Proponente, por si o por interpuesta persona, en Consorcio,
Unién Temporal o individualmente.

g. Cuando no se suscriba la Carta de Presentacién de la Propuesta por la persona
juridica Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién
Temporal proponente, o cuando ésta no se encuentre debidamente autorizado o facultado
para presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de
integracién del Consorcio o Unién Temporal.

h. Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su propuesta que no ha sido
sancionado y el Instituto corrobore que dicha informacién no es veraz, con base en el
numeral 7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

i. ~Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el
analisis de la propuesta.

j. Cuando se compruebe confabulacién entre algunos de los proponentes.

k. Cuando el proponente haya presentado informacién inexacta o incorrecta, que le
permita cumplir con un factor excluyente.

. Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econémica, o no esta
debidamente firmada por quien esta en la obligacion legal.

m. Cuando el valor total o por item de la propuesta econémica supere el valor del
presupuesto oficial.

n. Por Modificar, suprimir o alterar las unidades, descripciones y/o cantidades de la
propuesta econémica o especificaciones técnicas.

o. Que el Proponente no aclare, subsane o aporte documentos solicitados por la Entidad
en los términos establecidos en las reglas de subsanabilidad de la invitacién Publica o los
subsane de forma incorrecta.

16. CLAUSULA PENAL

Para todos los efectos las part pactan como clausula penal la suma edquivalente al diez
por ciento (10%) del valor del Qontrato

JUANNICOLAS GALAVIZ RUBIO
~  DIRECTOR
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIA
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Proyecto: Sandy Gaitan
Asesora contratacion.

ANEXO 1
OFERTA ECONOMICA

REF: SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° xxx
OBJETO: “xxx"

PROPONENTE

PROPUESTA DE PRECIO

TOTAL SUMATORIA PRECIOS
UNITARIOS

El total de la propuesta es por veintiocho millones de pesos moneda corriente ($ 28.000.000.00 m/cte.),
incluidos todos los impuestos a que haya lugar.

NOMBRE O RAZON SOCIAL
NIT C.C.

TELEFONOS

DIRECCION

REGIMEN

Nombre y firma del Representante Legal

ANEXO N° 2
FICHA TECNICA
Sefiores
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE ACACIAS
Telefono
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FORMATO INVITACION PUBLICA 94-11-2020

REF: SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° XXXXX de 2022

OBJETO “XXXXX"

FIRMA DEL PROPONENTE:

ANEXO N° 3

CARTA DE PRESENTACION

Ciudad y Fecha

Sefores

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE MUNICIPAL DE ACACIAS

Telefono

REF: SELECCION DE MINIMA CUANTIA N° XXXXX de 2022

OBJETO “XXXXX"

Respetados Sefiores:

El suscrito

Minima Cuantia No.

, Identificado con la cédula nimero
de acuerdo con las reglas que se estipulan en la invitacion y demas documentos dela
de 2022, me permito presentar propuesta para participar en la presente

Seleccion y en el evento de resultar aceptada mi propuesta, me comprometo a cumplir todas las obligaciones
sefialadas en la invitacion y en mi propuesta..

En mi calidad de proponente declaro:
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1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete alos firmantes de esta
carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta al suscrito tiene interés comercial en esta propuesta ni en el
contrato que de ella se derive.

3 Que conozco la informacion general contenida en la invitacion de la presente seleccion de minima
cuantia y demas documentos del proceso y acepto los requisitos en ellos contenidos.

4, Que he estudiado cuidadosamente los documentos del proceso y renuncio a cualquier reclamacion
por ignorancia o erronea interpretacion de los mismos.

5. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento se hallan incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y deméas normas sobre la materia.

6. Que el suscrito y la sociedad que represento se comprometen a entregar a satisfaccion del Instituto
en las fechas indicadas, el objeto de este proceso.

7. Que conocemos las leyes de la Replblica de Colombia que rigen la presente Minima Cuantia.

8. Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacion durante la vigencia del proceso de
seleccion y la ejecucion del contrato. La validez minima de la oferta presentada es de 30 dias héabiles
contados a partir del cierre del proceso

9. Que autorizo expresamente al Instituto para verificar toda la informacion incluida en la propuesta y
realice consultas en las listas de riesgos

10. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial
dentro de los Ultimos tres (3) afios anteriores a la fecha de entrega de la presente propuesta o en su defecto
informo que he tenido incumplimiento con las siguientes entidades (indicar el nombre
de cada entidad, el acto administrativo y la fecha de sancion)

11. Que no he sido declarado responsable fiscalmente por la Contraloria General de la Republica.

12. Que la informacién suministrada es veraz y no fija condiciones artificalmente bajas con el propdsito
de obtener la adjudicacion del contrato.

13. Que acepto las condiciones establecidas por EL ITTA para la ejecucion del objeto contratado, en
especial las establecidas en las fichas técnicas minimas.

14. Que en caso de ser aceptada mi propuesta, me comprometo a adquirir la poliza dentro de los tres

(3) dias siguientes a la suscripcion del contrato y a ejecutar el contrato dentro de los plazos contractuales de
acuerdo con lo establecido en los documentos de la SELECCION DE MINIMA CUANTIA, la propuesta y la
comunicacién de la aceptacion de la oferta respectivamente.

15. Que lei cuidadosamente LA INVITACION de la SELECCION DE MINIMA CUANTIA y sus
documentos soportes y elaabore mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las
oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y obtener
respuestas a mis inquietudes.

16. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas:
de fecha
de fecha
17. Que acepto y autorizo al Instituto para que me informe de todas las actuaciones y tramites

contractuales y me notifique de los actos administrativos que se surtan en desarrollo del presente proceso de
contratacion en el siguiente correo electronico
18. Igualmente declaro bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion aportada y contenida en
( paginas) correspondientes a los documentos y formularios juridicos, tecnicos y economicos, es
veraz susceptible de comprobacion.

19. Que me comprometo a realizar los pagos al sistema de seguridad social de acuerdo a los términosy
condiciones sefialadas en la legislacion vigente.
20. Que la oferta consta de ( ) folios debidamente numerados.

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razon social del Proponente:
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Cedula de ciudadania o NIT:
Representacion Legal:
Pais de Origen del Proponente:

(En caso de presentarse la propuesta en consorcio o union temporal se debe iniciar el nombre y pais de
origen de cada uno de los integrantes).

VALIDEZ DE LA PROPUESTA: Treinta (30) dias calendario

VALOR DE LA PROPUESTA:

PLAZO PARA EJECUTAR EL OBJETO CONTRATADO:

Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta seleccion de minima cuantia las recibire en la
siguiente direccion:

Direccion
Ciudad
Telefono(s):
Fax:
Telefono Movil:
Correo Electronico:

Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C

En caso de personas naturales esta carta debe estar firmada por el proponente; en caso de personas
juridicas, consorcios o uniones temporales debera estar firmada por el representante debidamente facultado.

ANEXO N° 4

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 / 862 de 2003

Yo , identificado con No.
, en mi calidad de , manifiesto
que he cumplido durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con
los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los aportes
parafiscales correspondientes — cuando han sido exigibles, por lo que declaro que me encuentro a PAZ Y
SALVO con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de Pensiones, Administradoras de Riesgos
Profesionales -ARP-, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF- y
Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA.
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Firma

|dentificacion No.

Ciudad y fecha

ANEXO No. 5

EXPERIENCIA

DESCRIPCION CONTRATO

Numero del Contrato

Nombre del Contratista

Nombre del Contratante

Objeto del Contrato

Valor de Contrato

Fecha de Inicio

Fecha de Terminacion

Porcentaje de Ejecucion

Porcentaje de participacion si fue ejecutado con alguna forma de Asociacién

FIRMA

ANEXO 6

| MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION CONSORCIO

Nosotros,

A. (C1) , mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de
, identificado con la Cédula de Ciudadania No. , actuando en calidad de
Representante Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo al Certificado de Existencia y
Representacion Legal).

B. (C2) , mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de ;
identificado con la Cédula de Ciudadania No. , actuando en calidad de Representante
Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo al Certificado de Existencia y Representacion Legal).
Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo constitutivo de CONSORCIO, teniendo en cuenta las siguientes,
CONSIDERACIONES:

1. Que el INSTITUTO, dio apertura al Proceso de MINIMA CUANTIA cuyo objeto es:
y ". De conformidad con las especificaciones
contenidas en los estudios previos e Invitacion Publica expedidos por la mencionada entidad.
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ACACIAS

2. Que los términos de la invitacion del proceso en mencion permiten la participacién de consorcios para
la presentacion de propuestas.

3 que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Propuesta’), bajo la
modalidad de CONSORCIO para participar en el proceso de seleccion.

De acuerdo a lo anterior este acuerdo se rige por las siguientes,

CLAUSULAS:

PRIMERA. CONSORCIO. - El objeto del presente Acuerdo es constituir un consorcio entre: C1 y C2 plenamente
identificados en el encabezamiento del presente Acuerdo, para participar conjuntamente en el Proceso, en los
plazos y condiciones requeridos en los pliegos de condiciones y de conformidad con lo dispuesto en este
documento.

La integracion del Consorcio se refiere Uinicamente al desarrollo de las actividades y ejecucion de los actos
necesarios para la preparacion y presentacion de la Propuesta para participar en el Proceso, asi como para el
cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la eventual adjudicacion, de acuerdo con la
invitacion y los términos contractuales del Contrato, en caso de resultar seleccionados.

Las Partes acuerdan y manifiestan que el presente consorcio no constituye una persona juridica distinta de
las Partes individuaimente consideras, ni sociedad de hecho o sociedad alguna.

SEGUNDA. DENOMINACION DEL CONSORCIO. - El Consorcio que se constituye por este documento se
denominaré para todos los efectos del proceso contractual y de la ejecucion del contrato, en caso de resultar
adjudicatario, "Consorcio !

TERCERA. DE SOLIDARIDAD. - Para efectos de lo ordenado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1.993, las
Partes reconocen la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de los pliegos
de condiciones, de la Propuesta y del contrato que se llegare a celebrar con el INSTITUTO.

CUARTA, En relacion con la PARTICIPACION en la presentacion de la Oferta, si este Consorcio resulta
asignatario del Proceso de Contratacion, las partes concurriremos con las siguientes actividades y
porcentajes de participacion

ITENGRANTES PORCENTAJE (%) DE PARTICIPACION

QUINTA. REPRESENTACION. - Las Partes hemos designado como representante y vocero del consorcio,

frente al INSTITUTO, y Terceros, a , mayor de edad, domiciliado y
residente en la ciudad de , identificado con la cédula de ciudadania No.
, expedida en

Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre del Consorcio y enel de
cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboracion y
presentacion de la Propuesta y la celebracion y ejecucion del contrato en el caso de que el INSTITUTO
seleccione la propuesta de este Consorcio. En especial tiene facultades suficientes para:

° Presentar la Propuesta.

s Suscribir la carta de presentacion de la propuesta.

. Atender todos los requerimientos que formule el INSTITUTO, relacionados con aclaraciones a la
propuesta.

. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboracion

y presentacion de la Propuesta, dentro de los términos de los pliegos de condiciones
° Suscribir el contrato.

. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del Contrato.
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Por el solo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designacién y entiende las
obligaciones que se deriva del mismo.

SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar
directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentacion de otra
propuesta para el proceso.

SEPTIMA. DURACION - EI Consorcio que por este Acuerdo se constituye, tendra una duracién no inferior al
plazo de ejecucién y liquidacion del contrato y Un (1) Afio més. En caso que la Propuesta presentada por el
CONSORCIO no resulte favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguira de manera automatica.
OCTAVA. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- EL presente Acuerdo se rige por las leyes de la Republica de
Colombia.

NOVENA. CESION - Celebrado el contrato, queda convenido que no podra haber cesion del mismo entre los
miembros integrantes del consorcio. Cuando se trate de cesiones a terceros se requerira autorizacion previa,
expresa y escrita del INSTITUTO.

DECIMA. DOMICILIO - EI domicilio del CONSORCIO sera: (direccion, teléfono y/o No. de fax) de la ciudad
de :

El documento podra contener las demas CLAUSULAS OPCIONALES: que los asociados consideren
pertinentes, siempre y cuando no contravengan lo dispuesto en la ley 80/93 o incluyan limitaciones o
exclusiones de los Consorciados frente al INSTITUTO

Para constancia se firma en alos dias del mes de de
20XX.

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes del CONSORCIO.
Acepto
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio).

ANEXO 7

| MODELO DE CONSTITUCION PARA UNION TEMPORAL

Nosotros,

A. (u1) , mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de
, identificado con la Cédula de Ciudadania No. , actuando en calidad de

Representante Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo al Certificado de Existencia y

Representacion Legal).

B. (U2 , mayor de edad, domiciliado y residente en la Ciudad de ;
identificado con la Cédula de Ciudadania No. , actuando en calidad de Representante
Legal de (Nombre de la Persona Juridica de acuerdo al Certificado de Existencia y Representacion Legal).

Hemos convenido celebrar el siguiente acuerdo de UNION TEMPORAL, teniendo en cuenta las siguientes,
CONSIDERACIONES:
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1. Que el INSTITUTO dio apertura al Proceso de MINIMA CUANTIA cuyo objeto es:

“ n

. De conformidad con las especificaciones
contenidas en los estudios previos e Invitacién Publica expedidos por la mencionada entidad.

2. Que los términos de la invitacion del proceso en mencion permiten la participacion de uniones
Temporales para la presentacion de Ofertas.
3 Que las partes han decidido presentar una propuesta conjunta (en adelante la “Oferta”), bajo la

modalidad de UNION TEMPORAL para participar en la Invitacion.

De acuerdo a lo anterior este acuerdo se rige por las siguientes,

CLAUSULAS:

PRIMERA. UNION TEMPORAL. - El objeto del presente Acuerdo es constituir una UNION TEMPORAL entre:
U1 y U2 plenamente identificados en el encabezado del presente Acuerdo, para participar conjuntamente en el
Proceso de Contratacion, en los plazos y condiciones sefialados en los pliegos de condiciones y de conformidad
con lo dispuesto en este documento.

La integracion de la UNION TEMPORAL se refiere Ginicamente al desarrollo de las actividades y ejecucion de los
actos necesarios para la preparacion y presentacion de la Oferta para participar en el Proceso, asi como al
cumplimiento de las obligaciones directamente emanadas de la eventual asignacion, de acuerdo con los
Estudios y Documentos Previos, Pliegos de Condiciones y el Clausulado del Contrato, en el evento de resultar
seleccionados.

Esta UNION TEMPORAL no constituye Persona Juridica distinta de las Partes individualmente consideradas,
ni sociedad de hecho, o sociedad alguna.

SEGUNDA. NOMBRE DE LA UNION TEMPORAL. - Para todos los efectos del Proceso Contractual y del
Contrato que llegare a suscribirse en caso de resultar asignatarios, esta UNION TEMPORAL se denominara
‘U.T.

TERCERA. DE SOLIDARIDAD. - Para efectos de lo ordenado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1.993, las
Partes reconocemos la solidaridad que resulte de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Oferta
Presentada y del Contrato que se llegare a celebrar con el INSTITUTO.

PARAGRAFO. - Para efectos de las sanciones que se puedan imponer durante la ejecucion y liquidacion del
Contrato, deberan ser tenidos en cuenta los porcentajes de participacion y la distribucion de
responsabilidades sefialadas en la Clausula 4 del presente Acuerdo.

CUARTA, ACTIVIDADES Y PORCENTAJES DE PARTICIPACION - Sin perjuicio de la Solidaridad
consagrada en la Clausula Tercera del Presente Acuerdo, hemos acordado que los porcentajes de
participacion seran los siguientes:

En relacion con la PARTICIPACION en la presentacion de la Oferta y en la Ejecucion y Cumplimiento del
Contrato, si esta UNION TEMPORAL resulta asignataria del Proceso de Contratacion, las Partes
concurriremos con las siguientes actividades y porcentajes de participacion.

DESCRIPCION DETALLADA DE
ITENGRANTES LAS ACTIVIDADES A EJECUTAR

()

PORCENTAJE (%) DE
PARTICIPACION

Discriminar Actividades por ejecutar tanto en la presentacion de la oferta como en la ejecucion del contrato
para cada uno de los integrantes de la Unién Temporal.
QUINTA. REPRESENTACION. - Las Partes hemos designado como representante y vocero de la UNION

TEMPORAL, frente al INSTITUTO, y Terceros, a , mayor de edad,
domiciliado y residente en la ciudad de , identificado con la cédula de ciudadania
No. , expedida en
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Nuestro representante tiene todas las facultades necesarias para actuar en nombre de la UNION TEMPORAL
y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa e indirectamente con la elaboracion
y presentacion de la Oferta y la celebracion y ejecucion del contrato en el caso de que el INSTITUTO
seleccione la propuesta de esta UNION TEMPORAL. En especial tiene facultades suficientes para:

. Presentar la Oferta.

o Suscribir la carta de presentacion de la Oferta.

° Atender todos los posibles requerimientos que formule el INSTITUTO, relacionados con aclaraciones
a la Oferta.

. Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboracion
y presentacion de la Oferta, dentro de los términos y condiciones de la Invitacion.

. Suscribir el contrato.

. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del Contrato,

dentro de los términos y condiciones de los términos de referencia de la Invitacion.
Por el sblo hecho de la firma del presente Acuerdo, el representante acepta esta designacion y entiende las
obligaciones que se deriva del mismo.

SEXTA. EXCLUSIVIDAD. - Durante la vigencia del presente Acuerdo las Partes se obligan a no participar
directa o indirectamente en cualquier acto, negocio o contrato, relacionado con la presentacion de otra Oferta
para el proceso.

SEPTIMA. DURACION. - la UNION TEMPORAL que por este Acuerdo se constituye, tendra una duracién no
inferior al plazo de ejecucion y liquidacion del contrato y Un (1) Alo méas. En caso que la Oferta presentada
por la UNION TEMPORAL no resulte favorecida, la vigencia del presente Acuerdo se extinguira de manera
automatica.

OCTAVA. LEY Y JURISDICCION APLICABLE- Este Acuerdo se rige por las leyes de la Republica de
Colombia.

NOVENA. CESION - No podra haber cesién de participacion entre los Miembros de la UNION TEMPORAL.
Para constancia se firma en alos dias del mes de de
20XX.

Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes de la UNION TEMPORAL.

Acepto
(Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio

ANEXO 08

| DECLARACION DE ACTIVIDADES LEGALES

Ciudad y fecha

Sefores
INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS

ASUNTO: Proceso de Seleccion Contractual bajo la Modalidad de Minima Cuantia Nro. cuyo objeto es:

“ "

Respetado Doctor:

Yo (Nosotros) de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos
del Proceso de Seleccion Contractual bajo la Modalidad de Minima Cuantia Nro. XXXXXXXXXXX, presento
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(amos) propuesta para realizar el “XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxxX." manifiesto (mos) bajo la gravedad de
juramento que ni yo, ni la sociedad, unién temporal o consorcio que represento, tenemos, ni hemos tenido
participacion, vinculacion o relaciones juridicas ni comerciales, con empresas captadora ilegales de dinero,
con actividades relacionadas con el narcotréfico, guerrilla y paramilitarismo, ni con cualquier otro tipo de
actividad ilicita.

Atentamente,

Firma

Entidad

Nit

Representante legal

Identificacion del representante legal

Direccion

Teléfono

Ciudad

Correo electronico

ANEXO 09

DECLARACION JURAMENTADA
SOBRE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES, ANTECEDENTES JUDICIALES, DISCIPLINARIOS Y
FISCALES

Acacias- Meta, de de 20XX

Yo, , identificado(a) como aparece al pie de mi firma,
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, que ni yo ni la entidad a la que represento se hallan
incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad alguna para contratar con INSTITUTO, de acuerdo
a lo establecido en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2011 y demas normatividad legal
vigente relaciona sobre la materia, para contratar con el INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
ACACIAS.

De igual manera DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO que no tengo reportes vigentes de
antecedentes judiciales, ni disciplinarios, ni fiscales que me impidan contratar con el INSTITUTO DE
TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS.

Atentamente

Firma

Entidad

Nit

Representante legal

Identificacion del representante legal
Direccion

Teléfono

Ciudad

Correo electrénico
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ANEXO 10

| FORMATO DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES

Ciudad y fecha

Sefiores

INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE ACACIAS
CIUDAD

REF: CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA PROCESO DE SELECCION No. ___cuyo objetoes*__ ",

OBJETO DEL | ENTIDAD ANO DE IMPOSICION | TIPO DE
CONTRATO CONTRATANTE DE LA MULTA MULTA O SANCION

NOTA: EN CASO QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNION TEMPORAL, CADA INTEGRANTE
DEBERA DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL. CUANDO UN PROPONENTE O
INTEGRANTE DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL NO TENGA MULTAS IMPUESTAS EN LOS
ULTIMOS CINCO (5) ANOS, DEBERA LLENAR EL FORMULARIO CORRESPONDIENTE INDICANDO
ESTE HECHO.
Firma

Entidad

Nit

Representante legal

Identificacion del representante legal
Direccion

Teléfono

Ciudad

Correo electrénico
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