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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, noviembre 23 de 2022

Sefior (a)
Oscar Alfonso Pefia Amaya
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3183621
Coordinador Agencia Publica de Empleo
Regional Santander
Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes noviembre del afno 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3183621 del ano 2022

Juan Sebastian Archila Gualdrén, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098686984 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en agencia publica de empleo en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS 00/100 M.N. ($39.790.000). Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional por los
dias ejecutados en el mes de enero de 2022 b) Pagos iguales por los meses de febrero a diciembre
de 2022 por valor de TRES MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA MIL PESOS 00/100 M.N.
($3.460.000) cada uno incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para apoyar el desarrollo y la implementacion de acciones
de orientacion y estrategias de atencion a los usuarios buscadores de empleo y empresarios
en el marco de los servicios que se brindan a través de la Agencia Publica de Empleo.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Adelantar procesos de orientacion Se realiza orientacion a los | Se anexa imagen
ocupacional a través de los usuarios que se comunican
diferentes canales entre ellos el telefénicamente,a través
chatbot, a los usuarios de la Agencia | de correo electronico o de
Publica de Empleo para identificar los distintos medios y
las necesidades individuales, atenderlos oportunamente.
mejorar la calidad de la informacion
registrada en el aplicativo, definir o
redefinir su perfil ocupacional.
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Realizar talleres grupales de
orientacion ocupacional de

manera presencial o virtual, segun el
Procedimiento de Orientacion
Ocupacion y el documento Guia de
Orientacion Ocupacional.

Orientacion individual o
grupal a buscadores de
empleo y poblacion en
general

Se anexa imagen.
Aplicativo

Desarrollar acciones de atencion
que contribuyan al cumplimiento de
los indicadores de producto y de
gestion, garantizando la calidad y
veracidad de la informacion
registrada en el aplicativo web de la
Agencia Publica de Empleo.

Se realiza seguimiento a
las solicitudes que se
encuentran sin publicar o a
las nuevas empresas.

Se anexa imagen

Realizar el seguimiento a la
ejecucion de los indicadores de
manera periddica y aportar
estrategias de mejora para su
cumplimiento.

Se llevara seguimiento de
las metas asignadas para
el cumplimiento de los
indicadores.

Se anexa imagen

Brindar apoyo al sector empresarial
en el manejo del aplicativo de la
Agencia Publica de Empleo para el
adecuado proceso de publicacion de
vacantes y la consecucioén d

e perfiles.

Se realiza atencion y
publicacién de vacantes a
los diferentes empresarios

Se anexa imagen

Realizar el seguimiento a las
solicitudes de vacantes publicadas
por el sector empresarial a través
del aplicativo de la Agencia Publica
de Empleo, retroalimentar los
avances de acuerdo con

la trazabilidad del proceso y
propender por el cierre de la
colocacion en la plataforma.

Se realiza seguimiento a
vacantes y se da cierre a
las mismas con colocados.

Se anexa imagen

Apoyar las acciones de
intermediacion laboral a través de
las diferentes estrategias, tales
como ferias y microferias de empleo,
ejecucion de convenios, eventos de
promocion y divulgacion, entre otros;
realizando el registro
correspondiente en el

aplicativo web.

Se registra mediante el
aplicativo todas las
orientaciones realizadas en
el periodo tanto a
empresarios como a
buscadores

Aplicativo

Realizar procesos de orientacion
ocupacional e intermediacion laboral
grupales e individuales

a los aprendices y egresados SENA.

Se realiza mediante el
aplicativo todas las
orientaciones realizadas a
esta poblacion

Se anexa imagen

Promover en el sector empresarial
los perfiles de los egresados SENA,

Difusién de vacantes con
los egresados del SENA

Se anexa imagen
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con el fin incidir en su vinculacién
laboral y contribuir al cumplimiento
del indicador de colocaciones de
egresados SENA.

10

Apoyar la implementacién de
acciones de orientacion ocupacional
e intermediacion laboral para la
poblaciéon migrante y Colombianos
Retornados de acuerdo con la
normatividad vigente y lineamientos
de atencion; asi como realizar
talleres de sensibilizacion al sector
empresarial para promover
oportunidades de empleabilidad
para esta poblacion.

Se anexa imagen

11

Elaborar informes de gestion y
atender los demas requerimientos
solicitados por la Coordinacién de la
Agencia Publica de Empleo, por el
supervisor o cualquier organismo de
control en virtud del cumplimiento
del objeto y las obligaciones
contractuales

Se realiza envio de
informes de actividades
realizadas y de avance de
indicadores
semanalmente.

Se anexa imagen

12

En enero, presentar propuesta

al Coordinador(a) de la Agencia
Publica de Empleo Regional
estrategias para el cumplimiento de
los indicadores

Se realizara un archivo con
las propuestas

Se anexa imagen
fue entregada en
enero

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO FINALIZACION

1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4473529883 de la planilla, soi y periodo octubre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de senalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
Contratista
C.C. No. 1098686984 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

Oscar Alfonso Pefia Amaya

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3183459
de 2022Coordinador Agencia Publica de
Empleo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DE NOVIEMBRE DE 2022

1. Adelantar procesos de orientacion ocupacional a través de los diferentes canales entre ellos el
chatbot, a los usuarios de la Agencia Publica de Empleo para identificar las necesidades
individuales, mejorar la calidad de la informacidn registrada en el aplicativo, definir o redefinir
su perfil ocupacional.
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Informe Gestion de Personas

Acontinuacion podré ver el detalle del informe del seguimiento a las postulaciones del affo en curso gestionadas durante el mes de noviembre

et || por || pam | Search

10/1112022 11:41:22 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3374228 Cerrado 1005236627 - ANGELLY DANIELAMORENO ROMERO si El candidato es seleccionado para ocuparla vacante
1011112022 15:04.26 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3374539 Cermado 28387434 - IRMALILIANA LIZARAZO ROA si €l candidato es seleccionado para ocupar la vacante
1011172022 15:26:57 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3374577 Cerrado 1100504076 - DENILSON ADOLFO ROA- si El candidato es seleccionado para ocupar la vacante
10/11/2022 16:17:43 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3374750 Cerrado 1005155115 - JHON FREDDY RUEDA RUEDA si El candidato s seleccionado para ocupar la vacante
10/11/2022 16:39:24 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3374770 Cerrado 1005327414 - WILSON DANIEL RAMIREZ GONZALEZ si El candidato es seleccionado para ocupar la vacante
221112022 142601 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3298459 Cerrado 1098644644 - JOSE LUIS OJEDAFRANCO No La empresa no suministra informacién sobre el proceso de seleccién
2211112022 142601 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3298459 Cerrado 91182482 - MANUEL DURAN AGUDELO No La empresa no suministra informacién sobre el proceso de seleccin
2211112022 14:26:01 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3298459 Cerrado 1095944161 - GREGORY PEREZ JURADO No La empresa no suministra informacién sobre el proceso de seleccién
2211112022 14:26:01 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 3298459 Cerrado 91529409 - MARIO ALBERTO BURGOS ARAQUE No La empresa no suministra informacién sobre el proceso de seleccion
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2. Realizar talleres grupales de orientacion ocupacional de manera presencial o virtual, segun el
Procedimiento de Orientacion Ocupacidén y el documento Guia de Orientacion Ocupacional.
Talleres de orientacion ocupacional en el centro de formaciéon (SAN CAMILO) DE NOVIEMBRE
del 2022




3. Desarrollar acciones de atencidn que contribuyan al cumplimiento de los indicadores de

producto y de gestion, garantizando la calidad y veracidad de la informacidn registrada en el
aplicativo web de la Agencia Publica de Empleo.
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4. Realizar el seguimiento a la ejecucion de los indicadores de manera periddica y aportar
estrategias de mejora para su cumplimiento.}
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5. Brindar apoyo al sector empresarial en el manejo del aplicativo de la Agencia Publica de Empleo
para el adecuado proceso de publicacidon de vacantes y la consecucidn de perfiles.
= QOrientacidn personalizada a empresarios Buscadores de perfiles 03 de NOVIEMBRE de

2022
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6. Realizar el seguimiento a las solicitudes de vacantes publicadas
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undacién Empresa
a5 esperandolo i

resa RRHH-SEG Stefanny Morales

obras SAS 24100022

hola andrea buen dia

‘emié pantallaza con tramite realizado en la opltaforma

por el sector empresarial a

través del aplicativo de la Agencia Publica de Empleo, retroalimentar los avances de acuerdo
con la trazabilidad del proceso y propender por el cierre de la colocacidn en la plataforma.
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CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 900530034 - MCI SOLUCIONES INTEGRALES SAS 03/11/2022 11:09:35 Activar
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 804014583 - DIAGNOSTIMEDICOS Y DROGAS SA S 02/11/2022 12:03:42 Activar
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 900563833 - BRASERV PETROLEO LTDA SUCURSAL COLOMBIANA 02/11/2022 12:16:03 Activar
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 1005236627 - Angelly Moreno 10/11/2022 11:40:47 Registro
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 1005236627 - Angelly Moreno 10/11/2022 11:40:56 Activar
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 1005236627 - Angelly Moreno 10/11/2022 11:41:25 Cerrar
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 28387434 - IRMA LIZARAZO 10/11/2022 15:03:48 Registro
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 28387434 - IRMA LIZARAZO 10/11/2022 15:03:52 Activar
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 28387434 - IRMA LIZARAZO 10/11/2022 15:04:29 Cerrar
CC 1098686984 - JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON 1 NIT 1100504076 - DENILSON ROA 10/11/2022 15:25:47 Registro
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7. Apoyar las acciones de intermediacidn laboral a través de las diferentes estrategias, tales como
ferias y microferias de empleo, ejecucion de convenios, eventos de promocion y divulgacion,
entre otros; realizando el registro correspondiente en el aplicativo web.
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1098506564 -
1058686564 -
1038686564 -
1058686584 -
10sae8658 -
10s8e5584 -

1058686984 -

1058686984

1058586984

1058686984

JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARGHILA GUALDRON
JUAN SEBASTIAN ARGHILA GUALDRON

JUAN SEBASTIAN ARCHILA GUALDRON

Regiiro
Regitro
Regitro
Regitro
Regitro
Regitro
Actvar
Actvar
Actvar

Regstro

1 candidato se nscrbe en o Agencia Pdbica de Empleo
Elcandidato se inscrbe en o Agencia Pibica de Empieo
Elcandidato se inscrbe en o Agencia Pibica de Empieo
Elcandidato se inscrbe en o Agencia Pdbica de Empieo
1 candidato se inscrbe en o Agencia Pdbica de Empieo
1 candidato se nscrbe en o Agencia Pdbica de Empieo
1 candidato s soloceonado para ocupar la vacants
1 candidato s soloceonado para ocupar la vacants
1 candidato s solocconado para ocupar la vacants.

El candidato se inserbe en o Agencia Publca de Empleo

100763126 - HARRY ESTIVER MARTINEZ FORERO
13159167 - FABIO SOTO TORRADO

1033805403 - SILVIA JULIANA RINCON REVES
1019105061 - MARLON HUMBERTO RODRIGUEZ OLARTE
63552654 - LEDYS JOHANA GOMEZ ORTIZ

1005235627 - ANGELLY DANIELA MORENO ROERO
1005236627 - ANGELLY DANIELA MORENO ROMERD
26357434 - RMALILIANA LIZARAZO ROA

100504075 - DENILSON ADOLFO ROA

1005155115 - JHON FREDDY RUEDA RUEDA
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8. Realizar procesos de orientacion ocupacional e intermediacidn laboral grupales e individuales
a los aprendices y egresados SENA.

9. Promover en el sector empresarial los perfiles de los egresados SENA, con el fin incidir en su
vinculacidn laboral y contribuir al cumplimiento del indicador de colocaciones de egresados

SENA.
= Envid directo de HV de posibles candidatos de egresados SENA 10-11-2022
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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En cumplimiento de la Ley 119 de 1994

Hace constar que

PAOLA ANDREA AGUILAR LOAIZA
Con Cedula de Ciudadania No. 1095697540

Cursé y aprobé la accién de Formacion

MANEJO BASICO DE HERRAMIENTAS OFIMATICAS I

‘con una duracién de 50 horas

. o
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Registro Titulo Tipo Programa Certificacion _ Firma Certificado

Certificado MANEJO BASICO DE 21 Abril,

CURSO
9225002283036CCT098697540C  popecial en Aprobacién HERRAMIENTAS OFIMATICAS | 2021

27 Abril, 2021

Certificadode  MANEJO BASICO DE 21 Abril,
21

CURSO
9225002283036CCT098697540E.  popecial eN - Notas HERRAMIENTAS OFIMATICAS | 20:

27 Abril, 2021

MANEJO BASICO DE LA
ESUSSSAL o ﬁzﬂgc‘m” 9° HERRAMIENTA DE HOUAS DE ;g;‘“m‘
CALCULO EXCEL

9225002328830CC1098697540E 24 Junio, 2021

MANEJO BASICO DE LA
S WSS me
o CALCULO EXCEL

9225002328830CC1098697540C 24 Junio, 2021

Senvicio Nacional de Aprendizaje SENA - Direccién General
Calle 57 No. 5 - 68 Bogots D.C. (Cundinamarca), Colombia

Directorio SENA

Debido a1 emergencia sanitaria,los Centros d Formacion Profesional, Puntos de Atencién o Informacion y demas
espacios fsicos destinados por e SENA para la atencién presencal  os cudadanos se encuentran cerrados
Conmutador Naciona! (501) 5451500 - Extensiones

Atencion al cudadano: Bogots (601) 3430111 - Linea gratuita y resto del pais 018000 810270

Atencion al empresario: Bogots (601) 3430101 - Linea gratuitay resto del pais 015000 910652 JVS— " cecers .




10. Apoyar la implementacion de acciones de orientacion ocupacional e intermediacion laboral
para la poblaciéon migrante y Colombianos Retornados de acuerdo con la normatividad vigente
y lineamientos de atencidn; asi como realizar talleres de sensibilizacion al sector empresarial
para promover oportunidades de empleabilidad para esta poblacién.
= Atencion de poblacidon migrante.
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11. Elaborar informes de gestion y atender los demas requerimientos solicitados por la
Coordinacion de la Agencia Publica de Empleo, por el supervisor o cualquier organismo de
control en virtud del cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.

= Informe de gestion por funcionario registro aplicativo APE SENA
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Juan Sebastian Archila Guadron
Contratista
C.C. No. 1.098.686.984 Bucaramanga, Santander.



