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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. XX del xx/xx/202x

DIRECCION, AREA, REGIONAL O
CENTRO ORDENADORA DE
GASTO:

SENA Regional Choc6/Centro de Recursos Naturales, Industria y
Biodiversidad

SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Gelmy del Carmen Perea Rodriguez

APOYO A LA SUPERVISION:

Jose Alirio Araque Tunarosa Jefe de Taller — Bogota
Jackson Ariel Urrutia Chala

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4019307

TIPO DE CONTRATO:

Compraventa.

Compra de materiales y elementos de ferreteria para adaptacion de

OBJETO: ambientes en el marco del evento Empoderamiento Selva Worldskills
Colombia, a realizarse en el CRNIB.

VALOR: 16.310.497 COP

CONTRATISTA: GRUPO GAISLOP SAS

NIT:
901177540

LUGAR DE EJECUCION: Quibdo - choco

FECHA DE SUSCRIPCION: 15/09/2022
31/10/2022

FECHA DE INICIO:

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:

Sefiale el mismo en tiempo. (Dias, meses o0 afios)

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

16.310.497 COP

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO:

16.310.497 COP

PRORROGA No x: N/A
ADICION No. x: N/A
SUSPENSION No. x: N/A

FORMA DE PAGO:

A una cuenta

OBLIGACIONES
(Incluya todas las obligaciones

ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO

contractuales)
1. Garantizar que los | Se reciben los materiales y | Producto entregado a satifaccion
elementos entregados | elementos objeto del contrato segun los estudios previos.

sean nuevos, originales,
de primera calidad y
libres de defectos,
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cumpliendo las
especificaciones de la
ficha técnica
correspondiente, de

acuerdo con las normas
de calidad y seguridad
del producto

Entregar los productos
en sus empaques
originales, debidamente
sellados y embalados. El

SENA no recibira
elementos
remanufacturados u

homologados, asi como
no aceptara elementos
con imperfectos o de
segunda mano

Se recibieron a satisfaccion

Producto entregado a satifaccion
segun los estudios previos.

Suministrar  la  ficha | X Se evidencio la ficha tecnica
técnica de los equipos respectiva

contratados.

Ejecutar el objeto | Se ejecuto el objeto contractual en | Producto entregado a
contractual en | fecha posterior que se le envio por | satisfaccion.

condiciones de | secop en caso de no cumplir se

eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad
con los parametros
establecidos por el
SENA, sin procesos que
conduzcan a demoras
injustificadas y
colaborando en todo
momento a fin de dar

inicia proceso

cumplimiento al objeto

contractual.

Ejecutar el objeto del | El objeto del presente contrato no | Se recibieron en la primera
presente contrato dentro | fue establecidos en el plazo | amonestacion

de los plazos | acordado en fecha de terminacion

establecidos, bajo las | segun las condiciones

condiciones econdémicas,
técnicas y financieras
estipuladas en las
clausulas

correspondientes y de
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acuerdo con su
propuesta y los estudios
previos los cuales son
documentos que hacen

parte integral del

contrato.

Entregar los bienes con | Se reciben los materiales y | Materiales y elementos objeto de
el Manual de uso vy | elementos objeto del contrato contrato

mantenimiento de los
mismos en idioma
espafiol, y entrega de
documentos de
importacion con los que
se evidencie el debido
tramite adelantado, en
los casos que aplique.

El contratista  sera
responsable de cualquier
dafio o perjuicio que por
su culpa o la de su
personal cause al SENA,

con ocasion de las
actividades que
desarrolle en

cumplimiento del objeto
contractual y/o a terceras
personas,
comprometiéndose a
repararlo  en  forma
inmediata

Avisar al SENA dentro de
las veinticuatro  (24)
horas  siguientes  al
conocimiento del hecho o
circunstancias que
puedan incidir en la no
oportuna 0O debida
ejecucion del contrato o
que puedan poner en
peligro  los intereses
legitimos del SENA.

Se informo de todo el proceso

Se firma acta

Tanto la entrega como el
recibo de los bienes y/o
materiales debe ser

El supervisor realizo coordinacion
y acompafiamiento en la entrega
de materiales

Se recibio conforme lo esperado
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programada y
coordinada con el
acompafiamiento del
supervisor del contrato

10.

Entregar los productos
solicitados por el SENA,
dentro de las cuarenta y
ocho (48) horas
siguientes al recibo de la
orden de pedido.

Entrego extenporaneo

Se recibio conforme lo esperado

11.

Entregar los productos
con fechas de
vencimiento amplias
conforme al producto a
suministrar, acorde con
la fecha de recepcion de
los mismos por parte del
contratista

El contratista cumplio con la
segunda fecha de entrega

Materiales y elementos objeto de
contrato

12.

El transporte, embalaje,
cargue, descargue Yy
entrega de los bienes y/o
materiales requeridos
por el SENA, seran
asumidos por el
CONTRATISTA, para
esto el proveedor debe
contar con el personal
necesario para la
ejecucion de  estas
funciones a su cargo.

El contratista dispuso de la
logistica para el cumplimiento del
contrato

Materiales y elementos objeto de
contrato

13.

El riesgo y propiedad de
los productos o bienes
serd asumido por parte
del CONTRATISTA,
hasta la entrega total a
satisfaccion de  los
mismos, en el lugar de
ejecucion acordado.

14.

El CONTRATISTA,
debera reemplazar o
restituir a su costa los
bienes y/o materiales
gue resulten defectuosos
o de mala calidad, sin
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que ello implique
modificacion al plazo de
entrega, o] de
especificaciones
diferentes o inferiores a
los requeridos

15.

Si el CONTRATISTA, no
restituye los bienes y/o
materiales defectuosos
dentro del término
sefialado por el SENA,
este podra proceder a
declarar el
incumplimiento y/o
solicitar el pago de las
multas sefialadas en este
documento.

16.

Presentar la factura de
cobro oportunamente.

Se expide por parte del contratista
factura electrénica

Olimpia se genero factura

17.

Guardar total reserva de
la  informacion  que
conozca en desarrollo de
sus actividades. Esta
informacién es de
propiedad del SENA vy
s6lo podra ser divulgada

por expreso
requerimiento de
autoridad competente,
es decir guardar la

confidencialidad de toda
informacién que le sea
entregada y que se

encuentre bajo su
custodia, o que por
cualquier otra
circunstancia deba

conocer o manipular, y
responder

patrimonialmente por los
perjuicios de su
divulgacion y/o
utilizacion indebida que
por si, o por un tercero,

X
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cause a la administracion
0 a un tercero

18.

Realizar el pago de
estampilla PRO
UNIVERSIDAD, por
concepto de compras,
sobre el wvalor del
contrato.

19.

El contratista tendra en
cuenta la resolucién 666
del 2020 del SENA,
ademas de todos
aquellos decretos,
resoluciones, circulares,
entre otros, que la
modifiquen,
complementen,
adiciones o0 sustituyan,
en pro de mitigar y/o
prevenir el contagio del
COVID -19

20.

Conforme a la Circular
SENA No: 01-3-2020-
000193 del 28/10/2020,
se aplicaran los
Lineamientos y
requisitos para la
recepcion de facturacion
electronica expedida por

contratistas y
proveedores: - Si el
contratista o proveedor
no se encuentra

taxativamente sefalado
en el articulo 7 de la
Resolucion 000042 de
2020 de la DIAN, esta
obligado a facturar
electronicamente, por lo
anterior, le corresponde
la presentacion de la
factura electronica
validada previamente por
la DIAN, como requisito
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necesario para el pago
de los bienes ylo
servicios  contratados.
Por lo tanto, todas las
areas del SENA
encargadas de la
recepcion de facturas en
cabeza inicialmente de
los supervisores de
contrato, deberan
establecer si el emisor
estd obligado expedirla
de forma electrénica,
consultando el
cronograma establecido
en la mencionada
resolucion, verificando el
codigo de la actividad
econdémica principal
registrada en el RUT,
para constatar la fecha a
partir de la cual el
proveedor esta obligado
a facturar
electronicamente. Para
la recepcién de la factura
electronica, el proveedor
0 contratista debera
remitirla al SENA
directamente al correo
electronico de supervisor
de contrato, en formato
pdf. (la representacion
gréfica) y el formato
XML. - Si el proveedor o
contratista no  esta
obligado a  expedir
factura electronica de
venta, por tratarse de un
no responsable del IVA o
porque se encuentra en
los sujetos no obligados,
segun el articulo 7 de la
Resolucion No. 00042 de
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2020, entonces  se
debera  elaborar el
documento soporte en
adquisiciones a no
obligados a facturar, para
lo cual se estard
proximamente
impartiendo
instrucciones, una vez el
SENA defina el
procedimiento para estos
casos. Mientras esto
ocurre se recibird el
documento de cobro que
suministre el no obligado
a facturar, para dejar
traza de la transaccion e
iniciar con este la
solicitud de tramite de
pago, junto con los

demas documentos
establecidos de acuerdo
con el “Instructivo

Documentos Requeridos
para Registro de
Obligaciones y Tramite
de Pagos” publicado en
la plataforma
Compromiso

21.

Una vez adjudicado el
contrato el contratista
remitra a la lider de
comunicaciones todo lo
relacionada  con la
imagen corporativa de la
Entidad para su
aprobacion (folletos,
marcaciéon 4 GCCON-F-
021 V.02 de prendas,
etc), para  aquellos
bienes que la requieran y
previa autorizacion del
Supervisor, so pena de
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no ser aceptado por la
Entidad.

22.

Suscribir el acta de inicio
una vez se perfeccione y
legalice el contrato,
previa presentacion de
los protocolos de
Bioseguridad,
Prevencion y Promocion
del Covid-19, articulado
con SSGT de
conformidad con la
Circular conjunta 001 del
11 de abril de 2020.

Se realizo conforme a lo planteado
el Acta de inicio

Acta de inicio

23.

Las solicitudes de
modificaciones para los
contratos deben
realizarse por lo menos
15 dias calendarios
antes del vencimiento del
plazo de ejecucion de los
mismos, so pena de no
ser aceptada, habida
cuenta que se requiere la
actualizacion del PAA y
de trdmites
administrativos para su
autorizacion

24.

Las demas
contempladas en el
articulo 5 de la Ley 80 de
1993, el Decreto 1082 de
2015

FECHA No. DE
(25/11/2022 | FACTUR
) A

VALOR A
CANCELA
R

VALOR
EJECUTAD
(0]

SALDO
DEL
CONTRAT
(0]

PORCENTAJ
E DE
EJECUCION
FINANCIERA

PORCENTAJE
DE
EJECUCION
FisiCA
(Aplica para
contratos de

GCCON-F-031 V.01




SENA

N

obrasy
adecuaciones)
No. de %
dias
ejecutado
s
No se han | N.50 $16.310.497 | $0.00 100%
realizad o $
pagos al 16.310.497
contrato
OBSERVACIONES
Acta reunién por incumplimiento del contratista y concertacion nueva entrega
10
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ACTA No.

MOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Sotugonar & lugar de enrega de entrega da
materiales del contrate GO .PCCMTR 4018307

CIUDAD ¥ FECHA: HORA INICID-10 Y 20 | HORA FIN: 11
Quibdi, 111152022 AM 20 AM

LUGAR YiD ENLACE: Sals de juntas DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
direccion sede principal. CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Viabiidad para solucionar entrega ded contrato CO1.PCCNTR 4018307
2. Reprogramacion de entrega de materiales

OBJETIVO{S) DE LA REUNION:

Sougonar el lugar de enirega de enfrega de materiales del confraio CO1_PCCNTR 40128307 ya
que & lugar da ejecudion y enirega es el almecen del Sena regional Chooo y no &l almacen dal
Zana Bogota donde reposan achualments.

DESARROLLO DE LA REUNION

Las senoras:

« Gelmy Perea Rodriguez; supervisor,

= Leidy Marcela Moya; Lider de almacen,

» Melba Matwrana. Abogada del Despacho

« Yenny Cordoba, Coordinador Administrativo v financiers (encargada)
= Rubry Zapata, Contratacion.

Por solicitud del supervisor se reunieron las personas en mencion, con el fin de revisar
el proceso de contratacion en cuanto a la entrega de materiales que es en la ciudad de
Quitdo - Choco - Camera 1° 28-71, El cual fue eniregado en la ciudad de Bogota
{almacén - Sena).

La entrega de los materiales finalizo = dia £ de noviembre =l ano en curso.

La supervisora exprese todo bo relacionade a lo pactada de entrega y los hechos
ocumidos durante el proceso,

El supenisor solicito ¥ recibio apoye en la reunion referente al procedimients a seguir
para darle continuidad al proceso.

G- F-007 VOA
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Siendo asi las cosas se llegd al acuerdo que &l supervisor enviars al contratista wn
oficio o mensaje expresando Una nueva entrega para &l dia el miercoles 18/11/2022,
en la ciudad de Quibdd acompaniado de alguien que realice la enfrega a satisfaceion,
en caso de no cumplir con este contrato se iniciara un proceso de incumplimiento.

En &l documento enviado al contratista se ke hace mencion de las obligaciones
especificas del contratista numeral 12: El fiesgo y propiedad de los productos o bienes
sera asumido por parte del contratista, hasta la entrega total satisfaccion de los mismos,
en &l lugar de ejecucion acordado.

COMNCLUSIONES

Se da paso al envio del documento dando plazo de la segunda fecha de entrega, so
pena iniciar un proceso de mcurnplimiento.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPOMSABLE FECHA
Envio documents dando plaze de la
segunda fecha de entrega, so pena Supenvisor del
iniciar un proceso de incumplimiento. contrabo 11112022

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Pusde incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, sise rata de
una reunion virtual o, de kos asistentes que participan a traves de una plataforma

-0 VO
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@0 REDMINOTE S
OO0 Al QUAD CAMERA

Evidencia fotografia de entrega de materiales
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Elaboré:Gelmy Perea, Supervisor de Contrato
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