


 
 
 

 

Formato de apoyo no controlado 

 
Girón, 18 de noviembre de 2022  

 
Señor (a) 
ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4145250  
Coordinadora Académica 
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Girón Santander 
 

                                            Asunto: Actividades ejecutadas octubre 
 

En el presente formato se relacionan las actividades correspondientes a la ejecución contractual del en 
el mes de octubre 24 de octubre al 30 y en el mes de noviembre, desarrolladas del 1 al 30 de noviembre, 
con la finalidad de soportar las acciones de mis obligaciones contractuales proyectadas en el reporte 
mensual al momento de presentar la cuenta. 
 
 

N° ACTIVIDAD DETALLE RESULTADO 

1 Se realiza el   proceso de conseguir la población para impartir 
complementarios en vives digitales,  por  medio de  los 
contactos  personales  me  comunico con el  ingeniero Danny  
coordinador  de los  mismos  para  realizar  el  proceso de  
difusión. 
Por  medio de  esto se establece  comunicación con el 
VIVEDIGITAL DE  MORRORICO, donde  la  ingeniera  Leidy 
Fonseca  Morales  celular 3203946614  muestra el interés  
para  complementarios sean impartidos en las instalaciones 
del mismo   

Se gestionan dos  
complementarios  
para  la uno para  
EXCEL BASICO 
FICHA 2679640 y 
otro para  WORD , 
EXCEL E  INTERNET 
FICHA 2679641  
cada uno con una  
intensidad  de  40 
horas  para  un total 
de  80 horas 

2 Se  contacta  a la  empresa  FORMADCOL (PANELES  
ESTRUCTUCTURALES, quienes  muestran el interés  por  la 
formación en Excel básico  de  40 horas se  contacta a Gabriel 
Gonzales  al número 3123863955 

Se trata  de realizar  
el proceso de  
ubicar  un  
ambiente  ideal 
para  trabajar   pero 
el único  disponible  
en  Piedecuesta  es  
la  el vive  digital de  
la alcaldía  el  cual  
una  vez  informado 
el horario las  
personas  informan 
que  en el  horario 
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dado no es posible  
asistir  a la  
formación se  sigue 
revisando para  
gestionar 

3 Se realiza la visita a algunos colegios de Piedecuesta  en el  
cual el  COLEGIO GENIOS  DEL XXI muestra  el interés  para 
que  el curso se  imparta allí por intermedio de  la  
coordinadora Lizeth Carreño  celular 3152130674 se  
gestionan los  permisos para  la  ejecución de  la  formación. 
 

Se realiza  el 
proceso de  
inscripción para la  
ejecución de  la  
formación de  los  
cursos  EXCEL 
BASICO FICHA 
2673308 y  WORD 
BASICO FICHA 
2679639  con una  
intensidad de  40 
horas  cada uno 
para  un total  de 80 
horas 

4  Se  contacta  a la  empresa  TRANSPORTEG S.A.S cel 
3202454209  a  fin de  identificar  la  población  disponible  
para  los  complementarios  e  informan que  tienen  3  
personas interesadas 

Se les  informa  que  
cuando  se  obtenga 
un  curso  en el cual 
se  puedan incluir  
se  les  estar  
informando, ya  que 
desean que la  
formación sea  
cerca  al lugar  de  
trabajo 

5 Se contacta  a la empresa SAN DIEGO  SERVICIOS DE  SALUD, 
Nilibeth Garcia Galvis,  Celular 3188201039  los  cuales  
informan que  se tiene una  población aproximada  de  25 a  
30  personas  pero  que  desean formación de  forma  virtual. 

Se les da  a conocer  
la  alternativas  de 
los  cursos  virtuales 
con los  que cuenta  
SOFIA  PLUS  a  fin 
de que  apliquen a  
ellos. 

6  Se  contacta  a  la  empresa  OPTECOM a Margarita   celular  
3165037609 a  fin de  identificar la  necesidad  para las  
actividades  de los complementarios  a  ofrecer. 

Los  tiempos  para 
las  actividades  se  
cruzan mucho  con 
la  actividad  laboral 
de trabajo. 

7 Se contacta  a la  empresa PETROCO, Olga  Areva  auxiliar de  
talento humano la cual informa  el interés por  cursos  de  

Se les  informa  que 
la  población 
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ofimática  EXCEL  pero que  solo cuentan  con 15  personas  y  
dispondrían de  las instalaciones  para la  realización de  las 
actividades  

mínima requerida 
para el curso es  de  
30  personas. 

8 Vive Digital de alcaldía de Piedecuesta muestra el interés 
porque se  impartan complementarios  en las  instalación  

Muchas de las 
personas 
interesadas se les 
cruza el  horario  
con las  actividades  
laborales  

 
 
Cordialmente,  
 

 
Firma 
RUBEN DARIO JEREZ BORRERO 
Contratista 
C.C. No. 91.531.901 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
ADRIANA MARCELA MARTINEZ RIVERA 
Supervisor(a) Contrato 4145250 de 2022 
Coordinadora Académica 
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