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DESDE
MUNICIPIO DE MELGAR

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTA
MC 108 DE 2022

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
DISPOSICIONES ESPECIALES TITULO I, CAPITULO II SUBSECCION 5 DEL DECRETO 1082 DE 2015

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE PIEZAS PUBLICITARIAS EN GRAN FORMATO
TALES COMO VOLANTES, FLYER, POSTER Y PUBLICIDAD MOVIL (PERIFONEO) PARA LA SECRETARIA
DE HACIENDA DE MELGAR TOLIMA.

Melgar- Tolima, 25 de Noviembre de 2022
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DESDE
CAPITULO I

GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

El Municipio de Melgar invita a todos los interesados en participar en el proceso de seleccion de minima cuantia, de
conformidad con lo establecido en las disposiciones especiales del Decreto 1082 de 2015

FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

Tomando en consideracion la cuantia por la cual se va a adelantar la contratacion, asi como el presupuesto de la Entidad
para la vigencia 2022, en el presente proceso es aplicable la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, de acuerdo al
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 84 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

El Municipio seleccionarad la oferta con el precio mas bajo, atendiendo a lo establecido en el numeral 6, articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015: “La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla
con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia.”

El contrato que resulte en virtud de este proceso se regulara por las normas contenidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150
de 2007, Decreto 1082 de 2015, el Cédigo de Comercio, el Codigo Civil y demas disposiciones concordantes.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la presente invitacion publica a presentar oferta y lo estipulado en el
contrato que se celebre, el proponente obrard con la transparencia y buena fe que la Constitucion Politica y las leyes
consagran.

En caso de que el Municipio advierta hechos constitutivos de corrupcion por parte de un proponente durante el proceso de
seleccion, sin perjuicio de las acciones legales a que haya lugar, podra rechazar la propuesta.

De igual modo, el Municipio advierte que, en el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar el hecho al programa presidencial “Lucha contra la Corrupcion”.

INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y Ley 850 de 2003 se convoca a las veedurias ciudadanas para que
realicen el control social al presente proceso de seleccion, buscando la eficiencia institucional y la probidad en la actuacion
de los funcionarios publicos. Se les invita a que participen en todas las actuaciones que se realicen durante el presente
proceso.

LIMITACION A MYPIMES

De conformidad con lo expuesto en el paragrafo del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1860 de 2021 y de acuerdo con lo
expuesto en el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de seleccion
podra ser limitadas a Mipyme territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 para Mipyme se aplicara lo prescrito en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante
el término previsto en la invitacion.

GENERALIDADES DEL PROCESO
1. OBJETQ: PRESTACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE PIEZAS PUBLICITARIAS EN GRAN FORMATO
TALES COMO VOLANTES, FLYER, POSTER Y PUBLICIDAD MOVIL (PERIFONEO) PARA LA SECRETARIA
DE HACIENDA DE MELGAR TOLIMA
1.2. ALCANCE contar con el servicio de impresion de piezas publicitarias en gran formato tales como volantes, flyer,
poster y publicidad moévil (perifoneo) con la finalidad de ser difundida la informacion a toda la comunidad melgarense.

1.3. IDENTIFICACION CON EL CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

(Se debera verificar en el SECOP http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion)
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SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE - PRODUCTO
82000000 82120000 82121500 82121503 Impresién digital
82000000 82100000 82101600 82101600 Publicidad Difundida

2 PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato es de HASTA EL 30 DE DICIEMBRE DEL 2022 O
HASTA AGOTAR EL MONTO DEL CONTRATO,; tiempo contado a partir de la firma del acta de inicio previo
cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucion y perfeccionamiento. El contrato se entiende perfeccionado con
la firma de las partes. Para su legalizacién se requiere el registro presupuestal. Para su ejecucion se requerira de la
aprobacion de las garantias, cuando haya lugar. La vigencia sera igual al plazo de ejecucion y cuatro(4) meses mas. El
plazo de ejecucion no podra ser superior al 31 de diciembre de la vigencia actual.

3. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO: EI MUNCIPIO podra imponer multas y declarar el incumplimiento de
conformidad con lo establecido por el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011 y demds normas aplicables, asi:

1. MULTAS: El MUNICIPIO podra sancionar Al CONTRATISTA mediante la imposicion de multas sucesivas del 0.1%
del valor de la propuesta, por cada dia de incumplimiento, sin superar el 10% del valor de la misma, a efecto de conminarlo a su
cumplimiento.

2. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las
obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA pagara al MUNICIPIO, a titulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta aceptada, cuando se trate de incumplimiento total de la
misma o proporcional al incumplimiento cuando se trate de incumplimiento parcial, sin que supere el porcentaje sefialado.

3. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA. Si se presenta algiin hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucion del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacion, EL MUNICIPIO podra declarar la caducidad y ordenar la terminacion y su liquidacion en el estado que se
encuentre segun lo previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993, la Ley 418 de 1997, modificada por la Ley 782 de 2002, asi
como en la Ley 610 de 2000, o las normas que lo modifiquen o lo sustituyan.

Una vez en firme el acto administrativo respectivo, previa constancia de su ejecutoria, el contrato quedard definitivamente
terminado y el CONTRATISTA no tendra derecho a reclamar indemnizacion alguna. En el acta de liquidacion se determinaran
las obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones por aplicar o las indemnizaciones a cargo del
CONTRATISTA, si a esto hubiere lugar, y todo lo relacionado con el pago.

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y VALOR DEL CONTRATO A CELEBRAR Y SU JUSTIFICACION

El Presupuesto Oficial estimado para el contrato HASTA VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS MCTE. ($28.000.000)
incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de caracter Municipal, Departamental y Nacional, y costos directos
o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve, los cuales se cancelaran con recursos de la actual vigencia, amparado en el
correspondiente Programa Presupuestal. La Propuesta Econémica no podra superar el valor estimado para el Contrato que se
pretende celebrar.

5. FORMA DE PAGO
El Municipio pagara al Contratista asi:

El Municipio pagara al Contratista asi: el Municipio realizara el pago del contrato en un solo pago, de acuerdo con el
suministro previa expedicion de constancia del supervisor, presentacion de la cuenta de cobro y/o factura y la acreditacion
del pago de las obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (ARL, EPS, Pensiones) y Parafiscales (ICBF, Cajas de
Compensacion Familiar y Sena). El contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes. presentacion de la factura
o cuenta de cobro y pago de seguridad social (EPS, Pension y ARL) de conformidad con lo reglado por el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 y la circular conjunta No. 0001 de 2004 expedida por el Ministerio de la Proteccion Social de Hacienda y
Crédito Publico, certificacion de prestacion a satisfaccion del servicio por parte del supervisor. El Municipio efectuara las
deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia.
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Para su legalizacion se requiere el registro presupuestal. Para su ejecucion se requerird de la aprobacion de las garantias,
cuando haya lugar. La vigencia sera igual al plazo de ejecucion y cuatro (4) meses mas. El plazo de ejecucion no podra ser
superior al 30 de diciembre de 2022.

Lo anterior previa verificacion de la entrega de los productos, presentacion de la factura o cuenta de cobro y pago de
seguridad social, recibidos a satisfaccion por parte del supervisor. El pago final queda sujeto ademas de los anteriores
requisitos, al recibo a satisfaccion de los productos cumpliendo con los requisitos planteados y la presentacion de todos los
certificados de ley. El Municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre el pago, de conformidad con lo dispuesto
en la legislacion vigente sobre la materia. En todo caso los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
correcta presentacion de los documentos requeridos para cada pago, sujeto a que se cuente con el respectivo PAC.

6. SUPERVISION

La Supervision sera ejercida por la SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL. En todo caso el ordenador del gasto
podra variar unilateralmente la designacion del supervisor. La supervision se realizard conforme a lo establecido en el
articulo 83 de la ley 1474 de 2011, asi como el manual de funciones de la entidad.

7. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS

Una propuesta sera admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se halle ajustada a los requerimientos exigidos
en la invitacion publica. E1 Municipio rechazara aquellas propuestas que no se ajusten, a menos que hubiere posibilidad de
subsan arla, conforme a lo previsto en éstos y en la ley.

El Municipio podra rechazar cualquiera o todas las propuestas, antes de la adjudicacion del contrato, en los siguientes casos:

A. Cuando conozca que el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
conflicto de interés para contratar establecidas en la Constitucion o en la ley.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan todas las
calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de esta invitacion.

Cuando la propuesta sea presentada en forma extemporanea, en forma parcial o esté condicionada.

Cuando la propuesta econémica no contenga todos los bienes y servicios sefialados en la presente invitacion.
Cuando el objeto social del proponente no permita desarrollar el objeto a contratar.

Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto oficial asignado.

Cuando para esta misma convocatoria se presenten varias propuestas por el proponente, por si o por interpuesta
persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

Cuando el representante o representantes legales de una persona juridica ostenten igual condicidon en otro u otras
firmas diferentes, que también estén participando en el presente proceso de Seleccion de Minima Cuantia.

Cuando algn proponente tenga intereses patrimoniales en una persona juridica participante en este proceso de
seleccion, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes,
excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

J.  Cuando El Municipio encuentre que la propuesta contiene informacion o documentos que no se ajusten a la verdad
o que el contenido de los documentos ha sido alterado, segtin lo previsto en el numeral 7 del articulo 26 de la Ley
80 de 1993.

Cuando la propuesta no incluya algiin documento necesario para la comparacion objetiva de las propuestas.

Cuando no se presente la Carta de Presentacion de la propuesta o no se encuentre debidamente suscrita, o se
suscriba por persona diferente a la legalmente facultada y autorizada para presentar la propuesta y comprometerse
contractualmente de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracion del Consorcio o Union
Temporal.

Cuando contradiga, modifique o condicione de alguna manera el alcance del contenido de la oferta.

Cuando un proponente presente hechos constitutivos de corrupcion durante el proceso de seleccion.

En los demas casos expresamente establecidos en las condiciones especiales de la presente invitacion.

Cuando no se incluya en la propuesta todos los bienes y servicios sefialados en la presente invitacion.

Cuando se entregue la propuesta en un sitio o dependencia distinta de la sefialada en el calendario del proceso.
Cuando de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.2.4. del decreto 1082 de 2015 y la Guia para el manejo de ofertas
artificialmente bajas en Procesos de Contratacion G-MOAB-01, se considere que la oferta presentada es
artificialmente baja.

S.  Cuando el interesado no dé respuesta al requerimiento de la Entidad dentro del término concedido
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8. DECLARATORIA DE DESIERTA
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Durante el término previsto para la adjudicacion del presente proceso, El Municipio, podra declararlo desierto en los
siguientes casos:

- Cuando no se hubiera presentado propuesta alguna con motivo del presente proceso de seleccion.

- Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable y no existan otra que
si cumpla con los criterios de elegibilidad.

- Cuando ninguna de las propuestas cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion.

La declaratoria de desierta se formalizard mediante acto administrativo, en el que se sefialaran en forma expresa, todas
las razones en las que se basa dicha decision y sera publicada en el SECOP www.contratos.gov.co. Contra la Resolucion
que declare desierto el Proceso de Seleccidon procederd el recurso de reposicion, el cual podra interponerse con las
formalidades y dentro del plazo previsto en el Coédigo Contencioso Administrativo.

9. LUGAR FiSICO O ELECTRONICO DISPONIBLE PARA LA RECEPCION DE PROPUESTAS
PUBLICIDAD

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 94° de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2.2.1.1.1.7.1
del Decreto 1082 de 2015, el Procedimiento de Seleccion y Publicidad procederan a través del Sistema Electronico para
la Contratacion Publica SECOP 1II pagina web: www.colombiacompra.gov.co, en donde se publicaran: Invitacion Publica,
los Estudios Previos, Evaluacion de Propuestas, respuesta a las observaciones y la aceptacion de la oferta

Todas las comunicaciones entre la Entidad y los interesados en el proceso de contratacion deben realizarse a través del
SECOP 11, para la presentacion de ofertas, presentacion de observaciones y subsanaciones debera seguir los instructivos
en cada caso disponibles en el link https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/proveedores y presentarlas en linea, es
decir, directamente en la plataforma en linea de SECOP II, ingresando al proceso, con el lleno de los requisitos exigidos
por la entidad con el fin de facilitar su estudio, y con base en las condiciones establecidas.

Las comunicaciones enviadas por los interesados y Proponentes relacionadas con el Proceso de Contratacion deben
hacerse Ginicamente a través de la plataforma del SECOP II. Los interesados en el Proceso de Contratacion bien sean
Entidades Estatales o Proponentes, deben enviar sus observaciones a los Documentos del Proceso a través del Formato 0
mediante la plataforma SECOP II.

El municipio por su parte, enviara la correspondencia al correo registrado por el Proveedor en la pagina del SECOP II, en
caso de ser requerido, y a través de la opcion de mensaje publico en la plataforma.

En cuanto a las aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasion de la verificacion y evaluacion de las ofertas,
solo seran tenidas en cuenta aquellas que sean presentadas en linea, es decir, directamente a través de la plataforma de
SECOP II, ingresando al Link del proceso, en el tiempo establecido, con la identificacion del proceso de seleccion al que
se refieren, del nombre y firma de la persona natural y/o del representante legal de la persona juridica individual o
conjunta que la remite.

La correspondencia que la entidad requiera en fisico, si es que asi se solicita, debe ser entregada en el municipio de Melgar,
Tolima, en la carrera 25 No. 5 — 56, Edificio Palacio Municipal Esquina.

La comunicacion debe contener:

1. El nimero del presente proceso de seleccion.

2. Los datos del remitente que incluyan nombre, direccion fisica, direccion electronica y teléfono.
3. Identificacion de los anexos presentados con la comunicacion debidamente foliados.

4. Dirigida a la Oficina de Contratacion

Las reglas aplicables a la presentacion de las Ofertas estan detalladas en este documento.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacidon sobre preguntas y respuestas se considerara como
recibida por todos los integrantes.

El Municipio de Melgar respondera tnicamente a través de la plataforma del SECOP II a las observaciones que sean
presentadas, en caso tal que un interesado, Entidad o cualquier persona realice observaciones por fuera de la plataforma, se
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dard respuesta y trato como Derecho de Peticion, dando respuesta a la misma bajo el principio de transparencia y
publicidad.

PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse dentro de la fecha y hora establecidas en el cronograma del proceso, contenido en la
presente invitacion. La oferta debera ser presentada en pesos colombianos, IVA incluido y debera contar con todos los
elementos y cantidades requeridas en el objeto de la presente invitacion y los requisitos habilitantes.

Si existe diferencias entre el valor en niimeros y el valor en letras suscrito en la propuesta econdémica, prevalecera lo
suscrito en letras y se entendera que este es valor ofertado por el proponente

El Proponente debe presentar la Oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en los anexos, en formatos pdf
que permita reconocimiento de texto y Excel) a través de la plataforma de SECOP 1I, solo se recibird en medio fisico o
por correo electrénico en casos de indisponibilidad de la plataforma de acuerdo con los lineamientos del SECOP.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de Riesgos efectuada en
los estudios previos, la invitacion publica y sus Adendas.

En la hora siguiente al vencimiento del plazo para presentar Ofertas, la Alcaldia Municipal de Melgar - Tolima las abrira
a través de la plataforma SECOP II

El dia del vencimiento del término para presentar las Ofertas, la Alcaldia Municipal de Melgar - Tolima elaborara un
informe con la lista de los Proponentes y la hora de presentacion de las Ofertas en el formato contenido en el Apéndice 1,
el cual sera publicado en. Sistema Electronico de Contratacion Publica —-SECOP-.11

CORRESPONDENCIA Y TRAMITE DE LA PROPUESTA

La correspondencia y tramitacion de las propuestas se llevara a cabo mediante radicacion en la pagina del secop SECOP
II - Portal Unico de Contratacion www.colombiacompra.gov.co como se indicéd anteriormente.

MUNICIPIO DE MELGAR TOLIMA
SELECCION DE MINIMA CUANTIA No. - 2022
Propuesta para contratar: (objeto).

Proponente:

Direccion, ciudad, teléfono, fax, correo electronico:
Contenido:

La propuesta econdmica junto con los requisitos habilitantes juridicos y técnicos debera radicarse en la pagina del
SECOP II, debidamente foliados, legibles para referirlos en la evaluacion.

Para todos los efectos el horario para: audiencias, visitas, presentacion, retiro y revision de documentos relacionados con
el presente proceso de contratacion, asi como el de atencion es de 8:00 A.M. a 12:00 M. y de 2:00 P.M. a 5:00 P.M;

excepto los horarios sefialados en el cronograma o las modificaciones hechas mediante adendas debidamente publicadas.

10. ADENDAS O ACLARACIONES

El municipio por su parte enviara la correspondencia al correo registrado por el Proveedor en la pagina del SECOP II, en
caso de ser requerido, y a través de la opcion de mensaje publico en la plataforma.

Toda modificacion a las condiciones previstas en los presentes pliegos de condiciones se hara mediante ADENDAS,
numeradas en forma consecutiva, los cuales formaran parte integral de los mismos. Las adendas si las hubiere, para estos
efectos solo se tendran como validas las publicadas a través de la plataforma del SECOP II.

Si se expiden adendas y ya se han presentado propuestas debera retirarse la propuesta y volverse a presentar aplicando
los cambios de la invitacion para que se considere como habil segin los lineamientos de la plataforma
https://colombiacompra.gov.co/soporte/adendas-en-los-procesos-de-contratacion.

Las reglas aplicables a la presentacion de las Ofertas estan detalladas en este documento.

En caso de Consorcio o de Uniones Temporales, la informacidon sobre preguntas y respuestas se considerara como
recibida por todos los integrantes
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LLIMITACI(')N A MYPIMES

Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
Mipyme debera acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que
tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 1. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportardn la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segtin corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, solo

deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados inicamente por Mipyme.

Nota 2. De acuerdo con el articulo 8 del Decreto 1860 de 2021, este aplicara para los procedimientos de seleccion cuya
invitacion, aviso de convocatoria o documento equivalente se publique a partir del 24 de marzo de 2022.

12. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR
Pubhca(n.on .d'e ES’tUd.IOS Previos y 25/11/2022 | Hasta: 04:00 PM SECOP - Portal U'nico de Contratacion
de la Invitacion ptblica www.colombiacompra.gov.co
Plazo para realizar observaciones a
la Invitacion Publica y solicitar la 28/11/2022 | Hasta: 05:30 PM SECOP - Portal Unico de Contratacién
limitacion a Mypimes territoriales. www.colombiacompra.gov.co
. SECOP - Portal Unico de Contratacié
Respuesta a observaciones 29/11/2022 | Hasta: 05:00 PM o n 1c0 e T-ontratacion
www.colombiacompra.gov.co
Avi limitacién a Mypi ECOP - Portal Uni tratacid
viso de limitacion a Mypimes en 20/11/2022 | Hasta: 05:30 PM SECO orta UPICO de Contratacion
caso de ser procedente www.colombiacompra.gov.co
. SECOP - Portal Unico de Contratacié
Plazo para publicar adendas 29/11/2022 | Hasta 06:00 PM ora n fco de ontratacion
www.colombiacompra.gov.co
i 1 : Plazo final ECOP - Portal Uni i6
Cierre del proceso: Plazo final para 01/12/2022 | Hasta 08:15 AM SECO orta U.IIICO de Contratacion
entrega de propuestas www.colombiacompra.gov.co
Publicacion del Informe de Hasta: 05:00 PM SECOP - Portal Unico de Contratacion
., 02/12/2022 .
evaluacion www.colombiacompra.gov.co
Plazo para que los proponentes Hasta 05:00 PM
formulen observaciones a la 05/12/2022 SECOP II - Portal Unico de Contratacion
Evaluacion www.colombiacompra.gov.co
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Publicacion de la respuesta a las

observaciones y de la de aceptacion| 06/12/2022 | Hasta: 05:00 PM SECOP II - Portal Unico de Contratacion

de la propuesta mas econdmica. www.colombiacompra.gov.co

Plazo notificarse de la aceptacion Hasta 05:00 PM SECOP 1I - Portal Unico de Contratacion

07/12/2022 .
de la oferta www.colombiacompra.gov.co
CAPITULO IT

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO
2.1. PROPUESTAS

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberan incluir dentro de €l toda la informacion de
conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

Las propuestas deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

La oferta debera presentarse en forma escrita en medio impreso y en idioma castellano.

Las propuestas deberan ser radicadas en el sitio indicado en el cronograma del proceso.

La propuesta debera estar suscrita por el proponente o su representante.

Si el proponente presenta mas de una (1) oferta a su nombre, s6lo se tendra en cuenta la de menor precio de ellas

presentada, seglin lo establecido en el articulo 860 del Cédigo de Comercio.

e La propuesta deberd permanecer vigente por un periodo de 30 dias calendario a partir de la fecha de cierre de la
invitacion.

e La oferta sera irrevocable en los términos del articulo 846 del Cédigo de Comercio.

2.2. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

Una vez superado el Plazo final para la entrega de las propuestas o efectuado el cierre, el (los) funcionario(s) y/o
contratista(s) que sea(n) designado(s) por el ordenador del gasto de la entidad, elaborara el consolidado de la propuesta
mas economica dentro del plazo establecido para el efecto en el cronograma de la presente invitacion, verificara el
cumplimiento de los requisitos habilitantes del proponente ubicado en el primer lugar del orden de elegibilidad, elaborando
un informe que serd publicado en la pagina web del SECOP. En el evento que el proponente con el menor precio ofertado
no se encuentre habilitado, se publicard igualmente el informe de evaluacion de la segunda propuesta mas econdmica, si
esta ultima tampoco esta habilitada, se evaluara la propuesta siguiente, y asi sucesivamente hasta encontrar una propuesta
habilitada, de conformidad con lo sefialado en el numeral 4, articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Posterior al traslado del informe por el término de un (1) dia, se procedera a la publicacion de la aceptacion de la propuesta
mas econdmica que se encuentre habilitada, en caso de que ninguna propuesta se habilite, se declarara desierto el proceso.

2.3. OFERTA UNICA HABIL

La entidad podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica. (Articulo
2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015).

2.4. PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econémica debera presentarse de conformidad con el Formato No. _3 , y los valores consignados regiran
todo el tiempo de ejecucion del contrato.

2.5. PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE

De acuerdo con lo establecido en el numeral 8 del decreto 1860 de 2021 en caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los
criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan A saber:

“]. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza
de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo
menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997.
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su néomina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad
de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo
menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni
sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas, cooperativas o
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacioén contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la
oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociaciéon mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC,
del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.
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Notal. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones mutuales que cumplan
con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro,
pequeiias o medianas.

Nota 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el oferente debera acreditar una
antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos
trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

2.6. SOLICITUD PARA SUBSANAR DOCUMENTOS

La Entidad puede solicitar a los proponentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccion de las
inconsistencias o de los errores no represente una reformulacion de la oferta.

CAPITULO III

3.REQUISITOS DE HABILITACION

Los proponentes con su oferta deberan presentar los documentos de habilitacion juridica y técnica establecidos en el
presente capitulo.

3.1 REQUISITOS JURIDICOS DE HABILITACION

8.1 CAPACIDAD JURIDICA

a) Para todos los proponentes: Carta de presentacion de la propuesta (Formato No.1); Se exige firma autdgrafa del
representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

b) Para personas juridicas y formas asociativas: Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido con una
vigencia no mayor treinta (30) dias. Adicionalmente se debera tener en cuenta en dicho Certificado:

¢ Que el objeto social debe permitir la actividad, gestion y operacion que se solicita en este proceso de contratacion y
en el contrato que de él se derive.

e Su duracién no debe ser inferior al término de duracion del contrato a suscribirse y un (1) afio mas. 2.3 Debe
evidenciarse que quien suscribe la oferta, cuenta con plenas facultades para consolidar el compromiso adquirido en el
proceso de seleccion. En caso de verse restringido, debe acompaiiar la autorizacion del 6rgano social competente.

¢) Para todos los proponentes: Fotocopia Registro Unico Tributario RUT, expedido por la DIAN; este documento
debera encontrarse actualizado.

d) El proponente personas naturales o juridicas deberan acreditar MEDIANTE la camara de comercio y/o registro
mercantil y el RUT, que los cédigos CIIU estan relacionados con el objeto a contratar, tener registrado el codigo
CIIU 8219 y/07310 y/o 5819.

e Para personas naturales: Registro Mercantil cuya fecha de expedicion no debera ser anterior a los treinta (30)
dias previos a la fecha de entrega de propuestas de la invitacion, donde conste que su actividad permite la
ejecucion del contrato a celebrar, cuya renovacion debe de encontrarse vigente.

e Para personas juridicas: Autorizacion de la junta de socios al Representante Legal para comprometer a la
persona juridica, en caso de requerirse debe adjuntarse.

¢) Para todos los proponentes: Certificacion pago aportes, (Formato No.4) donde acredite que se encuentra al dia en el
pago de aportes a salud, pension, riesgos profesionales y demas que exige la ley.

e Persona Juridica: Certificacion expedida por el Representante Legal o por el Revisor Fiscal, en caso de que
la sociedad tenga la obligacion legal de tenerlo, conforme a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

e Persona Natural: Certificacion expedida por la correspondiente entidad (Salud y Pension) en donde conste
que se encuentra afiliado como cotizante independiente o en su defecto el respectivo recibo de pago del mes
de cierre del proceso, en donde acredite su condicion de cotizante independiente.

f) Para todos los proponentes: Fotocopia cédula de ciudadania (persona natural o del Representante Legal de la
persona Juridica o forma asociativa).

g) Verificacion de la situacion militar: En caso de persona natural, sea hombre menor de 50 afios, constancia de

verificacion a través del siguiente enlace: https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation y/o la
copia de la libreta militar.
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h) Para todos los proponentes: Certificados de antecedentes disciplinarios (Procuraduria) y fiscales (Contraloria)
(persona natural o del Representante Legal de la persona Juridica o forma asociativa);

i) Para todos los proponentes: Certificaciéon que no se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado, de
acuerdo con lo establecido en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas legales y constitucionales
vigentes (Formato No. 5). Se exige firma autografa del representante legal/persona natural/representante forma
asociativa.

El Municipio consultara los antecedentes judiciales del representante legal o persona natural en la pagina
http://antecedentes.policia.gov.co:7003/WebJudicial/index.xhtml. En todo caso el proponente a efectos de facilitar
esta verificacion podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

El Municipio consultara los el registro nacional de medidas correctivas del representante legal o persona natural en la
pagina https://srvenpce.policia.gov.co/PSC/frm_cnp consulta.aspx En todo caso el proponente a efectos de facilitar
esta verificacion podra anexar a la propuesta dicho certificado actualizado.

j) Para todos los proponentes: Propuesta Econémica, debera presentarse de conformidad con el Formato No. 3. Se
exige firma autografa del representante legal/persona natural/representante forma asociativa.

3.2 REQUISITOS TECNICOS DE HABILITACION

Las condiciones técnicas de habilitacion para los proponentes son las siguientes:

ITEM

EXPERIENCIA MINIMA

El proponente debera demostrar mediante maximo (02) certificaciones y/o copias de contratos
acompafiados de actas de liquidacion o recibo a satisfaccion, donde se refleje dicha experiencia
relacionada con el objeto del presente contrato o similar conforme las actividades sefialadas en los
codigos CIIU 8219, 7310 y/o 5819, dentro de los ultimos tres (3) afios anteriores al cierre del proceso,
que acrediten el cumplimento del proponente en contratos celebrados con entidades publicas o privadas
que cumpla con las siguientes condiciones:

A.Que el valor del contrato aportado o certificaciones presente una cuantia igual o superior al
presupuesto oficial del presente proceso, esto es Veintiséis (26) SMMLV.

B.Que contengan un objeto y/o ejecucion similar o afin al objeto del presente proceso. (servicios de
papeleria, publicidad impresa, publicidad mévil, cuiias radiales, suministros y todo lo referente a
publicidad)

C.Las certificaciones deben ser expedidas por quien tenga la facultad para hacerlo.

En caso de presentarse adiciones a los contratos principales, éstas deberan ser adjuntadas para su
verificacion en conjunto con el contrato principal al que estan adicionando.

En el evento de propuestas presentadas por uniones temporales o consorcios, los contratos requeridos,
igualmente deben cumplir con la anterior informacién y requisitos para acreditar la experiencia del
proponente. Para acreditar la experiencia solo se tendrda en cuenta el grado de participacién que haya
tenido el proponente en el consorcio o unidon temporal; en tales eventos, la certificacion debe contener
exactamente el Grado de participacion.

Si el contrato viene liquidado en moneda diferente al peso, el municipio de melgar procedera a su
convertibilidad a pesos colombianos ($), tomando como base la TRM (tasa representativa del mercado)
reportada por el Banco de la Republica a la fecha determinacion del respectivo contrato.

En las certificaciones debera especificarse lo siguiente:

*El objeto.

*El valor.

*Fecha de inicio.
*Fecha de terminacion.

Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participo en la
ejecucion del contrato bajo la modalidad de consorcio o unidén temporal, estas deberan expresar su
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porcentaje de participacion, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo
de ejecucion previstos

En el evento de que la certificacion sea expedida por personas de derecho privado, esta debera contener
la informacion requerida que permita verificar su objeto, plazo y valor.

2 El proponente debera certificar que atendera al reclamo y/o las devoluciones por deterioro, mala calidad,
defecto de fabricacion, o especificaciones diferentes, reponiendo el (los) elemento (s).

3 El proponente debera certificar que garantizara el suministro de los elementos requeridos en el tiempo
establecido por la entidad.

4 El proponente debera certificar que otorgara garantia de los elementos como tintas, cartuchos y toner, a
partir de la fecha de entrega de los productos y demas elementos que gocen comercialmente de esta
garantia.

El proponente debera acreditar mediante certificacion que se entiende presentada bajo la gravedad de
5 juramento que cuenta con las maquinas de fotocopiado necesarias para la correcta ejecucion del contrato,
asi mismo, contar con los equipos técnicos requeridos, para la prestacion del servicio de impresion de
piezas publicitarias en gran formato tales como volantes, flyer y poster.

El proponente debera certificar que cuenta con un establecimiento de comercio abierto al publico en
horario de lunes a sabado de 07: 00 Am en adelante, hasta las 06:00 Pm, ubicado dentro del perimetro
6 urbano de la jurisdiccion del Municipio de Melgar a una distancia no mayor a 2 Km, cuyo punto de
referencia es el edificio palacio municipal esquina de Melgar Tolima, ubicado en la carrera 25 N° 5-56,
de manera que facilite el traslado de informacién sin que su manipulacion genere riesgo externo a la
entidad.

El proponente debera acreditar mediante certificacion que se entiende presentada bajo la gravedad de
7 juramento que cuenta con los insumos, materias primas, materiales suficientes, idoneos, adecuados, de
buena calidad, para prestar los servicios de conformidad con lo requerido, servicio de fotocopias e
impresiones digitales laser a blanco y negro, color, en tamafio carta u oficio.

] El proponente debera certificar que las horas de publicidad movil (perifoneo) para realizar en diferentes
sectores del municipio (zona urbana y rural),las ejecutara en el horario y fechas que le solicite el
supervisor.

9 El proponente debera certificar que la produccion y difusion del perifoneo involucrara ademas la

elaboracion del jingle, la grabacion de la cufia y el servicio como tal, informacion que deberd ser
suministrada por el supervisor del contrato.

10 El proponente debera certificar que, en la camara de comercio y/o registro mercantil y el RUT, los

codigos CIIU 8219 y/07310 y/o 5819 se encuentran inscritos estan relacionados con el objeto a contratar.
11 Presentar formato N° 02 aceptacion de condiciones técnicas

OFERTA ECONOMICA

La aceptacion del contrato es a precios unitarios, de manera que el oferente debera indicar el valor
unitario, multiplicarlo por las cantidades solicitadas, detallando en caso de ser responsable de IVA, el
valor unitario antes de IVA, el porcentaje de IVA, valor unitario del IVA, valor total incluido IVA.
teniendo como referencia los valores del presupuesto oficial, de manera que no puedan ser superiores a
estos, para ello, se debera diligenciar el formato No.3.

De acuerdo con los diferentes conceptos de la DIAN, la sumatoria de los valores unitarios antes de IVA,
es el valor de referencia que define el menor valor total ofertado con el fin de no poder en desigualdad a
los oferentes que son responsables de IVA.

12

El valor total del contrato sera el valor total de la oferta, esto es la sumatoria del total de los items
ofertado incluyendo IVA en caso de ser responsable.

ITE VALOR %
M VALOR VALOR TOTAL
TOTAL DE
DETALLE CANT UNITARI INCLUIDO
ANTES v v
o IVA
DEL IVA A A
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TOTAL S $ - $ $

Nota 1. la oferta econdmica debe ser presentada de acuerdo con cada uno de los items citados en el
literal 4.2 del presente estudio previo, analisis del sector y lo dispuesto en la invitacion, de manera
que cuando los valores de los items diligenciados en la oferta economica del formato N° 3, superen
los indicados en los mismos, sera rechazada.

Nota 2. Cuando el proponente no diligencie en debida forma el formato N° 3, o Cuando el proponente
pertenezca a un régimen tributario que le obligue a facturar IVA y en su propuesta econdémica, no
especifique el porcentaje que corresponde a Acuerdo a la Ley; o facture IVA, o lo incluya cuando el
elemento o servicio se encuentre excluido, o no estan obligados lo incluyan, la oferta sera rechazada.

3.3 CONDICIONES TECNICAS

Se requiere realizar una contratacion para el servicio de los materiales en mencion relacionados a continuacion:

ITEM DESCRIPCION

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE VOLANTES (En
Papel Bond, tamafio media carta)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE VOLANTES (En
Papel propalcote, tamafio media carta)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
3 POSTER DE 11 X 17 CM (En papel propalcote con acabado
brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
4 POSTER DE 11 X 17 CM (En papel vinilo adhesivo con
acabado brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
5 POSTER DE 70 X 100 CM (En papel propalcote con acabado
brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
6 POSTER DE 70 X 100 CM (En papel vinilo adhesivo con
acabado brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
POSTER DE 70 X 100 CM (En papel Bond)

Servicio de publicidad moévil (perifoneo), en el area urbana y
rural del municipio, a través de un vehiculo automotor (con
combustible, conductor y demas costos de operacion incluidos)
equipo con una (1) consola de sonido; un (1) inversor de
corriente; dos (2) cabinas con parlantes de 15” cada una y un
(1) computador portatil/dispositivo tecnologico con procesador
minimo de dos nucleos o superior que garantice una correcta
reproduccion de dos nucleos o superior que garantice una
correcta reproduccion de las cuflas o mensajes a difundir o
publicitar.

1
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Los elementos, insumos y prestacion del servicio requeridos deben ajustarse a las caracteristicas técnicas minimas
solicitadas para este proceso, con el fin de garantizar la calidad de estos, tales como:

1.Atender al reclamo y/o las devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricacion, o especificaciones
diferentes, reponiendo el (los) elemento (s).

2.Garantizar el suministro de los elementos requeridos en el tiempo establecido por la entidad.

3.0torgar garantia de los elementos como tintas, cartuchos y toner, a partir de la fecha de entrega de los productos y
demas elementos que gocen comercialmente de esta garantia.

4.Contar con las maquinas de fotocopiado necesarias para la correcta ejecucion del contrato, asi mismo, contar con los
equipos técnicos requeridos, para la prestacion del servicio de impresion de piezas publicitarias en gran formato tales
como volantes, flyer y poster.

5.Contar con un establecimiento de comercio abierto al piblico en horario de lunes a sdbado de 07: 00 Am en adelante,
hasta las 06:00 Pm, ubicado dentro del perimetro urbano de la jurisdiccion del Municipio de Melgar a una distancia no
mayor a 2 Km, cuyo punto de referencia es el edificio palacio municipal esquina de Melgar Tolima, ubicado en la carrera
25 N° 5-56, de manera que facilite el traslado de informacién sin que su manipulacién genere riesgo externo a la entidad.

6.Contar con los insumos, materias primas, materiales suficientes, idoneos, adecuados, de buena calidad, para prestar los
servicios de conformidad con lo requerido, servicio de fotocopias e impresiones digitales laser a blanco y negro, color, en
tamafio carta u oficio.

7.Las horas de publicidad mévil (perifoneo) para realizar en diferentes sectores del municipio (zona urbana y rural) en el
horario y fechas que le solicite el supervisor.

8.La produccioén y difusion del perifoneo involucra ademas la elaboracion del jingle, la grabacion de la cuiia y el servicio
como tal, informacidn que debera ser suministrada por el supervisor del contrato.

Nota: El contratista debe estar en capacidad de realizar cambios y solucionar discrepancias que se presenten durante la
ejecucion del contrato, sin que ello repercuta en un costo adicional para el mismo o la Entidad. Cualquier cambio de los
bienes debe ser igual o con caracteristicas superiores requerido por la Entidad.

CAPITULO 1V
DISPOSICIONES DEL CONTRATO

4.1. GARANTIAS. Si bien es cierto el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, dispone que es libertad de la
Entidad Estatal exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en Grandes
Superficies, se considera procedente exigir las siguientes:

CARACTERISTICA CONDICION
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i)
Clase contrato de seguro contenido en una podliza para entidades estatales, (ii) patrimonio auténomo, (iii)
garantia bancaria.
Asegurado/ MUNICIPIO DE MELGAR identificado con NIT 890.701.933-4
beneficiario

AMPARO VIGENCIA VALOR ASEGURADO
Cumplimiento general del contrato y el |Termino de duracion del |10% del valor del contrato
pago de las multas y la cldusula penal |contrato y cuatro 4 meses
pecuniaria que se le impongan mas.

Calidad del servicio. Este amparo cubre |Termino de duracion del |10% del valor del contrato
a la Entidad Estatal por los perjuicios |[contrato y cuatro 4 meses
derivados de la deficiente calidad del |mas.

servicio prestado.

Amparos, vigencia y
valores asegurados
cionar las que Ud. conside.

que aplican)
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CARACTERISTICA CONDICION

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo societario que
figura en el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio
respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.

e No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los integrantes del consorcio.

Tomador Cuando el contratista sea una unioén temporal o consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje
de participacion de cada uno de los integrantes.

e Para el contratista conformado por una estructura plural (unién temporal, consorcio): la garantia debera
ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, para lo cual se deberd relacionar claramente los
integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

e Numero y afio del contrato

e Objeto del contrato

o Firma del representante legal del contratista

e En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej. Cumplimiento
si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

Informacion necesaria
dentro de la pdliza

El Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas y clausula penal
pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a la entidad estatal
contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del
contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.

4.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
4.2.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES GENERALES

a)Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con las actividades establecidas en el presente documento y dentro del
plazo pactado, especialmente las que le sean asignadas por el Supervisor del contrato.

b)Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

¢)Cumplir con todos los requisitos necesarios para la ejecucion del contrato.

d)El contratista cancelara, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y
contribuciones y, descuentos de cardcter municipal, de conformidad con lo establecido en el estatuto tributario del
municipio:

ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de acuerdo con el
siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA vy, sera del 2 % cuya cuantia exceda los
2502 UVT antes de IVA si no se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 266 del Acuerdo
Municipal N°. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos los
Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825 UVT.

ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, sera del 4% sobre una base gravable del 100%
del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 272 del
Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.

De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal N° 011 de 2021, se encuentran exentos los
Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825 UVT.

CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: sera del 2.5% para los contratos y sus adiciones que no se
encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 paragrafo 1° del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.
De conformidad paragrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal N° 011 de 2021, se encuentran exentos los
convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios publicos domiciliarios, de prestacion de servicios
suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el servicio de la deuda
publica.
e)Fomentar los valores y principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Melgar, a través de la
interiorizacion y empoderamiento del Codigo de Integridad del Servidor Publico de la Entidad.
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f)EI contratista se compromete a mantener con caracter confidencial toda la informacién de propiedad del Municipio a
la que tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato y no podra divulgar a terceras personas. En caso de
incumplimiento de lo aqui pactado por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso.
g)El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentacion que
haya producido durante la ejecucion del contrato cuando asi lo solicite o, en todo caso, cuando finalice el contrato,
siguiendo los lineamientos de la Ley General de Archivo.

h)Custodiar y responder por los bienes, equipos y elementos de propiedad del municipio que le sean asignados;
utilizandolos sélo para las actividades desplegadas en desarrollo del contrato, mas no para uso particular del contratista.
Para el caso que no exista disponibilidad de equipos de computo para asignarle al contratista, éste, para la ejecucion del
contrato, debera contar con un equipo de computo portatil con conexioén y una red inalambrica con acceso a internet.
i)Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.

j)Aportar al mejoramiento continuo del Modelo Integrado de Planeacion Gestion — MIPG

k)Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos que puedan
presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus
reformas y decretos reglamentarios.

1)Entregar al Supervisor a la finalizacion contractual todos los documentos, registros Fotograficos, audiovisuales y en
general todos los archivos en los diferentes formatos que fueran generados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales, legales y constitucionales a su cargo, los cuales son de propiedad de la entidad publica.

m)Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados.
n)Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.
0)Constituir los amparos y demas garantias requeridas para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento.

4.2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL. CONTRATISTA

El contratista se obliga para con el Municipio a:

a)Suministrar los elementos de acuerdo con las condiciones técnicas requeridas y cumpliendo con las especificaciones de
calidad.

b)Suministrar a la administraciéon Municipal los servicios de conformidad con lo ofertado.

c)Tener disponibilidad para la prestacion del servicio durante toda la vigencia del contrato y en especial durante los dias
y horas habiles.

d)Los documentos que entregue la administracion municipal en el sitio indicado por el contratista, sera devueltos en las
mismas condiciones, con el niimero de copias solicitadas.

e)Las copias deberan ser legibles y de alta calidad, so pena de devolucion por parte de la administracion Municipal.

f)El contratista debe estar en capacidad de realizar cambios y solucionar discrepancias que se presenten durante la
ejecucion del contrato, sin que ello repercuta en un costo adicional para el mismo o la Entidad. Cualquier cambio de los
bienes debe ser igual o con caracteristicas superiores requerido por la Entidad.

g)Realizar el cargue de la informacion pertinente en la plataforma del SECOP 11

h)EIl contratista debera atender en debida forma los reclamos o requerimientos que presente el MUNICIPIO en relacion
con la entrega de los elementos y adoptara las medidas correctivas de manera inmediata.

1)El contratista se obliga para con la entidad contratante a cumplir a cabalidad con las condiciones técnicas requeridas en
el numeral 3.1 del presente estudio previo.

J)EI contratista asumira los costos que requiera la parte logistica, técnica, transporte y demas actividades que requiera
para la ejecucion del contrato.

k)Las demas obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato.

4.3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

Son obligaciones del Municipio:

a)Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

b)Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecucion y demas condiciones
establecidas

c)Ejercer la supervision general del contrato.

d)Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la
autonomia propia del supervisor.

e)Las demas obligaciones que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato.

4.4 LIQUIDACION:
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El contrato se liquidara en los eventos consagrados en el articulo 217 del decreto 019 de 2012 dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la culminacion del plazo de ejecucion.

4.5 DOMICILIO: Para todos los efectos de este compromiso, el domicilio contractual es el Municipio de Melgar-
Tolima.

4.6 DESIGNACION COMITE EVALUADOR: De conformidad con lo previsto en El Articulo 2.2.1.1.2.2.3 del
decreto 1082 de 2015 (...) la verificacion y la evaluacion de las ofertas para minima cuantia serd adelantada por
quien sea designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural”, el ordenador del gasto designa
como comité asesor y evaluador a los siguientes:

v ASPECTOS JURIDICOS: Departamento Administrativo de Contratacion
v" ASPECTOS TECNICOS: Secretaria Hacienda Municipal
- Apoyo técnico de Secretaria Hacienda Municipal

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del proceso
contractual y el mismo se expide y publica el (25) de Noviembre de dos mil veintidés (2022) en el Municipio de Melgar.

FIRMA ORIGINAL

AGUSTIN MANRIQUE GALEANO
ALCALDE MUNICIPAL

Proyect6: Nancy Gongora / Profesional de Apoyo DAC
Reviso: Edward Arley Pedreros Patifio / (E) Dir. Dpto. Administrativo de Contratacion
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FORMATO No. 01 ]
CARTA DE PRESENTACION

Melgar D.C., (fecha)
Sefiores:
ALCALDIA MELGAR TOLIMA
Ciudad.
El suscrito, , en calidad de representante legal de y de acuerdo con las

especificaciones técnicas y el presupuesto oficial contenidos en los documentos del proceso de seleccidn de minima
cuantia No. Smcxxx 2021, hace la siguiente propuesta para Contratar la XXXXXXXXXXX

Ademas declaro:

Que conozco las especificaciones y demas documentos del proceso de seleccion de Seleccion y acepto todos los requisitos
en ellos contenidos.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene intereses en esta propuesta ni en el contrato que como
consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente s6lo compromete a los firmantes.

Que conocemos a través de la pagina web: http://www.contratos.gov.co/, las adendas a los documentos de la presente
convocatoria (indicar el numero y la fecha de cada uno) y que aceptamos su contenido. (Si las hubiere).

Que la presente oferta tiene una validez de treinta (30) dias calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la presente
seleccion.

Que en caso que sea aceptada nuestra propuesta por el Municipio, nos comprometemos a iniciar el contrato, una vez sea
perfeccionado, dentro de los términos fijados y a ejecutarlo totalmente en un plazo de XXXXXXXXXXXXX contados a
partir de la fecha de la publicacion de la aceptacion de la oferta en el SECOP, previa expedicion del registro presupuestal y
aprobacion de la garantia inica.

Que conozco las disposiciones legales que rigen el presente proceso de seleccion.

Asi mismo declaramos BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Articulo
442 del Codigo Penal (Ley 599/00):

1. Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente al Municipio
cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad sin perjuicio de lo dispuesto en el codigo penal y
demas normas concordantes.

2. Que no nos hallamos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en el Art. 8° de
la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia y que tampoco nos encontramos en ninguno de los eventos de
prohibiciones especiales para contratar con el Estado.

3. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el boletin de responsables fiscales vigente, expedido por la
Contraloria General de la Republica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, en concordancia con el
numeral 4° del articulo 38 de la Ley 734 de 2002.

Que la presente oferta consta de (letras) (numeros) folios debidamente numerados.

NOMBRE
NIT O C.C. NO. DE
MATRICULA NO.
DIRECCION
TELEFONOS, FAX.
CIUDAD

FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL/PERSONA NATURAL/REPRESENTANTE FORMA
ASOCIATIVA
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DESDE
FORMATO No. 02

ACEPTACION CONDICIONES TECNICAS

NOMBRE DEL OFERENTE:
en mi calidad de 0 en mi calidad de proponente, declaro que acepto y
cumplo con las siguientes condiciones técnicas y objeto del contrato

1. Las condiciones técnicas para la ejecucion del contrato se mencionan a continuacion:

Se requiere realizar una contratacion para el servicio de los materiales en mencion relacionados a continuacion:

ITEM DESCRIPCION

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE VOLANTES (En
Papel Bond, tamafio media carta)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE VOLANTES (En
Papel propalcote, tamafio media carta)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
3 POSTER DE 11 X 17 CM (En papel propalcote con acabado
brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
4 POSTER DE 11 X 17 CM (En papel vinilo adhesivo con
acabado brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
5 POSTER DE 70 X 100 CM (En papel propalcote con acabado
brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
6 POSTER DE 70 X 100 CM (En papel vinilo adhesivo con
acabado brillante)

IMPRESION EN ALTA DEFINICION DE FLYER Y
POSTER DE 70 X 100 CM (En papel Bond)

Servicio de publicidad moévil (perifoneo), en el area urbana y
rural del municipio, a través de un vehiculo automotor (con
combustible, conductor y demas costos de operacion incluidos)
equipo con una (1) consola de sonido; un (1) inversor de
corriente; dos (2) cabinas con parlantes de 15” cada una y un
(1) computador portatil/dispositivo tecnologico con procesador
minimo de dos nucleos o superior que garantice una correcta
reproduccion de dos nucleos o superior que garantice una
correcta reproduccion de las cuflas o mensajes a difundir o
publicitar.

1

2

Los elementos, insumos y prestacion del servicio requeridos deben ajustarse a las caracteristicas técnicas minimas
solicitadas para este proceso, con el fin de garantizar la calidad de estos, tales como:

1. Atender al reclamo y/o las devoluciones por deterioro, mala calidad, defecto de fabricacion, o especificaciones
diferentes, reponiendo el (los) elemento (s).

2. Garantizar el suministro de los elementos requeridos en el tiempo establecido por la entidad.

3. Otorgar garantia de los elementos como tintas, cartuchos y tdéner, a partir de la fecha de entrega de los
productos y demads elementos que gocen comercialmente de esta garantia.

4. Contar con las maquinas de fotocopiado necesarias para la correcta ejecucion del contrato, asi mismo, contar
con los equipos técnicos requeridos, para la prestacion del servicio de impresion de piezas publicitarias en gran
formato tales como volantes, flyer y poster.
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5. Contar con un establecimiento de comercio abierto al publico en horario de lunes a sabado de 07: 00 Am en
adelante, hasta las 06:00 Pm, ubicado dentro del perimetro urbano de la jurisdiccion del Municipio de Melgar a
una distancia no mayor a 2 Km, cuyo punto de referencia es el edificio palacio municipal esquina de Melgar
Tolima, ubicado en la carrera 25 N° 5-56, de manera que facilite el traslado de informacién sin que su
manipulacion genere riesgo externo a la entidad.

6. Contar con los insumos, materias primas, materiales suficientes, idoneos, adecuados, de buena calidad, para
prestar los servicios de conformidad con lo requerido, servicio de fotocopias e impresiones digitales laser a blanco
y negro, color, en tamafio carta u oficio.

7. Las horas de publicidad movil (perifoneo) para realizar en diferentes sectores del municipio (zona urbana y rural)
en el horario y fechas que le solicite el supervisor.

8. La produccién y difusion del perifoneo involucra ademads la elaboracion del jingle, la grabacion de la cufia y el
servicio como tal, informacion que debera ser suministrada por el supervisor del contrato.

Nota: El contratista debe estar en capacidad de realizar cambios y solucionar discrepancias que se presenten durante la
ejecucion del contrato, sin que ello repercuta en un costo adicional para el mismo o la Entidad. Cualquier cambio de
los bienes debe ser igual o con caracteristicas superiores requerido por la Entidad.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
El contratista se obliga para con el Municipio a:
A. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
El contratista se obliga para con el Municipio a:

a) Suministrar los elementos de acuerdo con las condiciones técnicas requeridas y cumpliendo con las
especificaciones de calidad.

b)Suministrar a la administraciéon Municipal los servicios de conformidad con lo ofertado.

c)Tener disponibilidad para la prestacion del servicio durante toda la vigencia del contrato y en especial durante los
dias y horas habiles.

d)Los documentos que entregue la administracion municipal en el sitio indicado por el contratista, sera devueltos en
las mismas condiciones, con el nimero de copias solicitadas.

e)Las copias deberan ser legibles y de alta calidad, so pena de devolucion por parte de la administracion Municipal.
f)EIl contratista debe estar en capacidad de realizar cambios y solucionar discrepancias que se presenten durante la
ejecucion del contrato, sin que ello repercuta en un costo adicional para el mismo o la Entidad. Cualquier cambio de
los bienes debe ser igual o con caracteristicas superiores requerido por la Entidad.

g)Realizar el cargue de la informacion pertinente en la plataforma del SECOP 11

h)El contratista debera atender en debida forma los reclamos o requerimientos que presente el MUNICIPIO en
relacion con la entrega de los elementos y adoptara las medidas correctivas de manera inmediata.

1)El contratista se obliga para con la entidad contratante a cumplir a cabalidad con las condiciones técnicas
requeridas en el numeral 3.1 del presente estudio previo.

J)EI contratista asumira los costos que requiera la parte logistica, técnica, transporte y demas actividades que
requiera para la ejecucion del contrato.

k)Las demas obligaciones que se deriven de los presentes términos de referencia y de la naturaleza del contrato.

B.OBLIGACIONES GENERALES DEL. CONTRATISTA:

a)Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo con las actividades establecidas en el presente documento y dentro del plazo
pactado, especialmente las que le sean asignadas por el Supervisor del contrato.
b)Garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.
¢)Cumplir con todos los requisitos necesarios para la ejecucion del contrato.
d)El contratista cancelara, si aplica, para la legalizacion del contrato el valor correspondiente a los impuestos, tasas y
contribuciones y, descuentos de caracter municipal, de conformidad con lo establecido en el estatuto tributario del
municipio:

° ESTAMPILLA PRO-CULTURA: sera del 1% para los contratos y sus adiciones que se encuentren de acuerdo

con el siguiente rango: cuya cuantia sea igual o inferior a 2502 UVT antes de IVA y, serd del 2 % cuya cuantia
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exceda los 2502 UVT antes de IVA si no se encuentran dentro de las exenciones senialadas en el articulo 266 del
Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.
De conformidad numeral 2 del articulo 266 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos los
Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825
UIT.

° ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR, serd del 4% sobre una base gravable del 100%
del valor del contrato y sus adiciones, sino se encuentran dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 272 del
Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021.
De conformidad numeral 2 del articulo 272 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos los
Contratos de prestacion de servicios prestacion de servicios con personas naturales cuya cuantia no supere los 825
UIT.

° CONTRIBUCION ESPECIAL PARA EL DEPORTE: serd del 2.5% para los contratos y sus adiciones que no se
encuentren dentro de las exenciones sefialadas en el articulo 283 pardagrafo 1° del Acuerdo Municipal N°. 011 de
2021.

De conformidad paragrafo 1° del articulo 283 del Acuerdo Municipal N°. 011 de 2021, se encuentran exentos los
convenios y contratos de condiciones uniformes de los servicios publicos domiciliarios, de prestacion de servicios
suscritos con personas naturales, educativos y los que tienen que ver con el refinanciamiento y el servicio de la
deuda publica.
e)Fomentar los valores y principios éticos de los servidores publicos adscritos a la Alcaldia de Melgar, a través de la
interiorizacion y empoderamiento del Codigo de Integridad del Servidor Publico de la Entidad.
f)EIl contratista se compromete a mantener con caracter confidencial toda la informacioén de propiedad del Municipio a la
que tenga acceso en desarrollo del objeto del contrato y no podra divulgar a terceras personas. En caso de incumplimiento
de lo aqui pactado por parte del contratista, el Municipio ejercera las acciones legales que sean del caso.
g)El contratista se compromete a entregar debidamente organizada al supervisor del contrato la documentacién que haya
producido durante la ejecucion del contrato cuando asi lo solicite o, en todo caso, cuando finalice el contrato, siguiendo los
lineamientos de la Ley General de Archivo.
h)Custodiar y responder por los bienes, equipos y elementos de propiedad del municipio que le sean asignados;
utilizandolos sélo para las actividades desplegadas en desarrollo del contrato, mas no para uso particular del contratista.
Para el caso que no exista disponibilidad de equipos de computo para asignarle al contratista, éste, para la ejecucion del
contrato, debera contar con un equipo de computo portatil con conexion y una red inaldmbrica con acceso a internet.
i)Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones
del contratista.
j)Aportar al mejoramiento continuo del Modelo Integrado de Planeacion Gestion — MIPG
k)Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y en trabamientos que puedan
presentarse y, en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus
reformas y decretos reglamentarios.
D)Entregar al Supervisor a la finalizacion contractual todos los documentos, registros Fotograficos, audiovisuales y en
general todos los archivos en los diferentes formatos que fueran generados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales, legales y constitucionales a su cargo, los cuales son de propiedad de la entidad publica.
m)Responder, sin perjuicio de la respectiva garantia, por el cumplimiento y calidad de los servicios prestados.
n)Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables.
0)Constituir los amparos y demas garantias requeridas para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento.

GARANTIAS. Si bien es cierto el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del Decreto 1082 de 2015, dispone que es libertad de la
Entidad Estatal exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicién en Grandes
Superficies, se considera procedente exigir las siguientes:

El contratista se compromete para con el Municipio a Constituir una garantia unica de cumplimiento, dentro de los cinco
(5) siguiente a la comunicacion e la aceptacion asi:

CARACTERISTI

CA CONDICION

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de
Clase 2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una poéliza para entidades estatales,
(i1) patrimonio autébnomo, (iii) garantia bancaria.

MUNICIPIO DE MELGAR identificado con NIT 890.701.933-4

Asegurado/
beneficiario
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DESDE
CARACngISTI CONDICION
AMPARO VIGENCIA VALOR
ASEGURADO
Cumplimiento  general. Del | Termino de duracion del | 10% del valor contrg
Amparos, vigencia contrato y el pago de las multas y | contrato y cuatro 4 meses | como aporte de
y valores la clausula penal pecuniaria que se | mas. entidad estatal.
asegurados le impongan. Con wuna vigencia
(adicionar las que igual al plazo de
Ud. considere que ejecucion y hasta la
aplican) liquidacion de este.
Calidad del servicio Termino de duracién |10% del valor ¢
del contrato y cuatro 4 | contrato
meses mas.
o Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razon
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser
que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.
o No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de los
T integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unién temporal o consorcio,
omador . . \ . . L
se debe incluir razon social, NIT y porcentaje de participacion de cada uno de los
integrantes.
o Para el contratista conformado por una estructura plural (uniéon temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del Contratista,
para lo cual se debera relacionar claramente los integrantes, su identificacion y
porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los otorgantes de
esta.
o Numero y afio del contrato
Informacién o Objeto del contrato
necesaria dentro o Firma del representante legal del contratista
de la poliza o En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor Ej.
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421

El Cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato estatal incluyendo en ellas el pago de multas y clausula penal
pecuniaria, cuando se hayan pactado en el contrato. El amparo de cumplimiento del contrato cubrira a la entidad estatal
contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del
contrato, asi como de su cumplimiento tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratista garantizado. Ademas de esos riesgos, este amparo comprendera siempre el pago del valor de las multas y de la
clausula penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE COMPLETO DEL OFERENTE

NIT./ C.C.

NOTA: SE EXIGE EL NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL/PERSONA
NATURAL/REPRESENTANTE FORMA ASOCIATIVA
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FORMATO No. 03
PROPUESTA ECONOMICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA MC 108-2022

En mi condicion de contratista manifiesto que la propuesta econémica es por el valor que a continuacion enuncio:

VALOR TOTAL DE LA
OBJETO PROPUESTA ECONOMICA
INCLUIDO IVA

RESTACION DE SERVICIO DE IMPRESION DE PIEZAS PUBLICITARIAS EN GRAN
FORMATO TALES COMO VOLANTES, FLYER, POSTER Y PUBLICIDAD MOVIL $
(PERIFONEO) PARA LA SECRETARIA DE HACIENDA DE MELGAR TOLIMA.

ITEM
VALOR }l“]gl’;“gi % VALOR TOTAL
DETALLE (L UNI(T)ARI ANTES Ilzlli INCLUIDO IVA
DEL IVA IVA
1
3.0
TOTAL 3 $ - $ 3

NOMBRE DEL OFERENTE:
NIT:
NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL:

NOTA 1: SE EXIGE EL NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL/PERSONA
NATURAL/REPRESENTANTE FORMA ASOCIATIVA

NOTA 2: EL PRESENTE FORMATO ES UN ANEXO QUE SIRVE COMO G,UiA PARA LA PRESENTACION
DE LA OFERTA, EN TODO CASO EL CONTRATISTA DEBERA DILIGENCIAR EL MISMO
CONSULTANDO LA INFORMACION DEL ESTUDIO PREVIO Y DEL SECTOR
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DESDE
FORMATO N° 4.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

Yo , identificado con No. , en mi calidad de
, de la empresa con NIT No.

(en adelante "la empresa" si se trata de persona juridica o forma asociativa) manifiesto que la

misma/ o yo he cumplido, durante los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de minima cuantia No. ------ 2021, con

los pagos al sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales al igual que con el pago de los aportes
parafiscales de todos sus empleados vinculados por contrato de trabajo, a las Empresas Promotoras de Salud EPS, Fondos
de Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales ARP, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

FIRMA AUTOGRAFA
IDENTIFICACION NO.
EN CALIDAD DE
CIUDAD Y FECHA

NOTA 1: LA PRESENTE CERTIFICACION DEBE SER FIRMADA POR EL REVISOR FISCAL SI EXISTIESE.
EN EL EVENTO EN QUE LA EMPRESA NO TENGA REVISOR FISCAL, LA CERTIFICACION DEBERA
SER FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA MISMA. EN CASO QUE LA EMPRESA TENGA
MENOS DE SEIS (6) MESES DE CREADA, DEBERA CERTIFICAR EL CUMPLIMIENTO A PARTIR DE LA
FECHA DE SU CONSTITUCION.

NOTA 2: PARA EL CASO DE PERSONAS NATURALES SE DEBERA INCLUIR LA MISMA
CERTIFICACION Y ADJUNTAR COPIA DE LAS PLANILLAS DONDE CONSTE EL PAGO DE DICHOS
CONCEPTOS DEL ULTIMO VEZ LEGALMENTE EXIGIBLE.
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DESDE
FORMATO No.5

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre de la persona natural, nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o
persona juridica proponente, o nombre del representante del Consorcio o Unién Temporal proponente) domiciliado en
(Domicilio de la persona firmante), identificado con (Documento de Identificacion de la persona firmante y lugar de
expedicion), quien obra en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unién Temporal, o de la
Asociacion proponente, si se trata de persona juridica, caso en el cual debe identificarse de manera completa dicha
Sociedad, Consorcio, Union Temporal, o Asociacion, indicando instrumento de constitucion y haciendo mencion a su
registro en la Camara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominarda EL
PROPONENTE, manifiesta(n) declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con los
articulos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, de las sanciones establecidas por
transgresion a las mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 de la citada ley, asi como los efectos legales consagrados en
el Art. 44 numeral lo. de la misma norma y, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO que se entiende
prestado con la firma del presente documento, que:

Que no me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la
ley.

Que la persona juridica que represento legalmente, ni sus socios, se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o
incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la ley, ni en causal de disolucion, o liquidacion, concordato,
quiebra, cesacion de pagos, concurso de acreedores o embargo. (Sélo para personas juridicas)

(Cuando el proponente sea un consorcio o una union temporal, el representante debe manifestar que las personas
naturales y/o juridicas que lo conforman, ni los socios de las personas juridicas que lo conforman, se encuentran incursos

en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas en la Constitucion y la ley).

Asi mismo, reconozco que es mi responsabilidad informar de cualquier cambio en la informaciéon contenida en esta
declaracion o en el formulario.

Dado en la ciudad de ., alos ------ del mes-------- del 2022 .

NOMBRE Y FIRMA AUTOGRAFA DEL PROPONENTE
(PERSONA NATURA, REPRESENTANTE LEGAL, REPRESENTANTE CONSORCIO O UNION TEMPORAL)

ESTE FORMATO CONTIENE LA INFORMACION MINIMA REQUERIDA PARA CADA UNO DE LOS PROCEDIMIENTOS O TRAMITES PARA LOS CUALES SE HA
ESTABLECIDO, NO SE PUEDE ELIMINAR PARCIAL NI TOTALMENTE LA INFORMACION AQUI CONTENIDA; TODOS LOS ESPACIOS DEBEN SER
DILIGENCIADOS, SI ALGUNO NO APLICA ESCRIBIR N/A. LAS FIRMAS DEL PRESENTE FORMATO HACEN PARTE INTEGRAL DEL MISMO, RAZON POR LA CUAL
NO DEBEN QUEDAR EN UNA HOJA SEPARADA.
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