INFORME DE AVANCE Y EJECUCION DE LA CUOTA N°

2 DEL MES DE
NOVIEMBRE 2022

CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO.1.440-12.14-0238 DEL 12 DE OCTUBRE DE 2022

CONTRATISTA.
CAROLINA PINILLOS
CC. 66785478 DE PALMIRA

SUPERVISOR DEL CONTRATO
JOHN JAIRO LOPEZ OSORIO
CC16.368.217
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INTRODUCCION

Dando cumplimiento a las actividades asignadas por el Ingeniero supervisor del contrato
doy un informe de las actividades que se programaran para la ejecuccion del contrato con
un cronograma de trabajo mes a mes organizado y relacionadas en el objeto del contrato

OBJETO DEL CONTRATO: prestar los servicios de apoyo a la gestion como técnico en la

Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible con el fin de apoyar la realizacion de las
actividades asociadas al proyecto.

2 RESUMEN

Organizando y proyectando las actividades que se llevaran a cabo durante la ejecuccion
del contrato en varias ocaciones con el Supervisor del Contrato Jhon Jairo Lopez para
acordar metodo de trabajo durante el tiempo estipulado del contrato y realizando una
metodologia que se llevara a cabo el mes iniciando con el mes de noviembre para asi
revisar las actividades que periodicamente se iran cumpliendo para darle ejecuccion al
proyecto DESARROLLO DE ALTERNATIVAS PRODUCTIVAS PARA EL

APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DE LA BIODIVERSIDAD EN EL DEPARTAMENTO
DEL VALLE DEL CAUCA.

PLANEANDO Y ORGANIZANDO EL PLAN DE TRABAJO CON EL SUPERVISOR DEL
CONTRATO JHON JAIRO LOPEZ CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE
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1,440 - 02
REUNION ORDINARIA DE

ACTA No. _02__
FECHA: Santiago de Cali, Noviembre de 2022
HORA DE INICIO:03,00 Pm
HORA DE TERMINACION:03,30 Pm
LUGA instalaciones de la Secretaria De Ambiente y Desarrollo Sostenible

ASISTENTES :
John Jairo L6pez Osorio
Carolina Pinillos

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacidn de asistentes
2. Lectura del Acta anterior (si aplica)

DESARROLLO: Siendo las 03:00 pm me reuni con el Ing. John Jairo Lépez supervisor del
contrato, para planear el plan de trabajo propuesto y planeado para el mes correspondiente
a noviembre.

Donde el Ing. John Jairo Lépez Supervisor propone a Carolina Pinillos Organizar los
expedientes que son de la vigencia 2021 en sus respectivas cajas para irlos teniendo en
cuenta y listos para una proxima trasferencia a archivo central.

También se trata el tema de los nuevos contratos que estan en proceso de contratacion
para organizar su debida documentacién correspondiente al mes de noviembre y diciembre
del afo 2022.

Se planeo el método de trabajo y las personas que colaborar en la organizacién de las

carpetas.

COMPROMISOS:
- Organizar las carpetas de los contratos vigencia 2021
- Plan de trabajo para los nuevos expedientes

Carolina Pinillos
contratista

Anexos: listado de asistencia
Transcribié; carolina pinillos
Archivese en: (carpeta de Carolina pinilios)
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LISTADO DE ASISTENCIA DE REUNIONES CON EL SUPERVISOR
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En las instalaciones de |la Secretaria De Ambiente Desarrollo Sostenible nos reuniomos
con el supervisor del contrato donde se relaciono el plan de trabajo estipilado para el mes
de noviembre, llevando a cabo todas las actividades correspondientes al mes para darle
cumplimiento al proyecto DESARROLLO DE ALTERNATIVAS PRODUCTIVAS PARA EL
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DE LA BIODIVERSIDAD EN EL DEPARTAMENTO

DEL VALLE DEL CAUCA.
3 CONTENIDO DEL INFORME

ACTIVIDAD 1. Recibir, radicar, tramitar, entregar, organizar y archivar la correspondencia
y/o documentos que ingresen o salgan de la dependencia de conformidad con el sistema
de gestiéon documental de la Gobernacién del Departamento del Valle del Cauca, que se
generen con relacién a la ejecucion de las actividades que se desarrollen en el marco del
proyecto “desarrollo de alternativas productivas para el aprovechamiento sostenible de la

biodiversidad en el departamento del Valle del Cauca".

Recibi y direccione la correspondencia, que ingreso a la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible como lo circulares, derechos de peticién, noticias, peticiones,
solicitudes, entre otros, para ser archivadas y organizadas en su respectiva carpetas
y dejando evidencia de la trazabilidad del documento.
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RECIBIENDO LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA SECRETARIA

Radique documentacion que salié o ingreso a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo

Sostenible con su respectivo Sade y firma de recibido.

DOCUMENTOS QUE SE RECEPCIONAN EN LA OFICINA
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Entregue la documentacion que resulto de las trasferencias del afio 2021 a

archivo central, con su respectivo FUID y La transferencia de documentos
que implica traspaso de responsabilidad de custodia
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Entregue la documentacion que resulto de las trasferencias del afio 2021 a archivo
central, con su respectivo FUID.

Organice las carpetas en su debido orden con el nimero de cada contrato y el
numero correspondiente en cada caja en el archivo mobiliario que se encuentra en
custodia de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible

ORGANIZANDO DOCUMENTOS EN SUS RESPECTIVAS CAJAS

[ b L b .H:‘.':ﬂu"? ,.ST.!
» Segun el sistema de gestion documental organice y folie los documentos en sus

respectivo orden separando las actas circulares, contratos cuentas en su respectivo
orden.

ACTIVIDAD 2: Apoyar la sistematizacion de datos fisicos a archivos digitales segtin
como sean requeridos por la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.
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» Sistematice toda informacion de los contratos en la cual va relacionado en un
formato Unico De inventario Documental (FUID) para analizar el contexto y su
propia accion e incorporar los cambios necesarios para mejorar su forma de actuar
y de organizarse. registro de las experiencias y registros de informacién para una
mejor busqueda de los documentos existentes.

BASE DE DATOS QUE SE

RPTY

ESTA SISTEMATIZANDO
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» Sistematice los contratos y las cuentas que se generaron en el mes de
octubre para que queden plasmados en el sistema correspondiente a los
contratos como en cada carpeta para su ordenamiento.

BASE DE DATOS GENERAL DE LOS CONTRATISTAS
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.+ Sistematice los documentos fisicos relacionados con las cuentas de cobro de
cada expediente con un recibido de parte del enlace de cada supervisor.

« Sistematice hojas de control que van en cada expediente para revisar el
contenido de cada documento que se encuentra en cada carpeta.

ACTIVIDAD 3: Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de
cumplir con los objetivos fijados por el Modelo Integrado de planeacion y Gestion -

MIPG.

« Bajo las directrices impartidas por el supervisor del contrato se midieron los
objetivos para cumplir con el modelo integrado de planeacion y gestion MIPG
los objetivos a cumplir se socializaron para que asi |a Secretaria De Ambiente
y Desarrollo Sostenible cumpla a cabalidad con lo propuesto en el proyecto
DESARROLLO DE ALTERNATIVAS PRODUCTIVAS PARA EL
APROVECHAMIENTO SOSTENIBLE DE LA BIODIVERSIDAD EN EL
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

SOCIALIZANDO PRINCIPIOS Y OBJETIVOS DE MIPG

« Se realizé una matriz de riesgos de corrupcién por proceso de-gestion
Ambiental en el marco de las politicas, publicas, normas y funciones para
asegurar la conservacion de los bienes ambientales, naturales y la
conservacién de condiciones ambientales sostenibles.

« En condiciones de coordinacién con las entidades del sector ambiental para
contribuir con el desarrollo sostenible del departamento del valle del cauca,
donde se afecta al grupo de funcionarios del proceso

« Donde se afecta el cumplimiento de metas y objetivos de la dependencia.

LISTADO DE ASITENCIA REUNION CON LA LIDER DE MIPG
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MATRIZ DE IDENTIFICACION DE RIEZGOS
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CAPACITACION DE MIPG
Asisti a la capacitacion dictada por la contratista Luz Eneida Lobon encargada
del proceso MIPG de Manera virtual en el mes de noviembre donde se
relacionaron temas con los principios fundaméntales.

» Caracterizacién de los principios de MIPG donde de miden con la integridad
transparencia y confianza donde se efectua la articulacion interinstitucional
en coordinacién y cooperacién entre entidades publicas con la mejora
permanente y aprovechando los conocimientos, la creatividad y la
innovacion.

e PANTALLAZOS TEMA DE CAPACITACION VIRTUAL MIPG
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LISTADO DE ASITENCIA REUNION VIRTUAL MIPG
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ACTIVIDAD 4: Cumplir con las demas actividades que le sean asignadas por el
supervisor.

Asisti a reunion convocada por el subdirector técnico de apoyo a la gestién el
ingeniero John Jairo L6pez de manera virtual para tratar temas relacionados con los
planes de trabajo propuestos para la ejecuciéon del contrato y temas que van de
acuerdo a la entrega y ejecucion de cuentas de cobro correspondiente al mes de
octubre y noviembre del afio 2022

FOTO EVIDENCIA REUNION VIRTUAL SUPERVISOR
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LISTADO DE ASISTENCIA REUNION VIRTUAL
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CAROLINA PINILLOS

C.C. 66.785.478
CONTRATISTA
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