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INFORME DE SUPERVISION N° 02

Delegado de la ContratacionPARA:

31 de octubre de 2022FECHA:

1. INFORMACION BASICA

ENV-04-32-0884-22CONTRATO/CONVENIO N°

19/04/2022FECHA DEL CONTRATO/CONVENIO:

MN IMPRESOS S.A.S.CONTRATISTA/ASOCIADO:

IDENTIFICACION CONTRATISTA/ASOCIADO: 900477988-3

Prestacion de servicios de impresion deOBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO:
las cartillas de SINTRAMUNE y documentos de la Secretaria de Hacienda.

$3,677,178VALOR DEL CONTRATO/CONVENIO:

VALOR ADICION:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO/CONVENIO: $3,677,178

FECHA DE ADICION: $

19/04/2022FECHA DEINICIO1:

237 diasPLAZO DEL CONTRATO/CONVENIO2:

2. SEGUIMIENTOS

Segun lo dispone la Ley 1474 de 2012, en su Articulo 83. Supervision e interventoria contractual. “(...). La 
supervision consistira en el seguimiento tecnico, administrative, financiero, contable, y juridico que sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato/convenio, enunciado en el presente informe (...)", segun los siguientes 
items:

1 Tener en cuenta la fecha establecida en la plataforma SECOP II cuando este haya utilizado este medio. No puede ser anterior a la fecha de expedicion 
de RDP, ni a las fechas de pago de impuestos y expedicion de polizas en caso de que aplique.
2 Tener en cuenta el plazo estipulado en la plataforma SECOP II cuando este haya utilizado este medio.
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2.1 Pen'odo de supervision3 (Seguimiento administrativo):

Se realiza el presente informe con el fin de adicionar el contrato ENV-04-32-0884-22 que tiene por objeto la 
Prestacion de servicios de impresion de las cartillas de SINTRAMUNE y documentos de la Secretaria de 
Hacienda; lo anterior que ya que SINTRAMUNE solicito la impresion de 100 nuevas cartillas de la Convencion 
Colectiva con las mismas especificaciones tecnicas de la anterior pero con la informacion de la Convencion. 
Estas cartillas tienen un valor de $1.523.676, segun cotizacion del proveedor.

2.2 Novedades (Seguimiento administrativo):

SUSPENSION
Fecha suspension Fecha Reinicio Motive

NA NANA

2.3 Cumplimiento de obligaciones (Seguimiento tecnico):

DETALLAR EL CUMPLIMIENTO 0 NO DE LAS 
OBLIGACIONES, JUSTIFICANDO LAS 
ACCIONES REALIZADAS 0 EL POR QUE NO SE 
HAN EJECUTADO EN EL PERIODO DEL 
PRESENTE INFORME

OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICAS 
DE LAS PARTES

Cumplir con el objeto del contrato en la forma y 
oportunidad pactada.

Se cumplio con dicho objeto

Cumplir con las cantidades, requisites y 
especificaciones ofertadas y contratadas, acorde a 
la propuesta economica y fichas tecnicas.

Cumplio

Dar cumplimiento a las especificaciones generates y 
particulares de los pliegos de condiciones, a los 
estudios previos, ficha tecnica y a la propuesta 
presentada por el contratista.

Cumplio

Acatar las instrucciones impartidas por el supervisor 
del contrato.

Cumplio

CumplioDar cumplimiento a lo preceptuado en las Leyes 
1150 de 2007 y 1562 de 2012 compilado por el 
Decreto 1072 de 2015 referente a la obligatoriedad 
de los contratistas de estar afiliados a los Sistemas 
de Seguridad Social Integral. 
Presentar la cuenta de cobro o factura, de acuerdo 
con las directrices de la supervision del contrato y 
conforme con los tiempos establecidos para el pago

Cumplio

3 En este item el supervisor debera senalar el alcance en el tiempo que tuvo su labor de supervision, es decir entre que techas se llevo a cabo este 
ejercicio, indicando ademas si el contrato/convenio se cumplio en un solo acto o si comprende un periodo de ejecucion.
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del contrato y por el municipio acorde al cierre 
contable establecido para cada mes.

No se presentaron anomallasInformar oportunamente al supervisor sobre alguna 
anomalia o dificultad presentada durante la 
ejecucion del contrato

CumplioAsistir a las reuniones acordadas.
CumplioAtender las recomendaciones que le efectue el 

Municipio de Envigado por’intermedio de los 
funcionarios designados para ejercer la vigilancia y 
control de la ejecucion contractual.

CumplioEl contratista no podra ceder el presente contrato 
total o parcialmente a persona alguna.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes 
actuen por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a 
hacer u omitir algun acto o hecho.

NA

CumplioRealizar y aportar las certificacion pago de impuesto 
y estampillas, ademas adquisicion de garantias 
necesarias para el inicio del contrato en los tiempos 
definidos para el tramite de los mismos.

CumplioDar cumplimiento a lo estipulado en el Capitulo 6. 
Sistemas de Gestion de la Seguridad y Salud en el 
Trabajo- DECRETO 1072 DE 2015.

CumplioContar con los elementos de proteccion y seguridad 
laboral necesarios para ejecutar las actividades 
contractadas, para cada uno de las personas que 
empleara en el desarrollo del contrato.

CumplioCumplircon el programa de actividades de 
prevencion y promocion sobre Riesgos Laborales 
que establezca el Municipio acorde con el (Decreto 
1072 de 2015, Capitulo 6, Articulo 2.2.4.6.28).

CumplioPara los procesos de Compra Venta o suministro de 
bienes, El CONTRATISTA se compromete a 
presentar en su factura o cuenta de cobro, el detalle 
de los elementos entregados, donde se identifique 
todos aquellos elementos que individualicen el bien, 
como por ejemplo: la Marca, Serie, Referenda, 
Especificaciones Tecnicas y Cantidad, valor unitario 
discriminando IVA (si aplica).

CumplioTodas las demas descritas en la propuesta 
presentada al Municipio de Envigado.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El contratista entrega 1.000 cartillas de 20 paginas 
de Sintramune

Entregar las piezas de publicidad en optimas 
condiciones de empaque e identificados dentro del 
tiempo establecido por el supervisor del contrato 
segun las especificaciones de la pieza grafica, en 
perfecto estado y a satisfaccion en la Oficina de 
Talento Humano y Desarrollo Organizacional y
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Direccion de Presupuesto y Finanzas publicas - 
adscrita a la secretaria de Hacienda ubicadas en la 
Carrera 43 No. 38 A SUR 35 del Palacio Municipal 
quinto y tercer piso respectivamente. De acuerdo con 
lo estabiecido en el contrato, no se aceptaran 
entregas por fuera del lugar antes mencionado ni al 
supervisor del contrato.

La entrega se realize cumpliendo con las 
especificaciones y las cartillas fueron revisadas y 
aprobadas por Sintramune

Entregar los materiales requeridos por pedido con 
excelente calidad, cumpliendo las especificaciones 
tecnicas exigidas de los elementos ofertados y 
cambiar los elementos que sean devueltos por 
Oficina de Talento Humane y Desarrollo 
Organizacional y/o por la Direccion de Presupuesto 
y Finanzas publicas - adscrita a la secretaria de 
Hacienda a traves del supervisor del contrato, por 
estar defectuosos, o en mal estado y/o por no cumplir 
con las especificaciones tecnicas

Las cartillas fueron entregadas oportunamente por el 
contratista en la Oficina de Talento Humane y 
Desarrollo Organizacional.

Disponer del transporte necesario y del personal
idoneo para la entrega oportuna de
los productos requeridos por la Oficina de Talento
Humane y Desarrollo Organizacional y
Direccion de Presupuesto y Finanzas publicas -
adscrita a la secretaria de Hacienda.

Realizamos las reuniones virtuales a traves de 
whatsapp.

Asistir a las reuniones acordadas por el supervisor 
del contrato para definir el cronograma con las 
fechas para el desarrollo de cada una de las 
actividades.
El proponente debe brindar un servicio de 
acompanamiento permanente, durante la produccion 
de las piezas publicitarias y demas necesidades que 
se requieran. Ademas, debe informar de cualquier 
novedad que pueda presentarse durante dicho 
proceso.

No se ban presentado novedades

Entregar una muestra pre-impresa para verificar la 
calidad de impresion y material del marco fotografico, 
para aprobacion previa por parte del supervisor del 
contrato.

Se entrego y la prueba y fue aprobada por 
Sintramune

La entrega se realize el 4 de mayo, cumpliendo asi 
por el tiempo estabiecido.

La impresion de mil (1000) cartillas de 
SINTRAMUNE, requeridos por la Oficina de Talento 
Humano y Desarrollo Organizacional, debera 
ejecutarse dentro de los primeros quince dias 
siguientes a la fecha del acta de inicio del contrato en 
la presente vigencia del ano 2022

PendienteLa impresion de veintisiete (27) cuadernillos 
requeridos por la Direccion de Presupuesto y 
finanzas publicas, debera ejecutarse en el mes de
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octubre del ano 2022.
La prueba fue un mecanismo de control y fue avalada 
por el solicitante (sintramune)

Establecer procedimientos de control para entregar 
los productos con las especificaciones tecnicas y 
cantidades entregadas
Mantener los precios ofertados durante la ejecucion 
del contrato

Se mantuvieron los precios ofertados durante la 
ejecucion del contrato
Las cartillas fueron entregadas oportunamente por el 
contratista en la Oficina de Talento Humano y 
Desarrollo Organizacional.

El oferente debera garantizar el transporte a su 
propia cuenta y riesgo, de los elementos y 
entregarlos en lugar y bora acordado con el 
supervisor del contrato y seguros de la mercancia 
que se despache y se entregue en cumplimiento del 
contrato.

No bubo cambio de ubicacion de las instalacionesProporcionar, en caso de cambio de ubicacion de las 
instalaciones de la Oficina de Talento Humano y 
Desarrollo Organizacional y la Direccion de 
Presupuesto y Finanzas publicas - adscrita a la 
secretaria de Hacienda, los bienes suministrados en 
las nuevas sedes sin que ello implique modificacion 
alguna en las condiciones del contrato.
Las demas que sean necesarias para dar 
cumplimiento al objeto contractual o que se hayan 
indicado en la oferta.

Cumplido

OBLIGACIONES ESPECIFICAS MUNICIPIO DE ENVIGADO
Velar por el cumplimiento de las obligaciones del 
objeto del contrato.

Cumplido

Recibir de parte DEL CONTRATISTA las cuentas 
de cobro en los terminos y condiciones establecidas 
en el presente contrato.

Cumplido

Prestar al CONTRATISTA la colaboracion que 
requiera para el desarrollo del objeto contractual.

Cumplido

CumplidoEjercer la supervision del contrato para efectos de 
loqrar la correcta recepcion de los productos.

CumplidoAtender oportunamente las solicitudes o 
recomendaciones del contratista a traves del 
supervisor.

CumplidoSuministrar oportunamente a traves del supervisor 
todos los documentos e informacion que requiera el 
Contratista en ocasion a la ejecucion del presente 
contrato.

CumplidoEfectuar el control contable, financiero, legal y 
administrative de la ejecucion del contrato, a traves 
del supervisor.

CumplidoRecibir a satisfaccion los bienes que sean 
entregados por EL CONTRATISTA, cuando estos 
cumplan con las condiciones establecidas en el 
contrato.
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CumplidoEfectuar los pagos correspondientes dentro del 
termino previsto en el contrato.

CumplidoVerificar, previa a la realizacion de los pagos 
estipulados, que EL CONTRATISTA se encuentre al 
dia en el pago de sus aportes a la Seguridad Social 
Integral y parafiscales.___________________

2.4 Seguridad social (Seguimiento administrativo):

El contratista/asociado cumplio con el pago de la seguridad social en (salud pension y riesgos laborales). Dando 
cumplimiento a lo dispuesto en la ley 1150 de 2007, a la ley 789 de 2002 art.50, a la ley 1562 de 2012 y a la 
Ley 1273 de 2018, detallado de la siguiente manera:

Diligencie el cuadroSi
Obligado a Presentar 
Seguridad Social Omita el cuadroNo

NOPERSONA JURIDICA4 SIPERSONA NATURAL

Planilla numero Certificado de Representante Legal X
Periodo de Cotizacion
Fecha de pago Certificado de Revisor Fiscal$Valor base de cotizacion

$ Copia de Tarjeta Profesional del 
Revisor Fiscal (Para la cuenta inicial)

Salud

$ Certificado de la Junta Central de 
Contadores del Revisor Fiscal 
(Segun vigencia)

Pension

Periodo de Cotizacion Mayo 2022ARL tipo de riesgo XX

Nombre personal relacionado en 
planilla que ejecuta el 
contrato/convenio (cuando aplique)

Nombre personal relacionado en 
planilla que ejecuta el 
contrato/convenio (cuando 
aplique)________________

2.5 Valor a pagar (Seguimiento financiero y contable):

VALORDESCRIPCION
$1 Valor Cuota pactada contrato/convenio
SGlosa5(+)(-)2
$Valor Total a Pagar

2.5.1 Justificacion: (si aplica-glosa)

4 Se debe verificar el pago de seguridad social del personal vinculado y/o contratista requerido y contenido en la propuesta econdmica.
5 Se entiende por glosa los valores que pueden ser sumados o disminuidos de la cuota pactada, el cual debera ser justificado
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2.5.2 Descripcion de pages:

2.6 Otros seguimientos Administrativos:

Las garantias contractuales siguen aun vigentes, sin novedad alguna 
Las publicaciones se vienen realizando acorde a la norma.
Se ha verificado el pago de impuestos aplicados en cada pago al contratista/asociado.

2.7 Seguimiento jun'dico

• Hasta el momento el contratista/asociado no ha estado inmerso en inhabilidades o incompatibilidades 
sobrevivientes que le impidan seguir legalmente con la ejecucion del contrato/convenio.

• Las capacidades y facultades demostradas por el contratista/asociado para la celebracion del 
contrato/convenio permanecen en la misma condicion.

• Se realize seguimiento a los riesgos identificados en la matriz de riesgos y hasta el momento no se 
han materializado.

2.8 Adiciones, prorrogas o modificaciones6:

Tipo de Modificacion (sehalar con una X)Valor
Adicionado

Plazo
Prorrogado

Numero de 
Acta

Adicion (valor)
Adicion y prorroga (valor y tiempo)
Prorroga (tiempo)
Modificacion (cualquierotra que no 
implica valor o tiempo)_________

2.9 Observaciones administrativas, tecnicas, juridicas, financieras y contables7

• No se han presentado situaciones tecnicas, juridicas, financieras, ni contables.
• Hasta el momento el contratista/asociado no ha estado inmerso en inhabilidades o incompatibilidades 

sobrevivientes que le impidan seguir legalmente con la ejecucion del contrato/convenio.
• Las capacidades y facultades demostradas por el contratista/asociado para la celebracion del 

contrato/convenio permanecen en la misma condicion.
• A traves de este informe, solicito adicionar el presente contrato (ENV-04-32-0884-22) para realizar la 

impresion de 100 cartillas de la Convencion Colectiva solicitadas por SINTRAMUNE, por un valor de 
SI.523.676.

• Se recomienda al ordenador del gasto, solicitar al contratista un ajuste de las polizas ya que la 
ejecucion del contrato inicio con posterioridad a la expedicion de las mismas.

6 Se debera senalar si se han realizado adiciones. prorrogas o modificaciones al contrato/convenio, establecer el N° del acta, la fecha y las novedades 
en caso que aplique.

Se podran relacionar observaciones adicionales de acuerdo a la Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos 
del Estado de Colombia Compra Eficiente.
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2.10 Concepto de supervision:

2.10.1 Requerimientos: NINGUNO

2.10.2 Recibido a satisfaccion: SI

Se otorga Visto bueno para el pago de acuerdo a la verificacion de la informacion consignada en el informe de 
supervision.

3 Documentos anexos

Certificado de pago de seguridad social (Planilla o certificacion)
Remision de entrega de cartillas
Factura

FIRMA

Diana Marcela Jimenez Gallego 
Profesional Universitaria
Oficina de Talento Humano y Desarrollo Organizacional


