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El Centro Pecuario y Agroempresarial del SENA Regional Caldas, esta interesada en obtener ofertas para
seleccionar en igualdad de oportunidades al proponente que ofrezca las mejores condiciones para contratar, a
través de la modalidad de Seleccion de Minima Cuantia, el siguiente objeto contractual 17_9515 258
ADQUIRIR MATERIALES DE FORMACION EN EL AREA DE COCINA PARA EL PROGRAMA VICTIMAS,
ORIENTADO EN EL CENTRO PECUARIO Y AGROEMPRESARIAL DEL SENA REGIONAL CALDAS de
conformidad con las especificaciones descritas en la presente invitacién, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

Que, por tratarse de una contratacion para las adquisiciones de servicios cuyo presupuesto no supera el 10% de
la menor cuantia para el SENA, se debe adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia, de conformidad
con lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Que, a través del presente acto, se convoca a las Veedurias Ciudadanas interesadas en desarrollar su actividad,
conforme al articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

Que la presente contratacién se encuentra inscrita en Plan Anual de Adquisiciones.

Que, para tal fin, los invitamos a presentar ofertas en los términos descritos en el presente documento.

| 1. CONDICIONES GENERALES

Esta Invitacion ha sido elaborada siguiendo los postulados sefialados en el Estatuto General de Contrataciéon
Puablica y demas normas que lo modifican o complementan, asi mismo, se soporta en el estudio del sector y del
mercado y en los estudios previos realizados en atencion de los requerimientos de la entidad. Quienes deseen
participar en este proceso deben leer detenidamente el presente documento y cumplir con las exigencias
previstas para el mismo, para lo cual se recomienda:

1. El presente proceso se adelantara a través de la plataforma del SECOP I, razén por la cual todo tramite se
cefiird por las directrices impartidas por Colombia Compra Eficiente, para los participantes de la presente
contratacion publica.

Verifique que no esté incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad para contratar.

3. Tenga en cuenta el cronograma para el desarrollo de este proceso establecido en el pliego electrénico en la
plataforma del SECORP II.

4. Examinar rigurosamente el estudio del sector y del mercado, los estudios previos, el contenido de la invitacion
y Sus anexos, toda vez que hacen parte integral del presente proceso y es de su exclusiva responsabilidad
conocer su contenido y cerciorarse de que cumple las condiciones y retne los requisitos sefialados en la
invitacién publica.

5. Tener en cuenta el presupuesto total oficial definido por la Entidad y suministrar toda la informacién requerida
en el presente documento.

6. En el evento en que se presente una propuesta con antelacion a la fecha y hora limite fijada para el cierre y
presentacion de las mismas, y la Entidad expida una adenda, el titular de dicha propuesta debera retirarla y
presentarla nuevamente.

7. Todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta seran a cargo del proponente.

8. Para poder presentar propuesta para el presente proceso, es necesario estar previamente registrado en el
SECOP Il. Los proponentes singulares en su correspondiente calidad de persona natural o juridica y los
plurales, como consorcio o unién temporal, seguin sea el caso. En consecuencia, es obligatorio gue el
nombre con el cual participan sea el mismo con el cual estén registrados en el SECOP Il, es decir, que
su registro debe corresponder a su naturaleza juridica.

9. Toda consulta al proceso debera formularse por los usuarios debidamente registrados en el SECOP I, a
través de mensaje enviado a esta misma plataforma. En ninglin caso el SENA atendera consultas
telefénicas ni personales. Toda solicitud, observacion o documento allegado por una via distinta al
SECOP Il se tendré por no recibida.

10. Todos los costos asociados a la preparacion y elaboracion de su propuesta Seran a cargo del proponente.
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11. En caso de indisponibilidades de la plataforma del SECOP Il que impidan a los interesados presentar su
propuesta, deberan atender los lineamientos definidos por la Agencia Nacional de Contratacion Publica-
Colombia Compra Eficiente, en la guia "Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”.
El correo de la entidad para enviar propuestas es mhperez@sena.edu.co

12.En el evento en que se presente una propuesta con antelacién a la fecha y hora limite fijada para el cierre y
presentacion de estas, y la Entidad expida una adenda, el titular de dicha propuesta debera retirarla y
presentarla nuevamente, ya que, de lo contrario, el SECOP Il la reporta como NO VALIDA y no puede ser
tenida en cuenta para participar en el proceso.

1.1. PRESENTACION DE LA OFERTA

La propuesta se presentard a través de la plataforma SECOP Il, adjuntando cada uno de los documentos y la
informacion solicitada en la invitacion publica debidamente suscrita por la persona legalmente autorizada, en los
espacios habilitados para cada uno de los aspectos requeridos por la entidad.

Con relacion al diligenciamiento de la propuesta econdmica, este debe ser debidamente diligenciado en la
plataforma SECOP II. En esta seccion de la propuesta solo debe ir informacion relacionada con el
ofrecimiento econémico.

Una vez presentada la propuesta no se aceptara variacion alguna en sus términos, ni la presentacion de
documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que el SENA pueda solicitar las aclaraciones que
considere necesarias, por tanto, no se aceptardn propuestas complementarias o modificaciones que fueren
presentadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre de la convocatoria.

Se entendera que en el valor sefialado como total de la oferta estan incluidos los impuestos, costos y gastos
de toda indole en que los proponentes puedan incurrir para la presentacion de su oferta, legalizacion, ejecucion
y liquidacion del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso de seleccion, que estaran a cargo del proponente
0 contratista segun el caso.

El oferente no debera anotar centavos. Los valores unitarios deberan aproximarse por exceso o por defecto al
entero mas cercano asi: (i) si es superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (ii) si es inferior a 50
centavos se baja al entero anterior y (iii) si es 50 centavos, el oferente debera aproximarlo al entero superior o al
inferior que él decida. En todo caso, si la cifra no estd aproximada y aparece con 50 centavos, el SENA
aproximara al entero inferior. (Nota: Para evitar inconvenientes e decimales, se sugiere aplicar en Excel la férmula
de “REDONDEAR” antes de ingresar la propuesta en la plataforma).

En general, el proponente debera considerar al momento de formular su propuesta econémica la totalidad de las
condiciones exigidas por la entidad.

Nota No. 1. La Unica informacion valida para efectos de la evaluacion econémica de las propuestas presentadas
sera la diligenciada en la Plataforma SECOP Il y el formato anexo de la oferta econdmica las cuales hacen
parteintegral de la oferta econémica.

Nota No. 2. El cuestionario de la propuesta econémica formara parte del contrato que se celebre con el
proponente seleccionado.

NOTA 3. EL PROCESO SE REALIZARA POR LOTES; EL OFERENTE PUEDE PRESENTARSE PARA LOTE

1, LOTE 2, LOTE 3, LOTE 4 O PARA TODOS LOS LOTES DE CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS
SOLICITADOS EN EL PRESENTE PROCESO.

1.2. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS
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Las adendas podran ser expedidas por la entidad hasta el dia y hora fijado en el cronograma del presente proceso
de seleccion.

En el evento en que se presente una propuesta con antelacién a la fecha y hora limite fijada para el cierre y
presentacion de las mismas, y la Entidad expida una adenda, el titular de dicha propuesta deberd retirarla y
presentarla nuevamente, ya que, de lo contrario, el SECOP Il la reporta como NO VALIDA y no puede ser tenida
en cuenta para participar en el proceso.

1.3. LUGAR Y FECHA DEL CIERRE

La propuesta se presentara a través de la plataforma SECOP Il hasta la fecha y hora fijada en el cronograma del
proceso, adjuntando cada uno de los documentos y la informacién solicitada en la invitacion publica debidamente
suscrita por la persona legalmente autorizada, en los espacios habilitados para cada uno de los aspectos
requeridos por la entidad.

1.4. CONSULARIZACION

Para estos efectos los proponentes deberan dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 480 del Cédigo de
Comercio, respecto a los documentos otorgados o expedidos en el exterior, asi como a la existencia de la
respectiva sociedad.

1.5. APOSTILLE

Cuando se trate de documentos otorgados en el exterior, bien sea de naturaleza publica o privada, los
proponentes deberan cumplir con su apostille conforme el procedimiento establecido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores mediante la Resolucion 10547 de 2018. Los documentos, en un idioma distinto al
castellano, deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion al castellano. El proponente
puede presentar con la oferta una traduccion simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario debe
presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La traduccion
oficial debe ser el mismo texto presentado.

Todos los documentos que se presenten, cuyo contenido original corresponda a un idioma extranjero, deberan
contar con traduccion oficial al castellano.

1.6. VERIFICACION Y SUBSANABILIDAD DE REQUISITOS HABILITANTES

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el Decreto 1082
de 2015, luego de verificados los requisitos habilitantes, el SENA, si encuentra necesario, solicitara los
documentos o aclaraciones para que el proponente de la oferta que presenté el menor precio subsane la
ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena del rechazo definitivo de la propuesta.

NOTA: SE ENTENDERA QUE LA FECHA DE PRESENTACION DE OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION RELACIONADA EN LA PLATAFORMA SECOP Il SERA LA FECHA LIMITE PARA
SUBSANAR, ACLARAR Y DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD
HASTA ESTA ETAPA.
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2. CONDICIONES CONTRACTUALES
2.1. ASPECTOS QUE SE DEBERAN TENER EN CUENTA

FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: El oferente adjudicatario asumira la carga, a su costo y riesgo, de
asegurar los dafios, pérdidas, destruccion, o deterioro causado por fuerza mayor o caso fortuito que puedan
presentarse durante la ejecucion del contrato, para lo cual podra celebrar los contratos de seguros que considere
pertinente. El adjudicatario debe soportar el 100% del valor adicional que le genere el incumplimiento del plazo
de ejecucion del contrato, actividades que tendran que ver con los tiempos de fabricacion, importacion, tramites
de nacionalizacion, entre otros.

NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO: Si el proponente, sin justa causa, se abstuviere de suscribir el contrato
adjudicado quedara inhabilitado para contratar con el Estado de conformidad con el literal €) del numeral 1) del
articulo 8° de la Ley 80 de 1993.

INDEMNIDAD: Seré& obligacion del contratista mantener a la entidad libre de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes.

2.2. MULTAS

En caso de mora o de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales a cargo del CONTRATISTA, éste
autoriza expresamente, mediante la suscripcién del contrato, al SENA para imponer, tasar y cobrar, previa la
ejecucion del debido proceso sefialado en el Articulo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, multas diarias
sucesivas del uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que éstas sobrepasen del 10% del valor total
del mismo. La liquidacion de las multas la efectuara el supervisor o interventor en las actas parciales y en el acta
final y/o de recibo de los bienes o servicios, seglin sea el momento en que se ocasionen, y su cobro se efectuara
mediante compensacion de las sumas adeudadas al CONTRATISTA descontando el valor de las mismas en los
pagos parciales y/o final, segun sea del caso. En el evento en que no puedan ser descontadas oportunamente
0 no sean pagadas por parte del CONTRATISTA dentro del mes siguiente a su tasacion, se incluiran en la
liquidacion efectuada, la cual prestara mérito ejecutivo, y su cobro podra efectuarse con cargo a la garantia de
cumplimiento, o cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdicciéon coactiva. De acuerdo
a lo dispuesto en el Articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, esta decision debera estar precedida de audiencia del
afectado que debera tener un procedimiento minimo que garantice el derecho al debido proceso del
CONTRATISTA (Articulo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011) y procede s6lo mientras se halle pendiente
la ejecucion de las obligaciones a cargo del contratista. De las multas tasadas, impuestas y cobradas, se
informara a la Camara de Comercio.

2.3. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

Si se llegare a suceder el evento de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, debera pagar a titulo de clausula penal pecuniaria, el valor correspondiente al diez por ciento
(10%) del valor total del contrato. Se hara efectiva directamente por el SENA, pudiendo acudir para el efecto
entre otros a los mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantia, o
a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva. De acuerdo a lo dispuesto
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en los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011, la entidad asi mismo
podréa declarar el incumplimiento con el propoésito de hacer efectiva la clausula penal pecuniaria. El contratista
autoriza que el SENA descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a las sanciones
impuestas que se encuentren en firme. La clausula penal no excluye la indemnizacién de perjuicios no cubiertos
por la aplicacién de dicha sancion. La estimacion del perjuicio se realizara de manera independiente a las multas
u otro tipo de sanciones impuestas al contratista durante la ejecucién del contrato.

2.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES:

El CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la
propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley
1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o
incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacién escrita del SENA a
través de la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion. PARAGRAFO
SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el CONTRATISTA debera informar al SENA
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera
manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion a favor de un tercero que reuna las
condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

2.5. INDEMNIDAD DEL SENA

El CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que
puedan causarse 0 surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su
personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de responsabilidad del
CONTRATISTA, se le comunicara lo méas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente
las medidas previstas por la ley para mantener indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo
del conflicto. EL SENA, a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracidn para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin que la responsabilidad
de EL CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecho de que el SENA en un momento haya
prestado su colaboracion para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones
legales. Si en cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y
oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa comunicacién escrita al
CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo
hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma
gue adeude EL CONTRATISTA.

2.6. GASTOS E IMPUESTOS
Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y contribuciones nacionales,

departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, asi como el valor
de la prima de la garantia Gnica y sus modificaciones.
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2.7. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:

Las partes en aras de solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como la conciliacién,
amigable composicién y transaccion.

2.8. CESION Y SUBCONTRATOS:

EI CONTRATISTA, no podréa ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del
SENA pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion o del subcontrato.

2.9. DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL
Y CADUCIDAD:

Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral,
terminacién unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

2.10. CAUSALES DE TERMINACION:

Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo
acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o
vencimiento del plazo. ¢) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion anticipada del contrato se hara
constar en acta suscrita por las partes.

2.11. EXCLUSION DE RELACION LABORAL:

Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actla con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA,
se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia serd de exclusiva responsabilidad del contratista el
pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

2.12. PROPIEDAD INTELECTUAL.:

Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos, invenciones,
informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo
20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11
de la Decision Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA
garantiza que los trabajos y servicios prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran
los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de
terceros.
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2.13. SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD:

El CONTRATISTA se obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucion del presente
contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para todos los casos, salvo que la informacion
confidencial sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad
se mantendra vigente mientras la informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo
caso estara sujeta a la reglamentacién sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la Decision
486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de
la informacion y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y
complementarias que regulen la materia.

2.14. LIQUIDACION DEL CONTRATO:

La liquidacién del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a
partir de la terminacién del mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta
mediante acto administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado
en el articulo 11 de la ley 1150 de 2007.

2.15. DOCUMENTOS

Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los efectos parte integrante del
contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio
previo, pliego electronico, adendas y los deméas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con la misma. c) Las
instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos. d) Las actas y demas documentos
que durante la ejecucion del contrato se suscriban por las partes.

2.16. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

El presente contrato, se entendera perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacion
y ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucién de la garantia Unica y de responsabilidad civil
extracontractual (cuando sea requerida), en las condiciones sefialadas en el presente contrato por parte de EL
CONTRATISTA y la aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucién estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

2.17. SUSPENSION:

El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente de manera temporal, en las
siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa
solicitud del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar
tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.
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VICTIMAS, ORIENTADO EN EL CENTRO PECUARIO Y AGROEMPRESARIAL DEL SENA REGIONAL CALDAS.
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2.18. REGIMEN LEGAL

El contrato se regir4 en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los aspectos
particularmente regulados por la Ley de contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en
la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

2.19. SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA:

La supervision del contrato ser& ejercida por la persona que designe el subdirector del Centro para la Formacién
Cafetera del Sena Regional Caldas, y se desarrollara de conformidad con las normas que regulan la materia y,
especialmente, con las disposiciones del Manual de Supervision e Interventoria del SENA vigente.

El presente documento y los anexos que se consideren necesarios seran publicados en el SECOP Il a través de
las paginas Web www.contratos.gov.co de conformidad a lo dispuesto en los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007
y 86 de la Ley 1474 de 2011.

La Dorada, Caldas, 28 de noviembre del 2022
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