
Barranquilla D.E.I.P, Noviembre de 2022. 
 
 
Doctor(a) 
JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE 
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
Ciudad 

 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE 
LAS ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARÍA 
DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLÁNTICO. 

 
Yo, JOSE AUGUSTO BASTIDAS MADURO, identificado(a) con la cédula de ciudadanía No. 
8.509.182, me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios para 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES LOGÍSTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARÍA DE 
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARÍA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL 
ATLÁNTICO. 

 
Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 

 

1-Apoyar a la Oficina de Archivo en la organización de documentos, según los 
lineamientos archivísticos de Ley. 
2. Apoyar en la búsqueda de información para la proyección de respuestas a peticiones 
internas y externas. 
3- Apoyar en la digitalización de los documentos trasladados a las diferentes dependencias 
de la Gobernación del Departamento del Atlántico. 
4- Apoyar en la guarda y custodia del archivo de la Gobernación del Departamento del 
Atlántico. 
5- Apoyo logístico en todas las actividades presididas por la Subsecretaria de Servicios 
Administrativos. 

 
Tiempo de Ejecución 
El plazo para la prestación de servicios será hasta el 31 de diciembre de 2022. 

 
Valor Total de la Propuesta 

 

Los honorarios que se proponen serán de TRES MILLONES CIENTO NOVENTA Y NUEVE 
MIL PESOS M/L ($3.199.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos. Cada 
pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 



 

Declaro que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad y demás prohibiciones consagradas en la Ley. 

 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, 
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad. 

 
 
Atentamente, 

 

 
JOSE AUGUSTO BASTIDAS MADURO 
C.C. No. 8.509.182 


