
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato: CD-05-2022-0087. 
 
Plazo de Ejecución - Desde: 18/01/2022 - Hasta: 31/12/2022 
 
Nombre y Apellido del Contratista: PAULA ANDREA GOMEZ FRANCO  
 
No. Documento de Identificación: 1.045.716.501 de Barranquilla  
 
Periodo: NOVIEMBRE de 2022. 
 
No. de Pago: 11  

  
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar la realización de las actividades de la 
aplicación de las pruebas SABER y/o pruebas 
externas según los lineamientos, directrices y 
estrategia conforme a los requerimientos y 
normatividad establecidos por el Ministerio de 
Educación Nacional. 

-Divulgación cronograma, tarifas y fechas Saber 
11 CAL B y CAL A 2023.  
-Divulgación y apoyo a establecimiento 
educativos sobre cronograma y fechas de 
Evaluar para Avanzar. 
 

2. Realizar acompañamiento técnico a las IED 
para garantizar aplicación de las diferentes 
pruebas externas. 

-Acompañamiento instituciones en recuperación 
de clave o creación de usuario Prisma.   
-Acompañamiento a instituciones y bachilleres 
en el proceso de registro a las pruebas Saber 11 
CAL B.  
-Apoyo a usuarios externos en la descarga de los 
resultados de las pruebas Saber 11. 

3. Apoyar la sistematización de bases de datos 
relacionadas con claves de acceso a la 
información de resultados de las pruebas 
externas.  

-Las bases de datos de acceso a la información 
de los resultados individuales están verificadas 
en un 100%. 

4. Difundir del Informe de Evaluación Externa en 
la comunidad. 

-Socialización a Instituciones Educativas de los 
resultados obtenidos en las pruebas SAI y 
pruebas externas a través de la carpeta “Insumos 
Evaluación”.  
-Socialización de las instituciones oficiales y sus 
categorías a la oficina de inspección y vigilancia. 
-Socialización de las instituciones no oficiales y 
sus categorías al equipo de jornada única. 

5. Realizar acompañamiento al seguimiento del 
impacto de las acciones de mejora 
implementadas para el mejoramiento de 
resultados de las pruebas externas. 

-Acompañamiento de las instituciones en la 
Interpretación de los resultados de sus últimos 3 
años.  
-Envío de resultados de Prueba SAI a 
instituciones.  
-Acompañamiento en la entrega de cuadernillos, 
aplicación, recolección de hojas de respuesta y 
socialización de resultados de la prueba de 
seguimiento académico de 3° a 10° grado. 



-Aplicación de prueba para la evaluación inicial 
de la lectura EGRA a estudiantes de 1° y 2° en 
IED Marie Poussepin, IED Madre Marcelina, IED 
Jorge Robledo Ortiz, IED Comunitaria 
Metropolitana, IED Luz del Caribe, IED Cruzada 
Social.  

6. Mantener actualizada la matriz de seguimiento 
integral ICFES e ISCE de cada IED. 

-En el mes de noviembre el ICFES no realizó 
publicación de resultados.  

7. Dar respuesta oportuna y eficaz a las PQR 
adscritas a sus funciones, así como generar 
informes descriptivos, comparativos y 
estadísticos con los resultados de las 
evaluaciones externas obtenidos por cada una 
de las IED públicas, privadas y concesionadas. 

-Elaboración de bases de datos por localidad 
para la digitación de las pruebas Saber 11 2022 
CAL A. 
-Capacitación a equipo de digitación sobre el 
proceso. 
-Apoyo y seguimiento al proceso de digitación de 
las pruebas Saber 11 2022. 
-Consolidación de bases de datos con los 
resultados de las pruebas Saber 11 2022. 
-Envío a las Instituciones Educativas los 
resultados individuales de sus estudiantes.  
-Histórico de resultados Saber 11 2020-2022. 
-Informe de resultados pruebas Saber 11 CAL A 
2022. 
-Informe Comparativo de pruebas Saber 11 
2020-2022. 
-Elaboración de informes de digitación de 
pruebas Saber 11. 
-Respuesta a las PQR adscritas a mis funciones. 
-Todas las demás tareas asignadas por el 
supervisor. 

 
Anexos 
1. Formato de Interventoría firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según 
las obligaciones del contrato. 

 
 
 
 

________________________________ 
PAULA ANDREA GOMEZ FRANCO 

Contratista 


