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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 202207

"PREVIOS PARA MODALIDAD DE CONTRATACION INFERIOR A 20 SMMLY - COMPRA DE RESMAS DE PAPEL PARA EL
CENTRO EDUCATIVO MARCO ANTONIO MANCERA Y LA INSTITUCION EDUCATIVA ALTO CITACA DEL MUNICIPIO DE
SARAVENA™

1. INTRODUCCION,
El presente esfudio de convenigncia y oportunidad para llevar a cabo la compra de resmas de papel, para el Cenfro Educativo
Marco Antonio Mancera v la Institucion Educativa Alle Cilaca, vy dada la necesidad que se encusntra descrta en €l plan de
adquisicion de la vigencia 2022,
La Institucion Educativa Alto Citaca, con el fin de que sus diferentes Sedes educativas ejecuten sus funciones de forma
eficiente y oporiuna, deberd suminisirar todos kos recursos necesarios para su desempefio, por | fanto, debe proporcionar
log insurmos y elementos de oficng que s raguieran,
De conformidad con lo previsto en la ley 715 de 2001, decreto 2474 de 2008, se presenta el siguiente analisis de
necesidad, para respaldar la obligaciin contractual que pretende realizar [a entidad,

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

La Institucion  Educativa Alto Citaca y la Sede Educativa Marco A. Mancera, requieren la compra de resmas de papel, los
cuales son necesanos para ka mpresion de bolefines, actividades finales y kos documentos necesarios para lag matriculas ala
vez es necesario culminar con el cumplimients de las metas fijadas en el 2022, para cada una de las sedes educalivas del
Institucién Educativa Marco Antonio Mancera y la Insfitucidn Educafiva Alto Citaca, por los moltivos anferiores, se ve la
necesidad de realizar la compra, va que bensficia la culminacidn de sus estudiantes en el afto escolar, permite un
excalente desamolle con sus maestros y permite la correcta organizacion con los entes adminisirativos.

Por tal motivo el concejo directive y la directora, determinan la necesidad de adquinr estos elementos; con el proposita
de garantizar |a finalizacion de las actividades escolares de la vigencia 2022 en toda la comunidad estudiantil.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y LA IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO A CONTRATAR: “PREVIOS PARA MODALIDAD DE CONTRATACION INFERIOR A 20 SMMLV -
COMPRA DE RESMAS DE PAPEL PARA EL CENTRO EDUCATIVO MARCO ANTONIO MANCERA Y LA
INSTITUCION EDUCATIVA ALTO CITACA DEL MUNICIPIO DE SARAVENA™

Laz marcas de los productos que s& solicitan en el presente documento, deben de ser de marcas reconocidas en el
mercado, por su excelente calidad; ya que esta condicidn y los demas requisitos 1écnicos - especificos de cada uno de
los elementos solicitados, son fundamentales en &l momento de la seleccion de ofertas, para el Institucién Educativa
Alto Citaca.

Tabla 1
Mecesidades Tecnicas y Especificas

ELEMENTOS DE OFICINA

DETALLE I CANTIDAD
CAJA DE RESMA GARTA 4
CadA DE RESMA QFIGICYH 2
CAJA DE LAPIZ X 12 UNIDADES 4

[ No | Especificacionss | cooigo |
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UNSPSG
1 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE IMPRIMIR 14111500

La oferta de mejor calidad, marca reconocida v menor valor sera tomado como parametro para selecconar el proponente
ganador.

= Que el valor unitario ofertado no supere los valores publicades anteriormente.

= La sumaionia de todos ks valores unitarios (unidad de medida) no supere [a convocatoria.

¥YY YWY YY

4. ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS —ALCANCE

{a} Caractaristicas de los elementos - Actividades especificas.

ELEMENTOS DE OFICINA
DETALLE CANTIDAD VALOR AN TARMD VALDR TOTAL
CAJA DE RESMA CARTA 4 210,000 SE40.000
CAJA DE RESMA OFIGIC g $230.000 F450.000
CAJA DE LAPZ ¥ 12 UNIDADES 4 3751728 30068
TOTAL 1,3300069

5. ODBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El Canlralizta deba antregar los bignas dascrilos, danbro del plaze fijade en el presenle dacumanio v en la acaplacion de la
oferta, con |a calidad y cantidad exigida.

El Contratista debe cambiar kg elemenios que no cumplan con s condiciones exigidas, v de aquellos que presentan dafo o mal
funcionamianta, derivado de su alaboracian o ransparte.

Entragar an cada una de las sedes de g Instilucidn Edwcativa Alte Citaca, los diferentas elementos de ssea, mpresian y
cajas de papel, objete del contrata en las fechas estipuladas,

Garanhizar que los producios vendidos fean de buena calidad, marcas reconocidas en el mercada ¥ que cumplan con las
aspecificaciones tecnicas para este tipa de suministra,

Entragar los diferentes elementas de papeleria solicitados par ka Instiucidn Educativa Alie Citaca, en kas cantidades necesarias,
Presentar la factura para el respectiva page.

Prasentar [os requisilos exigides para la legalizacion del coniralo.

Acalar [ag inslrucciones que se imparlan para el cabal cumplimienta del presenbe condralo, par medio del Supervisor designado
para el efecty,

Cumplir con sug obligaciones frente al sistema de seguridad social v parafiscal seqon el régimen al que pertenazea, 30
pena da las consacuencias aslablacidas an el articule 1 de la Ley 828 da 2003,

Suscribir oporfunamante el acla de inkcio, scta de terminacién y &l acta de Bguidscion de! conlrate conjuniamente con el
supervisor del mismo,

Pagar todos los impuesios legales.

6. OBLIGACIOMES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Dalngar da manara oporliena al supanvisor dal conlrata.

Facilitar los madias para gue el contretista ejecuie el abjeio contractual.

Exigir al contratista el pago de segurikdad social ¥ demas cbligaciones legales, cada vez que & efecthe un pago.
Raalizar ¢l pego &l Condratisia de forma opariuna,

Ejarcer la suparvisitn sabrd el desarrollo ¥ ejecusion del presante condrato,

Recibir y atender las aobservaciones realizadas por &l contratisia en farmae aporuna,
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7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FANORABLE.
La ley 715 de diciembre de 2001, por & Aricule 11 del decreto 478 del 19 de diciembre de 2008, Numeral 12 del art. 25 v 2l numeral 1 del
arlicule 30 de la ley 80 de 1953 v ol manual de conlralacion que |a seleccidn para cuanlias inferores a los 20 SMMLY se reaizard confonme
al manual de confratacian vy se seleccionard la oferta més favorable por calidad y precio,
El monts de conlratacon es lundamento para proceded a realizar ol proceso de conlratacion en la modaidad de saleccidn menar a 20
SMMLY por la mejor calidad v oferta de precios se fendran en cuenta, por tal motive se pedird colizaciones con confratisias del ramo,

8. AMALISIS TECNICO ¥ ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.
a.  Para eslablecer el valor del sardcio a conlralar se bomd como base al andlisis de las colizaciones raalizadas en la w‘gannia 2023,
1 Soparies que repasan en la carpeta de esta contralaciing,

ELEMENTOS DE GFICINA
oA ANTOAD | cunpros LOVDA HORTUA
CaJa DE BESAMA CARTA 4 520,000 840,000
CAJA DE RESMA OFICIC 2 500,000 2460000
CAJA DE LAPIZ X 12 UNIDADES 4 380,000.00 E30,064
SLBAATORLA $1.500,000.00 $1,330.065,00

b. Walor de UN MILLON TRESCIENTOS TREINTA MIL SESENTA ¥ NUEVE PEZDS MICTE (%1,330,063.00). (Incluida fodos los
impugsios legales), Segln Cerificado de Dispanibilided Ma. 9 novieambre 25 de 2022,

HOTA: &l formular la oferla, &l proponents acepla que eslardn a su cargo lodos |os impuesios, Lasas y confribuciones
astablecidos por las diferentes auforidades necionales, deparfamantsles o municipelas, que afectzn 2l confrato v las eclividadas
quie dit &l S8 deriven ¥ qua le correspandan.

c. [Forma de page: Se realizard en un Onico pege del 100% una vez s cumpla el plazo, s2 reghce el rechida de ingresa de los elamentos
al amacén en lag Inslalackones de la Instituckin Educativa, cumplmiento de ks espedficaciones de ley, suscripddn del acla de
liguidacitn y su correspondianie aprobacion par parte dal racior; con cheque respectivamenta, confra faclura o documenta equivalents
discriminade.

El pago quedara supedilado a la prasaniacion par parle del Condralista dal racibo da pago por concepte dal cumplimienta de sus
obligaciones frente al sislema de seguridad social integral, parafscales seqin sea el caso y como lo ordena la Ley fart 23 de la Ley
1150 da 2007 y art 1, paragrafe 2 Ley 626 dal 2003).

Hota: En @ evento de ne deciminar el VA v que ef valor de |os blenes v servicias ofrecidas causen dicho mpuesto, de [a Institucidn
Edwcaliva Al Citaca o considerara induido en al valer de la afarla o en al evenlo da discriminar &l IWA ¥ no 58 causen dicha impuesio,
este ne 5erd tenido an cusnta,

d. Descuentos: El Conlralista debera fener en cuerla gue la Inskitucidn efecluard los descuenios de Lay del arden wigenies y
cenforme a sus medificasiones de Ley, de acuerds con |a informackin Tributaria suministrada por el contratista & ka endidad ¥ con la
actividad objedo del conralo,

2. Disponibilidad presupuestal, El contraio se paga con cargoe al rubro presupuesial Materiales y Suministros, del
presupuesto de nconarmiento en de la Instlucion Edecativa Alte Citacd en la vigensia 2022,

Para atender el costo del confraio a celebrarse, se cuenta con el Certificade de Disponibilidad Presupuestal Mo, 9 noviembre 25
de FZ2.

f.  Plazo y vigencia. El fulura canfrate tendra un plazo de ejecucian de un {01) dias. Ermine gue sera contabilizade & parir de la fecha de
suscripaon del aca de inicio,

9, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO ¥ CALIDAD.,
Dacumanic que avals o garantiza el cumplimienta de la= cbligaciones & favor de la Entidad durantz &l desarmalle del Procesa de Seleccidn, la

ejecucién v su liguidacién, de confermidad con lo dispuesie per e decreto 4791 del 19 de doiembre de 2008 La entidad estatal es libre
da exigir ¢ na garantias en al procesa da seleccien inferior a 20 SMMLY..."
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Mo chstande, ko anberior, atendienda &l andlisis de riesges elaborade, v atendiende que el pago se realzara a CONTRAENTREGA: Ia
Inzfucicn Educaliva, eslima perfinania no solicilar &l confralista 3 conslitucian de garantias que amparen al cumpimiento ¥ calided dal

respectiva contrats,

10. SUPERVISION.

<+ Lz supenrdsion serd ejercida par el senvidar plblico que designe a | Institucidin Educativa Ao Citaca,

# [El supergor esla aulonzada para imparlie mslrucciones v ordenes al conlratesla sabrd asuntos de su respensabilidad sempre v
cugnde ks mismas estdn sujetas a lo estipulade 2n el conlraio.

&  Todas ag comumicacionas u Grdenes destnadas al conlrafela seran expadidas, ralificadas par escrile v fomardn parte de los
decurmentas del conlrata.

» Seran funciones de quien ejerce e contral de ejecucan, las tendienles a asequrar que las panes cumplan con las obligaciones
paciedas en al contrato v en la ley, pera &l comecio desamodo de 2u objeto,

+ El supervisor, estd obligade a buscar e cumplimiente de los fines de |a contralackin,d a vigilar la correcta ejecuciin del objeto

e

11.

cantratada v & prateger los dareches da la entided, del confratista y de les t2rcaros gue puedan verse afectados por la ejecuciin dal
candrata, de conformidad con lo depuesto en el numeral 1 del Adiculo 26 de la Ley BD de 1993 en concordancia con kg Articulos 4,
14 y 51 de |a mizma norma. esie Olbimo articulo medificedo por el articulo 82 de la Ley 1474 de 3011

El supendzar del confrata ne estd facultado para tomar decigiones administrativas ¥ por le tanta, no puede excnerar al contratista de
ninguna de sws obigadonas confrachualas, ni madificarlas, ni ordenar frabajo a labor alguna que reiga consigo variaciones an al
plaza y/ o en el valor del misma.

Wigilar que =2 cumplan todas y cada una de las obligaciones estipuladas &n asta canirabo.

Comunicar al Despacho del Contratante cualquier incumplimiento de las obligaciones en la ejecucidn del mismo y las
demas inherenies a la ajgcucion del conlrata.

INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS.

Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 da 2007, Conforme con lo dispeesto en la Ley 1150 de 2007, Arliculo 22.1.1.2.1.5 del decrato
1082 da 2015, El Centro Educativa Ao Citaca se permile convocar A LAS VEEDURIAS CIUDADAMNAS, & parlicipar denfra del desamollo dal

presenie procese condractual, v asi acatar esinclamente el cumplimients de o3 princpios de fransparencia, econamia, v responsabildad de
los postulados gue rigen la funcidn edministralive, que conlleven el xita del proceso confractual,

El prasents estudio previo 2a axpide el 25 da nowiambre da 2022,

i J?E' A&:‘l Vi '.-’zw:tm‘ é?
Lic, CEUZ DELINA VILLAMIZARE CONTRERAS
I.E Alto Citaca

Directora
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