
   
 
  INFORME DE GESTION No. 2 PARA EL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR 

OBLIGACION CONTRACTUAL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 

1. Apoyar en el seguimiento y 

actualización de Sistema de 

Información de la Secretaría 

Distrital de Educación SCOLA. 

 
No aplica para este período 
 

2.  Elaborar y consolidar informes a 

las actividades relacionadas con 

los proyectos de la Secretaría 

Distrital de Educación. 

-Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en 
los horarios establecidos. 
 
Lugar: SED 
Fecha: 1 al 30 de noviembre de 2022. 
Horario: De lunes a viernes de 08:00 AM a 12:00 PM. 
 

-Realice funciones como Coordinadora de Sede del 

Programa UAB en el segundo y tercer semestre académico 

con la Corporación Educativa del Litoral en la Sede IED 

María Cano, en los cuales se ofrecen 6 diferentes 

programas relacionados a continuación: 

SEGUNDO SEMESTRE. 
 

 TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS DE 
MARKETING DIGITAL. Con 3 Grupos (A, B, y C) 

 
 TECNICO PROFESIONAL EN PROGRAMACION 

WEB. Con 3 Grupos (A, B, y C). 
 
TERCER SEMESTRE. 

 
 TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS EN SALUD. 
Con 4 GRUPOS: (A, B, C, y D) 
 

 TECNICO PROFESIONAL EN SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO. 
Con 3 GRUPOS: (A, B, y C) 
 

 TECNICO PROFESIONAL EN INSTALACION Y 
CONFIGUACION DE REDES 
 

 TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS DE 
MARKETING DIGITAL 

 
 TECNICO PROFESIONAL EN PROGRAMACION 

WEB 
 

 TECNICO PROFESIONAL EN PRODUCCION 
PUBLICITARIA DIGITAL  

 

No. de Contrato: CD-05-2022-0289 

Plazo de Ejecución - Desde el 22/01/2022 Hasta: 31/12/2022 

Nombre y Apellidos del Contratista: LICETH KARINA TOVAR MARIA 

No. Documento de Identificación: 39.100.861 

Periodo: Correspondiente al 30 de NOVIEMBRE de 2022 
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-Realice funciones diarias como el seguimiento a las 

actividades del programa UAB desarrolladas en la Sede de 

la IED María Cano con la Corporación Educativa del Litoral 

de la siguiente manera: 

 

 Control de asistencia diaria a Docentes. 

 Control de asistencia diaria a Estudiantes. 

(Semestre II-217 Estudiantes) (Semestre III -330 

Estudiantes) 

 Control de asistencia diaria a Coordinador de 

Apoyo de la IED. 

 Control de asistencia de visitantes 

 Control del registro de préstamo de la sala de 

informática  

 Revisión diaria de las instalaciones de la IED antes 

de ingresar y al salir los Estudiantes de todos los 

Programas de UAB.  

 

Responsable: Liceth Tovar M. 

Lugar: IED María Cano  

Fecha: 1 al 30 de noviembre de 2022. 

Horario: De lunes a viernes de 5:30 pm – 9:10 pm 

 

-Elaboración y envío por correo del informe Semanal para 

el Reporte de Inasistencia y retrasos de Docentes de la 

Corporación Educativa del Litoral en la sede IED María 

Cano. 

 

Responsable: Liceth Tovar María. 

Lugar: Oficina Educación Superior - SED 

Fecha: 31, 8,15,21, 28 de noviembre de 2022 

 
 
Como Coordinadora de la Sede IED María Cano, realice 

acompañamiento en la tercera jornada de Bienestar de la 

Corporación Educativa del Litoral, llamada (JORNADA DE 

LA SALUD) liderada por todo el equipo de Bienestar 

Institucional de La Litoral. Donde se realiza una jornada de 

salud integral con los estudiantes, con el objetivo de 

sensibilizarlos a que prioricen su salud física, y mental. 

 

Responsable: Psicóloga Linda Barandica acompañada del 

equipo de Bienestar Institucional Corporación Educativa del 

Litoral. 

Lugar: IED María Cano  

Fecha: 11 de noviembre de 2022. 

 

Seguimiento al proceso de publicación de los resultados de 

las pruebas Saber 2022, dicha labor consiste en la consulta 

y digitación de los resultados obtenidos por cada estudiante 

de las Instituciones Educativas Distritales de Barranquilla. 

 

Responsable: Liceth Tovar María. 

Lugar: Digitación Virtual  

Fecha: 26 de noviembre de 2022 

 

  



 

-Elaboración del informe mensual de Gestión 

correspondiente al mes de septiembre, conforme al 

cumplimiento de cada una de las obligaciones 

contractuales. 

Responsable: Liceth Tovar María 

Lugar: SED. 

Fecha: 30 de noviembre de 2022. 

 3. Realizar visita a los NODOS para 

actualizar los datos de los 

estudiantes de grado 11° 

No Aplica para este periodo 

 

4.Ingresar la información en el 

aplicativo para la elaboración de la 

base de datos de los estudiantes de 

grado 11° en la presente vigencia. 

-Se efectúa nueva revisión a la base de datos asignada de 

estudiantes de 11°, realizando la búsqueda de los 271 

estudiantes que aún NO REGISTRABAN hasta la fecha en 

la actualización del Sisben IV, teniendo como resultado que 

solo 18 de los 271 estudiantes faltantes, han actualizado su 

estado. 

 
Responsable: Liceth Tovar María. 

Fecha: 23, 24   de noviembre de 2022. 

5.Realizar encuestas de 

satisfacción de los proyectos de 

Educación Superior. 

 

6.Acompañar proyectos dirigidos al   
desarrollo cultural, social, deportivo 
y de emprendimiento para los 
estudiantes de educación superior. 

No aplica para este periodo 

7.Asistir y participar en las 

reuniones internas como externas 

relacionadas con el objeto 

contractual.  

-Asistencia Virtual a la reunión para la capacitación de 

consulta y digitación de resultados obtenidos de las pruebas 
saber 2022 por estudiantes de las IED. 

 
Responsable: Liceth Tovar M 
Lugar: Oficina Educación Superior 
Fecha: 23 de noviembre de 2022  

 
-Realice acompañamiento a la jornada de registros de las 

hojas de vida en la plataforma del Servicio Público de 
Empleo y Taller FIS de los estudiantes de UAB -ITSA en las 
instalaciones del Centro de Oportunidades Barrio San José 
 
Responsable: Liceth Tovar M, Miguel Peña 
Lugar: Centro de Oportunidades 
Fecha: 24 de noviembre de 2022  
 
-Asistencia a reunión de fin de mes con la Líder del 
Programa de Educación Superior la Sra. Margarita Araujo 
Castro.  
Se trataron temas como: 
 
1.Revision de informes de gestión 

2.Revison de Estudiantes retirados 

4.Revision de informes Semestrales. 

3.Retroalimentación de todos los procesos que se 

realizaron durante el mes de noviembre de 2022 

 

 



Lugar: SED – Sala de Capacitación Roble Morado. 
Fecha: 30 de noviembre de 2022. 
Hora: de 08:30 am - 12 m. 

 

 

 
Anexos: 
 

1. Registros y evidencias de actividades realizadas durante el mes de noviembre de 2022 
2. Cuadro de Población estudiantil a noviembre de 2022 
3. Cuadro de Estudiantes Retirados mes de noviembre 2022. 

 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA DEL CONTRATISTA 
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TERCERA ACTIVIDAD DE BIENESTAR- JORNADA DE LA SALUD 
 

 
JORNADA DE REGISTROS HOJAS DE VIDA Y TALLER FIS CENTRO DE OPORTUNIDADES 

 

 



 

 
 
 
 
 

POBLACION ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB - CORPORACION EDUCATIVA DEL LITORAL - SEDE IED MARÍA CANO 
AL 30 DE NOVIEMBRE DE 2022 SEMESTRE III 

UNIVERSIDAD PROGRAMA SEMESTRE N° DE ESTUDIANTES 
TOTAL 

ESTUDIANTES 

CORPORACION 
EDUCATIVA 
DEL LITORAL 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO EN 

SALUD- GRUPO A 
III 35 

328 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO EN 

SALUD- GRUPO B 
III 30 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO EN 

SALUD- GRUPO C 
III 33 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS ADMINISTRATIVO EN 

SALUD- GRUPO D 
III 30 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO - GRUPO A 
III 30 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO - GRUPO B 
III 32 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO - GRUPO C 
III 29 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
INSTALACION Y CONFIGURACION 

DE REDES 
III 25 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 

DIGITAL 
III 32 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PRODUCCIÓN PUBLICITARIA 

DIGITAL 
III 26 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB 

III 26 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

POBLACION ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB - CORPORACION EDUCATIVA DEL LITORAL - SEDE IED MARÍA CANO AL 
30 DE NOVIEMBRE DE 2022 SEMESTRE II 

UNIVERSIDAD PROGRAMA SEMESTRE N° DE ESTUDIANTES 
TOTAL 

ESTUDIANTES 

CORPORACION 
EDUCATIVA DEL 

LITORAL 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB- GRUPO A II 35 

215 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB- GRUPO B II 40 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROGRAMACIÓN WEB-GRUPO C II 40 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 

DIGITAL - GRUPO A II 34 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 

DIGITAL- GRUPO B II 33 

TÉCNICO PROFESIONAL EN 
PROCESOS DE MARKETING 

DIGITAL- GRUPO C II 33 

TOTAL ESTUDIANTES SEGUNDO Y TERCER SEMESTRE 543 



ESTUDIANTES RETIRADOS A 30 DE NOVIEMBRE DE 2022 

 

APELLIDOS NOMBRES 
NUMERO 
DOCUMENTO 

PROGRAMA SEMESTRE GRUPO 

NÚME
RO DE 
INASIS
TENCI
AS 

OBSERVACIÓN 

MARTINEZ 
DIAZ 

GARDIN STEVEN 1002231553 

TEC. PROF. 
PRODUCCION 
PUBLICITARIA 
DIGITAL 

II A 19 

Después de haber 
incumplido varios 
compromisos de asistencia, 
se retira al estudiante por 
acumular más de 15 
inasistencias seguidas, los 
motivos que dio el 
estudiante por el cual no 
asistía a la sede es porque 
en la empresa donde labora 
lo manda a realizar una ruta 
por toda la costa y se la 
pasa viajando, por lo tanto, 
no le daba tiempo de asistir 
a las clases.                  
Tel. 3243023662 

GARCÍA 
FABRA 

VALERIA 
MANUELA 

1044614485 

TEC. PROF. 
PROGRAMACIO
N WEB 

II C 17 

La estudiante manifiesta 
que se retira del programa 
porque no tiene recursos 
para asistir a clases, está 
mal económicamente, ya 
no vive con sus padres y no 
tiene de donde sacar para 
poder llegar hasta la sede. 
Tel. 3006042417 

PINO YEPES  
ADONAI 
CAMELOT 

1043116577 

TEC. PROF. 
PROGRAMACIO
N WEB 

III A 17 

La estudiante manifiesta 
que se retira del programa 
debido a su situación 
económica, ya que por falta 
de dinero no puede asistir a 
la sede. Tel. 3006917257  

SANCHEZ 
NOVOA  

JESIMAR  1052066144 

TEC. PROF. 
PROCESOS 
ADMINISTRATI
VOS EN SALUD 

III D 17 

Se realiza el retiro de la 
estudiante ya que no 
cumplió con los 
compromisos pactados en 
cada uno de los 
seguimientos que se le 
realizo, se le bridaron varias 
alternativas para ayudarla 
tanto en lo académico 
como en sus inasistencias, 
pero incumplió todas sus 
obligaciones mostrando 
que no tiene interés de 
continuar en el programa. 
Tel. 3178645619 

 
 


