& REGISTRO 05-FR-01

s N n DE NOTARIADS |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA|C09190: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

1o guarda de o fe pdblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

ENFORMAC!ON GENERAL

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL o

CEDULA DE CIUDADANIANo. | 52.040.396 -~ | oe | BOGOTA Jo

TELEFONO DE CONTACTO [ 313-8705908 | FIJO : EXT. l____lc

E-MAIL PERSONAL | gestorturismotuta@gmail.com Jo

E-MAIL INSTITUCIONAL | diana.molina@supernotariado.gov.co e

BaNCO |  DAVIVIENDA  |&  NoDECUENTA |[570246070343636 | cA.[ X |« cc.[ e

No CONTRATO ACTUAL - VALOR TOTAL DEL CONTRATO “ $ 3.615.660,00 ||«
1527 DE| 2022 |« HONORARIOS MENSUALES | $ 2.046.600,00 |

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVA, para apoyar

OBJETO DEL CONTRATO |la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de| 4

intrumentos publicos a nivel nacional en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP Ibagué.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ELSA JANET LAGUNA MENDOZA |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICO |«
CDP No. 115122 ||« CRPNo. 623022 « )
FECHA CDA| 26/10/2022 | FECHACRA 11/11/2022 FECHA:;S;: ACON bt Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION l 11 | 11 | 2022 |¢
CIUDAD IBAGUE @ ) Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO TOLIMA @ CONTRATO l 30 I 12 I 2022 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 15 1 11 l 2022 I« 4- «
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Ao MESES DIAS VALOR
Y/O PRORROGA L i I | « | |¢. . | 1.
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 68.220,00 |« at No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ; ] |¢' ’ 14'
B 68.220,00 | _j Dia Mes Ao MES A COBRAR
DEL[ 15 [11] 2022 Je PAGONo. NoDiAs [ NOVIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL 15 [11] 2022 |« [ 01 Je|[ 1 ]2% | NOVIEMBRE |
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Codigo: MP - GNFA - PO -08 - PR -

SUPERINTENDENCIA . 4 .
s “B BE NOTARIADG |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA| " 0"
B REGISTRO

Iagetmacoais e bikked PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125.000 SALLD TOTAL SR ESN ATLIB'SD PROMOTORADEL, 5%
2. FONDO DE PENSION 160.000 ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE o 16%

PENSIONES — COLPENSIONES

ASEGURADORA DE RIESGOS - &
.522%
3. LABORALES (ARL) 5.300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522

TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 9442366964 @
' ,'WELAClﬁN DE PAGOS . .
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3.615.660,00 ACUMULADO PAGAR

PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 68.220,00 [« || $ 68.220,00 % 3.547.440,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO &l $ “ $ .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO el $ s [ B
PAGO 04 VALOR DEL PAGO &l 5 - $

PAGO 05 VALOR DEL PAGO @S - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO @9 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «|$ - $ 3
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ef$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO e $ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO €| $ - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO @l $ » $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO €| $ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO el s - $ =

Dia Mes Ano
PERIODO DE PAGO pEL| 15 [11] 2022 | pacono. | NOVIEMBRE
AL| 15 [ 11| 2022 ] | 01 ] ] NOVIEMBRE

1) Desem harse en Ios roles de ahstamlento d|g|tahzamén calidad, custodla segunda 1. Cahdad 2. confrontacaon 3 d|spc>5|caon final. 4. folea 5
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico|encarpetar 6. encajar. 7.rotular. 8.catastro

de la Circular No. 808 de 2012. 2) Recibir los turnos de documentos producidos en las

ventanillas de registro en orden de radicacién o consecutivo y llevarlos para ser procesados en

la linea de produccién. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su

custodia.
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& REGISTRO

05-FR-01

s N B SUPERINTENDENCIA  |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA| C29199: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

laguaniz e la fe:poblien PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3) Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de
prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o
impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas
de las copias para la oficina de registro, catastr6 e interesados, con el respectivo sello y firma de
notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos,
fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de
la linea de produccion; retirar elmaterial abrasivo de los documentos; ordenar los documentos
de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4) Dentro del rol
de digitalizacién se debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno que aparece en
pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurdndose que coincidan; digitalizar la totalidad de los
documentos que ingresan a diario en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y|
reparto de documentos en el proceso misional; digitalizar el documento en el orden de
recepcioén; revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados, y
hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas las
hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracién del escaner debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex),
tamario del papel oficio (8,5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro; garantizar que las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el
turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccién los
turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que realiza
calidad. 5) Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en blanco;
registrar las observaciones y numero de folios colocados en la etapa de alistamiento en el
campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestién documental para tal fin;
asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas, Verificar que el recibo de caja fisico coincida,
con el turno de documento digitalizado y los datos bésicos cargados por los aplicativos Folio
Magnético o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada
una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para
el armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso; verificar al final del
dfa que la malla quede vacia de turnos de documentos radicados en el dfa. 6) Dentro del rol de
custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacion y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para este
fin, mientras dura el trdmite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con
instructivo. 7) En el rol de segunda digitalizacién y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccién y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo
temporal la documentacién asociada al turno de documento relacionado en el formulario de
calificacién o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destino a
la ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacién fisica de los documentos segun
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera
digitalizacién y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el
formulario de calificacién o nota devolutiva, si el documento esté en el archivo temporal en la
linea de produccién se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se
haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentaciéon quede
integrada. 8) En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la ORIP'
consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no
son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 9) En el rol de disposicién fisica de los
documentos se debe aplicar el instructivo. 10) Elaborar el informe mensual.

1. Calidad. 2.confrontacion. 3.disposicion final. 4 folear 5.
encarpetar 6. encajar. 7.rotular. 8.catastro

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros come texto o imagenes, favor

colocarlas como anexos.
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

‘ DE NOTARIADS  |MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 8 PR 6
& REGISTRO Z -

% laguarda de la fe plbiica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL identificado (@) con cedula de ciudadania
No 52.040.396 de BOGOTA cumplié sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1527 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 623022 CDP No 115122

Se autoriza el pago por la suma de : $ 68.220,00

Valor en letras:  |SESENTA'Y OCHO MIL DOCIENTOS VEINTE PESOS

Dia Mes Ao
pEL| 15 [11] 2022 | pacono. | NOVIEMBRE |
aL| 15 [11] 2022 | [o1]| [ NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO

Para constancia se firma en IBAGUE alos 29 dias del mes de NOVIEMBRE de 2022

ELSA JANET LAGUNA MENDOZA

COORDINADOR DEL GRUPO DE GESTION TECNOLOGICO "E"

@) \,u,- %

S.\?(()JL\X\ A

Firma Contratista
DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL
Cedula de Ciudadania No
52.040396 DE BOGOTA
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SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 6digo: MP- GNFA- PO - 08 - PR - 05

& REGISTRO -FR-02

Lo guarda de fofe piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario

podra

ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento, que:

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_x_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO__x__.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__x__

Dependiente Econdémico: SI___ NO__x_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_x__,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI__ NO_x__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI___ NO _x__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de Noviembre de 2022.

tentamente,

" NOMBRE: DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL

CC.52.040.396

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Bogota D.C., - Colombia
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SUPERINTENDENCIA
"n DE NOTARIADO 285 MINISTERIO DE JUSTICIA Y

& REGISTRO (&)
AL m ] 2 5 8 %’ . DEL DERECHO

RESOLUCION No. " DE '2.0 DCT 2022

Por la cual se designa en encargo un Coordinador de un Grupo Interno de Trabajo

EL SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO

En ejercicio de las facultades legales, en especial las que le fueron conferidas por el
numeral 26 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014 y

CONSIDERANDO:

Que conforme a lo sefialado en el numeral 26 del articulo 13 del Decreto 2723 de 2014,
corresponde al Superintendente de Notariado y Registro, Crear, organizar y suprimir
mediante acto administrativo grupos internos de trabajo y comités de conformidad con
la ley.

Que mediante la Resolucion No. 2863 del 16 de marzo de 2018, se crearon y
establecieron las funciones de los Grupos Internos de Trabajo en la Superintendencia
de Notariado y Registro.

Que en el articulo 15 del Decreto 473 de 2022, se establece que * [lJlos empleados de
los ministerios, departamentos administrativos, superintendencias, establecimientos
publicos, corporaciones auténomas regionales y de desarrollo sostenible, las empresas
sociales del estado y las unidades administrativas especiales que tengan planta global
Y que tengan a su cargo la coordinacion o supervision de los grupos internos de trabajo,
creados mediante resolucion del jefe del organismo respectivo, percibiran
mensualmente un veinte por ciento (20%) adicional al valor de Ia asignacion basica
mensual del empleo que estén desempefiando, durante el tiempo en que eferzan tales
funciones, dicho valor no constituye factor salarial para ningan efecto legal.

Para las entidades descentralizadas se debera contar con la aprobacion previa de la
Junta o Consejo Directivo respectivo y la disponibilidad presupuestal correspondiente.

Este reconocimiento se efectuara siempre y cuando el empleado no pertenezca a los
niveles Directivo o Asesor.”

Que mediante Resolucidon No. 05722 del 20 de mayo de 2022, se le programé el
disfrute de vacaciones al funcionario Rafael Eduardo Cortés Pérez, identificado con
cédula de ciudadania 93.125.706, Profesional Universitario Codigo 2044 Grado 10,
Coordinador del Grupo de Gestién Tecnoldgica y Administrativa, de la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Ibagué — Tolima, a partir del 24 de octubre y hasta
el 15 de noviembre de 2022.

Que por necesidad del servicios a través de oficio No. 3502022EE01798, de fecha 14
de octubre de 2022, la Registradora Principal de Instrumentos Publicos de Ibagué —

Superintendencia de Notariado y Registro

Cédigo: Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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MINISTERIO DE JUSTICIA Y
DEL DERECHO

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
SNB& REGISTRO i A #
: Lo guarda de la fe piblica Nﬂ \ 25 8 ‘
Tolima, sugirié*‘encargar-de la Coordinacién del Grungeoglst%n %ecnolégica y
Administrativa de la mencionada Oficina, a la funcionaria Elsa Yaneth Laguna
Mendoza, identificada con cédula de ciudadania 42.123.326, Profesional Especializado

Cddigo 2028 Grado 12, por el término de disfrute de vacaciones del titular del cargo.
En mérito de lo expuesto y por necesidades del servicio.
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Designar a la funcionaria Elsa Yaneth Laguna Mendoza,
identificada con cédula de ciudadania 42.123.326, Profesional Especializado Codigo
2028 Grado 12, como Coordinadora encargada del Grupo de Gestion Tecnolégica y
Administrativa de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Ibagué — Tolima,
a partir del 24 de octubre y hasta el 15 de noviembre de 2022, de acuerdo con lo
expuesto en la parte motiva del presente acto administrativo.

ARTICULO SEGUNDO: Reconocer un incremento del veinte por ciento (20%) adicional
sobre la asignacion basica mensual de la funcionaria que se designa como
Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo, por el término de duracién de dicha
designacion.

ARTICULO TERCERO: Comunicar la presente resolucion a los funcionarios Rafael
Eduardo Cortés Pérez y Elsa Yaneth Laguna Mendoza, a la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Ibague - Tolima, a la Direccién Regional Centro y a la
Direccién de Talento Humano, para lo pertinente.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C., a los 20 OCT 2022

DRIGUEZ RENGIFO

Superintend Notagiatio y Registro

Aprobd:  Martha Paez Canencia — Directora Talento Humano PR
Revisé: Félida del Carmen Rodriguez Fernandez — Asesora del Despacho /‘W
Revis6:  Gloria Nancy Velandia Gonzalez - Grupo de Vinculacion y AP

Proyectd: Tomas Gamez Villarreal — Auxiliar Administrativo W

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
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Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 01

SUPERINTINDINCIA .z A
‘ S ﬁ ﬁ D“[ NO‘M‘,{,M,O MACROPROCESO: Gestién Contractual PR .01 -FR - 02

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de |Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.1527 de 2022

DIANA ALEXANDRA MONILA CARVAJAL
C.C.No. 52.040.396

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: Noviembre 15 de 2022

FECHA DE TERMINACION: Diciembre 30 de 2022

PLAZO DE EJECUCION: UN (1) MES DIECISEIS (16) DIAS

LUGAR DE EJECUCION: IBAGUE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $3.615.660.00

VALOR MENSUAL: $2.046.600.00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: Noviembre 11 de 2022
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: Noviembre 12 de 222
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 623022 del 11 de Noviembre de
2022.

El dia 15 de Noviembre de 2022 en la ciudad de Ibagué, se reunieron ELSA JANET
LAGUNA MENDOZA en su calidad de supervisor (E) del contrato y en su calidad de
contratista, DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No.1527 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, para apoyar la aplicacion de las politicas internas de
la SNR, frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrolio de los lineamientos de linea
de produccién ORIP-IBAGUE.

Se firma en Ibagué para los fines pertinentes el dia 15 de noviembre de 2022.

—"“’" ‘:\xu\.\_ M LAt <1&K«

ELSA JANET LAGUNA MENDOZA DIANA ALEXANDRA MOLINA C.
Coord. Tecnologico y Administrativo (E) AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Orip - Ibagué Orip-lbague

Superintendencia de Notariado y Registro
Call2 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
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s Nn §’é §§§'§§gz MACROPROCESO: Gestién Contractual g;"_’g;’:_“g'; - f;NCT -PO-01-

it s PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1527 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 52.040.396

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales, en especial las
conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delegé la
Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominaréd LA SUPERINTENDENCIA y de la otra,
DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 52.040.396,
quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1527 DE 2022, el cual se regira por la Ley 80
de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del
Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita
por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales,
en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes
referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de
acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo
cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacién
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso
de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que el Ordenador
del Gasto revis6 y concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente
contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: a) Objeto: Prestar con plena autonomia técnica
y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las
- politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion
ORIP de Ibagué. b) Lugar de Ejecucion: El lugar de ejecucién del contrato sera en la Oficina de
Registro de Instrumentos Publicos de Ibagué o en el lugar que, por necesidad del servicio se
requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION:
El término de ejecucion del presente contrato sera HASTA EL TREINTA (30) DE DICIEMBRE DE
2022. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y
el Supervisor y no podra superar el 30 DE DICIEMBRE DEL 2022. Previo cumplimiento de los
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requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de TRES MILLONES
SEISCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS ($3.615.660). b) Forma de pago:
El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por
la suma de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS ($2.046.600) M/CTE,
o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los
aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y
ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

. . _ VIGENCIA 2022 , ..

CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
115122 del 26 de octubre | $ 665.554.320 | A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE
de 2022 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotréafico, captacion
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:
1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.
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2.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliaciéon a la A.R.L a la Direcciéon de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., A[F.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervisién de cumplimiento de contrato prestaciéon de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones vy
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir alguin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
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20.

21.

22,

23.

24,

sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1.

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de
linea de produccion.

Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno
en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo.

Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.
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6.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado vy la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consultas.

Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacién, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor
valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacion
o formulario de correccién a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida
para armado e inventario.

Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para desempefar sus
funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecuciéon del
contrato.

Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja

Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: El
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, asi como los Iineamientos'internos
establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.

Procurar el cuidado integral de su salud.
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2.

3.

4.

5.

6.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3.
4.

Noo

© @

10.
1.

12.

13.
14.

15.

16.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion, una vez sea revisada y avalada por la Direccion de Contratacion.
Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.
Efectuar cumplidamente los pagos.
Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.
Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECORP II.
Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.
Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.
Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.
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17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECORP Il

19. El supervisor del contrato esta en la obligacion previo al inicio de ejecucién y en caso de
terminacioén anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no
ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

20. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacién del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

21. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién del ultimo mes cobrado.

22. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6)
meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la pdliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Coordinador
Gestion Tecnoldgica y administrativa ORIP lbagué, quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.
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2. Presentary allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento
del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo
o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I,
todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes
exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision.

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopto el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Supermtendenma de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA
entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para
el perfil requerido. Por lo que se procedera a suscripbir el ACTA DE NO EJECUCION
correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato,
la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
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pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: A) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan. B.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucién
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474
de 2011. C.) La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. D.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la
constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL
DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comun, de terminaciéon, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no
podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucién del presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos
de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad
para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten
diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para todos los efectos del presente contrato
se considera como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actta con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
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de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas
documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA
VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo
por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se
le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA
VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas
al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripciéon en la Plataforma Transaccional del
SECORP Il por EL CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL GASTO de la SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el
contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP
Il. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefalados.

Proyecté: Daniel Palacios. Abogado Direccion de Contratacion =~ Pt Fataceoa
Reviso: Hector Ivan Suarez. Abogado Direccion de Contratacign.

Reviso: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contratacion %’Y
Aprobé Transaccionalmente: Willam Perez Castafieda. Secretario General SNR-Ordenador del Gasto

it
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Bogota, D.C, 15.11-2022

Doctor (a)

Coordinador Gestion Tecnolégica y administrativa ORIP Ibagué
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, No 1527
DE 2022, suscrito con DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL, labor que debe cumplir, teniendo en
cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y
obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcion
de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del
(la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la
fecha que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion,
quien debera reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir
con los términos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de proceder en ésta
al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

—

e

L i '
WILLIAM PEREZ CAS
Secretario General y

T

denador del Gasto

Proyecté: Daniel Palacios - Direccién de Contratacion, 2t fabacwe

Revis6: Hector Ivan Suarez — Direccion de Contratacion.

Revisé: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contratacion /g

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafneda — Secretario General SNR.
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

ELSECRETARIO GENERAL Y ORDENADOR DEL GASTO DE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

De acuerdo con funciones contempladas en la Resolucién 10989 del 14 de Septiembre de
2022, y en concordancia con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015,

CERTIFICA:

Que DIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 52.040.396,,
titulo de bachiller y 6 meses de experiencia laboral, cumple con los requisitos establecidos en los
estudios, para prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de
Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP Ibagué.

En consecuencia, se certifica la IDONEIDAD y EXPERIENCIA y se ordena la celebracion del respectivo
contrato.

Atentamente,

=

WILLIAM PEREZ CA B
Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyecté: Daniel Palacios — Abogado Direccion de Contratacion. g,;"‘“ﬁ Pataoiins

Revisé: Hector lvan Suarez — Abogado Direccion de Contr{?tacién
Revisé: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contratacion ¥
Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General SNR.
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacién dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 52040396 MOLINA CARVAJAL DIANA ALEXANDRA INDEPENDIENTE PRINCIPAL mz 11 ¢s 10 br jordan IBAGUE-TOLIMA 5555555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-10 2022-10 1781684460 9442366964 1 2022/11/24 2022/11/29 | NEQUI 5; $292,000
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Codigo |Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte
s Afiliade 400000 £0.000 DOO . DOO Ga0 3 0 000000 00 D 0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 S0 $1,000,000 $5,300 $0 $0
Ciudad: IBAGUE Depto: TOLIMA ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 N

1 Icc Iszoaos% IMOLINA DIANA |25-14 l 30 $1,000,000 $160,000|  EPS002| 30 $1,000,000 $125,000 0 S0 S0 14-23} 30 $1,000,000 $5,300| @ 50 S0
Total Afiliados( 1) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 s0
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exoner?ggFSENA e
CC 52040396 MOLINA CARVAJAL DIANA ALEXANDRA INDEPENDIENTE PRINCIPAL mz 11 ¢s 10 br jordan IBAGUE-TOLIMA 5555555 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
!202240 2022-10 1781684460 9442366964 I 2022/11/24 2022/11729 | NEQUI 5 $292,000

RESUMEN DE PAGO
RIESGO .

_copico Wit AFILIADOS VALOR LIQUIDADO

AFP (ADMINISTRADOS: 1) ‘ ‘ ' " ‘ 1 $16,00 $900 S0 o $160,900
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $160,000 $900 $0 $160,900
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 $100 $0 $5,400
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $5,300 $100 S0 $5,400
EPS {ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 S/0U S0 $125,700

SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $125,000 $700 S0 $125,700
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COMPANIA DE SEGUROS
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COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 11/11/2022

f DATOS DE LA EMPRESA
g Tipo documento: NI Numero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1018443694
§§ Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
> QO
£3 Direccion: CL 26 13 49
gi’&% Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.
=
z‘. Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co
@ Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522
o
o Actividad Econémica: 1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
< GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANOS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
- LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL.
L]
>
DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION
Ceédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1018443694 CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS
DATOS AFILIADOS RADICADOS
Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 930 12/11/2022  CC 52040396 MOLINA CARVAJAL DIANA 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES
Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.
g|
-
g
o
I
- Cordial saludo,
g
Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.
70DC3A89106DCOA1D88BFB06437C951C Certificado impreso el dia 11/11/2022 9:40:19 AM por el portal de empresas Edesk
Faemds . Positiva Compania de Seguros S.A. « Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170, i
¥ Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co @ El %’L‘l:g%rz)‘i'm'enm Minhacienda
es

*‘HZ;-—,,%{# @ Positiva Compaiiia de Sequros @ @PositivaCol @ PositivaColombia y




[

@) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

: EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
H linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogota (601) 6000 811.

TR P

LA ASEGURADORA

i DOS L
| www.positiva.gov.co ESJC?MB, ANgg

©rosim |

DIANA ALEXANDRA
MOLINA CARVAJAL
52040396

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007
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SEGUROS
DEL.

POLIZA DE SEGURQ DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL
ESTADO8A

DECRETO 1082 DE 2015

NIT. 850008 5788
CIUDAD DE EXPEDICION: SUCURSAL: €OD. SUC: NO. POLIZA: ANEXO:
BOGOTA, D.C. CHAPINERO 14 14-46-101080213 0
FECHA EXPEDICION: VIGENCIA DESDE: ALAS: VIGENCIA HASTA: AlAS:
ofa: MES: ARO: DlA: MES: ARo: HORAS: DiA: MES: ARO: HORAS: TIPQ MOVIMIENTO:
11 11 2022 11 11 2022 00:00 10 07 2023 23:59 EMISION ORIGINAL
DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO
NOMBRE O RAZON SOCIAL: MOLINA CARVAJAL DIANA ALEXANDRA T“’E"“"'“C‘o”’ C.C.:52,040,396
DIRECCION: MZNA 11 CASA 10 JORDAN 8 ETAPA PISO 1. lc““"“” IBAGUE - TOLIMA lmerouo: 3138705908
DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO
ASEGURADO/BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ]“’E“T'F'C‘C'o"’ NIT. :899,999,007-0
DIRECCION:  CALLE 26 NO. 13 - 49 INT. 201 IC'UD‘“’: BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITAL l“'-"°"°‘ 6013282121
ADICIONAL:

OBJETO DEL SEGURO

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECUO10B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADOR
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 1527 DE 2022 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL
DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE IBAGUE.

AMPAROS

RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
AMPAROS: VIGENCIA DESDE: VIGENCIA HASTA: SUMA ASEG/ACTUAL:

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 11/11/2022 10/07/2023 $361,566.00

ACLARACIONES:

VALOR PRIMA NETA: GATOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR: VALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO:

$20,000.00 $8,000.00! $5,320.00 $33,320.00) $361,566.00 CONTADO

INTERMEDIARIO DISTRIBUCION COASEGURO

NOMBRE: CLAVE: % PART: INOMBRE COMPANIA: % PART: VALOR ASEGURADO:

TORRES CRUZ RAUL ORLANDO 81706 100,00

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CRA. 7 NO. 57 -67 - TELEFONO: 2172417 - BOGOTA, D.C.

14-46-101080213
FIRMA AUTORIZADA: Gabriela Zarante - Secretaria General FIRMA TOMADOR

USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR POLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM Oficina Principal: Cra. 11 No. 90-20 Bogoté D.C. Teléfono: 2186977 INTO81706A
NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA




CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION POR FALTA
DE PAGO DE LA PRIMA

Hacemos constar, que la pdliza No. 14-46-101080213, anexo 0, no expirara por falta de pago de
la prima, ni por revocatoria unilateral del tomador de la péliza o de la aseguradora.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el cual regula las
garantias ante entidades estatales.

Dado en BOGOTA, D.C., a los 11 dias del mes de Noviembre de 2022

FIRMA AUTORIZADA: Gabriela Zarante - Secretaria General

Oficina Principal: Cra. 11 No. 90-20 Bogota D.C. Conmutador: 3078288 Fax Server 6511240
ASISTENCIA CELULAR #388 - FUERA DE BOGOTA 018000123010
www .segurosdelestado.com

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO




SEGUROS DEL ESTADO S.A.

Hace constar que: RECIBO DE PAGO N°: 14461010802130

BEGUROS

ESTRDOBA

NiT. 880.008 5788
FECHA

CONTADO

RECIBIMOS DE: MOLINA CARVAJAL DIANA ALEXANDRA C.C. C.C.:52,040,396

LA SUMA DE: TREINTAY TRES MIL TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE

POR CONCEPTO DE: PAGO DE POLIZA NRO.: 14-46-101080213

SUC - RAMO - POLIZA - ENDOSO - CUOTA PRIMA GASTOS EXPEDICION IVA VALOR

CHAPINERO - CU. ESTATAL - 101080213 -0-0 $ 20,000.00 $ 8,000.00) $5,320.09 $ 33,320.00]
FORMA DE PAGO

EFECTIVO: $33,320.00
CHEQUE: $0.00]
TARJETA: $0.00]
BD: $0.00|
INTERMEDIARIO: TORRES CRUZ RAUL ORLANDO - 81706 OTROS: $0.00]
TOTAL: $33,320.00)

CAJERO: RAPIESTADO

ORIGINAL

gesuros SEGUROS DEL ESTADO S.A.

T, B0.000.578-¢ Hace constar que: RECIBO DE PAGO N': 14461010802130

FECHA

CONTADO

RECIBIMOS DE: MOLINA CARVAJAL DIANA ALEXANDRA C.C. C.C.:52,040,396

LA SUMA DE: TREINTAY TRES MIL TRESCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE

POR CONCEPTO DE: PAGO DE POLIZA NRO.: 14-46-101080213

SUC - RAMO - POLIZA - ENDOSO - CUOTA PRIMA GASTOS EXPEDICION IVA VALOR

CHAPINERO - CU. ESTATAL - 101080213-0-0 $ 20,000.00 $ 8,000.00 $5,320.09 $ 33,320.00)
FORMA DE PAGO

EFECTIVO: $ 33,320.00|
CHEQUE: $0.00|
TARJETA: $0.00
BD: $0.00]
INTERMEDIARIO: TORRES CRUZ RAUL ORLANDO - 81706 OTROS: $0.00
TOTAL: $33,320.00)

CAJERO: RAPIESTADO

COPIA

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO



SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA
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EGUROS

ESTROO BR
NIT. B50.008. 5788

1. AMPAROS.

SEGUROS DEL ESTADO S.A., QUE EN ADELANTE SE DENOMINARA SEGURESTADO
OTORGA A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, HASTA EL MONTO DEL VALOR
ASEGURADO PACTADO, LOS AMPAROS MENCIONADOS EN LA CARATULA DE LA
PRESENTE POLIZA, CUBRIENDO CON ELLOS, SIEMPRE LOS PERJUICIOS DIRECTOS QUE
CON SUJECION A LA DEFINICION DE LAS CONDICIONES ADELANTE INDICADAS, LLEGARE A
CAUSAR EL GARANTIZADO POR EL INCUMPLIMIENTO QUE, ATRIBUIBLE A SU ACCION U
OMISION, PRODUJERE.

LOS AMPAROS QUE SE OTORGAN EN ESTA POLIZA SERAN INDEPENDIENTES UNOS DE
OTROS RESPECTO DE SUS RIESGOS Y DE SUS VALORES ASEGURADOS. SEGUN LAS
DEFINICIONES QUE A CONTINUACION SE INDICAN:

1.1 AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

EL AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, LA
SANCION DERIVADA DEL INCUMPLIMIENTO DE LA OFERTA, EN LOS SIGUIENTES
EVENTOS:

1.1.1 LA NO AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
CUANDO EL PLAZO PARA LA ADJUDICACION O PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO ES
PRORROGADO, SIEMPRE QUE TAL PRORROGA SEA INFERIOR A TRES (3) MESES.

1.1.2 EL RETIRO DE LA OFERTA DESPUES DE VENCIDO EL PLAZO FIJADO PARA LA
PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

1.1.3 LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO SIN JUSTA CAUSA POR PARTE DEL
ADJUDICATARIO.

1.1.4 LA FALTA DE OTORGAMIENTO POR PARTE DEL PROPONENTE SELECCIONADO DE LA
GARANT/A DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

1.2 AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO.

EL AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO CUBRE A LA
ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE LLEGUEN A CAUSAR, CON
OCASION DE (1) LA NO INVERSION DEL ANTICIPO, (Il) EL USO INDEBIDO DEL ANTICIPO Y
(I1l) LA APROPIACION INDEBIDA DE LOS RECURSOS RECIBIDOS POR EL CONTRATISTA
GARANTIZADO EN CALIDAD DE ANTICIPO.

1.3 AMPARO DE DEVOLUCION DE PAGO ANTICIPADO.

EL AMPARO DE DEVOLUCION DE PAGO ANTICIPADO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE CAUSEN POR LA NO DEVOLUCION TOTAL O
PARCIAL, DEL DINERO ENTREGADO AL CONTRATISTA GARANTIZADO A TITULO DE PAGO
ANTICIPADO, CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR.

1.4 AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

EL AMPARO DE CUMPLIMIENTO, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, POR LOS
PERJUICIOS DIRECTOS DERIVADOS DE: (A) EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DEL
CONTRATO, CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (B) EL
CUMPLIMIENTO TARDIO O DEFECTUOSO DEL CONTRATO, CUANDO EL
INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (C) LOS DANOS IMPUTABLES AL
CONTRATISTA POR ENTREGAS PARCIALES DE LA OBRA, CUANDO EL CONTRATO NO
PREVE ENTREGAS PARCIALES; Y (D) EL PAGO DEL VALOR DE LAS MULTAS Y DE LA
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA SIEMPRE QUE SE HUBIEREN PACTADO PREVIAMENTE EN
EL CONTRATO GARANTIZADO.

EN VIRTUD DE LO SENALADO POR EL ARTICULO 44 DE LA LEY 610 DE 2000, LA GARANTIA
DE CUMPLIMIENTO CUBRIRA LOS PERJUICIOS CAUSADOS A LA ENTIDAD ESTATAL COMO
CONSECUENCIA DE LA CONDUCTA DOLOSA O CULPOSA, IMPUTABLE AL CONTRATISTA
GARANTIZADO, DERIVADOS DE UN PROCESO DE RESPONSABILIDAD FISCAL,SIEMPRE Y
CUANDO ESOS PERJUICIOS DERIVEN DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS

POLIZA UNICA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES
SOMETIDA AL DECRETO 1082 DE 2015 No.14-46-101080213

OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO AMPARADO POR LA GARANTIA.

1.5 AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES.

EL AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES DE NATURALEZA LABORAL, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, POR LOS PERJUICIOS QUE SE LE OCASIONEN, A RAiZ DEL
INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES A QUE ESTE OBLIGADO EL
CONTRATISTA GARANTIZADO, DERIVADAS DE LA CONTRATACION DEL PERSONAL
UTILIZADO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO AMPARADO EN EL TERRITORIO
NACIONAL.

ESTA GARANTIA NO SE APLICARA PARA LOS CONTRATOS QUE SE EJECUTEN EN SU
TOTALIDAD FUERA DEL TERRITORIO NACIONAL POR PERSONAL CONTRATADO BAJO UN
REGIMEN JURIDICO DISTINTO AL NACIONAL.

1.6 AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA.

EL AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE GENEREN COMO CONSECUENCIA DE
CUALQUIER TIPO DE DANO O DETERIORO, PRESENTADOS EN LA OBRA ENTREGADA Y
RECIBIDA A SATISFACCION DE DICHA ENTIDAD ESTATAL O SUS REPRESENTANTES,
CUYA CAUSA SEA IMPUTABLE AL CONTRATISTA GARANTIZADO.

1.7 AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO

EL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE
LOS PERJUICIOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA GARANTIZADO, QUE SE OCASIONEN
CON POSTERIORIDAD A LA TERMINACION DEL CONTRATO GARANTIZADO, Y QUE SE
DERIVEN DE LA DEFICIENTE CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO.

EN LOS CONTRATOS DE INTERVENTORIA, LA VIGENCIA DE ESTE AMPARO DEBE SER
IGUAL AL PLAZO DE LA GARANTIA DE ESTABILIDAD DEL CONTRATO PRINCIPAL EN
CUMPLIMIENTO DEL PARAGRAFO DEL ARTICULO 85 DE LA LEY 1474 DE 2011.

1.8 CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS.

ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA DE LOS PERJUICIOS
OCASIONADOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA, SUFRIDOS POR LA DEFICIENTE CALIDAD
E INCORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES QUE RECIBE LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA EN CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO GARANTIZADO.

2. EXCLUSIONES.

LOS AMPAROS OTORGADOS EN LA PRESENTE POLIZA NO OPERARAN CUANDO LOS
DANOS A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA SE GENEREN POR:

2.1 CAUSA EXTRANA, ESTO ES, LA FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO, EL HECHO DE
UN TERCERO O LA CULPA EXCLUSIVA DE LA VICTIMA.

2.2. DANOS CAUSADOS POR EL CONTRATISTA GARANTIZADO, A LOS BIENES DE LA
ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, NO DESTINADOS AL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL.

2.3. EL USO INDEBIDO O INADECUADO O LA FALTA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO
A QUE SE ENCUENTRE OBLIGADA LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA.

2.4. EL DETERIORO NORMAL QUE SUFRAN LOS BIENES ENTREGADOS CON OCASION
DEL CONTRATO GARANTIZADO, COMO CONSECUENCIA DEL TRANSCURSO DEL
TIEMPO.
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3. SUMA ASEGURADA.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 1079 DEL CODIGO DE COMERCIO, SEGURESTADO
NO ESTARA OBLIGADO A RESPONDER SI NO HASTA CONCURRENCIA DE LA SUMA
ASEGURADA EN CASO DE SINIESTRO, DETERMINADA EN LA CARATULA DE ESTA POLIZA
PARA CADA AMPARO.

4. VIGENCIA.

LA VIGENCIA DE LOS AMPAROS OTORGADOS EN LA PRESENTE POLIZA, SE HARA BAJIO
LOS LINEAMIENTOS DEL DECRETO 1082 DE 2015 Y CONSTARAN EN LA CARATULA DE LA
MISMA O EN SUS ANEXOS.

5. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA.

PARA HACER EFECTIVOS CUALQUIERA DE LOS AMPAROS OTORGADOS POR
SEGURESTADO, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA DEBERA GARANTIZAR EL DEBIDO
PROCESO DE SEGURESTADO Y EL CONTRATISTA, MEDIANTE EL AGOTAMIENTO DEL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 86 DE LA LEY 1474 DE 2011 O LAS
NORMAS QUE LO SUSTITUYAN O MODIFIQUEN.

LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, LE CORRESPONDERA DEMOSTRAR LA OCURRENCIA
DEL SINIESTRO Y ACREDITAR LA CUANT/A DE LA PERDIDA S| FUERE EL CASO.

EL PROCEDIMIENTO QUE DEBERA SEGUIR LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, PARA LA
EFECTIVIDAD DE LOS AMPAROS OTORGADOS POR ESTA POLIZA, SERA:

5.1 RESPECTO DEL AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA, LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE IMPONGA LA SANCION
PREVIAMENTE ESTABLECIDA POR LA OCURRENCIA DE UNO CUALQUIERA DE LOS
EVENTOS PREVISTOS EN LA CONDICION 1.1 DE ESTA POLIZA, Y DISPONGA LA
EFECTIVIDAD DE ESTE AMPARO A SEGURESTADO.

5.2 EN CASO DE DECRETARSE LA CADUCIDAD, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA
PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EN EL CUAL, ADEMAS DE LA
DECLARATORIA DE LA MISMA, HARA EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL O CUANTIFICARA EL
MONTO DEL PERJUICIO, ORDENANDO SU PAGO TANTO AL CONTRATISTA COMO A
SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SERA CONSTITUTIVO DEL SINIESTRO.

5.3 EN EL EVENTO DE IMPOSICION DE MULTAS, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA,
PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE ORDENANDO SU PAGO AL
CONTRATISTA Y SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SERA CONSTITUTIVO DEL
SINIESTRO.

5.4 EN LOS DEMAS EVENTOS DE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA GARANTIZADO,
LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO
CORRESPONDIENTE, EN EL CUAL, ADEMAS DE DECLARAR EL INCUMPLIMIENTO

PROCEDERA A CUANTIFICAR EL MONTO DE LA PERDIDA O A HACER EFECTIVA LA
CLAUSULA PENAL, ORDENANDO SU PAGO AL CONTRATISTA Y SEGURESTADO. EL ACTO
ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE ES LA RECLAMACION PARA LA COMPANIA DE
SEGURO.

LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE QUE
SEAN  CONSTITUTIVOS O DECLARATIVOS DEL SINIESTRO, DEBERAN ESTAR
EJECUTORIADOS Y DEBIDAMENTE NOTIFICADOS, DE ACUERDO CON EL ARTICULO 87 DE
LA LEY 1437 DE 2011.

6. COMPENSACION.

EN VIRTUD DE LA COMPENSACION COMO MEDIO DE EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES
RECONOCIDA EL ARTICULO 17 DE LA LEY 1150 DE 2007, SEGURESTADO TENDRA EN
CUENTA TODAS LAS SUMAS DE DINERO QUE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA LE
ADEUDE AL CONTRATISTA GARANTIZADO, POR CUALQUIER CONCEPTO. PARA TALES
EFECTOS, SE DEBERA TENER EN CUENTA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO
GARANTIZADO, EFECTUADA EN LOS TERMINOS LEGALES O CONVENCIONALES.

7. FORMAS DE PAGO DE LA INDEMNIZACION.

LA INDEMNIZACION SERA PAGADERA EN DINERO, O MEDIANTE LA REPOSICION,
REPARACION O RECONSTRUCCION DE LA COSA ASEGURADA, A OPCION DE
SEGURESTADO, SIN PERJUICIO QUE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA EN EL EVENTO
DE DECLARATORIA DE CADUCIDAD DECIDA CONTINUAR LA EJECUCION DEL OBJETO
CONTRATADO A TRAVES DE SEGURESTADO O DE OTRO CONTRATISTA, A QUIEN A SU
VEZ SE LE PODRA DECLARAR LA CADUCIDAD, SI A ELLO HUBIERE LUGAR.

EN EL EVENTO EN QUE POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA GARANTIZADO,
SEGURESTADO RESOLVIERA CONTINUAR, COMO CESIONARIO, CON LA EJECUCION DEL
CONTRATO Y LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA ESTUVIESE DE ACUERDO CON ELLO, EL
CONTRATISTA GARANTIZADO ACEPTA DESDE EL MOMENTO DE LA CONTRATACION DE
ESTA POLIZA, LA CESION DEL CONTRATO GARANTIZADO A FAVOR DE SEGURESTADO.

8. PLAZO PARA EL PAGO.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 1080 DEL CODIGO DE COMERCIO,
SEGURESTADO DEBERA EFECTUAR EL PAGO DEL SINIESTRO DENTRO DEL MES
SIGUIENTE AL CUAL LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA HAYA ACREDITADO LOS
REQUISITOS DEL ARTICULO 1077 DEL CODIGO DE COMERCIO, A TRAVES DEL ACTO
ADMINISTRATIVO A QUE HACE REFERENCIA EL NUMERAL 5. DE ESTAS CONDICIONES.

9. CERTIFICADOS O ANEXOS DE MODIFICACION.

PARA LOS CASOS EN QUE LA SUMA ASEGURADA DE ESTA POLIZA DEBA SER
AUMENTADA O DISMINUIDA Y PARA AQUELLOS EN LOS CUALES LAS ESTIPULACIONES
DEL CONTRATO GARANTIZADO SEAN MODIFICADAS, SEGURESTADO A SOLICITUD
PREVIA DEL CONTRATISTA GARANTIZADO Y DE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA (O
EL INTERVENTOR, SUPERVISOR, ETC., EN SU CASO), EXPEDIRA UN CERTIFICADO O
ANEXO DE MODIFICACION DE LA POLIZA, EN EL CUAL CONSTEN LAS MODIFICACIONES
CORRESPONDIENTES. PARA TAL EFECTO SE HACE INDISPENSABLE ACOMPARNAR A LA
SOLICITUD DE MODIFICACION A SEGURESTADO EL DOCUMENTO (OTROSI, CLAUSULA
ADICIONAL, ETC) QUE CONTENGA LAS MODIFICACIONES AL CONTRATO
GARANTIZADO.

EL ULTIMO ANEXO O CERTIFICADO DE MODIFICACION, SERA EL QUE LA ENTIDAD
ESTATAL ASEGURADA HARA EFECTIVO, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 5. DE
ESTAS CONDICIONES.

10. VIGILANCIA SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO GARANTIZADO.

SEGURESTADO TENDRA LA FACULTAD DE EJERCER LA VIGILANCIA DEL CONTRATO,
PARA LO CUAL LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA LE PRESTARA LA COLABORACION
NECESARIA PARA ELLO. EN LOS CASOS EN LOS CUALES EL CONTRATO GARANTIZADO
TENGA POR OBJETO ASUNTOS RELACIONADOS CON EL ORDEN PUBLICO Y LA
SEGURIDAD NACIONAL, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA PODRA PROHIBIR O
LIMITAR ESTA FACULTAD.

11. NO CANCELACION DE LA POLIZA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA E
IRREVOCABILIDAD DE ESTE SEGURO.

LA PRESENTE POLIZA NO EXPIRARA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA NI PODRA SER
REVOCADA UNILATERALMENTE.

12. CLAUSULAS INCOMPATIBLES

EN CASO DE INCONGRUENCIA PRESENTADA ENTRE LAS CONDICIONES PARTICULARES Y
LAS CONDICIONES GENERALES DE ESTA POLIZA, PREVALECERAN LAS PRIMERAS.

13. COASEGURO

EN CASO DE EXISTIR COASEGURO, ESTO ES LA DISTRIBUCION ENTRE VARIAS
ASEGURADORAS DE DETERMINADO RIESGO, AL NO EXISTIR SOLIDARIDAD ENTRE LAS
MISMAS, EL IMPORTE DE LA INDEMNIZACION SE DISTRIBUIRA Y HARA EXIGIBLE ENTRE
LOS COASEGURADORES, EN PROPORCION A LAS CUANTIAS DE SU RESPECTIVA
PARTICIPACION.




DETALLE DE LA GARANTIA

Director de

Apobade Contratacidn

Ordenacidn dal
Gasto
Ordenacidn del
Gasto

Aprobade

1 hora de tiempo
SOLMILENA  transcurrido
GUERRA ZAPATA |

1 hora de tiempo
William Perez tran‘scurnco

Castafeda b

Id de la garantia
Referencia de la garantia
Estado

Justificacion

Tipo de garantia

Entidad aseguradora
Namero de poliza

Tomador

CO1.WRT.10274161
14-45-101080213
Aprobade
Cumplimiento - Cumpiimiento del contrato
Cantrato de seguro
Patrimonio autdnome
Garantia bancaria
Seguros del estado S5.A
14-43-101080213

Disna Alexandra Molina Carvajal




. @,e\\

POR BNA

Formulario del Registro Unico Tributario

COLOMEIA MAS HONESTA

2. Concepto |0 | 2| Actualizacion

4. Numero de formulario 14762105064
07212489984 001476210506 4
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional { :id.vBuzén electrénico
52 040389 6 1 Impuestos y Aduanas de Tunja 2 0 | ;
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 52040396 19891010
1 1
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento e 30. \..ludad/M'JnICIpIO
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. 17 A BDgota D C. 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre et [/ rd 34:@t6s nombres
; p [ 4 A,
MOLINA CARVAJAL DIANA ’ { ALEXANDRA
35. Razon social
36. Nombre comercial ‘ 37 $|gnw
_UBICAGION,
38. Pais 39. Departamento ‘ A 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Boyaca 77,9 1 5 |Tuta 8 37

41. Direccion principal

CR8 4 36 A

42. Correo electrénico diana.mol11 @hotmail.com

43. Codigo postal 44.Teléforod ./ % . 31387 05 9 0 8|45 Teléfono 2
{OF “._CLASIFICACION
Actividad é‘eoﬁémicai o Ocupacion
Actividad principal Actu 1dad wcunuana Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 50. Codigo 1 2 51. Cadigo establecimientos
|74 90[[2021,0572 8] ] | ] ] ] I |
™ _Res;.onsabllldades Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 6 7 . 9. 10 11 12 13 14
53. codigo|4 9‘ [ I l

15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

49 - No responsable de IVA

Obligados aduaneros

Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
I I | l I } ] l I l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo l57_ Modo I l
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20
l ‘ l J ! l 58. CPC I '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefi yen 1cia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN
59. Anexos D NO 60. No. de Folios: Ij] 61. Fecha [2021 -05-29711:02:18 ]
La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcién, actualizacién, suspension Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), deberé ser exacta y veraz; en caso de constatar | rirma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso.
Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016
Firma del solicitante: 984. Nombre MOLINA CARVAJAL DIANA ALEXANDRA
985. Cargo CONTRIBUYENTE

Fecha generacién documento PDF: 29-05-2021 11:42:02AM



5 DNAVIVIENDAN

CERTIFICADO

BOGOTA, D.C,, 25/10/2022
BOGOTA, D.C,,

COLOMBIA,

Superintendencia de Notariado

Por medio de la presente hacemos constar que la senora DIANA ALEXANDRA MOLINA
CARVAJAL con Cédula de Ciudadania nimero 52040396

Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS FIJO DIARIO

Numero 0570246070343636
Fecha de apertura 07/03/2016

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT 860.034.313-7

Banco Davivienda S.A
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m 2 2 UTC -5 20:31:01
Colombio Compea Eficente SUPERINTENDENCIA...

] Procesos SECOF I rocest |a; ntratos | Proveedores Otras herramienta | MenU I Ira Buscar...

Escritorio = Meni = Administracion de contratos = Contrato en ediciéon Id de pagina:: 23000027  Ayuda ®

AREA DE APROBACION

P eso fue aprobads

Flujos de aprobacion 1

MOSTRAR DETALLES

Flujos de aprobacién 2

MOSTRAR DETALLES

1 Informacién general Volver | Iniciar ejecucion || >
Gonglerones Identificacién del contrato
Blenes’y senvicios ID del contrato en SECOP CO1.PCCNTR 4207610
Documentos del Proveedor Version del contrato 1
Documentos del contrato Estado de contrato Firmado
Fecha de generacion del : : 7 . 05+
Informacion presupuestal 1 hora de tiempo transcurrido (10/11/2022 7:07:13 PM(UTC-05:00)
. e estado Bogota, Lima, Quito)
Heunion el eoniei Niimero del contrato 1527-2022
Modificaciones del Co... Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
- . aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al
Incumplimientos Objeto del contrato . e ma de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los
lineamientos de linea de producciéon ORIP de Ibagué.
Tipo de Contrato Prestacion de servicios
¢(Asociado a otro contrato? Si  No
Duracién del contrato 53 Dias
Fecha de inicio de contrato =
Fecha de terminacién del
30/12/2022 12:00 PM :ﬁ ‘
contrato
Tiempo adiciones en dias 0 dias
Liquidacién Si  No*
Obligaciones Ambientales Si No *
Obligaciones pos consumo Si No *
Reversion Si  No*
Informacién de la Entidad Estatal contratante
SNR! & SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 0 Recomendacion (es)

COLOMBIA, Bogota
8 6 & & ¢ (W

Informacioén del Proveedor contratista

* Compradores
o

Proveadores

Diana Alexandra Molina Carvajal

COLOMBIA, Ibagué
Numero de documento 52040396

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge... 1/2




10/11/22, 20:31 Editar Contrato

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Numero de cuenta
Diana Alexandra Molina

Carvajal

Aprobacion del contrato

Aprobador - Proveedor

Diana

Aprobado Alexandra  Fecha de

10/11/2022
7:36:07 PM (UTC-

por: Molina aprobacion: 05:00) Bogots, Lima,
Carvajal Quito)
Aprobador - Entidad Estatal
William 10/11/2022 8:10:53
Afr'f’bado Perez :ef:;a‘::?én. PM ((UTC-05:00)
por: Castarieda 2P * Bogota, Lima, Quito)

Contrato Firmado: CO1_PCCNTR_4207610_Firmado

Contrato en ejecucion:

Informacion del contrato

Tipo de proceso Contratacion directa.
Unidad de contratacién DIRECCION DE CONTRATACION
Proceso de Contrataciéon CD 994 DE 2022
Titulo de la oferta

Cuantia del contrato 3.615.660 COP

Volver | Iniciar ejecucion >

© VORTAL 2019 Términos de uso  Normativa  Soporte Remoto  Ayuda | Espafiol (Colombia) v 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update ?ProfileName=CCE-1 6-Servicios_profesionales_ge... 2/2



Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante MHjcotalor JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

Comprobante. Jnidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante GENERAL
Fecha y Hora Sistema 11/11/2022 12:00:00 p. m. .
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 115122 de fecha 2022-10-26. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Numero: 623022 Fecha Registro: |2022-11-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 3.615.660,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 3.615.660,00 | Saldo x Obligar: 3.615.660,00
TERCERO ORIGINAL
g’ﬁ'&gﬁ:}‘i’;ﬁ“: Cedulatde | 52040396 | Razén Social: IDIANA ALEXANDRA MOLINA CARVAJAL IMedio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Namero: I 057024807034363 | ganco: IBANCO DAVIVIENDA SA. lTipo: \Ahorro Estado:  |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ] 16656408]Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA Cargo: lSECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
v DE
. — Fecha de — . Num. Solicitud de g . = o .
Identificacion: Registro: Genera Viaticos: No Comisién: Numero: | 152772022 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2022-11-11
SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION e Propios 20 CcsF FECHA OPERACION | VALORINICIAL | VALOR VALORACTUAL | SALDO X OBLIGAR
GENERAL
3.615.660,00 0,00

Total: 3.615.660,00 0,00 3.615.660,00 3.615.660,00

LObjeto: IDTR - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 1527*2022 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO.
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

12-04-00-000 lSNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 7-2 |GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 2022-11-11 3.615.660,00 3.615.660,00 | NINGUNO

Cardoa d/)éw Z

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina 1 de 2
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