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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio Meta, noviembre 2022

Senor (a)

LUZ MIRYAM GUTIERREZ ARROYO
SUPERVISOR (A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4196730
Coordinador Académico area de

Servicios Villavicencio, Meta

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes NOVIEMBRE del ano 2022

Referencia: No: CO1.PCCNTR.4196730 del 09 de noviembre de 2022

Mireya Galindo Jiménez, identificado con la cédula de ciudadania No. 51651833 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Centro de Industria y Servicio del Meta, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia CO1. PCCNTR. 4196730, a continuacién, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes de noviembre 2022 objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total de la presente contratacion del presente contrato la
suma de Cuatro millones setecientos sesenta y cuatro mil seiscientos treinta pesos M/Cte
($4.764.630). cada uno, Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $4.764.630
CONCEPTO DIAS MESES VALOR
dias de noviembre 22 $ 2.687.740
dias de diciembre 17 $ 2.076.890

Plazo: Sin exceder la vigencia 2022.

OBJETO:

Contratar los servicios personales para impartir Formacion Profesional Integral en los
programas de nivel Titulada Regular y Complementaria de los programas a cargo de la
Coordinacién Académica de Servicio, de acuerdo con su perfil, diseno curricular y
programacion establecida por el Centro de Servicio y Servicios del Meta para la vigencia
2022

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS

EVIDENCIAS

1. Generar  acciones que
promuevan y garanticen el
cumplimiento de los protocolos de

. Se orienta durante la formacion a los
Aprendices para cumplir con los
protocolos establecidos y uso de los

Anexo 1 Archivo
fotogréfico uso
elementos de
bioseguridad en los

bioseguridad en el Centro de | elementos de desinfeccion. bientes d
., . mpien
formacion y ambientes. ambientes de
aprendizaje. escuela
de gastronomia
2. Ejecutar la  formacion | La formacion es impartida en base al |Anexo 2 Reporte de

profesional integral de acuerdo
con el disefio y desarrollo
curricular de los programas del
area temética objeto del contrato,
aplicando las normas técnicas y

legales que garanticen el
cumplimiento de las buenas
practicas ambientales, el

autocuidado de las personas;
dando cumplimiento al Sistema

disefio curricular correspondiente a
cada uno de los programas con el fin
de impartir formacion profesional
integral acorde a cada una de las
competencias y sus resultados de
aprendizaje contenidas en el disefio
curricular. Al mes de noviembre

tiempo de SOFIA
PLUS

Institucional de  Gestibn vy

Autocontrol y los modelos vy

sistemas de gestion que Ilo

componen

3. Entregar los soportes del [Se da formacion en los cursos| Anexo 3. Evidencias a

procedimiento de Ingreso de complementarios_de cocina navidefio al| la formacion titulada
. personal del Hospital departamental del meta

aprendices al programa de

formacién tales como: Ficha de
matricula; fotocopia del
documento de identidad, vy/o
requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute
formacion complementaria.

en la escuela de gastronomia Sena meta.
Ficha de caracterizacion 2686903

4. Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,

novedades de aprendices y hallazgos
en el registro de la informacion.

Durante el periodo a cobrar No se
presentaron Novedades de deserccion

No hay evidencias de
retiro en este mes
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5.Programary ejecutar actividades
deaprendizaje en las se haga uso
de la bibliografia de la biblioteca
del Centrode Industria y Servicios
del Meta y del Sistema de
Bibliotecas SENA. De acuerdo
con la consulta del material
bibliografico sugerir la bibliografia
de acuerdo a los disefios
curriculares para la adquisicion
anual de librospara los programas
de formacién del Centro de
Industria y Servicios delMeta

Las guias de aprendizaje contienen
bibliografia citada del sistema de
bibliografia Sena y su contenido esta
basado en el disefio o estructura
curricularde dicho programa de igual
manera en la plataforma del LMS se
evidencia actividades de consulta en
bibliotecas.

Anexo 5: Guias de
aprendizaje y
constancia de la
consulta del material
bibliografico
relacionado.

6. Abstenerse de permitir la
participacion en la formacion a
personal que no esté relacionadoen el
listado de la Ficha a su cargo de
acuerdo con lo registrado en el
aplicativo SOFIA PLUS.

Para el mes de Noviembre Se imparte
F.P a los aprendices matriculados en
el curso de cocina ficha 2686903.

. Anexo 6: Asistencia
plataforma
Territorium/Sofia plus

7.Acatar los lineamientos del
Sistemalntegrado de Gestion y el
Sistema deSeguridad de Salud en
el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

Siguiendo los protocolos en el area de
salud en el trabajo son acatados, la
informacion es impartida con los
aprendices y estamos prestos a
participar en actividades que se
programen para este mes, en el anexo
1 se evidencia el uso del tapabocas de
acuerdo a las indicaciones vy
lineamientos recibidos por el centro de
formacion y la Direccién General

Anexo 7: evidencias
Fotografias que
constan el
cumplimiento.

8. Propender por la permanencia
de los aprendices en el desarrollo
de la formacién profesional
integral.

Para el mes de noviembre se hace
extension o se ofertan. de los
programas complementarios en cocina

Anexo 8: evidencia
Pantallazo formacion
con aprendices
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9. Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicién para el cumplimiento
del objeto del contrato y una vez
finalizado, quedar a paz y salvo
con el Almacén

A la fecha no tengo inventario a cargo.

No hay evidencias

10. Acompafiar a los aprendices
en las actividades que se
encuentren planeadas por el
equipo de Bienestaral Aprendiz

Para el presente mes no se particip6
en actividades de Bienestar al
aprendiz

No hay Evidencias
correspondiente para
el mes de Noviembre

11. Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de
trabajo.

Las fichas Asignadas con su
respectiva Programacion por parte de
coordinacion académica, la formacién
es impartida en en la escuela de
gastronomia del centro de industria y
servicios del Meta. Para la cual
presento evidencias.

Fotos, Anexo 11.

12. Cumplir con la programacién
de horas asignadas por la
Coordinacion Académica.

Para el mes de noviembre Se realiz§
programacion de acuerdo a las fichas
asignadas y horario parte de
coordinacion académica. Como también
se realiz6 la solicitud de la asociacion de
fichas 2686903 de cocina navidefia y el
reporte de tiempos del instructor

Se cumpli6 y se ejecutd la
programacion asignada por la
coordinacion académica en los

ambientes de formacion.

Anexo 12 evidencias
Informe de horas del
instructor Sofia Plus.

13. Apoyar los procesos de
aprendizaje y formacion
profesionalde conformidad con el
disefiocurricular, las metodologias
de aprendizaje, las
Politicas

Institucionales, la normatividad
vigente y de acuerdo con el
Procedimiento de Ejecucion de la
Formacion Profesional Integral
GFPI- P-006, que se encuentre
vigente en el momento de
ejecucion del contrato.

La formacion se imparte de acuerdo al
procedimiento y guia para el desarrollo
del proceso formativo. GFPI-F-013 La
evidencia de dicho proceso y el
desarrollo del mismo se pueden
evidenciaren la plataforma del LMS para
cada una de las fichas que fueron
asignadas por coordinacion académica

Anexol3.evidencias
de instructor.
Plataforma Sofia plus
contiene el Disefio
curricular planeacién
pedagdgica y guias.
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14. Participar activamente en los
equipos de disefio y desarrollo
curricular interdisciplinarios por
programa 0 conjunto  de
programas o por redes de
conocimiento o tecnolégicas, para
garantizar integralidad en la
formulacion de proyectos

formativos,

el planteamiento
de la planeacion pedagodgica, la
elaboracion de recursos
didacticos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el
disefio de talleres e items que
alimentaran los bancos de
pruebas para la
seleccién de aprendices, el disefio
de técnicas e instrumentos para la|
evaluacion, el disefio de material
de apoyo, el andlisis del avance del
proceso de formacion y de ser
requerido plantear actividades
pedagdgicas complementarias
entre otras. las jornadas de disefio
y desarrollo curricular, si es
convocado por la Red de
Conocimiento, asi mismo entregatr
los productos de cada jornadal
(actas de reunion, Disefo
Curricular, Proyecto Formativo,
Planeacion Pedagdgica, Guias de
Aprendizaje, Instrumentos de
Evaluacién, entre otros).

Para este mes de noviembre no he
sido convocada a trabajar en reunion
con el Equipo Ejecutor o desarrollo
curricular, sin embargo, he construido
mi material de estudio guias, material
de apoyo

No se presenta
evidencias para
este mes.

15.0rganizar y participar en la
programacion y ejecucion del
proceso de induccién de
aprendices de formacion titulada,
y en el reconocimiento de
aprendizajes previos, estilos vy
ritmos de aprendizaje segun

aplique

Para este mes de noviembre No se
asignaronprocesos de induccion a la
formacion titulada a mi cargo.

No hay evidencia.
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16.. Registrar en el sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de tres (3)
dias, la informacion académica y
todas las actividades que de acuerdo
con los procesos que son de su
responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso formativo,
tales como: — Registro de los juicios
evaluativos. — Creacion de rutas y
asociacion de aprendices. — Registro
de inasistencias. Reportar los
asistentes a la formacién que no se
encuentran matriculados e impedir su
asistencia. — Concertar planes de
mejoramiento. Registro de
seguimiento virtual y presencial de la
etapa productiva. — Elaborar acta de
cierre de etapa lectiva o productiva.

los resultados de
aprendizaje de los aprendices que
cumplieron con las  evidencias
propuestas en la guia de aprendizaje
correspondientes a las fichas de la
especialidad de Cocina con fichas
2686903 de manera presencial y uso de
la plataforma.

I. Se realiz6 el
inasistencias de los programas
asignados en el aplicativo SOFIA
PLUS, y lista de inasistencia

Se evaluaron

registro  de

- Anexo 16: Reporte
de juicios de
evaluacion Sofia
Plus

17. Mantener actualizada Ia
informacién  del  portafolio  de
evidencias del instructor requerida
por la Guia para Desarrollar Procesos
Formativos GFPI-F-013 usando Yy
gestionando las diferentes
plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol,
actualizado y registrando de manera
veraz y oportuna cada una de las
acciones que integran el proceso
formativo.

Se carg6 la informacion
correspondiente bl reporte del

instructor de los programas agyespara
el mes de noviembre

Anexol7: aplicativo
Sofia Plus y lista de
inasistencia
Usuario:51651833
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18. Elaborar y registrar las evidencias

de los procesos formativos
desarrollados con los
aprendices acordes a los

lineamientos del proceso de Gestion
de la Formacion Profesional Integral,
como: plan de trabajo, guias de
aprendizaje, actas con planes de
mejoramiento, novedades,
seguimiento a etapa productiva.

registro de inasistencias y demas que
sean considerados para la ejecucion
de la formacion  profesional.
Compartir la informacién en medio
digital al Coordinador Académico

Se imparte formacion profesional integral
de acuerdo a la estructura curricular del
programa siguiendo el desarrollo de cada
una de las competencias que alli se
establecen. Se realizd elaboracion de
guias de aprendizaje para los siguientes
programas de formacidon asignados:
2686903

Anexo 18 evidencia
Pantallazo.

-19. Asesorar a los aprendices en el
desarrollo de sus competencias, tanto
técnicas como comportamentales, de

acuerdo con el programa de
formacibn 'y sus necesidades
individuales

Se asesora a los aprendices en los
procesos de formacion de acuerdo al
programa en la especialidad de cocina
navidefia

Anexo 19. evidencia
Pantallazo

20.-. Presentar en original y copia el
reporte mensual del Instructor con las
evidencias del proceso formativo,
para ser entregados en medio fisico y
digital al Coordinador Académico
respectivo perteneciente al Centro de
Industria y Servicios del Meta, el dia
25 de cada mes, si este dia es
sabado, dominical o festivo se tendra
en cuenta el dia habil anterior.

Se entregan acorde al plazo estipulado por
la supervisién para revision y evidencias
(Informe mensual del instructor-
programado para el mes de
noviembre, informe de supervisién, copia
de seguridad social, reporte de tiempos en
el aplicativo Sofia plus

Evidencias Anexo D
entrega de informes
a supervision

21.Ajustary atender las orientaciones
del equipo técnico-pedagégico del
Centro de formacion.

No se realizaron citaciones a comités de
evaluaciény seguimiento durante elmes de
noviembre del presente informe

No hay evidencia.
Para el mes de
noviembre

22. Participar en los comités de
evaluacién y seguimiento ordinario y
extraordinario que se programen para
los aprendices, de acuerdo con la
citacion realizada.

No se realizaron citaciones a comités de
evaluacion y seguimiento durante el mes de
noviembre del presente informe.

No hay evidencia. Para
el mes de noviembre
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23.-Dar  cumplimiento de lo
establecido en la Guia Orientacién
Formacién Ambientes Virtuales de
Aprendizaje GFPI-G-014, en caso de
aplicar para los instructores de
formacion virtual en todos los niveles

No se asigné ningln apoyo técnico para
el sistema de contratacion por parte de
la subdirectora de centro.

No hay evidencia.
Para el mes de
noviembre

24. Prestar apoyo técnico a la
Supervision de contratos de acuerdo
con la asignacion realizada por la
Subdireccion de Centro.

Para este mes de noviembre NO fui
designada para dar apoyo al area de
Autoevaluacion, estaré presta para
atender los requerimientos de esta
area sin  ninguna dificultad o
inconveniente

No hay evidencia
correspondiente al mes
de noviembre

25. Apoyar los procesos

del
Nacional,

Ministerio
asi como

lineamientos
Educacion

de
la Calidad de la Educacién Superior.

de
autoevaluacion del centro de formacion,
de acuerdo con lo establecido con los
de
la
elaboracion del documento de solicitud
y/o renovacion de los programas que se
presenten para Registro Calificado, Yy,
consolidacion de la documentacion para
radicar en el Sistema de Aseguramiento

Para este mes de noviembre NO me
fue requerido para este mes, tengo la
disponibilidad de cuando sea asignada
para esta obligacion

No hay evidencia
correspondiente al
mes de noviembre

26. Participar en la formulacion de
los planes de mejoramiento vy
ejecucién de este, presentando los
soportes de las actividades en digital
en el drive dispuesto para tal fin.

No se realizaron planes de mejoramiento

durante el presente mes de noviembre

No hay evidencia
correspondiente al
mes de noviembre

27.. Participar en la generacion y
desarrollo de disefio curricular,
proyectos de investigacion aplicada,
innovacion pedagdgica, desarrollo
tecnoldgico, publicaciones y Sistema
de Prospectiva, Vigilancia e
Inteligencia Organizacional
PREVIOS, de interés institucional y
cuando el Centro de formacion asi lo
requiera.

.. No fue requerido para este mes de
noviembre para ejecutar esta obligacion

No hay evidencia
correspondiente al
mes de noviembre

28. Participar activamente en los
procesos de socializacion de la oferta

de acuerdo con el calendario
académico y la programacion
realizada por la coordinacion
académica.

Para este mes no se requirio la
participacion de los proyectos de
investigacion

Para este mes No hay
evidencias
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29 presentar trimestralmente la
bitacora y los soportes en digital
en eldrive dispuesto para tal fin de
las actividades realizadas con las
empresas y/o sector externo

No fue asignada la obligacion para el
presente mes visitas a Empresa o
sectores eats

No hay evidencia para
el mes de noviembre

30 apoyar en los equipos, grupos,
comités (evaluacion de ofertas y
demas), proyectos e instancias
institucionales que lo requieran,

incluyendo proyectos de
Cooperacion nacional e
internacional en los cuales el

Centro participe.

No se realizaron citaciones durante el
presente mes.

No hay evidencia.
Para el mes de
noviembre

31. Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en proyectos
de investigacion técnica y/o
pedagogica para fortalecer el proceso

No he sido convocada o designada
para  trabajar en SENNOVA,
SEMILLEROS. EVIDENCIA AVANCE
DEL PROYECTO.

Seran ejecutadas cuando se requieran.

No hay evidencia
correspondiente para
este mes

32. Certificarse por competencias
laborales, tanto en las normas
técnicas, como en la norma de
competencia “Orientar Formacion
Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico ynormativo” o
la que la modifigue o reemplace,
participando en los procesos de
certificacion que adelante el SENA
durante la vigencia del contrato,
cuando aplique.

Para el mes de noviembre no he
presentado para certificarme en una
compendia laboral ya que el centro no ha
programado. Vigencia de tres afios

No hay Evidencias
para este mes de
noviembre

33 apoyar la consolidacion de las
necesidades de materiales de
formacion con todas las
caracteristicas y especificaciones
segun proyectos de formacién de
acuerdo con la especialidad vy
desempefio.

No se realiz6é requerimiento durante
estemes.

No hay evidencia.
Para el mes

34 apoyar los servicios con
seriedad, responsabilidad,
profesionalismo vy eficiencia, ser
respetuoso en el trato con sus
aprendices, compafieros ydemas
miembros de la comunidadSENA.

Se realiza siempre con compromiso y
responsabilidad

No hay evidencia.
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35 efectuar los pagos al sistema | Se realiz6 el pago al Anexo 35. pago de
general de seguridad social | sistema gredde seguridad seguridad social
mes de octubre 2022 - mes de octubre

integral, lo cual serd un requisito
previo para el pago de los
honorarios, entre otros requisitos.

Planilla N°8362640374
Operador mi planilla compensar
aportes en linea.

36 registrar 'y  mantener | La actualizacion del SIGEP Se realiz6 | Anexo 36: evidencia
actualizada la hoja de vida en el | demanera constante. g?ggazo Aplicativo
SIGEP, y anexarlos soportes en el

mismo aplicativo.
37 registrar 'y  mantener | La actualizacion del SECOOP se | Anexo 37: Plan de
actualizada la informacién que | realizé de acuerdo a las indicaciones | Pagos SECOP i
requiere el aplicativo en el | dadas desde este centro
SECOPIl, para la correcta
ejecucion contractual

38 las demas inherentes a la No se realizé requerimiento durante | No hay evidencia.
naturaleza del contrato. este nes

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del
Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual

No DE LA FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM LUGAR DE 2
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el trAmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados v el
N0.8362640374 de la planilla, operador COMPENSAR vy periodo mes de octubre de 2022. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI_NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia

frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
GTH-F-062 V09
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro

Evidencias en () folios

Cordialmente,

=8
Mireya Galindo Jiménez
Contratista
C.C. N0.51651833 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUZ MIRYAM GUTIERREZ ARROYO

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR.4196730 de 2022
Coordinador académico de Servicios
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ANEXOS-EVIDENCIAS MES DE
noviembre 2022

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacidn del Programa de Formacion: COCINA NAVIDENA

Codigo del Programa de Formacion”

» Competencia: preparar alimenos de acuerdo a la solicifud del cliente. (equivale a la norma NTS
USNA 001 del mincomercio, industria y turismo).

« Resultadc iizaje Alcanzar Elaborar jones base de acuerdo estandar,
de acuerdo con los requerimientos del servicio, logrando asi los estandares establecidos por la
empresa.

Duracidn de la Guia: 50 Horas

SENA LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
7 \§ CLIENTE
RED TECNOLOGICA
Madelo e TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS
Mejora Continua
DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA
CODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
63550051 COCINA BASICA NIVEL 1
VERSION; SECTOR DEL PROGRAMA:
1 PENDIENTE POR DEFINIR
Vigencia del Fecha Inicio Programa: 16/03/2010
Programa Fecha Fin Programa: El programa adn se encuentra vigente
DURACION
MAXIMA 40 horas

JUSTIFICACION: | Gonocer y aplicar las técnicas de higiene, aimacenamiento y coccién de los alimentos para su
conservacion.

REQUISITOS DE | -Carta de presentacion expedida por la comunidad.
INGRESO. -Cumplir con el tramite de seleccion definido por el Centro

Centrada en la construccion de autonomia para garantizar la calidad de la formacion en el marco

de la formacién por competencias, el aprendizaje por proyectos y el uso de técnicas didacticas
e A8 il Bl engermianic LR I teenicionie prablnmas simulados y reales;
soportadas en el utlizacion de las integradas, en

ambientes abiertos y pluritecnolégicos, que en o i productivo y vinculan
al aprendiz con la realidad cotidiana y el desarrollo de las competencias.

Boneoin B B B

*  Duracion de la Guia 50 Hores

2. PRESENTACION

victima de
o 1o i

o do acclones que los
i, idontificar o s

n TCUrBOB PIOIoS G0 1 ZONR, GONGIANGO dINBMICR GCONOMICS Dar
Sior Mutlro

pormitan a pa
¥ smpronder unidades ‘produ
a calkaad do vida_y forar un

ol marco de Wsion, ol SENA prosonts osto do ajustado &
the proposito actitudes y
Sctores do la comunidad sobre su rol y sus oportunidades
y

) mo
toniendo on cuenta sus habilidades, destrez on el o COmo objetivo
RO laborel, So0lal; fermiller ¥ 0COMIG, QUS PUSUSN CCNINDUI & 54 eSS Persone

B
aue

M08 PIACICOS PO Ias PIacticas cul
antar en_procesos de ensefan.
Sena y los o

:Por medio del desarrollo de esta guia de aprendizele, usted podar aicenzer el desarrolio do las comptencias
Que lo garantizaran in conificncion do

v
formac 10n complementaria on codina bAsica

COMPETENCIA
CODIGO: DENOMINAGIGN
260201008 CONTROLAR EL MANEJO DF LAS MATERIAS FRIVIAS CORFORME A
ARAMETROS DE CALIDAD Y RENTABILIDAD. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA
Dﬂ3 DEL MernM:ﬂf‘ln INDUSTRIA Y TURISMO)

2. RESULTADOS DE APRENDIZAJE |

DESCRIPCION |

1311/22 22:08 Pagina 1de 4

BEI\IA LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
AN RED TECNOLOGICA
[P L TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO EN CUENTA APLICAR CORRECTIVOS EN LOS METODOS DE
CONSERVACION.

ELABORAR PREPARACIONES BASICAS DE ACUERDO CON LA REGE TA ESTANDAR, DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO, LOGRANDO ASI LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.
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ANEXO 3

sqiaplus 'ﬁ & MIREYA

INSinuchor -

@ Disefo Curricular - Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
@ Epecucion de la Formacien ORCIONsE S bkn oo

AcrninEstrarn Ruta oe 2 iraje - e . 2686303 - COCINA NAVIDENA =4
Consukar Ruta el Aprendic
Pl de Apeenaz s 2656503 =1
Gererar Excel ge Plane acen
Pedagdgica
Comaealiar Apeeriiies

Generar PDF ge Proyecto Formstn

n e kR

ta oe Apeendcaie

La opersciin Ascciar aprendic
Asccisr Aprendiz & una Ruls de emiedo un CoTee SleThinico & kb sprandices asocledos B s s
Aprendizai

Ewaluar Ruta de Aprendiraje

Ewaluar Ruta de Aprendiraje Mashno

Listar Aprendices Asociados a Ruta

RBConOCEmEnD. o6 AprenSTaje
Prorwios Masio

A 2018 - Bogot - Colambe- —a224

& Futs S0 realizt ox | Resultada: 32 ipfcas) iadois] a la Fsta de Aprandizaje: 2686503, Se ha

===} —
s =+
- B Mo s segure | secascfisolus educos S —
Instructor -
O Dimelo Currieadn . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opcicnes ge Dusqued
L Epecucron de La Formacicn - —1
Ammmstrar e Aprenmrae ~ Ficna os camctenzactes  ZHO50E - COCINA MAVIDENA
Consunar Ruta o AprenaE
Rasts Oe SpmenoaeT 2BBESHT o
Gerrar Excet de Plarescsn
Pedagogica
Cancesae
Genems POE oo Pro
(=] Gesnon o ks Ruta op Ageenazale -
Aprendi

Amcciss Aprendic a uns Ruls e
or————

menso. NomEees, Spsmoos), Bsio. Son 'oa'mn ae SvRar sqores en o4 proceso ge o
e e v

T = DroTeOeT & SSocaT I nes OF aprencraie o TR, Debs G are @ Cana Aprendis Ut vEnhnUe SUS 0uios Dascos [T
e ™ et

Fumtmar Bula ge Anendirae

Ewstar Ruta do Apendiraje Mas o

Roconocanienio de A eesrale
[em—"

Reoconocaniento de A eesrales
Brevios

‘st in e e e LR e e B S nT STt s e S et = %

EVIDENCIA anexo No. 4 aplazamlento y deserciones

HO HAY EVIDENCIAS

EVIDENCIA ANEXO No. 5

GTH-F-062 V09



@
SENA

N

ESTABLECIMIENTO GASTRONOMICO: Establecimiento industrial cuyo objeto es la transformacion de
alimentos, la venta y prestacion del servicio de alimentos y bebidas preparadas. Puede ofrecer servicios
complementarios tales como la atencion de eventos, recreacion y otros.

RECETA ESTANDAR: Documento que unifica el proceso de produccidon de alimentos y bebidas en lo
relacionado con ingredientes y calidad de los mismos, utensilios, cantidades por porcién, presentacién y tipo
de servicio.

MISE-EN-PLACE O PREALISTAMIENTO: Proceso previo a la preparacion de alimentos en lo relacionado
con la higiene, alistamiento de insumos, matena prima, utensilios, equipos y montaje de areas.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

http://www.fao.org/docrep/014/am401s/am401s02.pdf
https://www.invima.gov.co/normatividad/decretos.html|?start=20
https://www.uaeh.edu.mx/scige/boletin/analisissensorialalimentos/icbi/n3/m1.html

http://www.alimentacion-sana.com.ar/informaciones/novedades/conservacion.htm
http://pablojavierbastidas.blogspot.com/2008/01/bpm-en-la-industria-de-alimentos.html
NORMA TECNICA NTS-USNA SECTORIAL COLOMBIANA 001,Preparacion

de alimentos de acuerdo con el orden de produccion,2002-10-01
http://catering.com.co/equipamiento-y-dotacion/como-equipar-y-organizar-una-

cocina

INFOGRAFIA

Biblioteca virtual SENA Ingrese a la base de datos SENA. Puede acceder a colecciones de libros, revistas,
articulos, indices bibliograficos, resimenes y tesis en texto completo en inglés y espafiol, que pueden ser
consultadas desde la red del SENA.

http://biblioteca.sena.edu.co/ dar clic en bases de datos y puede acceder a: e-brary, Gale, Galé Cengage
Learning, Océano para administracidn, Novel, Océano universitos P&M, Proquest.
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SENA

w = b

e % 0@

M Foto de Raul Casallas - reasallasc X | ¢ Sistema de Bibliotecas X ¢ Sistema de Bibliotecas x -+

c @ biblioteca.sena.edu.co/paginas/bases_demostracion.html

SENA Slsi'ema de
@ MINISTERIO DEL TRABAJO

7AT Bibliotecas

INICIO CONSULTA BIBLIOGRAFICA ¥ APOYO A LA FORMACION ¥ APOYO A LA INVESTIGACION ¥ QUIENES SOMDS ¥

En este sitio puede encontrar tanto recursos digitales en linea suscritos por el SENA, como en acceso libre, en diferentes

B d disciplinas (salud, agricultura, biologia, legislatura, administracidn, emprendimiento, entre otros) y en diferentes formatos
a S e S e (texto, audio, video, imagen). Recuerde que su consulta solo esta disponible para la comunidad SENA, y que para su ingreso
d t debe incluir su usuario y contrasefia, que corresponde a su numero de documento de identidad. Silo desea, también

a 0 S puede consultarlos a través de nuestra plataforma de descubrimiento IRIS de manera centralizada

Bases de datos suscritas Bases por tematica 8§ Recursos de acceso libre @ Recursos en demostracion

Recursos en demostracion

Recurso Descripcién Evalle el recurso Tutorial Disponible

hasta

Multilegis es una completa solucién multiusuario para la ctubre 15
. . investigacion y practica juridica, tributaria y contable que te @ E
mUItI Ieg|5 permitira tomar decisiones confiables, eficientes y acertadas,
soportadas en todo el conocimiento experto Legis, Esta solucion te

Mayorm.

4
H L Escribe aqui para buscar
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ANEXO 6.

Reporte de Juicios Evaluativos [Modo de compatibilidad] - Excel O Buscar
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1% Compg|
- - = = - ~
(G emsen Jer a A = Generel Y OB B mp | S 2 by O
pegr 27 F Dar f Etlonde | 5 EImIRRT " o B
egar R 8o He Av | = . O oo | € @ ormato ar formato Estilosde | rdenary  Buscary
- M- o | = ombinary centrar $-% B 50 condicional ~ comotabla~ celda~ | EFormator | €~ fitare seleccionar~
Portapapeles & Fuente ] Alineacién & Niimera [F] Estilos Celdas Edicién
Al 2 I s de Evaluacion
A B [ D E F
2 Fecha del Reporte: 28/11/2022
5 Ficha de Caracterizacion: 2686903
4 Cogigo: "63550186
5 Version: 1
& Denominacion: COCINA NAVIDERIA
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
g Fecha Inicio: 231172022
9 Fecha Fin: 03/12/2022
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
17 Regional: 50 - REGIONAL META
12 Centro de Formacién: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
13 Tipo de Documento |Ndmero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
cc 1020737085 ANDREA ZAMBRANO GARCIA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICH|
14 CLENTE (EQUNVAIE A LTA NORMA NTS LISHA 004 DEL MK
cc 1121820344 ANAMARIA [ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICH|
15 CLENTE (EQUNVAIE A LTA NORMA NTS LISHA 004 DEL MK
cc 1121858973 LAURA HERMANDEZ LONDONO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICH|
16 CLIENTE (EQUIVAIE A LA NORIMA NTS LISNA 004 DEL MK
e A121RARIAN LFINY_INHANA BLIZ VL AMIZAR FN FORMACIAN 2496 . PREPARAR ALIMENTAS NF ACLIERDA A 1 & SOLICT
Hoja | & .
Listo

P Escribe aquf para buscar

@

A& |luvia proxima

5F Reporte de Juicios Evaluativos (1) [Modo de compatibilidad] - Excel O Buscar m = - o
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 15 Compartil
o | = Hinsertar ~ ~
A e Ju x x| =B = 35 Ajustartexto Genenst B B B E > by O
pegar 1217 F Darf st de | 0 Ord B
egar K S~ ||l A | = EI = v O om | €0 0 ormato arformato Estilosde | rdenary  Buscary
- 2= =" | & = b $-% G020 condicional v comotablav celda~ | [EFermato~ | € digrare seleccionar ~
Portapapeles & Fuente =] Alineacién & Mimero & Estilos Celdas Edicién
Al & e Reporte de Juicios de Evaluacion
A B C ] E F
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 Regional: 50 - REGIONAL META
12 |Centro de Formacion: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
13 Tipa de Namero de Nombre Apeliidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje
© cc 1020737085 ANDREA ZAMBRANO GARCLA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUN/AIE A L4 AODIA NTS 1IGHA Ond DEL MNCONERCIN WDNISTRIAY  |rnn Bace BN LA DEcETA FSTaNnag)
. cc 1121820344 ANAMARIA ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
Eoun, COuBASE EN LA QECETA ESTaNDAG)
o cc 1121858973 LAURA HERNANDEZ LONDONO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
EQUNAIE A Ls a000 NTE gy
cc 1121866140 LEIDY JOHANA RUZ VILLAMIZAR EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
17 EQUR/ALE A L4 NODMA NTS IICUA O01 DE IDUCTOL LONESACEEN I A DECETS ECTAMD,
cc 1121837885 INGRY TATIANA WUROZ LOWBO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALIl
18 EQURJAIE A 1A NODMA NTS 1ISMA 004 DEL INDISTDL CONBAGE EN LA DECETA ECTAMN
o cc 1121921885 JENNIFER ALEXANDRA CORREA RAMREZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUNAIE A LA NOD) CONBASE EN LA QECETA ESTANDAD)
a0 cc 1121926061 LEDY JOHANA CASTRO CASTRO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALIN
EQUN/ALE A La 80DMA NTS LiGY
& cc 14336474 JOHN ENRIQUE CARVAJAL RIANO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
EQUNAIE A Ls 000 NTE gy :z: :: ::: ::2: :: :i: :: ::: :::: :: : :::z: :::::::
cc 1180340 LUZ NELLY HURTADO LOPEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
2 EQUR/AIE A LA NODIA NTC LISH ADE JLDUISTDL M BACE EN I A DECETA ECTAND,
2| 3701863 MARIA DE JESUS, PINERDS MORA. EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |288886 - PREPARAR DIFERENTES ALIl
EQUN/AIE A L4 NODIA NTS 1IGHA And DEL MNCONERCIN WDNISTRIAY  |ron Bace EM LA DECETA ESTaNnag)
o= cc 4241726 [ECsAnGeD AGUIRRE DE GUERRERO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUNAIE A LA NODIANTS 1ISHA 004 DS MINCANERAID INNNSTRIAY {AON BASEEN LA DERETA ESTANRAG
3 cc 0218465 LuciLA GRAS MORENO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUNAIE A Ls a000 NTE gy
cc 5263789 FREDE ERMINDA [RERNANDEZ NOVOA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
26 EQUN/AIE A LA NODIA NTS LICUA 00 DEL WDISTDL CONBACE ENI A DECETA ECTAMD
cc 5263970 SANDRA MILENA. VERGARA GUTIERREZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALIl
27 EQUR/AIE A LA BODIA NTC LICK Ao JLDUISTDL M BACE EM LA DELCTA ECTAMD,
B cc 97s0170 CARMEN NIDL& DURAN MENDEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
E— EQUNALE A LA BODIA BT LISHA M DEL BINCOUERSID WOUSTIAY LrON BACE BN LA DECETA ESTANDAD
& cc 40218808 JENNY ALEXANDRA MUNOZ CASTELLANOS EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
Hoja k] "
Listo icd] = i + 5

L Escribe aqui para buscar

Q-

GTH-F-062 V09



@
SENA

N

ANEXO 7.

M Recibidos (274) - r X @ Teritorium || i x  + voo— ]
< C @ senaterritorio.la/index.php?login=true G o 2 % 0O e

S
SENA H

vy 1 —

\ . - 1 /
4 ] INgreso usuarios registrados £ S
'ﬂ,’ o)

Tipo de documento de identidad

Recuerde que para tener
acceso al ambiente virtual,

debe estar en estado g Cédula de Ciudadania v
i = Numero de d t
matrlculado en a| menos i imero de documento:
un curso en Sofiarius. Una T ——
vez inicie el curso, el usuario 3 TR

podra ingresar 24 horas

después para iniciar su
proceso de formacion.

Ingrese contrasefia

Apreciado Usuario, no
cuenta con un usuario
Activo en Territorium.

f ¢Olvidé mi contrasefia?
& Su usuario esta Blogueado o Inactivo?

CRUNASNEDIORC I SEERMIEOLS:
hates
territorium Temitorium sena 2019 © Todos los derechos reservados  V.1.0.14415
Ll O Escribe aqui para buscar “' O & M «x w (@) & |uwiapréxima A G W@
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ANEXO 8.

M Foto de Raul Casallas - reasallasc X @ Territorium || Bienvenidos x  + v - X

&« C & senaterritoriola/index.php?login=true o 2 % 0O G £

9]
SENA | .

vy BE—

1

» .

Ingreso Usuarios registrados

Recuerde que para tener
acceso al ambiente virtual, Tigodé documenio de iibriliad
debe estar en estado )
matriculado en al menos
un curso en Soﬁamus. Una
vez inicie el curso, el usuario i
podra ingresar 24 horas "W conrasefa:
después para iniciar su A -
proceso de formacion. - P ONvidé mi contrasefia?

&Su usuario esta Bloqueado o Inactivo?

3 YT

territorium Tenitorium sena 2019 © Todos los derechos reservados  V.1.0.13699

Cédula de Ciudadania v

Nimero de documento:

17386282

CUANDOCR
€

M O S,
M O S

> I

HJll © Escribe aqui para buscar 3 i P w (7] & 25°C Mayorm.nubla.. ~ O [ & 7 d) ESP
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ANEXO 9. NO HAY EVIDENCIAS

M Recibidos (274) - reasallasd@mic X =+ v - a

€ C & mailgoogle.com/mail/u/0/?pli=1#inbox?projector=1 ® G © % 0O o

& W IMG-20221128-WA0053.jpg Abrir con +

223p.m.
28/11/2022

R Escribe aqui para buscar i 2 | A |luviapréxima A O 4m 7z Q) ESP

ANEXO 10.
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M Recibidos (274) - rcasallasd@mic X =+ e = (=}

&« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?pli=1#inbox?projector=1 ® G » % 0O G

& A IMG-20221128-WA0058.jpg Abrir con +

224p.m.
28/11/2022

a° |lyviaproxima A O b 7 ) ESP
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X + v = X

1#inbox?projector=1 ® G 2 % 0O G

»a Screenshot_2022-11-28-12-29-06-981_com.whatsapp.w4b.jpg Abrir con v

REETENE T

€ e

; x " 225p.m.
an
Uwiapréxima A G 98 7z ) e o 50 B}

o

8 mail.google.com/mail/u/0/?pli=1#inbox?p

» IMG-20221128-WA0063.jpg Abrir con v

226p.m.
28/11/2022 53

AL Escribe aqui para buscar i A& |luviapréxima A O tm 7 Q) ESP
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ANEXO 11.

M Recibidos (274) - rcasallasd@mi= X + v = X
< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/2pli=1#inbox?projector=1 ® e v 0@ :

& A IMG-20221128-WAOQOT.

2 227 p.m.
A |lyviaproxima A O W@ 7z Q) ESP ot 1’;73‘22 =3
M Recibidos (274) - rcasallasd@mic X + v = X
¢« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/Zpli=1#inbox?projector=1 ® 6w O0@ :

& IMG-20221128-WA0053.jpg Abrir con v

: 2 SO 2 = « 227p.m.
R Escribe aqui para buscar M ||yviaproxima A O Ym 4z ) ESP B Ez

28/11/2022

ANEXO 12.
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?"“A REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
N FO001-P0O03-P08  Versidn 4
Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucién de la Formacidn Profesional
Continua Institucional Procedimiento: Gestidn de Proyectos
. Fecha: Willavicencio, Noviembre de 2022
INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMNEZ Cédula: 51651833
ESPECIALIDAD/PROGRAMA: COCINA Fecha de contrato: 9/11/2022 N° Contr. 4196730
*EJEGUCION DE AGGIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FICHA Mo PROGRAMA DE FORMACION -
CARACT. MUNICIPIO ATCE.:S:;::ES COMPETENCIA AMBIENTE HORAS |FECHAINICIO| FECHA FINAL HORARIO L s
2686903 Villavicencio 32 COCINA NAVIDERA e Gastronor| 35 23/11/2022| 30/11/2022 |07:00a1200 | X | X | X X | X
Castilla 42 COCINA NAVIDENA Feres castill 50 26/11/2022| 30/11/2022 1220022200 [ X | X | X X
TOTAL HORAS 85
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
EM:II:ESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS |FECHA INICID{ FECHA FINAL HORARIO | L | M | M ‘ J | v | S
1 I | I 1 1 1 1 I 1 1
TOTAL HORAS
FOATRAS ACTHAN AN S R COADRACIAL DRArC SOl AT
NOVIEMBRE-- 2022 (O] 4

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 09/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2686903 - COCINA NAVIDENA
DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMQ)

PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES ¥ FRIOS CON BASE EN LA RECETA ESTANDAR.

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
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EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's

|_FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO |___HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD

09/11/2022 22/11/2022 OTROS 35,00

28/11/22 14:43 Page 1 of 2

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 35,00

INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

GTH-F-062 V09
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M PROGRAMACION CURSO DECC X + v —

& c & mail.google.com/mail/u/0/#search/hflorian%40sena.edu.co/QgrcJHsTFQMPdPGHcJZLNpHVIMQCWZgFWmg ® G 1 * u | m

Q  hflorian@sena.edu.co

< B O 2 0 @& B D : 1de6 < >
PROGRAMACION CURSO DE COCINA NAVIDENO... Castilla la Nueva D e B

0 Mireya Galindo Jiménez <mgalindoj@misena.edu.co> & mié, 23nov, 22:33 (hace 5dias) Yy € :
para Imgutierreza, hflorian v

Cordial Saludo
de acuerdo al plan operativo solicito la aprobacion para la creacién del curso de cocina navidefia el cual me asigné , para el municipio de castilla la Nueva

Mireya Galindo Jiménez
Instructora Cocina

SENA REGIONAL META

|
®

3 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail ©®

Lluvia termina

+. v =

M RV: Programacién Cursos compl- X

& c & mail.google.com/mail/u/0/#search/hflorian%40sena.edu.co/FMfcgzGroHprtXnCLGNWDFtLBtgXSVSD ® G 1 % 0O Q

Q  hflorian@sena.edu.co

(33) & B 0 w 2 0 & B D 4de6 < >
1€ 11 (0] UOLIUJ CAL. 0370V
Camrera 48 6-40, Villavicencio
Centro de Industria y Servicios del Meta -

Mail

] Regional Meta
Chat
© f v o
000 R www.senc,edu,co
=1 @SENAcomunica
Spaces
(@] De: Mireya Galindo Jiménez <mgalindoj@misena.edu.co>
Meet Enviado: lunes, 14 de noviembre de 2022 21:05

Para: servicio <servicio@sena.edu.co>

Cc: Luz Myriam Gutierrez Arroyo <Imgutierreza@sena.edu.co>

Asunto: Programacion Cursos complementarios mes de Noviembre

No suele recibir correos electronicos de mg; d Por qué esto es importante

Buenas Noches
De acuerdo a su solicitud me permito enviar p ion de cursos

B CEDULAS CURSO DE COCINA BASICA NIVEL 1 Novi...

sobre cocina Bésica Nivel 1

B Cuadro PI ion y Prog i6 pl ia...

S B FORMATO ARCHIVO PLANO_cocina.xls
dirigidos al Hospital Regional departamental Villavicencio.

HJll © Escribe aqui para buscar ‘,b Lluvia termina A ESP 8112022

ANEXO 13. No HAY
EVIDENCIAS
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ANEXO 14. NO HAY EVIDENCIAS

ANEXO 15. No hay evidencias
ANEXO 16.
LQ - < Reporte de Juicios Evaluativos (2) [Modo de compatibilidad] - Excel ,O Buscar
Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda % Compartir
oo | = B v v
QE s u kK ZEz 9 oo - B B P i O
B~ < Eliminar ~ o
Pegar K S« e Ov A. = == & . v O o &0 D0 Formato  Darformato Estilosde | Ordenary  Buscary
- E - - - IEI =8 Combinary centrar $ 7 W50 Condicional + comotabla~ celdav (24 Formato filtrar~  seleccionar v
Pottapapeles & Fuente & Alineacion 11 Nimero 11 Estilos Celdas Edicién A
Al M fe | Reporte de Juicios de Evaluacion v
c D E F -
Reporte de Juicios de Evaluacion
1
9 2811112022
3 2686903
4 [E3580186
5 1 )
6 COCINA NAVIDENA
7 EN EJECUCION
3 231112022
9 031212022
10 PRESENCIAL
I 50 - REGIONAL META
2 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META
13 Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje
ANDREA ZAMBRANO GARCIA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL 286866 - PREPARAR DIFERENT,
4 CIENTE (FOUNAIE A LA NORIMA NTS TISNA 001 OF] MINCOMEBRCIO ERIOS CONBASE FN A BFCE
ANAMARIA ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL 286856 - PREPARAR DIFERENT|
15 CIENTE (FOUNAIE A LA NORIMA NTS TISNA 001 OF] MINCOMEBRCIO ERIOS CONBASE FN A BFCE
LAURA HERNANDEZ LONDONO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL 286866 - PREPARAR DIFERENT,
16 CIENTE (FOUNAIE A LA NORIMA NTS TISNA 001 OF] MINCOMEBRCIO ERIOS CONBASE FN A BFCE
| EINY_INHANA RLIZ VLI AMIZAR EM ENRMACINN 9420 . DREPARAR Al IMFNTNR DE ACLIERNA A 1A SALINTLIN DE 9RARAR . DREDARAR NIFERENT ™
Hoja ® ] v
Listo

P Escribe aqui para buscar

¢

| Lluvia termina

GTH-F-062 V09



& 9~

< Reporte de Juicios Evaluativos (2) [Modo de compatibilidad] - Excel

@
SENA

IN

P Buscar

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas Revisar  Vista  Ayuda A Compartir
& ; e = . b Hinsertar ~ | 2+ A
sansserif u AN = = | %~ -yAJustarta(to General ?
p DEBV 2 : F@é D?jt EEIE% S o of B
egar ks litsa.A. =S B=le= v O gp | &0 M ormato Darformato Estilosde | rdenary  Buscary
- E - - IEI = = 2= |2 Combinary centrar $-% W50 ondicional + comotabla~ celdav | (24 Formato filtrar > seleccionar ~
Portapapeles & Fuente N Alineacidn [FY Nimero Estilos Celdas Edicion
Al o fe | Reporte de luicios de Evaluacion
A B c D E F
7 Regional: 50 - REGIONAL META
12 Centro de Formacidn: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA' Y SERVICIOS DEL META
13 Tipo de Documento |Nimero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
cC 1020737085 ANDREA ZAMBRANO GARCIA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
14 CIENTE (EQUINVAILE A LA NORLMA NTS1ISKA 004 DEL R
cC 1121820344 ANAMARIA ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
15 CLENTE (FOUIVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL LI
cC 1121858973 LAURA HERNANDEZ LONDONQ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
16 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cc 1121866140 LEIDY JOHANA RUIZ VILLAMIZAR EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD!
17 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 1121887885 INGRY TATIANA MUNOZ LOMBO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
18 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 1121921885 JENNIFER ALEXANDRA CORREA RAMIREZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
19 CLENTE (FQUIVAIE A LA NOBMA WNTS 1ISKNA 001 DEL WK
cC 1121926061 LEIDY JOHANA CASTRO CASTRO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
20 CIENTE (EQUIVAIE A LA NORLA NTS TISKA 004 DE] B
cC 14536474 JOHN ENRIQUE CARVAJAL RIANO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
2 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cc 1180340 LUZ NELLY HURTADO LOPEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICTUD!
2 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cc 3701663 MARIA DE JESUS PINEROS MORA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD!
23 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 4241726 ELSANGELI AGUIRRE DE GUERRERO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
24 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 0218465 LUCILA GRAS MORENQ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
25 CIENTE (EQUIVAILE A LA NOBMA NTS 1ISKNA 004 DE] M
o cC 5263789 FREDE ERMINDA HERNANDEZ NOVOA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
Hoja ® q )
Listo i o - i +100)

| Uuyia termina
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ANEXO 17.

ANEXO 18.

ANEXO 19.

M RV: Programacion Cursos compls X Administracion de contratos x + v —

< C @ secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractManagement/Index cm e v OO0

uTC -5

Colornbio Compra Eficen MIREYA GALINDG JI .

weni — Administracién de contratos 16 de pagina:: 23 Ayuda @
@ Volver| Ultimas modificaciones  Todos
Buscar contrato
(Bisqueda avanzada)
Uttimas modificaciones
Id del contrato Numero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad Fecha de firma Fecha de finalizacidén Facturacién de la entidad Valor total de la oferta Estado
3176613 CO1.PCCNTR.4196730 SENA REGIONAL Entidad Estatal 19 dias de tiempo 19 dias para terminar MIREYA GALINDO 4.886.800 COP En Dgl
META Grupo de id 22 11:00:00 PM{UTC- JIMENEZ ejecucién
Apoyo L
Administrativo Mixto
3054470 CO1PCCNTR 4047618 SENA REGIONAL Entidad Estatal = MIREYA GALINDO 10.351.770 COP Rechazado Del
CASANARE Grupo JIMENEZ
Administrativo Mixto
1478048 CO1PCCNTR 2199547 SENA REGIONAL Entidad Estatal 1/02/2021 12:00:00 12/12/2021 11:00:00 PM MIREYA GALINDO 37.006.934 COP En Del
META Grupo de i 00) Bogots, Lima, JIMENEZ ejecucion
Apoyo
Administrativo Mixio
927273 CO1PCCNTR 1415058 SENA REGIONAL Entidad Estatal 16/12/2020 12:00:00 AM MIREYA GALINDO 32819812 COP Firmado Del
META Grupo de 00) Bogots, Lima, JIMENEZ
Apoyo
Administrativo Mixio

Lluvia termina
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ANEXO 20

M RV: Programacién Cursos compl: X Administracién de contratos x| + v =
& C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGrbHprtXnCLGNWDFtLBtgXSVSD ® G v % 0O 0
Gmail Q  Buscar en el correo Er O Activo
€ ® O ® B 0 @ m D 6de7a < >
RV: Programacion Cursos complementarios mes de Noviembre (&d&ime Recibidos x G
Luz Myriam Gutierrez Arroyo mié, 23 nov, % “
para Hellen, Paola, mi v

Buenos dias, reenvio correo de solicitud curso complementario para crear curso de manipulacién de alimentos segtin solicitud del hospital.

Cordial saludo,

. Luz Myriam Coordinador académico de Servicios

s E N A Gutierrez Arroyo Imgutierreza@sena.edu.co

Tel: 57 (8) 6825405 ext: 83980

Carnrera 48 6-40, Villavicencio

Centro de Industria y Servicios del Meta -
Regional Meta

© f ¥v o

@SENAcomunica

www.senc.edu.co

De: Mireya Galindo Jiménez <mgalindoj@misena.edu.co>
Enviado: lunes, 14 de noviembre de 2022 21:05
Para: servicio <servicio@sena.edu.co>

P Escribe aqui para buscar ‘ Lluvia termina

M REUNION CUENTA DE COBRO - X Administracién de contratos X ‘ + 4 = a

€& C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGGRZhTWztLdfKghsIkDPPLPXfq ® G ¥ % 0O @

Q_  Buscar en el correo

FON ¢« @ 0 § 2 0 & ®m D 1Bde7s < >
Mail
O REUNION CUENTA DE COBRO (&xeria Recibidos x (=]
Chat s A i
[ ) Martha Liliana Vasquez Ramirez <mlvasque. @ mié, 16 nov, 9:17 (hace 12dias) ¢ € H
s @ oo Lizeth ROGER, MARIO, beronica, mi, , jhon, Luz v
=R
Spaces Buenos dias instructores
@) Para la primera cuenta de cobro los requiero a reunién presencial.
Meet el dia jueves 17 de noviembre 2022. 8.00 am en la sala de juntas de la coordinacién académica de servicios.
Por favor traer portatil
GESTION FINANCIERA
» Planilla para pago de contratos por concepto de honorario y/o prestacion de servicios personales, sin firmas y que se debe descargar del aplicativo https://contratistas.sena.edu.co/
* Para el primer pago por inicio de contrato, se debe solamente adjuntar copia de afiliacién de seguridad social y/o certificacion de que se encuentra afiliado con fecha del mes de inicio
del contrato o seguridad social ¢ lada en el mesi i anterior. (las personas que estuvieron contratadas para el mes de diciembre de 2021 deberan adjuntar esta seguridad
= social)
* Constancia de Induccion en Seguridad en Salud en el Trabajo SIIGA
* RUT con fecha de generacion o impresion no mayor a 180 dias.
= e+ Certificado de afiliacion a ARL.

» Certificacion vigente de examenes pre ocupacionales, no mayor a 3 afios.

AR Escribe aqui para buscar ‘, Lluvia termina
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ANEXO 21.

No hay evidencias

ANEXO 22.

No hay evidencias

ANEXO 23.

No hay evidencias

ANEXO 24.

No hay evidencias

ANEXO 25.

No hay evidencias

ANEXO 26.

No hay evidencias

ANEXO 27.

No hay evidencias

ANEXO 28.

No hay evidencias

ANEXO 29.

No hay evidencias

ANEXO 30.

No hay evidencias

ANEXO 31.

No hay evidencias

ANEXO 32.

No hay evidencias
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ANEXO 33. No hay evidencias

ANEXO 34. No hay evidencias

ANEXO 35. No hay evidencias

oacompensclr miplanilla.com Pag.

Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:

Sefior(a): MIREYA GALINDO JIMENEZ

Mo. ldentificacién: CC51651833

Direccién: CARRERA 20A 4B-04 VIZCAYA I
Telefono: 3124435700

Correo: mgalindoj@misena.edu.co
Ciudad: VILLAVICENCIO

Niamero de Planilla: 8362640374

CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Mombre Aportante MIREYA GALINDO JIMENEZ Mamero de Empleados 1

Tipo y namero de identificacion CC51851833 Pericdo de Cotizacidn Salud octubre de 2022

Numero de planilla B362640374 Periodo de Cotizacion Pensidn octubre de 2022

Fecha pago 2022-11-15 Mamero de Administradoras 2

MNimero de autorizacién pago 28711712 Total Pagado 131200

Banco 1023 Total Intereses de Mora 900

CODIGO ADMINISTRADORA NOMBRE TOTAL PAGADO e
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S400 1

EPS0aT Mueva Promotora de Salud - Nueva EPS 125800 1

Lluvia termina

oszcompcnsur miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
Lo ]
) WUMERD MOMERE APORTANTE DIRECCION. TELEFORO | CORRED [ | TG pAGs ASOtue CANTIDAD
- - T — | s [eress e
ce —— RALIL CASALLAG DELGADG amn P | S mwﬁ:::}»go me . | meoarass | wowe = =
"W RNCT TSN [T Re— p— p—— — e S
oA [ —— 1 NETA VILLAVICENCIO. ) 20200 202248 ! A/ HZ022 azsaares 8580.500

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TovALES SALuD
o EPs ) e [Ty Ty — — - T e
| o Aemonzacion | vator | wa munomzacion | e | pra—
| e £PE | | =i T ——= 1 —— 1 = 1 T | . | |
I TOTALES PENSIGN 1
‘mnwm == | = Somcen I party veturiare I..,...m".:...., | gemmree | feeeroe I""""'l “atormors |“..F.v... I E— |4-":m
== 1 Corparsne T T | 0 | 0 | D | T I | T |
Caon AR = o Cotmacien [ T Vaior v | Das | vaiorwom | e | me Radease | veiorssoos | Fess | Tewrarager | we Ammdes
oosguons [We amorzacion | v | sismmes | cosmacien | o | comescion | cosmscisn | suasarmer | mavor Sosaursasa
e st Sagies | T ) | CECNE I B | [ s [ oem [
[ ToTaLES GAIAS
| P—— | [— I s I ator Aporse I [r— | Vator Mora Aporse |1.....n.,.‘ [rpT— |
ToTALES PARAFSEALES ToTALES POR SUBSETERA
vasae apons ‘ [ | Vaior wora Aporte | [r— | [rapr— e e B
=T S Tesom =oom
0 T 0 T o T 0 | - ey Smom So0m
=3 oo Lobores = Tos
0 o v o o =3 o o 0
- = T e e S S e e NI
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’!:COWWHSW miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANLLA
) WIMERD WOMBRE APORTANTE DRECCION | TELEFONO CORREQ YT CErreyre—— CANTIAD.
CALLE &20 83MZH EXONERADD PAGO = R | w
e 1736281 RALIL CASALLAS DELOADO Et o8 | casalast?ifhoinal com sy w0, | ockaPas NUMERD =
e || = L €ODIOD | DEPARTAMENTO CAIDAD | MUNGEYD PEREO SALUD | PERICEO PENEOHES TOTAL A PAGAR
MCA [ WETA VILLAVICENDIO [ Ta g ! Wiam | aems s
DETALLE POR COTIZANTE
1HFORBLACILN COTZAMTE | WECAMACKR WIVECACES | poin 54D RIE3GOS LADCRALES ccr AR ECALES
o eld] H [
I Jostan e H‘!iiﬁ|’5;g,‘é,;H;g,im o e Muﬁm;:::ﬂﬁ;cmlu moors fotmcir] 2 | menes | o |sitge | mccor [ ngme | e | s f s | s |t
ke HHbA i s i
e[ v | cencsomom R aiinninnnlEIEnED v | o [ o [=m s | 1] wam

Efectuar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo cual sera un requisito

previo para el pago de los honorarios, entre otros requisitos.
Planilla de pago No 8362640374 Mi planilla mes de octubre de 2022

GTH-F-062 V09
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ANEXO 36.

M Recibidos (34) - mgalindoj@misc X ‘ % Inicio - SIGEP Il - Funcién Piblica X @) SIGEPII :: Inicio x + v -

<« C & funcionpublica.gov.co/sigep-web/sigep2/persona/informacionPersonal.xhtml?recursold=HojaDeVidaSubMenu#no-back-button e % 0O q

SIGepIl

@[~ [+]

Mireya Galindo Jimenez | Roles | Cerr{

FUNCION PUBLICA

Sesion

rio
Mireya Galindo Jimene|

Porcentaje de Diligenciami|
de Mi Hoja de Vida

55% Completado

Imprimir Mi Hoja De Vi

Mi Hoja de Vida Certificado de situacion actual en

Entidades Asociadas a

Usuario

SERVICIO NACIONA.

Preguntas frecuentes

Mis Evaluaciones de desempefio

Lluvia termina

M Recibidos (34) - mgalindoj@misc X |  Inicio - SIGEP Il - Funcién Pablica X | (8) SIGEPII = Inicio X (@ SIGEPI : Mi Hoja de Vida x 4+ v - X

uncionpublica.gov.co/sigep-web/sigep2/persona/imprimirDescargarHojaVida.xhtm|?i . toption=0PT_| #no-back-button
(] & funci bli fsi by 2/ imprimirD HojaVida.xhtm|?id=770480&x OPT_PRINT#no-back-b:

. I ET)
. ; Mireya Galindo Jimenez | Roles | Cermar
@ FUNCION PUBLICA Sesion
w1260

minisiracion | Informacion Personal

INICIO  / Mi Hoja de Vida / Imprimir Mi Hoja De Vida

Usuario
« Imprimir Mi Hoja De Vida «
( ) Formato Unico de Hoja de Vida Hoja de Vida Completa _

Incluir Formulario de Gerencia Publica Incluir Anexos

¢ Cuédl de las siguiente opciones desea imprimir?

Entidades Asociadas a Mi

[Eas] —
SERVICIO NACIONA,

Preguntas frecuentes

Manual de Usuario

§ Uuvia termina

GTH-F-062 V09
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FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA
Persona Natural
{Leyes 190 de 1905 480 y 443 de 1968)

EMTIDAD RECEFPTORA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES

GALINDO JIMEMNEZ MIREYA

DOCUMENTO DE MDENTFNCACION BEEXD NACIONALIDAD PAIS

[eiied C.E. P, () MNo. siesisas Fy M (| oL (R EXTRANERO () COLOMEIA
LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE () SEGUNDA CLASE () NUOMERO DML

FECHA ¥ LUGAR DE NACIMIENTO

(551 wes

COLOMBLA

FECHA oo

Pals

DIRECCINON DE CORRESPOMNDENCIA

CARRERA 20 A 4 B 04 CASA Vizcaya Il VILLAVICENCIO

Pais COLOMELA

DEFPTO META

DEPTO CUMDIRARMARCA

RALMICIPIO

VILLAWVICENCHD

MUNICIPIO EL COLEGIO

TELEFOMO

ERMAIL

mgalindoj@misena edu co

= FORMACION ACADEMICA

3z EXPERIENCIA LABORAL

| RELACIONE SU EXPERIEMCIA LABORAL O DE PRESTACKON DE SERVICIOS EMN ESTRICTO ORDEN CRONCLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEDQ O CONTRATO ANTERIOR

SA O ENTID,

EMPRE. AD PUBLICA PRIVADA | PalS
SENA-CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META X COLOMELA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
META VILLAVICENGIO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

pDia | 03 | Mes| 03 | ase| 2020 Dia 16 | mes| 12 | ase | 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIO Kilometro 1 via Acacias

EMPLED O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
SENA-CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META b4 COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
META VILLAVICENCIO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

pia | 14 | Mes| 0a | ase| 2018 Dia 31 | mes| 10 | ase | 2016
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIO Kildmetro 1 Via Acacias

EMPLED O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA Pals
SENA - CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META x COLOMEBLA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
META VILLAVICENCIO
TELEFONGS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

Dia | 05 | Mes| 02 | asa| 2018 pia | 13 | mes| oo | ase | 2016
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

CONTRATISTA

CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERWICIO

Km. 1 Wia Acacias

EMPLED O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD
SENABEGICNAL BOYACA

I PUBLICA | PRIVADA IPAJS
b4

Lol osieLs

ANEXO 37 PLAN DE PAGOS
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto MHmieguizh MYRIAM LEGUIZAMON HEFMANDEZ
Comprobante 35.02-00-080- CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL
a530 META

222.11.09.640 p. m

TAL DEL
Con base en ol COP No: 4722 de fecha 2022-01-17. Se hizo ol registro presupuestal con ol siguiente detalle
[T— == Facha Rugistra: |mz-n-m Linidad ¢ Subunidad Ejecutor: |5m.msmn CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
Vigesstia Prasupusstal [acar Eatas. |cn.-a.m [Tipe de Monua: |CUR-Pm.os. Tasa du Camin: | .00)
Vales Wetidl & 764 530,00 |Vaker Tolal Oparacionas: 0.00| [Valor Actual. | 4 764 520 00| Saldo x Obligar: | 4764 E30.00|
TERGERD ORIINAL
T 50651533 [Rand Sociat  [WIREYA GALINDO SMENEZ [ostic o Pago: [asara en euarea
Courtadany
CUENTA BANCARIA
Wira. [ 1265351000 [Bunea: [pamcoLomen 2.2 [mee: | [Estada: — Jacsen
‘ORDENADOR DEL GABTO
[r— [ 8550901 [Nomr: JOHANNA CRISTING VASQUEZ DIz [Carge: [BUBORRECTOR CENTRO DE IMDUSTRIA Y SERVICIOS DEL WETA
CAJAMENOR VIATICOR DOCUMENTO SOPORTE
conTRATO DE
PRESTACION
Manieasiia: Focha & Regiaws: 0 amien Vidaiena: ™ :mil?:ﬂ""""’ o Mimase:  [covPecTnamenn Mg nE sERvICios [Feena: 2002410
" FROFESIONAL
s
ITEM PARA AFECTACHIM DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECUREQ SITUAL.
35001500 140 BE00025 402
95345 CENTROD DE |aDouisicion pe BENES ¥
WOUSTRIA Y SERVICIOS DEL [SERWICIOS - BERVICIO DE AT
META.- SERVICKS FORMACION PROFEEICHAL Packin 1 CEF FECHA o VALOR ACTUAL SALDO X DBLIGAR
FRESTADOS & LA IMTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL
FORMACION SERVICIO DE FORMACKON
FROFESIONAL DEL EENA NACIONAL
4,784 630,00 [T
Tetat 4,764 630,00 0,00 4.764.630.00 4 764.630.00)

[ TRAT AR LS BERMCIOE FEFGOMALES PARA MPARTIF FORMACION PROFEGIONAL INTEGRAL EN DS PROGRAMAE DE NIVEL TITULADS REGULER ¥ COMPLENENTARLA DE L0 PROGRAMAS A CARGO DE LA

COORDIMACION ACADEMICA DE SERVICI0, DE ACUERDO CON SU PERFL, INSERD CURRICULAR:

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POBICION DEL CATALOGO DE PAC
55-02-00-050-66 X (CENTR.O DE INDUSTRIA Y BERMVICIOE DEL META CNC - INVERES0N DRDIMARLS MACIOH CSF
502 0005005 2 [CENTRO DE INDUESTRIA ¥ BEFWICIDS DEL META. VERESON DRDIMARLS FACION CoF

BALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGD!

2587, 740,00 MINGLNG
DTG B0 00| FING NG

ERERTH A1 EANSH CASTRO MIBES

ANEXO 38. No hay evidencias
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 01 DE NOVIEMBRE DE 2022

DIRECCION, AREA.

REGIONAL ©  CENTRG |CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META
ORDENADORA DE GASTO: | STELLA LOBOA VASQUEZ

SUPERVISOR DEL || Uz MIRYAM GUTIERREZ ARROLLO
CONTRATO:

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.4196730

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS

Contratar los servicios personales para impartirFormacion Profesional
Integral en los programas de nivelTitulada Regular y Complementaria de
los programas a cargo de la Coordinacién Académica de Servicio, de

OBJETO: acuerdo con su perfil, disefio curricular y programacion establecida por
el Centro de Servicio y Servicios del Meta para la vigencia 2022.
VALOR: Cuatro millones setecientos sesenta y cuatro mil seiscientos treinta

pesos .( $4.764.630.00)

CONTRATISTA:

MIREYA GALINDO JIMENEZ

CEDULA:

51651833 de Bogota

LUGAR DE EJECUCION:

REGIONAL META
CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS

FECHA DE SUSCRIPCION:

09/11/2022

FECHA DE INICIO:

09 de Noviembre del 2022

PLAZO INICIAL DEL a partir del 09 de noviembre y 17 dias del mes de diciembre 2022
CONTRATO:

VALOR . INICIAL DEL Cuatro millones setecientos sesenta y cuatro mil seiscientos treinta
CONTRATO: pesos. $4.764.630.00

VALOR _ACTUAL DEL |cuatro millones setecientos sesenta y cuatro mil seiscientos treinta
CONTRATO: pesos. $4.764.630.00

ADICION No. NO APLICA.

FORMA DE PAGO:

Un primer pago correspondiente a noviembre $2.687.740
Un segundo pago correspondiente al mes de diciembre $2.076.890

OBLIGACIONES

ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS

1.Generar acciones que
promuevan y garanticen el
cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad en el Centro de
formacion y ambientes.

Para dar inicio a la formacion en los
ambientes de manera presencial uso
todas las medidas de seguridad tales
como tapabocas, alcohol y
distanciamiento prudente de minimo 1
metro entre las personas.

Anexo 1 Archivo fotogréfico
uso elementos de
bioseguridad en los
ambientes de aprendizaje
Area de cocina
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2. Ejecutar la  formacion
profesional integral de acuerdo
con el disefio y desarrollo
curricular de los programas del
area tematica objeto del contrato,
aplicando las normas técnicas y

legales que garanticen el
cumplimiento de las buenas
practicas ambientales, el

autocuidado de las personas;
dando cumplimiento al Sistema

La formacion es impartida en base al
disefio curricular correspondiente a
cada uno de los programas con el fin
de impartir formacion profesional
integral acorde a cada una de las
competencias y sus resultados de
aprendizaje contenidas en el programa
de formacion complementaria. En la
especialidad d Cocina fichas:2686903
de manera presencial y uso de la
plataforma

IAnexo 2 Reporte de tiempo
de SOFIA PLUS

Institucional de  Gestion vy

Autocontrol y los modelos y

sistemas de gestion que lo

componen

3. Entregar los soportes del |Para el mes de noviembre se impartid Anexo 3. Evidencias a la
procedimiento de Ingreso de fformacion profesional Integral en lal formacion complementaria
aprendices al programa de |especialidad de COCINA con la fichas

formacion tales como: Ficha de | 2686903 de manera presencial y uso de

matricula; fotocopia del |la plataforma.

documento de identidad, y/o

requisitos definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute
formacion complementaria.

4. Comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion.

Durante el periodo a cobrar NO SE
PRESENTARON NOVEDADES

Anexo 4. NO HAY
EVIDENCIAS

5.Programar y ejecutar
actividades de aprendizaje en las
se haga uso de la bibliografia de la
biblioteca del Centro de Industria 'y
Servicios del Meta y del Sistema
de Bibliotecas SENA. De acuerdo
con la consulta del material
bibliografico sugerir la bibliografia
de acuerdo a los disefios
curriculares para la adquisicion
anual de libros para los programas
de formacion del

Centro de
Industria y Servicios del Meta

Las guias de aprendizaje contienen
bibliografia citada del sistema de
bibliografia Sena y su contenido esta
basado en el disefio o estructura
curricular de dicho programa de igual
manera en la plataforma del LMS se
evidencia actividades de consulta en
bibliotecas.

Anexo 5: Guias de
aprendizaje y constancia de
la consulta del material
bibliogréfico relacionado.

6. Abstenerse de permitir la
participacion en la formacion a
personal que no esté relacionado
en el listado de la Ficha a su cargo
de acuerdo con lo registrado en el
aplicativo SOFIA PLUS.

Para el mes de noviembre Se imparte
F.P alos aprendices matriculados en
los programas de formacién de
Cocina complementaria y se hace
llamado a lista para verificar que se
encuentran registrado en Sofia plus y
su estado se encuentre en formacion

Anexo 6: se verificd mediante
el lamado de asistencia de
de los aprendices
matriculados en Sofia plus
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7.Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de Gestion y el
Sistema de Seguridad de Salud en
el Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa.

Siguiendo los protocolos en el area de
salud en el trabajo son acatados, la
informacién es impartida con los
aprendices y estamos prestos a
participar en actividades que se
programen para este mes, en el anexo
1 se evidencia el uso del tapabocas de
acuerdo a las indicaciones 'y
lineamientos recibidos por el centro de
formacion y la Direccion General

Anexo 7: evidencias
Fotografias que constan el
cumplimiento

8. Propender por la permanencia
de los aprendices en el desarrollo
de la formacion profesional
integral.

Para el mes de noviembre seinvita a los
aprendices que se mantengan activos
en el programa de formacion de su
eleccion al igual. Se maneja control
diario llamado asistencia en cada uno
de los grupos para que en caso de
presentarse un caso de retiro de algin
aprendiz solicitar el apoyo debienestar
para interceder a tiempo.

/Anexo 8: evidencia
Pantallazo formacién con
aprendices

9. Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicion para el cumplimiento
del objeto del contrato y una vez
finalizado, quedar a paz y salvo
con el Almacén

Dar uso adecuado a
de la formacion.

Existe un inventario Compartido por los
instructores de la especialidad de cocina
para la formaciéon de los aprendices.
Como equipos estufa horno licuadora y
otros utencilios de cocina, para el area
de AYB. Ambiente asignado, ESCUELA
DE GASTRONOMIA

los bienes
asignados por el Sena para el desarrollo

Anexo 9: Pantallazo bienes
asignados. inventario

10. Acompanfiar a los aprendices
en las actividades que se
encuentren planeadas por el
equipo de Bienestar al Aprendiz

Para el presente mes no se particip6
en actividades de Bienestar al aprendiz

No hay Evidencias
correspondiente para el mes
de noviembre

11. Tener la disponibilidad para
desplazamiento a los sitios de
trabajo.

Las fichas Asignadas con su
respectiva Programacion por parte de
coordinacion académica, la formacion
es impartida en el Centro de Industria
y Servicios del meta en la jornada de
06:00 a las 12:00 y en la Tarde de las
12:00 a las 18:00

No hay evidencias para este
mes de noviembre sobre
desplazamiento a los
municipios
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12. Cumplir con la programacion
de horas asignadas por Ila
Coordinacion Académica.

Para el mes de noviembre Se realizg
programacion de acuerdo a las fichas
asignadas 'y  horario parte de
coordinacion académica. Como también
se realiz6 la solicitud de la asociacion de
fichas 2686903. complementario.

Anexo 12 evidencias Informe
de horas del instructor Sofia
Plus.

13. Apoyar los procesos de
aprendizaje y formacion
profesional de conformidad con el
disefio curricular, las
metodologias de aprendizaje, las
Politicas Institucionales, la
normatividad vigente y de acuerdo
con el Procedimiento de Ejecucion
de la Formacién Profesional
Integral GFPI-P-006, que se
encuentre vigente en el momento
de ejecucién del contrato.

La formacién se imparte de acuerdo al
procedimiento y guia para el desarrollo
del proceso formativo. GFPI-F-013 La
evidencia de dicho proceso y el
desarrollo del mismo se pueden
evidenciar en la plataforma del LMS
para cada una delas fichas que fueron
asignadas por coordinacion
académica

Anexo 13.

El portafolio contiene el Disefio
curricular, proyecto formativo,
planeacion pedagdgica y
guias.

14. Participar activamente en los
equipos de disefio y desarrollo
curricular interdisciplinarios por
programa 0  conjunto de
programas o0 por redes de
conocimiento o tecnolégicas, para
garantizar integralidad en la

formulacién de proyectos
formativos, el planteamiento de la
planeacién pedagégica, la
elaboracién de recursos

didacticos, el disefio de
actividades de aprendizaje, el
disefio de talleres e items que
alimentaran los bancos depruebas
para la seleccién deaprendices, el
disefio de técnicas e instrumentos
para la evaluacién, el disefio de
material de apoyo, elanalisis del
avance del proceso deformacién y
de ser requerido plantear
actividades pedagbgicas
complementarias entre otras. las
jornadas de disefio y desarrollo
curricular, si es convocado por la
Red de Conocimiento, asi mismo
entregar los productos de cada
jornada (actas de reunion, Disefio
Curricular, Proyecto Formativo,
Planeacion Pedagogica, Guias de
Aprendizaje, Instrumentos de
Evaluacion, entre otros).

Para este mes de noviembre no he sido
convocada a trabajar en reunion con el
Equipo Ejecutor o desarrollo curricular,
sin embargo, he construido mi material
de estudio guias e de apoyo

No hay evidencia.
Correspondientes para el
mes de noviembre
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15.0rganizar y participar en la
programacion y ejecucion del
proceso de induccién de
aprendices de formacion titulada,
y en el reconocimiento de
aprendizajes previos, estilos vy
ritmos de aprendizaje segun
aplique

Para este mes de noviembre No se
asignaron procesos de induccion a la
formacion titulada a mi cargo.

No hay evidencia
correspondiente para el mes
de noviembre

16.Registrar en el sistema Sofia
Plus en un plazo maximo de tres
(3) dias, la informacién académica
y todas las actividades que de
acuerdo con los procesos que son
de su responsabilidad,
garantizando la calidad de la
informacién y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: —
Registro de los juicios evaluativos.
— Creacion de rutas y asociacion
de aprendices. Registro de
inasistencias. Reportar los
asistentes a la formacién que no
se encuentran matriculados e
impedir su asistencia. — Concertar
planes de mejoramiento.
Registro de seguimiento virtual y
presencial de la etapa productiva.
— Elaborar acta de cierre de etapa
lectiva o productiva.

Se evaluaron los resultados de
aprendizaje de los aprendices que
cumplieron con las evidencias

propuestas en la guia de aprendizaje
correspondientes a las fichas de la
especialidad cocina navidefia. Ficha
2686903

Anexo 16: Reporte de juicios
de evaluacion Sofia Plus

17. Mantener actualizada la
informacion del portafolio de
evidencias del instructor requerida
por la Guia para Desarrollar
Procesos Formativos GFPI-F-013
usando y gestionando las
diferentes plataformas
tecnolégicas institucionales de
apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizado
y registrando de manera veraz y
oportuna cada una de las acciones
gue integran el proceso formativo.

Portafolio por cursos comentarios de
acuerdo a la programacion de
coordinacién académica. No tengo
asignado territorio

No hay evidencias

18. Elaborar registrar
evidencias de los
formativos desarrollados con los

aprendices acordes a los
lineamientos del proceso de
Gestion de la  Formacion
Profesional Integral, como: plan
de trabajo, guias de aprendizaje,
actas con planes de
mejoramiento, novedades,
seguimiento a etapa productiva

y

las
procesos

Se imparte formaciéon profesional
integral de acuerdo a la estructura
curricular del programa siguiendo el
desarrollo de cada una de las
competencias,
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registro de inasistencias y demas
gue sean considerados para la
gjecucion de la formacion
profesional. Compartir la
informacién en medio digital al
Coordinador Académico.

-19. Asesorar a los aprendices en
el desarrollo de sus competencias,
tanto técnicas como
comportamentales, de acuerdo
con el programa de formacion y
sus necesidades individuales

Se asesora a los aprendices en los
procesos de formacion de acuerdo al
programa o disefio curricular de su
especialidad en la parte contable y
financiera. E individual

Anexo 19. evidencia
Pantallazo

20. Presentar en original y copia el
reporte mensual del Instructor con
las evidencias del proceso
formativo, para ser entregados en
medio fisico y digital al
Coordinador Académico
respectivo perteneciente al Centro
de Industria y Servicios del Meta,
el dia 25 de cada mes, si este dia
es sabado, dominical o festivo se

Se entregan acorde al plazo estipulado
por la supervisién para revision y
evidencias (Informe mensual del
instructor- programado para el mes
de noviembre,

informe de supervision, copia de
seguridad social, reporte de tiempos en
el aplicativo Sofia plus

Evidencias Anexo Dentrega
de informes a supervision

tendra en cuenta el dia habil

anterior.

21. Ajustar y atender las | No se realizaron citaciones a comités | No hay evidencia. Para el
orientaciones del equipo técnico- | de evaluacién y seguimiento durante el | mes de noviembre
pedagégico del Centro de| mes de noviembre del presente

formacion. informe.

22. Participar en los comités de
evaluacién y seguimiento
ordinario y extraordinario que se
programen para los aprendices,

No se realizaron citaciones a comités de
evaluacién y seguimiento durante el mes
de noviembre del presente informe.

No hay evidencia. Para el
mes de noviembre

de acuerdo con la citacién
realizada.
23, Dar cumplimiento de lo| No se asigné formacion virtual en el [No hay evidencia. Para el mes

establecido en la Guia Orientacion
Formacién Ambientes Virtuales de
Aprendizaje GFPI-G-014, en caso
de aplicar para los instructores de

presente mes, es

presencial.

la asignada

de noviembre

formacion virtual en todos los

niveles

24. Prestar apoyo técnico a la | Para este mes de noviembre NO fui | No hay evidencia
Supervisiobn de contratos de | designada para dar apoyo al area de | correspondiente al mes de
acuerdo con la asignacion | Autoevaluacion, estaré presta para noviembre

realizada por la Subdirecciéon de
Centro.

atender los requerimientos de esta &rea
sin ninguna dificultad o inconveniente.
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25. Apoyar los procesos de
autoevaluacion del centro de
formacion, de acuerdo con lo
establecido con los lineamientos del
Ministerio de Educacién Nacional,
asi como la elaboracion del
documento de  solicitud  y/g
renovacion de los programas que sg
presenten para Registro Calificado,
y consolidacion de la documentacion
para radicar en el Sistema de

Aseguramiento de
la Calidad de Ila Educacion
Superior.

No fue requerido para este mes, tengo la
disponibilidad de cuando sea asignada
para esta obligacion.

No hay evidencia
correspondiente al mes de
noviembre

26. Participar en la formulacion de
los planes de mejoramiento y
ejecucion de este, presentando
los soportes de las actividades en
digital en el drive dispuesto para
tal fin.

No se realizaron planes de mejoramiento
durante el presente mes de noviembre

No hay evidencia
correspondiente al mes de
noviembre

27. Participar en la generacién y
desarrollo de disefio curricular,
proyectos de investigacion
aplicada, innovacion pedagogica,

desarrollo tecnolégico,
publicaciones y Sistema de
Prospectiva, Vigilancia e

Inteligencia  Organizacional -
PREVIOS, de interés institucional
y cuando el Centro de formacion
asi lo requiera.

. No fue requerido para este mes de
noviembre para ejecutar esta
obligacién

No hay evidencia
correspondiente al mes de
noviembre

28.-Participar activamente en los
procesos de socializacién de la
oferta de acuerdo con el
calendario académico y la
programaciéon realizada por la
coordinacion académica.

Para este mes no se requirid la
participacion de los proyectos de
investigacion

Para este mes No hay
evidencias

29 presentar trimestralmente la
bitacora y los soportes en digital
en el drive dispuesto paratal fin de
las actividades realizadas con las
empresas y/o sector externo

No fue asignada la obligacién para el
presente mes visitas a Empresa o
sectores externos.

No hay evidencia para el mes
de noviembre

30 apoyar en los equipos, grupos,
comités (evaluacion de ofertas y
demds), proyectos e instancias
institucionales que lo requieran,
incluyendo proyectos de
Cooperacién nacional e
internacional en los cuales el
Centro participe.

No se realizaron citaciones durante el
presente mes.

No hay evidencia
correspondiente para este
mes de noviembre
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31. Participar cuando el centro de
formacion lo  requiera, en
proyectos de investigacion técnica
ylo pedagogica para fortalecer el
proceso

No he sido convocada o desighada
para trabajar en SENNOVA,
SEMILLEROS. EVIDENCIA AVANCE
DEL PROYECTO. Seran ejecutadas
cuando se requieran.

No hay evidencia
correspondiente para este
mes

32. Certificarse por competencias
laborales, tanto en las normas
técnicas, como en la norma de
competencia “Orientar Formacién
Presencial de acuerdo con
procedimiento técnico ynormativo”
o la que la modifique oreemplace,
participando en los procesos de
certificacion que adelante el SENA
durante la vigencia del contrato,
cuando aplique.

. Para el mes de noviembre no he
presentado para certificarme en una
compendia laboral ya que el centro no
ha programado. Vigencia de tres afios

Para este mes No hay
evidencias

33 apoyar la consolidacién de las
necesidades de materiales de
formacion con todas las
caracteristicas y especificaciones
segun proyectos de formacién de
acuerdo con la especialidad y
desempenio.

No se realiz6 requerimiento durante
este mes.

No hay evidencia. Para el
mes

34 apoyar los servicios con
seriedad, responsabilidad,
profesionalismo y eficiencia, ser
respetuoso en el trato con sus
aprendices, comparfieros y demas
miembros de la comunidad SENA.

Se realiza siempre con compromiso y
responsabilidad

No hay evidencia. Del mes

35 efectuar los pagos al sistema
general de seguridad social
integral, lo cual sera un requisito
previo para el pago de los
honorarios, entre otros requisitos.

Se realizé el pago al
sistema gredde seguridad
mes de octubre 2022 -
Planilla N° 8362640374
Operador mi planilla
aportes en linea.

compensar

Anexo 35: Planilla soporte de
pago aportes en linea en
Informe de Gestion Financiera
cargado en el Secop Il

36 registrar y mantener
actualizada la hoja de vida en el
SIGEP, y anexar los soportes en
el mismo aplicativo.

La actualizacién del SIGEP Se realizo
de manera constante.

Anexo 36: evidencia
Pantallazo Aplicativo SIGEP

37 registrar y  mantener
actualizada la informacién que
requiere el aplicativo en el
SECOPII, para la correcta
ejecucion contractual.

Se realizé de manera mensual puntual
cuando es requerido por la
coordinacion académica

Anexo 37: Plan de pagos
SECORP I

38 las demas inherentes a la
naturaleza del contrato.

No se realiz6 requerimiento durante
este mes.

No hay evidencia.
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FECHA No. DE VALOR A SALDO PORCENTAJE | PORCENTAJE
(Con FACTURA | CANCELAR DEL DE DE
corte al CONTRATO | EJECUCION EJECUCION
periodo a FINANCIERA FisSICA
informar) (Aplica para
contratos de
obrasy
adecuaciones)
No. de %
dias
ejecutados
Noviembre | 01 $2.687.740 | $2.687.740 $2.076.890 | 60,46%
2022

de cobro del presente informe.

OBSERVACIONES

Se ha realizado el monitoreo por parte de la supervision, de acuerdo con las obligaciones contractuales
establecidas en los estudios previos del contrato, evidenciandose que el contratista ha cumplido con su objeto
contractual, lo anterior, se verifica a través del seguimiento a la formacién impartida, informe mensual de
actividades, tiempos descargados de SOFIA PLUS, evidencias mensuales presentadas para la presente cuenta

El presente informe se firma en Villavicencio, mes de noviembre de 2022

Firma

LUZ MIRYAM GUTIERREZ ARROYO
Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR.4196730
Coordinador académico de Servicios
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ANEXOS-EVIDENCIAS MES DE
noviembre 2022

PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacidn del Programa de Formacion: COCINA NAVIDENA

Codigo del Programa de Formacion”

» Competencia: preparar alimenos de acuerdo a la solicifud del cliente. (equivale a la norma NTS
USNA 001 del mincomercio, industria y turismo).

« Resultadc iizaje Alcanzar Elaborar jones base de acuerdo estandar,
de acuerdo con los requerimientos del servicio, logrando asi los estandares establecidos por la
empresa.

Duracidn de la Guia: 50 Horas

SENA LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
7 \§ CLIENTE
RED TECNOLOGICA
Madelo e TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS
Mejora Continua
DISENO DE ACCIONES DE FORMACION COMPLEMENTARIA
CODIGO: DENOMINACION DEL PROGRAMA
63550051 COCINA BASICA NIVEL 1
VERSION; SECTOR DEL PROGRAMA:
1 PENDIENTE POR DEFINIR
Vigencia del Fecha Inicio Programa: 16/03/2010
Programa Fecha Fin Programa: El programa adn se encuentra vigente
DURACION
MAXIMA 40 horas

JUSTIFICACION: | Gonocer y aplicar las técnicas de higiene, aimacenamiento y coccién de los alimentos para su
conservacion.

REQUISITOS DE | -Carta de presentacion expedida por la comunidad.
INGRESO. -Cumplir con el tramite de seleccion definido por el Centro

Centrada en la construccion de autonomia para garantizar la calidad de la formacion en el marco

de la formacién por competencias, el aprendizaje por proyectos y el uso de técnicas didacticas
e A8 il Bl engermianic LR I teenicionie prablnmas simulados y reales;
soportadas en el utlizacion de las integradas, en

ambientes abiertos y pluritecnolégicos, que en o i productivo y vinculan
al aprendiz con la realidad cotidiana y el desarrollo de las competencias.

Boneoin B B B

*  Duracion de la Guia 50 Hores

2. PRESENTACION
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Sior Mutlro

pormitan a pa
¥ smpronder unidades ‘produ
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:Por medio del desarrollo de esta guia de aprendizele, usted podar aicenzer el desarrolio do las comptencias
Que lo garantizaran in conificncion do

v
formac 10n complementaria on codina bAsica

COMPETENCIA
CODIGO: DENOMINAGIGN
260201008 CONTROLAR EL MANEJO DF LAS MATERIAS FRIVIAS CORFORME A
ARAMETROS DE CALIDAD Y RENTABILIDAD. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA
Dﬂ3 DEL MernM:ﬂf‘ln INDUSTRIA Y TURISMO)

2. RESULTADOS DE APRENDIZAJE |

DESCRIPCION |

1311/22 22:08 Pagina 1de 4

BEI\IA LINEA TECNOLOGICA DEL PROGRAMA
CLIENTE
AN RED TECNOLOGICA
[P L TECNOLOGIAS DE SERVICIOS TURISTICOS

ALMACENAR MATERIAS PRIMAS TENIENDO EN CUENTA APLICAR CORRECTIVOS EN LOS METODOS DE
CONSERVACION.

ELABORAR PREPARACIONES BASICAS DE ACUERDO CON LA REGE TA ESTANDAR, DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL SERVICIO, LOGRANDO ASI LOS ESTANDARES ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA.
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ANEXO 3

sqiaplus 'ﬁ & MIREYA

INSinuchor -

@ Disefo Curricular - Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
@ Epecucion de la Formacien ORCIONsE S bkn oo

AcrninEstrarn Ruta oe 2 iraje - e . 2686303 - COCINA NAVIDENA =4
Consukar Ruta el Aprendic
Pl de Apeenaz s 2656503 =1
Gererar Excel ge Plane acen
Pedagdgica
Comaealiar Apeeriiies

Generar PDF ge Proyecto Formstn

n e kR

ta oe Apeendcaie

La opersciin Ascciar aprendic
Asccisr Aprendiz & una Ruls de emiedo un CoTee SleThinico & kb sprandices asocledos B s s
Aprendizai

Ewaluar Ruta de Aprendiraje

Ewaluar Ruta de Aprendiraje Mashno

Listar Aprendices Asociados a Ruta

RBConOCEmEnD. o6 AprenSTaje
Prorwios Masio

A 2018 - Bogot - Colambe- —a224

& Futs S0 realizt ox | Resultada: 32 ipfcas) iadois] a la Fsta de Aprandizaje: 2686503, Se ha

===} —
s =+
- B Mo s segure | secascfisolus educos S —
Instructor -
O Dimelo Currieadn . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opcicnes ge Dusqued
L Epecucron de La Formacicn - —1
Ammmstrar e Aprenmrae ~ Ficna os camctenzactes  ZHO50E - COCINA MAVIDENA
Consunar Ruta o AprenaE
Rasts Oe SpmenoaeT 2BBESHT o
Gerrar Excet de Plarescsn
Pedagogica
Cancesae
Genems POE oo Pro
(=] Gesnon o ks Ruta op Ageenazale -
Aprendi
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or————
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Ewstar Ruta do Apendiraje Mas o
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[em—"

Reoconocaniento de A eesrales
Brevios

‘st in e e e LR e e B S nT STt s e S et = %

EVIDENCIA anexo No. 4 aplazamlento y deserciones

HO HAY EVIDENCIAS

EVIDENCIA ANEXO No. 5
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ESTABLECIMIENTO GASTRONOMICO: Establecimiento industrial cuyo objeto es la transformacion de
alimentos, la venta y prestacion del servicio de alimentos y bebidas preparadas. Puede ofrecer servicios
complementarios tales como la atencion de eventos, recreacion y otros.

RECETA ESTANDAR: Documento que unifica el proceso de produccidon de alimentos y bebidas en lo
relacionado con ingredientes y calidad de los mismos, utensilios, cantidades por porcién, presentacién y tipo
de servicio.

MISE-EN-PLACE O PREALISTAMIENTO: Proceso previo a la preparacion de alimentos en lo relacionado
con la higiene, alistamiento de insumos, matena prima, utensilios, equipos y montaje de areas.

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

http://www.fao.org/docrep/014/am401s/am401s02.pdf
https://www.invima.gov.co/normatividad/decretos.html|?start=20
https://www.uaeh.edu.mx/scige/boletin/analisissensorialalimentos/icbi/n3/m1.html

http://www.alimentacion-sana.com.ar/informaciones/novedades/conservacion.htm
http://pablojavierbastidas.blogspot.com/2008/01/bpm-en-la-industria-de-alimentos.html
NORMA TECNICA NTS-USNA SECTORIAL COLOMBIANA 001,Preparacion

de alimentos de acuerdo con el orden de produccion,2002-10-01
http://catering.com.co/equipamiento-y-dotacion/como-equipar-y-organizar-una-

cocina

INFOGRAFIA

Biblioteca virtual SENA Ingrese a la base de datos SENA. Puede acceder a colecciones de libros, revistas,
articulos, indices bibliograficos, resimenes y tesis en texto completo en inglés y espafiol, que pueden ser
consultadas desde la red del SENA.

http://biblioteca.sena.edu.co/ dar clic en bases de datos y puede acceder a: e-brary, Gale, Galé Cengage
Learning, Océano para administracidn, Novel, Océano universitos P&M, Proquest.
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w = b

e % 0@

M Foto de Raul Casallas - reasallasc X | ¢ Sistema de Bibliotecas X ¢ Sistema de Bibliotecas x -+

c @ biblioteca.sena.edu.co/paginas/bases_demostracion.html

SENA Slsi'ema de
@ MINISTERIO DEL TRABAJO

7AT Bibliotecas

INICIO CONSULTA BIBLIOGRAFICA ¥ APOYO A LA FORMACION ¥ APOYO A LA INVESTIGACION ¥ QUIENES SOMDS ¥

En este sitio puede encontrar tanto recursos digitales en linea suscritos por el SENA, como en acceso libre, en diferentes

B d disciplinas (salud, agricultura, biologia, legislatura, administracidn, emprendimiento, entre otros) y en diferentes formatos
a S e S e (texto, audio, video, imagen). Recuerde que su consulta solo esta disponible para la comunidad SENA, y que para su ingreso
d t debe incluir su usuario y contrasefia, que corresponde a su numero de documento de identidad. Silo desea, también

a 0 S puede consultarlos a través de nuestra plataforma de descubrimiento IRIS de manera centralizada

Bases de datos suscritas Bases por tematica 8§ Recursos de acceso libre @ Recursos en demostracion

Recursos en demostracion

Recurso Descripcién Evalle el recurso Tutorial Disponible

hasta

Multilegis es una completa solucién multiusuario para la ctubre 15
. . investigacion y practica juridica, tributaria y contable que te @ E
mUItI Ieg|5 permitira tomar decisiones confiables, eficientes y acertadas,
soportadas en todo el conocimiento experto Legis, Esta solucion te

Mayorm.

4
H L Escribe aqui para buscar

GTH-F-062 V09



SE

NA

ANEXO 6.

Reporte de Juicios Evaluativos [Modo de compatibilidad] - Excel O Buscar
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 1% Compg|
- - = = - ~
(G emsen Jer a A = Generel Y OB B mp | S 2 by O
pegr 27 F Dar f Etlonde | 5 EImIRRT " o B
egar R 8o He Av | = . O oo | € @ ormato ar formato Estilosde | rdenary  Buscary
- M- o | = ombinary centrar $-% B 50 condicional ~ comotabla~ celda~ | EFormator | €~ fitare seleccionar~
Portapapeles & Fuente ] Alineacién & Niimera [F] Estilos Celdas Edicién
Al 2 I s de Evaluacion
A B [ D E F
2 Fecha del Reporte: 28/11/2022
5 Ficha de Caracterizacion: 2686903
4 Cogigo: "63550186
5 Version: 1
& Denominacion: COCINA NAVIDERIA
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
g Fecha Inicio: 231172022
9 Fecha Fin: 03/12/2022
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
17 Regional: 50 - REGIONAL META
12 Centro de Formacién: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
13 Tipo de Documento |Ndmero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
cc 1020737085 ANDREA ZAMBRANO GARCIA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICH|
14 CLENTE (EQUNVAIE A LTA NORMA NTS LISHA 004 DEL MK
cc 1121820344 ANAMARIA [ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICH|
15 CLENTE (EQUNVAIE A LTA NORMA NTS LISHA 004 DEL MK
cc 1121858973 LAURA HERMANDEZ LONDONO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICH|
16 CLIENTE (EQUIVAIE A LA NORIMA NTS LISNA 004 DEL MK
e A121RARIAN LFINY_INHANA BLIZ VL AMIZAR FN FORMACIAN 2496 . PREPARAR ALIMENTAS NF ACLIERDA A 1 & SOLICT
Hoja | & .
Listo

P Escribe aquf para buscar

@

A& |luvia proxima

5F Reporte de Juicios Evaluativos (1) [Modo de compatibilidad] - Excel O Buscar m = - o
Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda 15 Compartil
o | = Hinsertar ~ ~
A e Ju x x| =B = 35 Ajustartexto Genenst B B B E > by O
pegar 1217 F Darf st de | 0 Ord B
egar K S~ ||l A | = EI = v O om | €0 0 ormato arformato Estilosde | rdenary  Buscary
- 2= =" | & = b $-% G020 condicional v comotablav celda~ | [EFermato~ | € digrare seleccionar ~
Portapapeles & Fuente =] Alineacién & Mimero & Estilos Celdas Edicién
Al & e Reporte de Juicios de Evaluacion
A B C ] E F
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
11 Regional: 50 - REGIONAL META
12 |Centro de Formacion: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
13 Tipa de Namero de Nombre Apeliidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje
© cc 1020737085 ANDREA ZAMBRANO GARCLA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUN/AIE A L4 AODIA NTS 1IGHA Ond DEL MNCONERCIN WDNISTRIAY  |rnn Bace BN LA DEcETA FSTaNnag)
. cc 1121820344 ANAMARIA ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
Eoun, COuBASE EN LA QECETA ESTaNDAG)
o cc 1121858973 LAURA HERNANDEZ LONDONO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
EQUNAIE A Ls a000 NTE gy
cc 1121866140 LEIDY JOHANA RUZ VILLAMIZAR EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
17 EQUR/ALE A L4 NODMA NTS IICUA O01 DE IDUCTOL LONESACEEN I A DECETS ECTAMD,
cc 1121837885 INGRY TATIANA WUROZ LOWBO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALIl
18 EQURJAIE A 1A NODMA NTS 1ISMA 004 DEL INDISTDL CONBAGE EN LA DECETA ECTAMN
o cc 1121921885 JENNIFER ALEXANDRA CORREA RAMREZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUNAIE A LA NOD) CONBASE EN LA QECETA ESTANDAD)
a0 cc 1121926061 LEDY JOHANA CASTRO CASTRO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALIN
EQUN/ALE A La 80DMA NTS LiGY
& cc 14336474 JOHN ENRIQUE CARVAJAL RIANO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
EQUNAIE A Ls 000 NTE gy :z: :: ::: ::2: :: :i: :: ::: :::: :: : :::z: :::::::
cc 1180340 LUZ NELLY HURTADO LOPEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
2 EQUR/AIE A LA NODIA NTC LISH ADE JLDUISTDL M BACE EN I A DECETA ECTAND,
2| 3701863 MARIA DE JESUS, PINERDS MORA. EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |288886 - PREPARAR DIFERENTES ALIl
EQUN/AIE A L4 NODIA NTS 1IGHA And DEL MNCONERCIN WDNISTRIAY  |ron Bace EM LA DECETA ESTaNnag)
o= cc 4241726 [ECsAnGeD AGUIRRE DE GUERRERO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUNAIE A LA NODIANTS 1ISHA 004 DS MINCANERAID INNNSTRIAY {AON BASEEN LA DERETA ESTANRAG
3 cc 0218465 LuciLA GRAS MORENO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
EQUNAIE A Ls a000 NTE gy
cc 5263789 FREDE ERMINDA [RERNANDEZ NOVOA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES AL
26 EQUN/AIE A LA NODIA NTS LICUA 00 DEL WDISTDL CONBACE ENI A DECETA ECTAMD
cc 5263970 SANDRA MILENA. VERGARA GUTIERREZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALIl
27 EQUR/AIE A LA BODIA NTC LICK Ao JLDUISTDL M BACE EM LA DELCTA ECTAMD,
B cc 97s0170 CARMEN NIDL& DURAN MENDEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
E— EQUNALE A LA BODIA BT LISHA M DEL BINCOUERSID WOUSTIAY LrON BACE BN LA DECETA ESTANDAD
& cc 40218808 JENNY ALEXANDRA MUNOZ CASTELLANOS EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL CLIENTE. |286886 - PREPARAR DIFERENTES ALY
Hoja k] "
Listo icd] = i + 5

L Escribe aqui para buscar
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ANEXO 7.

M Recibidos (274) - r X @ Teritorium || i x  + voo— ]
< C @ senaterritorio.la/index.php?login=true G o 2 % 0O e

S
SENA H

vy 1 —

\ . - 1 /
4 ] INgreso usuarios registrados £ S
'ﬂ,’ o)

Tipo de documento de identidad

Recuerde que para tener
acceso al ambiente virtual,

debe estar en estado g Cédula de Ciudadania v
i = Numero de d t
matrlculado en a| menos i imero de documento:
un curso en Sofiarius. Una T ——
vez inicie el curso, el usuario 3 TR

podra ingresar 24 horas

después para iniciar su
proceso de formacion.

Ingrese contrasefia

Apreciado Usuario, no
cuenta con un usuario
Activo en Territorium.

f ¢Olvidé mi contrasefia?
& Su usuario esta Blogueado o Inactivo?

CRUNASNEDIORC I SEERMIEOLS:
hates
territorium Temitorium sena 2019 © Todos los derechos reservados  V.1.0.14415
Ll O Escribe aqui para buscar “' O & M «x w (@) & |uwiapréxima A G W@
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ANEXO 8.

M Foto de Raul Casallas - reasallasc X @ Territorium || Bienvenidos x  + v - X

&« C & senaterritoriola/index.php?login=true o 2 % 0O G £

9]
SENA | .

vy BE—

1

» .

Ingreso Usuarios registrados

Recuerde que para tener
acceso al ambiente virtual, Tigodé documenio de iibriliad
debe estar en estado )
matriculado en al menos
un curso en Soﬁamus. Una
vez inicie el curso, el usuario i
podra ingresar 24 horas "W conrasefa:
después para iniciar su A -
proceso de formacion. - P ONvidé mi contrasefia?

&Su usuario esta Bloqueado o Inactivo?

3 YT

territorium Tenitorium sena 2019 © Todos los derechos reservados  V.1.0.13699

Cédula de Ciudadania v

Nimero de documento:

17386282

CUANDOCR
€

M O S,
M O S

> I

HJll © Escribe aqui para buscar 3 i P w (7] & 25°C Mayorm.nubla.. ~ O [ & 7 d) ESP
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ANEXO 9. NO HAY EVIDENCIAS

M Recibidos (274) - reasallasd@mic X =+ v - a

€ C & mailgoogle.com/mail/u/0/?pli=1#inbox?projector=1 ® G © % 0O o

& W IMG-20221128-WA0053.jpg Abrir con +

223p.m.
28/11/2022

R Escribe aqui para buscar i 2 | A |luviapréxima A O 4m 7z Q) ESP

ANEXO 10.
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M Recibidos (274) - rcasallasd@mic X =+ e = (=}

&« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?pli=1#inbox?projector=1 ® G » % 0O G

& A IMG-20221128-WA0058.jpg Abrir con +

224p.m.
28/11/2022

a° |lyviaproxima A O b 7 ) ESP
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X + v = X

1#inbox?projector=1 ® G 2 % 0O G

»a Screenshot_2022-11-28-12-29-06-981_com.whatsapp.w4b.jpg Abrir con v

REETENE T

€ e

; x " 225p.m.
an
Uwiapréxima A G 98 7z ) e o 50 B}

o

8 mail.google.com/mail/u/0/?pli=1#inbox?p

» IMG-20221128-WA0063.jpg Abrir con v

226p.m.
28/11/2022 53

AL Escribe aqui para buscar i A& |luviapréxima A O tm 7 Q) ESP
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ANEXO 11.

M Recibidos (274) - rcasallasd@mi= X + v = X
< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/2pli=1#inbox?projector=1 ® e v 0@ :

& A IMG-20221128-WAOQOT.

2 227 p.m.
A |lyviaproxima A O W@ 7z Q) ESP ot 1’;73‘22 =3
M Recibidos (274) - rcasallasd@mic X + v = X
¢« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/Zpli=1#inbox?projector=1 ® 6w O0@ :

& IMG-20221128-WA0053.jpg Abrir con v

: 2 SO 2 = « 227p.m.
R Escribe aqui para buscar M ||yviaproxima A O Ym 4z ) ESP B Ez

28/11/2022

ANEXO 12.
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?"“A REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR
N FO001-P0O03-P08  Versidn 4
Sistema integrado de Mejora Proceso: Ejecucién de la Formacidn Profesional
Continua Institucional Procedimiento: Gestidn de Proyectos
. Fecha: Willavicencio, Noviembre de 2022
INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMNEZ Cédula: 51651833
ESPECIALIDAD/PROGRAMA: COCINA Fecha de contrato: 9/11/2022 N° Contr. 4196730
*EJEGUCION DE AGGIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FICHA Mo PROGRAMA DE FORMACION -
CARACT. MUNICIPIO ATCE.:S:;::ES COMPETENCIA AMBIENTE HORAS |FECHAINICIO| FECHA FINAL HORARIO L s
2686903 Villavicencio 32 COCINA NAVIDERA e Gastronor| 35 23/11/2022| 30/11/2022 |07:00a1200 | X | X | X X | X
Castilla 42 COCINA NAVIDENA Feres castill 50 26/11/2022| 30/11/2022 1220022200 [ X | X | X X
TOTAL HORAS 85
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
EM:II:ESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS |FECHA INICID{ FECHA FINAL HORARIO | L | M | M ‘ J | v | S
1 I | I 1 1 1 1 I 1 1
TOTAL HORAS
FOATRAS ACTHAN AN S R COADRACIAL DRArC SOl AT
NOVIEMBRE-- 2022 (O] 4

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 09/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2686903 - COCINA NAVIDENA
DE APRENDIZAJE:

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMQ)

PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES ¥ FRIOS CON BASE EN LA RECETA ESTANDAR.

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL

GTH-F-062 V09
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EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA -EDT's

|_FICHA | FECHAINICIO | FECHA FINAL EVENTO |___HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD

09/11/2022 22/11/2022 OTROS 35,00

28/11/22 14:43 Page 1 of 2

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 35,00

INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

GTH-F-062 V09
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M PROGRAMACION CURSO DECC X + v —

& c & mail.google.com/mail/u/0/#search/hflorian%40sena.edu.co/QgrcJHsTFQMPdPGHcJZLNpHVIMQCWZgFWmg ® G 1 * u | m

Q  hflorian@sena.edu.co

< B O 2 0 @& B D : 1de6 < >
PROGRAMACION CURSO DE COCINA NAVIDENO... Castilla la Nueva D e B

0 Mireya Galindo Jiménez <mgalindoj@misena.edu.co> & mié, 23nov, 22:33 (hace 5dias) Yy € :
para Imgutierreza, hflorian v

Cordial Saludo
de acuerdo al plan operativo solicito la aprobacion para la creacién del curso de cocina navidefia el cual me asigné , para el municipio de castilla la Nueva

Mireya Galindo Jiménez
Instructora Cocina

SENA REGIONAL META

|
®

3 archivos adjuntos+ Analizado por Gmail ©®

Lluvia termina

+. v =

M RV: Programacién Cursos compl- X

& c & mail.google.com/mail/u/0/#search/hflorian%40sena.edu.co/FMfcgzGroHprtXnCLGNWDFtLBtgXSVSD ® G 1 % 0O Q

Q  hflorian@sena.edu.co

(33) & B 0 w 2 0 & B D 4de6 < >
1€ 11 (0] UOLIUJ CAL. 0370V
Camrera 48 6-40, Villavicencio
Centro de Industria y Servicios del Meta -

Mail

] Regional Meta
Chat
© f v o
000 R www.senc,edu,co
=1 @SENAcomunica
Spaces
(@] De: Mireya Galindo Jiménez <mgalindoj@misena.edu.co>
Meet Enviado: lunes, 14 de noviembre de 2022 21:05

Para: servicio <servicio@sena.edu.co>

Cc: Luz Myriam Gutierrez Arroyo <Imgutierreza@sena.edu.co>

Asunto: Programacion Cursos complementarios mes de Noviembre

No suele recibir correos electronicos de mg; d Por qué esto es importante

Buenas Noches
De acuerdo a su solicitud me permito enviar p ion de cursos

B CEDULAS CURSO DE COCINA BASICA NIVEL 1 Novi...

sobre cocina Bésica Nivel 1

B Cuadro PI ion y Prog i6 pl ia...

S B FORMATO ARCHIVO PLANO_cocina.xls
dirigidos al Hospital Regional departamental Villavicencio.

HJll © Escribe aqui para buscar ‘,b Lluvia termina A ESP 8112022

ANEXO 13. No HAY
EVIDENCIAS
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ANEXO 14. NO HAY EVIDENCIAS

ANEXO 15. No hay evidencias
ANEXO 16.
LQ - < Reporte de Juicios Evaluativos (2) [Modo de compatibilidad] - Excel ,O Buscar
Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda % Compartir
oo | = B v v
QE s u kK ZEz 9 oo - B B P i O
B~ < Eliminar ~ o
Pegar K S« e Ov A. = == & . v O o &0 D0 Formato  Darformato Estilosde | Ordenary  Buscary
- E - - - IEI =8 Combinary centrar $ 7 W50 Condicional + comotabla~ celdav (24 Formato filtrar~  seleccionar v
Pottapapeles & Fuente & Alineacion 11 Nimero 11 Estilos Celdas Edicién A
Al M fe | Reporte de Juicios de Evaluacion v
c D E F -
Reporte de Juicios de Evaluacion
1
9 2811112022
3 2686903
4 [E3580186
5 1 )
6 COCINA NAVIDENA
7 EN EJECUCION
3 231112022
9 031212022
10 PRESENCIAL
I 50 - REGIONAL META
2 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META
13 Nombre Apellidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje
ANDREA ZAMBRANO GARCIA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL 286866 - PREPARAR DIFERENT,
4 CIENTE (FOUNAIE A LA NORIMA NTS TISNA 001 OF] MINCOMEBRCIO ERIOS CONBASE FN A BFCE
ANAMARIA ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL 286856 - PREPARAR DIFERENT|
15 CIENTE (FOUNAIE A LA NORIMA NTS TISNA 001 OF] MINCOMEBRCIO ERIOS CONBASE FN A BFCE
LAURA HERNANDEZ LONDONO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL 286866 - PREPARAR DIFERENT,
16 CIENTE (FOUNAIE A LA NORIMA NTS TISNA 001 OF] MINCOMEBRCIO ERIOS CONBASE FN A BFCE
| EINY_INHANA RLIZ VLI AMIZAR EM ENRMACINN 9420 . DREPARAR Al IMFNTNR DE ACLIERNA A 1A SALINTLIN DE 9RARAR . DREDARAR NIFERENT ™
Hoja ® ] v
Listo

P Escribe aqui para buscar

¢

| Lluvia termina
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< Reporte de Juicios Evaluativos (2) [Modo de compatibilidad] - Excel

@
SENA

IN

P Buscar

Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pagina  Formulas Revisar  Vista  Ayuda A Compartir
& ; e = . b Hinsertar ~ | 2+ A
sansserif u AN = = | %~ -yAJustarta(to General ?
p DEBV 2 : F@é D?jt EEIE% S o of B
egar ks litsa.A. =S B=le= v O gp | &0 M ormato Darformato Estilosde | rdenary  Buscary
- E - - IEI = = 2= |2 Combinary centrar $-% W50 ondicional + comotabla~ celdav | (24 Formato filtrar > seleccionar ~
Portapapeles & Fuente N Alineacidn [FY Nimero Estilos Celdas Edicion
Al o fe | Reporte de luicios de Evaluacion
A B c D E F
7 Regional: 50 - REGIONAL META
12 Centro de Formacidn: 9532 - CENTRO DE INDUSTRIA' Y SERVICIOS DEL META
13 Tipo de Documento |Nimero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
cC 1020737085 ANDREA ZAMBRANO GARCIA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
14 CIENTE (EQUINVAILE A LA NORLMA NTS1ISKA 004 DEL R
cC 1121820344 ANAMARIA ARENAS GOMEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
15 CLENTE (FOUIVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL LI
cC 1121858973 LAURA HERNANDEZ LONDONQ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
16 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cc 1121866140 LEIDY JOHANA RUIZ VILLAMIZAR EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD!
17 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 1121887885 INGRY TATIANA MUNOZ LOMBO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
18 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 1121921885 JENNIFER ALEXANDRA CORREA RAMIREZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
19 CLENTE (FQUIVAIE A LA NOBMA WNTS 1ISKNA 001 DEL WK
cC 1121926061 LEIDY JOHANA CASTRO CASTRO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
20 CIENTE (EQUIVAIE A LA NORLA NTS TISKA 004 DE] B
cC 14536474 JOHN ENRIQUE CARVAJAL RIANO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
2 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cc 1180340 LUZ NELLY HURTADO LOPEZ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICTUD!
2 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cc 3701663 MARIA DE JESUS PINEROS MORA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD!
23 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 4241726 ELSANGELI AGUIRRE DE GUERRERO EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
24 CLENTE (FOUVAIE A LA NOBRIMA NTS LISHA 001 DEL I
cC 0218465 LUCILA GRAS MORENQ EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
25 CIENTE (EQUIVAILE A LA NOBMA NTS 1ISKNA 004 DE] M
o cC 5263789 FREDE ERMINDA HERNANDEZ NOVOA EN FORMACION 3429 - PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD
Hoja ® q )
Listo i o - i +100)

| Uuyia termina
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ANEXO 17.

ANEXO 18.

ANEXO 19.

M RV: Programacion Cursos compls X Administracion de contratos x + v —

< C @ secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractManagement/Index cm e v OO0

uTC -5

Colornbio Compra Eficen MIREYA GALINDG JI .

weni — Administracién de contratos 16 de pagina:: 23 Ayuda @
@ Volver| Ultimas modificaciones  Todos
Buscar contrato
(Bisqueda avanzada)
Uttimas modificaciones
Id del contrato Numero del Contrato Entidad Estatal Tipo de entidad Fecha de firma Fecha de finalizacidén Facturacién de la entidad Valor total de la oferta Estado
3176613 CO1.PCCNTR.4196730 SENA REGIONAL Entidad Estatal 19 dias de tiempo 19 dias para terminar MIREYA GALINDO 4.886.800 COP En Dgl
META Grupo de id 22 11:00:00 PM{UTC- JIMENEZ ejecucién
Apoyo L
Administrativo Mixto
3054470 CO1PCCNTR 4047618 SENA REGIONAL Entidad Estatal = MIREYA GALINDO 10.351.770 COP Rechazado Del
CASANARE Grupo JIMENEZ
Administrativo Mixto
1478048 CO1PCCNTR 2199547 SENA REGIONAL Entidad Estatal 1/02/2021 12:00:00 12/12/2021 11:00:00 PM MIREYA GALINDO 37.006.934 COP En Del
META Grupo de i 00) Bogots, Lima, JIMENEZ ejecucion
Apoyo
Administrativo Mixio
927273 CO1PCCNTR 1415058 SENA REGIONAL Entidad Estatal 16/12/2020 12:00:00 AM MIREYA GALINDO 32819812 COP Firmado Del
META Grupo de 00) Bogots, Lima, JIMENEZ
Apoyo
Administrativo Mixio

Lluvia termina

GTH-F-062 V09



SENA

ANEXO 20

M RV: Programacién Cursos compl: X Administracién de contratos x| + v =
& C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGrbHprtXnCLGNWDFtLBtgXSVSD ® G v % 0O 0
Gmail Q  Buscar en el correo Er O Activo
€ ® O ® B 0 @ m D 6de7a < >
RV: Programacion Cursos complementarios mes de Noviembre (&d&ime Recibidos x G
Luz Myriam Gutierrez Arroyo mié, 23 nov, % “
para Hellen, Paola, mi v

Buenos dias, reenvio correo de solicitud curso complementario para crear curso de manipulacién de alimentos segtin solicitud del hospital.

Cordial saludo,

. Luz Myriam Coordinador académico de Servicios

s E N A Gutierrez Arroyo Imgutierreza@sena.edu.co

Tel: 57 (8) 6825405 ext: 83980

Carnrera 48 6-40, Villavicencio

Centro de Industria y Servicios del Meta -
Regional Meta

© f ¥v o

@SENAcomunica

www.senc.edu.co

De: Mireya Galindo Jiménez <mgalindoj@misena.edu.co>
Enviado: lunes, 14 de noviembre de 2022 21:05
Para: servicio <servicio@sena.edu.co>

P Escribe aqui para buscar ‘ Lluvia termina

M REUNION CUENTA DE COBRO - X Administracién de contratos X ‘ + 4 = a

€& C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzGGRZhTWztLdfKghsIkDPPLPXfq ® G ¥ % 0O @

Q_  Buscar en el correo

FON ¢« @ 0 § 2 0 & ®m D 1Bde7s < >
Mail
O REUNION CUENTA DE COBRO (&xeria Recibidos x (=]
Chat s A i
[ ) Martha Liliana Vasquez Ramirez <mlvasque. @ mié, 16 nov, 9:17 (hace 12dias) ¢ € H
s @ oo Lizeth ROGER, MARIO, beronica, mi, , jhon, Luz v
=R
Spaces Buenos dias instructores
@) Para la primera cuenta de cobro los requiero a reunién presencial.
Meet el dia jueves 17 de noviembre 2022. 8.00 am en la sala de juntas de la coordinacién académica de servicios.
Por favor traer portatil
GESTION FINANCIERA
» Planilla para pago de contratos por concepto de honorario y/o prestacion de servicios personales, sin firmas y que se debe descargar del aplicativo https://contratistas.sena.edu.co/
* Para el primer pago por inicio de contrato, se debe solamente adjuntar copia de afiliacién de seguridad social y/o certificacion de que se encuentra afiliado con fecha del mes de inicio
del contrato o seguridad social ¢ lada en el mesi i anterior. (las personas que estuvieron contratadas para el mes de diciembre de 2021 deberan adjuntar esta seguridad
= social)
* Constancia de Induccion en Seguridad en Salud en el Trabajo SIIGA
* RUT con fecha de generacion o impresion no mayor a 180 dias.
= e+ Certificado de afiliacion a ARL.

» Certificacion vigente de examenes pre ocupacionales, no mayor a 3 afios.

AR Escribe aqui para buscar ‘, Lluvia termina
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ANEXO 21.

No hay evidencias

ANEXO 22.

No hay evidencias

ANEXO 23.

No hay evidencias

ANEXO 24.

No hay evidencias

ANEXO 25.

No hay evidencias

ANEXO 26.

No hay evidencias

ANEXO 27.

No hay evidencias

ANEXO 28.

No hay evidencias

ANEXO 29.

No hay evidencias

ANEXO 30.

No hay evidencias

ANEXO 31.

No hay evidencias

ANEXO 32.

No hay evidencias
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ANEXO 33. No hay evidencias

ANEXO 34. No hay evidencias

ANEXO 35. No hay evidencias

oacompensclr miplanilla.com

Compensar operador de informacion certifica que proceso el pago realizado por:

Sefor(a):

No. Identificacion:
Direccion:
Telefono:

Correo:

Ciudad:

Niamero de Planilla:

MIREYA GALINDO JIMENEZ

CC51651833

CARRERA 20A 4B-04 VIZCAYA 11

3124435700
mgalindoj@misena.edu.co
VILLAVICENCIO
8362640374

CITE EL NUMERO DE PLANILLA PARA CUALQUIER CONSULTA DE PAGO

Mombre Aportante MIREYA GALINDO JIMENEZ Mamero de Empleados 1

Tipo y namero de identificacion CC51851833 Pericdo de Cotizacidn Salud octubre de 2022
Numero de planilla B362640374 Periodo de Cotizacion Pensidn octubre de 2022
Fecha pago 2022-11-15 Mamero de Administradoras 2
MNimero de autorizacién pago 28711712 Total Pagado 131200

Banco 1023 Total Intereses de Mora 900

NUMERO DE

CODIGO ADMINISTRADORA HOMBRE TOTAL PAGADO AFILIADOS
14-23 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S400 1
EPS03T MNueva Promotora de Salud - Nueva EPS 125800 1

Lluvia termina

'

oizcornpensc:r miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
DaTon DEL APGRTANTE DATOS BE LA PLANLLA
oo RS NOMBRE APORTANTE e T comEn e oy
ASOCMADA A S AT CANTIOAD
cc p— e casassomcane | SUEEREMER | enpgn | cmccgramicn | Sxowenaco raso w0 | recuapaco | wowemo [mmemem T e
7 Mnmu ¥ PLANILLA | (COAMESIAND) | PLANLLA 1 [
e e cooico | oePaRTAMENTO CRIDAD  MUNICIS) e R t— TOTAL A FAGAR.
imaca ™ 1 NETA VILLAWCENGO. =) m % nnnad ! vz hamaauhad amand
TOTALES POR SUBSISTEMAS
ToTALES sAun
ComgeErs ) o Cotzacion Ouitgatoria | UPG Adscionat - In-um — Tl e e
T T T T | Conracitm
| ] | T | =a 000 ° I T S 1 | O | o I ° | =T
[ TOTALES PENEION 1
‘""‘“""‘"l — | - | Catacn I.....:,m_m. I,...,.m".‘._.hl e Fa |3:"..:.'.'»L |“““‘°“| Vatar tior |u...F._F..... | —r— |,...":..,.
=1 Caveniene || T | o I [ | T I 0 | I | 0 I N N |
TOTALES FIES0S LABGRALES
Comon AR = 3 Cotmacn incapackiades Fpories Oires | Vaior e | Dias | Vaior Wora | Summs | e Radicadn | vaior Sana | Femss | Tewiaaper | e Anbaios
onsgatnas [ morincion ]| vaier | sammas | cosmeion | e | comucion | consicn | auasarwor | Faor | somausass
TECR | Foaia Seumn | I e | 0 | o | wsw | [ T | 3 1
[ TOTALES CAIAE 1
| —— | [— I war | ator Aporsa | [r— | Vator Mora Aparie |1......n.¢.‘ [rpr— |
oTALES PARATEEALES TovALES PoR SUBBBTERA
e i Abrimirs | " meetes [V e g [
=Ty s pr P
o T o T o T o | - Parmcn = 0w )
i L = Tas0
o o . o o =3 o s o .
S e e e PR
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

oi:cornpznsar miplanilla.com

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANLLA
RO WUMERD WOMBRE APORTANTE DRECCIOM | TELEFONO CORREQ BT CANTIDAD
ASOCMDA AN IS A
cc 173622 R casucespeang | CUERRESMIN | pope | istectsghamal com TR L o | recanpago | wowesp | oo T owec
anscaé.ae\' FLANILLA PLAMLLA 1 ‘ o
FORMA CLASE WOMERE PeRneo SA | PERCED PINSONES
= || Ry howers | coooo | eamTAMENTO CAIDAD | MUNICPYD TOTAL A PAGAR
[Ty 1 inugenisnis WETA VILLAVICENTO [ TG il ! WaR | s b
DETALLE POR COTIZANTE
1M ORBLACIN COTZAMTE | WECAMACKR WIVECACES | Pomicn sMLUD RIE3GOS LADCRALES ccr BARAFECALES
ol H Fos
s 3 1A el lsebs sl el s 2L cse o PP e ) — i — 0 i
.| oo | uniicaien e Mo !l...?n.”.;:.hhiigm AP (cotmstn | e | e | " [ | conmen | moees (RS G| mesm 1 o [ T || N | | [
17 L H B
TR + |+ [ aw [smen| mn | wn [rmen |+ | wam E I N B B N

1INIE D e

T[] e | ceneommems [so] ][]

Efectuar los pagos al sistema general de seguridad social integral, lo cual sera un requisito

previo para el pago de los honorarios, entre otros requisitos.
Planilla de pago No 8362640374 Mi planilla mes de octubre de 2022

GTH-F-062 V09
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ANEXO 36.

M Recibidos (34) - mgalindoj@misc X ‘ % Inicio - SIGEP Il - Funcién Piblica X @) SIGEPII :: Inicio x + v -

<« C & funcionpublica.gov.co/sigep-web/sigep2/persona/informacionPersonal.xhtml?recursold=HojaDeVidaSubMenu#no-back-button e % 0O q

SIGepIl

@[~ [+]

Mireya Galindo Jimenez | Roles | Cerr{

FUNCION PUBLICA

Sesion

rio
Mireya Galindo Jimene|

Porcentaje de Diligenciami|
de Mi Hoja de Vida

55% Completado

Imprimir Mi Hoja De Vi

Mi Hoja de Vida Certificado de situacion actual en

Entidades Asociadas a

Usuario

SERVICIO NACIONA.

Preguntas frecuentes

Mis Evaluaciones de desempefio

Lluvia termina

M Recibidos (34) - mgalindoj@misc X |  Inicio - SIGEP Il - Funcién Pablica X | (8) SIGEPII = Inicio X (@ SIGEPI : Mi Hoja de Vida x 4+ v - X

uncionpublica.gov.co/sigep-web/sigep2/persona/imprimirDescargarHojaVida.xhtm|?i . toption=0PT_| #no-back-button
(] & funci bli fsi by 2/ imprimirD HojaVida.xhtm|?id=770480&x OPT_PRINT#no-back-b:

. I ET)
. ; Mireya Galindo Jimenez | Roles | Cermar
@ FUNCION PUBLICA Sesion
w1260

minisiracion | Informacion Personal

INICIO  / Mi Hoja de Vida / Imprimir Mi Hoja De Vida

Usuario
« Imprimir Mi Hoja De Vida «
( ) Formato Unico de Hoja de Vida Hoja de Vida Completa _

Incluir Formulario de Gerencia Publica Incluir Anexos

¢ Cuédl de las siguiente opciones desea imprimir?

Entidades Asociadas a Mi

[Eas] —
SERVICIO NACIONA,

Preguntas frecuentes

Manual de Usuario

§ Uuvia termina
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FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA
Persona Natural
{Leyes 190 de 1905 480 y 443 de 1968)

EMTIDAD RECEFPTORA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES

GALINDO JIMEMNEZ MIREYA

DOCUMENTO DE MDENTFNCACION BEEXD NACIONALIDAD PAIS

[eiied C.E. P, () MNo. siesisas Fy M (| oL (R EXTRANERO () COLOMEIA
LIBRETA MILITAR

PRIMERA CLASE () SEGUNDA CLASE () NUOMERO DML

FECHA ¥ LUGAR DE NACIMIENTO

(551 wes

COLOMBLA

FECHA oo

Pals

DIRECCINON DE CORRESPOMNDENCIA

CARRERA 20 A 4 B 04 CASA Vizcaya Il VILLAVICENCIO

Pais COLOMELA

DEFPTO META

DEPTO CUMDIRARMARCA

RALMICIPIO

VILLAWVICENCHD

MUNICIPIO EL COLEGIO

TELEFOMO

ERMAIL

mgalindoj@misena edu co

= FORMACION ACADEMICA

3z EXPERIENCIA LABORAL

| RELACIONE SU EXPERIEMCIA LABORAL O DE PRESTACKON DE SERVICIOS EMN ESTRICTO ORDEN CRONCLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL

EMPLEDQ O CONTRATO ANTERIOR

SA O ENTID,

EMPRE. AD PUBLICA PRIVADA | PalS
SENA-CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META X COLOMELA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
META VILLAVICENGIO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

pDia | 03 | Mes| 03 | ase| 2020 Dia 16 | mes| 12 | ase | 2020
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIO Kilometro 1 via Acacias

EMPLED O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS
SENA-CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META b4 COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
META VILLAVICENCIO
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

pia | 14 | Mes| 0a | ase| 2018 Dia 31 | mes| 10 | ase | 2016
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
CONTRATISTA CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIO Kildmetro 1 Via Acacias

EMPLED O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA Pals
SENA - CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META x COLOMEBLA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREQ ELECTRONICO ENTIDAD
META VILLAVICENCIO
TELEFONGS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

Dia | 05 | Mes| 02 | asa| 2018 pia | 13 | mes| oo | ase | 2016
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION

CONTRATISTA

CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERWICIO

Km. 1 Wia Acacias

EMPLED O CONTRATO ANTERIOR

EMPRESA O ENTIDAD
SENABEGICNAL BOYACA

I PUBLICA | PRIVADA IPAJS
b4

Lol osieLs

ANEXO 37 PLAN DE PAGOS
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Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto MHmieguizh MYRIAM LEGUIZAMON HEFMANDEZ
Comprobante 35.02-00-080- CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL
a530 META

222.11.09.640 p. m

TAL DEL
Con base en ol COP No: 4722 de fecha 2022-01-17. Se hizo ol registro presupuestal con ol siguiente detalle
[T— == Facha Rugistra: |mz-n-m Linidad ¢ Subunidad Ejecutor: |5m.msmn CENTRO DE INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DEL META
Vigesstia Prasupusstal [acar Eatas. |cn.-a.m [Tipe de Monua: |CUR-Pm.os. Tasa du Camin: | .00)
Vales Wetidl & 764 530,00 |Vaker Tolal Oparacionas: 0.00| [Valor Actual. | 4 764 520 00| Saldo x Obligar: | 4764 E30.00|
TERGERD ORIINAL
T 50651533 [Rand Sociat  [WIREYA GALINDO SMENEZ [ostic o Pago: [asara en euarea
Courtadany
CUENTA BANCARIA
Wira. [ 1265351000 [Bunea: [pamcoLomen 2.2 [mee: | [Estada: — Jacsen
‘ORDENADOR DEL GABTO
[r— [ 8550901 [Nomr: JOHANNA CRISTING VASQUEZ DIz [Carge: [BUBORRECTOR CENTRO DE IMDUSTRIA Y SERVICIOS DEL WETA
CAJAMENOR VIATICOR DOCUMENTO SOPORTE
conTRATO DE
PRESTACION
Manieasiia: Focha & Regiaws: 0 amien Vidaiena: ™ :mil?:ﬂ""""’ o Mimase:  [covPecTnamenn Mg nE sERvICios [Feena: 2002410
" FROFESIONAL
s
ITEM PARA AFECTACHIM DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECUREQ SITUAL.
35001500 140 BE00025 402
95345 CENTROD DE |aDouisicion pe BENES ¥
WOUSTRIA Y SERVICIOS DEL [SERWICIOS - BERVICIO DE AT
META.- SERVICKS FORMACION PROFEEICHAL Packin 1 CEF FECHA o VALOR ACTUAL SALDO X DBLIGAR
FRESTADOS & LA IMTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL
FORMACION SERVICIO DE FORMACKON
FROFESIONAL DEL EENA NACIONAL
4,784 630,00 [T
Tetat 4,764 630,00 0,00 4.764.630.00 4 764.630.00)

[ TRAT AR LS BERMCIOE FEFGOMALES PARA MPARTIF FORMACION PROFEGIONAL INTEGRAL EN DS PROGRAMAE DE NIVEL TITULADS REGULER ¥ COMPLENENTARLA DE L0 PROGRAMAS A CARGO DE LA

COORDIMACION ACADEMICA DE SERVICI0, DE ACUERDO CON SU PERFL, INSERD CURRICULAR:

PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POBICION DEL CATALOGO DE PAC
55-02-00-050-66 X (CENTR.O DE INDUSTRIA Y BERMVICIOE DEL META CNC - INVERES0N DRDIMARLS MACIOH CSF
502 0005005 2 [CENTRO DE INDUESTRIA ¥ BEFWICIDS DEL META. VERESON DRDIMARLS FACION CoF

BALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGD!

2587, 740,00 MINGLNG
DTG B0 00| FING NG

ERERTH A1 EANSH CASTRO MIBES

ANEXO 38. No hay evidencias
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Sistema integrado de Mejora
Continua Institucional

REPORTE MENSUAL DEL INSTRUCTOR

F001-P003-P08 Version 4

Proceso: Ejecucion de la Formacion Profesional

Procedimiento: Gestion de Proyectos

. Fecha: Villavicencio, Noviembre de 2022
INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMNEZ Cédula: 51651833
ESPECIALIDAD/PROGRAMA: COCINA Fecha de contrato: 11/9/2022 N° Contr. 4196730
*EJECUCION DE ACCIONES DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FICHA No. APRENDICES PROGRAMA DE FORMACION -
CARACT. MUNICIPIO ACTIVOS COMPETENCIA AMBIENTE HORAS ([FECHA INICIQ FECHA FINAL HORARIO M \)
2686903|Villavicencio 32 COCINA NAVIDENA He Gastronon 35 11/23/2022 11/30/2022 |07:00 a 12:00 X X
Castilla 42 COCINA NAVIDENA Ceres castillg 50 11/26/2022 11/30/2022 [12:00 a 22.00 X
TOTAL HORAS 85
*EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA
EM;‘:I-ESA EMPRESA MUNICIPIO NOMBRE EVENTO HORAS [FECHA INICIQ FECHA FINAL HORARIO M \"
TOTAL HORAS 0
*OTRAS ACTIVIDADES DE FORMACION PROFESIONAL
DETALLE NOMBRE DE ACTIVIDADES HORAS [FECHA INICIQ FECHA FINAL | coD. DISENO M \'/
Desarrollo curricular y alistamiento a las fichas 35 11/9/2022 11/22/2022 X X
TOTAL HORAS
*CAPACITACION
NOMBRE DEL EVENTO CIUDAD HORAS ([FECHA INICIQ FECHA FINAL HORARIO M \"/
TOTAL HORAS 0
*HORAS DIFERENTES A EJECUCION DE LA RESPUESTA
DETALLE DIAS FECHA INICIQ FECHA FINAL TIEMPO M \)
COMPENSATORIOS
PERMISOS

— TOTALWORASWMES [ = [ 1

C/‘z/"\'

INSTRUCTOR

—a

COORDINACION

El Supervisor Certifica que cumplié a satisfaccion con el objeto del contrato, Prestando sus servicios personales como
INSTRUCTOR contratista para desarrollar acciones de formacion profesional integral en nivel titulada, especializacion,
complementaria y virtual, con enfoque en competencias laborales en la especialidad de su competencia, bajo los
procedimientos del sistemas de gestion de calidad.

SUPERVISOR




TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMENEZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA'Y SERVICIOS DEL META

FECHA INICIAL: 09/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/11/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2686903 - COCINA NAVIDENA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR ALIMENTOS DE ACUERDO A LA SOLICITUD DEL

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CLIENTE. (EQUIVALE A LA NORMA NTS USNA 001 DEL
MINCOMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO)

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PREPARAR DIFERENTES ALIMENTOS BASICOS CALIENTES Y FRIOS CON BASE EN LA RECETA ESTANDAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 35,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 35,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
09/11/2022 22/11/2022 OTROS 35,00

28/11/22 14:43 Page 1 of 2



TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 35,00

INSTRUCTOR: MIREYA GALINDO JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE INDUSTRIA Y SERVICIOS DEL META

28/11/22 14:43 Page 2 of 2
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