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SECRETARIA DE GOBIERNO
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DOCUMENTO COMPLEMENTO DEL PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL No. 003 DE 2019

OBJETO

Contratar el suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorio, toner y cartuchos requeridos por el
Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal.

Abril de 2019
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1. GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

11.  INTRODUCCION

En cumplimiento del principio de transparencia, el INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y
ACCION COMUNAL - IDPAC garantiza que en los Pliegos de Condiciones establecido en la plataforma del
SECORP Il'y el presente documento complemento del mismo, se encuentran consagrados los requisitos inidas
reglas objetivas, justas, claras y completas que permitiran la elaboracién de ofrecimientos de la misma indole;
que se encuentran definidas con precision las condiciones de costo y calidad de los servicios solicitados,
necesarios para la ejecucion del contrato, todo lo cual tiene relacion con el equilibrio econdmico contractual y
las garantias que deben otorgarse; que no existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni
exenciones de responsabilidad, derivadas del errdneo suministro de datos, informes o documentos; que las
reglas consagradas no inducen a error a los proponentes y contratistas y no los llevan a formular
ofrecimientos de extension ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva de la Entidad.

Los estudios y documentos previos que incluyen el analisis del sector, ficha técnica, matriz de riesgos, asi
como cualquiera de sus anexos estan a disposicion del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica —-SECORP .

1.2.  REGIMEN JURIDICO APLICABLE

El marco legal del proceso de seleccion y del contrato que se derive de su adjudicacion, esta conformado por
la Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, el articulo
2°, numeral 2°, literal a) de la Ley 1150 del 2007, el Decreto 1082 de 2015, Ley 1882 de 2018 y las demés
normas Yy especificaciones técnicas concordantes con la materia objeto del contrato, que rijan o lleguen a regir
los aspectos del presente proceso de seleccion. Las normas y especificaciones técnicas actualmente vigentes
que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley colombiana, se presumen conocidas por todos los
proponentes.

1.3. MODALIDAD DE CONTRATACION

La modalidad de seleccién corresponde a la de Seleccién Abreviada - Subasta Inversa Presencial de que
trata el literal a), numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los articulos
2.21.21.2.1,22.1.2.1.2.2 y ss. del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018. Lo anterior
por tratarse de bienes que, por sus caracteristicas técnicas uniformes y la destinacién del mismo, permite el
empleo de la modalidad de Selecciéon abreviada que en su generalidad, corresponde a la modalidad de
seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las
circunstancias de la contratacion o destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos
simplificados para garantizar la eficiencia de la gestidn contractual.

En este caso nos encontramos frente a la necesidad de adquirir servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, ya que poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de
su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad objetivamente
definidos. Lo anterior de conformidad con el sustento técnico emitido por la dependencia que requiere
satisfacer la necesidad.
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Téngase en cuenta que el empleo de la modalidad de selecmon propuesta, garantiza el cumplimiento de los
elementos o principios fundamentales del proceso publico y abierto como son: la libre concurrencia, la
igualdad de los oferentes y la sujecién estricta al pliego de condiciones.

La libre concurrencia permite el acceso al proceso Seleccion Abreviada - Subasta Inversa Electronica de
todas las personas o sujetos de derecho, interesados en contratar con el Estado, mediante la adecuada
publicidad de los actos previos o del llamado a participar. Es un principio relativo, no absoluto o irrestricto,
porque el interés publico impone limitaciones de concurrencia relativas, entre otras, a la naturaleza del
contrato y a la capacidad e idoneidad del oferente.

La igualdad de los participantes, presupuesto fundamental que garantiza la seleccion objetiva y desarrolla el
principio de transparencia que orienta la contratacion estatal, se traduce en la identidad de oportunidades
dispuesta para los sujetos interesados en contratar con la Administracion.

La sujecion estricta al pliego de condiciones es un principio fundamental del proceso de Seleccidn Abreviada -
Subasta Inversa Presencial, que desarrolla la objetividad connatural a este procedimiento, en consideracién a
que el pliego es fuente principal de los derechos y obligaciones de la administracion y de los proponentes.

1.4. COMUNICACIONES
Las comunicaciones en el marco del Proceso de Contratacion deben hacerse por medio electronico, en la
seccion de mensajes, observaciones y/o seccién establecida a través de la plataforma del Secop Il segun

corresponda.

El IDPAC debe responder las comunicaciones recibidas a través de la plataforma SECOP |I.

1.5. CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

De conformidad con lo preceptuado en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, el IDPAC convoca a
las veedurias ciudadanas para que promuevan el ejercicio del control social ciudadano al presente proceso de
contratacion, para lo cual podran consultarlo en la plataforma transaccional SECOP II, para ejercer los
derechos y las facultades que la Constitucién y la Ley les atribuyen.

1.6. CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestidn atribuidas a la Procuraduria Delegada
para la Vigilancia Preventiva de la Funcion Publica, de conformidad con los numerales 1, 2 y 3 del articulo 24
del Decreto Ley 262 de 200, en concordancia con la Resolucion 018 de 2000, el IDPAC convoca a esta
Procuraduria a realizar el acompafiamiento pertinente al presente proceso de seleccion.

1.7. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Suministro
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1.8. PRESUPUESTO ESTIMADO Y RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO

Se dispone de un presupuesto oficial estimado por la suma de TREINTA 'Y TRES MILLONES QUINIENTOS
CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS TRECE PESOS MI/TE ($ 33.547.213) incluido IVA, el valor del
contrato incluye todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demas tributos a que haya lugar,
respaldados presupuestalmente de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal Nos. 650
del 20 de marzo de 2019.

En todo caso para el presente proceso de seleccion, la adjudicacion se realizara al proponente que oferte el
menor valor incluido IVA (si ello hay lugar). El valor final del contrato correspondera a la diferencia entre el
presupuesto oficial asignado y el descuento ofrecido por el contratista en la subasta.

NOTA 1: De acuerdo a las necesidades de la entidad, el IDPAC podra solicitar el suministro de elementos de
papeleria, Utiles de escritorio, tner y cartuchos requeridos por el Instituto Distrital de la Participacion y Accién
Comunal en general que NO estén contemplados en el listado de elementos o bienes. Para establecer el
valor, el supervisor del contrato realizara un estudio de mercado por medio de dos (2) cotizaciones, en las
cuales se debera detallar las especificaciones técnicas requeridas. El valor del mercado seré aprobado por el
supervisor del contrato, previo a este procedimiento se aplicara el porcentaje de descuento ofrecido por el
contratista en la audiencia de subasta, con la cual se hizo adjudicatario del contrato.

NOTA 2: El proponente debera tener en cuenta que es un contrato de tracto sucesivo, es decir, se ejecuta a
medida que se van requiriendo el suministro de papeleria, Utiles de escritorio, téner y cartuchos de
conformidad con los valores unitarios fijos y precios establecidos en la oferta econdémica del proponente,
aplicando el porcentaje de descuento ofrecido por el contratista en la audiencia de subasta, con el cual se
hizo adjudicatario del contrato.

1.9. PARTICIPANTES

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, en el
presente proceso podran participar las personas naturales y juridicas consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales vigentes, y siempre y cuando su objeto social se relacione y les
permita desarrollar el objeto del presente proceso.

También podran participar los consorcios 0 uniones temporales, siempre y cuando el objeto social de cada
uno de sus miembros se relacione con el objeto del presente proceso.

En cualquier caso, el proponente no deberd estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucién y la Ley, manifestacion la cual se entiende
hecha bajo la gravedad de juramento con la sola presentacién de la propuesta.

1.10. CONTROL SOCIAL

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 850 de 2003 modificada parciaimente por la Ley 1757 de
2015, las veedurias ciudadanas podran ejercer control social sobre la presente contratacion.

Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podran desarrollar su actividad durante las
etapas precontractual, contractual y postcontractual de este proceso de seleccion, realizando oportunamente
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las recomendaciones escritas que consideren necesarias, e |nterV|n|endo en las audiencias que se convoquen
durante el proceso, caso en el cual se les suministrara toda la informacién y documentacién pertinente que
soliciten y que no esté publicada en el sitio www.colombiacompra.gov.co.

Se invita a las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley para que desarrollen su
actividad durante la etapa precontractual, contractual y pos contractual en el presente proceso de seleccion.

Finalmente, el IDPAC informa que expedira las copias del proceso contractual que cualquier persona le
solicite, a costa del interesado, incluyendo copia de las propuestas en archivo formato pdf, pero respetando la
reserva de que gocen legalmente algunos documentos.

1.11.  LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

Tiene como fin apoyar la accién del Estado Colombiano’ y del IDPAC, para fortalecer la transparencia de los
procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicién de cuentas.

La Administracién considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995 modificada parcialmente por la Ley
443 de 1998, en sus articulos 22, 23 y 24 prevé acciones de caracter penal para los servidores publicos que
reciban para si o para otra persona, dinero u otra utilidad remuneratoria, directa o indirecta por actos que
deban ejecutar en el desempefio de sus funciones. Asi mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un
servidor publico. Igualmente la Ley 1474 de 2011 regula el tema relacionado con actos de corrupcién por
parte de funcionarios publicos.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar el
hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcion” a través de alguno de los siguientes medios:
Linea Transparente del Programa al nimero: 018000913040 o el sitio de denuncias del programa en el correo
buzén1@presidencia.gov.co, o personalmente en la direccion carrera 8 N° 7-27 Bogota, asi como a la Fiscalia
General de la Nacion.

1.12. PROMO_CION DEL DESARROLLO EN LA CONTRATACION PUBLICA PARA MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

Que, dentro del plazo establecido en el cronograma del proceso, se presenté una solicitud de limitacion de
convocatoria a Mipyme por el proponente ATEMPO PROVEDORES S.A.S con Nit. 800.096.103-4. Teniendo
en cuenta lo anterior, la presente convocatoria NO SE LIMITARA A MIPYME en razédn a que la Entidad no
recibié por lo menos tres solicitudes de estas durante término sefalado en el cronograma del proceso y
no se cumplen las condiciones dispuestas por el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015.

1.13.  DILIGENCIA DEBIDA E INFORMACION SOBRE EL PROCESO DE SELECCION
Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el ofrecimiento del

objeto de este proceso de seleccidn, y realizar todas las evaluaciones y proyecciones que sean necesarias
para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del servicio. Por la

! Programa Presidencial Lucha Contra la Corrupcién Marco normativo Articulos: 23, 90, 122 al 129, 183, 184, 209 y 270 de la
Constitucion Politica. - Convencion Interamericana contra la corrupcién (C.1.C.C.) lertratado en el mundo aprobado en Colombia por la
Ley 412/97.Convencién de las Naciones Unidas, aprobada en Colombia por la Ley 970/05.
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sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente realizo el examen completo de todos los
aspectos que inciden y determinan la presentacién de la misma. La exactitud, confiabilidad o integridad de la
informaciéon que tenga a bien consultar el interesado se encuentra bajo su propia responsabilidad, e
igualmente la interpretacion que haga de la informacion que obtenga a partir de las declaraciones realizadas
durante el transcurso de cualquier audiencia o actividad de las establecidas en el pliego de condiciones.

El IDPAC no entregard para los fines de presentacion y preparacion de propuestas para este proceso,
material, documentacion o manuales de ninguna naturaleza asociados a las descripciones y especificaciones
técnicas del servicio que se va a adquirir, excepto la informacién suministrada en el pliego de condiciones
ficha técnica y/o adendas.

En consecuencia, es responsabilidad del interesado, al asumir los deberes de garantia asociados con la
adquisicion del servicio que se solicita a través de la presente contratacion, conocer plenamente las
condiciones técnicas del servicio a proveer, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados. Y de
solicitar informacion puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la formulacién de su
propuesta.

Se recomienda al interesado, la obtencién de asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal,
tributaria, técnica, econémica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la presentacion de
una propuesta.

El interesado en presentar propuesta se informaré sobre los requisitos legales aplicables en la jurisdiccion del
presente proceso de seleccion, es decir, la legislacion vigente en la Republica de Colombia, el pliego de
condiciones y del contrato que se celebrard como consecuencia del mismo.

La circunstancia de que el interesado obtenga toda la informacién que pueda influir en la determinacion de su
oferta, no lo eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni le dara derecho
a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del
contratante, en el caso de que cualquiera de dichas omisiones deriven en posteriores sobrecostos para el
contratista.

Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, tendra en cuenta que el calculo
de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se basara estrictamente en sus propios estudios técnicos
y en sus propias estimaciones.

Cada proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la preparacion
y presentacion de su propuesta, por lo cual el IDPAC no sera responsable en ningun caso de dichos costos,
cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccion y contratacion.

Igualmente, correspondera al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los impuestos,
tasas y contribuciones, asi como los demés costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la
celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, segun la asignacion de costos previstos para la adquisicion
del objeto de este proceso, para lo cual se recomienda a los proponentes obtener asesoria calificada.

1.14.  INTERPRETACION, ACLARACION Y MODIFICACION DE LOS DOCUMENTOS DE LA
SUBASTA INVERSA
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La informacion contenida en el Pliego de Condiciones, sustituye cualquier otra clase de informacion que la
Entidad y/o sus funcionarios pudieron haber suministrado a los proponentes o terceros interesados en el
proceso de seleccién. Por consiguiente, todas las informaciones preliminares, concomitantes o posteriores
que los interesados hayan obtenido en forma diferente a la oficial, quedan sin valor y la Entidad, no se hace
responsable por su utilizacion.

El proponente deberd examinar, analizar y estudiar cuidadosamente todos los documentos tales como
formularios, condiciones, especificaciones, e informarse oportunamente de todas las circunstancias que
puedan afectar el objeto, su costo y tiempo de ejecucion, ademés de los anexos y adendas que se expidan
durante el proceso; se entendera que los documentos, incluidas las especificaciones, se complementan
mutuamente de manera que lo consignado en uno de ellos se tomara como consignado en todos.

El medio oficial de publicidad para comunicar cambios, ajustes, observaciones, aclaraciones o en general,
cualquier situacién en el proceso, es a través de adendas, comunicaciones oficiales y Resoluciones, que a su
vez se publicaran en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II).

El Pliego de Condiciones conservard plena validez, mientras no sean modificados expresamente por el
IDPAC y solo a través de adendas debidamente publicadas en el Sistema Electronico de Contratacion Publica
(SECOPII).

Las interpretaciones o deducciones que el proponente hiciere del contenido del Pliego de Condiciones, asi
como de los documentos que hacen parte integrante del proceso, seran de su exclusiva responsabilidad.

1.15. MATRIZ DE RIESGOS.

En atencién al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, las entidades en los pliegos de condiciones o sus
equivalentes deberan incluir la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en
la contratacion. Segun el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia
contractual todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el desarrollo y ejecucion del contrato
pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo sera previsible en la medida en el que mismo sea
identificable y cuantificable.

Corresponderé al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del IDPAC en el presente
documento complementario.

Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios que afecten
el desarrollo del mismo, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relacién con los
costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucidn contractual.

Se publica adjunto como anexo — MATRIZ DE RIESGOS

NOTA: los riesgos estan mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados
todos los riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccion, los cuales se entienden asumidos por
el contratista salvo expresa manifestacion en contrario por parte del IDPAC; por consiguiente es
responsabilidad del contratista durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre, hacer las observaciones
que estime pertinentes en razon de su conocimiento especializado en el objeto del proceso de seleccidn. El
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IDPAC se reserva el derecho a acoger o no las observamones que se formulen respecto a la distribucién de
los riesgos previsibles a cargo del contratista.

1.16. DOMICILIO DE LA ENTIDAD

Para efectos de correspondencia, el domicilio oficial del IDPAC, es el siguiente: INSTITUTO DISTRITAL DE
LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC, Bogota D.C., en la Direccion Calle 35. No. 5 - 35,
Secretaria General - Proceso de Gestion contractual. Correo electrénico:
contratacionidpac@participacionbogota.gov.co, nimero telefénico: 2417900 ext. 3145. Para observaciones o
mensajes del presente proceso a través de la plataforma del Secop |I.

2. CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA

2.1. CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA BAJO LA MODALIDAD DE SELECCION ABREVIADA -
SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.

2.1.1. CALIDADES DEL PROPONENTE

La Entidad procedera a dar apertura al proceso a través de la publicacion de la resolucién motivada, donde
podran participar todas las personas juridicas, nacionales y extranjeras, los consorcios y uniones temporales y
demas formas asociativas legalmente constituidas, cuyo objeto social cubra las actividades necesarias para
cumplir con el objeto del presente proceso de Seleccion, que no estén incursos en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el ordenamiento legal Colombiano.

Los proponentes indicaran si su participacién es a titulo de consorcio o unién temporal, y en el Ultimo caso
sefalaran los términos y la extension de su participacion en la presentacion de la propuesta y en la ejecucion
del contrato, esto es, indicando cuales de las obligaciones contractuales habran de ejecutar, e indicando el
porcentaje de participacion en el mismo, de conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 7 de
la Ley 80 de 1993, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del IDPAC.

Los miembros del consorcio o de la unién temporal y demas formas asociativas legalmente constituidas,
deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al consorcio o union temporal y
sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad, de conformidad con
lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Las personas juridicas integrantes de un consorcio o unién temporal, deben acreditar individualmente la
informacién Tributaria, identificacién y Régimen de Impuesto a las Ventas al que pertenecen, asi como, el
Certificado de Existencia y Representacion Legal.

Si la facturacién la va a realizar el consorcio o la unién temporal a nombre propio y en representacion de sus
miembros (es decir bajo su propio NIT), debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a
cada uno de los integrantes, el nombre de la razén social y el nimero de identificacion tributaria, NIT, de cada
uno de ellos. Adicionalmente, en caso de ser el adjudicatario del contrato, deberd adelantar los tramites de
expedicién del RUT del consorcio o la unién temporal ante la DIAN; documento necesario para la los tramites
de la legalizacion del contrato. Estas facturas deben cumplir con los requisitos sefialados en las disposiciones
legales y reglamentarias.
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21.2. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Forman parte del pliego de condiciones, el documento complemento del pliego de condiciones, los estudios
y documentos previos adelantados por la Entidad, los cuales se publican a través de la pagina del SECOP |l
www.colombiacompra.gov.co

Asi mismo forma parte del pliego de condiciones definitivo, la matriz de tipificacion de riesgos previsibles
identificados, los documentos que contengan especificaciones técnicas necesarias para el proceso de
seleccion, las observaciones que realicen los interesados con anterioridad al cierre del proceso de seleccion y
su correspondiente respuesta.

2.2. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso estd establecido en el pliego de condiciones electronico en el Portal Colombia
Compra Eficiente Secop I, teniendo en cuenta la modalidad de seleccidén corresponde a la de Seleccion
Abreviada - Subasta Inversa Presencial de que trata el literal a), numeral 2° del articulo 2° de la Ley 1150 de
2007, en concordancia con los articulos 2.2.1.2.1.2.1, 2.2.1.2.1.2.2 y ss. del Decreto 1082 de 2015 el lugar
hora y fecha de la audiencia de subasta es el siguiente:

FECHA
LA, DESDE | HASTA
Acto administrativo de apertura del 13 de mayo de 2019
proceso
Publicacion pllegq lde condiciones 13 de mayo de 2019
definitivo
Plazo para presentar observaciones | 43 4o 1oy 4o 2019 15 de mayo de 2019
al pliego de condiciones definitivo
Respuestas pliego de condiciones 16 de mayo de 2019
Fecha limite para expedir adendas 17 de mayo de 2019

Cierre y plazo maximo para entrega
de propuestas

21 de mayo de 2019 3: 00 pm

Apertura de sobres

21 de mayo de 2019 3: 10 pm

Informe de presentacidn de ofertas

21 de mayo de 2019 3: 20 pm

Verificacién de requisitos
habilitantes

21 de mayo de 2019 28 de mayo de 2019

Publicacion informe de verificacion
preliminar de requisitos habilitantes
y Traslado del informe de verificacion
preliminar y plazo para subsanar la
ausencia de requisitos o la falta de

documentos habilitantes
requeridos por la entidad.

28 de mayo de 2019 31 de mayo de 2019

Publicacion informe de verificacion y

31 de mayo de 2019
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evaluacién definitiva y respuestas a
observaciones Y CONSOLIDADO
Periodo para observaciones

31 de mayo de 2019 05 de junio 2019

Presentacion del informe de
evaluacién definitiva al comité asesor 07 de junio 2019
de contratacion
Publicacion del documento de
respuesta a observaciones y 07 de junio 2019
consolidado de la evaluacidn
Audiencia que decide sobre el
proceso
Suscripcion del contrato y
cumplimiento de requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

10 de junio 2019 11: 00 am

DENTRO DE LOS 3 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA
FECHA DE ADJUDICACION

o Respuesta observaciones al proyecto de pliego de condiciones: Las respuestas, seran
publicadas en el portal SECOP Il -de conformidad con lo establecido en el cronograma del proceso.

Concluido el anterior término, EL IDPAC no aceptara en las etapas subsiguientes del proceso de
seleccion, cuestionamientos sobre el contenido del alcance de las estipulaciones y exigencia
establecidas en este documento. Las peticiones presentadas fuera del horario habil se entenderan,
presentadas el dia habil siguiente.

e Acto administrativo de apertura del proceso: El IDPAC ordenara la apertura del proceso de
seleccion, mediante acto administrativo de caracter general, de conformidad con el articulo
2.2.1.1.2.1.5 de Decreto 1082 de 2015, El acto administrativo sefialara:

1. El objeto de la contratacion a realizar.

2. Lamodalidad de seleccion que corresponda a la contratacion.

3. El Cronograma.

4. Ellugar fisico o electrénico en que se puede consultar y retirar los pliegos de condiciones y los
estudios y documentos previos.

5. La convocatoria para las veedurias ciudadanas.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal, en concordancia con las normas organicas
correspondientes.

7. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las modalidades
de seleccion.

e Adendas: Como resultado de las inquietudes presentadas por los interesados, y cuando el IDPAC lo
considere necesario, sera procedente modificar el Pliego de Condiciones, estas modificaciones se
haran mediante ADENDAS, acorde con lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de
2015, las cuales seran publicados en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica (SECOP
1), En todo caso por ningun motivo se expedira adendas el dia previsto para el cierre del proceso.
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Las respuestas a las inquietudes u observamones que no modifican el Pliego de Condiciones se
emitiran a través de la seccién de mensajes, e igualmente se publicaran en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica (SECOP I1)

Las adendas y aclaraciones que emita la entidad, haran parte del pliego de condiciones y seran de
obligatorio analisis y cumplimiento por parte de los interesados para la preparacion de las
propuestas.

o Cierre y plazo méaximo para entrega de propuestas: La propuesta debe sujetarse a las
condiciones, plazos y demés aspectos contemplados en el pliego de condiciones.

El cierre de este proceso de SELECCION ABREVIADA se realizara el dia y hora indicados en el
CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL, en el
Secop Il. Dicha fecha y hora son el limite para la presentacion de las propuestas.

Una vez cumplida la fecha y hora para cierre y apertura de sobres la entidad procedera a la apertura
de los sobres en el Secop Il que contengan los REQUISITOS HABILITANTES del proponente. El
sobre que contiene la PROPUESTA ECONOMICA INICIAL, no se abrira en esta etapa del proceso.

o Verificacion de requisitos habilitantes y publicacién informe: Una vez verificados los requisitos
habilitantes, se publicara el informe respectivo segun lo sefiale el cronograma. En dicho informe el
IDPAC informara el cumplimiento de los requisitos habilitantes y los documentos que no hayan sido
presentados con la propuesta o que requieran de aclaracion y/ o subsanacion.

Cuando el IDPAC soalicité la subsanacion de requisitos o documentos no necesarios para la
comparacién de las ofertas, los proponentes deberan allegarlos dentro del término establecido para
ello con el fin de dar celeridad a la verificacion de los requisitos habilitantes.

En tal sentido de acuerdo de conformidad con lo establecido en el Articulo 5° de la ley 1882 del 15
de enero de 2018 por medio de la cual se modifico el paragrafo 1 e incluyo los paragrafos 3, 4 Y 5
de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 el cual establece que:

(...) Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.(...)

Paragrafo 4° En aquellos procesos de seleccion en los que se utilice e mecanismo de subasta, los
documentos referentes a la futura contratacion o0 a proponente, no necesarios para la comparacion
de las propuestas, deberan ser solicitados hasta el momento previo a su realizacion.

Paragrafo 1: Las respuestas y documentos deberan ser enviados por la plataforma del Secop Il sin
que por ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

Si en desarrollo del proceso de seleccion se requiere realizar subsanes adicionales a los indicados
en el informe respectivo, las solicitudes seran realizadas mediante la plataforma del Secop I

e Publicaciéon informe de verificacion y evaluacién definitiva: Segun lo establezca el cronograma
de los pliegos definitivos, se publicaran en la web www.colombiacompra.gov.co SECOP Il la lista
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definitiva de habilitados para participar en Ia subasta inversa presencial. Este procedimiento permite
verificar si hay lugar a varias propuestas habilitadas o por el contrario existe una unica propuesta
habil, caso en el cual, se aplicaria el procedimiento legal indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.2. del
Decreto 1082 de 2015.

o Periodo para observaciones: El plazo para recibir observaciones es el sefialado en el cronograma
de los pliegos de condiciones definitivo y deberan allegarse a través de la plataforma SECOPII.

¢ Indisponibilidad: En caso de presentarse fallas o indisponibilidad de la plataforma, se podré allegar
a través del correo contratacionidpac@participacionbogota.qgov.co el soporte respectivo o el
documento pertinente.

o Audiencia que decide sobre el proceso: La Audiencia de subasta inversa presencial se llevara a
cabo dentro de la fecha y hora fijada en el cronograma.

La adjudicacion o la declaratoria de desierta de este proceso de Seleccién Abreviada se realizaran
mediante acto administrativo motivado que se entenderé notificado en la Audiencia de Subasta y se
publicara en SECORPII.

El Acto de Adjudicacién es irrevocable y obliga tanto al IDPAC como a los adjudicatarios, y contra él
no procede recurso alguno. No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la
adjudicacion del contrato y la suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o
si se demuestra que el Acto se obtuvo por medios ilegales, este podréa ser revocado.

o Suscripcion del contrato: El contrato se suscribira dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a
la fecha de adjudicacion.

2.3. PRESENTACION DE LA PROPUESTA
a. REQUISITOS HABILITANTES

El proponente debera presentar en el sobre de requisitos habilitantes, los documentos de verificacién de la
capacidad financiera, juridica y técnica en la forma y dentro del plazo establecido en el cronograma del
proceso en el SECOP II.

«  Encaso de discrepancias entre nimeros y letras prevalecera la informacién en letras.

« El idioma del proceso de seleccion es el castellano, y, por tanto, se solicita que todos los
documentos y certificaciones a los que se refiere el pliego de condiciones emitidos en idioma
diferente al castellano, sean presentados en su idioma original y en traduccién simple al castellano.

« Las enmiendas, entrelineas y raspaduras seran debidamente salvadas, con una nota a la margen
firmada por quien suscribi6 la carta de presentacion de la propuesta.
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NOTA: Informaciéon Confidencial. A pesar de que la naturaleza de la informacién solicitada para la
presentacion de las propuestas no tiene la vocacion de constituir informacién que pueda ampararse en la
reserva o el secreto protegido por la ley, los proponentes son responsables de advertir lo contrario en el caso
en que las propuestas contuvieren informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de
acuerdo con la ley colombiana, indicando tal calidad y expresando las normas legales que lo fundamentan.

En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes o asesores, con el
fin de evaluar la propuesta.

b. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera presentar la propuesta econdmica, sefialando el valor de la misma en la forma y dentro
del plazo establecido en el cronograma del proceso en el SECOP |I.

El proponente debe tener en cuenta los items solicitados en el estudio de mercado para establecer el valor
total de su oferta, los valores ofertados no podran superar el valor total establecidos ni los valores unitarios,
asi como tener en cuenta lo requerido en la plataforma para efectos de la oferta econdmica.

El valor de la oferta econdmica debe contemplar los costos derivados de los elementos necesarios para
realizar de manera eficiente los respectivos servicios.

NOTA 1: De acuerdo a las necesidades de la entidad, el IDPAC podra solicitar el suministro de elementos de
papeleria, Utiles de escritorio, toner y cartuchos que NO estén contemplados en el listado de elementos o
bienes. Para establecer el valor, el supervisor del contrato realizara un estudio de mercado por medio de dos
(2) cotizaciones, en las cuales se debera detallar las especificaciones técnicas requeridas. El valor del
mercado sera aprobado por el supervisor del contrato, previo a este procedimiento se aplicara el porcentaje
de descuento ofrecido por el contratista en la audiencia de subasta, con la cual se hizo adjudicatario del
contrato.

NOTA 2: El proponente debera tener en cuenta que es un contrato de tracto sucesivo, es decir, se ejecuta a
medida que se van requiriendo el elementos de papeleria, utiles de escritorio, téner y cartuchos y de
conformidad con los valores unitarios fijos y precios establecidos en la oferta econémica del proponente,
aplicando el porcentaje de descuento ofrecido por el contratista en la audiencia de subasta, con el cual se
hizo adjudicatario del contrato.

NOTA 3: La diferencia porcentual de la oferta final respecto al valor total del estudio de mercado, sera
aplicado a cada uno de los items contemplados en el estudio de mercado.

De conformidad a lo dispuesto en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del pais es el peso
colombiano, en tanto que las fracciones denominadas Centavos no volvieron a ser acufiadas por dicha
autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este sentido se
llama la atencién a que no deben presentarse ofertas ni lances con centavos sino que deberd hacerse
siempre aproximaciones de la siguiente manera.

CENTAVOS APROXIMACIONES
0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior
0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente siguiente
13
2
Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal ;OGOTA

Sede A: Calle 35 # 5-35| Sede B: Av. Calle 22# 68C-51

Teléfonos PBX: 2417900 — 2417930
Correo electronico: atencionalaciudadania@participacionbogota.gov.co

www.parficipacionbogota.gov.co pA RA TO DOS



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO
Instituto Distr de la Pa DACK.

y Accion Comunal - IDPAC IDPAC SASI No. 003 DE 2019

Si llegare a presentarse una oferta con los decimales expresados, El IDPAC lo asumirad como error aritmético
y le aplicara los ajustes de acuerdo al criterio anterior.

El sobre que contiene la oferta econdmica inicial, no se abrird en esta diligencia y seré abierto, hasta el dia en
que se lleve a cabo la Audiencia Publica de Subasta Inversa Presencial.

OBSERVACIONES

La presentacidn de la propuesta constituye un compromiso entre el proponente y la Entidad, segin el cual
dicha propuesta, permanece abierta para su evaluacion y aceptacion durante la vigencia de la garantia de
seriedad de la propuesta, so pena de hacerla efectiva si el proponente la retira, salvo que este retiro obedezca
a la configuracién de una causal de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente.

La apertura de la propuesta economica se realizara al inicio de la subasta inversa presencial. Una vez
efectuada la apertura de los sobres, el IDPAC revisara la informacion contenida en la plataforma Secop I
procediendo a efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar, de lo cual se dejara constancia en el
acta respectiva.

El contenido de la propuesta es de caracter reservado en la forma que la ley lo determina.

Después de entregadas las ofertas y cerrado el proceso de seleccion no se permitira el retiro total o parcial de
los documentos que las componen, hasta tanto no se haya perfeccionado el respectivo contrato.

GENERALIDADES DE LA PROPUESTA

a. El oferente debera presentar su oferta econoémica, incluyendo impuestos de acuerdo con el Estatuto
Tributario vigente.

b. El valor ofertado por parte de los proponentes, debe incluir todos los gastos, comisiones, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion
de la oferta y de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes,
ya que los mismos se entienden por cuenta del contratista, por lo tanto, el IDPAC no reconocera
ningun reembolso por este concepto.

c. Elvalor de la propuesta con IVA, sera la base para la puja.

d. Los precios contenidos en la oferta, no estaran sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el
oferente debera prever en la oferta los posibles incrementos que se ocasionen.

e. La carga tributaria que se genere con ocasién de la firma, ejecucién y liquidacion del contrato, esta a
cargo y es de responsabilidad exclusiva del contratista.

f. La propuesta debe estar firmada por el oferente, persona natural o por el representante legal de la
persona juridica o por la persona legalmente autorizada de conformidad con los estatutos; por el
representante del consorcio, union temporal o promesa de sociedad; o por el agente comercial y/o
mandatario con poder debidamente conferido para tal efecto.

g. El valor de la propuesta no debe ser superior al presupuesto oficial estimado para el proceso, ni
exceder los precios techos establecidos y debe atender la CANTIDAD y ESPECIFICACIONES
TECNICAS requeridas por la Entidad. En el evento que no se discrimine el valor de IVA, el IDPAC lo
considerara incluido en el valor sefialado.
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h. No se aceptaran propuestas que por cualquier causa lleguen con posterioridad a la fecha y hora
limite sefialada en el presente proceso de Seleccidn Abreviada de Subasta Inversa Presencial, asi
como aquellas propuestas que sean enviadas a través de correo fisico, fax o0 correo electronico,
cualquier otro medio telematico, o radicadas en sitios diferentes al sefialado para su entrega como lo
es el Secop Il a través de la seccién correspondiente.

i. Cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal debera presentar, segun sea el caso,
los documentos solicitados a los oferentes individuales, sin perjuicio del documento de constitucién
del Consorcio 0 Unién Temporal

j- El proponente debera diligenciar los anexos y formatos requeridos del presente proceso de
seleccion.

k. El proponente podra solicitar por la plataforma del Secop Il, con anterioridad al cierre del presente
proceso de seleccion, la no consideracion de su propuesta y la devolucién de la misma.

. En tal caso, en el cierre del proceso y apertura de propuestas no se abriran los sobres que
contengan la propuesta retirada.

m. Estardn a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, el IDPAC, no reconocera ningun rembolso por este
concepto.

n. Las modificaciones, aclaraciones, tachaduras, interlineados o enmiendas de las propuestas, deberan
ser convalidadas con la firma al pie o margen de la misma, de quien suscribe la carta de
presentacion de la propuesta. Sin este requisito las modificaciones o enmiendas no seran
consideradas como validas.

o. EI'IDPAC, no aceptara propuestas complementarias 0 modificatorias presentadas con posterioridad
a la entrega de propuestas del presente proceso de seleccién.

p. En caso de presentarse diferencias en los valores expresados en letras y en nimeros, se tomara el
valor expresado en letras.

NOTA: INFORMACION SUMINISTRADA: EI IDPAC de conformidad con lo sefialado en el articulo 83 de la
Constitucion Politica, presume que toda la informacion que el proponente allegue a este proceso es veraz y
corresponde a la realidad, no obstante el IDPAC podré verificar la informacion suministrada por el proponente.

2.4. CONSULARIZACION

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del C.Co. “los documentos otorgados en el exterior se
autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo pais y la firma de tales funcionarios lo
sera a su vez por el Cénsul Colombiano o a falta de este, por el de una nacién amiga sin perjuicio de lo
establecido en convenios internacionales sobre el régimen de los poderes.”

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo del Comercio que al autenticar los
documentos a que se refiere este articulo los Consules haran constar que existe la sociedad y que ejerce su
objeto con forme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65.).

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacion de la firma del Consul y
demas tramites pertinentes.

2.5. RECIPROCIDAD.
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Aplica para aquellos proponentes e integrantes de consorcios 0 uniones temporales EXTRANJEROS que
deseen el tratamiento de proponente nacional.

Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas naturales extranjeras no residentes en el
pais que presenten propuesta, recibiran el mismo tratamiento que los nacionales, siempre que exista un
acuerdo, tratado o un convenio entre el pais de su nacionalidad y Colombia, en el sentido de que a las ofertas
de servicios colombianos se les concedera en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en
cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacion de los contratos
celebrados con el sector publico.

En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, el proponente debera incluir dentro de la propuesta
un certificado emitido por la respectiva Mision Diplomatica Colombiana, en la cual conste que los proponentes
colombianos gozan de la oportunidad de participar en los procesos de contratacion publica en las mismas
condiciones y con los mismos requisitos exigidos a los nacionales de su pais.

En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificacién mencionados no restringe la participaciéon de
sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su propuesta.

En virtud de la Ley, se otorgaré tratamiento de bienes y servicios nacionales a aquellos bienes y servicios
originarios de los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras estatales y
de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. Este ultimo caso La acreditacién del trato nacional
otorgado a Bienes y servicios nacionales en paises con los cuales Colombia ha negociado trato nacional en
materia de compras publicas se realizara mediante certificacion expedida por el Director de Asuntos Juridicos
Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores, la cual contendra lo siguiente:

Lugar y fecha de expedicion de la certificacion; Numero y fecha del Tratado; Objeto del Tratado; Vigencia del
Tratado, y Proceso de seleccion al cual va dirigido.

En ausencia de negociacion de trato nacional, la certificacion debera indicar si existe trato nacional en virtud
del principio de reciprocidad. En el ultimo caso, el Ministerio de Relaciones Exteriores solicitara la publicacion
en el SECOP de las certificaciones referidas y de mantener dicha informacién actualizada coordinadamente
con la Agencia Nacional de Contratacién Publica, Colombia Compra Eficiente.

2.6. CONDICIONES DE PARTICIPACION

Para participar en el presente proceso de seleccion, los proponentes deberan cumplir con las siguientes
condiciones:

a) Debera conocer el Pliego de Condiciones y las normas que regulan la contratacién de las entidades
publicas y en especial todos los aspectos que puedan influir en la elaboracién de su propuesta.

b) El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso dentro
de las inhabilidades e incompatibilidades para contratar con INSTITUTO DISTRITAL DE LA
PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC.

c) Los proponentes estan en la obligacién de actuar objetiva e imparcialmente; por lo que en todo momento
deberan primar los intereses de la Entidad; asegurando asi no incurrir en conflicto de intereses. En
consecuencia, los proponentes evitaran dar lugar a situaciones en que se pongan en conflicto con sus
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obligaciones previas o vigentes, con respecto a las actividades que desarrollan o desarrollaran con
terceros en ejercicio de su actividad profesional y/o comercial, o con su futura participacion en el proceso
de seleccion o en la ejecucion de otros contratos. Por lo anterior, el proponente al momento de presentar
su propuesta, debera declarar que él, sus directivos y el equipo de trabajo, con el que se ejecutara el
objeto contractual, no se encuentra incurso en conflicto de intereses.

Los proponentes deberan darle estricto cumplimiento a las previsiones y exigencias indicadas en los
pliegos de condiciones, estudios previos anexos y el presente documento complementario del pliego,
pues, estos Ultimos forman parte esencial del contrato; son la fuente de derechos y obligaciones de las
partes y elemento fundamental para su interpretacién e integracién, pues contienen la voluntad de la
administracion a la que se someten los proponentes durante los procesos de seleccion y el oferente
favorecido durante el mismo lapso y, mas alla, durante la vida del contrato.

El oferente deberd diligenciar y presentar junto con la oferta, la manifestacion de cumplimiento de las
Condiciones y Especificaciones Técnicas, relacionadas en los Estudios previos y pliegos condiciones y
adendas si las hubiere, debidamente firmado por el Representante Legal. Cuando un numeral exija el
suministro de informacidn o documentos, estos deberan ser suministrados.

En el evento de que exista inconsistencia y/o diferencia entre el pliego de condiciones asi como los
estudios previos frente a la propuesta del CONTRATISTA, prevalecera lo establecido en los pliego de
condiciones como en los estudios previos.

Cuando exista diferencia entre los valores indicados en letras y en nimeros se tendrén en cuenta los
expresados en letras.

Los proponentes con la sola presentacion de su propuesta, autorizan al INSTITUTO DISTRITAL DE LA
PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC, para verificar toda la informacién que en ella
suministren.

En el proceso contractual podran participar aquellas personas Juridicas o Naturales que no se
encuentren incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar, a que
se refieren la Constitucién Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 articulo 18 y
demés normas concordantes en general de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del art. 38 de la Ley
734/02 (Cédigo Disciplinario Unico), en concordancia con el art. 60 de la Ley 610/00 y ley 1474 de 2011.
También podran participar las personas juridicas, consorcios y uniones temporales, tanto nacionales
como extranjeros que cuente con autorizacion para operar en Colombia.

Los proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales extranjeros, que deseen el
tratamiento de proponente nacional, deberdn acreditar la existencia de reciprocidad de que trata el
articulo 20 de la ley 80 de 1993 en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015.
El proponente que se encuentra organizado en cooperativas y pre cooperativas de Trabajo Asociado,
debera tener en cuenta y aplicar el Decreto 4588 de 2006.

Si una compafiia del exterior no tiene establecida sucursal en Colombia debe acreditar un apoderado
domiciliado en  Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, celebrar y ejecutar el
contrato, asi como para representarla judicial y extrajudicialmente; en este caso deberan anexar a la
oferta los siguientes documentos:

El documento que acredite la existencia de la firma y la personeria de sus representantes.

El certificado de existencia y representacion legal de quien recibe el poder si se trata de una persona
juridica.

El documento mediante el cual la compafiia o persona natural le confiere poder o autorizacion a la que
recibe el poder o mandato. Si este documento se encuentra en idioma diferente al castellano, se
debera adjuntar su traduccion oficial.
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Nota: Los documentos publicos otorgados en el extranjero deben venir legalizados de acuerdo con la
convencion de la apostilla o consularizacion.

n) Quienes no figuren en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica, de
acuerdo con lo establecido en la Ley 610 de 2000, asi como los que no figuren con antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién.

o) Quienes se encuentren a Paz y Salvo por concepto de aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones, cajas de compensacién familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

p) Quienes no estén incursos en causal de disolucion y/o liquidacion.

2.7. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se rechazaran en cualquiera de los siguientes eventos:

a.

Cuando la propuesta no se hubiere presentado a través del medio indicado en el Pliego de
Condiciones y/o cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta sefialada en el
mismo.

Cuando se encuentre que el proponente se halla incurso en algunas de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Constitucion y la Ley.

Cuando se compruebe mediante fallo expedido por autoridad competente, falsedad en la informacién
presentada — sentencia ejecutoriada-.

Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y financieros y, previo requerimiento del
IDPAC, no se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas en el término requerido, o cuando
habiéndose presentado, no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las condiciones para
participar. Lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018.
Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos parafiscales y no tenga
suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensacion y sistemas de seguridad
social en pensiones y salud.

Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

Cuando el valor total de la propuesta supere el valor total del estudio de mercado, o cuando
efectuadas las correcciones aritméticas la propuesta se encuentre en la situacién anterior.

Cuando el objeto social de la firma incluido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal,
no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacion.

Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte de mas de un
Consorcio o Unién Temporal que presenten propuesta para este proceso de seleccion, asi mismo,
cuando una persona presente mas de una oferta para éste proceso.

Cuando las personas juridicas, nacionales o extranjeras, no acrediten que su duracion es superior a
la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio més.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucién a que se refieren
los Articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de las generalidades, especificaciones y
caracteristicas técnicas, cantidades minimas, condiciones y demas aspectos sefialados en los
estudios previos, pliego de condiciones y sus anexos.

Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el anélisis
de las propuestas.
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n. Cuando en la propuesta se encuentre |nforma0|on 0 documentos que no correspondan a la realidad,
sin los cuales el proponente no cumpliria un requisito minimo para participar en el proceso de
seleccion

o. Cuando cualquiera de los valores presentados por el oferente en la oferta econdmica supere los
precios techo determinados por la Entidad

p. Cuando se omita alguno de los valores que se deben Ofertar dentro de la “Oferta Econémica” o
cuando el valor ofertado de cada uno de los items o del valor total supere el valor promedio techo o
en el mismo anexo se indiquen valores negativos o se indiquen valores en cero ($0,00).

g. Cuando la propuesta esta condicionada.

r. Cuando la propuesta sea parcial o incompleta, es decir que el alcance del objeto no sea el requerido
por la entidad.

s. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

t. Los objetos sociales de uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal no incluyan las
actividades solicitadas en el presente pliego.

u. La omision en la presentacién con la propuesta de la “Oferta Econémica” en el cuestionario de la
plataforma del Secop |l

v. Cuando el valor presentado por el proponente en la oferta econdmica se encuentre por debajo del
precio total estimado, esta causal solo aplica cuando una de las preguntas del cuestionario requiera
colocar “el mismo valor total del presupuesto” segun la operatividad de la plataforma SECOP Il y
respecto Unicamente de aquella que asi lo establezca.

w. La no entrega de la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta no sera subsanable y
sera causal de rechazo de la misma.

3. FACTORES DE VERIFICACION Y EVALUACION
3.1. FACTORES DE VERIFICACION

De acuerdo con lo establecido en el numeral primero del articulo 5 de la ley 1150 de 2007, la capacidad
juridica, la experiencia minima, la capacidad financiera y de organizacién de los proponentes seran objeto de
verificaciéon de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacién en el proceso de seleccién y no
otorgaran puntaje. La entidad los verificara como HABILITADO o NO HABILITADO. Los proponentes
interesados en la presente convocatoria deberdn acreditar los requisitos de verificacion descritos en la
plataforma del SECOP Il y el presente documento:

3.1.1. CAPACIDAD JURIDICA
3.1.1.1. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP.

Teniendo en cuenta que en virtud de lo establecido en el articulo 6 de la ley 1150 de 2007 y en concordancia
con el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015 se indica que “Las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion
convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP”, los proponentes deberan allegar el
Registro Unico de proponentes vigente y en firme, expedido por la Camara de comercio con fecha de
expedicion de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.
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Cuando el proponente sea consorcio 0 union temporal, cada uno de sus integrantes debera anexar el
documento aqui descrito.

El proponente debera acreditar en el Registro Unico de Proponentes en relacion a los bienes obras y servicios
que ofrecen a las entidades estatales en cualquiera de los siguientes codigos:

Segmentos Familias Clases
44000000 44100000 44103100
Equipos de oficina accesorios Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax
y suministros accesorios de oficina y fotocopiadora
44000000 44100000 44103100
Equipos de oficina accesorios Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax
y suministros accesorios de oficina y fotocopiadora
44000000 44120000 44122000
Equos de oﬁglr)a, Suministros de oficina Carpetas de archivo, carpetas y
accesorios y suministros separadores
44000000 44120000 44121700
EqU|p_os de Of"?”?""' Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44122100
Equ|pos de Of|g|qa, Suministros de oficina Suministros de sujecién
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44121600
Equ_os de Of|9|qa, Suministros de oficina Suministros de escritorio
Accesorios y Suministros
43000000 43200000 43201800
Difusion de Tecnologias de | Componentes para tecnologia
Informacién y de la informacién, difusion o | Dispositivos de almacenamiento
Telecomunicaciones telecomunicaciones
44000000 44120000 44121700
Equ_os de Of|9|qa, Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44121500
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Equ_os de Of".;".]a’ Suministros de oficina Suministros de correo
Accesorios y Suministros
44000000 44110000 44111800
Equ_os de Oflglna, Accesorios .de.oflcma y Suministros de dibujo
Accesorios y Suministros escritorio

3.1.1.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta, segun el modelo suministrado por el
IDPAC en el ANEXO FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA diligenciada en su
totalidad y suscrita por el representante legal del oferente, indicando su nombre, documento de identidad y
demas datos requeridos en el formato.

APODERADOS. Los Proponentes podran presentar Propuestas directamente o por intermedio de apoderado,
evento en el cual deberan anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al
apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar
a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado para representar
conjuntamente al Proponente y a todos los integrantes del Proponente Plural, en caso de consorcios o
uniones temporales

El FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA adjunto a los pliegos de condiciones, es un
modelo que contiene todas las declaraciones que debe realizar el proponente.

Por lo tanto, el proponente podra transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la carta que
presente el proponente, debera incluir todas las manifestaciones requeridas por el IDPAC.

53.1.1.3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

De conformidad con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 el proponente que sea persona juridica, deberd entregar una certificacién de cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y cualquier otro aporte parafiscal a
que haya lugar?, para lo cual debera tener en cuenta lo siguiente:

o El proponente debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinacién estatutaria, o por el representante legal
cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podré hacer uso del modelo que se
adjunta en el ANEXO FORMATO CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y

2
Segun lo dispone el articulo 50 de la Ley 789 de 2004 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
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PARAFISCALES. PERSONA JURIDICA FORMATO CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES - PERSONA NATURAL, segun sea su caso.

e El documento debera certificar que a la fecha de presentaciéon de su propuesta, el proponente ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndémina de los Ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos
pagos.

e Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido, debera acreditar los pagos a partir
de la fecha de su constitucion.

e Se verificara Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la
propuesta, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud,
éste se debera hacer de conformidad con lo establecido en el Decreto 2236 de1999 y las demas
normas que lo regulen.

e En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas, el proponente deberd manifestar que existe el acuerdo y que se
encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

e En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas
juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma individual dicha certificacion
expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, segun corresponda.

En caso que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado
al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo.

Para proponente persona natural deberé aportar recibo del dltimo pago al Sistema de Seguridad Social en
Salud, el cual en todo caso debera ser el del mes de la fecha de la presentacién de la propuesta. Si el
proponente tiene trabajadores a su cargo, debera anexar planilla de pago de los aportes a seguridad social,
de cada uno de ellos.

3.1.1.4 GARANTIA DE SERIEDAD DEL OFRECIMIENTO

El proponente debera anexar a su propuesta, a favor de IDPAC con NIT. 900.127.054-9, una garantia que
ampare la seriedad de su propuesta, en los términos y condiciones estipulados en el pliego de condiciones,
expedida por una compafiia aseguradora o por una entidad financiera, vigiladas por la Superintendencia
Financiera. En caso de requerirse la ampliacion de la vigencia de la propuesta, la vigencia de esta garantia
debera ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido por el IDPAC.

La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, persona juridica o de la razén social que figura en el
certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin
utilizar sigla, a no ser que el certificado de la Camara de Comercio o su equivalente establezca que la firma
podra identificarse con la sigla.

Cuando se trate de proponente plural, debera tomarse la garantia a nombre de todos y cada uno de los
integrantes con su respectivo porcentaje de participacion, teniendo en cuenta lo sefialado.

Para su constitucion debera tenerse en cuenta la siguiente informacion:
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BENEFICIARIO | npac NIT. 900.127.054-9
- El proponente, Persona Juridica (Razén Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Cémara de Comercio o su
equivalente, sin utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de Comercio 0
su equivalente establezca que la firma podra identificarse con la sigla).

AFIANZADO: - En el caso de proponentes plurales debe ser tomada a nombre del consorcio o
unién temporal (indicando todos sus integrantes, numero de identificacion y el
porcentaje de participacién) y no a nombre de su representante.

- El /los nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el
Certificado de Existencia y Representacién Legal, expedido por la autoridad

competente.
VIGENCIA: TRES (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.
™ El valor de esta garantia no podra ser inferior al diez por ciento (10%) del monto del
CUANTIA: oy
presupuesto oficial.
AMPARO: E:Otczﬁg de la garantia debera indicar textualmente el nimero, afio y objeto del
. La garantia debera encontrarse suscrita tanto por quien la expide como por quien la
FIRMAS: 2
solicita.
ALCANCE DEL AMPARO:

a) La garantia ampararé en general el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el tomador, con
ocasion de la presentacion de una propuesta, en desarrollo del proceso de seleccion abierto por el
IDPAC, en el caso de resultar adjudicatario del mismo.

b) El cumplimiento de los requisitos establecidos como condiciones de perfeccionamiento y legalizacion.

c) El pago del valor de la garantia que sera exigible con la ejecutoria del acto administrativo expedido por
el IDPAC, en el que se declare el incumplimiento del proponente respecto de su oferta, y se pagara el
valor total al beneficiario en los términos previstos por la ley.

d) Si la garantia de seriedad de la oferta anexada con la propuesta, no se ajusta a la totalidad de lo
exigido en la ley o en el pliego de condiciones, la Entidad requerira al proponente a fin de que subsane
lo pertinente dentro del plazo que le sefale para el efecto.

La Entidad haré efectiva la garantia de seriedad de la propuesta como indemnizacion por perjuicios, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de mayores perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de la misma, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres
(3) meses.

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.
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4. La falta de otorgamiento por parte del proponente selecmonado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

De conformidad a lo establecido en el Articulo 5°de la ley 1882 del 15 de enero de 2018 por medio de la
cual se Modifico el Paréagrafo 1 e incluyo los paréagrafos 3, 4 Y 5 de articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 (...)
La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y sera causal de
rechazo de la misma.

3.1.1.5 ACREDITACION DE EXISTENCIA.

La certificacion de existencia y representacion legal debera facultar al representante para suscribir el tipo de
transacciones de que se trata, de acuerdo con la cuantia establecida. Para el caso de consorcios o uniones
temporales debera especificarse en el documento de constitucion.

3.11.51  PARAPERSONA JURIDICA

El proponente persona juridica debera junto con su propuesta adjuntar en la plataforma del Secop Il - el
Certificado de Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha del cierre del presente proceso de seleccion.

En caso de prorroga del plazo de la presente seleccidn, este certificado tendra validez con la primera fecha de
cierre. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad diferente a la
Camara de Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia y representacion legal
expedida por la autoridad competente, con una fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha de cierre de la seleccion.

El objeto social del proponente debera referirse o guardar relacién con el objeto y demas condiciones fijadas
en el pliego de condiciones.

Asi mismo para contratar, la persona juridica proponente debe demostrar que su duracién no sera inferior a la
del plazo del contrato y un (1) afio més de conformidad con el inciso 2 del Articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Cuando el Representante Legal de la firma proponente, de conformidad con el Certificado de Existencia y
Representaciéon Legal expedido por la Céamara de Comercio, tenga limitada su capacidad para licitar o
contratar, debera acompafiar la correspondiente autorizacion del 6rgano directivo de la sociedad,
“autorizandolo para estos fines”. La misma condicidén aplica para los que integren el consorcio, la union
temporal.

Cuando se actle en calidad de apoderado, debera acreditarse tal condicion mediante documento legalmente
otorgado ante autoridad competente, con nota de presentacion personal.

En el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura, todos los miembros deben
acreditar en su totalidad este requisito.
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Cuando el proponente sea persona juridica sin animo de lucro, debera presentar junto con su propuesta los
Estatutos de constitucion con sus correspondientes reformas vigentes. Lo anterior, en caso de ser necesario
para verificar informacion que no se pueda constatar con el certificado de existencia y representacion legal.

Asi mismo, el proponente persona juridica debera junto con su propuesta, adjuntar los documentos que se
relacionan a continuacion en la plataforma del Secop |I:

Fotocopia del documento de identidad del representante legal, de conformidad con las Leyes 757 de
2002, 999 de 2005 y el Decreto 4969 de 2009 del Ministerio del Interior.

Certificado del Sistema de Informacién y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI-
vigente expedido por la Procuraduria General de la Naciéon (De la persona juridica y de su
representante legal).

Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Personeria Distrital (De su
representante legal).

Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Nacion vigente para
la persona juridica y para el Representante Legal.

Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal.

Consulta en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas. (De su representante legal).
Certificacién Mipymes: Si aplica y solo para efecto de los factores de desempate relacionados con la
condicién de Mipymes, el proponente deberé anexar la certificacion expedida por el Representante
Legal o por el Revisor Fiscal, si estd obligado a tenerlo, o el contador, en la cual conste que la
Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de conformidad con la ley, atendiendo lo sefialado
en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

El proponente ademas deberad aportar con su oferta los siguientes documentos los cuales no constituyen
requisitos habilitantes:

Fotocopia de la certificacion bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros,
dicho documento debera indicar el nombre del titular, el numero y tipo de cuenta y el nombre de la
entidad financiera y cuya fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario.

Registro de Informacion Tributario
Registro Unico Tributario

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas de origen extranjero, aquellas
que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que tengan o no domicilio en
Colombia a través de sucursales. Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en
todo caso a la legislacion colombiana. Para su participacion deberan cumplir con los requisitos establecidos
en las leyes y normas aplicables.
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3.1.1.5.2 PARA PERSONA NATURAL

En caso que el proponente sea persona natural, debera al momento de presentar su propuesta, adjuntar
los documentos que se relacionan a continuacion en la plataforma del Secop II:

e Fotocopia del documento de identidad del proponente, de conformidad con las Leyes 757 de 2002, 999
de 2005y el Decreto 4969 de 2009 del Ministerio del Interior.

e Fotocopia de la Libreta Militar si el proponente es hombre menor de 50 afios. En todo caso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1780 de 2016, existe la posibilidad de que baste con la
acreditacién de la situacién militar siempre que se cumplan con las condiciones y requisitos alli descritos.

o Certificado del Sistema de Informacion y Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI- vigente

expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personeria Distrital.

Certificado de Antecedentes Fiscales, expedido por la Contraloria General de la Nacion vigente.

Certificado de Antecedentes Judiciales.

Consulta en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas.

El proponente ademas debera aportar con su oferta los siguientes documentos los cuales no constituyen
requisitos habilitantes:

o Fotocopia de la certificacion bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros,
dicho documento deberé indicar el nombre del titular, el nimero y tipo de cuenta y el nombre de la
entidad financiera y cuya fecha de expedicion no podra ser superior a treinta (30) dias calendario.

e Registro de Informacion Tributario
e Registro Unico Tributario

3.1.1.5.3  CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Los proponentes podran presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unién temporal, para lo
cual deberan indicar expresamente si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal, conforme a lo
sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

En ningln caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en forma
individual o en calidad de integrante de un consorcio o union temporal, so pena del rechazo de su propuesta.

Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o unién temporal con domicilio en el pais, cada uno de
sus integrantes debera allegar el correspondiente certificado de Registro Unico de Proponentes y acreditar en
relacién a los bienes obras y servicios que ofrecen a las entidades estatales cualquiera de los siguientes

codigos:
Segmentos Familias Clases
44000000 44100000 44103100
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Suministro para impresoras, fax
y fotocopiadora

44000000

44100000

44103100

Equipos de oficina accesorios
y suministros

Maquinaria suministros y
accesorios de oficina

Suministro para impresoras, fax
y fotocopiadora

44000000

44120000

44122000

Equipos de oficina,

Suministros de oficina

Carpetas de archivo, carpetas y

accesorios y suministros separadores
44000000 44120000 44121700
Equipps de Oﬁ‘?"?a' Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44122100
Equ_os de Of"?”?a' Suministros de oficina Suministros de sujecién
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44121600
Equ_os de Of"?”?a' Suministros de oficina Suministros de escritorio
Accesorios y Suministros
43000000 43200000 43201800

Difusién de Tecnologias de
Informacién y

Componentes para tecnologia
de la informacién, difusion o

Dispositivos de almacenamiento

Telecomunicaciones telecomunicaciones
44000000 44120000 44121700
Equ_os de Of"?'”.a' Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44121500
Equipos de Ofigir)a, Suministros de oficina Suministros de correo
Accesorios y Suministros
44000000 44110000 44111800
Equ_os de Oflglr)a, Accesorios ldeloflcma y Suministros de dibujo
Accesorios y Suministros escritorio
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No se realizara verificacion parcial de informacion, en consecuencia cuando uno o mas de los miembros de la
figura asociativa incumplan con lo establecido en el pliego, el resultado de la verificacién para el proponente
plural, sera NO HABILITADO.

Cuando la propuesta se presente en consorcio o uniéon temporal, se requiere:

1. Que hayan sido conformados antes de presentar la propuesta y que se acredite la existencia del
consorcio o de la union temporal, para lo cual debera aportarse el documento de constitucion
suscrito por cada uno de sus miembros. Si los integrantes son personas juridicas, este documento
debera estar firmado por el/los representante(s) legal(es). Para tal efecto, se adjunta un modelo de
documento de constitucion de consorcio y un modelo de constitucion de unién temporal.

Es facultativo para el proponente hacer o no uso del modelo que se aporta en este pliego de
condiciones. En todo caso, el proponente que se presente en cualquiera de estas formas debera
presentar documento de constitucidn en el cual debera indicar como minimo lo siguiente:

a) Silos proponentes desean participar como consorcio 0 como unién temporal.

b) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes.

c¢) Si se trata de unién temporal deberan indicarse ademas los términos y extensién (actividades y
porcentaje) de la participacion en la propuesta y en la ejecucién del contrato, lo cual no podra
ser modificado sin el consentimiento previo del IDPAC.

d) La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o unién temporal y
quien contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los
integrantes del consorcio o la unién temporal, el cual no podrd ser reemplazado sin la
autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.

2. Que el término de su duracidn no sea inferior al plazo del contrato y un (1) afio mas. Asi mismo el
presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes.

3. Que se haya designado un representante, que debera estar facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o unién temporal. El representante legal deberé contar con facultades
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unién
temporal. El representante no podra ser remplazado sin la autorizacién expresa y escrita de cada
uno de los integrantes que lo/la conforman. La aceptacion del representante debera constar con su
firma en el documento de constitucion del consorcio o de la unién temporal.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre del
consorcio y/o union temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados
directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la propuesta y la celebracion y
ejecucion del contrato, en el caso que el IDPAC le adjudique el proceso. En especial tendra las
facultades suficientes para:

a) Presentar la Propuesta.
b) Suscribir la carta de presentacion de la Propuesta.
¢) Atender todos los posibles requerimientos que formule el IDPAC relacionados con la Propuesta.
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d) Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la
elaboracion y presentacion de la Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la
seleccion.

e) Suscribir el contrato.

f) Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del
Contrato, dentro de los términos y condiciones del pliego de condiciones de la seleccion.

3.1.1.54 PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia, que presenten propuesta, deberan adjuntar a la
misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio de su domicilio, expedido con maximo un (1) mes
de anterioridad al cierre del presente proceso de seleccion y la sociedad debera tener una vigencia igual a la
del plazo del contrato y tres (3) afios mas. Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia,
deberan acreditar su existencia y representacion legal conforme a la legislacion de su pais de origen, a través
de documento expedido dentro del mes anterior al cierre del presente proceso de contratacién. En todo caso,
esta informacion podra ser certificada directamente por el representante legal o por los 6rganos competentes
de la sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el certificado mencionado, de acuerdo con
las leyes que rijan este tipo de actos en el pais de origen.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran presentar la propuesta mediante apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la propuesta,
para suscribir el contrato, asi como para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener dicho
apoderado por el término de vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a menos que, de
conformidad con las normas legales vigentes, tengan la obligacién de establecer sucursal en Colombia. En
todo caso, el oferente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y
licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse
conforme a la legislacién de su pais, de acuerdo a lo sefialado en el Articulo 3 de la Ley 816 de 2003 y demés
normas concordantes.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion, a menos que sea
expresamente exigido por la ley. En relacién con los documentos publicos, se anota que por medio de la Ley
455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprob6 la “Convencién sobre la abolicion del requisito de
legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entrd en vigencia en Colombia a partir del 30 de
enero de 2000, y suprimi6 la exigencia de legalizacion diplomatica o consular para los documentos publicos
que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro
Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y segin lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular
AC/LG/641/2003 de fecha 24 de enero del 2003, los documentos publicos provenientes de los Estados parte y
contemplados en la Convencion no requieren de la autenticacién consular ni de la posterior legalizacion por
parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio y, por lo tanto, deben ser
admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente designada por el pais
que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diplomaticos o consulares y los
documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales 0 aduaneras. Estos
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documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estlpulado en el Articulo 251 y ss. del Cddigo General del
Proceso, 480 del codigo de comercio y la Resolucion 3269 del 14 de junio de 2016, esto es, certificacion
consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de la
autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

Por dltimo, en caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o legalizados, el
proponente adjudicatario debera prever los términos que establece el Ministerio de Relaciones Exteriores,
para dichos tramites y deberd presentar estos documentos dentro de los tres (3) dias siguientes a la
adjudicacion.

3.1.1.5.5 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y TARJETA PROFESIONAL -
REVISOR FISCAL

Los interesados y todos los integrantes de los consorcios o uniones temporales, acompafiaran copia de la
tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios o documentos equivalentes, tanto del contador
como del Revisor Fiscal, cuando conforme a la Ley se requiera, expedido por la Junta Central de Contadores
vigente a la fecha de cierre de la presente convocatoria.

Para el caso de las propuestas presentadas por Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes debera allegar la misma documentacion y requisitos mencionados, segun corresponda

3.11.5.6  APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior de conformidad con lo previsto
en la Ley 455 de 1998 no se requerira el trdmite de consularizacién sefialado en este numeral, siempre que
provenga de uno de los paises signatarios de la Convencién de la Haya del 5 de octubre de 1961, sobre
abolicion del requisito de legalizacidn para documentos publicos extranjeros, aprobada por la ley 455 de 1998
en este caso solo sera exigible el apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y el titulo con que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante
la autoridad competente en el pais de origen.

3.1.2 CAPACIDAD FINANCIERA

Este requisito debe acreditarse mediante la presentacion del RUP vigente y en firme, con fecha de expedicién
no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre.

_ FACTOR: FORMULA MARGEN SOLICITADO
] Indice de Liquidez Activo corriente dividido por el pasivo corriente Mayor o igual a 1,44
Indice de Endeudamiento Pasivo total dividido por el activo total Menor o igual a 0,51
Razon de cobertura de Utilidad operacional dividida por los gastos de :
. . Mayor o igual a 4,15
intereses intereses

Notas:
De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1.1. del Decreto 1082 de 2015, “Las personas naturales y juridicas,
nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratacion
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convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas de
forma taxativa en la ley”.

Para efectos de evaluar la capacidad financiera se tendrd en cuenta lo estipulado en el Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion.

De acuerdo con lo anterior, la entidad evaluara los indicadores de Capacidad Financiera de acuerdo con lo
consignado en el Registro Unico de Proponentes.

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con todos los indicadores
financieros.

En concordancia con lo establecido en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los
procesos de contratacion, para el calculo de los indicadores financieros de liquidez y razén de cobertura de
intereses, cuando el denominador sea cero (0), o indeterminado la entidad calificard la propuesta como
HABIL.

Para el caso de Proponentes Plurales: Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o union
temporal con domicilio en el pais), cada uno de sus integrantes debera allegar el correspondiente certificado
de Registro Unico de Proponentes.

La capacidad financiera de los Proponentes Plurales, se calculara con base en la suma aritmética de los
valores correspondientes a los criterios que conforman el indicador de cada uno de los integrantes, en
proporcién a su participacion en la figura asociativa.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, para acreditar el cumplimiento de este requisito, deberan aportar los
Estados Financieros con corte al ultimo periodo contable completo segun su pais de origen, traducido al
espafiol y expresado en pesos colombianos de acuerdo con la Tasa Representativa del Mercado (TRM)
certificada por la Superintendencia Financiera, vigente a la fecha de corte.

Dicha informacion debera venir firmada por los responsables de su elaboracién, es decir, quien representa
legalmente a la compaiiia, el contador o su equivalente, segun la legislacion del pais del proponente y el
auditor externo en caso que sea evaluada por una firma auditora, con la acreditacion de una copia del
documento que autoriza el ejercicio profesional de los contadores o su documento equivalente en el pais de
origen, expedida por la autoridad competente con vigencia no superior a noventa (90) dias a la fecha de la
presentacion de la propuesta.

3.1.3  CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Este requisito debe acreditarse mediante la presentacion del RUP vigente y en firme, con fecha de
expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre.

El IDPAC verificara la informacion suministrada y verificara el cumplimiento de los siguientes indicadores
organizacionales:
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INDICADOR _ FORMl_JLA . INDICE EXIGIDO
Rentabilidad del Activo Utilidad Op(_el_roatcslonal [Activo Mayc(J)r. (?SL%ual a
Rentabilidad de Patrimonio Operacigr:”ail(;;gtrimonio MayC(J)r.ggiO%ual ]

La capacidad organizacional para los Proponentes Plurales, se calculara con base en la suma aritmética de
los valores correspondientes de los criterios que conforman el indicador, de cada uno de los integrantes, en
proporcién a su participacion en la figura asociativa.

En todo caso, la capacidad de organizacién no podra ser inferior a la minima requerida en el presente
numeral.

NOTA 1: Los proponentes deberan acreditar el cumplimiento de los indices de capacidad financiera y
capacidad organizacional, los cuales seran verificados en el correspondiente Registro Unico de Proponentes
RUP vigente y en firme, expedido por la Camara de Comercio del domicilio respectivo. Para que un
proponente quede habilitado en el aspecto financiero, debera cumplir con todos los indices financieros
anteriormente descritos, en caso contrario quedara inhabilitado y en consecuencia incurrird en rechazo de la
propuesta.

3.1.4 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
3.1.41 EXPERIENCIA

La Entidad requiere que el proponente acredite la experiencia en maximo TRES (3) contratos ejecutados que
se encuentren reportados en el RUP, identificados en por lo menos uno de los siguientes codigos UNSPSC y
que sumados los valores finales o cuantias de los mismos, sea igual 0 mayor al 100% del presupuesto oficial
asignado por la Entidad.

Segmentos Familias Clases
44000000 44100000 44103100
Equipos de oficina accesorios Magquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax
y suministros accesorios de oficina y fotocopiadora
44000000 44100000 44103100

Equipos de oficina accesorios Maquinaria suministros y Suministro para impresoras, fax
y suministros accesorios de oficina y fotocopiadora

44000000 44120000 44122000

Equipos de oficina, o - Carpetas de archivo, carpetas y
: L Suministros de oficina
accesorios y suministros separadores
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44000000 44120000 44121700
Equpos de Of'(.:"?a' Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44122100
Equ_os de Of'(.;"?a’ Suministros de oficina Suministros de sujecién
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44121600
Equipos de Oficina,

Accesorios y Suministros

Suministros de oficina

Suministros de escritorio

43000000

43200000

43201800

Difusién de Tecnologias de

Componentes para tecnologia

Informacién y de la informacién, difusion o * | Dispositivos de almacenamiento

Telecomunicaciones telecomunicaciones
44000000 44120000 44121700
Equ_os de Of"?”?a' Suministros de oficina Instrumentos de escritura
Accesorios y Suministros
44000000 44120000 44121500
Equipps de Oﬁ‘?"?a' Suministros de oficina Suministros de correo
Accesorios y Suministros
44000000 44110000 44111800
Equos de Oflglqa, Accesorios ldeloflcma y Suministros de dibujo
Accesorios y Suministros escritorio

Cuando el proponente esté integrado por un consorcio o unién temporal con domicilio en el pais, cada uno de
sus integrantes debera allegar el correspondiente certificado de Registro Unico de Proponentes y acreditar la
experiencia de acuerdo al porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal.

Para efectos de lo anterior, la verificacion de la Experiencia se realizara con base en la informacion reportada
en el RUP y que relacionen los proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”.

La Experiencia de los Proponentes Plurales se calculard con base en la sumatoria de las experiencias de
cada uno de los integrantes, en proporcién a su participacion en la figura asociativa.

Si la constitucién del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas,
S0Cios o constituyentes.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE" y la consagrada en el RUP, prevalecera la informacion contenida en el RUP.
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El IDPAC se reserva el derecho de verificar la informacién sumlnlstrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

Nota 1: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, acreditardn el cumplimiento de este requisito mediante la
presentacion de certificaciones de experiencia suscritas por el contratante o copia los contratos acompafiados
de las actas de liquidacion o su equivalente relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion y
segun el grupo de interés del proponente. En todo caso los documentos anexos deberan representar un valor
igual o mayor al 100% del presupuesto oficial asignado por la Entidad, expresado en SMMLV.

Las certificaciones o actas de liquidacion deben contener lo siguiente:
i. Nombre o razon social del contratante.

ii. Nombre o razdn social del contratista.

iii. Objeto del contrato identificado.

iv. Numero del contrato.

v. Valor del contrato, incluidos los adicionales, si los hubiere.

En caso de que el proponente (personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas
extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia) presente mas de tres (3) certificaciones, el
IDPAC tomara las primeras presentadas que cumplan las condiciones establecidas en el inciso anterior, con el
proposito de habilitar al proponente. En todo caso, este requisito se podra acreditar con una sola certificacion
0 con una sola copia del contrato acompafiada del acta de liquidacidn o su equivalente, cuyo valor sea igual o
mayor al 100% del presupuesto oficial asignado por la Entidad, expresado en SMMLV.

3.1.4.2 VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES OFRECIDOS DE
ACUERDO CON LA FICHA TECNICA

La verificacion de las especificaciones tiene por objeto determinar si los bienes ofrecidos cumplen con los
requerimientos técnicos minimos exigidos en la respectiva FICHA TECNICA. De conformidad con lo
enunciado el proponente debera suscribir la respectiva CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

3.2. FACTORES DE PONDERACION

Conforme al numeral 3° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, para las contrataciones cuyo objeto sea la
adquisicién o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacién, las
entidades estatales incluiran como Unico factor de evaluacién el menor precio ofrecido.

Asi las cosas, sin consideracion a la cuantia del contrato a realizar, si el bien o servicio requerido por la
entidad es de caracteristicas técnicas uniformes y comdn utilizacién, deberéd hacerse uso de procedimientos
de subasta inversa, compra por acuerdo marco de precios 0 adquisicién a través de bolsas de productos
(Segun el caso). En las subastas inversas para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas
uniformes y comun utilizacién, se tendra como Unico criterio de evaluacién el precio.

Durante la subasta, se tendra como margen minimo de mejora de oferta el DOS POR CIENTO (2%) sobre la
oferta inicial de menor valor, la cual se establecersa POR EL VALOR TOTAL DE LOS ITEMS
CONJUNTAMENTE CONSIDERADOS. Los lances que no igualen o superen el margen indicado, no seran
validos. En caso de que el nimero de los lances sea superior a dos, a partir del TERCER LANCE se tendra
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como margen minimo valido de mejora de oferta, el CINCO POR CIENTO (5%) sobre el ULTIMO LANCE
VALIDO, las que no igualen o superen el margen indicado, no serén validos o aceptados.

CRITERIOS DE DESEMPATE (Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.2.9 y articulo 2.2.1.2.1.2.2 numeral 9):

En desarrollo de lo dispuesto por el articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082 de 2015, para el caso en que al
finalizar la subasta inversa resultaren dos o0 mas proponentes empatados en el precio, se deberan aplicar los
siguientes criterios de desempate en su orden:

1. El contrato se adjudicara el proponente empatado que presentd la menor propuesta inicial.

2. Si una vez aplicada la regla anterior, la oferta de un proponente extranjero se encuentra en igualdad de
condiciones con la de un proponente nacional, se preferira al nacional, salvo que se trate de un evento de
aplicacion de la reciprocidad de acuerdo con la ley, en cuyo caso se aplicaran normalmente las demas
reglas, dandole trato nacional al proponente extranjero al cual se aplique la reciprocidad.

3. Si aplicando lo anterior persiste el empate, se preferira al oferente que haya acreditado la condicion de
Mipyme nacional, de conformidad con la definicion de Mipyme contenida en el Articulo 43 de la Ley 1450
de 2011, modificatoria del Articulo 2° de la Ley 590 de 2000, teniendo en cuenta los rangos establecidos
en dicha ley (L.590/00), hasta tanto entren a regir las normas reglamentarias que profiera el Gobierno
Nacional sobre la materia.

Para los proponentes que no estén en la obligacion de inscribirse en el RUP o que en el mismo no se
encuentre la clasificacion de tamafio empresarial, el proponente individual y todos y cada uno de los
integrantes de los Consorcios o Uniones Temporales, deberan anexar certificacion debidamente suscrita
por la persona natural o contador para las personas naturales y por el representante legal y revisor fiscal
si la persona juridica esta obligada a tenerlo, o el auditor o contador publico, en la cual acredite el tamafio
empresarial de acuerdo con la definicion legal y reglamentaria.

En el caso de los Consorcios 0 Uniones Temporal, se preferira al proponente conformado Unicamente por
Mipymes nacionales.

El siguiente criterio aplica solo para los proponentes en donde uno o varios de los integrantes del
Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura no sea Mipyme, de lo contrario, es decir, si
todos los integrantes son Mipyme, del criterio No 2 se debe pasar al Criterio No 4.

4. Si no hay lugar a la hipétesis prevista en el numeral anterior y entre los empatados se encuentran
consorcios 0 uniones temporales, en los que tenga participacidén al menos una Mipyme, se preferira este
proponente teniendo en cuenta lo siguiente:

Se preferira la oferta presentada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad futura siempre
que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una participacién de por lo menos
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el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la

experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los otros miembros del Consorcio, Union Temporal o promesa de
sociedad futura.

5. Si persiste el empate se dara aplicacién a lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley 361 de 1997,
reglamentado por el reglamento vigente, conforme al cual se preferira en igualdad de condiciones al
proponente singular que tenga vinculado laboralmente personal con limitaciones como minimo del 10% de
sus empleados en ndmina y contratados por lo menos con anterioridad a un afo.

Tal circunstancia se acreditard mediante certificacion expedida por la oficina de trabajo en la que ello
conste, de acuerdo con el articulo 5° de la citada disposicién. Igualmente debera certificar, en el ANEXO
No. 1 — Carta de Presentacion de la Propuesta, que mantendra a este personal por un lapso como minimo
igual al de la contratacion.

6. Si subsiste aun el empate, se procedera a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas, para lo cual,
en la Audiencia de Adjudicacién, los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas
escogeran las balotas y se adjudicaré a aquel que obtenga el nimero mayor.

4. PROCEDIMIENTO PARA LA AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL
4.1. METODOLOGIA - SUBASTA INVERSA PRESENCIAL.

Se entiende como la puja dinamica efectuada presencialmente, mediante la reduccion sucesiva de precios
durante un tiempo determinado, de conformidad con las reglas previstas en el presente pliego de condiciones y el
Decreto 1082 de 2015.

4.1.1. AUDIENCIA DE SUBASTA INVERSA PRESENCIAL Y DE ADJUDICACION

A la audiencia publica de subasta inversa presencial, asistiran el proponente o el representante legal cuando se
trate de personas juridicas o el representante del consorcio o unién temporal, que se encuentren habilitados o
subsanen los requisitos habilitantes hasta el momento previo a la realizacién de la subasta, el cual quedara
establecido de manera especifica en el acta respectiva, quienes deberan presentar el documento de
identificacién correspondiente. En caso de apoderado, debera allegar el poder respectivo en el cual se determine
que esta ampliamente facultado para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la oferta econdémica
inicial dentro de la subasta. El poder se debe presentar con los requisitos que establece la ley para este tipo de
documentos, es decir si el poder es especial para este proceso de seleccidn, con constancia de su presentacion
personal por parte del otorgante, ante cualquier juez o notario en Colombia 0 en el exterior ante consul
colombiano, con el lleno de los deméas requisitos legales indicados para el apoderado en este pliego de
condiciones para el caso de los documentos otorgados en el exterior; y si el poder es general, debera presentarse
copia de la escritura publica en la cual conste dicho poder, con constancia (no superior a 30 dias calendario) a la
fecha de cierre del proceso, de encontrarse vigente dicho poder.
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Los proponentes habilitados deberan presentarse en el sitio lugar y hora indicados en el presente documento
complemento del pliego de condiciones y en el cronograma del pliego de condiciones publicado en el SECORP I
para dar inicio a la subasta inversa presencial.

PARAGRAFO 1 : El valor de los lances seran con VA incluido y demas impuestos a lugar, en el formato
establecido por el IDPAC. Los proponentes deberan ofertar el valor total que correspondera a la sumatoria de
todos los items establecidos en el estudio de mercado, objeto de la subasta inversa presencial.

PARAGRAFO 2: La diferencia porcentual del valor de la oferta econémica final, respecto al valor total techo
establecido en el estudio de mercado, se aplicara a cada uno de los items objeto de la subasta para establecer el
valor final de la oferta para cada uno de ellos.

Lances: Propuesta de precio presentada de manera presencial durante el certamen de la subasta.

El valor para inicio de puja sera el menor valor de la oferta econémica presentada con IVA.

Lances no validos: Los siguientes eventos son considerados como lances no validos:

1. Si presentan cifras ilegibles

2. Si el lance se encuentra por debajo del margen minimo de mejora de oferta.

3. Cuando se diligencie simultaneamente las casillas denominadas como “valor de lance de mejora de
precio” y “no se haré un lance de mejora de precio”

4. Cuando no se diligencie total o parcialmente el formulario suministrado por la Entidad, para lances de
mejora de precio.

5. Cuando el valor que se registre en los formularios dispuestos para tal fin, tenga tachaduras o
enmendaduras.

6. Cuando el formulario suministrado por la entidad no se encuentre debidamente firmado.

7. Cuando entregue en una misma ronda dos formularios.

8. Si se marca la casilla de NO hacer lance.

Margen minimo de diferencia entre lances: Decremento minimo que un lance debe generar respecto de un
lance anterior, que determinara la admision del mismo dentro del certamen.

Ronda: Periodos de tiempo durante los cuales se debera presentar lances validos, so pena de la exclusion
del certamen.

Cierre del certamen: Momento a partir del cual no es posible presentar lances.

4.1.1.1. DESARROLLO DE LA SUBASTA
La subasta inversa presencial se desarrollara en audiencia publica bajo las siguientes reglas:

» La entidad abrira los sobres de la oferta econémica en la plataforma del SECOP Il de los
proponentes habilitados y comunicara a los participantes en la audiencia, Unicamente, cuél fue la
menor de ellas.
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» El IDPAC otorgara a los proponentes un término comin de 3 minutos para hacer un lance que
mejore la menor de las ofertas iniciales de precio a que se refiere el literal anterior.

» Los proponentes haran sus lances utilizando los sobres y los formularios suministrados. En los
formularios se consignaré el valor del lance de mejora de precio o la expresién clara e inequivoca de
que no se hara ningun lance de mejora de precios.

» Los valores de las ofertas econoémicas que se registren en los formularios dispuestos para tal fin, no
deben tener tachaduras ni enmendaduras, en este caso, el proponente puede solicitar a la Entidad
un nuevo formulario.

» Un funcionario de la entidad recogera los sobres cerrados de todos los participantes.

> EIIDPAC registrara los lances vélidos y los ordenara descendentemente. Con base en este orden,
dara a conocer Unicamente el menor precio ofertado;

» Toda propuesta posterior anula la anterior, de tal forma que la Ultima se constituira como la
propuesta econdmica definitiva.

» Los proponentes que presentaron un lance no valido no podran en lo sucesivo seguir presentando
lances, y se tomara como su oferta definitiva al ultimo valido.

» EI'IDPAC repetira el procedimiento descrito en los anteriores literales, en tantas rondas como sea
necesario, hasta que no se reciba ningun lance que mejore el menor precio ofertado en la ronda
anterior.

» En el caso que solo quede un proponente con lance valido, se entendera que ya no hay intencion de
presentar mas lances y se dara por terminada la Subasta Inversa Presencial, tomando este como el
valor definitivo que e se tomaréa para efectos de la adjudicacion.

NOTA 1: No se permitira la participacion en la subasta, de aquellos proponentes habilitados que no se
encontraban en el momento en que la entidad dé a conocer la oferta de menor valor como precio de
arranque, en este caso la entidad tomara como su propuesta econdmica definitiva la oferta inicial.

NOTA 2. En el caso en que el proponente no haga lances de precio durante el tiempo que se ha establecido
para hacer los mismos, no podra seguir participando en el proceso de subasta, en este caso, la entidad
tomara como propuesta definitiva, de acuerdo con el nimero de la ronda, el valor de su propuesta econémica
inicial o el ltimo valor de lance valido que haya realizado.

NOTA 3: Cada lance de mejora de precio, debera ser por el valor total con IVA.

4.1.1.2. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE
SELECCION.

Si el IDPAC llegaré a estimar al momento de adjudicar que el menor precio ofrecido resulta artificialmente
bajo requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las
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mismas y la informacion que tenga a su alcance, el comité evaluador recomendara al ordenador del gasto la
decision a adoptar de conformidad con la evaluacién efectuada.

En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, el IDPAC podréa optar de manera motivada por
adjudicar el contrato al oferente que ofrecié el segundo menor valor o por declarar desierto el proceso. De
todo lo actuado, se levantara un acta suscrita por los asistentes.

41.2. ADJUDICACION

La Audiencia de subasta inversa presencial se llevara a cabo en el tiempo estipulado en el cronograma.

La adjudicacién o la declaratoria de desierta de este proceso de Seleccidn Abreviada se realizaran mediante

acto administrativo motivado que se entendera notificado en la Audiencia de Subasta y esta se publicara en la
pagina web www.colombiacompra.gov.co SECOP I

El Acto de Adjudicacion es irrevocable y obliga tanto al IDPAC como para los adjudicatarios, y contra él no
procede recurso alguno. No obstante lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacién del
contrato y la suscripcién del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el
Acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado.

El proceso se adjudicara por el menor precio ofertado incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar, y
aceptado por el IDPAC al culminar la subasta inversa presencial.

Habilitacién de un solo oferente: En caso que sélo haya un oferente habilitado para participar en la subasta,
la entidad adjudicara el proceso de seleccion abreviada con subasta inversa presencial al proponente
habilitado, siempre que su oferta no exceda el presupuesto oficial y se cumpla con las cantidades minimas
requeridas.

4.1.3. TERMINO PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El oferente adjudicatario dispondra del término establecido en el cronograma, para la firma electrénica del
mismo y para la constitucion de las garantias en el Secop Il, que respaldaran las obligaciones contractuales y
pago de impuestos a que haya lugar.

4.1.3.1. RENUENCIA DEL ADJUDICATARIO A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término establecido en el cronograma, el IDPAC
podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, al oferente calificado en segundo
lugar, siempre y cuando su oferta sea igualmente favorable para la entidad y este debera suscribir el contrato
en el término sefialado en el punto anterior.

4.1.3.2. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Si el oferente adjudicatario no firma el contrato dentro del término anteriormente indicado, o dentro del término
que se le indique al calificado en segundo lugar, quedaré a favor del IDPAC en calidad de sancién, la garantia
de seriedad de la oferta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de los
perjuicios causados y no cubiertos por la garantia.
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Si por cualquier razon no se obtiene la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta, el IDPAC podra
demandar por via ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestard mérito suficiente la oferta del

adjudicatario y el acto de adjudicacién, ya que queda expresamente claro que la sola presentacion de la oferta
constituye aceptacion plena por parte del oferente de las condiciones del presente documento.

5. DEL CONTRATO A CELEBRAR.

5.1. DEL OBJETO

Contratar el suministro de elementos de papeleria, Utiles de escritorio, téner y cartuchos requeridos por el
Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal.

5.2. IMPUTACION PRESUPUESTAL

CODIGO COMPONENTE DEL

GASTO NOMBRE COMPONENTE VALOR SOLICITADO

DEL GASTO PARA CDP

NOMBRE DEL

RUBRO PRESUPUESTAL PROYECTO

Productos metalicos
3-1-2-02-01-03-0002 | elaborados (excepto $616.000
maquinaria y equipo)

Muebles; otros

3-1-2-02-01-02-0008 bienes $1.533.000
transportables n.c.p.
3-1-2-02-01-02-0006 | Froductos de caucho $10.000.000
y plastico

Otros productos
quimicos; fibras
3-1-2-02-01-02-0005 | artificiales (o fibras $406.000
industriales hechas
por el hombre)

Maquinaria de
3-1-2-02-01-03-0005 | oficina, contabilidad $6.125.213
e informatica

Pasta o pulpa, papel
y productos de
3-1-2-02-01-02-0002 papel; impresos y $13.757.000
articulos
relacionados

Articulos textiles
3-1-2-02-01-01-0005 | (excepto prendas de $411.000
vestir)

Productos de
3-1-2-02-01-02-0001 madera, corcho, $699.000
cesteria y esparteria

0
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5.3. TIPO DE CONTRATO

Suministro

5.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de DOCE (12) meses contados a partir de la suscripcion del acta de
inicio, previo cumplimiento de los requisitos legales de ejecucion, es decir, la expedicion del registro
presupuestal y la aprobacién de pélizas.

5.5. LUGAR DE EJECUCION

Bogoté Distrito Capital

5.6. VALOR DEL CONTRATO

El valor del presupuesto oficial asignado al proceso de seleccién es de TREINTA Y TRES MILLONES
QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL DOSCIENTOS TRECE PESOS M/TE ($ 33.547.213) incluido IVA. El
valor del contrato incluye todos los costos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demas tributos a que
haya lugar.

5.7. FORMA DE PAGO

El IDPAC, pagara el valor del contrato de forma mensual segun los suministros realizados, previa
presentacion de la factura o cuenta de cobro y certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato.

El pago se realizara dentro de los 30 dias calendario previa entrega de documentos, con lo cual debera
acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002, lo cual se harad mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal sino tiene revisor fiscal, y demas normas
que lo modifiquen, reglamentan o complementen y estard sujeto a la programacion y aprobacion del
Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC. El pago se realizara a través de la cuenta de ahorros y/o
corriente que disponga el contratista acorde con la certificacion expedida por la entidad financiera aportada
por el contratista.

El IDPAC no reconocera pagos sobre pedidos o entregas de elementos que no hubieren sido previamente
requeridos o autorizados por el Supervisor del contrato.

El precio incluye todos los costos y gastos, directos e indirectos, derivados de la celebracidn, ejecucion y
liquidacion del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los costos y gastos
de administracién, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y
prestacionales, desplazamientos, transporte, almacenamiento de materiales, herramientas y toda clase de
equipos necesarios, honorarios en actividades relacionadas con la ejecucion del contrato; la totalidad de
tributos originados por la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato; las deducciones a que haya lugar;
y, en general, todos los costos y gastos en los que deba incurrir el Contratista para la cumplida ejecucion del
contrato.
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EL IDPAC no reconocera, por consiguiente, reajuste alguno realizado por el Contratista en relacién con los
costos, gastos o actividades adicionales que aquel requeria para la ejecucion del contrato y que fueron
previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

5.8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Ademés de las estrictamente legales, el contratista tendra que cumplir las siguientes obligaciones:

1.

Ll o

10.

1.

12.

13.
14.

15.

16.

Suministrar al IDPAC los elementos de papeleria y Utiles de escritorio y demés insumos requeridos, de
conformidad con lo establecido en el estudio previo, la propuesta econémica y el contrato.

Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda afectar la
ejecucion del contrato.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta IDPAC, a través del supervisor.
Entregar los elementos y Utiles solicitados en el lugar dispuesto por el supervisor.

Los materiales o elementos solicitados deben cumplir con las especificaciones técnicas requeridas por la
Entidad y ser entregados dentro de los dos (2) dias siguientes a la fecha en que se efectuo el pedido.

El contratista debera garantizar durante la ejecucion del contrato la existencia de los elementos descritos
en cada uno de los items solicitados, asi como los valores ofertados.

Durante el suministro de los productos el supervisor designado para recibir los materiales los revisara,
inspeccionara y verificara que cumplan con las especificaciones técnicas y elaborara el acta de recibo a
satisfaccion y/o aceptacion, de lo contrario se devolveran al contratista para que sean cambiados en un
término no superior a un (01) dia habil.

En caso de requerirse algun item de forma prioritaria, el contratista debera atender el requerimiento
dentro de las dos (02) horas siguientes a la solicitud elevada por el IDPAC, a través del supervisor del
contrato.

Entregar productos originales, nuevos, no remanufacturados, ni repotenciados, de primera calidad de
acuerdo con el articulo 4° numeral 5° de la ley 80 de 1993.

En caso que presenten fallas en los toner suministrados durante el tiempo de la garantia, el contratista
debera cambiarlo dentro de la veinticuatro (24) horas siguientes a la solicitud del IDPAC.

La fecha de caducidad de los suministros debe tener un margen minimo a un afio al momento de la
entrega de los mismos

En caso que el Instituto Distrital de la Participacidon y Accion Comunal requiera otros suministros
diferentes a los que se encuentran en la lista de suministros, el contratista debera entregarlos de
acuerdo con los precios del mercado, previa aprobacion del supervisor contractual.

Con la entrega de elementos tales como téner se debera proveer garantia minima de seis meses.

Toda entrega de los bienes objeto del contrato deberé soportarse con la presentacién de la respectiva
factura o remision, en cuyo contenido se debe discriminar la relacion de los bienes suministrados con el
respectivo valor, el cual seré concordante con el precio ofrecido en la propuesta y contrato respectivo.
Los suministros deben contar segun su tipo con caracteristicas ecoldgicas y no contener compuestos
toxicos o potencialmente peligrosos, para el embalaje y empaque de los productos procurar usar
materiales que sean potencialmente reciclables.

Si en la prestacion de sus servicios llegaran a generar residuos, de acuerdo a sus caracteristicas se
compromete a realizar adecuado manejo de los mismos y en caso de generar residuos o desechos
peligrosos, conforme a lo dispuesto en los Decretos 4741 de 2005 y 1076 de 2015 debera garantizar la
gestion y manejo integral de los mismos, para posteriormente suministrar al IDPAC los certificados de
aprovechamiento, tratamiento o disposicién final que emitan los respectivos receptores.
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17. Presentar los recibos de pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos laborales) para
cada uno de los respectivos desembolsos o acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo
50 de la ley 789 de 2002.

18. Asistir a las reuniones definidas por el Supervisor del Contrato.

19. Informar de forma inmediata al supervisor contractual, cualquier hecho o circunstancia que pueda incidir
en la oportuna ejecucion del contrato; proponer y ejecutar las medidas preventivas y correctivas
necesarias.

20. Acreditar el pago al sistema de seguridad social (salud, pensiones y riesgos laborales) para cada uno de
los respectivos desembolsos o acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de la ley
789 de 2002.

21. Las demas que se requirieran de acuerdo con la naturaleza del contrato.

5.9. OBLIGACIONES DEL IDPAC

1. Solicitar el certificado de Registro Presupuestal una vez suscrito por el ordenador del gasto el contrato.

Aprobar la garantia Unica que en debida forma constituya EL CONTRATISTA, cuando sea exigida por la

Entidad.

Efectuar los pagos estipulados en el contrato en la forma y oportunidad previstas en el mismo.

4.  Designar el supervisor para vigilar el cumplimiento del objeto contractual dentro del término de ejecucion

y demas condiciones establecidas.

Prestar toda la colaboracion necesaria para la debida ejecucion del contrato.

6.  Suministrar al CONTRATISTA la informacidn requerida para el desarrollo del objeto contractual. (Vigilar
el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que se deriven del contrato.

[l

o

5.10. RIESGOS DEL CONTRATO

El IDPAC de acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la ley 1150 de 2007, el decreto 1082 de 2015 y la guia
de la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a
tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

La matriz contempla la identificacion, descripcion de los riesgos, evaluacién (impacto y su probabilidad de
ocurrencia) y los mecanismos de control que existen. Ver Anexo: Matriz de Riesgos.

511. GARANTIAS A EXIGIR

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, las siguientes son las garantias que se exigiran
al contratista, las cuales deberan cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.3.1.1. y
siguientes:

‘ VALOR O PORCENTAJE
GARANTIA MINIMO VIGENCIA MINIMA

Cumplimiento 10% Por el pIa’zo de ejecucion del contrato y (6)
meses més.

Calidad de 1os bienes 10% Por el pIa’zo de ejecucion del contrato y (6)
meses mas
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El hecho de la constitucion de estos amparos no exonera aI contratista de las responsabilidades legales en
relacién con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los
amparos otorgados podra ser cancelado o modificado sin la autorizacion expresa del IDPAC.

INDEMNIDAD: E| contratista mantendra indemne al IDPAC libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratos o dependientes.

5.12.  ACUERDOS INTERNACIONALES

Presupuesto del Excepcion Proceso de
Acuerdo Entidad |Proceso de Contratacion|  Aplicable al Contratacion cubierto
Comercial incluida | superior al valor del Proceso por el Acuerdo
Acuerdo Comercial de Contratacion Comercial
Chile Si No Si No
Alianza pacifico Si No Si No
Costa Rica Si No Si No
Triangulo del Norte: Si No Si No
Guatemala
Estados AELC Si No Si No
Unién Europea Si No Si No
CAN S Si No Si

5.13. CONFIDENCIALIDAD

Todos los datos e informaciones a las cuales tuviere acceso el contratista durante la ejecucién del contrato,
seran mantenidos en forma confidencial. Esta confidencialidad sera continua y no vence ni por terminacion ni
por caducidad del contrato.

6. RELACION DE FORMATOS Y ANEXOS

Anexo No. 1 Carta de presentacion de la oferta

Anexo No. 2 Certificacion de pagos de aportes al sistema de seguridad social persona juridica
Anexo No. 3 Certificacion de aportes al sistema de seguridad social persona natural

Anexo No. 4 Experiencia del proponente

Anexo No. 5 Modelo de constitucién para consorcio

Anexo No. 6. Modelo documento de constitucion para unién temporal

Anexo No. 7. Contrato Electrénico

Anexo No. 8. Matriz de riesgo
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