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FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestion de actividades

Fecha: | 01| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccidn: en el dia de hoy, se procedié a la foliacion de la caja 46.

2. Objetivo: Foliacion de la caja 46 de vigilancia administrativa

3. Cuerpo o nucleo del informe: Se reviso y se procedi6 a la foliacion de la caja 27, folder 5 231
Folios, folder 8 170 Folios y folder 9 320 Folios,




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se reviso y folio caja 46.
2. Recomendaciones: No aplica

£di5on Tamayo V),

Firma del responsable del proceso y cargo
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestion de actividades

Fecha; | 02| 11

2022

Referencia (tema). “PRIMERA FERIA DE ATENCION AL CIUDADANO *“

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: Gestion de calidad y Mejora

Tabla de contenido
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0 PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA | CODIGO: DE-F-003
\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO VERSION: 3
*ERSONERIA ESTRATEGICO '
\ s FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccidn: Realizacion de la primera feria de atencién al ciudadano.

2. Objetivo: Realizar feria de atencion al ciudadano.

Cuerpo o nucleo del informe: Como marco de las fiestas de la independencia de la ciudad de
Cartagena, se llevo a cabo en las instalaciones de la personeria distrital de Cartagena, la primera
feria de atencion al ciudadano.
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

4. Conclusiones. N/A
5. Recomendaciones: No aplica

ZJ iSon Tamayo U,

Firma del responsable del proceso y cargo
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\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 03| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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0 PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

\ ﬁéemsgw;ﬂt\

FORMATO DE INFORME

1. Introduccion: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 64.
2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

3. Cuerpo o nucleo del informe: Se revisé y se procedio a la foliacion de la caja 64, folder 1 147
Folios, folder 2 218Folios y folder 3 146Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 64.
2. Recomendaciones: No aplica
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Firma del responsable del proceso y cargo
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‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 04| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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0 PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020
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FORMATO DE INFORME

1. Introduccion: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 64.
2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

3. Cuerpo o nucleo del informe: Se revisé y se procedio a la foliacion de la caja 64, folder 4 127
Folios, folder 5 277 Folios y folder 6 182Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 64.
2. Recomendaciones: No aplica
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Firma del responsable del proceso y cargo
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Y ,
\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 15| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Introduccién: en el dia de hoy, se procedié a la foliacion de la caja 64.

Objetivo: Foliacién de la caja 64 de vigilancia administrativa

Cuerpo o nucleo del informe: Se reviso y se procedio a la foliacion de la caja 64, folder 7 397
Folios y folder 8 77 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 64.
2. Recomendaciones: No aplica
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Firma del responsable del proceso y cargo
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FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestion de actividades

Fecha: 16 | 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido

INEFOAUCCION ... et e e e e e e e et e e e e e e e e eara b e aeeaeas
L@ o] 1= 1o SRR
Cuerpo o nlcleo del informe ...
(70 8 o3 [V =710} 1= SRR

RECOMEBNUACIONES ..o et ettt e e e e e eaanas




e tug darchin o Narro ot

-\ ﬁéemsgw;ﬂt\

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Introduccion: en el dia de hoy, se procedié a la foliacion de la caja 70.

Objetivo: Foliacién de la caja 64 de vigilancia administrativa

Cuerpo o nucleo del informe: Se revisd y se procedio a la foliacion de la caja 70, folder 1 24

Folios y folder 2 199 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 70.
2. Recomendaciones: No aplica

£J §on Tamayo D,

Firma del responsable del proceso y cargo
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\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 16| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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0 PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020
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FORMATO DE INFORME

1. Introduccion: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 64.
2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

3. Cuerpo o nucleo del informe: Se revisé y se procedio6 a la foliaciéon de la caja 64, folder 9 343
Folios, folder 10 240 Folios. y folder 11 114 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 64.
2. Recomendaciones: No aplica
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Firma del responsable del proceso y cargo
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Y ,
\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 17| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido

INEFOTUCCION L.t s 2
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3
FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccién: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 70.

2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

3. Cuerpo o nucleo del informe: Se reviso y se procedio a la foliacion de la caja 70, folder 3 16 Folios,
folder 4 30 Folios, folder 5 43 Folios Y folder 6 77 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 70.
2. Recomendaciones: No aplica

£J §on Tamayo D,

Firma del responsable del proceso y cargo
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Y ,
\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 18| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccién: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 70.

2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

1. Cuerpo o nucleo del informe: Se revis6 y se procedio a la foliacion de la caja 70, folder 7 81

Folios, folder 8 32 Folios, folder 9 180 Folios. y folder 10 131 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 70.
2. Recomendaciones: No aplica

£J §on Tamayo D,

Firma del responsable del proceso y cargo
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Y ,
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‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 21 | 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccién: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 70.

2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

1. Cuerpo o nucleo del informe: Se revisé y se procedio a la foliacion de la caja 70, folder 11 92
Folios, folder 12 121 Folios, folder 13 143 Folios, folder 14 265 Folios y folder 15 185 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 70.
2. Recomendaciones: No aplica

£J §on Tamayo D,

Firma del responsable del proceso y cargo
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VERSION: 3
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FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestion de actividades

Fecha: | 22 | 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Introduccion: en el dia de hoy, se procedié a la foliacion de la caja 70.

Objetivo: Foliacién de la caja 64 de vigilancia administrativa

Cuerpo o nucleo del informe: Se revisé y se procedio a la foliacion de la caja 70, folder 16
201 Folios y folder 17 158 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 70.
2. Recomendaciones: No aplica
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Firma del responsable del proceso y cargo




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003
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\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO VERSION: 3
yERSONERIA ESTRATEGICO
\ A i FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 23 | 11 2022

Referencia (tema). ESCANEO Y ENVIO DE ARCHIVOS AL CORREO.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

FORMATO DE INFORME

Introduccién: En el dia de hoy, se procedi6 al escaneo y envié por correo de desacato accion popular
Lucia Hoyos 2013 la seccion juridica.

Objetivo: Escanear y enviar correo.

Cuerpo o nucleo del informe: Se escaneo y se procedio6 al envio de correo.
WhatsApp X | B Pacientes en Atencién X [ Correo: Edison Tamayo Diaz- O X =+

& outlook.live.com/mail/0/sentitems/id/AQQkADAWAT ZiZmYAZCO5ZDYOLTBmZ DctMDACLTAWCgAQAISGoIKZ RINPoSw%2B2uhdzXw%3D

Outlook O Buscar Ch  Reunirse ahora < [T

ﬁ Tﬁ Eliminar & Archivo Eé Mover a ~ v Categorizar ~
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se escaneo y envio correo.
2. Recomendaciones: No aplica

£J §on Tamayo D,

Firma del responsable del proceso y cargo




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

Y ,
\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 24 | 11 2022

Referencia (tema). ATENCION AL USUARIO.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido

INEFOTUCCION L.t s 2
(0] 0T = (17 TS 2
Cuerpo 0 NUCIED del INTOIME oo 2
CONCIUSIONES .. 3

BT 0 ] 0 1=T aYo K= TeT 0] o [T 3




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

yERSONERIA

DE CARTAGENA € NDUS

Deferddar tug dacrchoy o \waslro debee

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccion: Entrega de turnos para atencion al publico.
2. Objetivo: Entregar turnos para la atencién al publico.

3. Cuerpo o nucleo del informe: Se realizé la entrega de turnos para la atencién al pablico.

L - o x
sigp :Registroy Entrega de Turnos:. X =+ ~ = IEE

& C @ personeriacartagena.gov.co/appsiapctg/Modulos/apublico/turnos.php Q 2 w 0O 0

Menu Principal Atencion-Publico

2022-11-24 | 10:11:28 17 73073699 § LIBARDO SERVICIOS PROBLEMATICA CON AFINIA, POR COBRO EN-ESPERA

=3 x
PUBLICOS DE UN SEGURO
RAFAELGOMEZ PACHECO
2022-11-24 | 10:11:28 18 33214366 B MARELIS RUIZ SERVICIOS PROBLEMATICA CON AFINIAY SURTIGAS- EN-ESPERA @ x
PUBLICOS SOLICITAREBAJAEN LADEUDA
TOLOSA
2022-1-24 | 10:11:31 19 9079942 B ALVARO JOSE SERVICIOS EXESO DE COBRQ EN LAFACTURA EN-ESPERA @ x
PUBLICOS
FONTALVO PINO
2022-11-24 | 10:11:09 20 50896762 § DOLIS DEL CARMEN SERVICIOS SEGIMIENTO A SU CASO CON AGUAS DE EN-ESPERA I x
PUBLICOS CARTAGENA
MARTINEZ PASCASIO
2022-1-24 | 10:11:35 21 73118737 B FABIOJOSE CASTRO  SERVICIOS ALTO CONSUMO DE AGUA EN-ESPERA I x
PUBLICOS
CASTILLA
2022-11-24  10:11:18 2 9067770 B BARTOLO SERVICIOS SEGUIMIENTQ A SU CASO CON AGUAS DE EN-ESPERA I x
PUBLICOS CARTAGENA
MALLANIRO DE LAHOZ
2022-11-24 - 11:11:46 23 22805572 § MARIELALAMBRAfQ SERVICIOS PROBLEMATICA CON SURTIGAS EN-ESPERA e »®
PUBLICOS
NORIEGA
2022-11-24 111149 24 33101940 § INGRID ALEMAN SERVICIOS SEGUIMIENTO ASU CASO EN-ESPERA e »®
PUBLICOS
ARRIETA
2022-11-24 - 11:11:30 25 45463145 § MARELBYS 25:\3(621)085 SEGUIMIENTQ DE CASO CON AFINIA EN-ESPERA = o

MELENDEZ MOLINA -

1232 p.m.

24/11/2022

1 % @ W




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se entregd6 turno para atencién al publico.
2. Recomendaciones: No aplica

£dison Tamayo V),

Firma del responsable del proceso y cargo




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

Y ,
\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 24 | 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido

INEFOTUCCION L.t s 2
(0] 0T = (17 TS 2
Cuerpo 0 NUCIED del INTOIME oo 2
CONCIUSIONES .. 3

BT 0 ] 0 1=T aYo K= TeT 0] o [T 3
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccién: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 70.

2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

1. Cuerpo o nucleo del informe: Se revisé y se procedio a la foliacion de la caja 70, folder 19
289 Folios y folder 20 138 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 70.
2. Recomendaciones: No aplica

£J §on Tamayo D,

Firma del responsable del proceso y cargo
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestion de actividades

Fecha: | 25| 11

2022

Referencia (tema). “ FERIA GESTION DE ARCHIVO

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: Gestion de calidad y Mejora

Tabla de contenido

1 4o T LU [ o3 1 o 2
ODJELIVO e 2
Cuerpo 0 NUCIED Al INFOIMIE .o e 2
CONCIUSIONES e 3

Recomendaciones
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccion: Capacitacion acerca de la feria de gestién de archivo.

2. Objetivo: Organizacion logistica.
3. Cuerpo o nucleo del informe:




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

4. Conclusiones. N/A
5. Recomendaciones: No aplica

ZJ iSon Tamayo U,

Firma del responsable del proceso y cargo




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

Y ,
\ GESTION DE DIRECCIONAMIENTO .

‘;ERSONERU\ ESTRATEGICO VERSION: 3

QU recnain FORMATO DE INFORME FECHA DE APROBACION

(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 28| 11 2022

Referencia (tema). FOLIACION DE ARCHIVOS.

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido

INEFOTUCCION L.t s 2
(0] 0T = (17 TS 2
Cuerpo 0 NUCIED del INTOIME oo 2
CONCIUSIONES .. 3

BT 0 ] 0 1=T aYo K= TeT 0] o [T 3
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

RSONERIA
DE CAATAGENA CE NOUS
Deferdar tug dacrchan e astro dabus

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccién: en el dia de hoy, se procedio a la foliacién de la caja 70.

2. Objetivo: Foliacion de la caja 64 de vigilancia administrativa

1. Cuerpo o nucleo del informe: Se revisé y se procedio a la foliacion de la caja 70, folder 22 67

Folios y folder 22 262 Folios.




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO

ESTRATEGICO VERSION: 3

FECHA DE APROBACION
FORMATO DE INFORME (d-m-a): 4/09/2020

1. Conclusiones. Se revisé y folio caja 70.
2. Recomendaciones: No aplica

£J §on Tamayo D,

Firma del responsable del proceso y cargo




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

A ¢
‘;EBSQ'}‘EB!A
Q Ueferder WOy o N0 dedwr

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

Generalidades: Informe gestién de actividades

Fecha: | 29| 11 2022

Referencia (tema). INCAPACIDAD MEDICA

Responsable del informe: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

Proceso o subproceso: GESTION DOCUMENTAL

Tabla de contenido
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

1. Introduccién: Incapacidad medica por retiro de molares.
2. Objetivo:

3. Cuerpo o nucleo del informe:

] s

rs DELTA

UT IPS DELTA-CITISALUD

NIT - 901504131 Cdd Hab 130010333801

Direceion: CALLE 49 # 30-104 Barrio Armenia. Cartagena Telefono: 6475610 - 3009108562, WhatsApp: 6056475610
Datos del Paciente
Indentificacion: Cedula de Ciudadania-1143331070 Direccion: MZ J LOTE 76 Telefono: Mo disponible
Nombre: Edison De Jesus Tamayo Diaz Departamento: BOLIVAR Celular: 3225819423
Fecha de Nacimiento: 11/3/1989 Cindad: CARTAGENA Correa:
Convenio: MUTUAL SER CONTRIBUTIVO Regimen: contributivo EDINSONTAMAYO 1120@HOTMAIL.COM
Fecha Atencidn: 29/11/2022 9:09 AM
DIAGNOSTICO
DX Ppal prodecimiento: K010 Dicntes incluidos
Incapacidad
Fecha de Dias de .. .
Inicio Fecha Fin incapacidad Observacion Prirroga
11y 117 SE EXPIDE INCAPACIDAD DURANTE 2 DIAS DEBIDO A EXTRACCION DE
29/11/2022  30/11/2022 2 MOLAR 18 Y 48 [}
Ele I!g.qu-q Trsiars B f
Elio . liménez Batista
Rtieminsizgn ¢ Citugas Ol
T
wos
Elio Antonio Jimenez Batista
Cirugia Oral
RM: 5275
Cirugia Oral
Pagina 1 de 1 fecha de impresin: 20/11/2022 :10  Generado por: hitp:/fwww.medicaladmin.co/

Ed Medical Admin




PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

CODIGO: DE-F-003

GESTION DE DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO

VERSION: 3

FORMATO DE INFORME

FECHA DE APROBACION
(d-m-a): 4/09/2020

4. Conclusiones. Incapacidad por 2 dias del dia 29 al 30 de mes de Noviembre de 2022

5. Recomendaciones: No aplica

£dison Tamayo V),

Firma del responsable del proceso y cargo
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PERSONERIA DISTRITAL DE

CARTAGENA

Codigo: GA-F-005

GESTION ADMINISTRATIVAY

FINANCIERA

Version: 2

FORMATO DE INFORME DE

ACTIVIDADES

2210412016

Fecha de aprobacion (d/mia):

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4095354

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION TEMPORAL POR PARTE

DEL CONTRATISTA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERIA

DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE

SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

VALOR DEL CONTRATO

$ 5400000

PLAZO DE EJECUCION

2 MESES- 27 DIAS

FECHA FIRMA DEL
CONTRATO

06 de Octubre del 2022

FECHA INICIO DEL
CONTRATO

07 de Octubre del 2022

DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION:

1143331070

NOMBRES Y APELLIDOS:

EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

VALOR PAGO PARCIAL: [1800000
PERIODO DE
Del 01 de Noviembre al 30 de Noviembre del 2022
ACTIVIDADES:
Radicado Fecha |Nombre Descripcion Lugar
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202268172 Incapacidad medica por retiro de molares PERSONERIA
11-29 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Se reviso y se procedio a la foliacion de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267979 caja 70, folder 22 67 Folios y folder 22 262 PERSONERIA
11-28 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Folios.
2022-
SEG1143331070202267977 CAPACITACION Capacitacion feria de gestion de archivo PERSONERIA
11-25
Se reviso y se procedi6 a la foliacién de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267858 caja 70, folder 19 289 Folios y folder 20 138  |PERSONERIA
11-24 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Folios.
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION |[Se realizé la entrega de turnos para la
SEG1143331070202267859 PERSONERIA
11-24 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO atencion al publico.
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267857 Se escaneo y se procedi6 al envio de correo. |PERSONERIA
11-23 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO




Se reviso y se procedi6 a la foliacién de la

Folios y folder 9 320 Folios.

2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267855 caja 70, folder 16 201 Folios y folder 17 158 PERSONERIA
11-22 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Folios.
1. Se revisé y se procedi6 a la foliacion de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION |[caja 70, folder 11 92 Folios, folder 12 121
SEG1143331070202267854 PERSONERIA
11-21 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO Folios, folder 13 143 Folios, folder 14 265
Folios y folder 15 185 Folios.
Se reviso y se procedi6 a la foliacién de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267853 caja 70, folder 7 81 Folios, folder 8 32 Folios, |PERSONERIA
11-18 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
folder 9 180 Folios. y folder 10 131 Folios.
Se reviso y se procedio a la foliacién de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267852 caja 70, folder 3 16 Folios, folder 4 30 Folios, |PERSONERIA
11-17 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
folder 5 43 Folios Y folder 6 77 Folios.
Se reviso y se procedi6 a la foliacion de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267850 caja 64, folder 9 343 Folios, folder 10 240 PERSONERIA
11-16 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Folios. y folder 11 114 Folios.
Se reviso y se procedi6 a la foliacion de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267851 caja 70, folder 1 24 Folios y folder 2 199 PERSONERIA
11-16 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Folios.
Se reviso y se procedio a la foliacién de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267849 caja 64, folder 7 397 Folios y folder 8 77 PERSONERIA
11-15 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Folios.
Se reviso y se procedio a la foliacién de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267848 caja 64, folder 4 127 Folios, folder 5 277 PERSONERIA
11-04 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Folios y folder 6 182Folios.
Se reviso y se procedio a la foliacién de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202267847 caja 64, folder 1 147 Folios, folder 2 218Folios [PERSONERIA
11-03 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
y folder 3 146Folios.
Como marco de las fiestas de la
independencia de la ciudad de Cartagena, se
2022-
SEG1143331070202266576 CAPACITACION llevo a cabo en las instalaciones de la PERSONERIA
11-02
personeria distrital de Cartagena, la primera
feria de atencion al ciudadano.
Se reviso y se procedio a la foliacién de la
2022- |ORGANIZACION,CLASIFICACION, DEPURACION
SEG1143331070202266575 caja 27, folder 5 231 Folios, folder 8 170 PERSONERIA
11-01 |Y FOLIACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Numero Total de Actividades: 17

S

Son Tameayo D,
it sl 1

EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

C.C 1143331070
Contratista
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Cartagena de Indias, 30 de Noviembre del 2022

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision de la cuenta de cobro del contratista: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ, identificado(a) con
cedula de ciudadia No. 1143331070, con el contrato de servicios No. CO1.PCCNTR.4095354 en su cuota No. 2
encontramos:

1. La documentacion anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se exigen para su
pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacion.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% de la cuota del
contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo de las
actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.
OBSERVACIONES: INFORMACION CORRECTA.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

LUIS E PALOMARES AMADOR
CC 73138667
ASESOR



‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1143331070 TAMAYO DIAZ EDISSON DEJESUS INDEPENDIENTE PRINCIPAL MZ J LOTE 76 CARTAGENA-BOLIVAR 6572265 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-11 2022-11 42657288 9443007330 | 2022/12/19 2022/11/29 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $290,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $1,000,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0
1 |cc |1143331070 |TAMAYO EDISON |Z30301 | 30 $1,000,000 $160,000(  EPS048| 30 $1,000,000 $125,000 0 0 S0 147 30 $1,000,000 $5,300| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0

Pagina 1 de 2 2022/11/29 01:02 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1143331070 TAMAYO DIAZ EDISSON DEJESUS INDEPENDIENTE PRINCIPAL MZ J LOTE 76 CARTAGENA-BOLIVAR 6572265 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-11 2022-11 42657288 9443007330 | 2022/12/19 2022/11/29 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $290,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $160,000 S0 S0 $160,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $160,000 S0 S0 $160,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 S0 S0 $5,300
SEGUROS BOLIVAR 14-7 860,002,503 2 1 $5,300 $0 $0 $5,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 $0 $0 $125,000
EPS MUTUAL SER EPS048 806,008,394 7 1 $125,000 $0 S0 $125,000

1 $290,300 $0 $0 $290,300
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PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA

GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO.
(Art. 83 Ley 1474/2011 — Art. 4.5 Res. 1224001 de 2018)

CODIGO: GA-F-018

VERSION: 4 | FECHA DE APROBACION :(d-m-a): 13/05/2021

INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No.

CO1.PCCNTR.4095354

1.1 Lugar y fecha de suscripcion:

Cartagena de Indias, 06 de Octubre del 2022

1.2 Tipo de Contrato:

Prestacion de servicios

1.3 Contratista:

Nombre: EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ

CC/NIT: 1143331070

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000054-2

1.4 Contratante:

Nombre: NORMA RIZZO PEREZ

1.5 Supervisor:
Cargo: SECRETARIA GENERAL

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O DE
APOYO A LA GESTION TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA Y DE
CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA

1.6 Objeto: )
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES
MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL AREA DE
SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA.

1.7 Plazo: 2 MESES- 27 DIAS

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 07 de Octubre del 2022

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4095354

2.1 CDP No: 215
2.2 CRP No: 528
2.3 Valor del contrato: $ 5400000
2.4 Valor parcial: $ 1800000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4095354

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema
SIAP y/o SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas,
para acreditar el cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucién comprendido
entre 01 de Noviembre del 2022 al 30 de Noviembre del 2022 y que dicho informe de actividades
satisface el cumplimiento las obligaciones contraidas en el Contrato, por lo que se reciben a
satisfaccion. Asi mismo se informa, que el Contratista anexé a través del sistema SIAP y/o SECOP I
su factura o cuenta de cobro con la documentacion exigida para el tramite de pago, la cual fue objeto
de verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la
informacién financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 30 de
Noviembre del 2022
Atentamente,

NORMA RIZZO PEREZ
SECRETARIA GENERAL
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CUENTA DE COBRO No 2

CARTAGENA, NOVIEMBRE 2022

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS,D.T.YC
NIT: 806000084-2

DEBE A:
EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ
CC. 1.14333.1070

POR CONCEPTO: De prestacion de servicios SECRETARIA GENERAL como para
apoyo por parte del Contratista a la Personeria Distrital de Cartagena, en todo lo
referente a las actividades propias de la SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO Y
CORRESPONDENCIA, correspondiente a la Segunda cuota del contrato
CO1.PCCNTR.4095354 del periodo correspondiente a 01 de noviembre a 30 de
noviembre de 2022.

= TR U] 1 F= o [ 1.800.000

TOTAL, APAGAR ..o $ 1.800.000,00

CANTIDAD EN LETRAS: UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS M/L

£J iSon Tamayo D,

EDISON DE JESUS TAMAYO DIAZ
CC. 1.14333.1070
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