
No. De Contrato: CD-05-2022-0297 de 26 de enero del 2022. 

Plazo de Ejecución - Desde: 26/01/2022 - Hasta: 30/11/2022 

Nombre y Apellido del Contratista: Marcela Sofía Rodriguez García 

No. Documento de Identificación: 1.140.861.125 de Barranquilla 

Periodo: Correspondiente al mes de Noviembre 2022 

No. de Pago: 10/10 

 

 

 

 
 

Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar en el seguimiento y 
actualización de Sistema de 
Información de la Secretaría Distrital 
de Educación SCOLA. 

 
No aplica para éste período. 

2. Elaborar y consolidar informes a las 

actividades relacionadas con los 

proyectos de la Secretaría Distrital de 

Educación. 

Elaboración del informe mensual de Gestión 
correspondiente al mes de octubre, conforme 
al cumplimiento de cada una de las 
obligaciones contractuales. 

 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 
Fecha: 30 de Noviembre de 2022. 
 
Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en 
los horarios establecidos. 
Lugar: Oficina de Educación Superior - SED 

Fecha: 01 al 30 de Noviembre de 2022. 

Horario: De Lunes a Viernes de 08:00 AM a 12:00 M ó de 
01:00 PM a 05:00 PM. 

-Seguimiento diario y coordinación a las actividades 
desarrolladas en la sede IED Meira del Mar, donde funciona 
el programa UAB-CUC, así: 

 Control de asistencia diaria a Docentes. 

 Control de asistencia diaria al Coordinador de 

Apoyo de la IED. 

 Control de asistencias a visitantes a la sede. 

Control de asistencia diaria a los 308 estudiantes de los 3 

programas de Educación Superior del período 2022-2 

conformados así; 

Del segundo semestre 2022-2: 

1. Técnica Profesional en Procesos administrativos, con  73 

estudiantes.  

 
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 



Grupo A: 36 estudiantes 

Grupo B: 37 estudiantes 

2. Técnica Profesional en Operaciones del Comercio 

Exterior, con 143 estudiantes. 

Grupo A:24 estudiantes 

Grupo B:24 estudiantes 

Grupo C:27 estudiantes 

Grupo D:21 estudiantes 

Grupo E:24 estudiantes 

Grupo F:23 estudiantes 

3. Técnica Profesional en Seguridad y Salud en el Trabajo, 

con 92 estudiantes. 

Grupo A:31 estudiantes 

Grupo B:33 estudiantes 

Grupo C:28 estudiantes 

Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 

Lugar: IED Meira del Mar. 

Fecha: 01 al 30 de Noviembre de 2022. 

Horario: De Lunes a Viernes de 06:00 pm a 09:00 pm. 

-Elaboración del Informe Semanal para el Reporte de 
Inasistencia  y retrasos de Docentes del programa UAB-CUC,  
en la sede IED Meira del Mar, en el mes de Noviembre. 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García. 
Fechas: 07, 14, 21,28 de Noviembre de 2022. 

 
-Visita del área de Bienestar Universitario de la CUC, Marcela 
Iglesias, a la sede IED Meira del Mar donde funciona el 
programa de Educación Superior UAB-CUC, para la entrega 
de camisas a los estudiantes. 
 
Responsable: Bienestar Universitario. 
Fecha: 24 de Noviembre de 2022. 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 

3. Realizar visita a los NODOS para 
actualizar los datos de los 
estudiantes de grado 11° 

No aplica para éste período. 

4. Ingresar    la    información    en 

el aplicativo para la elaboración 

de la base de datos de los 

estudiantes de grado 11° en la 

presente vigencia. 

Depuración de la base de datos recolectada de los estudiantes de 
grado 11° de las diferentes IED asignadas para la actualización de la 
base datos de la Secretaría de Educación Distrital así: 
1. Todos los campos diligenciados en MAYUSCULAS. 
2. Sólo números en el campo de documentos (sin puntos) 
3. Verificar edades según fecha de nacimiento. 
4. Verificar que los correos electrónicos estén todos completos y 
correctos (@ y el punto). 
5. Que las direcciones de residencia estén completas y con sus 
respectivas convenciones (CL, KR, TV, DG, BQ, TO, AP o CO) y 
eliminar los caracteres especiales (# -) o la letra N. por un espacio en 
blanco. 
6. Las celdas vacías, llenarlas con los espacios NO REGISTRA. 
7. Actualización y revisión de 185 sisben de lo cual actualizaron 09 

Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García 
Fecha: 23 Y 24 Noviembre de 2022. 

 

5. Realizar encuestas de 

satisfacción de los proyectos de 

Educación Superior 

  
 No aplica para éste período. 

6. Acompañar proyectos dirigidos 
al desarrollo cultural, social, 
deportivo y de 
emprendimiento para  los 
Estudiantes de Educación 
Superior. 

 

No aplica para éste período. 

7. Asistir y participar en las 

reuniones internas como 

externas relacionados con el 

objeto contractual. 

Capacitación virtual sobre el procedimiento para la digitación de 
resultados de las pruebas saber 11 °  
Responsable: Equipo Calidad Educativa 
Fecha: 23 de Noviembre 2022 
Hora: 2:30 a 4:00 pm 
Lugar: Google Meet 
 
Seguimiento al proceso de publicación de resultados de las pruebas 
saber 2022, dicha labor consiste en la consulta y digitación de los 
resultados obtenidos de los estudiantes de las diferentes 
instituciones educativas distritales de barranquilla. 
Responsable: Marcela Sofía Rodriguez García 
Fecha: 25 de Noviembre 2022 
Resultados digitados: 182  
 
Asistencia a la reunión del equipo de Educación superior de fin de 
mes presidida por la Líder de Educación Superior Margarita Araujo 
Castro. En mencionada reunión se dialogó sobre todo lo trabajado 
en el mes de Noviembre, los resultados y acciones para    mejorar. 

Fecha: 30 de Noviembre de 2022 
Hora: 9:00 am 
Lugar: Sala de capacitación Roble Morado 

 



1. Planilla de seguridad social mes de Octubre 2022 
2. TRES (3) registros fotográficos 

 
 

 

REGISTRO 1: REUNIÓN OFICINA DE EDUCACIÓN SUPERIOR 
 

 
 
 

REGISTRO 2: VISITA BIENESTAR UNIVERSITARIO CUC  
 



 
 

 
REGISTRO 3: PROCESAMIENTO DE DIGITACION SABER 11  

 
 



 

 

 

 

POBLACIÓN ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB – CORPORACIÓN 
UNIVERSIDAD DE LA COSTA  

 NOVIEMBRE DE 2022- – SEGUNDO SEMESTRE 
SNIES 2810 

 
 

PROGRAMA  
NUMERO DE 

ESTUDIANTES  
TOTAL, 

ESTUDIANTES  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO A 

24  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO B 

23  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO C 

27  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO D 

21 142 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO E 

24  



TÉCNICA PROFESIONAL 
EN OPERACIONES DE 
COMERCIO EXTERIOR  
GRUPO F 

23  

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN PROCESOS 
ADMNISTRATIVO 
GRUPO A 

36 

 
 
 
 

73 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN PROCESOS 
ADMNISTRATIVO 
GRUPO B 

37 

90 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 
GRUPO A 

31 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 
GRUPO B 

33 

TÉCNICA PROFESIONAL 
EN SEGURIDAD Y SALUD 
EN EL TRABAJO 
GRUPO C 

26 

Total estudiantes 305 

 
 
 
 

RETIRADOS MES DE NOVIEMBRE 2022 
 

ITEM APELLIDOS NOMBRES 
NUMERO 

DOCUMENTO 
PROGRAMA GRUPO 

1 
CHONA 
QUINTANA 

RUBEN 
ARTURO 

1002158089 

TEC. PROF. 
SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL 
TRABAJO 

C 

2 
SUAREZ 
JULIO  

JUAN 
MANUEL  

1047048235 

TEC. PROF. 
SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL 
TRABAJO 

C 

3 
RODRIGUEZ 
FIGUEROA 

ZAIR 
ESTEVAN  

1044603553 

TEC. PROF. 
OPERACIONES 
DE COMERCIO 
EXTERIOR 

B 

 

 
 

 
MARCELA SOFIA RODRIGUEZ GARCIA 
CC. 1.140.861.125 de Barranquilla 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


