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CONTRATO X NUMERO: 2022.10.14.035.169 7
CONVENIO ' FECHA DE Fecha Dia:20 Mes: 01 Afo: 2022
O | SUSCRIPCION:

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO PROMOTORA DE L[?CTURA Y APOYO A
LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LAS BIBLIOTECAS PUBLICAS

DEPENDENCIA CONTRATANTE /
ASOCIADA: i

Secretaria de Cultura y Juventud

NOMBRE:

PAULA ANDREA MONTOYA CASTANEDA

CONTRATISTA / ASOCIADO
NIT

CEDULA/

7

1.017.217.973

VALOR INICIAL [$]:

$ 18.316.000 Dieciocho millones trescientos dieciséis mil pesos

PLAZO:

7
y

9 meses

IDENTIFICACION DEL
PROCESO EN SECOP:

2022.10.14.035.169 SECOP Il

7

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Periodo de Cobro: del 20 de octubre al 20 de noviembre de 2022.

2. COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

/

Registro Presupuestal:

Ne, 275 ¢
N°. 2577 o]

i

/

,Fecha: Dia: 13 Mes: 01 Afo: 2022
Fecha: Dia: 20 Mes: 09 Afo: 2022

Fecha: Dia: Mes: Aiio:

SI__NO X

Requiere Pdlizas de Garantias (*)

Fecha de inicio (*):
(*) Debe ser la misma de la fecha del acta
de inicio

Fecha: Dia: 20 Mes: 01 Ado: 2022

7

7

Duracidn total del contrato:

9 meses

o’

S/
s

7

Fecha de terminacion del contrato:

Fecha: Dia: 20 Mes: 10 Afio: 2022

2.1. PRORROGAS

Contrato adicional No:

Tiempo (dias calendario)

7

/

Prorroga N1 al contrato
1| 2022.10.14.035.169 30 DIAS
2
Fecha de terminacion del contrato de acuerdo | Fecha:
con la prérroga: Dia___20___Mes 11 Afio 2022

miIfte
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2.2. ADICIONES

Contrato adicional No:

Valor ($2.035.111):

1| Adicién N1 al contrato 2022.10.14.035.169

1

2

Valor total del contrato:

Valor suscrito en numeros ($20.351.111):

2.3. SUSPENSIONES

Contrato adicional No:

Tiempo (dias calendario)

1

2

2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacién:

Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):

1

2

El contrato estipulé pago de anticipo: SI: _____NO: _X

El contrato estipul6é pago anticipado: Sl: NO: X

[CUENTA | Corriente [ [Anorros | X] Numero Cuenta: 03767012224 [ Banco: Davivienda ]

El interventor debera anexar los siguientes documentos de programacion y seguimiento del anticipo:

Plan de inversion del
anticipo/Modificacion al plan
de inversion

Formato control de Conciliacién
seguimiento anticipo bancaria

Extractos bancarios

Certificacion bancaria sobre rendimientos financieros

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

1. Valor Contrato: $20.351.111
2. Valor Cofinanciacién (Para convenios): $
3. Valor Anticipo o Pago anticipado. $
4. Valor Pago (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de cobro presentada por $2.035.112

el Contratista)
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5. Valor ejecucion del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual a los valores de $20.035.111

las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratista, mas el anticipo si lo
hubo).

3.1 RENDIMIENTOS

El contrato o convenio generé rendimientos: SI NO__ X

Periodo de generacién - | Valor de rendimientos ($) | Fecha de consignacion Anexa recibo (SI/NO)
de rendimientos (Fecha de rendimientos

de inicio-Fecha de corte)

4. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y
APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o interventor verificé el cumplimiento por parte del Contratista de sus S| NO
obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y aportes X _
parafiscales y su correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber  No. Planilla:
sido cotizadas, de conformidad con la normativa vigente 59571211
; 59596779
- o : SI | NO

Se revisd certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de _Nombre de R
la entidad) ‘segun el cual, ésta tiene afiliados a todos los empleados al Sistema general
de Seguridad Social y Aportes parafiscales, encontrandose a paz y salvo por estos
conceptos a la fecha de presentacién de la factura de cobro.

4.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

El - interventor/supervisor verifico ‘el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus Sl NO

obligaciones frente a la péliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil Contractual, _-a
Prestaciones Sociales y Calidad.

Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. £/ Supervisor {(Marque X)
revisé y confirmd la suscripcién de éstas, las cuales hacen parte de la carpeta del Contrato.

5. COMPONENTE TECNICO

5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO /

PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL 100% ¢

CONTRATO Y/O CONVENIO
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Descripcion de la ejecucidn actual del Contrato

TRANSCRIBIR

(De acuerdo con el cronograma de actividades.

NO

Actividades u obligaciones

Tareas desarrolladas en el periodo de Pago

Brindar apoyo en el desarrollo del plan de
promocién de lectura, para la poblacion
urbana y rural del municipio; atendiendo las
siguientes poblaciones: Primera Infancia,
Instituciones Educativas, Grupos sociales
organizados, Poblacién con capacidades
diversas y adulto mayor.

(Tareas realizadas relacionadas con las actividades)

-La contratista continuo con la promocion de lectura
en el CDI de La Aldea el dia 09 de noviembre con los
Exploradores A,B, donde trabajé con el cuento amor
a amor, alli los nifflos como actividad pintaron un
corazén con copitos y pintura. Por otro lado se
agradecié a las directivas y docentes por permitir el
espacio para la ejecucion de la promocion de lectura
durante este afo 2022 realizd la evaluacién del
programa de Promocién de Lectura a las agentes
educativas. En el horario de 9:00 a 11:30 a.m.

-La contratista apoy6 en la creacién de enlaces para
las tertulias literarias “El Viento de Nabusimake”
realizadas por Marga Lépez a través de los enlaces
de Meet, los dias martes y jueves, en el horario de
10:30 a.m. a 12:00p.m.

-La contratista realiz6 promocién de lectura, con el
programa de Leer es mi Cuento en el C.E.R El
Tambo, con el grado de quinto y la docente Elda
Vasquez. 20 de octubre, 10:20 a 11:50 a.m.

-La contratista realizé la finalizacion del proceso de
promocion de lectura "Memorias de Antafio”, en El
Centro Bienestar del Anciano Santa Ana, donde
realizé6 una actividad reflexiva de este hermoso
proceso. 28 de octubre de 10:00 a 11:00 a.m.

Servir de apoyo en la atencién del usuario
para la circulacién y préstamo, de acuerdo a
las indicaciones impartidas por el supervisor -
del contrato y la demanda de los usuarios.

-La contratista apoyé en los préstamos de material
bibliografico, solicitados por los usuarios de las
Bibliotecas Municipales.

Orientar a los usuarios en el uso y el manejo
de los servicios de las Bibliotecas Publicas.

-La contratista orientd a los usuarios sobre el horario
de atencion al pablico, sobre que material pueden
encontrar y que programas hay en las Bibliotecas
Municipales.

Apoyar a la Secretaria de Cultura y Juventud
en la promocion interna y externa de los
servicios de las Bibliotecas Publicas.

-La contratista compartié por las redes sociales,
las diferentes actividades organizadas desde la
Secretaria de Cultura y Juventud.

Organizar y mantener al dia el archivo de las
actividades que se le sean asignadas.

-La contratista organiz6 la base de datos de los nifxos
atendidos en el Parque Biblioteca EI Paraiso,
registrandolos en un archivo del drive, del correo del
Parque Biblioteca. _
-La contratista ingresé en el Inventario dgl Drive,
material bibliografico que donan los usuarios a la
biblioteca.
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-La contratista realiz6 el registro correspondiente de
los nuevos usuarios en la Llave del Saber.

Mantener actualizada las bases de datos de
usuarios del servicio de promoci6n de lectura.

-La contratista actualizé la base de datos de los nifios
del Parque Biblioteca El Paraiso y continu6
registrandolos en el grupo de WhatsApp “Pequefios
Sofadores”, con el fin de motivarlos dia a dia para
que participen de los programas ofrecidos en dicho
lugar.

-La contratista reglstré en el Drive, la asistencia de los
nifios que participaron de la promocién de lectura del
Parque Biblioteca El Paraiso.

Participar en los talleres que se dispongan
para mejorar la calidad del servicio.

-La contratista participd de la agenda organizada en
el proceso de LEQ, dirigida por la Catherine Renddn,
promotora de Lectura Regional del Ministerio, donde
realizd diferentes actividades en pro del
mejoramiento de la Biblioteca Municipal, tales como:
Actualizacion del FUR, Niveles de servicio LEO,
programacién SPLEO, Lectores  voluntarios,
Colecciones y recursos para la promocion de lectura.
Estas actividades se realizaron los dias 24,25 y 26 de
octubre, en el horario de 8:30 a 5:00 p.m.

-La contratista participd del taller de preparacion,
Cineforo nacional de noviembre: serie documental
Palabras Mayores. La cual se realizo a través de la
aplicacion de Microsoft Teams. 10 de noviembre, en
el horario de 9:45 a.m. 12:15 p.m.

Promover la lectura en los espacios del
Parque Biblioteca El Paraiso.

-La contratista apoyd al Parque Biblioteca El Paraiso
con los procesos de promocién de lectura los dias 25
de octubre y 01, 08 de noviembre en el horario de
2:30 a 4:30 p.m., donde se propician espacios llenos
de creatividad, alegria e imaginacion con los nifios
que asisten a la actividad.

Coadyuvar en el desarrollo de cada uno de los
programas que desde el Parque Biblioteca El
9 Paraiso se realicen en pro del mejoramlento
de la calidad educativa.

-La contratista realizé las llamadas respectivas a los
usuarios que se encuentran en deuda con el Parque
Biblioteca El Paraiso, por préstamos de materiales
bibliograficos.

-La contratista apoy® en la atencién a los usuarios, en
préstamo e informacion solicitada.

-La contratista apoy6 en el acompafiamiento de las
tertulias del Viento de Nabusimake, realizadas en el
Parque Biblioteca El Paraiso de manera presencial.

-La contratista apoyd en la planeacion y ejecucion de
la version sexta de La Fiesta de los Suerios, en el
Parque Biblioteca El Paraiso, donde se compartio
con los nifios de manera activa. 28 de octubre de 4:00
a7:00 p.m.
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-

o procesos de formacion |

i rocesos
-La contratista apoyo en los pr
de danza, con los nifos qué asisten a 10S programas

del Parque Biblioteca El Paralso. Repasando las

coreografias para |a clausura. :
Articular | i trategi | -La contratista s€ incorpor6 a otras secretarias
cular las acclones ¥ esTagse A1 0 (Proteccion Social) con actividades que s€ llevan a

b dems secretar.lag ylo dependencias de cabo en el programa de promocion de lectura, a 10s
acuerdo a los objetivos propuestos. diferentes CDI del municipio.

_La contratista desde el programa de_ prpmpcmﬁn
lectura que se realizaron en diferentes |.n_st|tumones
del municipio y las estrategias utilizadas en

11 Aplicar las estrategias adoptadas en las

lineas del Plan Educativo Municipal \REM); lectoescritura, apoyo la linea del Plan Educativo
Municipal.
Apoyar y acompanar las actividades y | -L@ contratista continud diligenciando los formatos de
lineamientos que permitan cumplir con |o | calidad que se Ileyan en las Bibliotecas Publicas para
. lanteado en el Sistema Integrado de Gestion su correcto funcionamiento. (F-AA-001), el cual se
Ze Calidad 9 encuentra en el drive de los correos institucionales de
) las Bibliotecas Publicas Municipales.
_La contratista entregd el informe correspondiente al
periodo.

-La contratista apoy¢ en |a decoracion de la base que
le correspondia a la Secretaria de Cultura y
Educacién en la celebracion del dia del nifio planeada
por la Gestora Social, ademas apoy¢ en el tema
logistico en la entrega de dulces y acompafiamiento
junto con el INCERDE.
Realizar las demas actividades que conlleven | JLa contratista participp de la reunién de
al cumplimiento del objeto contractual, a las | Bibliotecarios de las Instituciones Educativas de la
ia metas del area asignada y las actividades | Ceja, realizada en la Biblioteca Municipal, donde se
contenidas en los estudios previos y la realizo un diagnostico de cada biblioteca, dirigido por
propuesta econdémica presentada por el | las compaferas Mariana y Adriana. 11 de noviembre
contratista. : de 8:30 a.m. a 12:00 p.m.
_La contratista apoy la actividad de baile para los
docentes de La |.E La Paz sede 2, donde explicoy se
bailo un poco de pasillo fiestero. 01 de noviembre
6:00 a 7:00 p.m.
-La contratista particip6 de la reunién con las
coordinadoras de los CDI, donde se realiz6é la
evaluacién del proceso de promocion de lectura.

OBSERVACIONES:

5.2. TERMINACION DEL CONTRATO
Se termina el Contrato: S X { NO




MUNICIPIO LA CEJA DEL TAMBQ

Cddigo: F-CT-032

INFORME DE SEGUIMIENTO A LA
CONTRATACION

Versién: 05

Fecha: 09/12/2021

Pagina 7 de 8 —1

5.2.1. Durante la ejecucién del contrato se generaron los siguientes pagos:

'FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE
ACTA DE PAGO No DE EGRESO // VALOR TOTAL
2022-876 01/03/2022 2022-00848‘/ $2.035.111
2022-1369 23/03/2022 2022-013114 / $2.035.111
2022-1944 28/04/2022 2022-019227 e $2.035.111
2022-2503 24/05/2022 2022-024657 A $2.035.111
2022-3152 29/06/2022 2022-031137 ¥4 $2.035.111
2022-3764 28/07/2022 2022-03693 5" / $2.035.111
2022-4238 26/08/2022 2022-04143 /}’ $2.035.111
2022-4869 29/09/2022 2022-047587/ $2.035.111 |
2022-5386 28/10/2022 2022-05263 $2.035.111 j
PENDIENTE PENDIENTE $2.035.112 j
5.2.2. Resumen del Balapqe:
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO:
CONCEPTO MONTO
Valor inicial del contrato $18.316.000
Valor de la adicién No 1 (inserte tantas filas como adiciones haya tenido el $2.035.111

contrato o convenio)

— //',

Valor Total (del Contrato 6 Convenio)

$20.351.111 /

Valor pagado a la fecha

$18.316.000 .

Valor que falta por cancelar

$2.035.112. 1.

Valor que falta por ejecutar

0

Rendimientos financieros (si aplica)

N/A

5.2.3. Se recibe la siguiente informacién relevante
desarrollada por el Contratista en cumplimienpo del Ob
actividades realizadas en cada periodo cumpliendo ac

para el Municipio, la cual hace parte de la gestién
jeto Contractual: La contratista entrego los informes de
abalidad con el objeto del contrato.

o Prestacion de servicios.

1 Informe de ejecucidn presentado por: PAULA 4
Certificado de paz y salvo por pago de Seguridad Social, Riesgos Profesionales, Pensién, evaluacion

6. ANEXOS

y2

ANDREA MONTOYA CASTANEDA
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El Secretario/Director/Jefe de oficina de Cultura y Juventud en calidad de or
apruebo el informe de actividades y contenido del presente informe de Supervisi
el pago correspondiente, segun informacion plasmada por el Supervisor del mismo

7. VALIDACION DEL PAGO

denador del gasto, conozco y
ién, por lo que apruebo realizar

URIEL MAURICIO RIOS ARANGO
Nombre del Orden ador del gasto

Firma'del Ordenador del Gasto

URIEL MAURICIO RIOS ARANGO
Nombre del Supervisor y/o Interventor

Firma Supervisor y/o Intervefitor

Cédula Nro: 15.388.226 Cédula Nro: 15.388.226
|
Nombre y Cargo j(ma Fecha
Proyecto y elaboré LEYDY JOHANA BUITRAGO GAVIRIA q O 21/11/2022
Revisd y ajusté URIEL MAURICIO RIOS ARANGO A I\ VH’ il \.’l \ 21/11/2022

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos afustado a las T
y, por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para la respectiva firma.

osiciones legales vigentes
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La Ceja del Tambo, noviembre de 2022  CUENTA DE COBRO No. 010 4

EL MUNICIPIO DE LA CEJA DEL TAMBO

NIT 890.981.207-5
DEBE A:

NOMBRE CONTRATISTA:

PAULA ANDREA MONTOYA CASTANEDA

NUMERO DE IDENTIFICACION
TRIBUTARIA

y
[1017217.973 &

y
s

y,

N° CONVENIO O CONTRATO:

2022.10.14.035.169 ¢

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO PROMOTORA DE LECTURA Y
APOYO A LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS
QUE SE LLEVAN A CABO EN LAS BIBLIOTECAS

| PUBLICAS MUNICIPALES

/

S
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $20.351.111 °
PLAZO DE EJECUCION: 10 MESES
- | MENSUAL

 PERIODICIDAD DEL PAGO:

'PERIODO A PAGAR:

7
X /7
| DEL 20 DE OCTUBRE AL 20 DE NOVIEMBRE DE/

2022

DEPENDENCIA:

SECRETARIA DE CULTURA Y JUVENTUD

'NOMBRE DEL INTERVENTOR

URIEL MAURICIO RIOS ARANGO

| VALOR DE LA CUENTA DE COBRO

$2.035.112

EA ANDREA MONTOYA CASTANEDA

C.C.1.017.217.973

URIERMAURICIO ARANGO
Secretario de Cultura y Juventud




1. Brindar apoyo en el desarrollo del plan de promocién de lectura, para la poblacion urbana 'y rural del muni.cipio;
atendiendo las siguientes poblaciones: Primera Infancia, Instituciones Educativas, Grupos sociales organizados,
Poblacion con capacidades diversas y adulto mayor.

e Continué con la promocion de lectura en el CDI de La Aldea el dia 09 de noviembre con los Exploradores A,B,
donde trabajé con el cuento amor a amor, alli los nifios como actividad pintaron un corazén con copitos y pintura.
Por otro lado, se agradecio a las directivas y docentes por permitir el espacio para la ejecucion de la promocion de
lectura durante este afio 2022 realicé la evaluacion del programa de Promocion de Lectura a las agentes
educativas. En el horario de 9:00 a 11:30 a.m. ‘

e Apoyé en la creacion de enlaces para las tertulias literarias “El Viento de Nabusimake” realizadas por Marga Lopez
a través de los enlaces de Meet, los dias martes y jueves, en el horario de 10:30 a.m. a 12:00p.m. ‘

e Realicé promocion de lectura, con el programa de Leer es mi Cuento en el C.E.R El Tambo, con el grado de quinto|
y la docente Elda Vasquez. 20 de octubre, 10:20 a 11:50 a.m.

e Realicé la finalizacion del proceso de promocion de lectura “Memorias de Antafio”, en El Centro Bienestar del

Anciano Santa Ana, donde realicé una actividad reflexiva de este hermoso proceso. 28 de octubre de 10:00 a 11:00
a.m.

2. Servir de apoyo en la atencién del usuario para la circulacion y préstamo, de acuerdo a las indicaciones
impartidas por el supervisor del contrato y la demanda de los usuarios.

e Apoyé en los préstamos de material bibliografico, solicitados por los usuarios de las Bibliotecas Municipales.

3. Orientar a los usuarios en el uso y el manejo de los servicios de las Bibliotecas Publicas.

e Orienté a los usuarios sobre el horario de atencion al publico, sobre que material pueden encontrar y que
programas hay en las Bibliotecas Municipales.

4. Apoyar a la Secretaria de Cultura y Juventud en la promocién interna y externa de los servicios de las
Bibliotecas Publicas. ' '

Comparti por las redes sociales, las diferentes actividades organizadas desde la Secretaria de Cultura y Juventud.

Organizar y mantener al dia el archivo de las actividades que se le sean asignadas.

* Organicé la base de datos de los nifios atendidos en el Parque Biblioteca El Paralso, registrandolos en un
archivo del drive, del correo del Parque Biblioteca.

Ingrgsé en el !nventario del Drive, material bibliografico que donaron los usuarios a la biblioteca.
Realicé el registro correspondiente de los nuevos usuarios en la Liave del Saber.




contratista.

@ © v E ©
. E 6 _8 S 9
: o H E O35 v -
M rv mocion de lectura, S8 &>
| servicio de promoci 2 g >
6. antener actualizada las bases de datos de usuarios de ' . - g
! o El Paraliso y continué registrandolos ep, N
e Actualicé la base de datos de los nifios del Parque lelloteca O e pariciparids 1os progr:\ g
WhatsApp "Pequefios Sofiadores”, con el fin de motivarlos dia a p 5 . :’

ofrecidos en dicho lugar. ‘ . ra del Parque Bibli
o Registré en el Drive, ?a asistencia de los nifios que asisten a la promocién de lectu q ioteca
Paralso.

m

\

7. Participar en los talleres que se dispongan para mejorar la calidad del servicio.

+ Participé de la agenda organizada en el proceso de LEO, dirigida por la Catherine Ren.di?é Z?goé?gﬁoﬁgcgectura
Regional del Ministerio, donde se realizaron diferentes actividades en pro del mejoramie 'BO. LegtorEs

Municipal, tales como: Actualizacion del FUR, Niveles de servicio LEO, progr_amamén SPLEO, los dias 24,25 y

voluntarios, Colecciones y recursos para la promocion de lectura. Estas actividades se realizaron '

26 de octubre, en el horario de 8:30 a 5:00 p.m. M La cual

Participé del taller de preparacién, Cineforo nacional de noviembre: serie documental' Palabras Mayor eis

se realiz6 a través de la aplicacion de Microsoft Teams. 10 de noviembre, en el horario de 9:45a.m. 12:15 p.m.

8. Promover la lectura en los espacios del Parque Biblioteca El Paraiso.

Apoyé al Parque Biblioteca El Paraiso con los procesos de promocion de lectura los dias 25 de octubre y 01, 08

de noviembre en el horario de 2:30 a 4:30 p.m., donde se propician espacios llenos de creatividad, alegria e
imaginacion con los nifios que asisten a la actividad.

9. Coadyuvar en el desarrollo de cada uno de los programas que desde el Parque Biblioteca El Paraiso se realicen
en pro del mejoramiento de la calidad educativa.

* Realicé las llamadas respectivas a los usuarios que se encuentran en deuda con el Parque Biblioteca El Paraiso,
por préstamos de materiales bibliograficos.

Apoyé en la atencién a los usuarios, en préstamo e informacion solicitada.

Apoye en el acompafiamiento de las tertulias del Viento de Nabusimake, realizadas en el Parque Biblioteca El
Paraiso de manera presencial.

Apoye en la planeacién y ejecucion de la version sexta de La Fiesta de los Suefios, en el Parque Biblioteca E|
Paralso, donde se compartié con los nifios de manera activa. 28 de octubre de 4:00 a 7:00 p.m.

.Apoyé en los procesos de formacion de danza, con los nifios que asisten a los programas del Parque Biblioteca
"El Paralso. Repasando las coreografias para la clausura.

10. Articular las acciones y estrategias con las demas secretarias y/o dependencias de acuerdo a los objetivos
propuestos.

Me incorporé a otras secretarias (Proteccion Social) con actividades que se llevaran a cabo en el programa de
promocién de lectura, a los diferentes CDI del municipio.

11. Aplicar las estrategias adoptadas en las lineas del Plan Educativo Municipal (PEM).

Desde el programa de promocion lectura que se realizaran en diferentes instituciones del municipio y las
estrategias utilizadas en lectoescritura, apoyé la linea del Plan Educativo Municipal.

12. Apoyar y acompaiiar las actividades y lineamientos que permitan cumplir con lo planteado en el Sistema
Integrado de Gestién de Calidad.
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Continué diligenciando los formatos de calidad qué se llevan en las Bibliotecas Public
funcionamiento. (F-AA-001)
Publicas Municipales.

as para su correcto
» el cual se encuentra en el drive de los correos institucionales de las Bibliotecas

.3. Realizar las demas actividades que conlleven al cumplimiento del objeto contractual, a las metas del area

asignaday las actividades contenidas en los estudios previos y la propuesta econémica presentada por el
contratista.

Entregué el informe correspondiente al periodo.

Apoyé en la decoracion de la base que le correspondia a la Secretaria de Cultura y Educacion en la celebracién
del dia del nifio planeada por la Gestora Social, ademas apoye en el tema loglstico en la entrega de dulces y
acompafiamiento junto con el INCERDE.

Participe de la reunion de Bibliotecarios de las Instituciones Educativas de la Ceja, realizada en la Biblioteca
Municipal, donde se realizé un diagnostico de cada biblioteca, dirigido por las compafieras Mariana y Adriana.
11 de noviembre de 8:30 a.m. a 12:00 p.m.

Apoye la actividad de baile para los docentes de La |.E La Paz sede 2, donde expliqué y se bailé un poco de
pasillo fiestero. 01 de noviembre 6:00 a 7:00 p.m.

Participé de la reunién con las coordinadoras de los CDI, donde se realizé la evaluacién del proceso de
promocioén de lectura.

EVIDENCIA

e
i
e

PAULA ANDREA {IONTOYA CASTANEDA URIEL MAURICIO RIOS ARANGO

Contratista

Secretario de Cultura y Juventud




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
MACION DEL CONTRATO

ntratista PAULA AN DRE@J\'/IODI"I‘ OYA CASTANEDA
identificacion 1.017.217.973 ~_/
Contrato No. 2022.10.14.035.169
Objeto Prestacion de servicios de apoyo a la gestion como promotora de lectura
y apoyo a los planes, programas y proyectos que se llevan a cabo en las
Bibliotecas Publicas Municipales.

s

Periodo del informe /
Del 20 de enero al 20 de noviembre de 2022

TIVIDADES DESARROLLADAS

1. Brindar apoyo en el desarrollo del plan de promocion de lectura, para la poblacién urbana y rural del

municipio; atendiendo las siguientes poblaciones: Primera Infancia, Instituciones Educativas, Grupos
sociales organizados, Poblacién con capacidades diversas y adulto mayor.

¢ Realicé la promocién de lectura en diferentes escenarios educativos: los cuales fueron: Los Centros de
Desarrollo Infantil, Centros Educativos Dominique, Colegio Maria Auxiliadora, Instituciones Educativas,
C.E.R., Centro de Bienestar del Asilo; utilizando diferentes materiales bibliograficos acordes a las tematicas y

edades de los nifios, jovenes y adultos, por otro lado, siempre se tratd llevar diferente material didactico. Con
estas actividades se beneficiaron alrededor de 3.243 personas del municipio de la Ceja del Tambo.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1xEqJUhzkafXhimS7 tAyK dwNwLEL1h00JdXDXIWJf0/edit#qid=10983
40911 ' ; ; *

2. Servir de apoyo en la atencion del usuario para la circulacion y préstamo, de acuerdo a las indicaciones
impartidas por el supervisor del contrato y la demanda de los usuarios.

Realicé llamadas en diferentes tiempos del afio, para informar a los usuarios que podian acercarse a la Biblioteca

para realizar las devoluciones del material bibliografico, ya que el tiempo de entrega se les habia vencido (llamando
aproximadamente 60 personas); por otro lado, recibi donaciones de materiales bibliograficos con todos los protocolos
de bioseguridad, dejando los libros en una caja en cuarentena (libros recibidos 200 aprox).

3. Orientar a los usuarios en el uso y el manejo de los servicios de las Bibliotecas Publicas.

Orienté a los usuarios sobre el horario de atencion al publico y el aforo dentro de las bibliotecas; igualmente en la
informacién de cémo poder solicitar libros en préstamos y donaciones de material bibliografico.

4. Apoyar a la Secretaria de Culturay Juventud en la promocion interna y externa de los servicios de las
Bibliotecas Publicas.

Durante el afio realicé ecards las cuales fueron publicadas en la pagina de Facebook de las “Bibliotecas Publicas
Municipales’, donde se realizaron 15 publicaciones y numero de visualizaciones 1470. En el espacio de las tertulias
Virtuales que apoyé en total 45, beneficiando a 300 personas.

La anterior informacién se puede evidenciar en el cuadro de estadisticas del Drive.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1xEqJUhzkafXhjmS7 tAYyK dwNwLEL 1h00JdXDXIWJfO/edit#gid=1098340911
Comparti por las redes sociales, las diferentes actividades organizadas desde la Secretaria de Cultura, ya que es el
- medio por donde més se replicaron las actividades de interés para la comunidad.

5. Organizar y mantener al dia el archivo de las actividades que se le sean asignadas.




10.

' Coadyuvar en el desarrollo de cada uno de los programas que desde el Parque Biblioteca El Paraiso se

. virtual.

Organicé correctamente los libros que llegaban a la biblioteca dejandolos en cuarentena en una caja a la enth
la biblioteca; por otro lado, ingresé en la base de datos del Parque Biblioteca el Paraiso, informacién sobre la
ubicacion de referentes bibliograficos, contribuyendo al orden correcto de este material y devolucion del materia g
bibliografico por los usuarios, por otro lado, ingresé material bibliografico en el SIL de la Biblioteca Municipal y
mantuve organizada la informacion de las redes sociales en carpetas por semana.

Mantener actualizada las bases de datos de usuarios del servicio de promocién de lectura. \

Contribul con el grupo de Whats/_\pp “Pequefios Sofladores” del Parque Biblioteca EL Paralso, donde se les motivaba
alos y las niflas, con tarjetas de invitacion a las diferentes actividades y mensajes motivacionales. ‘
Organicé los datos de los nifios que asisten a los programas del Parque Biblioteca con ayuda de un enlace de
encuesta e informacion en Excel.

https://docs.qoogle.com/forms/d/1 uGLleeSOMg1FDL3xizKQQL2nrSbxHE5Xp4pdMzdR6QQ/edit

Participar en los talleres que se dispongan para mejorar la calidad del servicio.

Pgrti_cipé dc? _Ia. capacitacion en la plataforma de la “llave del saber”, organizada por la Red Nacional de Bibliotecas
Publicas, dirigida por el sefior Luis Ignacio Ceron.

Participé del taller formativo “Festivales de Crianza Amorosa, realizada por la Consejeria Presidencial para la nifiez y
la Adolescencia y la Corporacién juego y nifiez.

Participe de la capacitacion “Catalogo Koha”, realizada por la Red de Bibliotecas Publicas de Antioquia, por la aplicacién
de meet; donde el tema principal fue “OPAC”, busqueda basica avanzada.

Participé de la “Presentacién de las guias para la formulacién de planes de lectura, escritura y oralidad; organizada por
la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, moderada por Silvia Castrillén y Margarita Villa, por Facebook Live.

Participé de las capacitaciones:

Participe del Taller Bibliotecario para la preparacién a Cineforos nacionales en las bibliotecas pubicas, con el
largometraje "Ofrenda a la madre Tierra”, a través de la plataforma Cinescuela.

Participé de la visita programada por la Tutora de Estrategia Regional LEO (Lectura, Escritura, Oralidad), de
la Red Nacional de Bibliotecas Publicas, Lizet Catherine Rendén. Donde se realizé un plan de trabajo para
mejorar los servicios de las Bibliotecas Publicas y algunos tips respecto a la promocién de lectura.

Promover la lectura en los espacios del Parque Biblioteca El Paraiso.

Realicé durante el afio lectivo, diferentes actividades de promocion de lectura, donde se realizaron en total 57 talleres,
beneficiando 1.139 nifios de poblacion rotativa.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1qLNAbafd5zFVazx3DI594z|FVZI7TmZwlj9Qj-
bFEZps/edit#qid=1409227095

realicen en pro del mejoramiento de la calidad educativa.

i ici ivi i iflos que asisten a los programas del Parque
Organicé y participé en algunas actividades de celebracion para los ni _ \
BibgliotecayEFl) Paraiso, estas actividades fueron: VI Fiesta de los Suefos, Salida a Elevar Cometa, Dia del Amory

Amistad, beneficiandose 311 nifios, siendo poblacion rotativa ' . o
Articular las acciones y estrategias con las demas secretarias ylo dependencias de acuerdo a los objetivos

propuestos.

S ; ifusion
Articulé acciones de promocién de lectura con comunicaciones, Secretaria de Cultura, entre otras, paralad

del municipio, con el fin de articular los

i i inadoras de los CDI
Me incorporé a los procesos que manejan las coordina aron 55 talleres,

procesos de promocién de lectura con esta poblacién de primera infancia, donde se realiz
beneficiando 1.409 nifios de la primera infancia de la CDI La Alde
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icar las estrategias adoptadas en las lineas del Plan Educativo Municipal (PEM). ik
_son las estrategias de la programacion virtual y presencial de promocion de lectura, aporté para el fortalecimiento de
/las lineas del Plan Educativo Municipal.

. Apoyar y acompaiiar las actividades y lineamientos que permitan cumplir con lo planteado en el Sistema
Integrado de Gestion de Calidad.

Recibl informacién sobre el proceso del Sistema de Gestién de Calidad y diligencié los formatos de calidad que se
llevan en las Bibliotecas Publicas para su correcto funcionamiento.

Formato de registro de solicitudes FAA001, Formato de asistencia desarrollo social F DS-018 y el Formato de libreta
de calificaciones de promocion de lectura F DS-031.

13. Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento del contrato. RESULTADO. a. Informe mensual,

escrito y detallado de las actividades realizadas durante el periodo. b. Informe final, presentado antes de la

terminacién del contrato en el cual se evidencie el avance y estado del proceso realizado mediante el
contrato. ‘

Apoyo logistico del aniversario de La Biblioteca Municipal por sus 50 afios de servicio a la comunidad.

Asisti a las diferentes reuniones convocadas por le secretario de Cultura'y Juventud programadas durante el afio
lectivo. ‘

Entregué el Informe mensual, escrito y detallado de las actividades realizadas durante el periodo.

EVIDENCIA

ESPACIO EN BLANCO
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Promocion de lectura Rural

Aniversario de la Biblioteca Mcpal. Capacitacion LEO, Ministerio de Cultura.




Fiesta de los Suefios P.B.P

Promocién de lectura P.B.P

DECLAR

Municipio de Li

RLC

PAULA ANDREA MONTOYA CASTANEDA
Contratista

URIEL MAURICIO RIOS ARANGO
Secretario de Cultura y Juventud

T



DECLARACION JURAMENTADA

Municipio de La Ceja, noviembre de 2022

Sefiores
MUNICIPIO DE LA CEJA

Asut:to: Declaracién Juramentada para disminuir la base gravable de la retencién en la fuente por
renta.

De manera atenta, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 4, paragrafo 1 del decreto nacional 2271del
2009, presento solicitud para disminuir la base de retencién en la fuente con los aportes q‘ye' realizo al sistema
de seguridad social por el contrato No 2022.10.14.035.169 del 20 de enero de 2022.

Para tal efecto de manera libre y espontanea certifico bajo gravedad de juramento que

a) Los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al sistema de seguridad social
corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto de retencion.

;"‘. i y’l
b) El valor a disminuir de la base de retencion en Ig;(inte corresponde al periodo que,origina elgégo del
del 20 octubre al 20 de noviembre de 2022. V/

Los aportes realizados al sistema de seguridad social segun planilla Nro. 59571211 — 59596779 la

cual adjunto, corresponde a este contrato.

c) El monto para disminuir la base de retencién en la fuente por concepto de Salud, Pension y ARL,

CONCEPTO VALOR
Salud $125.000
Pensidn $ 160.000
ARL $5.300
Total $290.300
Ademas, certifico bajo gravedad de juramento que Sl NO__ X he contratado o vinculado para el

desarrollo de mi actividad dos o mas trabajadores o contratistas durante por lo menos 90 dias continuos o
discontinuos, segun articulo 340 del E.T. Lo anterior en la aplicacion del paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto
tributario. p

/

NOMBR PELLIDAS: PAULA ANDREA MONTOYA CASTANEDA /
‘ \j !
I \ = ,

FIRMA:

C.C :1.017.217.973

Email: paulita9419@gmail.com
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Eva| . d Cédigo: F-CT-029
uacion de proveedores externos de Version: 03
NICIPIO LA CEJA 145 11 Fecha: 26/07/2021
ICIFIOLAC prestacion de servicios <
. V4 Pagina: 1del
s — Vi
1bfé"tohti':atista PAULA ANDREA MONTOYA CASTANEDA” Fecha Acta de Inicio: ¥
%0 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO PROMOTORA DE LECTURA Y APOYO A {
LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LAS BIBLIOTECAS PUBLICAS
g\trato(s): 2022.10.14.035.169 |Dependencia(s): Secretarfa de Cultura y Juventud
; . ACTIVIDADES A EVALUAR | CALIF.
éla caludad del servicio cumple con lo requerido? >
CALIDAD %Sumlnlstra |n’formaC|on técnica apropiada? >
¢Plantea periddicamente innovaciones y mejoras en su servicio? 5
¢Conoce bien su servicio? >
¢Cumple con la frecuencia establecida en el servicio? 5
_UMPLIMIENTO |¢Asiste a las reuniones solicitadas especificamente? 5
§id ¢Rinde oportunamente los informes periadicos y especificos? 5
ATENClONAD‘E ~+ |éBrinda todo el asesoramiento requerido? 5
EQUERIMIENTOS |:Los tiempos de respuesta ante requerimientos se adecuan a nuestras necesidades? 5
SR _ CRITERIOS DE CALIFICACION
'A: NO APLICA 3. ACEPTABLE
DEFICIENTE 5. BUENO p
45
.. Total puntos obtenidos/Total puntos posibles
Evaluacion (%) = P P P 45 X 100 = 10{
Cantidad de preguntas aplicables 9

51 'RESPONSABLE EVALUACION!

URIEL MAURICIO RIOS ARANGO (/

EVALUACION

7 'DEPENDENCIA /"' . = |BUENO 81-100

ACEPTABLE 41 - 80
Secretaria de Cultura y Juventud DEFICIENTE 0-40
)BSERVACIONES:

" RESULTADO -

~PLAN DE MEJORAMIENTO

, "AS‘PECTO CALIFICADO COMO ACEPTABLE REQUIERE PLAN DE MEJORAMIENTO

. ACCION A DESARROLLAR FECHA INICIAL:
L R s .| ddimmiasio

FECHA FINAL:
ddimm/afio

/
FECHA EVALUACION

7




