
      

   GTH-F-062 V09   

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO   

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL   

   

Montería, noviembre 29 del 2022   
   

Señor (a)   

Señor   

CARLOS MANUEL SOTO ORTIZ   

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3233128       

Cargo del supervisor: Coordinador   

Dependencia: Agencia Pública de Empleo Ciudad: Montería   
   

   
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual   

   Mes noviembre del año 2022   
   

Referencia: No CO1.PCCNTR.3233128 del año 2022.        

  

   

ANGIE FABRA CHADID identificado con la cédula de ciudadanía No. 1069501309 de Sahagún, en 

mi calidad de Contratista del SENA, en Agencia Pública de Empleo, en cumplimiento del Contrato 

de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 

realizadas en el mes objeto de cobro.   

   
Valor y forma de Pago SE FIJA COMO VALOR TOTAL PARA LOS CONTRATOS LA  

SUMA DE TREINTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL PESOS  

M/CTE. ($39.790.000). ESTA SUMA SERÁ PAGADA POR EL SENA A CADA UNO DE  

LOS CONTRATISTAS DE LA SIGUIENTE MANERA: A) UN PRIMER PAGO  

CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE 2022 POR VALOR DE OCHOCIENTOS  

SESENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE (865.000), B) ONCE (11) PAGOS IGUALES POR  

LOS MESES DE FEBRERO A DICIEMBRE DE 2022, POR UN VALOR       

DE UN MILLON SETECIENTOS TREINTA MIL PESOS MCTE. ($1.730.000) CADA UNO       

:     

Plazo: Será hasta 31 de diciembre de 2022.   

   

   

OBJETO:   

PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE DOS (2) APOYOS EL PROCESO DE 
ORIENTACION OCUPACIONAL EN INTERMEDIACION LABORAL DIRIGIDOS A 
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BUSCADORES DE EMPLEO EN ESPECIAL, LA POBLACION PRIVADA DE LA LIBERTAD Y 
VULNERABLES      

Obligaciones Específicas:   

   

No  Obligaciones   Acciones realizadas   Evidencias   

1   Realizar acciones de orientación 

ocupacional individual y grupal a la 

población privada de la libertad, 

población vulnerable y de los 

usuarios buscadores de empleo de 

la agencia Pública de Empleo - APE 

para identificar sus necesidades y 

mejorar sus posibilidades de  

inserción en el mercado laboral     

  

Realice acciones de 
orientación a personas en 
las instalaciones de la 
agencia publica de empleo, 
prestando un servicio a 
todo aquel que se acerca 
buscando orientación 
acerca de todo nuestro 
portafolio de servicios de  
8am a 5pm   

Soporte aplicativo  

y registro 

fotográfico    

2    Desarrollar los talleres de orientación 

implementados en el manual de 

orientación ocupacional, de acuerdo 

con los lineamientos brindados por la 

dirección de empleo y trabajo.     

 .      

    
  

   

3   . Orientar a los empresarios en la 

publicación de perfiles para la 

provisión de vacantes en la aplicativa 

desintermediación laboral de la 

agencia pública de empleo, con el fin 

de mejorar las posibilidades de 

obtención de candidatos idóneos.     

     

   
    

4   Realizar el seguimiento de solicitudes 

hasta su estado final y cierre de 

colocación a través del aplicativo APE 
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5   Apoyar a la agencia pública de empleo 

en todas las acciones de 

intermediación laboral que se generen 

por convocatorias especiales, 

ejecución de convenios, convocatorias 

de flujos migratorios, procesos de 

preselección y entrevistas y eventos de 

promoción y divulgación en sus 

regionales y oficinas móviles.    

Realice PODCATS a manera 

de promoción que serán 

publicados en nuestras redes 

sociales del SENA, en los 

cuales damos pautas a 

nuestros egresados y a todo 

aquel que esté interesado a 

postularse en nuestras 

vacantes y posterior a ellos ir 

a asistir a entrevistas 

laborales   

Chats con la jefe de 

comunicaciones 

encargada de la 

publicación del 

podcast  

   

           

6   Apoyar los proyectos y actividades 
que incidan en la inserción laboral de 
población vulnerable.      
  

Realice la inscripción de 

cierto número de personas 

a nuestro aplicativo con la 

finalidad de que puedan 

hacer parte y conozcan 

nuestros servicios   

Soportes Aplicativo  

7    Atender  oportunamente  los 
requerimientos que haga el  

supervisor del contrato     

Se presenta informe de   

actividades  

correspondiente al mes 

de noviembre de 2022.   

  

8   Apoyar la elaboración de los informes 
solicitados por la Coordinación  
nacional de la      

APE     

Se acataron las 

respectivas órdenes del 

supervisor.   

Soportes aplicativos  
.   

9  Las demás que se requieran para el 

cumplimiento del objeto contractual 

específico para la agencia pública de 

empleo.     

    

   

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe.   
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Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 

Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 

bueno del Supervisor.   
   
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 

forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
   

   
ITEM  

   
  No DE LA   
ORDEN DE VIAJE  

   
LUGAR DE   

 DESPLAZAMIENTO   

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS   

INICIO   FINALIZACIÓN   

1.               

2.               

   
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual.   
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 

No. de la planilla pagos en línea 9443017462 noviembre 2022 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto 

Ley Anti trámites”)   

   
Declaración bajo la gravedad de juramento.   

   
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI 

NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se 

encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de 

la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer 

la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a 

la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión.   
   

Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 
documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro.   

   

Evidencias en (xx) folios   

Cordialmente,   

 :   

   
   
Recibí a satisfacción   
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  Firma 

  CARLOS MANUEL SOTO ORTIZ 

  Supervisor(a) 

 Contrato Cargo  

Coordinador Agencia Pública de Empleo   

  
  
  
  
  

EVIDENCIAS  
  

  

OBLIGACION 1  

REALICE ACCIONES DE ORIENTACIÓN A PERSONAS EN LAS INSTALACIONES DE LA  

AGENCIA PÚBLICA DE EMPLEO, PRESTANDO UN SERVICIO A TODO AQUEL QUE SE  

ACERCA BUSCANDO ORIENTACIÓN ACERCA DE TODO NUESTRO PORTAFOLIO DE 

SERVICIOS DE 8AM A 5PM  
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Fecha de Registro Fecha Orientación Usuario Afectado 

25/11/2022 09:56:51 25/11/2022 00:00:00 1003002525 - NAIRO NIETO NIETO 

25/11/2022 10:00:45 25/11/2022 00:00:00 1029021425 - LUIS HERNANDEZ ATENCIA 

25/11/2022 10:08:27 25/11/2022 00:00:00 1062428511 - JOHAN MONTES MASSA 

25/11/2022 10:13:05 25/11/2022 00:00:00 1062429399 - JUAN COCHES ARTEAGA 

25/11/2022 10:17:03 25/11/2022 00:00:00 1062431436 - SEBASTIAN PORTILLO 

BERROCAL 

25/11/2022 10:22:53 25/11/2022 00:00:00 6881528 - ROBERTO ROMAN RAMOS 

GONZALEZ 

25/11/2022 10:46:50 25/11/2022 00:00:00 1062432631 - SANTIAGO VILLA RAMOS 

25/11/2022 10:51:57 25/11/2022 00:00:00 1062432896 - DANIELA BERROCAL 

MARTINEZ 

25/11/2022 10:55:34 25/11/2022 00:00:00 1062433528 - SANTIAGO CEBALLO 

RODRIGUEZ 

25/11/2022 13:34:45 25/11/2022 00:00:00 1062962796 - KAMEL PACHECO POLO 

25/11/2022 13:40:05 25/11/2022 00:00:00 1062967701 - ALEYDIS MONTIEL 

NISPERUZA 

25/11/2022 13:46:45 25/11/2022 00:00:00 1064309000 - SEBASTIAN BOLAÑO OVIEDO 

25/11/2022 13:50:37 25/11/2022 00:00:00 1064310826 - LUIS MONTES HERNANDEZ 

25/11/2022 13:56:45 25/11/2022 00:00:00 1064309000 - SEBASTIAN BOLAÑO OVIEDO 

25/11/2022 14:05:10 25/11/2022 00:00:00 1066602340 - MARIANA MONTES LONDOÑO 

25/11/2022 14:11:58 25/11/2022 00:00:00 1067857390 - ROGER ROMERO PACHECO 

25/11/2022 14:17:36 25/11/2022 00:00:00 1069469651 - NATALIA ROYETH ACOSTA 

25/11/2022 14:25:44 25/11/2022 00:00:00 1137974690 - MARIA RUIZ SILGADO 

25/11/2022 14:29:58 25/11/2022 00:00:00 1137974857 - LEIDY ARIZ BURGOS 

28/11/2022 10:22:17 28/11/2022 00:00:00 1003002525 - NAIRO NIETO NIETO 

28/11/2022 10:24:07 28/11/2022 00:00:00 1029021425 - LUIS HERNANDEZ ATENCIA 

28/11/2022 11:47:52 28/11/2022 00:00:00 1003002808 - MAYRA BARRERA SIERRA 

28/11/2022 13:38:24 28/11/2022 00:00:00 1062429399 - JUAN COCHES ARTEAGA 

28/11/2022 13:43:01 28/11/2022 00:00:00 1063077145 - ALEXANDRA SUAREZ THERAN 

28/11/2022 15:22:11 28/11/2022 00:00:00 1072249671 - CAMILO DIAZ DIAZ 

28/11/2022 15:25:46 10/11/2022 00:00:00 1063074199 - DEIDER GASPAR MENDOZA 

28/11/2022 15:28:51 28/11/2022 00:00:00 1069985410 - DIEGO VELASQUEZ LUCAS 

28/11/2022 15:31:45 28/11/2022 00:00:00 1072256009 - EMER RAMOS FLOREZ 

28/11/2022 15:44:07 28/11/2022 00:00:00 1063076158 - EDITH PEREZ CLEMENTE 

29/11/2022 09:06:09 29/11/2022 00:00:00 50905797 - MONICA LUCIA MARTINEZ 

REYES 

29/11/2022 09:45:26 29/11/2022 00:00:00 1072256416 - ENY VELAZQUEZ CAMARGO 

29/11/2022 09:53:29 29/11/2022 00:00:00 1103741996 - EVELIZ REYES SUAREZ 

29/11/2022 09:57:56 29/11/2022 00:00:00 1069984715 - GREICI PADILLA PEREZ 

29/11/2022 12:07:39 29/11/2022 00:00:00 1067936097 - ANDREA MERCEDES CORREA 

DORIA 
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30/11/2022 10:47:48 30/11/2022 00:00:00 1072252055 - CARMEN DIAZ PUERTA 

30/11/2022 11:10:01 30/11/2022 00:00:00 1067160407 - IVAN DIAZ IBAÑES 

30/11/2022 11:23:35 30/11/2022 00:00:00 1072258505 - JOSE RAMOS DEJESUS    

      

 

  

                

  

  

  

  

  

OBLIGACION 5   

REALICE PODCATS A MANERA DE PROMOCIÓN QUE SERÁN PUBLICADOS EN NUESTRAS 

REDES SOCIALES DEL SENA, EN LOS CUALES DAMOS PAUTAS A NUESTROS EGRESADOS  

Y A TODO AQUEL QUE ESTÉ INTERESADO A POSTULARSE EN NUESTRAS VACANTES Y 

POSTERIOR A ELLOS IR A ASISTIR A ENTREVISTAS LABORALES  

Adjunto chats con la jefe de comunicaciones   
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OBLIGACION 6  

REALICE LA INSCRIPCIÓN DE CIERTO NÚMERO DE PERSONAS A NUESTRO APLICATIVO 

CON LA FINALIDAD DE QUE PUEDAN HACER PARTE Y CONOZCAN NUESTROS SERVICIOS  

  
  

  

  

 

 

  

Sena APE 

25/11/2022 09:51:11 Activar - Es 

inscrito 

1003002525 - NAIRO NIETO NIETO 

25/11/2022 09:59:49 Activar - Es 

inscrito 

1029021425 - LUIS HERNANDEZ ATENCIA 

25/11/2022 10:55:09 Activar - Es 

inscrito 

1062433528 - SANTIAGO CEBALLO 

RODRIGUEZ 

25/11/2022 13:46:19 Activar - Es 

inscrito 

1064309000 - SEBASTIAN BOLAÑO OVIEDO 

28/11/2022 10:28:26 Activar - Es 

inscrito 

1062428511 - JOHAN MONTES MASSA 
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28/11/2022 13:37:58 Activar - Es 

inscrito 

1062429399 - JUAN COCHES ARTEAGA 

28/11/2022 13:42:35 Activar - Es 

inscrito 

1063077145 - ALEXANDRA SUAREZ THERAN 

28/11/2022 15:19:54 Activar - Es 

inscrito 

1196965884 - BLEIDER PEREZ SUAREZ 

28/11/2022 15:25:11 Activar - Es 

inscrito 

1063074199 - DEIDER GASPAR MENDOZA 

28/11/2022 15:28:28 Activar - Es 

inscrito 

1069985410 - DIEGO VELASQUEZ LUCAS 

28/11/2022 15:31:13 Activar - Es 

inscrito 

1072256009 - EMER RAMOS FLOREZ 

28/11/2022 15:43:43 Activar - Es 

inscrito 

1063076158 - EDITH PEREZ CLEMENTE 

28/11/2022 15:46:37 Activar - Es 

inscrito 

1072256416 - ENY VELAZQUEZ CAMARGO 

29/11/2022 09:51:27 Activar - Es 

inscrito 

1103741996 - EVELIZ REYES SUAREZ 

29/11/2022 09:57:35 Activar - Es 

inscrito 

1069984715 - GREICI PADILLA PEREZ 

30/11/2022 10:33:01 Activar - Es 

inscrito 

1072252055 - CARMEN DIAZ PUERTA 

30/11/2022 10:52:43 Activar - Es 

inscrito 

1063075337 - IVAN BRAVO PEREZ 

30/11/2022 11:09:29 Activar - Es 

inscrito 

1067160407 - IVAN DIAZ IBAÑES 

30/11/2022 11:13:55 Activar - Es 

inscrito 

1063140402 - JAILEN GONZALES GIL 

30/11/2022 11:17:50 Activar - Es 

inscrito 

1072252135 - JOSE SANCHEZ REYES 

30/11/2022 11:23:12 Activar - Es 

inscrito 

1072258505 - JOSE RAMOS DEJESUS 

 

OBLIGACION 8   

Se acataron las respectivas órdenes del supervisor.  

  

Se le enviaron encuestas de satisfacción vía correo electrónico a los usuarios atendidos.  


