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CAMARA DE REPRESENTANTES
DIRECCION ADMINISTRATIVA

CODIGO
FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA VERSION
AQUI VIVE LA DEMOCRACIA TECHA
NOMBRE: LINA YONAIRA RAMIREZ CARRENO C.C. No: 1.098.609.305
N° CONTRATO: CPS_2081 ‘ ANO CONTRATO: ‘ 2022‘ VIGENCIA DESDE:| 14 DE SEPTIEMBRE HASTA: 13 DE DICIEMBRE

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A GESTION DOCUMENTAL EN LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS Y TRAMITES DOCUMENTALES REQUERIDOS POR LA OFICINA DE
PLANEACION Y SISTEMAS DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES

NUMERO DE PAGO 2

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: ANDRES FRANCISCO LOZANO CAMPOS - Jefe Oficina de Planeacién y Sistemas

DESCRIPCION DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO
PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN
EL CONTRATO

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO

Apoyé en la organizacion para realizar el cargue de la documentacion
digitalizada al médulo de archivo del Sistema de Gestion de
Documento electrénico controldoc, en el marco de actualizacion digital
del sistema de administracion de los elementos archivisticos de la
entidad.

1.Apoyar la organizacién, administracion, y cargue de la documentacion digitalizada
al médulo de archivo del Sistema de Gestion de Documento electrénico de archivo
Controldoc..

Apoyé en la proyeccién del informe semanal de gestion del grupo de
2. Apoyar la elaboracion de actas, informes, y deméas documentos solicitados para la|trabajo de gestion documental para la semana comprendida entre el

gestion del proceso de gestién documental.

28 de octubre al 03 de noviembre de 2022.

3.Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo con el

objeto
contractual.

Apoyé en la revision de carpetas con los diferentes expedientes del
archivo central, con el fin de localizar las carpetas de consulta,
solicitadas por las diferentes dependencias de la entidad y atender las

solicitudes de los usuarios internos y externos de la documentacion.

Productos y/o Otros Anexos

Observaciones o Informacién Adicional

anteriores supervisores certificaron el cumplimiento del periodo en el cual ejercieron la supervision:DANIEL ENRIQUE CURE PEREZ (del 13 de octubre al 17 de octubre de 2!

&Q&l@)g

FIRMA DEL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

* En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a c 1 de las
obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

halid,

TN

FIRMA DEL SUPERVISOR

00+000.000000

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y

controlada, consulte siempre la Intranet



2 DE 00+000.000000

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y
controlada, consulte siempre la Intranet



DIRECCION ADMINISTRATIVA  CAMARA DE REPRESENTANTES
FORMATO DE EVIDENCIAS ACTA PARCIAL N° 2

Contrato No. CPS_2081_2022

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A

GESTION DOCUMENTAL EN LA

Obet ORGANIZACION DE ARCHIVOS Y TRAMITES
Jeto DOCUMENTALES REQUERIDOS POR LA

OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS DE LA

CAMARA DE REPRESENTANTES

Valor Total Principal $7.500.000 Reg. P":fo”p”es“' 298622
Contratista LINA YONAIRA RAMIREZ CARRENO
Supervisor .
Jefe de la Oficina de Planeacion y Sistemas ANDRES FRANCISCO LOZANO CAMPOS
Fecha de Inicio 14 de septiembre de 2022
Fecha de terminacién 13 de diciembre de 2022
. s Tres (03) meses contados a partir de la suscripcion del
Plazo de Ejecucion S
acta de inicio.
Ao Mes Dia
]
FECHA DEL ACTA PARCIAL N° 2 202 |11 o1

En la ciudad de Bogota D.C., en la fecha antes indicada contratista y supervisor suscriben la presente Acta
parcial del contrato antes identificado y autorizar su correspondiente pago.

Periodo informado 14 de octubre al 13 de noviembre

1. Apoyar la organizacion, administracion, y cargue de la documentacion digitalizada al médulo
de archivo del Sistema de Gestion de Documento electronico de archivo Control de
documentos.

Apoyé en la organizacion para realizar el cargue de la documentacion digitalizada al moédulo de
archivo del Sistema de Gestion de Documento electrénico controldoc, en el marco de actualizacion
digital del sistema de administracion de los elementos archivisticos de la entidad.



2. Apoyar la elaboracion de actas, informes, y demas documentos solicitados para la gestion del
proceso de gestion documental.

Apoyé en la proyeccion del informe semanal de gestion del grupo de trabajo de gestion documental
para la semana comprendida entre el 28 de octubre al 03 de noviembre de 2022.
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3. Las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor de acuerdo con el objeto
contractual

Apoyé en la revision de carpetas con los diferentes expedientes del archivo central, con el fin de

localizar las carpetas de consulta, solicitadas por las diferentes dependencias de la entidad y atender
las solicitudes de los usuarios internos y externos de la documentacion.




