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1. DATOS DEL CONTRATO

Contrato No.

25878 de 2022

Nombre del Contratista
y/o Representante Legal

Emma Teresa Moreno Gomez

Nombre del supervisor
ylointerventor

Luisa Cristina Burbano Guzman

Depend

encia

DIRECCION DE GESTION CATASTRAL

Objeto del contrato

Prestacion de servicios profesionales especializados para apoyar las
actividades de estructuracion, planeacién y seguimiento de los proyectos
adelantados por la Direccién de Gestion Catastral en el marco del catastro

multiproposito.

Fecha de inicio

07/02/2022

Fechade
terminacion

30/12/2022

Periodo

objeto del informe:

16/10/2022 al 15/11/2022

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCION
No. Obligacioén contractual Actividad desarrollada Observaciones / Evidencia
1. Lidere la estructuracion de las Las evidencias se encuentran cargadas en el
jornadas de conservacion y drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
actualizacion catastral con la carpeta nombrada Unidad movil.
apoyo de la unidad mévil del Nombre de los archivos:
mes de octubre y noviembre, e Oficio Pitalito
mediante multiples reuniones e Oficio San Agustin
con la oficina de e Oficio Garagoa
comunicaciones y las
Gestionar la estructuracion direcciones territoriales de
de los procesos y proyectos | Huila, Cauca y Boyaca; y
requeridos para la debida comunicados a las alcaldias de
ejecucion y cumplimiento de | San Agustin — Huila, Pitalito —
los proyectos de Huila y Garagoa - Boyaca con
actualizacion y la gestién necesaria para
conservacion catastral que realizar las jornadas de
se adelanten en la Direccién | conservacion y actualizacién
de Gestion Catastral. catastral.
2. Gestione los informes
estadisticos de la unidad movil Las evidencias se encuentran cargadas en el
para los municipios de drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
Popayan-Cauca, San Agustin — la carpeta nombrada Unidad movil.
Huila, Pitalito — Huila; con el fin Nombre de los archivos:
Estructurar los informes que | de llevar el control de los e Registro estadistico unidad movil
sean requeridos por la usuarios atendidos, los tramites
Direccién de Gestion radicados y solicitudes
Catastral. frecuentes.

3. Promover la ejecucion de e Apoye en la organizacion Las evidencias se encuentran cargadas en el
las estrategias para el de las notas de pedido de drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
seguimiento, monitoreo y los contratos de Telespazio la carpeta nombrada Telespazio.
control de las fases, etapas (contrato No. 24360 de Nombre de los archivos:

y procesos en las 2020 - BID y contrato No. ¢ Notas de pedido Telespazio
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propuestas técnico - 24363 del 2020 - BM) que
econdmicas de la llegaron a mi correo del 17
implementacion del catastro al 31 de octubre del 2022.
multipropdsito. Las notas de pedido se
encuentran organizadas en
el drive respectivo de cada
contrato mencionado.

4. Gestione la financiacion de los Las evidencias se encuentran cargadas en el
viaticos del personal requerido drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
para las jornadas de la carpeta nombrada Unidad movil.
conservacion y actualizacion Nombre de los archivos:

Catastral que se realizaron con e Programacion unidad mavil 2022
el apoyo de la unidad movil
para que la atencién y

Efectuar la formulacién e radicacion de tramites se

implementacion de pudiera llevar a cabo en los

estrategias de financiacion municipios de San Agustin —

de los procesos catastrales | Huila, Pitalito — Huila 'y

del catastro multipropésito. Popayan -Cauca.

5. Elabore un oficio respuesta Las evidencias se encuentran cargadas en el
para contestar la solicitud de la drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
presencia del Agustin Codazzi la carpeta nombrada Unidad movil.
con la unidad movil para Nombre de los archivos:
atencion de tramites e Respuesta San Luis de Gaceno
catastrales en el municipio de
San Luis de Gaceno, el oficio
fue elaborado y enviado al
Director encargado para
revision y firma; en el momento

Brindar apoyo a la Direccion | se encuentra en revision por lo
de Gestidn Catastral en la que se anexa en documento en
estructuracion y elaboracion | Word (Vale la pena aclarar que
de los documentos técnicos | el documento aun no cuenta
y operativos que le sean con numero de radicado ya que
requeridos para la el director se encuentra
estructuracion de los revisando el documento para
proyectos. firma)
6. e Realicé seguimiento de Las evidencias se encuentran cargadas en el
192 PQR del afio 2020, drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
Desarrollar la formulacion, 2021y 2022 que se la carpeta nombrada PQR.
evaluacién y gerencia de los encontraban vencidas o Nombre del archivo:
procesos y proyectos gue no se encontraba e PQR
requeridos para la debida respuesta en el sistema.
ejecucion y cumplimiento de La relacion de las PQR
los proyectos de con las respuestas y el
actualizacion y estado actual se encuentra
conservacion catastral que en un Excel que se adjunto
se adelanten en la Direccion en el drive asignado por el
de Gestion Catastral. supervisor.
7. Participar en las reuniones,
comités y mesas de trabajo | * El18deoctubre
convocadas y cumplir con participe en una reunion
las actividades acordadas virtual con las alcaldias
en dichos espacios. de San Agustin y Pitalito
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Huila para revisar el
cronograma de las
jornadas en los
municipios.

El 25 de octubre participe
en una reunion virtual con
la alcaldia de Garagoa
con el fin de gestionar lo
necesario para la jornada
gue se realizara en el
municipio la tercera
semana de noviembre

El 1 de noviembre
participe en una reunion
virtual de revision de
tramites modelo.

El 8 de noviembre
participe en una reunion
virtual con la alcaldia de
Funza con el fin de
gestionar lo necesario
para la jornada que se
realizara en el municipio
la primera semana de
noviembre.

El 9 de noviembre
participe en una reunion
presencial de la Direccion
de Gestion Catastral para
guia del nuevo manejo
del area.

El 10 de noviembre
participe en una reunion
virtual para revisar el
cronograma de la visita a
San Luis de Gaceno -
Boyaca

El 9 de noviembre
participe en una reunion
virtual con la territorial de
Boyacé con el fin de
solicitar apoyo con
personal para las
jornadas de la unidad
movil.

En el mes de octubre y
noviembre participe en
multiples reuniones para
planear la jornada de
conservacion catastral

Carrera 30 N.° 48-51

Servicio al Ciudadano: 3773214 Ext. 91331
Bogota D.C

www.igac.gov.co



http://www.igac.gov.co/

IGAC

INFORME DE CONTRATISTA

FO-GCO-PC02-05

Version: 1

Vigente desde:
01/04/2022

con unidad mévil en el
departamento de Boyaca.

8 Las evidencias se encuentran cargadas en el
Realice desplazamientos hacia: drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
Popayan — Cauca, San Agustin la carpeta nombrada Unidad mévil.
- Huila, Pitalito — Huila y Nombre de los archivos:
Garagoa Boyacé con el fin de e Informe de comision 15 nov
apoyar las actividades de e Informe de comisién 31 de oct — 4
atenciéon programadas con la nov
unidad moévil, en los informes e Informe de comision Popayan
Realizar desplazamientos de comision anexos explico las e Fotografias
fuera de la sede central actividades desarrolladas en el e Usuarios atendidos
cuando sea necesario para tiempo de las comisiones y lo ¢ Registro estadistico unidad mévil
el cumplimiento del objeto y | refuerzo con fotografias,
las obligaciones listados de usuarios atendidos
contractuales. e informe estadistico.
9 e Realice cronogramas de Las evidencias se encuentran cargadas en el

Apoyar técnica y
operativamente la ejecucion
de las actividades que le
sean solicitadas por la
Direccién de Gestion
Catastral conforme al objeto
contractual

las visitas que se
realizaron en el marco de
las jornadas de atencién
a usuarios con el fin de
atender tramites de
conservacion y
actualizacion catastral
con unidad maévil en el
mes de octubre y
noviembre.

e Coordiney lidere el
personal de la direccién
de Gestion Catastral,
oficina de relaciéon con el
ciudadano, Direcciéon de
tecnologia y direcciones
territoriales de Huila y
Cauca que apoyaron en
las diferentes Jornadas
de atencidn de tramites
de conservacion y
actualizacion; con el fin
de llevar a cabo las
jornadas con éxito

drive asignado al contrato 25878 de 2022 en
la carpeta nombrada Unidad movil.
Nombre de los archivos:

e Programacion unidad movil 2022

e Registro estadistico unidad moévil

e Usuarios atendidos

3.

REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR

3.1 Informe actividades.

3.2 Informe de comisién 15 nov
3.3 Informe de comisién 31 de oct — 4 nov
3.4 Informe de comision Popayan

Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades.
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Firma del Contratista

NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecucion contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron
acciones en el periodo correspondiente.

Adicional, anexo el link del drive citado anteriormente:

Contrato 25878 - Emma Teresa Moreno Gomez

& Mueva pestafia X | &7 Correo: Emma Teresa Moreno G X cuenta de cobro 10- OneDrive  x [l editar

&« C & igacoffice365-my.sharepoint.com

OneDrive L Buscar

Carlos Eduardo Ramirez ? Cargar v 1= Compartir @ Copiar vinculo .;E Sincronizar i Descargar e 1= Organizar ~ = v

B3 Carlos Eduardo Ramirez Gom

Nuestros archivos -+ > SUPERVISIONES DGC » PERSONA NATURAL > Contrato 25878 - Emma Teresa Moreno Gomez > cuenta de cobro 10
| MNembre + Moedificado Moedificado por v Tamafio de archi... ¥ Cempartir
& Informes de comisién Hace 6 dias Emma Teresa Moreno Gor 3 elementos o Compartido
& “PQR hace 15 minutos Emma Teresa Moreno Gor 2 elementos £ Compartido

& Telespazio Hace unos segundos Emma Teresa Moreno Gon - 2 elementos £ Compartido

& Unidad mowil Hace b dias Emma Teresa Moreno Gon 5 elementos & Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive
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AAAA-MM-DD
2022-10-17
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INFORME DE COMISION

Funcionario |:| Contratista

Nombre: __Emma Teresa Moreno Gomez Namero de Contrato (Si aplica): __ 25878 de 2022

Lugar de Comisién: Popayan — Cauca Tiempo (Duracién de la comisiéon):___ 5 dias

Objetivo de la Comisidn

Fortalecimiento del proceso de actualizacion del municipio de Popayan, a través de la atencion personalizada a los usuarios que
requieran aclarar mdltiples inquietudes.

Informe de Actividades

Logistica con la alcaldia para organizar el personal de apoyo, silla, medios de comunicacién, carpas y espacio destinado para la
actividad con la unidad movil; adicional se gestiono el apoyo de la policia para seguridad del bus y los funcionarios.

Coordinacidn entre el personal de la alcaldia y IGAC para guiar a los usuarios

Se realiz6 orientacién a los usuarios de tramites catastrales, legalizacion nomenclatura con la compafiia de la alcaldia, planeacion
y en su gran mayoria sobre los ajustes realizados en el impuesto predial basados en la actualizacién catastral que se encuentra
en proceso

Se dio asesoria sobre tramites catastrales y documentacion para radicar ante el IGAC.

Resultados Alcanzados

Se oriento a los usuarios en los tramites ante el IGAC. (Para ver los listados de personas atendidas remitirse a la carpeta
nombrada Unidad mévil dentro del drive asignado por el supervisor para mi contrato)

Se le dio seguimiento a radicados anteriores de los usuarios hechos en la territorial de Atlantico.

Se dieron soluciones respecto a explicacion de la actualizacion catastral realizada en Popayan

Se dio orientacién a las personas sobre los tramites que hace la alcaldia, los que hace la agencia nacional de tierras y los que
hace el IGA, Ademas se les informé los paso para registrar sus predios ante el IGAC.

Con la jornada que realizamos logramos fortalecer el proceso de actualizacion catastral en el municipio de Popayan y dar
explicacién a la comunidad que se acercé de la razén del aumento o cambio de los impuestos prediales basados en la
actualizacion catastral realizada por el IGAC

Compromisos

Hacer seguimiento a los casos donde las areas levantadas no corresponden a las areas reales de los predios.

Hacerle seguimiento a los tramites radicados de conservacion y finalizarlos.

Observaciones

La comunidad de Popayan es muy agresiva cuando se trata de temas jornadas o actividades realizadas por el Instituto situacion
que dificulto la atencién de los usuarios

El lugar elegido por la alcaldia para la semana del 17 al 22 de octubre no fue muy concurrido, a pesar de ser elegido por el
municipio.

El dia 19 de octubre recibimos una amenaza de quema y protestas por el impuesto predial en el punto de atencion de la unidad
movil

Nombre: Emma Teresa Moreno Gomez Firma:
FUNCIONARIO O CONTRATISTA DE LA COMISION
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Funcionario |:| Contratista

Nombre: __Emma Teresa Moreno Gomez Ndmero de Contrato (Si aplica): __ 25878 de 2022

Lugar de Comisién: San Agustin y Pitalito - Huila Tiempo (Duracién de la comisién): 5dias

Objetivo de la Comisidn

Sensibilizacién y atencion de tramites catastrales con enfoque en conservacion catastral en los municipios de San Agustin y
Pitalito - Huila

Informe de Actividades

Logistica con las alcaldias para organizar el personal de apoyo, silla, medios de comunicacién, carpas y espacio destinado para la
actividad con la unidad movil.

Coordinacion entre el personal de la Alcaldia, Direcciones territoriales e IGAC sede central para guiar a los usuarios

Se atendieron 125 personas en Pitalito y 191 en San Agustin

Se realizo orientacion a los usuarios de tramites catastrales, legalizacion nomenclatura con la compafiia de la alcaldia y
planeacion, restitucién de tierras y pago de impuesto predial.

Se dio asesoria sobre tramites catastrales y documentacion para radicar ante el IGAC

Se dio asesoria sobre la documentacion necesaria para llevar a cabo las radicaciones de englobes, desenglobes, rectificaciones y
cambio de propietarios

Resultados Alcanzados

Se brindo asesoria sobre documentacién necesaria para la radicacion y gestion de tramites catastrales ante el IGAC

Se oriento a los usuarios sobre los tramites que realiza el IGAC y lo que no realiza.

Se reviso la documentacioén de los usuarios que no contaban con la documentacion completa con el fin de que cuando la envien
se pueda radicar

Se informo a la comunidad sobre los medios de atencién con los que cuenta el IGAC

Compromisos

Hacer seguimiento a los tramites radicados durante la jornada de atencién en los dos municipios con en el fin de que
se gestionen en los tiempos establecidos por instituto

Hacer seguimientos a los radicados que llevaban los usuarios para consulta que estaban fuera del tiempo
establecido para respuesta y solucién
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Observaciones

Debido a un corte de luz el dia 2 de noviembre de 2022 en San Agustin perdimos la conexién a internet y el acceso a los datos
moviles, ademas la comunidad no podia sacar la documentacion necesaria para radicar; por lo que se les dio un correo
electrénico al cual enviar la documentacion y solicitar el tramite.

Las personas se encuentran muy mal informadas respecto a los tramites que gestiona el Instituto y confunden sus funciones con
entidades como Agencia Nacional de Tierra, Restitucion de Tierra y secretarias de Planeacion.

El listado de las personas atendidas y los tramites realizados se encuentra dentro de la carpeta nombrada unidad movil en el drive
asignado por el supervisor

Nombre: Emma Teresa Moreno Gomez Firma:
FUNCIONARIO O CONTRATISTA DE LA COMISION




FECHA DE SALIDA

AAAA-MM-DD
2022-11-15

INFORME DE COMISION FECHA DE LLEGADA

IGAC e
2022-12-03

INFORME DE COMISION

Funcionario |:| Contratista

Nombre: __Emma Teresa Moreno Gomez Ndmero de Contrato (Si aplica): __ 25878 de 2022

Lugar de Comisién: Garagoa -Boyaca Tiempo (Duracién de la comisién): 19 dias

Objetivo de la Comisidn

Sensibilizacién y atencion de tramites catastrales con enfoque en conservacion catastral en el municipio de Garagoa — Boyaca,
Guateque-Boyac4, San Luis de Gaceno — Boyaca, Chiquinquird - Boyaca

Informe de Actividades

Realice el desplazamiento hasta el municipio de Garagoa - Boyaca

Logistica con las alcaldias para organizar el personal de apoyo, silla, medios de comunicacién, carpas y espacio destinado para la
actividad con la unidad mévil.

Coordinacion entre el personal de la Alcaldia de Garagoa, Direcciones territoriales e IGAC sede central para guiar a los usuarios.

Resultados alcanzados

Coordine la logistica de todos los articulos necesarios para realizar la jornada con éxito

Coordine las actividades que realizaria todo el personal de apoyo para la jornada

Compromisos

Cumplir con las actividades establecidas en el cronograma de atencién en los horarios ya planeados

Observaciones

Debido al tiempo de viaje se logro comenzar con la coordinacion y logistica en las horas de la tarde

El presente informe es parcial, recuenta solamente las actividades realizadas el dia 15 de noviembre de 2022; La informacion del
resto de la comisién se presentara en otro informe en el corte correspondiente de cobro.

Nombre: Emma Teresa Moreno Gomez Firma:
FUNCIONARIO O CONTRATISTA DE LA COMISION
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PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
- ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1116803021 | EMMA TERESA MORENO GOMEZ cr13aN 28-21 00000000 | eMMateresamoreno@hotmailco | EXONERADO PAGO TIPO | FECHAPAGO | NUMERO | EMPLEADOS | upC
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 2022-11 2022-11 ! 02/11/2022 62979464 $634.400
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPSO005 Sanitas EPS 800251440-6 256.300 0 0 0 0 0 0 256.300 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
230301 Porvenir 800224808-8 328.100 0 0 0 0 0 0 328.100 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 50.000 50.000 0 0 50.000 500 50.000 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
- - " I No. Administradoras valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRPy Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 256.300 256.300
0 [) [ 0 0 [ ) Pension 1 328.100 328.100
ICBF Riesgos Laborales 1 50.000 50.000
) [) [ 0 0 [ ) ccF ) 0 [)
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ ICBF 0 0 [)
MEN MEN 0 0 0
[ [ A SENA 0 0 0
TOTALES 3 634.400 634.400

Emma Teresa Moreno Gomez

C.C. 1.116.803.021

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién


emmateresamoreno@hotmail.com
Texto tecleado
Emma Teresa Moreno Gomez 
C.C. 1.116.803.021


o::compensc:r ' miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
- ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1116803021 | EMMA TERESA MORENO GOMEZ cr13aN 28-21 00000000 | eMMateresamoreno@hotmailco | EXONERADO PAGO TIPO | FECHAPAGO | NUMERO | EMPLEADOS | upC
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
R GTEN et St CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | - Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2022-11 2022-11 ! 02/11/2022 62979464 $634.400
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
MR HEE é [RIED Fondo %
. No. de g2 HE olelelslzls]6lz zlolels] 2 cod. ~ A Voluntari | Voluntario | pensional p ICotizacién /|  Céd. & .| cedigo Aporte IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
© w s & S solidaridad é
1 cc 1116803021 MORENO GOMEZ EMMA TERESA 59| 0 N 230301 | 2.050.300 328.100 0 0 0 0 EPS005 2.050.300 256.300 14-23 2.050.300 | 3 50.000 0 0 0 0 0 0 0

Emma Teresa Moreno Gomez
C.C. 1.116.803.021
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