INFORME DE ACTIVIDADES Nro. 10
Contrato No. CD-59-2022-3188
Contratista: LISETH GONZALEZ DIAZ
Noveno Informe del 27 de Octubre al 26 de Noviembre de 2022.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
BRINDAR APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
DEL PROYECTO DIGITALIZACION, RACIONALIZACION Y AUMENTO DE LA
EFICIENCIA EN LOS PROCESOS Y SERVICIOS PRESTADOS POR LA SECRETARIA
DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL OBJETO CONTRACTUAL:

1.

w

10.

11.

12.

Apoyo y acompafiamiento para la realizaciébn de actividades encaminadas a fortalecer el
mejoramiento continuo de los procesos y proyectos y la prestacion de los trAmites y servicios
relacionados con la Gestion del Transito y la Seguridad de Vial, con el objetivo de fortalecer asi
el ambiente de control, el mejoramiento continuo y el sistema integrado de gestion en la
Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial.

Verificacion del registro de los recaudos, de la liquidacion de las tarifas de los tramites, servicios
y de la tasa de derechos de transito, del soporte del pago de multas y acuerdos de pago.
Validacion de los informes de ingresos y de conciliacién de estos.

Verificacion del cumplimiento de los procedimientos, requisitos tributarios y financieros y del
manual y plan de cartera

Identificar y efectuar acompafiamiento en la implementacion de las acciones correctivas y de
mejora.

Identificacion, andlisis y seguimiento a la implementacién de controles tendientes a reducir los
riesgos de los procesos.

Identificacion y acompafiamiento en la implementacién de herramientas de medicion que
permitan monitorear y efectuar seguimiento al cumplimiento de las metas y objetivos, asi como
el desempefio de los procesos y la prestacion de los tramites y servicios.

Acompafiamiento en la autoevaluacién, mejora y actualizacion de los procedimientos
Presentar los informes que se le requieran del desarrollo de las actividades realizadas

Mantener estricta reserva, confidencialidad y uso adecuado sobre la informacion que
conozca por causa o con ocasion del contrato

Cumplir con todas y cada una de las obligaciones contenidas en la presente Ley estatutaria
1581 de 2012 y Decreto reglamentario 1377 de 2013 de proteccion de la informacion y acatar lo
contemplado en la politica de tratamiento de datos de la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato, las asignadas por el supervisor y todas
aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecucion



ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Se realiz6 seguimiento durante al plan de mejoramiento a la gestién suscrito con la Gerencia

de Control Interno para esta vigencia, verificando el cumplimiento de las acciones y solicitando
evidencias del avance a cada uno de los responsables.
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PLAN DE MEJORAMIENTO A LA GESTION

2. Apoyo y acompafiamiento en la preparacién de la capacitacion sobre conceptos
basicos del sistema de gestion de calidad, conocimientos de la organizacion y del
proceso dirigida a funcionarios y contratistas de las diferentes oficinas de la

Secretaria y la elaboracién del cronograma de las capacitaciones, para la auditoria
Icontec 2022.



PREPARACION AUDITORIA
ICONTEC 2022
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Acompafiamiento en la autoevaluacion, mejora y actualizacién del procedimiento
“Gestion de comparenderas electrénicas” Cod. MM-GI-TS-P003, con el objeto de
fortalecer asi el ambiente de control, el mejoramiento continuo y el sistema integrado
de gestion de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial. Se realiz6 reunién
con la funcionaria Cindy Castro del grupo de archivo, para hacer mejoras al
procedimiento, documentando las actividades durante este proceso. El
procedimiento se encuentra en estado aprobado en la herramienta Isolucién.

Estado De Fecha Vista

Activo Usuario Rev/Aprob Fecha Seguridad = Plantilla N Nombre Version | Codigo
Documento Actualizacion previa
Sandra Milena GESTION DE COMPARENDERAS MW-GI-TS-
lago.f inov.f. ientos 2
Aprobado Herrera Jiménez 18/ag0./2022 17/mov./2022 % Procedimientos E| ELECTRONIGAS v1 1 P-003



4. Acompafiamiento en la autoevaluacion, mejora y actualizacion del procedimiento
“Control de equipos y asignacion de comparenderas electrénicas” Cod. MM-GI-TS-
P002, con el objeto de fortalecer asi el ambiente de control, el mejoramiento continuo
y el sistema integrado de gestién de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad
Vial. Se realiz6 reunion con la funcionaria Adis de la oficina de control operativo de
transito y el Asesor Juan Reyes del grupo de sistemas, para hacer el levantamiento
del procedimiento, documentando las actividades durante este proceso. El
procedimiento se encuentra en estado aprobado en la herramienta Isolucion.

Estado De Usuario Fecha Vista

Activo Documento ReviAprob Fecha Actualizacion Seguridad | Plantilla T Nombre Version | Codigo
R SancraMiena o I CONTROL DE EQUIPOS Y ASIGNACION DE MN-GI-TS-

Aprabado Herrera Jiméngz | 19/390/2022 15/nov2022 | [ Procedimientos COMPARENDERAS ELECTRONICAS vi P-002

5. Acompafiamiento en la autoevaluacion, mejora y actualizacion de los

procedimientos de la Oficina de Gestién Estratégica e Institucional, con el objeto de
fortalecer asi el ambiente de control, el mejoramiento continuo y el sistema integrado
de gestidn de la Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial. Se realiz6 reunién
con la funcionaria Yeris Gonzalez de la oficina de gestion estratégica e institucional,
para hacer mejoras a los procedimientos, documentando las actividades durante este
proceso y se envio relacion de los procedimientos a la jefe de oficina para respectiva
autorizacion. Los siguientes procedimientos se encuentran en estado aprobado en la
herramienta Isolucion.

CODIGO Estado en

PROCEDIMIENTOS ISOLUTION Isolucion
Aplicacién de pago comparendo Recaudo externo Davivienda_v1 | MM-SE-TS-P-109 | Aprobado
APLICACION DE PAGOS- RECAUDO EXTERNO SIMIT v1 MM-SE-TS-P-036 | Aprobado

APLICACION DE PAGOS- RECUADO EXTERNO DAVIVIENDA

DERECHOS DE TRANSITO v1 MM-SE-TS-P-035 | Aprobado

ATENCION DE SOLICITUDES DE DEVOLUCION DE

MM-SE-TS-P-006 | Aprobado

DINERO v1
Procedimientos para aprobacion en Isolucion » =
Liseth Gonzalez <lisethgd@gmail.com= jue, 17 nov, 12:07 (hace 13 dias) ff €
para Eucaris, Ernestina -

Buenas tardes Dra. Eucaris,

Envio relacidn de procedimientos aprobados por usted, los cuales se encuentran en estado revision en isolucion, por favor reenviar a Alejandro Corrales para la
respectiva aprobacidn en dicha herramienta.

1. Gestidn de comparenderas electrénicas MM-GI-TS-P003

2. Aplicacion de pago comparendo recaudo externo Davivienda MM-5SE-TS-P109

3. Aplicacidn de pagos recaudo externo Davivienda derechos de transito MM-SE-TS-P035
4, Aplicacidn de pagos recaudo externo Simit MIM-SE-TS-P036

5. Atencion de solicitudes de devolucion de dinero MM-SE-TS-P006

Quedo atenta.
Cordialmente,
Liseth Gonzalez

Equipo de Mejoramiento Institucional
Secretaria de Transito y Sequridad Vial




. Estado De Usuario Fecha . . Vista
RS Documento ReviAprob [Fe=im Actualizacion S=tmdadlijExls previa
Sandra Milena -
Aprobado Herrera Jiménez 16/zept (2022 29/zept /2022 F. Procedimientos E|

Sandra Milena
Aprobado a

Herrera Jiménez 22fsept. /2022 29/sept. /2022

Sandra Milena F
[}

Aprobado Hemera Jiménez 21/sept.i2022 29/sept.i2022

Sandra Milena F
[]

Aprobado Herrera Jiménez 30/zept 2022 13focti2022

Atentamente,

Uyt Cowspts

LISETH GONZALEZ DIAZ
C.C. No. 1.129.570.125

Procedimientos E
Procedimientos E|

Procedimientos E|

Nombre Version Codigo

gxterno Davivie_nda V1.1 B

APLICACION DE PAGOS- RECAUDO
EXTERNQ SIMIT v1.1

APLICACION DE PAGOS- RECUADO
EXTERNO DAVIVIENDADERECHOS DE 1.1
TRANSITO v1.1

ATENCIGN DE SOLICITUDES DE
DEVOLUCION DE DINERO v1.2
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