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RECOMENDACIONES 
 
1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 
2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas en el 
complemento de la Invitación Pública, en la Aceptación de la Oferta. 
3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
generales ni específicas para contratar. 
4. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
5. Proceda a reunir la información y documentación exigida y verifique la vigencia de aquélla 
que la requiera. 
6.  Siga las instrucciones que en esta Invitación Pública se imparten para la elaboración 
de su oferta. 
7. Tenga presente que las observaciones formuladas al complemento de la Invitación Pública 
deberán presentarse únicamente a través de la sección “Observaciones a la Invitación Pública” 
de la página web del portal del SECOP II www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii EN 
NINGÚN CASO SE DARA TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES PRESENTADAS 
FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN MEDIO DIFERENTE. 
8. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentación de 
observaciones, cierre del presente proceso y demás actividades que se realizaran a través de la 
página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii o de manera presencial de acuerdo a lo señalado 
en el cronograma del proceso. 
9. Es importante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economía, los términos son 
preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de selección, por lo tanto, las 
actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del proceso. 
10. Toda consulta deberá formularse a través de la página web del portal del SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii, no se atenderán consultas telefónicas ni 
personales. En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP II los interesados o 
proponentes podrán dirigir sus solicitudes a través del correo institucional 
general@gcesar.gov.co; así mismo deberán tener en cuenta las disposiciones contenidas en la 
“Guía para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”,
 disponible en: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib 
ilidad_secopii.pdf. 
11. Con la presentación de la propuesta se entenderá que el proponente ha examinado 
cuidadosamente la información puesta a su disposición por el DEPARTAMENTO DEL CESAR, 
que he leído EL COMPLEMENTO A LA INVITACIÓN PÚBLICA en su totalidad – aclaraciones, 
mensajes, respuestas a las observaciones, adendas y que ha aceptado que la información es 
adecuada y suficiente para definir el objeto, alcance, precio y plazo. 
12. Los oferentes, con la presentación de su oferta autorizan al DEPARTAMENTO DEL 
CESAR para verificar toda la información que en ella suministren o adjunten. 

13. Los oferentes deberán tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra Eficiente en la 
Guía de Proveedores respecto de los plazos de presentación de la oferta, por cuanto aquellas 
ofertas presentadas previo a la expedición y publicación de adendas se considerarán NO 
VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD NO REALIZARA SU VERIFICACION. 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
mailto:contratacion@valledupar-cesar.gov.co
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_indisponib%20ilidad_secopii.pdf
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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACIÓN PÚBLICA 

CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTIA - MC-SGR-0028-2022 

I. INTRODUCCIÓN 

 
El Departamento del Cesar pone a disposición de los interesados el presente proceso de 
Contratación de Mínima Cuantía, para la selección del contratista encargado de adelantar la 
“MANTENIMIENTO DE ÁRBOLES URBANOS POR MEDIO DE PODAS Y ERRADICACIÓN 
TÉCNICAS EN EL MUNICIPIO DE VALLEDUPAR.”      
 
El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número MC-SGR-0028-2022 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, así como cualesquiera de 
sus anexos están a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –
SECOP II–. Los interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la 
oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma contenido en el Resumen de Información 
del Proceso de la Invitación Publica - SECOP II.  
 
Por lo anterior, se solicita a los interesados tengan en cuenta las siguientes recomendaciones 
adicionales al momento de elaboración de su propuesta: 

 

 Revisen con atención la Invitación Pública y el presente documento complementario para evitar 
incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los requisitos exigidos. 

 Seguir la metodología aquí señalada, con el fin de obtener uniformidad y exactitud en la 
información presentada para efectos de la verificación de las mismas. 

 Verificar que no se encuentren en las causales de inhabilidades, incompatibilidades ni conflicto 
de intereses para participar en el presente proceso de selección. 

 Diligenciar los formatos establecidos en el presente documento complementario y adjuntar a la 
plataforma SECOP II los documentos requeridos. 

 Tener en cuenta los plazos señalados en el cronograma del proceso. 

 Solo serán verificadas las ofertas que se presenten dentro del término previsto remitidas al 
SECOP II (a excepción de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional 
de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente) y cumplan las estipulaciones contenidas en la 
misma y en el Estatuto General de la Contratación Estatal. 
 
Se recuerda a los proponentes, que de acuerdo con la Ley 80 de 1993, el particular que contrata 
con el Estado adquiere la calidad de colaborador del mismo en el logro de sus fines, y por lo tanto, 
cumple una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los derechos que la misma ley le 
otorga. 

 
El contrato resultante de este proceso se regirá por las cláusulas excepcionales de terminación, 
modificación e interpretación unilateral por parte del Departamento del Cesar, conforme a las 
normas contenidas en los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
 
Nota: el Departamento del Cesar se reserva el derecho de verificar toda la información incluida en 
la propuesta y de solicitar a las autoridades competentes o a los particulares correspondientes, 
información relacionada con el contenido de la misma. 
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Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la efectivamente 
verificada por la Entidad, la información que pretende demostrar el Proponente se tendrá por no 
acreditada. 

 
La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la 
información aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una presunta falsedad, 
sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y procederá a rechazar la oferta. 

 

II. ASPECTOS GENERALES 

 

A. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS. 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Departamento 
del Cesar, invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al 
presente Proceso de Contratación a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II.  
 

B. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN. 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Anexo No. 2 en el 
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Oferente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de 
Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para de 
terminación anticipada del contrato, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 
adicionales. 

 

C. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN. 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la 
participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Oferentes. 
 
 

D. COMUNICACIONES. 
 
Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse haciendo uso de 
la plataforma del SECOP II (en los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones se realizarán a 
través de los correos electrónicos institucionales). 
 

E. IDIOMA. 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por 
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terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Oferentes acrediten 
los requisitos habilitantes de que trata el Cuestionario de la Invitación Pública - SECOP II que 
estén en una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su 
original. 
 

F. LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR. 

 

Los documentos presentados por el Oferente no requieren legalización alguna salvo por lo 
establecido en la presente sección respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los 
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario público. 
 
El Proponente debe presentar con su Oferta los documentos otorgados en el exterior sin que sea 
necesaria su legalización de acuerdo con la Convención sobre la abolición del requisito de 
legalización para documentos públicos extranjeros y la Ley 1564 de 2012. Para el momento de la 
Adjudicación el Proponente debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados 
de conformidad con la normativa aplicable. 
 

G. CONVERSIÓN DE MONEDAS. 
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual 
fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de 
América, debe convertirse a esta moneda. Dicha conversión deberá hacerse teniendo en cuenta la 
TRM en la fecha de elaboración o suscripción de los estados financieros. 

 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información 
se presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener 
en cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 
 

H. ADENDAS. 
 
El Departamento del Cesar, de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, 
podrá modificar la Invitación Publica mediante adendas, que publicará en el en el Sistema 
Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II), en los días hábiles, entre las 7:00 a. m. y las 
7:00 p. m., a más tardar el día hábil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la 
hora fijada para tal presentación, las cuales harán parte integral de la Invitación Pública. 

 
Asimismo, la Entidad podrá expedir Adendas para modificar el cronograma del proceso una vez 
vencido el término para la presentación de las ofertas y antes de la adjudicación del contrato. 

III. DEFINICIONES. 

 

Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y 
en plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados 
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con mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 
1882 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio. 

 
Definiciones 

Aceptación 
de Oferta 

La Oferta y su aceptación constituyen el contrato. 

Anexo 
Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan a la presente 
Invitación Pública de Mínima Cuantía y que hacen parte integral del mismo. 

Contratista Es el Oferente al cual le es aceptada la Oferta por parte de la Entidad. 
Oferta Es la propuesta presentada al Departamento del Cesar por los proponentes. 
Invitación 
Pública 

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y del futuro 
Contrato. 

 
Proponente 

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras 
de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura que presenta una 
Oferta para participar en el Proceso de Contratación. 

 

IV. DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO 

La problemática de la arborización que está causando la pérdida de la arboricultura en el municipio 
de Valledupar, se debe a diversos factores como son: estado fitosanitario, ubicación, vejez (secos), 
debilitados por falta de abono y todos aquellos factores que puedan traer consecuencias. El 
Municipio de Valledupar necesita con urgencia intervención en la arborización existente, por los 
perjuicios que viene ocasionando y los que puedan venir por las condiciones de la plantación en los 
diferentes sitios como son por su frondosidad, volcamiento, por vejez, por las especies no 
adecuadas, por su altura, por la siembra en los sitios no adecuados por su obstaculización en el 
alumbrado público, en la señalizaciones de tránsito, árboles secos, árboles próximo a volcarse, 
árboles sobre el espacio vehicular y ahora mismo en los escenarios deportivos, un ejemplo palpable 
de los árboles son las especies de los Cauchos (Ficusinvoluta), Aceitunos (Simanoruba amara), 
Chiminangos (Phithecellobium dulce), Almendro ( Terminaliacatappa), los cuales están en peligros 
eminentes dentro del municipio y para la comunidad. 
 
La sostenibilidad del ecosistema ambiental se sustenta en el uso apropiado de todos los recursos 
naturales susceptibles de su protección a partir de uno hasta la más significativa población, en este 
sentido a través de las correctas medidas de plantación, conservación y mantenimiento de los 
árboles, que en su suma influyen indiscutiblemente en el ecosistema y ambientes climáticos para 
bien del ser humano, la fauna y flora en general. 
 
A pesar de que Valledupar está arborizada, su plantación no está organizada de la manera más 
adecuada, el objetivo propuesto no se encuentra en cumplimiento actualmente y muchos de los 
puntos o segmentos a corregir en el área pública de la ciudad deben ser intervenidos de manera 
oportuna para garantizar la tranquilidad de los Ciudadanos. 
 
Mediante la ejecución de este proyecto que se presenta se aplicarán los respectivos correctivos, 
requerimientos o normas y requisitos para algunas zonas de arborización de la zona pública de 
Valledupar, muy especialmente las áreas con influencia directa en escenarios deportivos. 
 
Donde tendremos en cuenta los factores influyentes en Arboricultura de Valledupar, con el propósito 
de mejorar los procesos de plantación y mantenimiento de los árboles, requeridos  actualmente en el 
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municipio de Valledupar, disminuyendo los riesgos y la preocupación de los habitantes por el peligro 
que  representa la arborización ocasionado por factores que los inquietan, los cuales se van a 
desarrollar en el presente proyecto discriminando los ítems a aplicar y de esta manera la ciudadanía 
podrá apreciar otra buena obra para su beneficio.  
 
Debido a lo anterior se deben fortalecer las políticas y medidas de gestión ambiental que se llevan a 
cabo en la población Cesarence y más específicamente de la población del municipio de Valledupar, 
llevadas a implementar estrategias de educación ambiental dirigidas a la comunidad en los temas de 
identificación de los prejuicios, beneficios y las condiciones de los ecosistemas, lo que por ende 
representa el mejoramiento de la flora, la fauna y al ser humano en sí mismo, con el 
acompañamiento de los Sectores Gubernamentales, público, privado y sociedad civil. 
 
Según sondeo realizado por la Alcaldía municipal de Valledupar a través de un inventario de 
identificación del arbolado urbano de la cuidad, logró calcular la existencia de más de 74.305 árboles 
de diferentes especies plantados en las diferentes vías y áreas públicas. Dicho estudio manifiesta 
que la mayoría de esta arborización poseen problemas fitosanitarios (más del 75%, equivalente a 
55.729 árboles aproximadamente), problemas por contacto con las redes eléctricas, obstaculización 
de la iluminación nocturna y visibilidad de señales de tránsito, etc. (PDM 2020 - 2023).  
 
Los Proyectos ejecutados por la Alcaldía de Valledupar y la Corporación Autónoma del Cesar – 
CORPOCESAR, arrojaron que la problemática de la arborización está causando muchos incidentes 
en el municipio de Valledupar. En el cual se identificó que muchos árboles por su estado fitosanitario, 
ubicación, vejez, muerte (secos), obstaculización, debilitados, distanciamiento, sistema radicular 
sobre la superficie y muchos más factores pueden traer consecuencias graves y peligrosas. 
A partir de dichas investigaciones realizadas por Corpocesar y la Alcaldía del municipio, donde se 
determina el estado fitosanitario de la vegetación urbana y se ubican las especies mediante sistema 
de georreferenciación, se evidenciaron la necesidad y los beneficios que causan y producen la 
silvicultura urbana de Valledupar y es por eso que se requiere de una  intervención en su sistema de 
arborización en término general, donde puede apreciarse el estado de los arboles: enfermos, secos, 
con plagas, con bifurcación, que hayan levantado el pavimento, así mismo, árboles muy altos, muy 
frondosos, próximos a causar problemas a los transeúntes vehiculares, especies no aptas para una 
ciudad, población muy densa en sectores y/o sectores donde falta sembrar. 
 
Puesto en marcha el presente proyecto se procede a ejecutar los primeros pasos a seguir con la 
arborización, donde se apreciará el mejoramiento de la arborización de Valledupar en todos los ítems 
descritos en el presente proyecto.  
 
Se puede apreciar que Valledupar sembró arboles por el afán de disminuir los niveles de la 
temperatura (Rayos solares), las fuertes brisas y ver un pueblo lleno de árboles, sin ninguna 
observación de siembra – especie – distancia – sitios o lugar – ramificación – altura, que debíamos 
tener en cuenta para su plantación. 
 
Desde todo punto de vista Valledupar necesita con urgencia la ejecución del presente proyecto, 
razón a que se ha venido presentando inconvenientes con la arborización existente en la ciudad por 
los perjuicios que viene ocasionando y los que están por verse por las condiciones de la plantación 
en los diferentes sitios como son por su frondosidad, volcamiento, sistema radicular, por vejez, por 
las especies no adecuadas para la ciudad, por su altura, levantamiento de los andenes por su 
sistema radicular, por la siembra en los sitios no adecuados por su obstaculización en el alumbrado 
público, en la señalizaciones de tránsito, árboles secos, árboles próximo a volcarse, árboles sobre el 
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espacio vehicular, un ejemplo palpable de los árboles son las especies de los Cauchos 
(Ficusinvoluta), Aceitunos (Simanoruba amara), Chiminangos (Phithecellobium dulce), Campanos o 
Algarrobillos (Samanea samán), Almendro (Terminaliacatappa), Roble, Oití, Maiz Tostado, Uvita 
Brazilera, Mango, los cuales están en peligros eminentes dentro de la ciudad para la comunidad; los 
cuales necesitan un tratamiento especial. 
 
Poniendo en práctica este proyecto, se mejora indiscutiblemente la arborización de Valledupar, la 
visibilidad, el alumbrado público y se evitan los accidentes a la población y vehículos que transitan 
diariamente por diferentes vías de la Ciudad. 
 
Se va a hacer saber a la ciudadanía que tomen en cuenta las recomendaciones que se la darán a 
conocer por medios escritos, por medios radiales, para escoger la especie a las que se realizarán 
mantenimientos a través de podas técnicas, que en una ciudad es lo primero que se debe tener en 
cuenta tanto residencial como en las calles, avenidas, parques, bulevares, glorietas y escenarios 
deportivos; que hoy en día la ciudad de Valledupar está pecando por no haberse tenido un 
conocimiento sobre la fisiología y taxonomía de la especie a plantar. 
 
Con la puesta en marcha del presente proyecto se va a corregir algunos de esos factores o detalles 
que padece el municipio de Valledupar en los sitios a intervenir, para subsanar, Controlar, Corregir y 
Poner en práctica las normas de la arborización ciudadana y así tendremos una ciudad verde, de 
paisaje, la primera en Colombia cumpliendo las normas y requisitos que se requiere. 
 
Los arboles evitan graves daños a la salud del ser humano, a causas de la emisión de polvo en 
suspensión, emitida por vehículos, vientos, entre otros agentes. 
 
La FAO promueve la optimización del uso de los árboles y de los bosques en pro de ciudades y sus 
entornos verdes, sus paisajes y su contexto eco sistémico. 
 
La LEY 99 de DICIEMBRE DE 1993 en su Artículo 65, expresa que Corresponde a los Municipios, 
Distritos, dictar las normas, requisitos necesarios para el control, promoción y la defensa del 
patrimonio ecológico. 
 
Los arboles cumplen una función ecológica, son reguladores del clima, moderadores de temperatura 
protección contra los vientos, retienen suelo, agua, protegen cuencas, captan carbón, la almacenan 
en su estructura disminuyen este contaminante por ende disminución del Calentamiento Global. 
 
Dentro las funciones ambientales que le otorga el Sistema Nacional Ambiental - SINA a los entes 
territoriales: promover y ejecutar programas y políticas regionales y sectoriales en relación con el 
Medio Ambiente y los Recursos Naturales Renovables, elaborar planes, programas y proyectos 
ambientales municipales articulados a los planes programas y proyectos regionales, departamentales 
y nacionales. 
 
Analizado todos aquellos ítems que están afectando, padeciendo y los inconvenientes que están 
produciendo los árboles en el municipio de Valledupar, por su desorden en su plantación 
mantenimiento, etc., la Secretaria de Ambiente comprendió la necesidad en la arboricultura del 
municipio de Valledupar de entrar de inmediato a corregir todos los factores contraproducente que 
deben ponerse en práctica para mejorar las condiciones físicas, fitosanitarias y las condiciones de 
paisaje verde de la Ciudad, sin causar perjuicio alguno al medio..  
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V.   OBJETO: 
 
El presente proceso contractual, tendrá como objeto garantizar la “MANTENIMIENTO DE ÁRBOLES 
URBANOS POR MEDIO DE PODAS Y ERRADICACIÓN TÉCNICAS EN EL MUNICIPIO DE 
VALLEDUPAR”.  
 
Clasificación UNSPSC 
 
La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratación, son los siguientes: del 
Grupo F 
 

Clasificación UNSPSC Nombre 

77111600 
 

Rehabilitación 
Ambiental  

70161700 Ecosistema 

    

 

A. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS. 
 
Implementación de estrategias mediante el mantenimiento de podas técnicas, para el 
beneficio de árboles urbanos en el municipio de Valledupar, Cesar. 

Actividades a Desarrollar 

 
El objetivo del desarrollo del proyecto lleva consigo los siguientes componentes:  

1. Erradicaciones 
2. Podas  

Erradicación: 

Esta se aplicará a los árboles que están muy enfermos, toscon, algunos muertos o por su estructura 
vertical no son viables como arboles urbano, espacialmente mal ubicados y talados, los más 
importantes de este género son las especies Roble, oitì, Mango, Almendro, Chiminango, 
Aceituno, Caucho, Cotoprix, Uva Brasilera (por su fruto, enfermedad, plagas), etc.  

Poda 

Para algunas especies se requiere de podas severas o preventivas, de formación y algunas como los 
ficus de poda radicular. Estas especies presentan muchos problemas de todo tipo: sanitarios, físico 
ya que el sistema radicular a daña la estructura del pavimento y peligro para la población. 
 
Mantenimiento Arboles Establecidos: El mantenimiento de los arboles establecidos será según lo 
establece la resolución de Corpocesar se hará durante un año. 
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Beneficios de los Arboles 

 
 

Herramientas indispensables para podas y erradicar 

 
Cuando se podan árboles es importante tener la herramienta adecuada para el trabajo que se va a 
realizar.  
 
En árboles pequeños, la mayoría de los cortes pueden ser realizados con unas tijeras de podar de 
una mano (tijeras de poda). 
 
Nunca utilice tijeras de perfilar arbustos para podar un árbol. Sea cual sea la herramienta que utilice 
para podar, asegúrese de que está limpia y afilada. Una buena herramienta y en buen estado es 
fundamental para realizar bien la poda.  
Existen diversas herramientas para podar, las más comunes son: 

 

Tabla 1: Herramientas indispensables para erradicar y podar árboles 
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Tijeras de perfilar De una mano De yunque (o golpe) 

 
 

Tijeras de perfilar. Como su nombre indica debe usarse exclusivamente para perfilar arbustos. 
Pueden ser de cuchillas rectas u onduladas; las primeras son más fáciles de afilar, las segundas 
cortan mejor. No se deben cortar con ellas ramas de más de 1 cm.  
Cuchillos de podar. Son cuchillos o navajas generalmente con el filo curvo. Se necesita también 
cierta experiencia para usarlos adecuadamente, por ello también están desaconsejados.  
Sierras. Se usan para cortar ramas de cierto grosor. Su corte no es tan limpio como el de las tijeras, 
pero cortan ramas de grosor imposible para ellas. Pueden ser manuales o mecánicas (motosierras).  
Las sierras manuales pueden ser de dos tipos:  
Serruchos, con dientes especiales afilados sólo en un sentido, de forma que sólo cortan en el 
movimiento de retroceso. Son muy cómodos y cortan estupendamente, siendo raro que se 
atasquen. Tienen el inconveniente de que no se pueden afilar.  
Sierras de podar, con dientes cruzados, cortan tanto en el movimiento de avance como en el de 
retroceso. Suelen tener una forma curvada. Tiene más tendencia a atascarse, pero a cambio se 
suelen poder afilar.  
Motosierras, son útiles cuando hay mucho que podar, pero tienen el inconveniente de su precio y 
sobre todo de requerir experiencia en su manejo, pues son muy peligrosas. Las específicas para 
podar son de pequeño tamaño, para manejarlas con una sola mano. 
Tijeras de podar. Hay muchos tamaños, tipos y modelos:  
Según el tamaño se pueden dividir en:  
De (una) mano, sólo se necesita una mano para usarlas, sirven para cortar ramas finas (hasta 2,5 
cm de diámetro). Estas tienen un filo delgado y afiladoque se desliza contra otor filo más grueso 
pero también afilado. Tiene la característica de hacer un corte limpio cerca del tronco Existen 
además tallas adecuadas al tamaño de cada mano.  
De dos manos, se necesitan las dos manos para usarlas, pueden cortar ramas de hasta 4-5 cm.  
Según el tipo de corte:  
De dos hojas o pico de loro. Poseen dos hojas cortantes. Son poco comunes.  
De yunque (o golpe). Realizan un corte de tipo tirante: tienen una sola cuchilla  afilada que corta 
contra otro filo ancho y plano (yunque).  
De paso (o by-pass). También tienen una sola cuchilla, pero ésta corta cruzándose sobre la parte 
fija (contracuchilla).  

Mantenimiento de las Herramientas 

 
Después del uso y preferentemente cada vez que cambiemos de árbol o arbusto es conveniente 
desinfectar las cuchillas (en todo caso, siempre después de cortar partes enfermas).  
 
Cuando las herramientas no van a ser usadas en una temporada, hay que limpiarlas desinfectarlas y 
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engrasarlas, incluso dándoles por todas las partes metálicas y especialmente por la de corte.  Estas 
deben ser guardadas en un sitio sin humedad. 
 
Otros consejos a la hora de usarlas: 
 
 No cortar ramas demasiado gruesas con las tijeras. Además de hacer un mal corte, podríamos 

desajustarlas.  

 No cortar con estas herramientas otra cosa que no sean ramas, tales como alambres, tubos, etc.  

 Jamás clavar las herramientas en el suelo.  

 Transportarlas preferentemente dentro de su funda. Nos ahorraremos pinchazos y cortes. Los 
cinturones portaherramientas son muy prácticos.  

 
ACTIVIDADES A TENER EN CUENTA: 
 
A continuación se presenta las actividades que se deben tener en cuenta a la hora de realizar las 
labores de poda y/o erradicación y las medidas de seguridad pertinentes. 
 
Recordemos que del debido cumplido de estas medidas ambientales depende la conservación de 
los recursos naturales y el evitar multas y sanciones a la empresa impuestas por la Autoridad 
Ambiental. 
 

ANTES DE LA REALIZACIÓN DE LAS PODAS 
 
En las vías de acceso se realizará actividades de: 
 

 Demarcación de la zona de trabajo, mediante conos reflectivos, cinta señalización peligro, 
vallas o avisos informativos y preventivos (Plan de Señalización). 

Plan de Señalización en las Actividades de Poda 

 OBJETIVO 

Servir de ayuda a todos los responsables de las actividades para efectuar una señalización viaria 
provisional adecuándola al tipo de ocupación del viario público, a la zona de calzada afectada y a la 
duración de la afección. 
 
Reglamentar y divulgar los dispositivos requeridos para la regulación del tránsito en calles y 
carreteras, con el propósito de generar un ambiente ágil, seguro y eficiente para los usuarios, en su 
movilización por las vías públicas. 
 
 

 ALCANCE 

Los criterios técnicos y demás disposiciones del presente procedimiento son aplicables a todas las 
vías y espacios públicos, sean éstas de carácter urbano o rural. 
 

 SOPORTE NORMATIVO 
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Ley 769 de 2002 Por la cual se expide el Código Nacional de Tránsito Terrestre y se dictan otras 
disposiciones, Artículo 101 normas para realizar trabajos en vía pública, Artículo 109 de la 
obligatoriedad, Artículo 111 Prelación de las señales. 
 
Ley 1383 de 2010 Por la cual se reforma la Ley 769 de 2002 - Código Nacional de Tránsito, y se 
dictan otras disposiciones. 
 
Resolución 1050 de 2004 Manual de Señalización Vial. 
 

 TERMINOLOGÍA Y DEFINICIONES 

ACERA O ANDÉN: Parte de la vía dedicada al tránsito de peatones. 
 
BAHÍA: Zona de transición entre la calzada y andén, destinada al estacionamiento provisional de 
vehículos. 
BANDERERO: Persona que se ubica temporalmente al lado de la vía para dar paso en ambos 
sentidos, cuando se ejecutan obras viales. 
 
BRIGADAS DE MANTENIMIENTO DE LA SEÑALIZACIÓN: Es el grupo de personas que se 
encargan en forma permanente de mantener en el sitio adecuado y en buen estado toda la 
señalización de la obra, incluyendo los aislamientos y canalizaciones realizadas. 
 
CALZADA: Zona de la vía destinada a la circulación de los vehículos. 
 
CARRIL: Parte de la calzada que puede acomodar una sola fila de vehículos de cuatro o más ruedas. 
 
CONO DE TRANSITO: Dispositivo en forma de cono truncado que se usa en serie para desviar o 
encauzar el tránsito. Suele ser de material flexible y resistente a golpes, con el fin de que no se 
deteriore fácilmente ni cause daño a los vehículos. 
 
DEMARCACIÓN: Elemento que sirve para diferenciar un área de otra, bien sea mediante color, 
textura o cambio de material. 
 
DEMARCACIÓN DE PASO PEATONAL A NIVEL: Señalización aplicada a la calzada para indicar la 
trayectoria que deben seguir los peatones al travesar la misma (incluye la cebra). 
 
ESTACIONAMIENTO DE UN VEHÍCULO: Parada de un vehículo en la parte lateral de la vía o de un 
sitio destinado para tal fin, que implique apagar el motor. 
 
INTERSECCIÓN: Área general donde dos o más vías se unen o crucen, ya sea a nivel o desnivel o 
que comprende toda la superficie necesaria para facilitar todos los movimientos de los vehículos que 
se cruzan por ellos. 
 
PASO PEATONAL A NIVEL: Zona de la calzada delimitada por dispositivos y áreas especiales con 
destino al cruce de peatones. 
 
PARQUEADERO: Lugar público o privado destinado al estacionamiento de vehículos. 
PEATÓN: Persona que transita a pie por una vía. 
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SEÑAL DE TRÁNSITO: Dispositivo físico o marca vial que indica la forma correcta como deben 
transitar los usuarios de las vías y se instala a nivel de la vía para transmitir órdenes o instrucciones 
mediante palabras o símbolos. 
 
SEPARADOR: Espacio o dispositivo estrecho y ligeramente saliente, distinto de una franja o línea 
pintada, situado longitudinalmente entre dos calzadas, para separar el tránsito de la misma o distinta 
dirección, dispuesto de tal forma que intimide o impida el paso de vehículos. 
 
TRÁNSITO: Acción de desplazamiento de personas, vehículos y animales por las vías. 
 
TRANSPORTE: Es el acarreo de personas, animales o cosas de un punto a otro a través de un 
medio físico. 
 
VEHÍCULO: Artefacto montado sobre ruedas que sirve para transportar personas, animales o cosas. 
 
VÍA: Zona de uso público o privado abierta al público destinada al tránsito de público, personas y/o 
animales. 
 
VELOCIDAD DE OPERACIÓN: Velocidad promedio que desarrollan el 85% de los usuarios en un 
tramo determinado de una vía. 
 
ZONA DE CONFLICTO: área de intersección entre dos flujos de tránsito 
 

 RESPONSABLE 

INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR E INSPECTORES VIALES 
Verificar que el contratista informo a la comunidad (peatones, residentes, y transportadores) sobre 
los cambios que afecten su movilidad. 
 
Verificar la correcta señalización antes del inicio de actividades y durante la ejecución de las obras. 
 
Supervisar el retiro de la toda la señalización al finalizar la obra. 
 

 CONTRATISTAS 

Informar a la comunidad (peatones, residentes, y transportadores) sobre los cambios que afecten su 
movilidad. 
 
Señalizar antes del inicio de actividades y durante la ejecución de las obras e intervenciones sobre el 
espacio público; debe tener completamente implementado la señalización y desvíos que le permita 
realizar el cierre de la vía o el correcto desvió del tránsito en la zona. 
 
Retirar de toda la señalización provisional y a restituir las condiciones afectadas o alteradas 
 

 CONDICIONES GENERALES 

REQUISITOS DE LA SEÑALIZACION 
 
Toda señal de tránsito debe satisfacer los siguientes requisitos mínimos para cumplir integralmente 
su objetivo: 
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 Debe ser necesaria 
 Debe ser visible y llamar la atención 
 Debe ser legible y fácil de entender 
 Debe dar tiempo suficiente al actor del tránsito para responder adecuadamente 
 Debe infundir respeto 
 Debe ser creíble 

CRITERIOS DE INSTALACIÓN 
 
Las normas básicas para implantar señalización son: 
 
 Colocarlas en lugares visibles. 
 Estar situadas a la derecha del conductor y antes de la zona afectada. 
 La señalización que entre en contradicción con la señalización de obra deberá ser retirada o 

tapada. 

DISTANCIAS: 
 
La delimitación interna, alrededor de las actividades de podas y erradicaciones de árboles, debe ser 
colocada a una distancia que evite accidentes causados por caídas de ramas. 
 
Esa distancia depende de la altura de los árboles que se están interviniendo, tipo de suelo y 
protecciones instaladas, por lo que debe ser definida por una persona calificada, sin embargo se 
recomienda: 
 
Mayor a 0,60 metros si la actividad tendrá protección. 
 
Aunque esto dependerá del tipo de suelo y otras variables que deben ser evaluadas por la persona 
competente o calificada. 
 
Se sugiere que el encerramiento de la operación este mínimo 1 metro de distancia del alcance 
máximo. 
 
TRÁNSITO PEATONAL 
 
La seguridad del tránsito peatonal y en consecuencia de la vehicular debe ser un elemento integral y 
de alta prioridad. La señalización dispuesta por  debe permitir la fácil identificación por parte de los 
peatones de los corredores provisionales dispuestos para su tránsito. 
 
INFORMACIÓN 
 
La comunidad (peatones, conductores, residentes, comerciantes y transportadores) debe estar 
permanentemente informada sobre los cambios que afecten su movilidad. 
 
SEÑALES VERTICALES 
 
De acuerdo con la función que desempeñan, las señales verticales se clasifican en: 
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Reglamentarias: 
 
Tienen por finalidad notificar a los usuarios de las vías las prioridades en el uso de las mismas, así 
como las prohibiciones, restricciones, obligaciones y autorizaciones existentes. 
 
Señales Preventivas o de Advertencia de Peligro: 
 
Su propósito es advertir a los usuarios de la vía sobre el cambio de condiciones o la existencia y 
naturaleza de riesgos y/o situaciones imprevistas presentes en la vía o en sus zonas adyacentes. 
 
Señales Informativas: 
 
Tienen como propósito guiar a los usuarios de las vías a través de la zona de obras y entregarles la 
información necesaria para transitar por ella en forma segura. 
 
El color de fondo de las señales de prevención de peligro e informativas que deban ser instaladas 
solo mientras se efectúan las obras debe ser de color naranja, con excepción de la señal trabajos y/o 
obras en la vía que es de color naranja fluorescente. 
 
DIMENSIONES SEÑALES REGLAMENTARIAS EN OBRA 

 
Ilustración 1: Dimensiones señales reglamentarias en obra 

 
DIMENSIONES SEÑALES PREVENTIVAS PARA OBRAS 
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Ilustración 2: Dimensiones señales preventivas para obras 

SEÑALES INFORMATIVAS 
 
Las señales informativas tienen como propósito orientar y guiar a los usuarios de la vía a través de la 
zona de obras, entregándoles la información necesaria con suficiente anticipación para que puedan 
transitar por ella de la forma más segura, simple y directa posible. 
 
Clasificación 
 
Las señales informativas para obras en la vía, de acuerdo con su función, se clasifican en: 
 
a. Señales que guían al usuario a través de un desvío (ITD) 
b. Señales que informan sobre carriles de circulación (ITP) 
c. Otras (ITO) 
 
CONOS 
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Los conos se emplean cuando se requiera delinear carriles temporales de circulación, generalmente 
dados por la desviación temporal del tránsito por una vía, variación del trazado, ancho y número de 
carriles o la delimitación de carriles de tránsito que entren a una zona de reglamentación especial o 
durante la instalación de señalización horizontal. 
Su altura mínima es de 0,7 m. Sin embargo, esta debe aumentarse en vías con altos volúmenes de 
tránsito, o en vías donde frecuentemente transiten vehículos pesados (buses y/o camiones) o las 
velocidades máximas permitidas sean superiores a 60 km/h. 
 
La base de los conos debe ser de tamaño, forma y masa suficiente para mantenerlos estables frente 
a corrientes de aire provocadas por vehículos. La base debe ser de forma poligonal que garantice 
que en el caso de caída del cono sobre la superficie de rodadura de la vía, este no ruede fácilmente 
sobre su base. 
El espaciamiento máximo entre conos instalados paralelos al eje longitudinal de la vía, cuando el 
ancho de calzada habilitada para el tránsito es constante, debe ser de 5 m. Sin embargo, nunca 
podrá haber menos de 2 conos entre los extremos de una transición. 
 
Durante la noche pueden ser reforzados con dispositivos luminosos ubicados en su parte superior 
para aumentar su visibilidad, debiéndose garantizar que el mecanismo de sujeción de los 
dispositivos no presente elementos contundentes. 
 

 
Ilustración 3: Especificación para la señalización con conos 

 
Tabla 2: Altura mínima de conos 

Velocidad máxima en zonas de trabajo 
(km/h) 

Altura mínima de conos (cm) 

Menos o igual a 50 70 

60 70 

70 90 

80 90 

Mayor a 80 90 

 
DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 
 

 
ETAPAS 

DESCRIPCI
ÓN DE 

 
RESPONSABLE 

 
REGISTRO 

PUNTO DE 
CONTROL 
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LA 
ACTIVI
DAD 

 
 
 

1. 

Identificación del área a 
intervenir: 

Previo a  la  realización 
de las labores se debe 
identificar el impacto que 
genera  la obra frente a la 
movilidad y con ello 
determinar el tipo de 
señalización requerida 
como mecanismo de 
control (ver ítem 6). 

El contratista y/o 
Inspectores 

 

-Área de 
intervención, 

- Flujo 
vehicular y/o 

peatonal 

 
 
 
 

2. 

  Señalización:  

Se debe realizar  la 
señalización de la obra 
y/o punto de intervención, 
según criterios de item 6. 
Además se verificar que 
dicha señalización sea 
instalada dando tiempo 
suficiente para que el 
actor de transito tenga 
tiempo de reacción, que 
esta sea visible, fácil de 
entender y genere 
respeto. 

El contratista y/o 
Inspectores 

Inspección 
de áreas, 
informe de 
supervisión 
de contratos 

-Tipo de 
Señalización 

 
 
 
 

3. 

Verificación de la 
señalización: 

Durante la ejecución de la 
obra y/o punto de 
intervención, se debe 
verificar si esta 
señalización se debe 
restituir y/o remplazar por 
el funcionamiento y/o 
afectación de la obra y/o 
intervención. 

El contratista, 
Supervisor, 

Interventoría y/o 
Inspectores 

Inspección de 
áreas, informe 
de supervisión 
de contratos 

-Avance de 
obra. 

-Tipo de 
Señalización 
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4. 

Retiro de Señalización.  
Al finalizar la obra y/o 
intervención se retira la 
señalización provisional 
de la obra y se debe 
restituir la señalización 
afectada dejándola    en        
condiciones normales   el    
sitio   donde   se realizó la 
intervención 

El contratista y/o 
Inspectores 

Inspección 
de áreas, 
informe de 
supervisión 
de contratos 

-Área de 
intervencion 

 
CERTIFICADO DE ALTURA 
 
A través de la resolución 1409 – 2012 se exige el estricto cumplimiento en la protección contra 
caídas. A partir de metro y medio los trabajos se consideran riesgosos para la persona. Por lo tanto, 
las empresas están obligadas a garantizar las condiciones de trabajo idóneas para prevenir riesgos. 
Las cuadrillas que van a realizar las diferentes podas deben presentar el certificado de altura, con el 
cual se garantiza que la persona que lo realice se encuentre apta para su desarrollo. 
 
 

ACTIVIDADES IN SITU 
 
Se realizarán jornadas de socialización a los usuarios que se encuentran en las zonas aledañas a la 
intervención; explicándoles el procedimiento y el objetivo de estas labores.  
 
Se verifica que las herramientas a emplear estén en perfecto estado, esto redundará en beneficios 
para la plantas (cortes limpios, menos peligro de infecciones) y para el operario (menor fatiga).  
 
Si los trabajos de poda requieren trepa, el uso de una motosierra o serrucho (sierra manual), o la 
eliminación de ramas grandes, es obligatorio usar equipo de seguridad personal como protección 
para los ojos y oídos. Como elementos indispensables de seguridad personal se pueden 
mencionar:- Guantes  - Botas - Protectores auditivos – Casco – Sogas – Arnés de poda. 

 
MANEJO DE SOBRANTES 
 
Se debe tener sumo cuidado con los residuos generados por las podas y las erradicaciones de los 
árboles, pues estos aunque son biodegradables por sus características orgánicas, pueden causar 
una contaminación al ambiente de una manera visual, por esto la disposición final de los residuos 
vegetales se debe manejar de la siguiente forma: 
 
 Los residuos generados serán transportados y dispuestos en el Relleno Sanitario Los Corazones 

de la Ciudad de Valledupar. 

NO SE HARÁ POR NINGÚN MOTIVO ES: 
 
Arrojar los residuos a los cauces de aguas, pues además de crear una ambiente visual desfavorable, 
puede causar el desvío en los cauces de agua por el acumulamiento de ramas y troncos. 
 
Quemar los residuos generados en el sitio ni en ningún otro lugar. 
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B. OBLIGACIONES. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 
 
Serán obligaciones del contratista el apoyo oportuno en las siguientes actividades: 
 

1. Cumplir con el objeto del contrato. 

2. Realizar el adecuado manejo y podas de árboles urbanos en el municipio de Valledupar.  

3. Intervenir los árboles urbanos ubicados en los diferentes escenarios deportivos del municipio 

de Valledupar, que por su estado físico y fitosanitario demandan diferentes labores 

agroforestales de mantenimiento a través de podas. 

4. Obrar con diligencia en las gestiones vinculadas al contrato, en cumplimiento de los 

documentos del proceso y la oferta presentada. 

5. Mantener los precios presentados en la propuesta. En caso de fuerza mayor que obligue a la 

variación de precios deberá el contratista, por escrito, informar lo relacionado a la 

Gobernación. 

6. Mantener la calidad de los servicios ofrecidos.  

7. Otorgar las garantías necesarias para la contratación. 

8. Avisar al Departamento sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan generar 

una inoportuna o indebida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses 

legítimos de la Gobernación. El aviso mencionado deberá hacerse efectivo dentro de las 

veinticuatro (24) horas siguientes, del hecho o circunstancia en referencia. 

9. Avisar al Departamento sobre su incursión en causal de incompatibilidad o inhabilidad 

sobreviniente. El aviso deberá hacerse efectivo dentro del día hábil siguiente al conocimiento, 

por parte del contratista, de los hechos o circunstancias que generen la inhabilidad o 

incompatibilidad. 

10. Mantenerse a PAZ Y SALVO en el pago de los aportes a seguridad social. 

11. Las demás que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual, en 

especial las contenidas en el artículo 5 de la Ley 80 de1993 

 
EL DEPARTAMENTO SE OBLIGA A: 
 

1. Exigir del contratista la ejecución idónea y oportuna del objeto contratado. 
2. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 

pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. 
3. Exigir la calidad en la prestación del servicio y hacer el pago en la forma pactada. 
4. Verificar y constatar que el contratista se encuentre afiliado al sistema integral de seguridad 

social 
 

VI. PRESUPUESTO OFICIAL. 
 
El presupuesto oficial estimado del presente contrato asciende a la suma de SESENTA Y CUATRO 
MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL TRESCIENTOS PESOS ($64.727.300).  
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El presupuesto oficial se encuentra amparado en los certificados de disponibilidad presupuestal: 
CDP No 972 de 24 de noviembre de 2022.  
 

VII.  FORMA DE PAGO. 
 

El valor del contrato se pagará de la siguiente manera: El 100% del valor del contrato se pagará 
mediante un (1) único pago, previa certificación por el supervisor del 100% del avance del contrato y 
liquidación del mismo. PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos quedan condicionados adicionalmente a 
que EL CONTRATISTA acredite el cumplimiento de la obligación de que trata el artículo 50 de la ley 
789 de 2002.Para cada pago deberá aportar el respectivo informe de las actividades realizadas, 
precedido de la certificación de cumplimiento, que expida el supervisor del contrato objeto de 
consultoría, anexando el informe y demás documentos exigidos dentro del procedimiento para pagos 
a terceros. El valor final de la suma de los pagos no podrá ser superior al presupuesto o valor del 
contrato y para el último pago deberá acreditar haber cumplido a satisfacción con el objeto 
contractual. 

.  
 

VIII. PLAZO DE EJECUCIÓN. 
 
El presente contrato tendrá un plazo de ejecución de Veinte (20) Días Calendario hasta la finalización 
de las actividades contratadas, contados a partir de la firma del acto de inicio del contrato. Y una vez 
se cumplan los requisitos de perfeccionamiento y ejecución dispuestos.  

 

IX. LUGAR DE EJECUCIÓN. 
 
Las actividades contratadas se desarrollarán en el Municipio de Valledupar, Departamento del 
Cesar.     

 

X. INDEMNIDAD DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR. 
 
Queda entendido que el Departamento del Cesar no será en ningún caso responsable por los actos, 
incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el proponente favorecido, ni por 
las personas que laboren para éste, como tampoco de los actos, incumplimientos de contratos, 
omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del 
proponente que resulte favorecido en este proceso. 
 
En consecuencia, la relación contractual del Departamento del Cesar será única y exclusivamente 
con el proponente favorecido, y las fuentes de sus obligaciones serán las que se originen en la ley, 
así como en sus adendas y en la oferta debidamente aceptada. Por lo tanto, el contratista garantiza 
mantener indemne al Departamento del Cesar frente a las reclamaciones judiciales y extrajudiciales 
por los daños y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos suyos y/o de aquellos. 
 

XI. RÉGIMEN SANCIONATORIO Y CLÁUSULAS EXORBITANTES. 
 
Con la presentación de la oferta, el proponente acepta el régimen sancionatorio señalado en el 
artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas que los 
adicionen, modifiquen o complementen, así como el régimen de cláusulas exorbitantes señalado en 
los artículos 15,16 y 17 de la Ley 80 de 1993, dentro del cual se garantizará el debido proceso. 
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XII. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. 
 
En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, 
éste deberá pagar al Departamento del Cesar el diez (10%) del valor del contrato en calidad de 
cláusula penal pecuniaria, la cual será impuesta por la Entidad mediante resolución motivada. Este 
valor será descontado del saldo a favor del contratista si lo hubiere, o se hará efectivo a través de la 
garantía única. 

 

XIII. MULTAS. 
 
Si el contratista se constituye en mora o incumple, total o parcialmente, las obligaciones que asume 
en virtud de este contrato, salvo fuerza mayor o caso fortuito, se causarán las multas de acuerdo a 
lo estipulado por la entidad departamental en su manual de contratación, así mismo para el 
presente contrato se tendrá en cuenta la siguiente TASACION DE MULTAS: 
 

PARA LOS CONTRATOS DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

CAUSAL 

MONTO DE LA MULTA 

Incumplimiento en los requisitos para la 
ejecución del contrato (pólizas, impuestos, 
programa de inversión del anticipo, y/o los 
demás que se estipulen en el contrato y/o en 
el pliego de condiciones). 

 

1% del valor del contrato por cada día de 

atraso. 

 

Incumplimiento en la modificación y/o ajuste 
de las garantías contractuales cuando 
proceda. 

 

0.1% del valor del contrato por cada día de 
atraso. 

Por el incumplimiento en la entrega de los 
servicios o por la deficiente calidad de los 
mismos. 

 

0.3% del valor del contrato por cada día de 
atraso. 

Por subcontratar sin la autorización previa 
del Departamento. 

 

0.2% del valor del contrato por cada evento. 

Por el incumplimiento en las normas de 
higiene y seguridad industrial. 

 

0.1% del valor del contrato por cada evento. 

Por el incumplimiento en la permanencia y 
dedicación del personal mínimo ofrecido y/o 

0.05% del valor del contrato por cada evento 
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requerido. 

 

Por el incumplimiento de las demás 
obligaciones contractuales. 

 

0.01% del valor del contrato por cada día de 
incumplimiento. 

 

 
La suma resultante de las multas se hará efectiva directamente por el Departamento del Cesar 
pudiendo acudir para el efecto al respectivo descuento del valor o saldo del contrato, al cobro de la 
garantía, o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluido el proceso ante la jurisdicción 
coactiva. 

 
NOTA: No habrá lugar a multas cuando se compruebe la fuerza mayor o caso fortuito. 
 
 

XIV. EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL 
 
El proponente favorecido ejecutará el objeto del contrato que se adjudique como resultado del 
presente proceso de selección, con plena autonomía técnica y administrativa, razón por la cual, 
queda entendido que no habrá vinculación laboral alguna entre el Departamento del Cesar y el 
personal requerido para la ejecución del contrato. 
 

XV. REQUISITOS HABILITANTES - Cuestionario de la Invitación Pública - SECOP II 

 

A. CAPACIDAD JURÍDICA. 
 
En el presente Proceso de Contratación pueden participar (i) personas jurídicas, nacionales o 
extranjeras; (ii) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por sí mismas; y (iii) 
consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura conformados por las personas 
naturales o jurídicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita 
cumplir con el objeto del Contrato. Las personas jurídicas o proponentes plurales deben tener una 
duración por lo menos igual a la vigencia del Contrato y 3 años más. 

 
El Departamento del Cesar verificará que las propuestas contengan todos los documentos 
solicitados y revisará el contenido de dichos documentos, de conformidad con las reglas 
establecidas en el presente proceso. 
 
Dentro del término establecido en el presente proceso, la Entidad solicitará las aclaraciones que 
considere pertinentes sobre los documentos aportados por los proponentes, sin que ello implique 
adición o mejoramiento de las propuestas presentadas. 
 
El oferente deberá adjuntar al SECOP II la acreditación de cada uno de los siguientes requisitos: 

 

1. Carta de presentación de la oferta 
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El proponente debe dirigir una comunicación al Departamento del Cesar, mediante la cual de forma 
expresa hace entrega de una propuesta para participar en el proceso y se compromete a suscribir el 
contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado. 

 
Esta carta deberá estar firmada por la persona natural o por el representante legal de la persona 
jurídica, o por la persona designada para representar al consorcio o unión temporal, cuando de ello 
se trate. 
 
Los oferentes podrán suscribir el modelo suministrado en la invitación en el Anexo No. 1; en todo 
caso, si los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en 
él. 
 
Con la presentación de la propuesta se entiende que el proponente afirma, bajo la gravedad de 
juramento, que no se halla incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad legal para 
contratar con el Estado. 

 
El representante legal debe tener capacidad legal para suscribir la oferta y el contrato, lo cual 
deberá constar en el Certificado de Existencia y Representación Legal y en el caso en que, de 
acuerdo con el mismo, sus facultades estén limitadas, deberá presentar el acta del órgano de 
administración competente, mediante la cual se autorice la presentación de la propuesta y la firma 
del contrato. 
 
Apoderados: Los Proponentes podrán presentar Propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar con la Propuesta el poder otorgado en legal forma, en 
el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para 
actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente 
proceso y en la suscripción del Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, 
pero en todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la 
República de Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al Proponente y a 
todos los integrantes del Proponente Plural. 

 

2. Documento de identidad 
 
Fotocopia de la cedula de ciudadanía del proponente (persona natural), del representante legal (si 
es persona jurídica) o del representante del consorcio o Unión Temporal, o del apoderado (según el 
caso). 
 
En caso de proponente plural (Consorcio, Unión Temporal o promesa de sociedad futura) cada 
persona natural y los Representantes Legales de las personas jurídicas que los integren, deberá 
aportar este documento. 
 
En el caso de persona natural extranjera con residencia en Colombia, deberá aportar cédula de 
extranjería vigente expedida por la autoridad competente; y si es persona natural extranjera sin 
domicilio en Colombia, el pasaporte vigente. 
 

3. Existencia y Representación Legal 
 
La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o miembros de los 
Proponentes Plurales se acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 
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PERSONAS NATURALES 
 
Deben adjuntar a la plataforma SECOP II los siguientes documentos: 

 

 Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por 
la autoridad competente. 

 Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

 Persona natural comerciante: Cédula y Registro Mercantil con fecha de expedición del 
certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el 
plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente establecida en la Invitación Pública. La 
actividad comercial, debe permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
Proceso de Contratación. 
 
PERSONAS JURÍDICAS 

 
Deben presentar los siguientes documentos: 
 
Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia: 
 
Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o autoridad 
competente en el que se verificará: 
 
Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días anteriores a la fecha de cierre del 
Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y representación legal la 
fecha originalmente establecida en la Invitación Pública. 
 
Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente 
Proceso de Contratación. 
Que la vigencia de la persona jurídica nacional o extranjera no sea inferior al del plazo del contrato y 
mínimo 3 años adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
 
Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre 
de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente otorgada por 
parte del órgano social competente respectivo para cada caso. 
 
El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. 
 
Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 
(Contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de 
acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
 
En el caso de las Sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en 
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Colombia no es una persona jurídica diferente a la matriz, se tendrá en cuenta la fecha de 
constitución de esta última. 
 
Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente 
constituida en Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su 
representante o apoderado, mediante la presentación del Certificado de Existencia y 
Representación Legal con fecha de expedición máximo de 30 días antes de la fecha de cierre del 
presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la 
sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del 
órgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La 
ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado 
por la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta. 
 
Persona jurídica extranjera sin Sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la 
existencia y representación legal de la sociedad extranjera, legalizados de conformidad con lo 
establecido en la presente Invitación Pública, en el que debe constar, como mínimo los siguientes 
aspectos: 

 

I. Nombre o razón social completa. 
 

II. Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica. 

 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto 
del presente Proceso de Contratación. 
 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la 
persona jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso. 
 

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación. 
 

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 
 

VII. Vigencia de la persona jurídica no inferior al plazo del contrato y mínimo 30 meses 
adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 

 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la 
totalidad de la información de existencia y representación legal, el Proponente o miembro extranjero 
del Proponente Plural deberá presentar una declaración juramentada de una persona con 
capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe 
autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la información 
requerida en el presente numeral, y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la  
sociedad de la persona que efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan 
representar y vincular a la sociedad, si las hay. 
a. Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su 
existencia: Último acto de estructura y organización de la Entidad Estatal. Este puede ser Ley, 
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Decreto, Ordenanza, Acuerdo o certificado de existencia y representación legal no anterior a 30 
días a la fecha de cierre o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, 
funciones, órganos de dirección, régimen jurídico de contratación de la Entidad Estatal. 
 
Nota: en el caso de ser consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros deberá 
aportar los documentos solicitados. 
 
 
2. Cuando el proponente nacional actúe a través de representante o apoderado 
 
Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en 
el cual deberán anexar el poder, otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado de 
manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a 
quien(es) representa en el trámite del presente proceso y en la suscripción del Contrato. 

 
El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica que en todo caso deberá tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y deberá estar facultado 
para representar al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de 
adelantar en su nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el 
Proceso de Contratación que trata esta Invitación; (ii) dar respuesta a los requerimientos y 
aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a 
que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el contrato en nombre y representación del 
adjudicatario así como el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar. 
 
Cuando su representante sea persona jurídica, además de lo anterior, deberá acreditar que está 
legalmente constituido a través de un certificado vigente de existencia y representación legal, 
expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio social, con fecha de expedición no mayor a 
treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del presente proceso. 

 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un sólo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticación, legalización o apostilla y 
traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia incluyendo los señalados en la 
Invitación Pública. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de 
constitución del Proponente Plural. 
 
3. Acta de junta directiva, junta de socios o asamblea en caso de ser necesario 
 
Cuando el Representante Legal de la sociedad tenga limitaciones para contratar o comprometer a la 
sociedad, deberá acreditar que ha sido facultado por el órgano competente para participar en este 
proceso hasta por el valor del mismo, mediante fotocopia simple y legible del acta o del extracto del 
acta del órgano directivo de la empresa, en el cual se autorice a su Representante Legal para 
participar en el presente proceso y suscribir el contrato. Ésta autorización debe haberse conferido 
antes de la fecha de presentación de la propuesta. 

 
Para efectos de determinar las limitaciones al Representante Legal, en el evento en que el 
certificado de la Cámara de Comercio remita a los estatutos de la sociedad, se debe anexar a la 
plataforma SECOP II. 
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4. Documento de conformación del consorcio o unión temporal 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, en el documento de 
conformación se debe indicar el nombre del Consorcio o Unión Temporal y además el nombre de 
los integrantes del mismo. De acuerdo con lo establecido en el artículo 7 de la ley 80 de 1993, en el 
documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal se debe: 

 

 Indicar en forma expresa si su participación es a título de Consorcio o Unión Temporal. 

 

 Designar la persona, que para todos los efectos representará al Consorcio o a la Unión 
Temporal. 
 

 Señalar las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la 
Unión Temporal y sus respectivas responsabilidades. 

 

 En el caso de la Unión Temporal, señalar en forma clara y precisa, términos y extensión de la 
participación y sus responsabilidades, según sea el caso, de cada uno de los integrantes en la 
propuesta, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad 
contratante. 

 

 Señalar la duración del mismo, la cual debe ser superior al plazo de duración del contrato, su 
liquidación y 3 años más. 
 

 En atención a lo dispuesto en el artículo 1.6.1.4.8 del decreto 1625 de 2016, los integrantes 
del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución deben manifestar para efectos del 
pago en relación con la facturación: 
 

- Si la va a efectuar en representación del Consorcio o la Unión Temporal uno de 
sus integrantes, caso en el cual se debe informar el número del NIT de quien factura. 

- Si la va a realizar el Consorcio o Unión Temporal con su propio NIT, caso en el 
cual se debe informar el número respectivo. Además, se debe señalar el porcentaje o valor del 
contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre o razón social y el NIT de cada 
uno de ellos. 
 
El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o Unión Temporal, 
deberá ser distribuido a cada uno de sus integrantes, de acuerdo con su participación en las 
actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado. 
 
En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberán cumplir los requisitos establecidos 
en las disposiciones legales. 

 

 Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo. 
 
La fecha de constitución del Consorcio o Unión Temporal debe ser anterior al plazo para presentar 
oferta. Para participar bajo la forma de Consorcio o Unión Temporal, será necesario presentar el 
documento de conformación con el lleno de los requisitos establecidos en el artículo 7 de la Ley 80 
de 1993. 
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Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberán constituir un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer 
a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos 
necesarios de acuerdo con la Ley y la presente  Invitación Pública, así como para representarla 
judicial o extrajudicialmente. 
 
Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal, podrán constituir un solo 
apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común 
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticación, consulares o apostille y 
traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados en la 
presente Invitación Pública. El poder a que se refiere éste párrafo, podrá otorgarse en el mismo acto 
de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
 
El Proponente podrá diligenciar el Anexo No. 14, de la presente Invitación Pública; en todo caso, si 
los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 

 
5. Registro único tributario – RUT 
 
El proponente deberá adjuntar a la plataforma del SECOP II, el documento que acredite el régimen 
tributario al que pertenece con el RUT. En caso de ser autorretenedores, deberán indicarlo y anexar 
copia del documento que acredite tal condición (Resolución), expedido por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). 
 
Si el proceso se adjudica a un Consorcio o una Unión Temporal, el contratista deberá tramitar y 
aportar al Departamento del Cesar el respectivo RUT del Consorcio o de la Unión Temporal. 
 
En el caso en que la propuesta sea presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura, cada uno de sus integrantes deberá adjuntar a la plataforma SECOP II el 
documento solicitado. 

 
6. Certificado de antecedentes judiciales de la Policía Nacional 
 
El Departamento del Cesar en cumplimiento a lo establecido en el artículo 90 del Decreto 019 de 
2012, consultará que los proponentes carezcan de antecedentes judiciales en el certificado 
expedido por la Policía Nacional. 

 
7. Certificado del Sistema del Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policía 
Nacional 
 
El Departamento del Cesar verificará que los interesados no se encuentren registrados en el 
sistema. Lo anterior teniendo en cuenta lo señalado en el numeral 4 del artículo 183 del Código de 
Policía. 

 
8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación 
 
El Departamento del Cesar consultará que los proponentes carezcan de antecedentes disciplinarios 
en el certificado expedido por la Procuraduría General de la Nación. 
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9. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría General de la República 
 

El Departamento del Cesar consultará que los proponentes no se encuentren incluidos como 
responsables fiscales dentro del boletín de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la 
República. 

 
10. Documento para Acreditar los Pagos de Seguridad Social y Parafiscales 
 
Los oferentes que tengan domicilio principal, agencia o sucursal en Colombia, deberán anexar una 
certificación donde acrediten el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes parafiscales de conformidad con la normatividad vigente. 
 
La acreditación de los pagos a los sistemas mencionados se realizará mediante certificación 
expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el 
representante legal durante un lapso no inferior a los seis (6) meses anteriores al cierre para 
presentación de ofertas, en cumplimiento de lo estipulado en el artículo 50 de la ley 789 de 2002 y 
en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
En caso de consorcios y uniones temporales, cada integrante deberá acreditarlo por separado. La 
fecha de expedición debe ser dentro de un (1) mes anterior al cierre para la presentación de ofertas 
contemplado en el cronograma del presente proceso. 
 
Los oferentes podrán suscribir el modelo suministrado en la invitación Anexo No. 9 en todo caso, si 
los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 
11. Compromiso Anticorrupción 
 
El oferente bajo la gravedad de juramento se compromete a no realizar las acciones señaladas en 
el Anexo No. 2, para lo cual deberá diligenciar y suscribir el documento referido; en todo caso, si 
los oferentes utilizan otro modelo, este deberá contener mínimo la información solicitada en él. 
 
12. Inhabilidades e Incompatibilidades  
 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra incurso en 
inhabilidades ni incompatibilidades para contratar con el Estado, de conformidad con la Constitución 
Política, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios y Manual de 
Contratación del Departamento del Cesar. Para ello deberá diligenciar y suscribir el Anexo No. 6. 
 

 
13. Formato Ética Contratación  
 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, se compromete a no recibir ni 
ofrecer sobornos para mi beneficio o para el de un tercero, y a no desarrollar ninguna conducta que 
atente contra las normas legales, ni contra los Códigos de Ética del Departamento del Cesar, o que 
pueda colocar en entredicho el buen nombre de la Entidad. Para ello deberá diligenciar y suscribir el 
Anexo No. 7. 
 
14. Formato de no estar incluidos en la Lista Clinton y/o Lavado de Activos  



 
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR 

Secretaría General 

 

PROCESO: MC-SGR-0028-2022 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A INVITACION PÚBLICA 

 
 

P á g i n a  32 | 53  

 
El proponente deberá declarar que la persona natural o jurídica, no se encuentra relacionada en la 
LISTA CLINTON o listas de LAVADO DE ACTIVOS. Para ello deberá diligenciar y suscribir el 
Anexo No. 8. 
 
15.  poder de presentación personal:  

 
El Proponente deberá aportar Poder con constancia de presentación personal del poderdante que lo 
acredita como tal, en caso de que el proponente participe en el proceso de selección por intermedio 
de un apoderado. 
 
B. CONDICIONES DE EXPERIENCIA 

EXPERIENCIA GENERAL:  
 
El proponente deberá acreditar la experiencia en hasta dos (2) contratos terminados, cuyo objeto 
haya sido la conservación y/o mantenimiento y/o poda y/o erradicación y/o reposición de árboles 
urbanos, cuyo valor sea igual o mayor a una (1) vez el valor del presupuesto oficial expresado en 
salarios mínimo mensual legal vigente a la fecha de terminación del contrato.   
 
Para la acreditación de este requisito debe aportarse copia del respectivo Contrato 
 
El documento soporte para acreditar la experiencia de los contratos deben ser el acta de liquidación 
y/o facturas de los contratos aportados con ENTIDADES PUBLICAS Y/O PRIVADAS ejecutados y 
terminados o su respectiva acta de liquidación, que debe contener como mínimo la siguiente 
información: 
 

 Nombre del contratante 

 Objeto del contrato 

 Valor del contrato 

 Actividades ejecutadas 

 Fecha de inicio del contrato 

 Fecha de terminación del contrato 
 

En caso de no contar con certificaciones escritas y/o copias de los contratos y facturas, la 
experiencia especifica se puede acreditar mediante su respectiva acta de liquidación, siempre y 
cuando estén firmados por las personas competentes. 
   
Con el fin de validar la información suministrada y complementarla en el caso de que en el 
documento no especifique las actividades, el proponente deberá aportar la ficha técnica o anexo 
técnico del contrato presentado.  
 
Si el proponente no cumple con la experiencia solicitada será evaluado como NO HABILITADA para 
seguir siendo evaluada. 
 
Si el proponente no acredita la experiencia de la manera descrita en este numeral, la propuesta será 
evaluada como NO CUMPLE, lo que impedirá que la propuesta sea habilitada. 
 
Esta exigencia se hace, toda vez que la administración requiere que el futuro contratista tenga la 
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experiencia específica y actualizada del objeto contractual. 
 
C. REQUISITOS DE CONTENIDO TÉCNICO 
 

1. Anexo Técnico.  
 
ANEXO TÉCNICO OBJETO DE EVALUACIÓN: 
 
Como parte de su propuesta el proponente declarará su compromiso de cumplir la totalidad de las 
especificaciones técnicas de la contratación, lo cual podrá declarar dentro de la carta de presentación 
de la propuesta y en documento separado si desea presentar algún complemento a las 
especificaciones establecidas, que no impliquen una reserva o condicionamiento para el 
cumplimiento del contrato, sino un valor agregado para la ejecución del mismo.  
 
 
RECURSO HUMANO MINIMO REQUERIDO: 
 

EQUIPO DE 
TRABAJO 

CAN 

  REQUISITO HABILITANTE 
REQUISITO 

EVALUABLE 
% DE 
DEDICACIÓN 
EN LA 
DURACIÓN 
TOTAL 

CONTRATO 

  PERFIL 
EXPERIENCIA 

GENERAL 
EXPERIENCIA 
ESPECIFICA 

           

Director de 
Proyecto 

1   

Título 
Profesional en 
ingeniería 
Ambiental o 
Agroforestal 
especialista en 
Gestión 
Ambiental 
 

No menor de 
Diez (10) Años 

Acreditar mínimo tres 
(3) experiencias 
como profesional, 
asesor y/o director en 
proyectos de 
conservación y/o 
mantenimiento y/o 
poda y/o erradicación 
y/o reposición de 
árboles urbanos 

 
100%  

 

-Se debe anexar la siguiente documentación para el personal ofrecido como grupo mínimo de 
apoyo: 
 

- Fotocopia de título y tarjeta.  
 
- Fotocopia de la matricula profesional. (si aplica) 
 
- Certificado del COPNIA vigente. 
 
- Fotocopia de la cédula de ciudadanía 
 
- Soportes académicos y de experiencia. 
 
- Carta de compromiso de cada uno de los profesionales ofrecidos 
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Para soportar la experiencia específica del profesional propuesto, el oferente podrá acudir a 
cualquiera de las siguientes opciones: 
 

I. Acta de liquidación o Certificacion donde se señale claramente, que el profesional propuesto 
para este cargo, obtuvo la experiencia solicitada en dicho contrato, lo anterior debe venir 
acompañado de copia de cada contrato primogeneo, es decir el contrato que originó el 
proyecto.  

 
II. Certificación expedida por el operador contratista donde se señale claramente, que el 

profesional propuesto para el cargo, obtuvo la experiencia solicitada en dicho contrato, lo 
anterior debe venir acompañado de copia de cada contrato primogeneo, es decir el contrato 
que originó el proyecto. 

 
Si el profesional propuesto no cumple con los requisitos mínimos, la propuesta será evaluada como 
NO ADMISIBLE, lo que la inhabilitará para seguir siendo evaluada. 
 
NOTA: No se aceptarán SUBCONTRATOS. Los contratos válidos para acreditar la experiencia 
específica serán únicamente aquellos de primer orden, entendiéndose por estos aquellos contratos 
celebrados entre el PRIMER CONTRATANTE (entidad pública o privada) y PRIMER CONTRATISTA 
(persona natural, persona jurídica, consorcio o unión temporal). 
 

XVI. VERIFICACION DE LA OFERTA Y ADJUDICACIÓN  
 

A. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACIÓN. 
 
La Entidad debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
definidas en la presente invitación, de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
De acuerdo con el numeral 4 del citado artículo, el Departamento del Cesar procederá a revisar las 
ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. 
 
Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, se verificará el cumplimento de los requisitos 
de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. 
 
Los oferentes podrán presentar observaciones al informe de verificación en la fecha establecida en 
el cronograma. Podrán subsanar la ausencia de requisitos habilitantes, siempre y cuando la 
corrección de las inconsistencias o de los errores no represente una reformulación de la oferta. 

 
Si se presenta una sola oferta, la escogencia recaerá sobre ésta siempre que cumpla con la totalidad 
de los requisitos habilitantes. 

 

En caso de empate, la entidad estatal aplicara los factores de desempate establecidos en el artículo 
35 de la ley 2069 de 2020 reglamentado en las reglas que se consagraron en el artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos comerciales 
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vigentes, especialmente en materia de trato nacional.  
 
Al establecer el plazo para la verificación de los requisitos habilitantes, se debe tener en cuenta que, 
en el evento de ser necesario conceder un plazo al proponente para subsanar aquellos requisitos 
que puedan ser subsanados, este es perentorio y preclusivo. En caso que este no cumpla con los 
mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente, 
al tenor de lo dispuesto en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015. 
 
Es importante precisar que para efectos de establecer la propuesta con menor valor a ser evaluada 
en primer lugar y así sucesivamente, se evaluará la propuesta económica con el valor neto del bien 
o servicio descontando el valor del impuesto del IVA de los proponentes que pertenezcan al régimen 
común, en igualdad de condiciones de los proponentes participantes. 
 

De conformidad con el inciso 6 del artículo 11 del Decreto 000059 de 09 de abril de 2121, por medio 
del cual se adopta el manual de contratación, supervisión e interventoría del Departamento del 
Cesar, la verificación y evaluación de las ofertas presentadas en el presente proceso de mínima 
cuantía, será adelantada por la oficina o dependencia que genera la necesidad, esto es, (sec 
general) sin que se requiera un comité plural. 

 

B. MÉTODO ALEATORIO EN CASO DE EMPATE. 

 
En caso de empate, la entidad estatal aplicara los factores de desempate establecidos en el artículo 
35 de la ley 2069 de 2020 reglamentado en las reglas que se consagraron en el artículo 
2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente 
favorecido respetando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos comerciales 
vigentes, especialmente en materia de trato nacional:  
 

CRITERIO DE 
DESEMPATE 

ACREDITACIÓN SITUACIÓN 

 
1- Preferir la oferta 
de bienes o servicios 
nacionales frente a la 
oferta de bienes o 
servicios extranjeros. 

Persona Natural: Documento de 
identificación y registro mercantil en caso 
que aplique. 
Persona Jurídica: Servicios: Certificado 
de existencia y representación legal de 
conformidad con la definición del artículo 
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 
Proponentes Plurales: Acta de 
constitución en que se constante 
participación junto con el certificado de 
existencia y representación legal de sus 
miembros persona jurídica o documento 
de identificación en caso de persona 
natural y registro mercantil en caso 
que aplique. 
Ley 816 de 2003, Artículo 1 Parágrafo: Se 
otorgará tratamiento de bienes y servicios 
nacionales a aquellos bienes y servicios 
originarios de los países con los que 
Colombia ha negociado trato nacional en 

Se preferirá la oferta de 
bienes o servicios 
nacionales frente a la 
oferta de bienes o 
servicios extranjeros; lo 
cual deberá ser 
demostrado a través 
del certificado de 
existencia y 
representación, o para 
el caso de personas 
plurales mediante acta 
de constitución en que 
se constate la 
participación. 
Se considerarán bienes 
o servicios nacionales 
aquellos que se 
enmarquen en lo 
estipulado en el 
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materia de compras estatales y de 
aquellos países en los cuales a las ofertas 
de bienes y servicios colombianos se les 
conceda el mismo tratamiento otorgado a 
sus bienes y servicios nacionales. 
Este último caso se demostrará con 
informe de la respectiva Misión 
Diplomática Colombiana, que se 
acompañará a la documentación que se 
presente. 

artículo 1 de la Ley 816 
de 2003, reglamentado 
por el decreto 680 de 
2021.   

 
2- Preferir la 
propuesta de la 
mujer cabeza de 
familia, mujeres 
víctimas de la 
violencia intrafamiliar 
o de la persona 
jurídica en la cual 
participe o participen 
mayoritariamente; o, 
la de un proponente 
plural constituido por 
mujeres cabeza de 
familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en 
las cuales participe o 
participen 
mayoritariamente. 

 
Mujer cabeza de familia: Declaración 
ante notario y copia de documento de 
identidad (artículo 2 Ley 82 de 1993). 
Mujeres víctimas de violencia intrafamiliar: 
Medida de protección expedida por la 
autoridad competente en decisión 
motivada – Comisaría de familia, Juez, 
Autoridad indígena, junto con copia de 
documento de identidad de la víctima - No 
basta la denuncia (Artículo 21 Ley 1257 
de 2008) Persona Jurídica: Participación 
se puede acreditar con certificado de 
representante legal o revisor fiscal en los 
casos en que se esté obligado a tenerlo, 
en la que conste que más del 50% de la 
participación accionaria o cuota parte son 
de titularidad de género femenino. 
Adicionalmente se deberá acreditar la 
condición indicada de cada una de las 
mujeres que participen, aportando copia 
del documento de identidad de cada una 
de ellas. Proponente plural: en caso de 
persona natural, acreditar que más del 50 
por ciento son mujeres sobre las cuales 
recae alguna de las condiciones 
señaladas; si se trata de persona jurídica, 
deberá acreditarse que se encuentra 
constituida mayoritariamente por mujeres 
sobre las cuales recaiga una de las 
condiciones ya mencionadas. Nota: Las 
expresiones “participe o participen”, “debe 
entenderse -a menos que el reglamento 
disponga lo contrario- como tomar parte 
en la sociedad o proponente plural, de 
acuerdo con el aporte en dinero o trabajo, 
(…) no basta con que una mujer cabeza 
de familia o víctima de violencia 
intrafamiliar esté vinculada laboralmente o 

 
De no concurrir el 
primer criterio de 
desempate, se 
preferirá la propuesta 
presentada por madre 
cabeza de familia, 
mujeres víctimas de la 
violencia intrafamiliar o 
de la persona jurídica 
en la cual participe o 
participen 
mayoritariamente; o, la 
de un proponente 
plural constituido por 
mujeres cabeza de 
familia, mujeres 
víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en 
las cuales participe o 
participen 
mayoritariamente; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma: 
(Columna de 
acreditación) 
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prestando un servicio, para asumir que 
está <<participando>>. (…) En 
consecuencia, no basta con que uno de 
los integrantes del consorcio o unión 
temporal tenga en su planta de personal a 
mujeres que reúnan dicha condición, sino 
que se debe demostrar la participación de 
las mismas, según el certificado de 
existencia y representación -tratándose 
de personas jurídicas- o del documento 
de constitución de proponente plural. 
(Concepto C-026-2021 Colombia Compra 
Eficiente) Nota: El oferente deberá aportar 
autorización para el tratamiento de datos 
personales como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate, 
de conformidad con el artículo 6 de la Ley 
1581 de 2012, dado a que los 
documentos incorporan datos sensibles. 

3. Preferir la 
propuesta 
presentada por el 
oferente que acredite 
en las condiciones 
establecidas en la ley 
que por lo menos el 
diez por ciento (10%) 
de su nómina está en 
condición de 
discapacidad a la 
que se refiere la Ley 
361 de 1997. Si la 
oferta es presentada 
por un proponente 
plural, el integrante 
del oferente que 
acredite que el diez 
por ciento (10%) de 
su nómina está en 
condición de 
discapacidad en los 
términos del 
presente numeral, 
debe tener una 
participación de por 
lo menos el 
veinticinco por ciento 
(25%) en el 
consorcio, unión 

Certificación del Ministerio del Trabajo 
vigente al momento del cierre, en el cual 
se corrobore el porcentaje de 
trabajadores de su nómina en condición 
de discapacidad. (Ley 361 de 1997, 
Artículo 24) (Aplicativo SUIT) Proponente 
Plural: Aportar acta de constitución en la 
que se evidencie la participación de sus 
miembros; junto con la certificación 
emitida por el Ministerio del Trabajo 
vigente al momento del cierre en la que 
se corrobore el porcentaje de 
trabajadores de su nómina en condición 
de discapacidad. Nota: Para la 
acreditación del criterio de desempate 
número 3, el proponente singular o los 
integrantes de los proponentes plurales 
deberán presentar certificado vigente 
expedido por la oficina del Ministerio de 
Trabajo de la respectiva zona vigente al 
momento del cierre, en el que conste que 
por lo menos el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de 
discapacidad a la que se refiere la Ley 
361 de 1997. Nota: En este caso el 
oferente, en los términos del parágrafo 2 
del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, 
deberá adicionalmente acreditar mediante 
certificación suscrita por el representante 
legal y/o revisor fiscal que el personal 

De no concurrir los 
anteriores criterios de 
desempate, se 
preferirá la propuesta 
presentada por el 
oferente que acredite 
en las condiciones 
establecidas en la ley 
que por lo menos el 
diez por ciento (10%) 
de su nómina está en 
condición de 
discapacidad a la que 
se refiere la Ley 361 de 
1997. Si la oferta es 
presentada por un 
proponente plural, el 
integrante del oferente 
que acredite que el 
diez por ciento (10%) 
de su nómina está en 
condición de 
discapacidad en los 
términos del presente 
numeral, debe tener 
una participación de 
por lo menos el 
veinticinco por ciento 
(25%) en el consorcio, 
unión temporal o 
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temporal o promesa 
de sociedad futura y 
aportar minino el 
veinticinco por ciento 
(25%) de la 
experiencia 
acreditada en la 
oferta 

referido ha sido contratado por lo menos 
con un (1) año de anterioridad a la fecha 
de cierre del proceso de selección o 
desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica y que certifique 
adicionalmente que mantendrá dicho 
personal por un lapso igual al término de 
ejecución del contrato 

promesa de sociedad 
futura y aportar minino 
el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma: 
Columna de 
acreditación). 

4- Preferir la 
propuesta 
presentada por el 
oferente que acredite 
la vinculación en 
mayor proporción de 
personas mayores 
que no sean 
beneficiarios de la 
pensión de vejez, 
familiar o de 
sobrevivencia y que 
hayan cumplido el 
requisito de edad de 
pensión establecida 
en la Ley. 

El proponente singular y los integrantes 
del 
proponente plural deberán aportar 
certificación suscrita por el representante 
legal o por el revisor fiscal cuando estén 
obligados a tener revisor fiscal, de la 
vinculación laboral en mayor proporción 
de personas mayores que no sean 
beneficiarias de la pensión de vejez, 
familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión 
establecido en la Ley, así como copia de 
los correspondientes contratos de trabajo 
o prestación de servicios y copia de las 
cédulas de ciudadanía. La certificación 
anterior debe acreditar también que las 
personas mayores hayan estado 
vinculadas con una anterioridad igual o 
mayor a un año de la fecha de cierre del 
proceso. Para los casos de constitución 
inferior a un año se tendrá en cuenta a 
aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica. 
Nota: La expresión “personas mayores” 
de debe entender que la norma se refiere 
al <<adulto mayor>>, de acuerdo con la 
definición que señala el artículo 3 de la 
Ley 1251 de 2008, como “(…) aquella 
persona que cuenta con sesenta (60) 
años o más”. Dado el caso en que el 
contrato público haya sido obtenido con 
ocasión a esta forma de desempate, el 
empleador deberá mantener el mismo 
porcentaje de adultos mayores 
trabajadores al interior de la empresa 
durante la vigencia de ejecución del 
contrato. 
La proporción (%Porcentaje) se 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta 
presentada por el 
oferente que acredite la 
vinculación en mayor 
proporción de personas 
mayores que no sean 
beneficiarios de la 
pensión de vejez, 
familiar o de 
sobrevivencia y que 
hayan cumplido el 
requisito de edad de 
pensión establecida en 
la Ley; situación que 
deberá acreditarse de 
la 
siguiente forma 
(Columna acreditación) 
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determinará 
dividiendo el número total de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el 
requisito de edad de pensión establecido 
en la Ley, entre el número total de 
trabajadores de la planta de personal, 
certificados por cada uno de los 
proponentes y el resultado se multiplicará 
por cien (100). 
Para el caso de los proponentes plurales 
se definirá́ para cada uno de sus 
integrantes la proporción de conformidad 
con la fórmula anterior, afectándola por el 
porcentaje de participación de cada 
integrante y sumando su resultado 

5. Preferir la 
propuesta 
presentada por el 
oferente que 
acredite, en las 
condiciones 
establecidas en la 
ley, que por lo menos 
diez  
por ciento (10%) de 
su  
nómina pertenece a  
población indígena,  
negra, 
afrocolombiana,  
raizal, palanquera, 
Rom o gitanas 

El proponente singular o plural deberá 
aportar certificación suscrita por el 
representante legal o por el revisor fiscal 
cuando estén obligados a tener revisor 
fiscal, de la vinculación de por lo menos 
diez por ciento (10%) de su nómina 
pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom 
o gitanas, y la certificación por trabajador 
que expida el Ministerio del Interior, 
autoridad encargada de certificar la 
pertenencia a las poblaciones indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, 
palenqueras, Rom o gitanas. (Decreto 
2893 de 2011, Artículo 13, 14) 
Adicionalmente, para proponentes 
plurales, este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de 
cada uno de los integrantes del Proveedor 
plural. Nota: Debido a que, para el 
otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo 
con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
se requiere autorización por parte del 
titular del dato como es el caso de las 
personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenqueras, Rrom o gitanas; el oferente 
deberá anexar la autorización para el 
tratamiento de datos personales como 
requisito para el otorgamiento del criterio 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta 
presentada por el 
oferente que acredite, 
en las condiciones 
establecidas en la ley, 
que por lo menos diez 
por ciento (10%) de su 
nómina pertenece a 
población indígena, 
negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, 
ROM o gitanas; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma 
(Columnaacreditación) 
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de desempate. 

6- Preferir la 
propuesta de 
personas en proceso 
de reintegración o 
reincorporación o de 
la persona jurídica en 
la cual participe o 
participen 
mayoritariamente; o, 
la de un proponente 
plural constituido por 
personas en proceso 
de reincorporación, 
y/o personas 
jurídicas en las 
cuales participe o 
participen 
mayoritariamente. 

El oferente deberá acreditar alguno de los 
siguientes documentos: Certificación en 
las desmovilizaciones colectivas que 
expide la Oficina del Alto Comisionado 
para la Paz Certificación expedida por el 
Comité Operativo para la dejación de las 
armas-CODA, de la Agencia para la 
Reincorporación y la Normalización – 
ARN. (Decreto 4138 de 2011) respecto de 
las personas desmovilizadas en forma 
individual, además de copia de 
documento de identificación de la persona 
en proceso de reintegración o 
reincorporación. Personas Jurídicas: 
Certificación de representante legal o 
revisor fiscal en que se determine que 
más del 50% de la composición 
accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en 
proceso de reintegración o 
reincorporación, además de alguno de los 
certificados anteriores, junto con los 
documentos de identificación de cada una 
de las personas que están en proceso de 
reincorporación o reintegración. 
Proponente Plural: acta de constitución en 
que se pueda corroborar la participación 
de sus miembros, y éstos acrediten la 
condición mediante alguno de los 
documentos señalados. Nota: Las 
expresiones “participe o participen”, “debe 
entenderse -a menos que el reglamento 
disponga lo contrario- como tomar parte 
en la sociedad o proponente plural, de 
acuerdo con el aporte en dinero o trabajo. 
En consecuencia, no basta con que uno 
de los integrantes del consorcio o unión 
temporal tenga en su planta de personal 
que reúnan la condición de este criterio, 
sino que se debe demostrar la 
participación de las mismas, según el 
certificado de existencia y representación 
-tratándose de personas jurídicas- o del 
documento de constitución de proponente 
plural. Nota: Debido a que, para el 
otorgamiento de este criterio de 
desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta 
presentada por un 
proponente plural 
siempre que: (a) esté 
conformado por al 
menos una madre 
cabeza de familia y/o 
una persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en la 
cual participe o 
participen 
mayoritariamente, y, 
que tenga una 
participación de por lo 
menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) 
la madre cabeza de 
familia, la persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o la 
persona jurídica aporte 
mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada 
en la oferta; y (c) ni la 
madre cabeza de 
familia o persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales 
sean empleados, 
socios o accionistas de 
los miembros del 
proponente plural; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma: 
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con el artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
se requiere autorización por parte del 
titular del dato. El oferente deberá anexar 
autorización para el tratamiento de datos 
personales como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 

(Columna de 
acreditación)  

7. Preferir la oferta 
presentada por un 
proponente plural 
siempre que: (a) esté 
conformado por al 
menos una madre 
cabeza de familia y/o 
una persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en la 
cual participe o 
participen 
mayoritariamente, y, 
que tenga una 
participación de por 
lo menos el 
veinticinco por ciento 
(25%) en el 
proponente plural; (b) 
la madre cabeza de 
familia, la persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o la 
persona jurídica 
aporte mínimo el 
veinticinco por ciento 
(25%) de la 
experiencia 
acreditada en la 
oferta; y (c) ni la 
madre cabeza de 
familia o persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, ni la 
persona jurídica, ni 
sus accionistas, 
socios o 
representantes 
legales sean 

Proponente Plural: Certificación de 
proponente, acompañado de acta de 
constitución en que se evidencie la 
participación, y documento idóneo 
individual que acredite la condición de 
madre cabeza de familia, persona en 
proceso de reincorporación o 
reintegración. Persona Jurídica 
integrante: Certificado expedido por 
representante legal o revisor fiscal, junto 
con documento idóneo individual en que 
se acredite la condición de madre cabeza 
de familia, persona en proceso de 
reincorporación o reintegración. En todo 
caso, se tendrá en cuenta la forma de 
acreditación expuesta en los criterios 
anteriores relacionados 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta 
presentada por un 
proponente plural 
siempre que: (a) esté 
conformado por al 
menos una madre 
cabeza de familia y/o 
una persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o una 
persona jurídica en la 
cual participe o 
participen 
mayoritariamente, y, 
que tenga una 
participación de por lo 
menos el veinticinco 
por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) 
la madre cabeza de 
familia, la persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, o la 
persona jurídica aporte 
mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada 
en la oferta; y (c) ni la 
madre cabeza de 
familia o persona en 
proceso de 
reincorporación o 
reintegración, ni la 
persona jurídica, ni sus 
accionistas, socios o 
representantes legales 
sean empleados, 
socios o accionistas de 
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empleados, socios o 
accionistas de los 
miembros del 
proponente plural. 

los miembros del 
proponente plural; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma: 
(Columna de 
acreditación) 

8- Preferir la oferta 
presentada por una 
Mi pyme o 
cooperativas o 
asociaciones 
mutuales; o un 
proponente plural 
constituido por Mi 
pymes, cooperativas 
o asociaciones 
mutuales 

Mi pyme: Certificado expedido por el 
representante legal y revisor fiscal, en 
caso de estar obligado a tenerlo, o 
contador, en el cual conste que el 
oferente tiene el tamaño empresarial 
establecido en el Decreto 957 de 2019 
Cooperativa y Asociación Mutual: 
Certificado de existencia y representación 
expedido por la cámara de comercio de 
su domicilio principal (Artículo 63, Ley 454 
de 1998. Artículo 146 del Decreto 19 de 
2012) Plural: Cada uno de los integrantes 
deberá acreditar una de las condiciones 
señaladas en el inciso anterior 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta 
presentada por una 
Mipyme o cooperativas 
o asociaciones 
mutuales; o un 
proponente plural 
constituido por 
Mipymes, cooperativas 
o asociaciones 
mutuales; situación que 
deberá acreditarse de 
la siguiente forma: 
(Columna de 
acreditación) 

9- Preferir la oferta 
presentada por el 
proponente plural 
constituido por micro 
y/o pequeñas 
empresas, 
cooperativas o 
asociaciones 
mutuales. 

Acta de constitución del proponente plural 
en que se evidencie la participación y se 
acrediten bajo los siguientes criterios: 
Micro y/o pequeñas empresas: Certificado 
expedido por el representante legal y 
revisor fiscal, en caso de estar obligado a 
tenerlo, o contador, en el cual conste que 
el oferente tiene el tamaño empresarial 
establecido en el Decreto 957 de 2019 
Cooperativas o asociaciones mutuales: 
Certificado de existencia y representación 
expedido por la cámara de comercio de 
su domicilio principal (Artículo 63, Ley 454 
de 1998. Artículo 146 del Decreto 19 de 
2012) Tratándose de oferentes plurales, 
se preferirá la oferta cuando cada uno de 
los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas en el inciso 
anterior de este numeral. 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta 
presentada por el 
proponente plural 
constituido por micro 
y/o pequeñas 
empresas, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma: 
(Columna de 
acreditación) 

10- Preferir al 
oferente que acredite 
de acuerdo con sus 
estados financieros o 
información contable 
con corte a 31 de 

Pagos a proveedores: Certificación del 
representante legal y/o revisor fiscal, en 
los casos que esté obligado a tenerlo, del 
proponente, junto con estados financieros 
con corte a 31 de diciembre del año 
anterior en que se pueda evidenciar dicha 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
anteriores, se preferirá 
la propuesta del 
oferente que acredite 
de acuerdo con sus 
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diciembre del año 
anterior, por lo 
menos el veinticinco 
por ciento (25%) del 
total de pagos 
realizados a 
Mipymes, 
cooperativas o 
asociaciones 
mutuales por 
concepto de 
proveeduría del 
oferente, realizados 
durante el año 
anterior; o, la oferta 
presentada por un 
proponente plural 
siempre que: (a) esté 
conformado por al 
menos una MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual 
que tenga una 
participación de por 
lo menos el 
veinticinco por ciento 
(25%); (b) la 
MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual 
aporte mínimo el 
veinticinco por ciento 
(25%) de la 
experiencia 
acreditada en la 
oferta; y (c) ni la 
MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual ni 
sus accionistas, 
socios o 
representantes 
legales sean 
empleados, socios o 
accionistas de los 
miembros del 
proponente plural 

información, junto con certificado de que 
el receptor del pago es en efecto una 
cooperativa, Mipymes o asociaciones 
mutuales. Proponente plural: Certificación 
del proponente junto con acta de 
constitución y certificaciones enunciadas 
en ítems anteriores mediante las cuales 
se acredita la condición de MIPYME, 
Cooperativa o Asociación Mutual. 

estados financieros o 
información contable 
con corte a 31 de 
diciembre del año 
anterior, por lo menos 
el veinticinco por ciento 
(25%) del total de 
pagos realizados a 
MIPyrvlES, 
cooperativas o 
asociaciones mutuales 
por concepto de 
proveeduría del 
oferente, realizados 
durante el año anterior; 
o, la oferta presentada 
por un proponente 
plural siempre que: (a) 
esté conformado por al 
menos una MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual que 
tenga una participación 
de por lo menos el 
veinticinco por ciento 
(25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual 
aporte mínimo el 
veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia 
acreditada en la oferta; 
y (c) ni la MIPYME, 
cooperativa o 
asociación mutual ni 
sus accionistas, socios 
o representantes 
legales sean 
empleados, socios o 
accionistas de los 
miembros del 
proponente plural; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma: 
(Columna de 
acreditación) 

11- Preferir las 
empresas 

Certificado de existencia y representación 
legal de la sociedad en el que conste que 

De no concurrir los 
criterios de desempate 
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reconocidas y 
establecidas como 
Sociedad de 
Beneficio e Interés 
Colectivo o Sociedad 
BIC, del segmento 
MIPYMES 

reúne los requisitos del artículo 2 de la 
Ley 1901 de 2018. Corresponde a las 
cámaras de comercio el registro de las 
sociedades BIC y por lo tanto son las 
autoridades encargadas de acreditar su 
existencia (artículos 2.2.1.15.3. y 
2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019) 
Como el numeral 11 del artículo 35 exige 
que la sociedad BIC haga parte del 
segmento Mipymes, se debe tener en 
cuenta además la forma de acreditación 
del tamaño empresarial prevista en el 
artículo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 
201 

anteriores, se preferirá 
la propuesta de las 
empresas reconocidas 
y establecidas como 
Sociedad de Beneficio 
e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES; 
situación que deberá 
acreditarse de la 
siguiente forma: 
(Columna de 
acreditación) 

 
12- Utilizar un 
método aleatorio 
para seleccionar el 
oferente, método que 
deberá haber sido 
previsto previamente 
en los Documentos 
del Proceso 

 
De acuerdo a Nota 6 

 
Finalmente, y de no 
concurrir los criterios 
de desempate 
anteriores, se utilizará 
un método aleatorio 
para seleccionar el 
oferente, el cual se 
regirá por la siguiente 
regla: De acuerdo a 
nota 6 

NOTA 1. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y 
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos 
por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 

NOTA 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 
oferente deberá́ acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de 
constitución inferior a un año se tendrá́ en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado 
vinculados desde el momento de constitución de la misma. 

NOTA 3. La condición de Mipyme se acreditará con un certificado expedido por el 
representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, o el contador, en el cual 
conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido de conformidad con la ley 

NOTA 4. Para los efectos previstos en este numeral se entiende que la experiencia 
acreditada en la oferta corresponde al cómputo total de la experiencia mínima habilitante y 
la experiencia adicional aportada objeto de ponderación, en los casos en que aplique. 

NOTA 5. Para efectos de los factores de desempate, únicamente serán tenidos en cuenta 
los formatos y certificaciones presentados HASTA la fecha de cierre, por lo cual en NINGÚN 
caso serán recibidos de manera posterior 

NOTA 6. Si subsiste aún el empate, se procederá a elegir el ganador mediante el sorteo   
por balotas así: 

Inicialmente, la Entidad procederá a incorporar en una balotera un número de balotas, 
identificadas con un número igual al número de Proponentes que se encuentren en 
condición de empatados. Sacará una balota por cada Proponente, asignándole un número 
de mayor a menor, con el cual participará en la segunda serie. 

En la segunda serie, la Entidad incorporará en la balotera igual número de balotas al 
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Las propuestas serán enviadas a través de la plataforma del SECOP II 

Para participar en el presente proceso de contratación el oferente deberá 
encontrarse registrado como PROVEEDOR en el SECOP II. 

número de Proponentes empatados. El Proponente que haya obtenido el número mayor en 
la primera serie, será el primero en sacar la balota con el número que lo identificará en esta 
segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) procederán los demás 
proponentes. 

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el número mayor, será quien 
ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a 
menor) hasta obtener el segundo puesto en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con 
los proponentes ubicados en el primer y segundo orden de elegibilidad se dará por 
terminado el sorteo. 

NOTA 7. La omisión de la información requerida en este numeral al momento de la 
presentación de la oferta, no será subsanable por ser criterio de desempate. En todo caso, 
la no presentación de la información requerida no restringe la participación del oferente ni 
es causal de rechazo de la oferta. 

. 
 
 

XVII. OFERTA  

A. PREPARACIÓN, PRESENTACIÓN Y REMISIÓN DE LAS PROPUESTAS. 
 

La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana, 
acerca de los temas objeto del presente proceso y de todas las condiciones y obligaciones 
establecidas en el presente proceso. Las propuestas deben ser presentadas en idioma español. 

 
La propuesta económica deberá ser presentada en pesos colombianos, para efectos de poder ser 
tenida en cuenta por el Departamento del Cesar. 

 
Toda tachadura y/o enmendadura que presente algún documento de la oferta debe estar salvado con 
la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y nota al margen del 
documento donde manifieste clara y expresamente la corrección realizada, para ser tenido en cuenta 
el documento por del Departamento del Cesar, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 252 
C.G.P: “Documentos rotos o alterados: Los documentos rotos, raspados o parcialmente destruidos, 
se apreciaran de acuerdo con las reglas de la sana crítica; las partes enmendada s o interlineadas se 
desechará, a menos que las hubiere salvado bajo su firma quien suscribió o autorizó el documento.” 
 
El Departamento del Cesar para la presentación y entrega de las propuestas, tendrá en cuenta lo 
estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082 de 2015, el cual consagra: "Inhabilidades con 
ocasión de la presentación de otras ofertas. Para efectos de establecer el oferente que debe ser 
inhabilitado cuando en un mismo Proceso de Contratación se presentan oferentes en la situación 
descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y poder determinar 
la primera en el tiempo, la Entidad Estatal debe dejar constancia de la fecha y hora de recibo de 
ofertas, indicando el nombre o razón social de los oferentes y sus representantes legales.” 
 
Con la sola presentación de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del 
juramento, no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar 
en el proceso de selección y suscribir el respectivo contrato o documento que haga sus veces. 

 



 
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR 

Secretaría General 

 

PROCESO: MC-SGR-0028-2022 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A INVITACION PÚBLICA 

 
 

P á g i n a  46 | 53  

A partir de la fecha y hora de cierre del plazo del presente proceso de selección los proponentes no 
podrán retirar, adicionar o corregir sus ofertas. 
 
Se entenderán recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el cronograma 
del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP II, después de este momento el SECOP II no 
permitirá el recibo de más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, el Departamento del Cesar realizará la apertura 
de las mismas y publicará la lista de oferentes. 

 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en el espacio 
dispuesto para ello en la plataforma y en el plazo previsto para ello en la presente Invitación Pública. 
No serán tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos al 
SECOP II o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de Condiciones y Uso 
del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por 
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede recibir 
ofertas al correo electrónico general@cesar.gov.co dentro de las 16 horas siguientes al momento 
previsto para el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte 
la “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en la página web de la 
Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota: para la presentación de la oferta el proponente deberá tener en cuenta la guía de presentación 
de oferta de la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 
 

1. Propuesta económica. 
 
Los proponentes deberán presentar en su propuesta la oferta económica, de acuerdo con la 
información suministrada por la Entidad en el Anexo No. 5 del presente Proceso e incluyendo el 
valor en la plataforma de SECOP II. En el evento en que el oferente no discrimine los impuestos a 
que haya lugar, se entenderá para todos los efectos legales y contractuales, que el mismo está 
incluido en los precios ofrecidos. 

 
Las siguientes son las reglas aplicables a la propuesta económica: 
 

 Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, se procederá a su corrección y éste 
será el valor que se tendrá en cuenta para la evaluación. 

 La Entidad no aceptará la presentación de ofertas parciales. 

 La no presentación de esta propuesta económica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener 
toda la información requerida en el Anexo No. 5. 

 

2. Propuesta técnica. 
 
Los proponentes deberán presentar su oferta técnica, conforme a lo dispuesto en el Anexo No. 3 del 
presente proceso. 
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La no presentación de esta propuesta técnica, será causal de rechazo de la oferta. 
 
En el caso que el oferente utilice otro formato al establecido por la Entidad, el mismo deberá contener 
toda la información requerida en el Anexo No. 3. 
 

B. OFERTAS PARCIALES. 
 
Los proponentes no pueden presentar propuestas parciales, es decir, que deben ofrecer todos los 
servicios y actividades requeridas en el Anexo Técnico de la Invitación Pública. 
 
 
 

C. OFERTAS CONDICIONADAS. 
 
No podrán señalarse condiciones diferentes a las establecidas en esta Invitación Pública. En caso 
de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazará la oferta 
respectiva. 

 

D. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN. 
 
Los Oferentes son responsables de advertir si la información presentada en la Oferta contiene 
información confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la ley 
colombiana, debiendo indicar tal calidad en la plataforma SECOP II y expresar las normas legales 
que le sirven de fundamento a través de un documento que señale tal confidencialidad. El 
Departamento del Cesar mantendrá la reserva de la información en el Proceso de Contratación 
frente a terceros. El Departamento del Cesar, se reserva el derecho de revelar dicha información a 
sus agentes o asesores, con el fin de evaluar la propuesta. 
 
Nota: El Departamento del Cesar no se hace responsable por la publicidad de documentos que no 
fueron señalados como confidenciales. 

 

E. VERIFICACIÓN DE LAS OFERTAS. 

 
El Departamento del Cesar verificará las propuestas recibidas, dentro del término establecido en el 
cronograma, con base en los requisitos establecidos en la Invitación Pública, bajo los mismos 
criterios para todas, en cumplimiento de lo dispuesto en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Durante el término establecido para la verificación, la Entidad podrá solicitar las aclaraciones y 
explicaciones sobre los documentos habilitantes de la propuesta que estime indispensables y 
solicitará su subsanación. 

 
Las aclaraciones y documentos que se aporten sólo pueden referirse a requisitos habilitantes. No es 
procedente utilizar ésta oportunidad para adicionar, completar, modificar o mejorar los ofrecimientos 
hechos. 
 

F. PROPUESTAS ARTIFICIALMENTE BAJAS. 
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En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta 
ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y 
particularmente durante el Estudio del Sector, la Entidad deberá aplicar el procedimiento descrito en 
el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el 
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente. 
 
Expuestas las explicaciones, el Comité Evaluador Técnico recomendará al Ordenador del Gasto, el 
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso. 

 

G. CORRECCIÓN DE ERRORES ARITMÉTICOS. 
 
Por error aritmético se entiende aquel en el que incurre el proponente cuando realiza una indebida 
operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. 
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su oferta 
económica, serán corregidos por el Departamento del Cesar y éste será el valor que se tomará para 
efectos de la oferta económica. 
 
Las correcciones efectuadas en las ofertas de los proponentes, según el procedimiento anterior, 
serán de forzosa aceptación. 

 

H. SOLICITUDES DE SUBSANACIÓN Y ACLARACIÓN. 
 
De conformidad con el parágrafo primero del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007 “(…) la ausencia de 
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, no 
necesarios para la comparación de las propuestas no servirán de título suficiente para el rechazo de 
los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no 
afecten la asignación de puntaje, podrán ser solicitados por las entidades en cualquier momento, 
hasta la adjudicación (…)”. 
 
En caso de ser necesario, el Departamento del Cesar solicitará a los Proponentes, las aclaraciones, 
precisiones o solicitud de documentos que puedan ser subsanables. No obstante, los Proponentes 
no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas. 
 
Los Proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos hasta antes del 
vencimiento del plazo máximo del traslado del informe de evaluación. 

 
Los proponentes deberán allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el 
Departamento del Cesar, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la 
propuesta en el proceso de selección. 
 

En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos 
referentes a la futura contratación o al Proponente, no necesarios para la comparación de las 
propuestas y no los haya requerido en el informe de evaluación, podrá requerir al Proponente, 
otorgándole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluación, con el fin de 
que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el cronograma. 
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que su modificación o cambio constituyan una mejora de la 
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oferta, incluyendo los necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por 
lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentación de la oferta. 
 
En virtud del principio de Buena Fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a 
las ofertas y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar la procedencia y 
oportunidad de estas. 
 
El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma íntegra, esto es, respondiendo todos los 
puntos del proceso y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las condiciones que 
pretenda hacer valer en el proceso. 
 
Notas: Los documentos deberán ser enviados por la plataforma SECOP II (POR MENSAJES) para 
que los mismos se adjunten a la oferta.  
 
I. OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 
Cualquier interesado podrá presentar observaciones o solicitar aclaraciones al pliego electrónico del 
proceso de selección de mínima cuantía, las cuales deberán ser enviadas como mensajes a través 
de la plataforma del SECOP II. 
 
Las observaciones o solicitudes de aclaraciones al pliego electrónico del proceso de selección de 
mínima cuantía, se podrán efectuar hasta las 16:00 horas del día hábil anterior a la fecha prevista 
para el cierre del proceso de selección de mínima cuantía. 
 
Si expirado el plazo para presentar observaciones, ningún interesado las hiciere, la entidad 
entenderá que conoció y aceptó las condiciones establecidas, sin que posteriormente pueda 
formular observaciones a las reglas contenidas en el pliego electrónico. 
 
Las observaciones y solicitudes de aclaración que no hayan sido recibidas de acuerdo con lo 
establecido en este acápite y en el cronograma del Proceso de selección, no generarán para EL 
DEPARTAMENTO la obligación de contestarlas antes del Cierre del Proceso de selección. 
 
J. VIGENCIAS DE LAS PROPUESTAS. 
 
La propuesta deberá permanecer vigente por Noventa (90) días calendarios, contados a partir de la 
fecha de su entrega. EL DEPARTAMENTO podrá solicitar, si ello fuere necesario, la ampliación del 
período de la vigencia de la propuesta.  El proponente podrá retirar su propuesta antes de la hora 
establecida para la diligencia de cierre de la convocatoria pública. 

 
K. PLAZO PARA LA FIRMA Y LEGALIZACIÓN DEL CONTRATO. 
 
El adjudicatario deberá suscribir el contrato dentro del plazo señalado en el cronograma del 
presente proceso de selección, a través del SECOP II, por el Representante Legal o su apoderado. 

 
L. DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 
El Departamento del Cesar declarará desierto el presente proceso de selección entre otras causas 
que impiden la escogencia objetiva, cuando: 
 



 
GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DEL CESAR 

Secretaría General 

 

PROCESO: MC-SGR-0028-2022 

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A INVITACION PÚBLICA 

 
 

P á g i n a  50 | 53  

a. No se presenten Ofertas. 

b. Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores habilitantes de la Invitación Pública, una 
vez trascurrido el plazo para subsanar si a ello hubiere lugar. 

c. Existan causas o motivos que impidan la selección objetiva del Proponente. 
 

M. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA. 

 
Serán rechazadas las propuestas, cuando se presenten los siguientes eventos: 
 

1. Cuando la propuesta se haya presentado después de la fecha y hora exacta establecida para 
el cierre del presente proceso (extemporáneamente), se envíe por correo electrónico, o se radique 
en físico. A excepción de los casos cuya indisponibilidad sea certificada por la Agencia Nacional de 
Contratación Pública Colombia Compra Eficiente. 

2. Cuando una misma persona o integrante de un Proponente plural presente o haga parte en 
más de una propuesta para el presente Proceso de Contratación; o cuando participe a través de 
una sociedad filial, o a través de su matriz, de personas o compañías que tengan la condición de 
beneficiario real del Proponente, de sus integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales; o a 
través de terceras personas con las cuales tenga una relación de consanguinidad hasta el segundo 
grado de afinidad o primero civil si los Proponentes o sus miembros fuesen personas naturales. La 
Entidad sólo admitirá la primera oferta presentada en el tiempo en este caso. 

3. Cuando la propuesta no sea presentada a través del SECOP II por el Representante Legal, su 
delegado o la persona natural proponente. 

4. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la forma 
indicada en la Invitación Pública. 

5. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural se encuentre incurso 
en alguna causal de prohibición, inhabilidad o incompatibilidad, de conformidad con lo dispuesto en 
el artículo 8º de la Ley 80 de 1993. 

6. Cuando los oferentes se encuentren incursos en alguna de las causales contenidas en el 
artículo 90 de la Ley 1474 de 2011. 

7. Cuando la persona natural o jurídica se encuentra relacionada en la Lista Clinton o de Lavado 
de Activos. 

8. No hayan cumplido el compromiso anticorrupción durante el Proceso de Contratación. 

9. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente plural esté incursa 
en la situación descrita en el artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 

10. Que el Proponente se encuentre inmerso en conflicto de interés insuperable. 

11. Que el objeto social del Proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del 
Contrato, con excepción de lo previsto para las sociedades de objeto indeterminado. 

12. Cuando el Proponente presente documentos con información inexacta o haya tratado de 
interferir o influenciar indebidamente en la verificación de las propuestas o en la adjudicación del 
contrato. 

13. Cuando la propuesta sea parcial o condicionada. 

14. Cuando el Departamento del Cesar advierta que existen acuerdos entre los participantes en el 
proceso. 

15. Cuando no se cumplan los requisitos mínimos habilitantes. 

16. Cuando de acuerdo con la verificación de la propuesta, ésta no cumpla con las 
Especificaciones Técnicas Mínimas establecidas en el Anexo respectivo del presente proceso. 
Igualmente, cualquier modificación al mencionado anexo (descripción ítem, cantidad y unidad). 

17. Cuando el Proponente no adjunte debidamente diligenciado el Anexo Propuesta Económica. 
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o t n 

18. Cuando el Proponente no de respuesta o no responda de manera satisfactoria los 
requerimientos y/o solicitudes de aclaración o precisión de la oferta, formulados por la entidad, 
dentro del término legal. 

19. Cuando el proponente no subsane la ausencia de requisitos habilitantes en el plazo establecido 
para tal fin. 

20. Cuando el valor total incluido IVA de la oferta sea superior al presupuesto oficial estimado. 

21. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecer como valor de un precio unitario cero (0). 

22. Cuando el Ordenador del Gasto determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, 
de acuerdo con lo establecido en la Invitación Pública y el Manual de Colombia Compra Eficiente. 

23. Las demás previstas en la ley. 

 
Nota: los proponentes no habilitados de acuerdo con los informes de verificación y evaluación 
publicados por la Entidad, podrán subsanar la ausencia de requisitos o falta de documentos 
habilitantes, dentro del término indicado en el requerimiento que en tal sentido realice la entidad, so 
pena de rechazo definitivo de las propuestas, de conformidad con el artículo 5 de la Ley 1150 de 
2007 y el Decreto 1082 de 2015. 

XVIII. RIESGOS 

De acuerdo a la modalidad, tipo y cuantía de contratación; Cabe anotar que los riesgos que se 
ocasionen o se deriven del desarrollo del objeto, correrán por cuenta del contratista, pues la entidad 
no adquiere ningún nexo laboral con el mismo, para el caso de la tipificación del equilibrio 
económico, la entidad se reserva las acciones a seguir en caso de incumplimiento por parte del 
seleccionado, que además correrá con todos los gastos que este incumplimiento demande. Teniendo 
en cuenta las modificaciones en la Ley 80 de 1993, se dictaron otras disposiciones generales 
aplicables a toda contratación con recursos públicos. Con la Ley 1150 de 16 de Julio de 2007 se 
introdujeron medidas para la eficiencia y la transparencia; en el Artículo 4 de la Ley 1150/07 y en el 
Decreto 1082 de 2015 se contempla La Distribución del Riesgo en los Contratos Estatales. 

En arreglo a lo establecido por el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, respecto del presente Proceso 
de Contratación de mínima cuantía, el Departamento, ha tipificado, estimado y asignado 
provisionalmente los siguientes riesgos: 

● Atraso en el tiempo de ejecución del contrato. 
● Mal cálculo en la fijación de los precios. 
● Incumplimiento de las obligaciones contractuales. 

XIX. GARANTÍAS 

 
El Contratista se obliga a constituir a favor del DEPARTAMENTO, una garantía única que consistirá 
en una póliza expedida por una Compañía de Seguros o Entidad Bancaria legalmente autorizada 
para funcionar en Colombia, la cual se entenderá vigente hasta la liquidación del Contrato 
garantizando la prolongación de sus efectos y no expirará por falta de pago de la prima o por 
revocatoria unilateral, con el objeto de garantizar los siguientes riesgos:  
 
-CUMPLIMIENTO: Por un monto equivalente al diez por ciento (10 %) del valor inicial y por el término 
de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 
 
-CALIDAD DEL SERVICIO: Por un monto equivalente al veinte por ciento (20 %) del valor inicial y 
por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 
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-PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES. - Por el 
cinco por ciento (5%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecución del convenio 
y tres (3) años más. 
 
-RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Equivalente a Doscientos (200) SMMLV, la 
cual deberá estar vigente por el termino y/o plazo de ejecución del convenio.  

 

SUPERVISIÓN 

 

Nombre del funcionario ODACIR ANDRÉS CAMARGO CASTRO 

Cargo Secretario de Ambiente 

Dependencia Secretaría de Ambiente 

 

 OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 

 Suscribir el Acta de Inicio de Actividades y subirla a la plataforma SECOP II, 
procediendo al inicio de la ejecución del contrato en la Plataforma de SECOP II.  

 

 Supervisar el cumplimiento y cabal desarrollo del contrato.  
 

 Expedir las certificaciones de cumplimiento parcial y total del contrato. Adicionalmente, 
deberá verificar y dejar constancia en tales certificaciones del pago de los aportes 
realizados al Sistema General de Seguridad Social Integral.  

 

 Elaborar el acta de liquidación del futuro contrato dentro de los plazos establecidos en el 
mismo, así como el acta de archivo del expediente una vez expire la vigencia de los 
riesgos amparados en la garantía única.  

 

 Informar a la Secretaria General y a la Oficina Asesora Jurídica cualquier circunstancia 
que haga temer por la cumplida y oportuna ejecución del contrato y sus actividades.  

 

 Dentro de las actividades a desarrollar por el Supervisor, deberá diligenciar la 
documentación necesaria para los pagos correspondientes y publicarla en la plataforma 
del SECOP II.  

 

 Velar por el cumplimiento de la publicación oportuna en cada una de las plataformas de 
información (SECOP II, SIRCC II, entre otros,) de los documentos y actos relacionados 
con la ejecución del contrato y la actividad contractual a su cargo. 

 
 

XX. CRONOGRAMA. 

 
Ver el Cronograma contenido en el Resumen de Información del Proceso de la Invitación 
electrónica - SECOP II. 

En el evento que al término previsto para el cierre no se reciban propuestas, la Entidad podrá 
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declarar desierto el proceso el mismo día del cierre. 

 
 
 
 
 
 

 

 

 
1 Concepto de Colombia Compra Eficiente 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf  

Firma electrónica: La Plataforma del SECOP II maneja para los Procesos de Contratación y los contratos celebrados la firma electrónica. 
El SECOP II se rige por las normas del Sistema de Compra Pública y por aquellas que rigen el comercio electrónico, de esta manera 
dentro de la plataforma quien se inscribe obtiene una firma electrónica con su usuario y contraseña, el cual es personal e intransferible, 
y obliga por medio de esta firma a quien suscriba el contrato, o a la persona a la que el firmante representa. La firma electrónica que 
manejan los usuarios del SECOP II cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electrónicas exigidos por el Decreto 2364 de 
2012 artículo 4, como que los datos de creación de la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible detectar cualquier 
alteración no autorizada del mensaje de datos, hecha después del momento de la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma. 1 

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_firma_y_contrato_electronico_0.pdf

