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Versión
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Noviembre de 2022REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 05786-880084ID de Proceso

No. de documento 604787
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA
bpjhon2@misena.edu.co 14.837.652 2345

NO RESPONSABLE SI NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 60531271613AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3290884/2022 42622
$ 34.354.000

$ 3.860.000
$ 0

9 01/11/2022 30/11/2022 $ 3.860.000,00
$ 400.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral presencial, a
distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al área o red de
conocimiento: Contabilización de operaciones comerciales y financieras, según las necesidades del servicio, en el o los municipios del

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.860.000

$ 0
$ 4.260.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.545.425

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
426.000

-
-
-

8.100
-

247.100
193.000

1.544.000
 9441931459

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.852.360,00

2.545.425,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

7.640,00
0,00

0,00
0,00

3.819.900,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 848.475

Reteica - 300

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.100
0

247.100
193.000

1.544.000$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientar formación profesional integral en el programa de articulación con la media , en el técnico en contabilización de operaciones
comerciales y financieras en las siguientes fichas :2273811 2273835 2299814 .Desarrollo de etapa practica
En las fichas 2497502 2508504 Etapa lectiva desarrollo de resultado de aprendizaje
RECONOCER ACTIVOS, SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA
RECONOCER PASIVOS, SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA
RECONOCER PATRIMONIO , SEGÚN CRITERIOS DE MEDICIÓN, PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA
programa técnico en contabilización de operaciones comerciales y financieras

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

1 CC 14837652 BUITRAGO JHON 230301 30 $1,544,000 $247,100 EPS008 30 $1,544,000 $193,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,544,000 $8,100 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,544,000 $247,100 $1,544,000 $193,000 $0 $0 $1,544,000 $8,100 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 14837652 BUITRAGO PASTRANA JHON JAIRO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 123 i # 125 - 20 CALI-VALLE 4032523 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2022-10 2022-10 1738455294 9441931459 I 2022/11/15 2022/11/03 BANCOLOMBIA 0 $448,200

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $247,100 $0 $0 $247,100

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $247,100 $0 $0 $247,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $8,100 $0 $0 $8,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $8,100 $0 $0 $8,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $193,000 $0 $0 $193,000

     COMPENSAR EPS008 860,066,942 7 1 $193,000 $0 $0 $193,000

TOTAL 1 $448,200 $0 $0 $448,200

Página 1 de 1 2022/11/03 08:57 AM

Resumen General de Pago



Comprobante

de pago en línea

APORTES EN LINEA

Nro. de recibo: 9441931459

Descripción del pago: Pago de la Planilla de aportes con clave: 9441931459

Identificación del contribuyente: 191.111.253.92

Concepto: CC

Razón Social: 14837652

Valor pagado: $ 448,200.00

Fecha y hora de la transacción: Jueves 3 de Noviembre de 2022 08:45:44 AM

Pago realizado por: JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

Cuenta: *******1613

Nro. de comprobante: 0000036406

Bancolombia S.A.

Comuníquese con nuestra Sucursal Telefónica Bancolombia: Bogotá 343 0000 - Medellín 510 9000 - Cali 554
0505 - Barranquilla 361 8888 - Cartagena 693 4400 - Bucaramanga 697 2525 - Pereira 340 1213 - El resto del país
01 800 09 12345 - Sucursales Telefónicas en el exterior: España 900 995 717 - Estados Unidos 1866 379 9714, en

caso de recibir una alerta o notificación de una transacción que presenta alguna irregularidad.

Bancolombia nunca le solicitará sus datos personales o de sus productos bancarios mediante vínculos de correo electrónico.
En caso de recibir alguno, repórtelo de inmediato a correosospechoso@bancolombia.com



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-18-5:37 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 107622 Fecha Solicitud 2022-10-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-18 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 20522 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JHON JAIRO 
BUITRAGO 
PASTRANA

CC:  14837652 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-24 2022-10-27 CAUCA / POPAYAN CAUCA / GUAPI 3,5 No 50

3,5 0,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL DESARROLLO DE 
PROYECTO PRODUCTIVO EN EL 
TECNICO DE CONTABILIZACIÓN DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS EN LA FICHA 2299814 
DEL MUNICIPIO DE GUAPI EN LA 
INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL 
DE VALVERDE. DEBIDO A LAS 
CONDICI

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL DESARROLLO DE PROYECTO PRODUCTIVO EN EL TECNICO DE CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS EN LA FICHA 2299814 DEL MUNICIPIO DE GUAPI EN LA INSTITUCION EDUCATIVA 
MANUEL DE VALVERDE. DEBIDO A LAS CONDICI

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 18/10/2022 17:06:14

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUAJhon Jairo 

Buitrago

Firmado digitalmente 
por Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.11.02 
05:35:40 -05'00'



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 14,837,652

No. 
CO1.PCCNTR.

3290884
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Henry Garces

Cel 310 4472105

24 octubre 2022 27 octubre 2022

1 1

2 2

3 3

24 octubre 2022

27 octubre 2022

4 10 2022

GTH-F-090 V.02

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista,impartiendo formación profesional integral 

presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al 

área o red de conocimiento: contabilidad , en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne por la entidad 

contratante.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca Centro Comercio y Servicios

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y lugares necesarios 

para orientar la formación que el SENA indique
LISTAS DE ASISTENCIA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO.
JHON JAIRO MOTTA CLADERON Subdirector

OBJETO CONTRACTUAL:

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

CONTRATO

MANUEL DE VALVERDE

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
Cielo Patricia Garces Gallego

Coordinadora Academica Programa 

Especiales ( E )

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYAN -CALI -GUAPI    GUAPI-CALI- POPAYAN 

JUICIOS EVALUATIVOS

Promover en los aprendices la autoformación con actividades académicas 

desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de los aprendices en dichas 

actividades desescolarizadas haciendo presencia en la sala de instructores del 

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca Centro Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

GUAPI

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Orientar formacion profesional desarrollo de proyecto productivo  en el  tecnico de contabilización de operaciones comerciales y 

financieras  en la ficha  2299814 del municipio de Guapi en la institucion educativa Manuel de Valverde. Debido a las condiciones 

de dezplamiento, cortes de energia, falta de conectividad y recuersos economicos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

FECHA

DESPLAZAMIENTO POPAYAN -CALI -  GUAPI 

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro de: novedades de 

aprendices y evaluaciones de resultados de aprendizaje en las fechas establecidas 

por el centro

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

REGRESO GUAPI -CALI - POPAYAN 

Firmado digitalmente por Jhon Jairo 
Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento (DN): cn=Jhon 
Jairo Buitrago Pastrana, o=Sena, ou=Centro 
Comercio y Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.edu.co, c=CO 
Fecha: 2022.10.04 16:20:22 -05'00'

 

Firmado digitalmente por 
Cielo Patricia Garces Gallego 
Fecha: 2022.10.07 10:39:37 
-05'00'

 

Firmado digitalmente por 
John Jairo Motta Calderón 
Fecha: 2022.10.07 14:33:51 
-05'00'

kvpiamba
Sello



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA:  
Popayán 2 de noviembre    de 2022 

PRESENTADO A: John Jairo Motta calderón - subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

107622 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24 de octubre  27 octubre de agosto  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Guapi -Cauca 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Cauca/Centro de Comercio y 
Servicio 
 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
a) Orientar formación técnica en el programa Articulación con la media técnica en el 

programa Técnico en Contabilización de Operaciones, para la Institución Educativa 
Manuel de Valverde municipio de Guapi Cauca. 
 

 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Orientar formación profesional integral en el técnico en Contabilización de operaciones 
Comerciales y Financieras desarrollo proyecto productivo revisión final y 
sustentaciones ficha 2299814. 

2. Desarrollo de actividades por parte de los aprendices 
 

 

RESULTADOS:  

 

1. Asistencia de los aprendices bajo los protocolos de bioseguridad establecidos. 

2. Socialización de temática por parte del instructor, Se imparte formación profesional 

integral en desarrollo de revisión final de proyecto productivo, relacionadas con los 

aspectos empresa didáctica simulada. 

2. Se aplica instrumentos de evaluación y se realiza socialización de las actividades en 

el ambiente de formación, con el desarrollo de actividades aplicados, en los cuales de 

forma didáctica se aplica los conocimientos adquiridos para el desarrollo del proyecto 

productivo, encaminado a la creación de la empresa didáctica por parte                               

de los aprendices formación, en el cual se realiza la sustentación de los para 

aprobación de los proyectos productivos. 

3. Firma de listados de asistencia. 

 



GTH-F-087 V.01 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Registro Fotográfico 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entrega de avances 
finales y correcciones, 
sugeridas en el desarrollo 
del proyecto productivo, 
para la culminación del 
técnico en el que se lleva 
a cabo las sustentación 
de los proyectos. 

2. Se realizará sesiones 
virtuales con cada equipo 
de trabajo para realizar las 
correcciones pertinentes 
en cada proyecto. 

Instructor Técnico JHON JAIRO 
BUITRAGO 

 
 
 
 
Octubre 2022 
 
 
 
 
 
Noviembre 2022 

   

CONCLUSIÓNES: 
 
  1. Se percibe interés por parte de los aprendices en recibir la formación y con aptitud positiva 
en el desarrollo de las clases del técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y 
Financieras. 
 
2. Se presenta una dinámica de colaborativa y de participación por parte de los directivos de la 
institución Manuel de Valverde municipio de Guapi, así como docente enlace, en la cual destaca 
el interés por ellos en continuar y sacar adelante la formación técnica, como una oportunidad 
de crecimiento personal y opción de vida para los estudiantes. 
 
3.Se logra avanzar en el desarrollo de los proyectos productivos por equipos, en los cuales se 
realizan la revisión y corrección finales. 
 
Se realiza la sustentación de los proyectos productivos de cada equipo en el cual aprueban de 
manera satisfactoria 19 aprendices los cuales se relacionan a continuación: 
 

TI 1093186325 DAYANA ARBOLEDA CAMBINDO 

TI 1061199958 ANGIE ZULEY ASPRILLA PAZ 

TI 1061201378 YIVI KAROLA CARABALI ARBOLEDA 

TI 1112042711 KENN YI CUERO SEGURA 

TI 1061200702 CARLOS EDUARDO CUERO SINISTERRA 

TI 1061203918 BRASHELIN VANESSA CUNDUMI GOMEZ 

TI 1112043127 CAMILA GRUESO ARBOLEDA 

TI 1059446644 ANDRES FELIPE HERNÁNDEZ GARCÉS 
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TI 1061203183 JENNIFER LERMA SOLIS 

TI 1061201180 JORGE ELIÉCER MARTÍNEZ MONTAÑO 

TI 1193575892 MALLY OROBIO GAMBOA 

TI 1061201979 ANNY GINISSA PINILLOS MONTAÑO 

TI 1061201250 JOHAN SEBASTIÁN PLAYONERO ARBOLEDA 

TI 1086193509 MARÍA ÁNGELA PORTOCARRERO 
SEGURA 

TI 1061198236 HELIANA SEGURA ESTUPIÑÁN 

TI 1085546216 JORGE LUIS SINISTERRA MANCILLA 

TI 1061200141 JOSUÉ SUÁREZ GARCÉS 

TI 1085545450 NILEN VNESSA VELASCO VELASCO 

CC 1193205572 JUAN DAVID VILLADA OLAYA 

 
 
  
 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
 

Jhon Jairo Buitrago Pastrana 

 
 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
Coordinador Académico de 
Programas Especiales 
 

 
Ana Alexandra Rodríguez 
Vargas 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Jhon Jairo 
Buitrago

Firmado digitalmente 
por Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.11.03 
14:32:47 -05'00'

Firmado digitalmente 
por ANA ALEXANDRA 
RODRÍGUEZ VARGAS 
Fecha: 2022.11.07 
19:59:24 -05'00'
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICA 

 

Imagen 1 

Asesorar proyecto productivo etapa practica Municipio de Guapi  

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencial asesoramiento proyecto productivo, Ficha No. 

2299814, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, institución educativa Manuel de Valverde 

Municipio de Guapi- Cauca, día 24 de octubre del 2022. Elaboración propia. 

Imagen 2 

Asesorar proyecto productivo etapa practica Municipio de Guapi  

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencial asesoramiento proyecto productivo, Ficha No. 

2299814, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, Institución Educativa Manuel de Valverde 

Municipio de Guapi Cauca, día 25 de octubre del 2022. Elaboración propia. 

. Imagen 3 



GTH-F-087 V.01 
 

Asesorar proyecto productivo etapa practica Municipio de Guapi  

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencia asesoramiento proyecto productivo, Ficha No. 

2299814, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, Institución Educativa Manuel de Valverde 

Municipio de Guapi Cauca, día 26 de octubre del 2022. Elaboración propia. 

Imagen 4 

Asesorar proyecto productivo etapa practica Municipio de Guapi  

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencia sustentaciones proyecto productivo, Ficha No. 

2299814, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, Institución Educativa Manuel de Valverde 

Municipio Guapi Cauca , día 27 de octubre del 2022. Elaboración propia. 

 

 

LISTA DE ASISTENCIA A FORMACIÓN    
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Lista de Asistencia formación octubre 24 de 2022 
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Lista de Asistencia formación octubre 25 de 2022 
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Lista de Asistencia formación octubre 26 de 2022 
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Lista de Asistencia formación octubre 27 de 2022 
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LEGALIZACIÓN TIQUETES  

                                     

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-11-2:27 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 103222 Fecha Solicitud 2022-10-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-11 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 0 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos  - Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JHON JAIRO 
BUITRAGO 
PASTRANA

CC:  14837652 Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-10-18 2022-10-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-10-19 2022-10-19 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-10-31 2022-10-31 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

1,5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL DEL TECNICO EN 
CONTABILIZACIÓN DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 -
2273835 DEL MUNICIPIO DE 
PUERTO TEJADA EN LA 
INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA 
ECHEVERRY , PARA ORIENTAR 
FORMACIÓN PROFESIONAL EN 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 0,00 0,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL DEL TECNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 -2273835 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA ECHEVERRY , PARA 
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN 

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-11-2:27 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 11/10/2022 11:17:33

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA

Jhon 
Jairo 
Buitrago

Firmado 
digitalmente por 
Jhon Jairo 
Buitrago 
Fecha: 2022.11.21 
17:33:00 -05'00'



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 14,837,652

No. 
CO1.PCCNTR.

3290884
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Elicemir Castillo 

Cel 3154216440

18 10 2022 31 10 2022

1 1

2 2

3 3

18 octubre 2022

19 octubre 2022

31 octubre 2022

4 10 2022

GTH-F-090 V.02

Cauca Centro Comercio y Servicios

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y lugares necesarios 

para orientar la formación que el SENA indique
LISTAS DE ASISTENCIA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO.
JHON JAIRO MOTTA CALDERON Subdirector  

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
CIELO PATRICIA GARCES GALLEGO

OBJETO CONTRACTUAL:

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

CONTRATO

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista,impartiendo formación profesional integral 

presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al 

área o red de conocimiento: contabilidad , en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne por la entidad 

contratante.

Coordinadora Academica Programa 

Especiales  ( E )

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYAN  -PUERTO TEJADA- POPAYAN 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca Centro Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PUERTO TEJADA FIDELINA ECHEVERRY

FECHA

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro de: novedades de 

aprendices y evaluaciones de resultados de aprendizaje en las fechas establecidas 

por el centro

JUICIOS EVALUATIVOS

Promover en los aprendices la autoformación con actividades académicas 

desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de los aprendices en dichas 

actividades desescolarizadas haciendo presencia en la sala de instructores del 

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

Orientar formacion profesional del tecnico en  contabilización de operaciones comerciales y financieras  a la ficha  2508504 -

2273835  del municipio de puerto tejada  en la Institucion educativa Fidelina Echeverry , Para orientar formación profesional en 

etapa  lectiva y practica

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Firmado digitalmente por Jhon Jairo 
Buitrago Pastrana 
Nombre de reconocimiento (DN): 
cn=Jhon Jairo Buitrago Pastrana, 
o=Sena, ou=Centro Comercio y 
Servicios, 
email=jjbuitragop@sena.edu.co, c=CO 
Fecha: 2022.10.04 16:56:40 -05'00'

 

Firmado digitalmente por 
Cielo Patricia Garces Gallego 
Fecha: 2022.10.07 10:38:33 
-05'00' 

Firmado digitalmente por 
John Jairo Motta Calderón 
Fecha: 2022.10.07 14:32:00 
-05'00'

kvpiamba
Sello
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Popayán 21 de noviembre    de 2022 

PRESENTADO A: John Jairo Motta calderón - subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

103222 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18 de octubre 31 de octubre  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Popayán Santander de 

Quilichao 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: ( ciudad) 

Cauca/Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
a) Orientar formación técnica en el programa Técnico en Contabilización de 
Operaciones, ficha 2273835 y 2508504 en la de la IE Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Orientar formación del técnico en Contabilización de operaciones 
2. Desarrollo de actividades por parte de los aprendices. 

 

RESULTADOS: 

 
1. Asistencia de los aprendices bajo los protocolos de bioseguridad establecidos. 

2. Socialización de temática por parte del instructor, impartiendo formación profesional 

integral en la temática correspondiente desarrollo etapa productiva modalidad proyecto 

productivo y pasantía ficha 2273835 y proceso de orientar formación profesional integral en la 

temática correspondiente a los documentos contables según normatividad   ficha 2508504 en 

el municipio de puerto tejada. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Registro Fotográfico 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollo de formación 
Sede I.E Fidelina 

Echeverry Puerto Tejada 

Instructor Técnico (JHON 
JAIRO BUITRAGO) 

30 noviembre 2022 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Se percibe gran interés por parte de los aprendices en recibir la formación y con 

aptitud positiva en el desarrollo de las clases del técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras. 
 

2. ha mejorado la asistencia en la ficha 2508204 los cuales se venían presentando por 
problemas de salud y de movilidad por parte de los aprendices, esta situación ya está 
en conocimiento del coordinador de la institución educativa. 

 
 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jhon Jairo Buitrago Pastrana  
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales 

 

Ana Alexandra Rodríguez 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jhon Jairo 
Buitrago

Firmado digitalmente 
por Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.11.21 
17:31:09 -05'00'

Firmado digitalmente 
por ANA ALEXANDRA 
RODRÍGUEZ VARGAS 
Fecha: 2022.11.22 
08:33:43 -05'00'
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Imagen 2 

 

 

Imagen  1 

Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 

Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencial temática reconocer activos, pasivos y patrimonio según la normatividad  , Ficha No. 

2508504 , Contabilización de operaciones comerciales y financieras , día 18 de octubre del 2022.Institución Educativa Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada Cauca. 

 

Orientar formación presencial etapa lectiva  

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencial temática reconocer activos, pasivos y patrimonio según la normatividad, Ficha No. 

2508504, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, día 19  de octubre del 2022.Institución Educativa Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada Cauca. 
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Imagen 3 

Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022. Imagen grupo asesoría proyecto productivo personalizadas desarrollo de empresa didáctica, Ficha No. 2273835, 

Contabilización de operaciones comerciales y financieras, institución educativa Fidelina Echeverry, día 31 de octubre del 2022. Elaboración propia. 

LISTADOS DE ASISTENCIA 

LISTADOS DE ASISTENCIA DIA 18 OCTUBRE 
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LISTADOS DE ASISTENCIA DIA 19 OCTUBRE 
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LISTADOS DE ASISTENCIA DIA 31 OCTUBRE 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-27-5:35 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 112422 Fecha Solicitud 2022-10-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-10-27 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 20522 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 2Página
FIRMA_SIIF



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-10-27-5:35 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

JHON JAIRO 
BUITRAGO 
PASTRANA

CC:  14837652 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-11-08 2022-11-08 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-11-09 2022-11-09 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-11-15 2022-11-15 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2022-11-16 2022-11-16 CAUCA / POPAYAN CAUCA / PUERTO 
TEJADA 0,5 No 50

2 3.860.000,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

ORIENTAR FORMACION 
PROFESIONAL DEL TECNICO EN 
CONTABILIZACIÓN DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y 
FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 -
2273835 DEL MUNICIPIO DE 
PUERTO TEJADA EN LA 
INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA 
ECHEVERRY , PARA ORIENTAR 
FORMACIÓN PROFESIONAL EN 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACION PROFESIONAL DEL TECNICO EN CONTABILIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS A LA FICHA 2508504 -2273835 DEL MUNICIPIO DE PUERTO TEJADA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA FIDELINA ECHEVERRY , PARA 
ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 27/10/2022 15:42:23

2 de 2Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUAJhon Jairo 

Buitrago
Firmado digitalmente por Jhon 
Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.11.21 17:03:43 -05'00'



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 14,837,652

No. 
CO1.PCCNTR.
3290884 AÑO 2022

FECHA 
VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO Elicemir Castillo 
Cel 3154216440

8 11 2022 16 11 2022

1 1

2 2

3 3

8 noviembre 2022

9 noviembre 2022

15 noviembre 2022

16 noviembre 2022

26 10 2022

Rubro a afectar ; CDP 20522 VALOR   $ 200.000 como apoyo al desplazamiento GTH-F-090 V.02

Cauca Centro Comercio y Servicios

Cumplir el objeto y el alcance del contrato en los horarios y lugares necesarios 
para orientar la formación que el SENA indique LISTAS DE ASISTENCIA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO. JHON JAIRO MOTTA CALDERON Subdirector  

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ

OBJETO CONTRACTUAL:

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

JHON JAIRO BUITRAGO PASTRANA

CONTRATO

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista,impartiendo formación profesional integral 
presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, pertenecientes al 
área o red de conocimiento: contabilidad , en el o los municipios del departamento del cauca donde se le asigne por la entidad 
contratante.

Coordinadora Academica Programa 
Especiales  

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYAN  -PUERTO TEJADA- POPAYAN 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL Cauca Centro Comercio y Servicios

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

PUERTO TEJADA FIDELINA ECHEVERRY

FECHA

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

Entregar informes académicos y diligenciar el oportuno registro de: novedades de 
aprendices y evaluaciones de resultados de aprendizaje en las fechas establecidas 
por el centro

JUICIOS EVALUATIVOS

Promover en los aprendices la autoformación con actividades académicas 
desescolarizadas y garantizar el acompañamiento de los aprendices en dichas 
actividades desescolarizadas haciendo presencia en la sala de instructores del 

GUIAS DE APRENDIZAJE

AGENDA 

ACTIVIDADES 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

FIRMA Vo/Bo. 
ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 
DEL CONTRATO DE 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Orientar formacion profesional del tecnico en  contabilización de operaciones comerciales y financieras  a la ficha  2508504 -
2273835  del municipio de puerto tejada  en la Institucion educativa Fidelina Echeverry , Para orientar formación profesional en 
etapa  lectiva y practica

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

DESPLAZAMIENTO POPAYAN  -  PUERTO TEJADA - POPAYAN 

FECHA DE ELABORACIÓN DEL 
FORMATO: 

Jhon Jairo 
Buitrago

Firmado 
digitalmente por 
Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.10.26 
17:08:03 -05'00'

Firmado digitalmente por 
Alexandra Rodriguez| 
Fecha: 2022.10.26 17:13:09 -05'00' 
Versión de Adobe Acrobat Reader: 
2022.003.20263

 

Firmado digitalmente 
por Jhon Jairo Motta 
Calderon 
Fecha: 2022.10.27 
10:08:53 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: 
Popayán 18 de noviembre    de 2022 

PRESENTADO A: John Jairo Motta calderón - subdirector 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

112422 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

8 de noviembre 16 de noviembre  

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Popayán Santander de 

Quilichao 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: ( ciudad) 

Cauca/Centro de Comercio y 
Servicio 

 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
a) Orientar formación técnica en el programa Técnico en Contabilización de 
Operaciones, ficha 2273835 y 2508504 en la de la IE Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Orientar formación del técnico en Contabilización de operaciones 
2. Desarrollo de actividades por parte de los aprendices. 

 

RESULTADOS: 

 
1. Asistencia de los aprendices bajo los protocolos de bioseguridad establecidos. 

2. Socialización de temática por parte del instructor, impartiendo formación profesional 

integral en la temática correspondiente desarrollo etapa productiva modalidad proyecto 

productivo y pasantía ficha 2273835 y proceso de orientar formación profesional integral en la 

temática correspondiente a los documentos contables según normatividad   ficha 2508504 en 

el municipio de puerto tejada. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia 
2. Registro Fotográfico 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Desarrollo de formación 
Sede I.E Fidelina 

Echeverry Puerto Tejada 

Instructor Técnico (JHON 
JAIRO BUITRAGO) 

30 noviembre 2022 
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CONCLUSIÓNES: 
1. Se percibe gran interés por parte de los aprendices en recibir la formación y con 

aptitud positiva en el desarrollo de las clases del técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras. 
 

2. ha mejorado la asistencia en la ficha 2508204 los cuales se venían presentando por 
problemas de salud y de movilidad por parte de los aprendices, esta situación ya está 
en conocimiento del coordinador de la institución educativa . 

 
 

 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jhon Jairo Buitrago Pastrana  
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales 

 

Ana Alexandra Rodríguez 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Jhon Jairo 
Buitrago

Firmado digitalmente 
por Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.11.17 
11:21:17 -05'00'

Firmado digitalmente 
por ANA ALEXANDRA 
RODRÍGUEZ VARGAS 
Fecha: 2022.11.22 
08:35:02 -05'00'
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Imagen 2 

 

 

Imagen  1 

Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 

 

 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 

Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022. Imagen grupo asesoría proyecto productivo personalizadas desarrollo de empresa didáctica, Ficha No. 2273835, 

Contabilización de operaciones comerciales y financieras, institución educativa Fidelina Echeverry, día 8 de noviembre del 2022. Elaboración propia. 

 

Orientar formación presencial etapa lectiva  

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencial temática reconocer activos, pasivos y patrimonio según la normatividad, Ficha No. 

2508504, Contabilización de operaciones comerciales y financieras, día 9 de noviembre del 2022.Institución Educativa Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada Cauca. 

Imagen 3 
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Seguimiento etapa productiva. Asesoría a proyectos productivos 

 

Jhon Jairo Buitrago 2022. Imagen grupo asesoría proyecto productivo personalizadas desarrollo de empresa didáctica, Ficha No. 2273835, 

Contabilización de operaciones comerciales y financieras, institución educativa Fidelina Echeverry, día 15 de noviembre del 2022. Elaboración propia. 

 

Imagen 4 

Orientar formación presencial etapa lectiva  

 

Jhon Jairo Buitrago 2022.  Imagen grupo formación presencial temática reconocer activos, pasivos y patrimonio según la normatividad, Ficha No. 

2508504 , Contabilización de operaciones comerciales y financieras , día 16 de noviembre del 2022.Institución Educativa Fidelina Echeverry Puerto 

Tejada Cauca. 
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LISTADOS DE ASISTENCIA 

LISTADOS DE ASISTENCIA DIA 8 NOVIEMBRE 

 

LISTADOS DE ASISTENCIA DIA 9 NOVIEMBRE 
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LISTADOS DE ASISTENCIA DIA 15 NOVIEMBRE 
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LISTADOS DE ASISTENCIA DIA 16 noviembre 
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CERTIFICACION DEPENDIENTES 
 

Popayán, 14 de noviembre de 2022 

 
 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad 

 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de deducible 
de la base gravable de retención en la fuente. 

 
 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de empleado contribuyente y en cumplimiento de lo 
previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario, modificado por el artículo 
15 de la Ley 1607 de 2012 y el parágrafo cuarto del artículo segundo del Decreto 0099 de 2013, 
informo que las personas relacionadas a continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo: 

 
NUIP - NIP 1.104.838.987 JERONIMO BUITRAGO FAJARDO HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 
 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

 
Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 

 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 

gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
 

Cordialmente, 
 
 
 
 

 
FIRMA 

 

Nombre: Jhon Jairo Buitrago Pastrana 

 
 

C.C.    14.837.652  
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Jhon Jairo 
Buitrago

Firmado digitalmente 
por Jhon Jairo Buitrago 
Fecha: 2022.11.14 
18:30:56 -05'00'
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Versión: 04 
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�· Código: 
' GTH-F-074 

Proceso Gestión del Talento Humano 

1 

Formato entrega de bienes e información de ejecución contractual por e_l contratista 

�SRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: JHON JAIRO BUITRAGO 

)AD L POPAYAN 
-- --- --- ____ ¡FECHA 

i;CCIÓN U OFICINA DONDE SE EJECUTÓ EL CONTRATO: 
- -----

1
22/11/2022 

----
IREG_IONAL 1 

CAUCA 
-- ---

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS 
--

---

I 

:l IDENTIFICACIÓN 
--- -- ---

14.837.652 
---- --

----- -- --

-,ERO V FECHA DE CONTRATO: 
\ COl.PCCNTR.3290884 1 del febrero del 2022 

- --- -

LIQUIDACIÓN POR MUTUO □ ACUERDO 

DEPENDENCIA SENA Marcar 

con x 

STIÓN DE TIC jx 1 
•MINISTRACIÓN CE X lCUMENTOS 

JTREGA CARNÉ (A Supervisor 
1 Contrato en las Regionales y 

X 
�ntros de Formación) 

:CRETARÍA GENERAL 

LMACÉN E INVENTARIOS 1 1 -
ERVICIOS GENERALES, 
.DOUISICIONES (Aarn1nistraco6n 
• edificio, Contratación) 

:ONTABIUDAD X 

.,. 

TESORERIA . x

COORDINACIÓN DE· 
X ÁREA/GRUPO/ ACADEMICA 

1 BIBLIOTECA X 

OTRO X 

OTRO X 
SUPERVISOR DE CONTRATO X 

CAUSAL DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO 
---- -- -- --- -- - --- -

CESIÓN 1 1
LIQUIDACIÓN ANTICIPADA POR 

□ 
TERMINACIÓN□ 

MUTUO ACUERDO UNILATERAL 

RESPONSABLES 

NOMBRES Y A PELLIDOS FIRMA 
EDWIN BRITO NO APLICA ' 

NATALIA SOLIS:" <ansolis@sena.edu.co> cÜC.ttctl,cl X).L5-C 

J\le •'Ond rqpl, ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ. 
<academicaespeciales@sena.edu.co> 

Generar reporte de https://miinventario.scna.edu.co/lnicio.aspx y anexar al formato, garantizando que no tiene elementos a 
su careo 

1 MIL TON DIAZ <mfdiaz@sena.edu.co> 

JULIANA TOPA 

EDWINMUÑOZ 

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ. 
<academicaespeciales@sena.edu.co> 

JOHANNA SALGUERO <jsalgueros@sena.edu.co> 
◄ 

LUZ ANDREA GRANADA. CERTIFICACION 
<loranadal@sena.edu.co> 

EDUARTH EFREN GOMEZ 
<edegomez@sena.edu.co> 

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ. 
<academicaespeclales@sena.edu.co> 
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OTROS: 
--------- -- - - ------ -

Forma O@J Contrausta 
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