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PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

INFORMACION GENERAL ]
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA B CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO e
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 32.772.604 ‘ DE | BARRANQUILLA —|¢-
TELEFONO DE CONTACTO I 301-2667097 | FIJO | 3026198 | EXT. :l s
E-MAIL PERSONAL | carmen bustos giraldo@hotmail.com ]ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL | j"
BANCO | DAVIVIENDA Je  NoDECURNTa [ 550438432178926 |« ca [ X ]« cc.| e
‘o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 3.615.660,00 I «
1553 DE 2022 . HONORARIOS MENSUALES 2.046.600,00 ||«
Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el apoyo a la gestion
en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de
OBJETO DEL CONTRATO y L o . o
gestion documental de fa SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacién, digitalizacién, tipificacion, contro! de calidad y disposicion en
unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | EVER CAUSADO ROA |a
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO e
CDP No. 115122 @ CRPNo. 644422 «
FECHACDP | 26/10/2022 FECHA CRP 17/11/2022 FECHA APROBACION POLIZA i  Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION I 17 | 11 | 2022 lu
CIUDAD BARRANQUILLA o Dia  Mes Ao
FECHA/ FINALIZACION
DEPARTAMENTO ATLANTICO |C CONTRATO | 30 ] 12] 2022 |«
Di M Aii MESES DIAS
::IHEI%TA DE SUSCRIPGION DEL ACTA DE 2 e 10 TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
0 [ 17 | 11 [ 2022 e 1| 14 |e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA
PRORROGA L | | I« COP No. « CRPNo. -
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/o Dia Mes Afio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA ’ | | | . | I - | | . | «
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR 955,080,00 « ' No de factura

—|c

VALOR TOTAL # DE DIAS
$ 955.080,00 —J Dia  Mes Aifio MES A COBRAR

DEL| 17 | 11] 2022 |e PacoNo. NoDlas [ NOVIEMBRE |
AL{ 30 [ 11] 2022 Ju| 01 e[ 14] 4% | NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte

. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125.000 EPS SURA « 125%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
. FONDO DE PENSION 160.000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA € 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - .
- | ABORALES (ARL) 5.300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. I 9441501232 «
VALOR PAGO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3.615.660,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO «l$ 955.080,00 ) | $ 2.660.580,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO alls . $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO afs . $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO “|$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «|$ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «$ - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO e|$ - $ N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«|$ $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ef $ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO - ef s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO el $ - $ .

Dia Mes

Aiio

PERIODO DE PAGO

pEL | 17 | 1] 2022 |

PAGO No.

| NOVIEMBRE

a| 30 [11] 2022 ]

(o] |

NOVIEMBRE

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para Recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion y
prestar el apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas control de calidad.
de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcion,
alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y disposicién en unidades de
conservacién de los documentos misionales en oficinas de registro,
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

prestar el apoyo a la gestion en el desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento de las lineas|documento que el turno de radicacion corresponda con el documento,

gestion documental.

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO paralEn el proceso de caluidad verifico detalladamente al visualizar el

de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcion,|sequidamente miro que el documento esté en su respectivo orden y|
alistamiento, organizacién, digitalizacién, tipificacion, control de calidad y disposicion en unidades dejrealizado esto tipuifico cada hoja eliminando las hojas en blanco y reviso
conservacion de los docurentos misionales en oficinas de registro, que todo esté en su respectivo orden, grabo y envio el documento a
pegado. Por otro lado, en el momento que se requiera tengo la
disponibilidad de apoyar en cualquier area de la linea de produccion de

7

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez  verificado el desarrollo de las actividades asignadas para presente  periodo, se deja constancia que el
(Ia) contratista CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO identificado (@) con cedula de ciudadania
No 32.772.604 de BARRANQUILLA cumpli6  sastifactoriamente  con el objelo y  obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1553 de 2022 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demas normas técnicas  exigibles.

del CRP No. 644422 CDP No 115122

e autoriza el pago por la suma de - 955,080,00

Valorenletras:  |NOVECIENTOS CINCUENTA'Y CINCO MIL OCHENTA PESOS CON CERO CENTAVOS

Mes Ano
DEL 17 11 2022 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO L | | | eacome. | |
aL| 30 | 11| 2022 | 01| | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en BARRANQUILLA alos 01 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
——
-

Firma Sup  1sor
EVER CAUSA O ROA
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

\
& (S

RMEN ELENA BUSTOS GIRALDO
Cedula de Ciudadania No
32.772.604 DE BARRANQUILLA
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1553 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 32.772.604.

Entre Ios suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado
mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en gjercicio de sus facultades legales, en especial las
conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual es se le delegb la
Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominard LA SUPERINTENDENCIA y de la otra,
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDOO, con cédula de ciudadania No. 32.772.604, quien en
adelantese llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS No. 1553 DE 2022, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal
h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma
Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion
a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercerd la orientacion, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Pubiicos, y asesorara al
Gobierno Nacional en la construccién de ias politicas y el establecimiento de los programas y planes
referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos
soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de
acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en ia actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el
personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo
cual se hace necesario 1a contratacion del perfii requerido en el estudio previo que garantice la
consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso
de contratacién se encuentraincluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que el Ordenador
del Gasto revis6 y concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente
contratacidén. 8). Que el presente contrato se regird por las siguientes cldusulas: CLAUSULA
PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: a) Qbjeto: Prestar con plena autonomia técnica
y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las
politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documentai de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion
ORIP de Barranquilla. b) Lugar de Ejecucién: E!l lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina
de Registro de Instrumentos Publicos de Barranquila o en el lugar que, por necesidad del servicio
se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION:
El término de ejecucion del presente contrato sera de UN (1) MES Y VEINTITRES (23) DIAS. Su
ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor y no podra superar el 30 DE DICIEMBRE DEL 2022. Previo cumplimiento de los
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1553 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 32.772.604.

requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Yalor: El valor total del contrato es hasta por la suma de TRES MILLONES
SEISCIENTOS QUINCE MIL SEISCIENTOS SESENTA PESOS ($3.615.660) M/CTE. b) Eorma de
pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una
hasta por la suma de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS
($2.046.600) M/CTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion
del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del
contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente
contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
115122 del 26 de octubre de [$ 665.554.320 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE
2022 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones; 1). Conoce y acepta los documentos delproceso.
2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del contrato incluye
todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el
cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no
provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captaciénilegal de dineros
y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.
CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el
cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:
1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1553 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 32.772.604.

2.

%~

10.

11.
12,

13.
14,

15.
16.

17.

18.
19.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP |l.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.} v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y ARL. salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
frabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la gjecucion del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actden por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomaiia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta

Superintendencia de Notariado y

Registro Pagina 3 de 10
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., Colombia
http://www.supernotariado.qov.co




aég;:ggggg MACROPROCESO: Gestion Contractual Cldigo: MP - ONCT -PO-01-

0 gurda 0¢ o s pdics PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacidn de procesos contractuales
Formato Condiciones Adicionales para Confratos de | Fecha: U5 = 05 - 201

Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién 7
CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE ﬁ%ﬁf TACION ﬁﬁ SERVICIOS NO. 1553 DE

2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO .CON NIT
899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No. 32.772.604.

20.

21,

22,

23.

24.

sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aguellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.
Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no seréa tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.
Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normai por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.
Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.
Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.
Responder en forma oportuna por el diigenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestién Documental.

: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1.

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea
de produccion.

Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo
de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.
Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formularios de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva 0 mayor
valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacion.

Realizar |a indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.
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6.

10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando,
turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el trdmite interno, diligenciar al formato
de préstamos y consuitas.

Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor
valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos
calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion
y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificaciéon
o formulario de correccién a cada paguete se entrega a ventanilla el identificado para el
usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para
armado e inventario.

Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato (nico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento
a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja

Desarrollar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental

Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: El
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, asi como los lineamientos internos
establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que haya lugar para las partes. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.

Procurar el cuidado integral de su salud.
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2

3.

4,

5.

6.

Contar con los elementos de proteccidon personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencion y Promocidén organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNRy las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3.
4.

10.
1.

12,

13.
14,

15.

16.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI ll, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcién, una vez sea revisada y avalada por la Direccién de Contratacion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.
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17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervisiéon y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECOP Il

19. El supervisor del contrato esta en la obligacion previo al inicio de ejecucion y en caso de
terminacién anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no
ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

20. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP || por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo estabiecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

21. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, €l soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

22. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna que
regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
Gnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucidn del contrato, mas seis (6)
meses, contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos
debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la pdliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado.
PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra
expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a Io
anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los amparos establecidos
en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los
solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. QLAU_S_U_LA
DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION:
La vigilancia en la gjecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del Coordinador
Tecnoldgico y Administrativo de la Orip de Barranquilla, quien haga sus veces o quien designe
el ordenador del gasto. B} OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.
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2. Presentary allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento
del contrato.

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo
o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I,
todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes
exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision.

9. Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la

Resolucion No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de

_ Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION
OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma
Transaccional SECOP |l dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA
entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para
el perfil requerido. Por lo que se procedera a suscribir el ACTA DE NO EJECUCION
correspondiente. CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el
deber de confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacioén que conoce y/o
procesa para la ejecucion del objeto contractual, asl como de las obligaciones del contrato, y
retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete,
ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLA LA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucién del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL
PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, unasuma equivalente al 20% del valor total de este contrato,
la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera
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pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios
adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.
CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: A.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al
cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por
un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan. B.) La imposicion de las multas se hara mediante resolucion
motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido enla Ley 1474
de 2011. C.) La imposicién de multas no impedira |a aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por
el incumplimiento. D.) EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo
a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA:
RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la

, ,

constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL

DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comun, de terminacién, modificacion e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA:
CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son intuito persona, y no
podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte
de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA
TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que
surjan de la ejecucion del presente contrato seran resueltas a traves de los mecanismos alternativos
de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad
para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de
las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten

diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en gue se esten resolviendo. CL L
VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato

se considera como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.: Ei presente contrato no genera vinculo laboral alguno

entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacién diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse 0
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de €l Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
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ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1549 DE
2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT
899.999.007- 0 Y OSCAR MAURICIO LEON VERA, CON CEDULA DE CIUDADANIA No.
1.121.824.428.
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes y demas
documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA
VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista deberéa presentar paz y salvo
por todo concepto respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos
a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se
le hayan entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA
VIGESIMA_NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. E! presente
contrato se considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas
al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del
SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL GASTO de la SNR. Para su ejecucion
requerira: 1). Expedicién del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte del
contratista y su aprobacién por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP
Il. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyectd: Erika Gisella Lemus Palomeque. Abogada Direccién de Contratgm r)c b Fwnn

Revisé: Maria Alejandra Hormechea. Abogada Direccién de 8ontratacion. \ }

Revisé: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contrataciéns

Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda. Secretario General SNR-Ordenador del Gasto

Superintendencia de Notariado y
Registro Pagina 10 de 1(
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
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Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 17-11-2022

Doctor(a)

REGISTRADOR (A) DE INSTRUMENTOS PUBLICOS -ORIP DE BARRANQUILLA.
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios, No 1563 DE 2022, suscrito con
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4
y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y deméas normas concordantes y
complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion
del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto
al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del {la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en el Estatuto
de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por
medio de la cual se actualizd y adopté el Manual Interno de Supervision e Interventoria de fa SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha que
acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera reportarlo al
Sistema Electronico de Contratacion Piblica (SECOP II), con el fin de cumplir con los términos previstos para la
publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015,

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los documentos
suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la plataforma del Sistema
Electronico de Contratacion Piblica (SECOP 1), con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se
originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.
Cordialmente,

e

C._—_a—”/_'_?

WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Secretario General y Ordenador del Gasto

Proyecté: Erika Gisella Lemus Palomeque Direccion de Contratacion.<. e
Revisé: Maria Alejandra Hormechea Garcia - Direccion de Contratacuﬁn L e
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata- Directora de Contratacion. f .i‘~"-"

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., Colombia
http:/Awvww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Formato Acta de inicio Contrato de prestaciéon de | Fecha: 05 — 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1553 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO
CEDULA DE CIUDADANIA: 32.772.604

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 17 de noviembre de 2022

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2022

PLAZO DE EJECUCION: Un (Mes) y Veintitrés (23) dias

LUGAR DE EJECUCION: Oficina Registro Instrumentos Publicos de Barranquilla
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: TRES MILLONES SEISCIENTOS QUINCE MIL
SEISCIENTOS SESENTA PESOS ($3.615.660) M/ICTE

VALOR MENSUAL: DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
PESOS ($2.046.600) M/CTE,

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 17 de noviembre de 2022

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL.: 17 de noviembre de 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 644422 del 17 de noviembre de
2022,

El dia 17 de noviembre de 2022 de 2022 en la ciudad de Barranquilla, se reunieron
RAFAEL JOSE PEREZ HERAZO en su calidad de supervisor del contrato y
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1553 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las politicas internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Barranquilla.

“S&ffhaen aranqii aral rtinentes el dia 17 de noviembre de 2022.
/ i
<
s
CARM N ELENA BUSTOS GIRALDO
Pdblicos de = C.C. 32.772.604 de Barranquilia

Contratista

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int, 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http./iwww.supemotariado.gov.co




Compromiso Presupuestal de Gasto =

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO
SNR NIVEL CENTRAL GESTION
GENERAL

MHjcotalor
12-04-00-000

17/11/2022 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL
Con base en el CDP No: 115122 de fecha 2022-10-26. Se hizo el registro p p I con el detalle
Nimero: Bagaz2 Fecha Reglstro: |2022-11-17 [unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencla Presupuestal Actual Estado: IGenerado Tipo da Moneda: COP-Pesos |Tnn de Camblo: l 0,00
Valor inlclal: - §15.660,00 | Valor Total Opsraciones: 0,00 Valor Actual: 3.615.660,00| Sakdo x Obligar: [ 3.615.660,00
TERCERO DRIGIRAEEFA -
;z’;‘:’;‘:ﬁ:’"' Cedula de | 3277 2604[Razon Soctal: |CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDG —IMedIo do Pago: IAbono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nomero: 055“5“32‘7&9623‘93“0 |mco DAVIVIENDA SA [Tlpo’ JAhofm }Eslado: IAcﬁva
[ R DEL GASTO
dentifleacion: ] 5656408 [ Nombre: WILLIAM PEREZ CASTAREDA cargo: ISECRETARKO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTQ SOPORTE -
CONTRATO
dentificacion: oot Genera isticos: No  [Hum. Solicitud de Namero: |1563°2022 Tipe: PRESTACION (Facha: |2022-11-17
SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO "
|23 JRERENRENGIA | POSICION CATALOGO OF GASTO FUENTE RECURSQ suAc.
1204-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION S S 2008005 SERVICIDS DE Prapios 20 csF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL VALOR VALORAGTUAL | SALDOX OBLIGAR
| GENERAL S P
3.615.660,00 0,00
Total: 3.615.660.00 0.00 2.615.660,00 361566700
Objeto: DTR - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS 155342022 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO,
i PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE FAC POSICION DEL CAT PAC VALOR A PAGAR UNEA
12:0400-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL |72 |GASTOS GENERALES PROPIOS CSF I 3.615.660,00 3.615.660.00 NINGUNG

Cardse A B

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pégine 1

de
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Colombio Compee Eicene SUPERINYENDENCIA.,..
Procesos I Contratosl Proveedores Pz I ~I Ira Buscar...
Eecritorio ~» Mend = Administracén de contratos — CONtrato en edicién 1d de pdgina-. 73060027 Ayuda (B
AREA DE APROBACION
Fluﬁ de gohldbn 1 A X
DETALLE DE LA GARANTIA
MOSTRAR OETALLES
3 horas de iempo -
Aprabacién transcumido
2 Dreclor de Aprobado Dreater e e S APAya (171112022 144788
Conbratacién AMUTC-05:00)

Flujos de aﬁobadén 2 Bogoth. Lime. Quito)

2 horas de iempa

QOrdenacion def
Aprobacion . " transcurtide
MOSTRAR DETALLES 3 Ordenador gl Aprobado g:;:‘ s del ‘é\ﬁus"“a’ﬁ“;:"z (1741172022 12:48°17
gasto Gosto mrurcaotz o

1 Informacién general Volver zién <

2 Condiciones Documentos Tipo_

3 Bienesy servicios Dotumentor {d de la garantia CO1.WRT.10300337
4 Documentos del Proveedor Reterencla de la garantia  POLIZA DE CUMPLIMIENTO
Estado Aprobado
5 Documentos del contrata Decreto 248 de 2021_ °
& C « Cumpi del contrate
6 Informacion presupuesial &Debe cumplir con invertir minimo ef 3 t el extra
7 Ejecutitn del Gontiato los recursos del presupuesto destinz Tipo de garantia & Contrato de saguro
prar ali pliendo « C} Paimonio auténomo
a4 Modificaciones del Co... establecido en la Ley 2046 de () Garantia bancsria

reglamentada por e] Decrelo 248 de
9 Incumpbmientos Entidad asequradora SEGUROS MUNDIAL

Numero depéliza BQ-100061278
Sentencia T-302 de 2017
= Tomador BUSTOS GIRALDO CARMEN ELENA —

alas ordenes i

Sentencia que dedara el estado de Cosas Inconstitucionales en refacion

por ka Corte Constitucional en la Sentencia T- Si  No con los derechos de [os nifles del pueblo Wayuu.

302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega:

El contrato puede ser prorrogatio S No
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- COMPARIA MUNDIAL DE SEGURCS S.A,
mund'a %ﬁémﬂgds*ga%%%gﬁs"r e OIRECCION GENERAL CALLE I3 N. 58 - 28 PISOS 1.2 Y 3-BOGOTA
- Y FONDY 28 - W, ROSMUNDIALLONLCO
tu compahnia siempre Date: 2022.11.16 15:03:27 -05:00 & #BI3E00 FAX 2851220 SEGu
POLLIA O SEGME OfF CLNPCTEENTD
NIT860032.013-6 de YOJGLAIIqFUdN ¢ Erée 2imrme
. o vEntEs CAdigo de Saguridut | + ENTIDADES ESTATALES DECEETD 1083
1A REGIMEN COMON - AUTORETENEDORES L L 174 oo
1 : _— o~
Mo POLIA BQ-160061278 o ANEX) © 0. CERTIFICADO | 28315741 ‘Mo, RIESCO
RISV SO H
{ TP O DOCUMENTO ECHA DE £XPEDICON | 1673172022 {40C. EXPEMDORA BARRANGUILLA
! VIGERCIA 1 vIGENGA VIGERCADEL  TIRCADO DESOE ViGHiA BEL CERTIACADG 3
i\ﬂ:ﬂ Noras Del | I5/3172822 - 24:80 Moras De R/A NIA na

BUSTOS GIRALDO, CARMEN ELENA

TS SaRRD SN IOE

S&P&RINTENENQ!A DE NOTARIADO ¥ REGISTRO
Cﬂ?;&w ]3-4‘;‘ - "
SWEﬁINmENéIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
T X e T

i e r—

OBJETO DE CONTRATG

CUY0 DBIETO ES

PRESTAR CON PLENA AUTONDMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUNILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOVAR LA APLICACION DE LAS
POLITICAS INTERNAS OE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A HIVEL
NACIONAL, EN EL DESARROLLO OF LOS LINEAMIENTOS OF LINEA DE PRODUCCION ORIP DE BARRANQUILLA.

NOMBRE DEL AMPARD V_!EEKIA DESVE
QEPLINENTO 90:90 Horas Dal 1571172022
361,566, 08
(NTERMEDIARIOS ) 2,.“&;}
MARIA LGENTA TRIANA SALAZAR SEGUROS LTOA 100,00 !
pOLZALIDER  cemmmiloRR
oy
i;ﬂjﬁ QF PAGD DIRECTO EFECTIVO, Fechs de Pago: 16/1172822
‘ CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA }
£5 DE DRUCATORIO CUMPLIMIENTO DILIGENCIAR €1 FORMULARIO DF CONOUIMIENTO DEL CLIENTE, SUMINISTRAR INFORMACION VERAZ ¥ VERIFICABLE ¥ REALIZAR ACTUALIZACION DE

H

DATOS PORLO MENQS ANUALMENTE (CIRCULAR EXTERNA 026 DE 2008 SUPERFINANCIERAY.

A L& ATENDGOAD OF E5TA POUZA " ¥ IECOMED WEITA 61, CORIGO OF MGUIOAD (Ul ENCUENTAAS EN LA PARTH SUPERIGR DF ESTE. |
¥VIVE LA EXPLIERCIADE ESTAR ATURADO CONEL RESPALDO O SECURDS NAPIIAL TAMILEN PUCHES LLAMAR A L UNEA HAGONL 01 8000 111 $33- 32747 12/1 J

£ TOMADOR Y/O ASECURADO SEGUN CORRESPONDA, SE COMPROMETE A PAGAR LA PRIMA DENTRO BE LOS 30 DIAS CONTADOS A PARTIR DEL 1010 DE VIGENUIA DE LA POUZA.

O ACUERDD CON £ ARTICULO 1668 DEL CODICO DE COMERCID, MODIICADQ POR EL ARTICULE 52 DE LA LEY 45 OE 1990, LA MORA EN £L MAGD DE LA PRIMA DE LA PRESENTE POLIZA

© OF LGS CEATIFICADOS O AKEXOS QUE SE EXPIDAN CON FUNDAMENTO M ELLA PRODUCIRA LA TERMINACION AUTOMATICA DEL CONTRATO ¥ DARA DERECHO A LA COMPARIA

DE SEGURDS PARA EXIGIR EL PAGO DE LA FRIMA DEVENGADA ¥ O LOS GASTOS CAUSADOS POR LA EXPEDIKCION DE LA POLIZA.

EN M CALIDAD COMO TOMADOR DF LA POLIZA INDICADA EN ESTA CARATULA, MANFFIESTO EXPRESAMENTE QUE HE TENIDO A MI DISPOSIGON LAS CONDICONES CENERALES DE LA POLIZA

MANIFIESTO ADEMAS, QUE DURANTE EL PROCESD DE REGOCUKION, ANTICIPADAMENTE ME HAN SIDO EXPLICADAS POR LA COMPARIA ¥/O POR €L INTERMEDIARIOS DE SECUROS AQUI
. INDRCADO, SOBRE LAS EXCLUSIONES ¥ ALCANCES Y CONTENIDOS DE LA COBERTURA. ASI COMO LAS GARANTIAS, EN VARTUD DE TAL ENTENDIMIENTO, LAS ACERFTO ¥ DECIDO TOMARLA
% POLIZA OF SECUROS CONTENIDA EN ESTE DOCUMENTO.

-~
p— Liness de Atencidn al Cliente:
2 ¥ o Necional: 018000 111935
» th: 327 4712 - 32T AT
Firma Autorizada - Compaiiia Mundial Seguro S.A. . “ Bogo 3

Lumplimos Los sueitos de nusstro planets rradando repunsablements.
Protege ol medio ambiente evitando la impresion de este documento,

HOUA No,

AHLSOUS €14 CAMALRA COLOMBIANA DE Lo INFAAESIRUCTINA Y RRSA - &9F




EPS sura =

CERTIFICADO DE AFILIACION AL PBS DE EPS SURA

EPS Y MEDICINA PREPAGADA SURAMERICANA S.A en desarrollo de su programa especial para la garantia del Plan de Beneficios
en Salud denominado EPS SURA

CERTIFICA

Que CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA numero 32772604 esta registrado(a) en el
PBS EPS SURA con la siguiente informacion:

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION CC 32772604

NOMBRES Y APELLIDOS CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO

TIPO DE AFILIADO TITULAR

PARENTESCO TITULAR

ESTADO DE AFILIACION TIENE DERECHO A COBERTURA INTEGRAL
CAUSA ESTADO DE LA AFILIACION COBERTURA INTEGRAL

FECHA DE INGRESO A EPS SURA 28/01/2010

FECHA RETIRO EPS SURA ACTIVO(A)

SEMANAS COTIZADAS EN EPS SURA 655

SEMANAS COTIZADAS ULTIMO ANO 47

DIRECCION DE AFILIACIONES
Fecha de generacion: 01/12/12022

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS

EPS SURAMERICANA S.A

Medellin, Antioquia, Colombia. Lineas de atencion: Barranquilla: 605 319 7901, Cali: 602 380 8941,
Medellin: 604 448 6115, Bogota: 607448 7941
Linea Nacional: 0718000 519 519

SpPESUra.com



porvenir

s&lo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, identificado(a) con cédula de ciudadania 32.772.604, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 1 de Diciembre del 2022.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

Tenga en cuenta:

Es fundamental que revise periédicamente su Historia Laboral, el capital ahorrado y las semanas que tiene registradas, si
presenta inconsistencias, ingrese a WWW.Dorvenir.com. y actualice su Historia Laboral.
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Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Wandfizackn | ov Raxon Societ Ciase Aportante Sucursat Pringipal Droction Cludas-Departaments | Telfonz | Exona rado SEA 9
L SATT0E BUSTOS GHRALDD LARMEN CLENA | POEPEROENTE o RIBECSC 48 BURANQUA LA - ATLANTICC 3555353
DATUS GENERALES OF 1A LIQUIDACION
Periada Cliave Tipo Fects Pago
Penitén | taod e | i ienitie Lta | ™ Barco Dlas dors__ | Valor
W10 @20 TS ]w«mm ztmmmz] 2021413416 § SANCC DE OCCOENTE u] $764,%0-
LIQUIDACYON DETALLADA DE APORTES i
EMPLEADO I PENSION SALUD CF RIESGOS PARAFISCALES
Wenndieaciin Voot o [ Cadigo {D ® Codigo {Dins 3 Codigo {Dias S sporte [
Cantr du Tratde: PRANCIPAL { 1 MSladon) $1,000,000 $160,000 £1,000,800 0 39 52,000,000 53,300 10 30
Coudoct: BARARQUILLA Dibpts: ATLANTIOO [ § Rfikados) 59,000,000 $160,000 $1,000.008 §128,000 to e $4,000,000 43,30 0 30
1 fee femane fwsrscamer g B $,000.000, sis0.005| erond 10 41000000 ° 1! wl  te2f 0 $1.600.000 50 ® [
{total ARliados{ 1) 1,000,000 560,000 11,000,000 425,000 [ e $1,000,000 45,300 [ 0

Pagina t de 2

2022/11716 02:26 PM
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Resumen General de Pago

enline
OATOS GENERALES DEL APORTANTE
dentificacidn [4d Sucursat Principat Direccion Cludad Departamento Yeldfone | Exonersda tiNA @
cor
CC 13712604 MITOS GEALDO ELEHA 4534y
DATOS GENERALES LA LIQUIDAZION
Porlodo Clavs Tipo Fecha Pago
Pecsiin | saud Page [ Planitie Plantita Limita row tar<o [ o sore Vator
210 |uRLIE | MO [asarsanzn | 1021/1 116 | RASKD D (X CIDENTE { 4 $294,500/
RESUMEN DE PAGO
AFP (ADMIRISTRADORAS: 1) R VR 2.0 50 5162,300
PORVENIR 1303C1 B800,i240.602 ¢ ESE O BN Y] W $162,300
ARL {ADMINISTRADORAS: 1) 85 A0 X < $5,400
POSITIYA LOMPANIA DE SEGURDS 1423 860.011,133 ¢ 58376 1 % $3,400
£7S (ADMWNISTRADORAS: 1) 15,0 Sand % $126,500
EPS SURA (ANTES SUSALUD} EPSQi0 800.688,701 2 §124 030 51,800 5@ $126,80
2022/11/16 02:26 PM
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BUPERWIENGENCA, FINMIGIERA,
CHE OOUOMBIA

VIGILADO

M5 41 3 RIS v 04

K~ -

POSITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

POSITIVA

Compafifa de Seguros S.A.
N.1.T 860.011.153-6

CERTIFICA

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compaiiia, se identificd que CARMEN
ELENA BUSTOS GIRALDO, identificada con Cédula Ciudadania No. 32772604 contratista de la
empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 899999007. Registra
como trabajador INDEPENDIENTE con fecha de inicio de cobertura 17/11/2022, para el
contrato registrado con fecha desde 16/11/2022 y fecha hasta 30/12/2022, su estado actual
de afiliacion es ACTIVO y riesgo 1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha indicada en el presente certificado, el sistema
aplica de forma automatica la novedad de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo
contrato debera realizar una nueva afiliacion para continuar con la cobertura en nuestra
ARL.

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADQS'. Ingrese el
siguiente codigo (valido por un mes): 20220102216356.

Dada en Bogot3, alos 1 dias del mes de diciembre de 2022

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPAN(A DE SEGUROS S.A.

Pozitva Compadia de Seguros S.A. « Nt B80.011.183-6 « Linea gratuita: 5-8000-1 11«71 ¥0%,

Bogotds 330-7000 /£ Portal Wol! wWinw. pasitiag. g oo
£ Pasitive Compariie de Seguroes € @R Fosirivabal ) Pasitivabriambia

Impreso por internet el 01/12/2022 01:10:17 p. m.
ISCDC: 01/12/2022 01:16:17 p. m.
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SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO w? > MINISTERIO DE JUSTICIAY

& REGISTRO DEL DERECHO

ta guorda de la fe plblica

INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

1.0BJETO: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
Auxiliar Administrativo, para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente
al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de Registro de Instrumentos publicos
a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion.

2. CONTRATISTA: CARMEN BUSTOS GIRALDO

3. PERIODO DE INFORME: 17/11/2022 AL 30/11/2022
4. DEPENDENCIA: GESTION DOCUMENTAL

5. DESCRIPCION DEL INFORME:

5.1. OBJETO DEL INFORME: El presente informe tiene por objetivo dar a conocer el
avance de las actividades desarrolladas en la Oficina de Instrumentos Publicos de
Barranquilla.

Del periodo del 17 de noviembre del 2022 al 30 de noviembre del 2022, se realiz6 la
calidad a todo los documentos que ingresaron a diario al area de Gestion Documental,
se revisa que cada documento digitalizado corresponda con el turno que aparece en
pantalla, se eliminan hojas en blanco y se escriben las anotaciones pertinentes en el
actual si el turno, los bauchers estan rotos o si el documento presenta hojas en mal estadc

o borrosas.
CAR S GIRALDO EVER CAUSA O ROA
CC. 2772 0 CC 722 9776
CONTRATISTA COORDINADOR ADMINISTRATIVO
Oficina de Registro de Instrumentos Publicos
Codigo: Barranquilla- Atiantico
CNEA-PO 02 FR-—20 Direccién:carrera 42d1 # 80°-136
03 12 2020 Teléfono:3672900

E-mail: ofiregisbarranquilla@supernotariado.gov.co
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Leatombr Compra Eficente

Fﬂsqueda lMis procesos IMenu I Ira

Escritario = Menu — Administracion de contratos — Ver contrato

1

Informaci6n general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentas dei Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestai
Ejecucion del Contrato
Madificaciones del Contrato

Incumplimientas

Datos guardados

Cancelar

VER CONTRATO
Ejecucién del Contrato

Editar

Aumentar el contraste ‘

Id de pagina: 23000726 Ayuda ?

Buscar...

UTC -513:43:49

Carmen bustos

< " Evaluacién de la Entidad Estatai |

! " porcentaje  Recepcion de articuios

Plan de Pagos

2Se requieren emisiones de cédigos de autorizacl6n? Osi @ No

id de pago Nuamero de factura Fecha de emisién Fecha de recepcidn Valior total de la factura Estado
No existen resultados que cumplan con los criterios de basqueda especificados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcién Nombre del archivo Cargado por
ACTA INICIO CARMEN BUSTOS. pdf ACTA INICIO CARMEN BUSTOS pdf Comprador Descargar Detalie
ARL CARMEN ELENA BUSTOS ARL CARMEN ELENA BUSTOS Comprador Descargar Detalle
GIRALDO (1).pdf GIRALDO (1).pdf
DESIGNACION DE SUPERVISION DESIGNACION DE SUPERVISION Comprador Descargar Detalle
CTO 1553-2022 CARMEN ELENA CTO 1553-2022 CARMEN ELENA
BUSTOS GIRALDO (1) (2).pdf BUSTOS GIRALDO (1) (2).pdf
Compromiso 644422 DTR - Compromiso 644422 DTR - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS 1553_2022 - AUXILIAR SERVICIOS 1553_2022 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. (3) (1).pdf ADMINISTRATIVO. (3) (1).pdf
()] EVIDENCIAS DEL 17 AL 30 NOV.PDF EVIDENCIAS DEL 17 AL 30 NOV.PDF Proveedor Descargar Detalle

Cancelar

I Borrar " Cargar nuevo ]

< " Evaluacian de ia Entidad Estatal ” >

© VORTAL 2019 Témninos deuso Normativa Soporte Remoto  Ayuda | Espariol (Colombia) ﬂ

018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viemes 7.00 a.m. a 7:00 pm.

hitps://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/ View?docUniqueldentifier=CO1 .SLCNTR.9519616
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EAECAIRG, it
eoeetRERR PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

s nsn“é'?ﬁ'c'iﬁ“ﬁfﬁ% MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | 0diao: MP-GNFA-PO- 08-PR - 05

Version: 01
VFecha: 30-08- 2022

2022-040-
FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 202 <

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X

2 OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 20 21
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO ﬁ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO X

4. Dependiente Economico: SI___ NO_L (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5 Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NOl,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
Sl NO_J adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _L adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

- b
En constancia de lo anterior, se firma a los #]_ dias del mes de e 20 22

Atentamente,

(VAR Her) (Busvéﬁ :
NOMBRE

cc. B2 Y66

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., Colombia
http.//www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




CERTIFICADO

BOGOTA, D.C,, 01/12/2022
BOGOTA, D.C.,
COLOMBIA,

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora CARMEN ELENA BUSTOS
GIRALDO con Cédula de Ciudadania numero 32772604

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS

Nuamero 0550488432178926
Fecha de apertura 14/07/2022

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

O Cra Ok

v o LADD

Banco Davivienda S.A.
H11.860.034.313-7

Bancn Dav v enda SA
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