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30 Noviembre de 2022REGIONAL HUILA
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 81865-058272ID de Proceso

No. de documento 625941
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

JORGE EIDER CAICEDO PASTRANA
jecaicedo@sena.edu.co 1.053.812.262 3227896165

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 45375464342AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3356079/2022 5922
$ 48.311.120

$ 7.759.059
$ 3.367.139

11 01/11/2022 30/11/2022 $ 4.391.920,00
$ 278.477,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: “PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO DE CARÁCTER TEMPORAL A LOS USUARIOS
DE LOS CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL BAJO LA ESTRUCTURA DE LA RUTA DE EMPRENDIMIENTO SENA, PARA
LA GESTIÓN Y CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS DE EMPR

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 4.391.920

$ 0
$ 4.670.397 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 3.127.273

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: CUATRO MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

9.200
-

281.100
219.600

1.756.768
24895969

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 4.363.898,00

3.127.273,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

28.022,00
0,00

0,00
0,00

4.169.697,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 1.042.424

Reteica - 8211

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

9.200
0

281.100
219.600

1.756.768$
$
$
$
$

Octubre
----------

Noviembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Atención salas del Centro Desarrollo Empresarial-SBDC-CCH, los días: 01, 04, 10, 16, 18, 24, 28 y 30 de noviembre de 2022
Participación en reunión de seguimiento y planeación de actividades, con el líder del SBDC los días 8, 15 y 21 de noviembre de 2022
Seguimiento operativo proyectos Fondo Emprender: Coworking Las Juanas Café, el día 24 de nov; y Tu Agro Enlace, el día 16 de nov.
Participación en primera interventoría puesta en marcha proyecto Fondo Emprender: Dulces La Piñata, el día 28 de noviembre de 2022.
Orientación empresarial para la población en general, el día 10 de noviembre de 2022
Formulación y puesta en marcha, plan de negocio empresa OFF: Asadero Nuestro Sueño Llanero
Participación en feria: Expo Huila Fest 2022, en la ciudad de Neiva, el día 24 de noviembre de 2022.
Participación en la entrega de recursos y condonación de proyectos Fondo Emprender 2022, el día 09 de noviembre de 2022.
Participación en reunión de seguimiento, organizada por la Unidad de Emprendimiento de la Regional del Huila, el día 22 de nov de 2022

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JORGE EIDER CAICEDO PASTRANA

JAMES ANTONIO RAMIREZ LOPEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

ADRIANA MILENA GASCA CARDOSO
DIRECTOR REGIONAL



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

JORGE EIDER CAICEDO PASTRANA

CC-1053812262

0

0

2022-11-28

2022-10

I

24895969

2022-10

24895969

2022-11-29

BANCOLOMBIA

FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-11-29

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 2.900 $ 219.600 $ 222.500$ 0 $ 0$ 1.756.768

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 3.700 $ 281.100 $ 284.800$ 0 $ 0$ 1.756.768

14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 200 $ 9.200 $ 9.400$ 0 $ 0$ 1.756.768

$ 516.700Total a pagar $ 509.900$ 6.800$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 15/12/2022



DETALLE DE TRANSACCIÓN
PLANILLA DE AUTOLIQUIDACIÓN DE APORTES

RAZÓN SOCIAL

JORGE EIDER CAICEDO
PASTRANA

IDENTIFICACIÓN

CC-1053812262

CLASE APORTANTE

I

DIRECCIÓN

CENTRO

DEPARTAMENTO-MUNICIPIO

41-551

ARL

14-23

DATOS DE LIQUIDACIÓN

PERIODO PENSIÓN 2022-10

2022-10PERIODO SALUD

1NÚMERO TRABAJADORES

SUCURSAL 0

GRAN TOTAL $516.700

VALOR INTERESES

REFERENCIA / PLANILLA 24895969

$6.800

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

PSE

BANCOLOMBIABANCO

DESCRIPCIÓN

DIRECCIÓN IP

1780709953

10.10.11.80

TIPO DE PAGO

NRO. TRANSACCIÓN / CUS

ESTADO

Pago de aportes de seguridad social y

FECHA

DATOS DE LA TRANSACCIÓN

lunes 28 de noviembre de 2022

APROBADA

Pagina  1 28-11-2022 11:54 PM



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 31 de octubre de 2022

36-02-00-041-
000000

MHcherrerg CANDIDO  HERRERA GONZALEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 61622 Fecha Solicitud 2022-10-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-000000  SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION REGIONAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-10-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2922 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y FORMALIZACIÓN DE 
EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO 
DEL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602017-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA LA GENERACIÓN Y 
FORMALIZACIÓN DE EMPRESA - SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL 
EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen

Dpto. / Municipio 
Destino

N°. 
Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaje
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JORGE EIDER 
CAICEDO
PASTRANA

CC:  1053812262 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta
Último día 
Comisión

Porcentaj
e

Pernocta

2022-11-24 2022-11-24 HUILA / PITALITO HUILA / NEIVA 0,5 No 50

0,5 4.391.920,00 298.863,00 149.432,00 129.045,00 278.477,00
Realizar acompañamiento a 
Emprendedores y Empresarios en la 
feria Expo Huilafest y participación en 
los eventos programados.

Totales Solicitud de Comisión 149.432,00 129.045,00 278.477,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acompañamiento a Emprendedores y Empresarios en la feria Expo Huilafest y participación en los eventos programados.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 79538561 Nombre: CANDIDO  HERRERA GONZALEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-10-31T20:05:07.974-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL HUILA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 31 de octubre de 2022

36-02-00-041-
000000

MHcherrerg CANDIDO  HERRERA GONZALEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LUZ  DARY CABRERA FRANCO Fecha Verificación: 31/10/2022 14:21:19

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CANDIDO  HERRERA GONZALEZ
Cédula de ciudadanía: 79538561
Usuario SIIF: MHcherrerg
31/10/2022 8:05:18 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 
Neiva 30 de noviembre de 2022 

PRESENTADO A: 
Adriana Milena Gasca Cardoso, Directora Regional (E) 

ORDEN DE VIAJE 
No: 61622 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/11/2022 24/11/2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Neiva 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
Realizar acompañamiento a Emprendedores y Empresarios en la feria Expo Huilafest y participación en los 
eventos programados 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

• Participación en la agenda académica dentro del marco de la feria Expo Huila Fest 2022. 
• Asistencia al recinto ferial para la vista de los stands comerciales de emprendedores. 
 
RESULTADOS: 

Presencia del SENA que favorecieron a incrementar el número de contactos, calidad de los contactos y conocimiento 
de nuevas tendencias. La jornada académica aportó el conocimiento de nuevas oportunidades de financiación, así 
como, de los nuevos retos en soberanía energética del país con un énfasis en el departamento del Huila. 
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
Actividad 24/11/2022 – Participación en la feria Expo Huila Fest 2022 

 

 
Imagen 1: Banner de la agenda académica 24/11/2022 



GTH-F-087 V.01 

Imagen 2: asistencia al Centro de Convenciones José Eustasio Rivera 

Imagen 3 Recibos tiquetes de viajes 
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Nota: Gastos de desplazamiento: 
 

TARIFA 
(A-B-C) 

VALOR 
VIÁTICOS 
DIARIO 

 
DÍAS 

TOTAL, 
VIÁTICOS 

TRANSPORTE 
TERRESTRE 

TRANSPORTE 
AÉREO 

ENTRE 
TERMINALES 

TOTAL, ANTICIPO 
A PAGAR 

 

A $ 298.863,00 0,5 $ 149.432,00  $                 
90.000,00  

 $                         
-    

 $ 
39.045,00 

 $                             
278.477,00 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socialización en jornadas de 

orientación empresarial sobre 

oportunidades de financiación a 

través la convocatoria cerrada 

departamental. 

Jorge Eider Caicedo 
Pastrana 

23/12/2022 

CONCLUSIÓNES: 

1. Participación importante en el lanzamiento de la feria Expo Huila Fest 2022, donde se hicieron anuncios 
importantes en materia de recursos para los emprendedores del departamento del Huila. También, se dio a 
conocer el nuevo enfoque bajo la nueva estrategia: “CampeSENA”. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jorge Eider Caicedo Pastrana  

VISTO BUENO 
SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Subdirector, Centro de Gestión y 
Desarrollo Sostenible 
Surcolombiano 

James Antonio 
Ramírez López  

 




