Barranquilla, septiembre de 2022

Sefiores:

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA
Atn: Dr ADALBERTO PALACIOS BARRIOS
Secretario Juridico

Barranquilla

Referencia: Carta de presentacion de la propuesta para la “prestacion de servicios
profesionales para brindar apoyo a la Secretaria Juridica Distrital en los asuntos de
caracter legal que le sean encomendados”.

Apreciado Doctor:
Cordial saludo.

Atendiendo a su amable solicitud, muy comedidamente me permito ofrecer la prestacion
de mis servicios profesionales para prestacion de servicios profesionales para brindar
apoyo a la Secretaria Juridica Distrital en los asuntos de caracter legal que le sean
encomendados, a continuacion, me permito presentar mi propuesta y hoja de vida
anexa.

Asi mismo, manifiesto mi declaracion de no encontrarme incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas prohibiciones consagradas en la Ley
para celebrar contratos.

Actividades a Desarrollar

OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir con las cotizaciones al Sistema de Seguridad Social Integral
durante la ejecucion del contrato.
2 Mantener actualizados todos sus documentos en el Distrito,

especialmente el RUT. En caso de algin cambio en su situacion tributaria
deberd presentar un nuevo RUT al area de cuentas de la Secretaria
General y/o a la Oficina de Contabilidad de la Secretaria de Hacienda

: Mantener actualizada la herramienta SIGOB.

4, Hacer uso eficiente de la herramienta oficial de comunicaciones,
peticiones y solicitudes- SIGOB, para lo cual debera tramitar los asuntos
gue le sean asignados garantizando que las respuestas sean tramitadas
a través de la correspondencia derivada para permitir la trazabilidad de la
peticion. En todo caso el contratista debera oportunamente darle de baja
al documento sefialando la opcidén que asi corresponda.

5. Indicar al momento de presentar la propuesta si es 0 no responsable del
IVA.
6. Asistir a las reuniones presenciales o virtuales que sean programadas por

parte de la Secretaria Juridica del Distrito,



10.

11.

12.

13.

14.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven de la esencia o
naturaleza del contrato.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que
conozca por causa o con ocasion del contrato.

Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el
desarrollo de sus obligaciones y hacer entrega de los mismos en el estado
en que los recibio, salvo su deterioro normal, o dafios ocasionados por
caso fortuito o fuerza mayor.

Presentar al supervisor el del contrato un informe mensual sobre las
actividades realizadas durante la ejecucién del contrato.

Prestar los servicios en los términos y condiciones establecidas y formuladas en
la propuesta y requeridas por el Distrito.

Efectuar el cargue de los documentos precontractuales a su cargo, en la
plataforma SECOP Il dentro de los tres (3) dias siguientes a la publicacion del
proceso.

Colgar en la plataforma del SECOP Il el respectivo informe de gestion, la
acreditacion del pago de la seguridad social (salud, pension y riesgos
laborales) y la cuenta de cobro o factura correspondiente, una vez sea
aprobado el contenido del informe y verificado el cumplimiento de las
actividades asignadas.

En caso de requerirse, constituir las poélizas establecidas en el contrato, en el
plazo maximo de tres (03) dias habiles siguientes a la suscripcion del documento
contractual so pena que se ejecuten las multas y sanciones estipuladas en el
contrato y/o clausula penal conforme a lo establecido en el Decreto No. 0513 de
agosto 4 de 2014.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Atender oportuna y eficientemente las solicitudes realizadas por el
Secretario Juridico o la persona que este delegue para tal fin.

Realizar las tareas asignadas en el tiempo solicitado cumpliendo los
procedimientos internos establecidos para el asunto al cual
corresponda.

Emitir conceptos verbales o escritos, segun corresponda, sobre los
asuntos que le sean consultados.

Apoyar legalmente a Jefes de Oficina o Secretarios de Despacho en
los asuntos que le sean encomendados.

Recibir los documentos requeridos para el desarrollo de la actividad
legal encomendada y regresarlos oportunamente para que sean
debidamente archivados.

Guardar absoluta reserva sobre los asuntos que le sean consultados.



Tiempo de Ejecucién

El plazo de esta prestacion de servicios sera el que la entidad establezca en el estudio
previo; contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la ley 80 de 1993.

Valor Total de |la Propuesta

Los honorarios que se proponen serdn aquellos que autorice el Distrito Especial,
Industrial y Portuario de Barranquilla. Cada pago debe estar precedido de la
presentacion de informe de actividades, cuenta de cobro y/o factura, recibido a
satisfaccion expedido por el supervisor del contrato, acreditacion del pago a la
Seguridad Social Integral (Salud, pension y Riesgos Laborales) y el pago de los
impuestos a los que haya lugar.

Régimen Tributario

Manifiesto que Sl ( ) NO (x) soy responsable de IVA.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios
profesionales, esperando que corresponda cabalmente a sus inquietudes, sin embargo,
de presentarse alguna duda o inquietud en relacién con lo manifestado le ruego me lo
comuniqguen.

Atentamente,

Abuod oo

Alexandra Patricia Hernandez Estrada
C.C. 1045750296 de Barranquilla




	Valor Total de la Propuesta

