INFORME DE ACTIVIDADES

FECHA:

28

11

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones en el momento de diligenciar este documento:

* Recuerde que este informe debe ser detallado, siendo descriptivo en las ac’uvtdades que se ejecutaron.

» _ Este formato puede ser diligenciado & mano en letra imprenta.

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA } 1001.84.“1715.2,022_ DEL 11 DE AGOSTO DE 2022

VALOR DEL CONTRATO

CINCO MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE

(5.600.000)
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA . | LUZ DARY CASTRO CARDOZO
No. DE IDENTIFICACION | 1.118.547.126 de Yopal
PLAZO DE EJECUCION , CUATRO (4) MESES
SUPERVISOR ‘ ] | ggg%gl\?oCHAPARRO BONILLA — SECRETARIO DE

FECHA DE INICIO 16 DE AGOSTO DEL 2022

PERIODO DEL INFORME 2022

DEL 16 DE OCTUBRE DEL 2022 AL 15 DE NOVIEMBRE DEL

REALIZAR LA ORGANIZACION, CLASIFICACION, FOLIACION,
REGISTRO Y CONTROL DE LA DOCUMENTACION GENERADA

OBJETO DEL CONTRATO POR LA COMISARIA PRIMERA DE FAMILIA DEL MUNICIPIO DE

YOPAL, CON OCASION A LA ASISTENCIA A CASOS POR
CONFLICTOS FAMILIARES Y SOCIALES.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No (cologus | EJECUCION (describa que acciones o actividades realizo péra el
lag actividades | cumpiimiento de esta actividad) INDICAR EL MEDIO DE VERIFIGAGION Y
doscritas en el contrato SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
que haya ejecutado en QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD
et periodo actual). ¥ .
N° 1. Realizar la En el periodo comprendido del dia 16 de Octubre al 15 | ANEXO 1.
organizacion, de Noviembre del 2022, dando cumplimiento a la
clasificacion, pregente actividad se realizaron las_ sagu:entes

e . acciones: .
foliacién, registro y 4
control de Ia” .| Realicé la organizacion, clasificacion, foliacién, registro | Formato Unico de
documentacion y control de 435 procesos de Historiales de Socio | inventario documental
generada por la Familiar, correspondientes al afio 2001. AP4-F02 Se anexa en
Comisaria Primera medio magnético (CD)
de Familia del Copia original reposa
municipio de en el ‘en archivo de
Yopal, con ocasién despacho de - la

opa, iy Comisaria Primera en
a la atencion de Casa de Justicia del
C¢asos por Municipio de Yopal.
conflictos
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DE YOPAL

TACTlVlDAD No (cetoque
fas actividades
descritas en el contrato

EJECUCION (describa gue acciones o actividades realizo para el
cumplimiento de esta actividad)

JNDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y
SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL

procesos abiertos
por
comportamientos
contrarios a la
convivencia
adelantados por la
Comisaria Primera

Realicé la hoja de control de Expediente de 53
Procesos Socio Familiares del afio 2020, las cuales
permite conocer y controlar la documentacién dentro de
los expedientes dando cumplimiento a la norma que
establece el archivo general de la nacién y adecuacion
a la Tabla Documental establecida por la Alcaldia de
Yopal los cuales estan clasificados asi:

Gue haya e}ecutado an QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD
el periodo actualj
familiares y
sociales..
En el periodo comprendido del dia 16 de Octubre al 15 | ANEXO 2.
de Noviembre del 2022, dando cumplimiento a Ila
o A Mok . presente actividad se realizaron las siguientes
N° 2: Diligenciar : i
: . acciones:
las hojas de ,
confrol de  los Formato Unico de hojas

de control AP4-F22, se
anexa en medio
magnético (€D).

Copia original reposa
en el en archivo de
despacho de la
Comisaria Primera de

adelantados por la
Comisaria Primera

Familia, en el
inventario de
gestion

documental, de
acuerdo a la Tabla
de Retencién

Documental de la
Alcaldia del

Familiar, afic 2001, porque el formato de Inventario
Documental fue modificado 'y se debe mantener
actualizado para realizar los procesos de transferencia
adelantados por la Comisaria Primera de Familia, estan
clasificados asi:

CAJA N° 1

CARPETA N°1: 06-16- 18-23-25-26-28-30-34-40-42-
44-47-48-50-53-58-62-66-68-71-78-81-83- 86 90-92-94-
96-98-105-107.

Familia del o I
Municipio de CAJA N° 1 Familia.
Yopal, que S€| s ApoETA N°1: 01-02-03-04-05-06-07-08-09-010-011-
encuentren para 012-013-014-015.
fransferencia = al| CARPETA N°2: 016-017-018-019-020-021-022-023-
archivo de la 024-025-026-027. _
Secretaria de
Gobiermno CARPETA N°3: 028-029- 030 031-032-033-034-035-
) 036-037-038-039-040-041-042.
CARPETA N°4: 043-044-045-046-047-048-049-050-
051-052-053.
N° 3 : Ingresar y | En el periodo comprendido del dia 16 de Octubre al 15 | ANEXO 3.
mantener de Noviembre del 2022, dando cumplimiento a la
actualizada la pre_sente' actividad se realizaron klas siguientes‘
informacion y acciones.
documentacién de Actualicé la informacion . del Inventario Documental | Formato Unico de
los procesos | AP4-F02 de 437 procesos de Historiales de Socio- | inventario documental

AP4-F02 se anexa en
medio magnético (CD).
Copia original reposa
en el en archivo de
despacho  de la
Comisarfa Primera de
Familia.

APS-F12
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICHIO DX YOPAL

ACTIVIDAD No (coloque
las actividades
descritas en el contrato
que haya ejecutado en
el periodo actual)

EJECUCION (describa que acciones o actividades realizo para el
cumplimiento de esta actividad)

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION
Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

Municipio de
Yopal y demas
normatividad

vigente aplicable.

CARPETA N°2: 109-110-111-116-122-123-127-129-
137-146-153-154-162-164-165-169-170-173-176-178-
182-186-187-193-196-199-202-203-204-206-208-211-
216-218-221-225-226-228-230-235-237-238-241.
CARPETA N°3: 242-246-247-251-260-265-267-271-
273-277-279-282-285-291-292-293-296-300-301-307-
308-309-312-318-323-325-330-332-335-336-341-344-
348-349-353-354-358-362-364-366-377-378-379-381-
385-386-389-392-393-397-398. |

CARPETA N°4: 400-403-406-409-410-416-417-420-
424-428-435-438-444-448-450-453-455-458-466-473-
474-480-482-488-490-493-496-498-500-501-504-506-
507-519-521-526-528-532-536-538-540-542.
CARPETA N°5: 544-546-547-550-552-560-562-568-
571-577-579-580-584-589-593-596-602-604-606-611-
612-613-617-620-622-623-627-625-634-641-646-648-
649-660-667-668-669-672-674-676-677-681.
CARPETA N°6: 682-683-687-688-689-691-696-697-
699-702-701-708-710-711-714-720-724-728-733-735-
740-744-745-748-753-755-757-758-760-768-768-771-
772-774-775-780-784-788-791-793-797-798.

CAJAN® 2

CARPETA N°1: 799-800-802-805-806-808-816-820-
822-823-832-837-841-843-844-851-852-854-855-856-
857-858.

CARPETA N°2: 862-864-867-870-872-873-876-879-
882-886-888-891-893-896-900-907-912-914-915-918-
922-924-926-930-932-934-938-944-946-950-953-955-
956-957-959-962-965-968-970-971-974-976-977.
CARPETA N°3: 985-987-989-997-1003-1007-1017-
1026-1027-1028-1029-1034-1035-1040-1065-1066-
1070-1075-1076-1093-1096-1103-1106-1123-1129-
1135-1139-1140-1142-1145-11563-11564-1166-1157-
1165-1174-1176-1177-1180-1188-1189-1190-1195-
1196-1197-1201-1202-1207-1208-1211-1214-1216-
1228-1227.

CARPETA N°4: 1231-1237-1239-1240-1242-1245-
1249-1257-1257-1258-1260-1265-1274-1276-1280-
1282-1286-1287-1288-1289-1292-1293-1308-1309-
1314-1321-1329-1344-1345-1346-1350-1353-1354-
1358-1370-1376-1380-1381-1382-1386-1387-1392-
1393-1433-1436-1444-1452-1454-1462-1467-1469-
1478-1486-1504-1505-1507-1608-1509-1624-1543-
1545-1554-1560-1560%.

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Versién: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICIPIO DE YOPAL

ACTIVIDAD No (coloque
las actividades
descritas en el contrato
que haya ejecutado en
¢l periodo actual)

EJECUCION (describa que acciones o actividades realizo para el
cumplimiento de esta actividad)

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION
Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

N° 4: Coadyuvar
en la
preservacion,
cuidado y custodia
de la informacion y
documentacion
generada por la
Comisaria Primera

En el periodo comprendido del dia 16 de Octubre al 15
de Noviembre del 2022, dando cumplimiento a la
presente actividad realicé la siguiente accion:

Coadyuvé en la preservacion, cuidado y custodia de los
expedientes que se encuentran en el Archivo de
Gestion de la Comisaria Primera de Familia del
Municipio de Yopal, relacionados en los anexos.

ANEXO 4.

53 hojas de control
AP4-F22, se anexa en
medio magnético (CD).
Copia original reposa
en el en archivo de
de la

Coordinacién de la
Casa de Justicia
del Municipio de
Yopal.

El dia 25 de octubre participé en la jornada que lidera
Casa de Justicia del Municipio de Yopal denominada
Pare #Niunabuso+ que tiene como fin sumarnos a las
acciones de prevencion y erradicacion de la violencia
intrafamiliar y de género en donde se expuso a través
de piezas informativas dando un mensaje de que no
estédn sol@s dirigida a los usuarios de la Alcaldia
Municipal de Yopal.

Familia del despacho
Municipio de Com.l'sana Primera de
Yopal. Familia.
pa
En el periodo comprendido del dia 16 de Octubre al 15 | ANEXO 5.
de Noviembre del 2022, dando cumplimiento a la
presente actividad se realizaron las siguientes
acciones:
El dia 20 de octubre del 2022 patrticipé activamente de | Acta de reunién
la actividad de prevencion de la violencia en el contexto | AP4-FO3 (1 folio)
N° 5 Participar familiar denominada “Violentémetro”. Dirigida a la | Planilla de Asistencia
e comunidad educativa (padres de familia, docentes y | AP4-FO3(1 folio)
actfvgmente en las estudiantes) en las instalaciones de la Institucion | evidencia en medio
actividades Educativa Mega Colegio El Progreso del Municipio de | magnético (CD).
programadas por | Yopal. Copia original reposa
la  oficina de en archivo de oficina de

Casa de Justicia.

Acta de reunién

AP4-FO3 (1 folio)
Planilla de Asistencia
AP4-FO3(1 folio)
evidencia en medio

magnético (CD).
Copia original reposa
en archivo de oficina de
Casa de Justicia

N°  6: Prestar
acompafamiento
a las jornadas de

En el periodo comprendido del dia 16 de Octubre al 15
de Noviembre del 2022, dando cumplimiento a la
presente actividad realicé la siguiente accién:

ANEXO 6.

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Version: 3
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INFORME DE ACTIVIDADES

MUNICHID DE YOPAL

ACTIVIDAD No (colotjue
las actividades
descritas en ef conirato
que haya ejecutado en
el periodo actual)

EJECUCION (describa que acciones ¢ aclividades realizo para el
cumplimivnto de esia sctividad)

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION
Y SU UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL
QUE SOPORTE ESTA ACTIVIDAD

descentralizacion
programadas por
la Secretaria de

El dia 14 de octubre del afio 2022, realicé
acompafiamiento a la actividad del “Segundo
Congreso Nacional Comunal Ambiental” que se lievé a
cabo en la Casa de la Mujer para visibilizar la gestion

Planilla de Asistencia
AP4-F03(2 folio)
evidencia en medio
magnético (CD).

Gob{e‘m'o del ambiental del Municipio de Yopal a todos Presidentes .
Municipio e | de las JAC del pas.
Yopal.

Copia original reposa
en archivo de Gestidn
de Secretaria de
Gobierno.

responsable por las afirmaciones contenidas en el
cumplimiento del objeto del contrato.

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
presente documento, que sirve como soporte para certificar el

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

ANEXO PLANILLA DE PAGO NO. 4473169011
DE SEGURIDAD SOCIAL DEL MES OCTUBRE
(SALUD, PENSION Y RIESGOS LABORALES)
DEL 15 DE NOVIEMBRE DE 2022.

FIRMA
Nombre
Identificacién del Contratista

Vi

/@Q«‘/C o Grolsyy

LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CC. 1.118.547.126 de Yopal

SUPERVISION POR EL MUNICIPIO

VoBo REVISION TECNICA: (APOYO A LA
SUPERVISION CONTRATO No. Xxx/13)

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la supervisiénkde lo
contrario no diligenciar.

NOMBRE:

NOMﬁRE:RODOLFO CHAPARRO BONILLA

CARGQ:

CARGO: SECRETARIO DE GOBIERNO

Jisse &

AP5-F12
Fecha: 10/08/2021
Version: 3
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CERTIFICADO DE PAGO PARA EL COTIZANTE

o>

. "."‘. «h .
S Pacsce
=250l / = Bancoomeva

Certificamos que LUZ DARY con documento CEDULA DE CIUDADANIA 1118547128, realizd el pago de aportes a la seguridad social del
Sefior (a) LUZ DARY CASTRO CARDOZO con documento CC 1118547126, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

4473169011  Tipo de Planilla
OCTUBRE/2022  periodo Cotizacién Salud
2022/11/15 Numero de Autorizacion

I-INDEPENDIENTES
OCTUBRE/2022
9992170879

Namero de Planilla
Periodo Cotizado Otros

Fecha Pago
APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL -
PENSION Administradora 230301 - PORVENIR
Dias 30 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPSC25 - SUBS CAPRESOCA EPY
Dias 30 Tarifa 12,500 %
P . .
14-23 - POSITIVA COMPANIA DE

RIESGOS PROFESIONALES ,‘%\~@‘{‘k§% 1 Adrinfstradara
X R/ 0,522 %

Dias ’ \ 30 Tarifa Sy
1

Clase de Riesgo

(Reforma Tributaria): NO

Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF
' ach .

A, o
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APQRTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL -~
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