
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de servicio 
 

1. DATOS GENERALES 
 

  
 
  INFORME DE GESTION PARA EL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR 

OBLIGACION CONTRACTUAL DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 

1. Apoyar en el seguimiento y 

actualización de Sistema de 

Información de la Secretaría 

Distrital de Educación SCOLA. 

 
No aplica para este período 
 

2.  Elaborar y consolidar informes a las 

actividades relacionadas con los 

proyectos de la Secretaría Distrital 

de Educación. 

-Asistencia presencial a la Oficina de Educación Superior en 
los horarios establecidos. 
 
Lugar: SED 
Fecha: 01 al 30 de noviembre de 2022. 
Horario: De lunes a viernes de 02:00 PM a 5:00 PM. 
 
 
Seguimiento diario y coordinación de las actividades 
desarrolladas en la sede IED SAN GABRIEL, donde 
funciona el programa UAB-Corporación Educativa del Litoral 
Corporación y la Corporación Universitaria Americana, así: 

 

• Control de asistencia diaria a Docentes. 

• Control de asistencia diaria al Coordinador de 

Apoyo de la IED. 

• Control de asistencias a visitantes a la sede. 

Control de asistencia diaria a los 619 estudiantes de los 
cinco (5) programas de Educación Superior del período 
2022-2 conformados así: 
 
-Técnico profesional en procesos administrativos en salud 
-Técnico profesional en instalación y configuración de 
redes 
-Técnica profesional en producción publicitaria digital 
-Técnica Profesional en Procesos Contables 
-Técnica Profesional en Procesos Logísticos y Comercio 
Exterior 
 
Responsable: Adrián Jesús Padilla Rodríguez 
Lugar: IED SAN GABRIEL 
FECHA: 1 al 30 de noviembre 2022 
HORARIO: 5:30 PM – 9:10 PM 
 
-Elaboración y envío por correo del informe Semanal para 
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el Reporte de Inasistencia y retrasos de Docentes de la 
Corporación Educativa del Litoral y Corporación 
Universitaria Americana en la sede IED SAN GABRIEL 
Responsable: Adrián Jesús Padilla Rodríguez 
Lugar: Oficina Educación Superior - SED 
Fecha: 7,14, 21, 28 de noviembre  2022 
 
-Elaboración del informe mensual de Gestión 

correspondiente al mes de noviembre, conforme al 

cumplimiento de cada una de las obligaciones 

contractuales. 

Responsable: Adrián Padilla Rodríguez 

Lugar: SED. 

Fecha: 30 de noviembre de 2022. 

 

3.   Realizar visita a los NODOS para 

actualizar los datos de los 

estudiantes de grado 11° 

 

4. Ingresar la información en el 

aplicativo para la elaboración de la base 

de datos de los estudiantes de grado 

11° en la presente vigencia. 

-Se efectúa nueva revisión a la base de datos asignada de 

estudiantes de 11°, realizando la búsqueda de los 336 

estudiantes que aún NO REGISTRABAN hasta la fecha en 

la actualización del Sisben IV, teniendo como resultado que 

solo 40 de los 159 estudiantes faltantes, han actualizado su 

estado. 

Responsable: Adrián Padilla Rodríguez 
Lugar: IED San Gabriel. 

Fecha: 26, 27, 28 noviembre 2022 

5. Realizar encuestas de satisfacción de 

los proyectos de Educación Superior. 

No aplica para este periodo 

6. Acompañar proyectos dirigidos al   
desarrollo cultural, social, deportivo y de 
emprendimiento para los estudiantes de 
educación superior. 

Como Coordinador de la Sede SAN GABRIEL, realice 

acompañamiento en la jornada de Bienestar “Feria 

Emprendedora” Se crea esta actividad con la convicción 

firmemente de generar estos espacios que se convierte en 

una motivación para el desarrollo de los jóvenes en crear 

entornos favorables que promueven las iniciativas 

emprendedoras, la innovación y la creatividad. Además de 

poner en práctica y hacer vivencial los saberes aprendidos 

a lo largo del semestre permitiendo un mayor 

empoderamiento en el cumplimiento de los objetivos 

trazados siendo los principales protagonistas de su propio 

aprendizaje. Liderado por los coordinadores académicos  

de  La Corporación Educativa del Litoral y la Corporación 

Universitaria Americana,  dirigida a todos los estudiantes de 

segundo semestre del IED SAN GABRIEL 

Responsables: Katerine Maestre acompañada y Alenys 

Navarro 

Lugar: IED SAN GABRIEL 

Fecha: 11 de noviembre del 2022. 

 

Como Coordinador de la Sede SAN GABRIEL, realice 

acompañamiento en la jornada de Bienestar de la:   

Corporación Educativa del Litoral, llamada “Jornada de la 

Salud” Se realiza Jornada de salud integral con los 

estudiantes, con el objetivo de sensibilizarlos a que 

prioricen su salud física y mental a través de actividades 



lúdico pedagógicas donde los y las estudiantes 

interiorizaron la importancia del autocuidado, la 

responsabilidad y el compromiso con  la salud y bienestar. 

Esta actividad fue liderada por todo el equipo de Bienestar 

Institucional de La Corporación Educativa del Litoral, 

dirigida a todos los estudiantes de segundo semestre del 

IED SAN GABRIEL 

Responsable: Katherine Maestre acompañada del 

equipo de Bienestar Institucional Corporación Educativa 

del Litoral 

Lugar: IED SAN GABRIEL 

Fecha: 15 de noviembre del 2022. 

 

 
Como Coordinador de la Sede SAN GABRIEL, realice 

acompañamiento en la jornada de Bienestar dela:   

Corporación Universitaria Americana, llamada; Semana de 

la Salud, el objetivo; Atravez de actividades y 

sensibilizaciones, se realizarán concientizaciones acerca 

de los problemas de salud que afectan la vida académica; 

además generan impacto con los estudiante acerca de los 

embarazos no deseados entre otras. Esta actividad fue 

liderada por todo el equipo de Bienestar Institucional de La 

Corporación Universitaria Americana, dirigida a todos los 

estudiantes de segundo semestre del IED SAN GABRIEL 

Responsable: Alenys Narváez acompañada del equipo 

de Bienestar Institucional Corporación Universitaria 

Americana 

Lugar: IED SAN GABRIEL 

Fecha: 15  de noviembre del 2022. 

7. Asistir y participar en las reuniones 

internas como externas relacionadas 

con el objeto contractual.  

-Asistencia a reunión de fin de mes con la Líder del 
Programa de Educación Superior la Sra. Margarita Araujo 
Castro.  
Se trataron temas como: 
1.Revision de informes de gestión 

2.Revison de Estudiantes retirados 

3.Retroalimentación de todos los procesos que se 

realizaron durante el mes de noviembre de 2022 

 

Lugar: SED – Sala de Capacitación Roble Morado. 
Fecha: 30 de noviembre del 2022. 
Hora: de 08:00 am - 12 m. 

 
 
Anexos: 
 

1. Registros y evidencias de actividades realizadas durante el mes de noviembre de 2022 
2. Cuadro de Población estudiantil mes noviembre del 2022 
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Feria de emprendimiento de los estudiantes UAB sede IED San Gabriel. 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

BIENESTAR UNIVERSITARIO FERIA DE BIENESTAR “JORNADA DE LA SALUD” 
CORPORACIÓN EDUCATIVA DEL LITORAL 

  

 
 



 
BIENESTAR UNIVERSITARIO FERIA DE BIENESTAR “SEMANA  DE LA SALUD” 
CORPORACIÓN UNIVERITARIA AMERICANA 

   
 
 
 

 
 

POBLACIÓN ESTUDIANTIL Corporación Educativa del Litoral / Corporación Universitaria Americana. 
IED SAN GABRIEL MES DE Noviembre 2022 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOVIEMBRE

UNIVERSIDAD PROGRAMA SEMESTRE

NUMERO DE 

ESTUDIANTES 

COMIENZO MES DE 

NOVIEMBRE

DESERTORES 

NOVIEMBRE

TOTAL DE 

ESTUDIANTES FINAL 

MES DE NOVIEMBRE 

POR GRUPO

TOTAL 

ESTUDIANTES POR 

PROGRAMA

2-A 39 1 38

2-B 37 37

2-C 38 38

2-D 40 40

2-E 40 1 39

2-F 39 1 38

2-G 37 37

2-H 40 1 39

2-I 37 37

2-J 36 36

2-A 32 32

2-B 42 42

2-A 32 32

2-B 29 29

TOTAL 514

UNIVERSIDAD PROGRAMA SEMESTRE

NUMERO DE 

ESTUDIANTES 

COMIENZO MES DE 

NOVIEMBRE

DESERTORES 

NOVIEMBRE

TOTAL DE 

ESTUDIANTES FINAL 

MES DE NOVIEMBRE 

POR GRUPO

TOTAL 

ESTUDIANTES POR 

PROGRAMA

TECNICO PROFESIONAL DE 2-A 39 39 39
2-A 34 34

2-B 20 20

TOTAL 93

61

CORPORACION 

UNIVERSITARIA 

AMERICANA

TECNICA PROFESIONAL 

PROCESOS CONTABLES
54

CORPORACION 

UNIVERSITARIA 

DEL LITORAL

TECNICO PROFESIONAL EN 

PROCESOS 

ADMINISTRATIVOS DE 

SALUD

379

TECNICA PROFESIONAL EN 

INSTALACION Y 

CONFIGURACION DE REDES

74

TECNICA PROFESIONAL EN 

PRODUCCION 

PUBLICITARIA DIGITAL


