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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS 202210

“COMPRA DE DIPLOMAS Y ACTAS DE GRADO PARA LOS ALUMMNOS DEL GRADO ONCE Y
PREESCOLAR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA INMACULADA DEL MUNICIPIO DE PUERTO
RONDON"

1. INTRODUCCION.

El prasente asfudio da conveniencia y oporunidad para llevar a caba un suminisfro de diplomas v aclas de prada para ks alumnos
del grack once de & Instilucién Educativa La Inmaculada, necesidad que s& encuentra descita en el plan de adquisicddn de la
vigencia 2022, La Inslifwcién Educativa La Inmaculada, con el fin de gua sus diferenies dependancias y sedes gjacuban sus
funclones de forma eficlents v oportuna, deberd suminiztrar fodes ks recursos necesarks para su Jesempena, por la Tanio
debe proporcionar las insumaos y elemanios de aficing que sa raquiaran.

De confarmidad con lo previsto en la ley 80 de 1963, ley T15 de 2001, decrato 2474 de 2008 y articule 20 del Decreto 1510 de
2013, se prasenta &l siguiente estudio previa para respaldar la chligacion confrachual que prefenda realizar la enfidad.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD,

La Instilusidn Educativa La Inmacutada, requieren ks servicios de adquisicion, disefs, slaboracion de diplomas, aclas de grado
para |os bachilleres 2022, diplomas de preescolar & ks esfudientas de la instituciin Educativa, teniendo en cuenta &l gran esfuerzo
alcanzado par los jivenes estudianbes que culmmnan lodas sus aclividades escalares en el afo 2022, que con gran esluerze duranle
el afp escolar, cumplieron con sus metes propuesias. en busca de un mejor mantana profesionsl @ menera parsonal; &l cual
favorecerd a sus familas, comunidades v regiones, donde 3¢ desempenaran. La Instiluckn Educalive, necesita enmarcar estos
logros, con la respactiva enbrega da sus diplomas y aclas de graduacion, asi podran cardificar ante cualguier dawsiro da Esludios
superiores, la validez de sus esfuerzos v logros chienides, come el “Tiulo de Bachiller; por 12l motive se debe reconocer kas logros
de sus labares scedémicas, & tados ks estudientes que durente este ano lective obbuvieron una excelencia en su desempefa
académico, ks cuales seran entregades en acle piblico, realizado con tedes los integrantes de la comunidad. en la Instilickn
Educafiva La Inmaculada.

Es asl como &l Reclor v el concejo directive de & InsWucdn  Educativa, ven la necessdad de apoyar a sus estudiantes, con &
anfraga en acto poblica de ks respeclivoes diplomas y aclas de grade para los bachileras 2022 al demastrar su sanlido da
pertarancia, kg respactivos diplomas de excelencia en su desempefio académico, a los alumnos esforzados de b Instiucion, asi se
bussca mejorar dia a dia ka calidad humana, fisica & infeleclual de lodos sus esludiantes v famdias, con la exaltacién da sus logros
alkanzados,

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEERAR.

OBJETO A CONTRATAR: COMPRA DE DIPLOMAS ¥ ACTAS DE GRADO PARA LOS ALUMNOS DEL GRADO ONCE
¥ PREESCOLAR DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA INMACULADA DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON

Les marces de los preducios gua se saolicitan en el presante documenio, deben de ser de marcas reconacidas en el
mercado, por su excelente calidad; va que esta condizién v los demds requisitos 1écnicos - especificos de cada uno de ks
elementos soliciados, son fundamentales en el momente de 3 selecckn de ofertas, para la Institucidn Educativa La
Inmaculada

Tabla 1
Macasidadas Técnicas y Especificas
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1 DIFLOMAS ¥ ACTAS DE GRADO UNIDAD
2 DIPLOMAS DE PREESCOLAR UNIDAD
3 DUPLICADOS DE DIPLOMAS UNIDAD

La oferia de mejor calidad, marca reconockda v menor valer 2erd lomado como pardmedro para seleccionar el propenente ganador:
- Qua al valor unitaria efertado na suparan las valaras publicados antariormants.
« La sumatora de ledes los valores unitarias (unidad de medda) no supere k3 convocatars,

4. ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS —ALCANCE
(a) Clasificacidn UNSPSC
El chjaio contraciual se anmarca deniro dal siguiante cadigo dal Clasificadar de Bienes v Sarvicios:

Tabla 2 Codificacion en el sstema UNSPSC
DETALLE

CLASIFICACION
frem UNSPSC

ib) Caracteristicas de les elementos - Actividades especificas.
Elementos otiles de papeleria y accesorios de oficing para la Instifucién Educativa La Inmaculada

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

& E| Contratisla debe entragar loz bienas descritos, dentra del plazo fijado an el presente documento y en la acaplacion
de la oferta, con la calidad y cantidad exigida,

= El Contratisla debe cambiar kas elamentos que no cumplan con las condiciones aexigidas, y da aguellos que presenien dafio
o mal funcianamienta, derivade de su elaboracikdn o fransparte,

# Entragar a la seds en la Institucién Educative La Inmaculada, los diferentss slementos dtles de papelerda v
accesenos de oficing, abjeto del contrato en las fechas en que se requieran.

&  (arentizar que los producies wendidas sean de buens calided, mercas reconocidas en el mencade y que cumglan con las
espacificaciones técnicas para este tipo de suministro,

+  Eniregar log diferentes elementos en la medida que sean solicitades por la Instifucién Educativa La Inmaculada, en las
canbidades necesarias.

*  Prasentar la factura o documenie equivalente para el respectivio page.
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«  Pregentar los requisitos exigidos para la legalizacidn dal contrato,
#  Acafar las instrucciones que se impartan para &l cabal cumplimienio del presente condrato, par media del Supsrvisor
designada para el efecto,
* Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y parafiscal segin el régimen al que
pertenazia, 30 pena de [as consecuencias establecidas en &l articuly 1 de la Ley B28 de 2003
#  Suscribir oporiunamente el acta de inicio, acta de terminacidn y el acta de liguidacidn del contrato conjuntamente con el
supervigar del mismo,
+  Pagar todos los impuestes legales,

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Dalagar da manera opertuna el suparvisor dal condrato.

Facilitar los medios para que el confrafista ejecute el objete contractual.

Exigir al contratista el page de sequridad social y demds obligaciones legales. cada vez que se efectia un pago,
Realizar el page al Contratista de forma oporiuna,

Ejercer la supervision sabré el desarrollo v ejecucion del presente conirate.

# Racibir y atender las observacionas realizadas par el conlrafista en forma oparluna,

L .

¥

e

7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE
PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La ley 715 de diciembre de 2001, por el Articuls 11 del decralo 4791 del 19 de dickembre de 2008, Numeral 12 del art,
25 v el numeral 1 del articulo 30 de la ley B0 de 1993 v el manual de confratacidn que la seleccidn para cuantias
inferiores a los 20 SMMLY se realizara conforme al manual de contratacion y se seleccionara la oferta mas favorable por
calidad y precio.
El monto de conbralacikn es fundamento para proceder a realizar &l proceso de conbralacion en la modalidad de
seleccion menor a 20 SMMLY por [a mejor calidad v oferia de precios se tendrdn en cuenta, por tal motive se pedird
cobzaciones con contratistas del ramo

8. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

a. Para establecer el valor del servicio a confratar ze tomd como base el analisis de las cotizaciones realizadas
an la vigencia 2022, (Soporles que reposan en |a carpeta de esta contratacion),

b. Valer de DOS MILLONES CUATROCIEMTOS SETEMTA ¥ NUEVE MIL PESOS MITE ($2.479.000). (Incluido
todos los impuestos legales). Sequn Cerfificado de Dssponibilidad No. 10 noviembre 25 de 2022,
MOTA: Al formular k3 oferta, el proponents acepla que estardn a su carge fodos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, que
afecten el confrato y [as actividades que dé él ze deriven v que le correspondan.

c. Forma de pagoe: El pago se realizara con cheque a nombre del confrafista, confra factura yio decumento
aquivalante dsciminado, cada vez que sea sobeitado f pago parcial por ef contratista, con el cumplimiants de las
especificaciones de ley, previo ingreso & amacén en las Instalacones de la Insfitucion Educativa, feniendo en
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cuenta &l cumplimienio de las especificaciones de ley, suscripcion del acta de liguidacion v su correspondiente

aprabacion por parte dal reclor y supendsor.

El pago quedara supeditado a la presentacion por parte del Confratista del recibo de pago por concepto del
cumplimianta de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social inteqral, parafiscales sequn sea el caso y

com lo ordena a Ley (arl. 23 de la Ley 1150 de 2007 v art 1, parégrafo 2 Ley 828 del 2003}

Mota: En el evenlo de no discriminar el VA y que el valor de los bienes v servicios ofrecidos causen dicho
impuesto, La Institucion Educaliva lo congiderara incluido en el valor de la oferta o en el evenio de dizcriminar el [VA

¥ No g2 cawsen dicho impuesto, este no sard lenido en cuenta.

d. Descuentos: El Confrafizta debera tener en cuenta que |3 Institucidn efectuara bos descuentos de Ley del orden
vigentes y conforme a sus modificaciones de Ley, de acuerdo con la informacion Tribularia surninistrada por el

confrafista a la enfidad y con la actividad objeio del contrato.

a. Disponibilidad presupuestal. El contrale se paga con cargo al rubro presupuestal de 221.7.1.2
MATERIALES Y SUMMINISTROS REC-GRAUIDAD, del presupuests de funcionamienio en ka Insiitucion Educafiva
La inmaculada vigencia 2022, Para atender &l costo del conlrale a celebrarse, se cuenla con &l Cerbificade

de Disponibilidad Presupuestal Mo, 10 noviembre 25 de 2022

{. Plazo y vigencia. El fuluro contralo tendrd un plazo de ejecucion de cuatro (04) dias, lemino que serd

contab¥izado a partir de la fecha de suscripcidn del acta de inicio.

9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD.

Documento que avala o garantiza &l cumplimiento de las obligaciones a favor de |a Entidad durants el desarrollo del
Proceso de Saeleccidn, la ejecucsdn vy su liquidacidn, de conformidad con lo dspuesio por el decrato 4791 deal 19 de
diciembre de 2003 "La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en &l proceso de seleccidén inferior a

20 SMMLY..7

Mo cbstantz lo anterior, atendiendo al andlisiz de riesgos elaborade, la Inslibucion Educativa esfima pertinente no
solicitar &l contratista la constituzion de garaniias que amparen & cumplimients y calidad 42l respeciivo contrato, ya que

los pages se realizaran segun €l cumplmiento del contrato,

10. SUPERVISION,
La supervisidn serd ajercida par el sanvidor pablico que designe la Institucion Educativa,

responsabiidad siempre v cuando las mismas estén swelas a lo estipulada en el contrato.
parie 42 los documentos del condrakn,

abligaciones pactadas en &l condrako y en la ley, para &l comrecto desarrollo de su objets.

= ¥+ + ¥

El supenisor esid autorizado para impariir insfrucciones v ordenes al confrafista sabré asuntos de su
Todag lag comunicaciones u drdenes destinadas al contratista serdn expedidag, rafificadaz par escrito ¥ formaran
Sardn funciones de quien ejerca el control de ejecucion, las tendientes a asegurar que las parles cumplan con las

El supervsor, esta obligado a buscar el cumplimienta de los fines de |a confratacian, a vigilar |a correcla ejecucidn

del objete contratade y a profager los derechos de la entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse
afectados por la ejecucion del contraio, de conformidad con o dispuesio en el numeral 1 del Ariculo 26 de la Ley
80 de 1993 en concordancia con los Articulos 4, 14 y 53 de la misma norma, este Olimo articule modificado por el

ariiculo 82 de ka Lay 1474 de 2011.
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= [El supenvisor del conirato no &sta faculiado para tomar decisiones administrafivas v por ko tanto, no puede
exonerar al conlratista de ninguna de sus obligaciones contractuales, ni modificarlas, ni ordenar trabajo a labor
alguna que Iraiga consigo variaciones en el plaza i o en al valor del misma.
= Wigilar que se cumplan iodas y cada una de las obligaciones estipuladas en este condrato.
=+ Comunicar al Despacho del Contratante cualquier incumplimients de las obligaciones en la gpecucion del
mismo v lag demas inherenies a la ejecuciin del contrato.

11. COMPROMISO ANTICORRUPCION
La Institucién Educativa La Inmaculada y el oferente apovaran ka accion del Estado Colombiano para que durante
iodo el proceso precontractual, confractual y post-confraciual s cumplan los prncipios de ransparencia y
objetividad, lo cual imphca la asuncion de |as responsabilidades que se deriven de sus acluaciones an contra de

estos principios.

12. INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GEMERAL.

El Oferente debera examinar cuidadosamente todos los documentos e informarse cabalmente de fodas las
circunstanciags que puedan afectar el trabajo, su costo y su iempo de ejecucidn. Es entendide que los documentos
incluidos y las especificaciones, s complementan mutuaments de tal manera que lo indicado en e de ellos se
lomara como indicado en lodes. Las interpretacionas o deduccionss que &l Oferante haga de las estipulaciones de
los documentos axigidos seran de su exclusiva responsabilidad.

La preseniacidn de |la propuesta sera avidencia de que el proponente estudid, conoce v acoge completamente las
condiciones establecidas por 2 Institucion para la presentacion de |3 mesma y a regulacion mlema aplicable.

13. INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS.
Conforme con lo dispuesta en la Ley 1150 de 2007, Conforme con lo dspuasto en [a Ley 1150 de 2007, Articulo
221.1.21.5 del decrefo 1082 de 2ME, Insblucidn Educafiva La Inmaculada, se pemmite convocar A LAS
VEEDURIAS CIUDADANAS, a participar dentro del desarrollo del presents proceso confraciual, v asi acalar
estrictamente el cumplimients de log principios de transparencia, economia, v responsabilidad de los postulados que
nigen |a funcion administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual

El presente estudio previo se expide el 29 de noviembre de 2022

I.E. La Inmaculada
Rector
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