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ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS 202211

“ESTUDIO PREVIO PARA LA MODALIDAD INFERIOR A 20 SMMLV - “COMPRA DE IMPLEMENTOS DE OFICINA Y
PELERIA, PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LA LA INMACULADA Y SUS SEDES URBAMNAS Y

RURALES DEL MUNICIPIO DE PUERTO RONDON"
1. INTRODUCCION

El presenls estudio de conveniencia y oporlunidad para llevar a cabo las compras de Gtles, papeleria y consumibles para
imprasoras, para la Insfifucion Educativa La Inmaculada y sus sedes, necesidad gue s8 encuentra descrita en el plan da
adquisicion de la vigencia 2022

La Institucién Educativa La Inmaculada, con el fin da gue sus diferantes dependencias y sedes de primaria ajecutan
sus funciones de forma eficente v oportuna, deberd suministrar odos 108 recursoes necesanos para su desempedns,
par o tanio debe proporcionar bos insumos, maleriales y elemenios que se requieran

De conformidad can lo previsto en a lay B0 de 1983, ley 715 de 2001, decreto 2474 de 2008 y aticula 20 del Decrato 1510
de 2013, s& presenta €l siguiente analisis previo para respakdar [a obligacidn confractual que pretende realizar la enfidad.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Instifucién Educaliva La Inmaculada v sus sedes, requiere l2 COMPRA DE IMPLEMENTOS DE OFICINA Y
PELERIA, PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA LA LA INMACULADA Y SUS SEDES URBAMNAS Y
RURALES DEL MUHNICIPIO DE PUERTO ROMDOM, el cual log esiudiantes, docentes, administrativos v
comunidad en general a la Institucidn Educativa, en el proceso normal de las actividades escolares en la vigencia 2022,
se debe suministrar todos |os accasorio necesarias para poder cumpls con el calendario académica. Consideranda el
arguments anterior, el Direclor y Consejo Direciive, consideran realizar esta compra; con el propdsito de garantizar el
normal desarrolo planeado para el afio 2022 en la Insblucion Educatva La Inmaculada, sus sedes y loda su
comunidad estudiantil, gue se encuentra matriculada.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO ¥ LA IDENTIFICACION
DEL CONTRATO A CELEEBRAR

OBJETO A CONTRATAR: COMPRA DE IMPLEMENTOS DE OFICINA Y PELERIA, PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA LA LA INMACULADA Y SUS SEDES URBANAS ¥ RURALES DEL MUNICIPIO DE PUERTO
RONDON

Los productos que s& solicitan en €l presents documents, deben de ser de la mejor calidad reconocida en el
mercado por su excalente durabilidad y las extremas condiciones del ambiente a los cuales se ancontraran
axpuestos, esta condickbn y los demds requisitos técnicos - especificos de cada uno de aesfos productos
solicitados, son fundamentales en el momento de la seleccion de oferfas en La Institucion Educativa La
Inmaculada
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Tabla 1 Mecesidades

Gida DE RESMA CARTA 10
GadA DE RESMA CFICID 10
CARTULIMAS POR PLIEGDS 100
CAJAS DE GANCHOS PARA COSEDOAA ia
CLIPS METALICOS MARIPOSA X 50 UNIDADES 10
COLBON POR KILG 10
CAJIAS DE LAPICERCSE BIC X 12 UMIDADES 20
PLIEGD DE FOAMY 104

La oferta de major calidad, marca reconocida y menor valor serd tomado como pardmedro para seleccionar @ proponants
ganadar:

- Que el valor unitario ofertado no superan les valores publicados
- La sumaloda de todos los valones unitanos (unidad de medda) no supers |a comvocatoria

4, ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE

{a) Clasificacidn UNSPSC

El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Senvicios:

Tabla 2 Codificacién en el sistema UNSPSC

cODiGo
1 EQUIPDS DE OFICINA, ACCESORIOS ¥ SUMINISTROS 44000000

(b} Caracteristicas de los elementos - Actividades especificas

Compra da Olilas, papaleria ¥ cansumiblas para imprasoras en |a Insbitucion Educativa La Inmaculada y sus sedes:
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CaJA DE RESMA CARTA 10 ] 200.000 8 & .00, 000
Gada DE RESMA OFICKD 10 ] 250,000 % 2.500.000
CARTULIMAS POR FLIEZDS 1040 L3 23000 3 230.000
CAJAS DE GANCHOES PARA DOSEDORA 0 L] 4~5E-_!- 45, 02
CLIPS METALICOS MARIPOSA X 50 UNIDADES 1n ¥ 40000 § 40,040
GOLBON POR KILG 10 ] 20,0004 % 204, 000
CAJAS DE LAFICERCS BIC X 12 UMIDADES 20 3 12.0000 % 240000
FPLIEGO DE FO#AMY 1040 k] A0a0Q & 304,000

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Contratista debe entregar los bisnes descritos, denfro del plazo fijado en &l presente documento v en la
aceplacion de la aferta, con la calidad y cantidad exgeda.

El Confratista debe cambiar los elementos gue no cumplan con las condicionss ewgidas, v de aguelios que
presenten dafo o mal funcionamients, derivade de su elaboracién o fransporte

Entregar a la Inslitucidn Educativa, los diferantes malerales v accasorios, objelo dal conlralo &n las fechas en
que s& raquieran.

Garantizar que los produclos vendidos s=an de buena calidad, marcas reconocidas en el mercada y que cumplan con
las especficacionas técnicas para este lipo de suministro

Prasentar |a faclura o documento equivalente para &l respectivo pago

Prasentar los requisitos exigidos para la legalizacion del conirato

Acalar |as instrucciones que sa impartan para el cabal cumplirmiento del presenta conlrata, par medio del Supervisar
designado para el efecto

Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y parafiscal segun el régimen al que
perienezca, 80 pena de [as consecuencias establecidas en el articulo 1 de la Ley 828 de 2003

Suseribir oportunamenta al acta da inicio, acta de tarminacion y el acta de liguidacion del eantralo conjuntamanta
con el supenvisor del mizsmo

Pagar todos log impuestos lagales

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
Delegar de manera oportuna el superviser del contrato
Facilitar los medios para que &l contratista ejecute el objeto contractual
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Exigir al contratista el pago de saguridad social v demas obligaciones lagales cada vez que se afectie un pago
Realizar el page al Contratista de forma oportuna

Ejercer |a supervision sabré &l desarrollo v &jacucion del presente contralo
Recibir y atender las observaciones realizadas por el contratista an forma oporiuna

oW oW W

7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La ley T15 de diciemibre de 2001, por el Ariculo 11 del decrefo 47317 del 19 de diciembre de 2008, Mumeral 12 del art 25y
gl numeral 1 dal arficulo 30 de |a lay 80 da 1993 v &l manual d& contratacion que la seleccion para cuantias inferiores a los
20 SMMLY se realizard conforme al manual de confratacion v se seleccionard la oferta més favorable por calidad v precio

El monto de contratacion es fundamento para proceder a realizar el proceso de contratacion en la modalidad de seleccidn
menor a 20 SMMLY por la mejor calidad y oferta de precios se fandran an cuenta, por tal molive se pedird colizaciones con
contratistas del ramo.

8. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

a. Para eslablecer al valor del servicio a conlralar s& lomé como base el analisis de |as colizaciones realizadas,
determinando su promedio. Valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS SESENTA Y CUATRD MIL VEINTE PESOS
MIC {Incluida todos los impuestos legakes) Segin Cerdificado de Disponibilidad Mo 11 del 25 de noviembre de 2022

CAJA DE RESMA CAATA 10 3 2200000 § 2,000,000
CAJA DE RESMA OFICED 10 £ 2700000 8 £ 2.5000000
CARTULIMNAS POR PLIEGDS 100 £ 2500000 £ 230,000
CAJAS DE GANCHOS PARA COSEDCRA 10 3 50,000 & 45020
GLIFS METALICOS MARIPOSA X 50 UNIDADES 10 5 450000 & 40000
COLBON POR KILD 10 £ 250000 § & 200,000
CAJAS DE LAPICERCS BIC X 12 UNIDADES 20 £ 200000 £ 2400000
PLIEGD DE FOAMY 100 3 358300 § & 208,000

TOTA 3  6.133.300% 5.564.020

NOTA: Al formular la oferta, el proponente acepta gue esiarén a su carge fodos los impuesios, tasas y
confribuciones establecides por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales, que
afecten &l condrato y las actividades que dé él se deriven v que |e cormespondan

b. Forma de pago: Se realizara en un Onico pago del 100% una vaz se cumpla el plaze, s2 realice &l recibido de ingresa
de bkos elementes al almacén en las Insfalaciones de ka Ingtitucidn Educativa, cumplimients de las especificaciones de
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lay, suscripcidn del acla de liquidacidn vy su corespondiente aprobacidn por parte del rector; con cheque
respectivamente, confra factura o documents equivalents discriminado
El pago quedara supeditado a la presentacidn por para del Contrabista del recibo de pago por conceplo del

cumpiEmients de sus obligaciones frente al sisiema de segunidad social integral, parafiscales segun sea & caso y como
lo ordena la Ley (art 23 de la Ley 1150 de 2007 v art 1, paragrafo 2 Lay 828 del 2003)

Mota: En &l evento de no discriminar el VA v que el valor de los bienes y senvicios ofrecidos causen dicho impuests, La
Institucion Educativa lo considerara incluida en el valor de 13 oferta o en el evento de discriminar &l VA y no s& causen
dicho mpuesto, este no serd ienido en cuenia

Descuentos: El Confratisia debera tener en cuenta que 13 Insfitucién efectuara los descuentos de Ley del orden
vigentes y conforme a sus modificaciones de Ley, de acuerdo con [a informacidn Tributaria suministrada por el
confrafista a la enfidad y con la actividad objeio del contrato

Disponibilidad presupuestal El contrato s& paga con cargo al Certificade de Disponibilidad Presupuestal
Mo 11del 25 de noviembre de 2022,

Plazo y vigencia El fulura contrato lendrd un plazo de ejecucion de dos (02} dias, t&rmino que sera contabdzado a
partir de |a fecha de suscripcion del acia de inicio.

3. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD

Documente que avala o garantiza &l cumplimiento de las obligacionas a faver de la Entidad durante el desarrollo dal
Proceso da Seleccion, la ejecucidn y su liquidaciin, de conformidad con lo dispuesto por el decreto 4791 dael 19 de
diciembre de 2008 "La entidad estaial es libre de exigir o no garaniias en el proceso de seleccidn inferior a 20
SMMLY*

Mo

abstanta lo anterior, atendiendo al andlisis de riesgos elaborado, v atendiendo que & pago se realizara a

CONTRAENTREGA; la Institucidn Educativa, estima perinente no solicitar &l confrafista ka consfitucion de garantias que
armparen & cumplimiento v calidad del respective contrate

o

10. SUPERVISION

La supenision serd sjercida par el senddor publico que dessgne la Inslitucion Educativa

El suparvisor estd autorizado para impartis instrucciones v ordenes al confratista sabré asuntoz de su rezponsabilidad
sigmpre ¥ cuando kB3 mizmas estén sujetas & o esfipulado en el contrato

Tadas las comunicaciones u drdenes deslinadas al conlralisla seran expedidas, ratificadas par escrilo v formaran
parte de los documentos del contrato

Seran funciones de quien sjerce el control de ejecucion, las fendientes @ asegurar que las partes cumplan con las
obligaciones pactadas en al contrata v en [a ley, para el correcto desarrollo de su abjato

El supervisor, &sta obligade a buscar el cumpliméento de los fines de la contratacidn, a vigilar la comrecta ejecucidn del
ohjelo contratado y a proteger los derechos de la entidad, del contratista y de los terceros que puedan verse afeclados
por B ejecucidn del confrato, de conformidad con o dispuesto en el numeral 1 del Ardiculo 26 de la Ley 80 de 1993 an
concordancia con los Articulos 4, 14 y 53 de ka misma norma, este (lbmo articulo modificado por el arficulo B2 de la
Ley 1474 de 2011

El supervisor del confrato no esté fsculiade  pars fomar decisiones adminigirativas y por lo fants, no puede
exonerar al confratista de ninguna de sus obbgacionas contractuales, ni modificarlas, ni ordenar frabajo & labor alguna
que fraiga consige vanacionas an &l plazo y/ o an al valor del mismo
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= Vigilar que s& cumplan todas y cada una de las obligaciones estipuladas en este conbrao
= Comunicar al Despacho del Confratante cualguier incumplimiento de las obligaciones en la ejecucidn dal
misma y ks demas inherentes a la egecucion del conirata.

11. COMPROMISO ANTICORRUPCION

La Instiiucidn Educativa José Inocencio Chinca y el oferenta apovardn la accion dael Estado Colomibiano para qua
durante todo &l proceso preconfraciual, confractual v post-contrachual s cumplan kos principios de fransparencia v
objetividad, o cual implica ka asuncién de las responsabilidades que se denven de sus actuacionas en confra de eslos
principios.

12. INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GENERAL.

El Cderente debera examinar cuidadosamente fodos los documentos e informarse cabalmente de todas las
circunstancias que puedan afectar el trabajo, su cosio v su tiempo de ejecucion. Es emtendido que los documentos
incluidos v las especificaciones, se compsementan mutuamente de tal manera que lo indicado en uno de elios se lomara
coma indicado an todos.,

Las interprefaciones o deducciones que el Oferente haga de las estipulaciones de los documenins exigidos seran de su
exclusiva responsabilidad,

La presentacion de ka propuesta serd evidencia de que el proponente estudid, conoce v acoge completamente las
condiciones establecidas por |a Instibucion para la presentacion de ka misma y |a regulacion intema aplicable.

13, INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS.

Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Conforme con ko dispuesto en la Ley 1150 de 2007. Arbculo
2.2.1.1.2.1.5 del decreto 1082 de 20186, Institucion Educativa La Inmaculada, se permite convocar A LAS VEEDURIAS
CIUDADANAS, a participar dentro del desarrollo del presenta procesc contractual, y asi acatar estrictamente el
cumplimienio de kos principics de fransparencia, economia, v responsabilidad de los postulados que nigen la funcion
administrativa, que conlleven al éxio del proceso confractual..

E! presente estudio previo se expide el 30 de noviembre de 2022,

Ordenador del gasto
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