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INFORME DE ACTIVIDADES 
 
 
Contratista MARIA OLGA VILLAMIL DE LA OSSA 
Cédula 1.102.847.063 
Teléfono 3229114776 
Fecha de presentación 
de informe 

24 de NOVIEMBRE de 2022 

No. de contrato 202201570 
  

Objeto del contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL 
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y 
MODERNIZACIÓN DE LA GESTIÓN PÚBLICA, 
RELACIONADOS CON LA DIVULGACIÓN Y PROMOCIÓN 
DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES DE LA 
GOBERNACIÓN DEL ATLÁNTICO Y SUS 
DEPENDENCIAS. 

Plazo del contrato EL PLAZO PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO SERÁ 
POR OCHO (8) MESES, CONTADOS A PARTIR DEL 
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE 
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. ADICIÓN Y 
PRORROGA: Se prorroga el plazo de ejecución del 
contrato de prestación de servicios No 202201570. 
Hasta el trenta y uno (31) de diciembre de 2022. 
Contados a partir del vencimiento del plazo inicial. 

Interventora Eliana Lucía Petit Olivella 
Período del informe CORRESPONDIENTE AL PERIODO QUE VA DEL 12 DE 

OCTUBRE  AL 11 DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2022 
Número del informe #10 
 
 
Se relacionan a continuación las actividades realizadas por el contratista 
durante el plazo de ejecución del contrato. 
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Detalle de las Actividades Realizadas- 

Obligación  Producto 

Asistencia en la comunicación y generación de 
contenidos de los eventos y/o 
actividades lideradas por la Gobernadora del 
Atlántico a través de los diferentes medios de 
comunicación. 

 
Con la finalidad de comunicar la 
convocatoria del evento de 
Linkedin Local, hablé en el 
programa Nuestras Mañanas de 
Telecaribe. 
 
 
Redacté los bullets para la 
agenda de la gobernadora en los 
tres eventos donde se activó el 
internet gratis para la gente 
durante este periodo. 
 
Redacté los bullets para 
organizar la información y 
difusión de medios del evento 
Linkedin Local, de la 
Gobernación y Atlánticonnect. 
 
 
Busqué a los beneficiarios de las 
actividades de la Secretaría TIC 
para realizar las respectivas 
entrevistas. 
 
Diligencié 1 agenda con 
información para la gobernadora 
sobre el evento de activación de 
Internet Gratis para la Gente de 
la Secretaría TIC en el presente 
periodo. 
 

Cubrimiento y divulgación en medios de 
comunicación de las actividades lideradas por la 

Gobernación del Atlántico y sus diferentes 
dependencias. 

 
Cubrí y gestioné la publicación y difusión 
de los boletines de prensa del presente 
periodo en Nuestras Mañanas de 
Telecaribe, El Heraldo, La Gran Noticia, 
Zona Cero, CV Noticias, , Emisora 
Atlántico y emisoras comunitarias. 
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Asistencia en la redacción y creación de 
comunicados, foto noticias y boletines de prensa y 
posterior gestión en la publicación a medios de 
comunicación. 

Redacté los textos de la 
Secretaría TIC para los 
siguientes comunicados de 
prensa: 
 

a. Con apoyo de la 
Gobernación, 
Atlánticonnect organiza 
Linkedin Local Colombia, 
un evento para 
aprovechar al máximo la 
plataforma. 

 
b. Gobernadora del 

Atlántico activó 'Internet 
Gratis para la Gente' en la 
cancha El Libertador de 
Sabanagrande 

 
c. Gobernación del Atlántico 

activó ‘Internet Gratis 
para la Gente’ en Piojó  

 
Elaboré el minuto a minuto y 
libreto del evento de música, 
linkedin Local. 
 
Presenté el evento Linkedin 
Local Colombia realizado por la 
Secretaría TIC en la Universidad 
del Norte. 
 
Solicité apoyo con la grabación 
de video y fotos para posterior 
difusión. 
 
Invité a medios para el evento de 
Linkedin Local, con el fin de 
incentivar la difusión del evento 
como gestión de la Gobernación 
articulando la industria de la 
innovación y el emprendimiento a 
través del uso de la Tecnología. 
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Apoyo en la implementación y ejecución de 
estrategias de comunicación que promuevan 

la gestión de la Gobernación del Atlántico y sus 
diferentes dependencias. 

Elaboré y ejecuté la estrategia de 
comunicaciones para la campaña del 
evento de Linkedin Local, que organizó 
la Secretaría TIC. 
 
Gestioné la publicación de la publicidad 
del evento de Linkedin en El Heraldo. 
 
Elaboré la supervisión de presencia de 
marca para el evento de música, 
Linkedin Local, llenando el respectivo 
formato como requisito de usar el 
branding de la Gobernación,  
 

Promoción y asistencia a actividades como ruedas 
de prensa, rondas de medios, presentación y todo 
lo concerniente a medios de comunicación. 

Coordiné la ronda de medios del 
secretario para difundir la información de 
los comunicados de prensa y actividades 
de la Secretaría TIC durante este 
periodo. 
 
 

Apoyo en el archivo del registro de medios de la 
gestión de la Gobernación. 
 

Archivé las noticias que salieron de la 
Secretaría TIC durante el presente 
periodo. 
 
Solicité apoyo de fotógrafo y 
camarografo para el registro y archivo 
de los eventos de la Gobernación. 
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Asistencia a las capacitaciones y reuniones para el 
desarrollo de la gestión de la Gobernación del 
Atlántico. 

Asistí a dos reuniones de comunicación 
estratégica para articular las 
necesidades de comunicación sobre la 
emergencia que se generó en el 
Atlántico por las fuertes lluvias. 
 
Asistí a una reunión sobre 
comunicación estratégica para el cierre 
de Gobierno. 
 
Asistí a una reunión con las agencias 
para coordinar difusión del evento 
Linkedin Local, en redes de la 
Gobernación. 
 
Asistí a 4 reuniones con la Universidad 
del Norte para coordinar la logística del 
evento Linkedin Local. 
 
Asistí a 4 reuniones semanales con el 
equipo de la Secretaría TIC para 
organizar los contenidos de la semana   
 
Asistí a 4 reuniones semanales de 
comunicaciones para organizar los 
contenidos a realizar por parte de la 
Secretaría TIC 
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Ejecutar la estrategia digital de la Gobernación del 
Atlántico en las redes sociales y canales digitales 
de sus dependencias. 

 
Redacté información para ser utilizada 
en redes sociales de la Gobernación 
sobre internet gratis para la gente en la 
semana de receso escolar. 
 
Identifiqué historias de beneficiarios para 
la elaboración de videos para visibilizar 
en redes sociales las activaciones de 
Internet Gratis para la Gente en Baranoa 
y Piojó. 
 
Coordiné el cubrimiento del evento 
Linkedin Local Colombia en redes 
sociales de la Secretaría TIC y la 
Gobernación. 
 
Coordiné la presencia digital del evento 
de Linkedin a través del streaming en 
redes sociales con la transmisión del 
evento. 
 
Entrevisté a speakers del evento de 
Linkedin  con el fin de visibilizar el evento 
al publicar ellos también el evento en sus 
redes sociales. 
 

Conceptualización y creación de contenidos con 
impacto ciudadano para alojar en redes sociales. 

Elaboré el discurso del secretario para la 
invitación al evento de Linkedin. 
 
Conceptualicé la escenografía para las 
fotos en las activaciones de internet 
gratis para la gente en Sabanagrande y 
Piojó. 
 
Elaboré una parrilla de contenidos para 
organizar las publicaciones de la 
Secretaría TIC procurando la creación 
de contenidos e impactar positivamente 
en las redes sociales 
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Velar por la constante actualización y publicación 
de las cuentas de redes sociales de la 
Gobernación y/o sus dependencias. 

Redacté el texto para el video de 
resumen de temas y noticias de la 
Secretaría TIC en el mes. 
 
 
Coordiné la grabación de contenido 
para publicar en redes sociales sobre 
los puntos que tienen internet en plazas 
y parques del Atlántico. 
 
Coordiné las publicaciones del evento 
Linkedin Local para sacar en 
colaboración entre la Secretaría TIC, 
Atlánticonnect y la Gobernación. 
 
 

Control y seguimiento de la página web 
Institucional. 
 

Compartí información sobre las 
convocatorias y programas de la 
Secretaría TIC, para mantener la página 
web actualizada. 
 
 
 

Manejo y actualización de la aplicación de la 
Gobernación del Atlántico. 
 

 
No se requirió durante este periodo 

Las demás funciones asignadas por el jefe 
inmediato.   
 

 
Elaboré el discurso del conversatorio 
del evento de innovación del ITSA. 
Donde se habló sobre la industria de 
videojuegos del Atlántico. 
 
Reportería sobre el manejo de crisis 
generado por la emergencia en los 
municipios del Atlántico. 
 

Apoyo en el monitoreo de medios locales, 
regionales y nacionales.  
 

Monitoreé Mañanas Blu de 5:30 a.m. a 
10:30 a.m a diario. 
Monitoreé y envíe el reporte diario de 
todas las noticias de la Secretaría TIC. 
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MARÍA OLGA VILLAMIL DE LA OSSA 
C.C: 1.102.847.063 
Sincelejo-Sucre 


