& REGISTRO
to guarda de fufe piblies

o) i

SUPE&INYENDENCM
DE NOTARIADO

Gobierno
de Colombia

RIOHACHA 01/12/2022

INFORME DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE

Entre los dias del 1 al 30 de noviembre de 2022 las actividades realizadas en la
ORIP de Riohacha fueron.

o Entregar los elementos de proteccion personal {(EPP) a los funcionarios y
contratista.

¢ Realizar el requerimiento de la dotacién de elementos de proteccwn para
los funcionarios.

o Estar atenta a la entrada del personal tanto de funcionarios como usuanos
‘que tengan bien puesto los elementos de bioseguridad.

o Estar atenta a que no se aglomeren los usuarios que requieren el servicio

de atencién en la ORIP.

Legajar documentos para distribuirlos a las partes interesadas.

Apoyar en la entrega de los documentos .inscritos al publico y desanotar

Elaboracion de oficios u otros

Realizar la radicacion y entrega de ofiéios a los funcionarios internos de la
ORIP de Riohacha.

En constancia de lo anterior se firma a los 01 dias del mes diciembre de 2022
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