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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMEENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

S St e - o ~ FECHA DE EXPEDICION -~
AON: : S ' ‘Dia_Mes = Ao -
1. INFORMACION GENERAL - | Dl Mes Mo

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIANA ZAPATA ORTIZ |4l

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.047.994.184 | DE | TITIRIBI |4-

TELEFONO DE CONTACTO ' | 319-5107127 | FIJO |:| EXT. I:]«

E-MAIL PERSONAL |

Zmariana866@email.com |ﬁ
E-MAIL INSTITUCIONAL I Mariana.zapata@supernotariado.gov.co |¢
BANCO [ BANCOLOMBIA |«  NoDEcuenta | 52000790358 | ca [ X J&  cc.[  Je

CONTRATO ACTUAL

No Ao VALQR TOTAL DEL CONTRATO $ 19.442.700,00 (|«
474 el 2022 |« HONORARIOS MENSUALES || $ 2.046.600,00 |#

Preslar con plena autonomia técnica y adminisirativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar ia aplicacién de las

OBJETO DEL CONTRATO pofiticas infernas de la SNR frente al Sislerma de Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos pablicos a nivel| @

nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion, ORIP TITIRIBI.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ANGELA MARIA SARUDO CORREA
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL |«
COP No. 60322 #  CRPNo. 100522 “
FECHA GDP 5/01/2022 FECHA CRP 17/01/2022 FECHAAPROBACION POLIZA i Mes  Aiio
LUGAR DE EJECUCION | 01 | 11 ] 2022 I«
CIUDAD TITIRIBI - Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA « CONTRATO | 30| 12| 2022 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Afio . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
(oo T o Tooer i [rs]e
FECHA DE INICIC DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes Ao ADICION Y/O PRORROGA
PRORROGA | 1 I 1 | 2022 |. CDP No. 115022 @ CRPNo. 587922 |«
FEGHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES  DIRS VALOR
PRORROGA [ 31 | 12 [2022 |« | 2 |«] 16 |3 4.093.200,00 | «
— COBRA CON FACTURA

VALOR A COBRAR

FIL:

2.046.600,00 |« n:—‘ Kyl No de factura

VALQR TOTAL # DE DIAS I Lo v s | I* | I«
D

B 2.046.600,00 |

!

ia Mes Afo MES A COBRAR

DEL[ 01 | 11| 2022 Ju PaGONo. NoDias | NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
aL| 30 [ 11] 2022 le| 10 |w| 30 |100%] NOVIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA

SUPERINTENDENCIA Codigo: MP - GNFA-PO-08-PR-05-FR
s "n DE NOTARIADO 01
& REGISTR -
£ ot o e et PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 01
PRGCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
© - 2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD:SOCIAL DEL CONTRATISTA -+ o
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS} 125000 NUEVA EPS SA « 125%
) SOGIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE .
2. FONDO DE PERSION 160000 PENSICNES Y CESANTIAS PORVENIR SA ¢ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS 0 L
3. LABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGD No. 59052995 +
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALCR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 23.535.900,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGOD 01 VALOR DEL PAGO $ 1.500.840,00 |[« | $ 1.500.840,00 $ 22.035.060,00
PAGO 02 VALOR BEL PAGO b3 2.046.600,00 (@i $ 3.547.440,00 $ 19.988,460,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 [« | $ 5.594.040,00 $ 17.941.860,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 [« |[ $ 7.640.640,00 $ 15.895.260,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 [« || $ 9.687.240,00 $ 13.848.660,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGD 3 2.046.600,00 |« | $ 11.733.840,00 3 11.802.060,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 ||« | $ 13.780.440,00 3 9,755.460,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 3 2.046.600,00 lj«| & 15.827.040,00 $ 7.708.860,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |[« ][ $ 17.873.640,00 $ 5.662.260,00
PAGD 10 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |(«}j $ 19.920.240,00 $ 3.615.660,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “«ls - 3 -
PAGD 12 VALOR DEL PAGO “|3 - $ -
PAGD 13 VALOR DEL PAGOD “lls - $ -
Dia Mes Afio
pEL | 01 11 2022 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | | J PAGO No. | ]
aul 30 [11] 202 | |10 | | NOVIEMBRE |
3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLlGACIONES DEL CONTRATISTA
" OBLIGACIONES _ EVIDENCIAS - ,
Nowembre1 Reparto interno registradora, archivo carpelas en el
1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando folderama, hago entrega de documsntos a usuarios, apoyo con la
cumplimiento a las normas establecidas en regisiro de los sistemas FOLIO yfo SIR con una alencidn de usuarios por ventanilla. Noviembre2: Apoyo con fa
periodicidad de cada hora, diflgenciando y firmande el formulario de control de turnes de nea de busqueda de anotaciones en los libres Anfiguo Sistema para expedir
produccion. respeclivo cerlificado, realizo las anotaciones en el radicador diario,
enlrega de documentos a usuarios, reparlo interno registradora.
Noviembre3: Archivo carpetas en 2l folderama, notifico nolas
devolutivas, apoyo preliquidando en caja, reparlo interno
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- "OBLIGACIONES - R T R EVIDENCIAS. -

2. Allslamiento el documento: crganizar la documentaclﬁn de acuerdo a los principios de pnondad regisiradora, Noviembra3: Archivo carpetas en el folderama, notifico
y rango astablecido en e} Decreto 1250 de 1970; como es, retirar ek material abrasivo de los notas  devolulivas, apoyo preliguidande en caja, reparto inferno
gocumentos por turno, ordenar ef turno, disponer los decumentos del {urno en carpeta indepandiente registradora, entrege documentos a usuarios, Noviembre8: Archivo
para el inicio da la etapa de digitalizacién de acuerdo con el Instructivo. 3,|carpetas folderama, radicador diario, actividad #3 gestién documental
Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por lurno de foliar, enlrega de documentos usuarios. Noviernbre9: Apoyo con la
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para refarenciar el turno atencién de usuarios por venltanilla, capacilacitn seguimiento a las|
anterior en el SGD-1RIS, Segunda fase: buscar el turno en el sistema {SGD-IRIS) digitalizar el actividades de gestion documental-Regional Andina, descargo
formularios de calificacion ¢ formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segiin sea el documentos (REL), Archivo carpetas en el folderamaNoviembre1Q:
caso}; por Ultimo se debe buscar por el sisiema SGO-1RIS el urno asignado en radicacion y adjuntar, Reparto interno registradora, actividad #3 foliar gestién decumental,
realizar verificacion completa. separacidn organizar documentos busqueda de anotaciones en los
4, Calidad del documento: €l digitador debe verificar ef turng del documento fisico, contra el furno e libros de Antiguo Sistema.Noviembre11: archivo carpetas en el
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacidn. folderama, enfrego documentos a usuarios, anotaciones en el radicador
5. Realizar Iz indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.[diarlo, apoyoc preliguidande en cafe, reparto interno registradora.
6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del decumento Noviembre15: Apova con ia blsqueda de anotaciones en los libros
digitalizado y los dalos basices, verificar consecutive, paginade y la tipificacion de la cantidad de Anliguo Sistema, reallzo la descarga de documenlos del sistema
hejas digitalizadas o alistamiento. radicacion  electrénica  {REL}, Reparte interno  regisiradora,
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al Neviembre16: Hago fas respectivas anotaciones en el radicador diario,
turno respective en el archivo temporal en orden de turno los decumentos clasificando, turnos entrego documentos a usuarios, apoye con la atencidn de usuarios en
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos caja, archivo carpelas en el folderama. Noviembre17: Realizo el reparto
y consuitas, interno regisiradora, enirego documentos a usuarios, archivo carpelas
8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacian se ubica el en el folderama, anotaciones en el radicador diario aclividad #3 gestion
documnento generado por la ORIP como respuesta a Ja solicitud: formularia de calificacion, nota documental. Noviembre18: Apoye con fa alencidn de usuarios, apoyo
devolufiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando con Ia bdsgueda de anotaciones de los libros antiguo sistema, reparto
jos lurnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandoles en el drea internc. Noviembre21: Reparte interno, apoyo con la atencion de
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificadoes o correglido; se procede a usuarios por ventanilla, Actividad #3 foliar gestion documental.
ubicar y refirar del archivo {emporal la documentacién y separa la copia con destino a registro y la Noviembre22: Continuo con la aclividad #3 foliando, apoyo en caja
del usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paguete se preliquidando documentos, enfrego cecumenios a usuaries, Archive
entrega a venlanilla el identificado para el usuario; sl paquele con destino a registre s& ubica en e carpetas en el folderama, reparto interno registradora. Moviembre23:
archivo en e} area fisica definida para armado e inventaric. Apoyo con Ja blisqueda da anotaciones Antigup Sistema, raparto interno)
4. Diliganciamienio de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sislemas RIS regisiradora, Noviembre24: Archivar carpefas folderama, entrega
y estado de |2 infraestructura tecnolGgica entregada por fa SNR para desempefiar sus funcicnes, documentos usuarios, apoyo con la blsqueda de anotaciones Antiguo
formato tnice de inventarig documental FLID, formato Excel dando cumnplimiento a 1a Ley de Sisterna, reparte interno registradora. Noviembre25: Enirega de
General de Archivo. {Enlrega del archivo en Excel y pdf), documenios a usuarios, reparlo interno, descarga de documentos
10. Responder por la administracion y manejo de los bienes eniregado para la ejecucién de! contrato, (REL}, Apoyo con la atencidn de usuarios. Noviembre28: Archivar
11. Manlener plena reserva y confidencialidad de la infermacién que reciba para el cumplimiento el carpetas folderama, apoyo en la bisqueda Antiguo Sistema, reparto
centrato. interno registradora, Noviembre29: Radicador diario, Archivar carpetas
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacidn, las normas gue lo modifiquen folderama, reparto inlerno, actividad #3 gestion documental foliar.
y demas normalividad vigente que rige la materia. Noviembre30: Entrega de documentos a usuarios, apoyo con fa
13. Las demds que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del atencién de usuarios en caja, reparlo intérno registradora, descarge
contrato. documentos (REL).

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificado ¢l desarrollo de las  actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia gue et

{l2) contratista MARIANA ZAPATA ORTIZ identificade (@) con cedula de ciudadania
No 1.047.994.184 de TITIRIBI cumplié  sastifactoriamente  con el  objeto vy  obligaciones
del contrate de Prestacién de Servicios No 474 de 2022 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demds normas iécnicas  exigibles.

del CRP No. 100522 CDP No 60322

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.046.600,00

Valor en letras: DOS MILLONES CUARENTA Y SE!S MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio
DEL | 01 2022 NOV E
PERIODO DE PAGO | [ 1] 2022 | pacote. |EMER
A 30 [ 1] 2022 | [ 10] NOVIEMBRE
Para constancia se firma en TITIRIBI alos 02 dias del mes de DICIEMBRE de 2022
D "~ SUPERVISOR

C}V‘?)Q\c_ MML Scb"s‘e C -

Firma Supervisor
ANGELA MARIA SARNUDOQ CORREA
REGISTRADORA SECCIONAL

.U CONTRATISTA ~ =&

NMlaana Zeay C},XQ\ va‘\L

Firma Contratista
MARIANA ZAPATA ORTIZ
Cedula de Ciudadania No

1.047.994.184 DE TITIRIBI
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p

SuAporte |

AUTOLIQUIDACION

l..
e
CONSOCOLIDADA
Fecha creacién reporte: 2022-11-22, 10:06:25 AM  Tipo Planilla; I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 59052895 ﬁ
A LT Periodo Cotizacién:  octubre de 2022 Perlodo Servicio:  oclubre de 2022 Referencia pago (PIN): 8992727860 _
1
PAGADO 22/11/2022 EN HORARIO EXTENDIDO \;.
|. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social MARIANA ZAPATA ORTIZ
Documento CC1i047994184 Direccion CL 24 #41- 39
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3080211
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién  |UNICO
Ciudad TITIRIBI Departamento ANTIOQUHA
Representante Legal Identificacién
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS
Il. DETALLE DEL APORTANTE
Datos del Afiliado Novedades [ Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales
Bt R A PR R _m U N I BT S I I~ R I <. I (<A [l < - Bl P
IC 1047994184 | MARIANA ZAPATA ORTIZ 59 o0 _ o 5_.5 .S_o (230301) PORVENIR $1.000.000| % 188.000({EPSDIT) NUEVA EPS $1.000.000] 8 125.000 BSs22 5 1.000.000 $ 5.300| (MIN-CC} NINGUNA CCF 50| 50 30 S0 50
lILTOTALES
. Aportos Aportes (Incapacidad; dad SUBTOTAL SIN TOTAL
[BC Panslén IBC Salud IBC Rlesgas IBC Cafas - Aportes Pension Aportes Salud | Aportos Rlesgos | Aportes Cajas | Aportes Sana | Aportes ICBF MM AP Min mﬂﬂ_ cackén Licanclas, Saldos ARP INTERESES DE | INTERESES | TOTAL FINAL
a Favor)} EPS MORA DE MORA
$ 1,000.000 % 4.000.000 $ 1.000.000| 80 % 160.000 §125.000 $ 5.300| $0 50 $0 $0 50 50 $0 $ 290.300 50| § 250,309
Fagina 1¢

ARUS, Linea Expertos en PILA; Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali; 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea Etica: 013000

517806.

ten

Anles de imprimir, asegu

que sea real

io. Proteger el medio ambiente estd en nuestras manos.



2. REGISTRO «FR-02

sun Ao | MACROPROGESO: GESTION FINANGIERA | S8dlgo: WP - GNFA-PO- 08 - PR- 05

I gredadelo fe piden

O PROCESO; EJECUCION PRESUPUESTAL | versian: 04

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 3004 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerde con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtarla. Articulo 340. Ingresos de las
rentas nio laborales. “Los honorarios perclbidos por las personas naturales que presten
servicios y que confraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos ©
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asoclados a (a actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no lahorales. En este caso, ninglin ingreso por honorario
podrd ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito cerfificar bajo la
gravedad de juramento, que:

. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculade por to menos noventa

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o més trabajadores o contratistas
asoclados a la actividad que realizo. SI___, NO‘X\

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante e!f afio 2021
mis Ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no Jaboraies)
fueron iguales o superiores a 1400, UVT. S| NO_X .

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO Zs

4. Dependlente Econémico: SIX_ NO___ (pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Piblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Penslones y Cesantias Sl X_NO__,

7.

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de Ia Construccion (AFC)
S NO_XV. adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda S[__ NO }L, adjuntar extracto bancario del créditc de
vivienda.

En constancia de Io anterior, se firma a los Q. dias del mes de |2 de 2022,
Atentamente,

NOMBRE [N AL N~ %@K ﬂ\r(—\ S \R\_.

CC.

VO NA= vy
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