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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Málaga, 30 de noviembre de 2022  
 
Señor (a) 
EDGAR BONILLA SUAREZ  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3311925 
Coordinador Académico  
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes de noviembre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3311925 del año 2022 
 
FAIBER YESID MELÉNDEZ SANDOVAL, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.096.957.289 de Málaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en área de formación, 
como instructor en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 31136000), 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos 
mensuales por valor de ($ 3.892.000, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer 
y/o último pago, atendiendo al plazo de ejecución establecido. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de diciembre de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor, para la gestión 
del desarrollo curricular y la ejecución de acciones de formación titulada, 
complementaria y virtual en el área temática de INTEGRACION DE CONTENIDOS 
DIGITALES y demás de su competencia, Programa Recurso Regular, en el Centro 
Agroempresarial y Turístico de los Andes, Vigencia 2022 

 
Evidencias en (6) folios 
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EVIDENCIAS MES DE NOVIEMBRE 
 
 
 

 

FICHA: 2503958 

 

NOMBRE PROGRAMA DE FORMACIÓN: 

TECNICO EN INTEGRACIÓN DE 

CONTRNIDOS DIGITALES 

FECHA INICIO FICHA:  

18 DE ABRIL DE 2022 

FECHA FIN FICHA: 

 

NOMBRE INSTRUCTOR: FAIBER YESID MELÉNDEZ SANDOVAL NUMERO DE APRENDICES MATRICULADOS: 

25 

 

18/11/2022 Complementario - 

Creación de contenido 

digital para redes 

sociales 

Asisten 22 aprendices a la 

formación, se toma 

asistencia por medio del 

formato de Excel entregado 
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21/11/2022   Complementario - 

Creación de contenido 

digital para redes sociales 

Asisten 23 aprendices a la 

formación, se toma 

asistencia por medio del 

formato de Excel entregado 

 

22/11/2022   Complementario - 

Creación de contenido 

digital para redes sociales 

Registro y reporte de juicios 

evaluativos y listas de 

chequeo del cierre del curso 

complementario. 

 

23/11/2022 Complementario - 

Fotografía básica de 

productos para redes 

sociales 

Asisten 20 aprendices a la 

formación, se toma 

asistencia por medio del 

formato de Excel entregado 
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24/11/2022 Complementario - 

Fotografía básica de 

productos para redes 

sociales 

Asisten 20 aprendices a la 

formación, se toma 

asistencia por medio del 

formato de Excel entregado 

 

25/11/2022 Complementario - 

Fotografía básica de 

productos para redes 

sociales 

Asisten 20 aprendices a la 

formación, se toma 

asistencia por medio del 

formato de Excel entregado 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

28/11/2022 Complementario - 

Fotografía básica de 

productos para redes 

sociales 

Asisten 20 aprendices a la 

formación, se toma 

asistencia por medio del 

formato de Excel entregado 

 

29/11/2022 Complementario - 

Fotografía básica de 

productos para redes 

sociales 

Asisten 20 aprendices a la 

formación, se toma 

asistencia por medio del 

formato de Excel entregado 

 

30/11/2022 Complementario - 

Creación de contenido 

digital para redes sociales 

Registro y reporte de juicios 

evaluativos y listas de 

chequeo del cierre del curso 

complementario. 
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Cordialmente,  
 
 

 
Firma 
Faiber Yesid Meléndez Sandoval 
Contratista 
C.C. No. 1.096.957.289 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
EDGAR BONILLA SUAREZ 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3311925  

 

 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FAIBER YESID MELENDEZ SANDOVAL

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/11/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/12/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2682355 - FOTOGRAFIA BASICA DE PRODUCTOS PARA REDES
SOCIALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Producir imágenes fotográficas de acuerdo con la intención
comunicativa y las especificaciones técnicas

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAP 1 DEFINIR EL PROYECTO FOTOGRÁFICO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DEL PRODUCTO Y LAS DIRECTRICES DE LA

RAP 2 REGISTRAR LA IMAGEN DEL PRODUCTO DE ACUERDO CON EL LENGUAJE VISUAL Y LA COMPOSICIÓN FOTOGRÁFICA.

RAP 3 MANIPULAR EL SOFTWARE PARA LA EDICIÓN FOTOGRÁFICA DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2686846 - CREACION DE CONTENIDO DIGITAL PARA REDES
SOCIALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de campaña y normativa legal

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RA1 CARACTERIZAR LOS ELEMENTOS VISUALES DE LA MARCA DE ACUERDO CON EL PORTAFOLIO DE PRODUCTOS O SERVICIOS.
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RA2 DESARROLLAR EL CONTENIDO DIGITAL DE ACUERDO CON EL MODELO DE NEGOCIO.

RA3 VALIDAR EL CONTENIDO DIGITAL DE ACUERDO CON LOS PROTOCOLOS DE COMUNICACIÓN EN REDES SOCIALES.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2503958 - INTEGRACION DE CONTENIDOS DIGITALES.FICHA
DE APRENDIZAJE:

ANIMAR EL CONTENIDO DE ACUERDO CON TÉCNICAS Y
PROYECTO AUDIOVISUAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICACIÓN DE CONOCIMIENTOS DE LAS CIENCIAS
NATURALES DE ACUERDO CON SITUACIONES DEL
CONTEXTO PRODUCTIVO Y SOCIAL.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01- Reconocer el trabajo como factor de movilidad social y transformación vital con referencia a la fenomenología y a los derechos
fundamentales en el trabajo.

02- Valorar la importancia de la ciudadanía laboral con base en el estudio de los derechos humanos y fundamentales en el trabajo.

03- Practicar los derechos fundamentales en el trabajo de acuerdo con la Constitución Política y los Convenios Internacionales.

04- Participar en acciones solidarias teniendo en cuenta el ejercicio de los derechos humanos, de los pueblos y de la naturaleza.
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Gestionar procesos propios de la cultura emprendedora y
empresarial de acuerdo con el perfil personal y los requerimientos
de los contextos productivo y social.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Integrar elementos multimedia de acuerdo con técnicas y
herramientas de producción digital

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

EDITAR LOS ELEMENTOS GRÁFICOS Y AUDIOVISUALES DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS DEL MEDIO DE

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de
ser abordadas de manera matemática en contextos laborales,
sociales y personales.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 104,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: FAIBER YESID MELENDEZ SANDOVAL

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 200,00
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