EFRAIN JOSE MUNERA SANCHEZ
C.C. No. 79.589.991. Abogado
T.P. No. 174.084

INFORME DE GESTION DE ACTIVIDADES
Factura de cobro No. FE2-704

Contratista: Efrain José Munera Sanchez

Cédula: 79.589.991 expedida en Bogota.

Secretaria: Secretaria Distrital de Gestion Humana

Tipo de contrato: Prestacion de servicios profesionales

No. Del contrato: CD-02-2022-0723

Interventor: Elania Redondo Pena - Secretaria de Despacho

Periodo: Correspondiente a las actividades desarrolladas en noviembre de 2022.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales para el desarrollo de
los procesos, procedimientos y/o tramites relacionados con el funcionamiento de
la Secretaria Distrital de Gestién Humana.

Actividades Realizadas:

1. Brinde apoyo en la socializacion y actualizacién del manual de funciones y
competencias laborales de acuerdo a la estructura y planta de personal, adoptadas
mediante decreto 0801 y 0802 del 7 de diciembre de 2020, respectivamente.

2. Proyecte respuesta a los PQRSD que le sean asignados

3. Resolvi las solicitudes que me fueron asignadas relacionadas con temas
pensionales a cargo de la secretaria distrital de gestion humana.

4. Estudie, evalué y absolvi consultas juridicas de los funcionarios de la Secretaria
Distrital De Gestion Humana.

5. Brinde apoyo en asuntos relacionados con el concurso de méritos.

6. Estudie, evalué y presente recomendaciones que considere sobre temas propios
de la dependencia.

7. Realice las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.

8. Realice seguimiento y control de los asuntos y actividades que me fueron
asignadas.
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9. Revise los oficios proyectados por los funcionarios de la Secretaria Distrital de
Gestion Humana.

10. Brinde apoyo en las acciones de tutela en las que requirieron concepto por
parte de la Secretaria Distrital De Gestion Humana.

PRODUCTOS PROYECTADOS

Nombre Fecha de modificacion  Tipo Tamafio

@S ACTO ADMINISTTRATIVO CREACION Y REGLAMENTACION DE COMITE DE BIENESTAR SOCIAL 30/11/2022 433 p.m. Documento de Mi... 329KB
@S ACTO ADMINISTTRATIVO CREACION Y REGLAMENTACION DE COMITE DE SEGUIMIENTO V2 30/11/2022 433 p.m. Documento de Mi... 326 KB
= CERT MARIA ISABEL RUIZ GARCIA 30/11/2022 449 p. m. Documento de Mi... J15KB
{15 ENC CARLOS CASTRO 30/11/2022 4:49 p. m. Documento de Mi... 323KB
{15 NADYA SALEBE BELLO 30/11/2022 443 p. m. Documento de Mi.., 315KB
OBJECIONES COBRO ALCALDIA DE SAMTA MARTA 013-2021 (1) 30/11/2022 435 p. m. Documento de Mi... 324 KB
{5 OBJECIONES COBRO PERSUASIVO MINTIC RES2605-2021 (1) 30/11/2022 £33 p. m. Documento de Mi... 325 KB
OBJECIONES CUENTA DE COBRO COLPENSIONES GCPHO038974 (1) 30/11/2022 436 p. m. Documento de Mi... 323 KB
@S PETICION MASIFICACION DE CEDULA 24/11/2022 10:03 a. m. Documento de Mi... 15KB
{5 PROYECTO DE RESOLUCION LICENCIA PATERNIDAD ANDRES MARTINEZ 28/11/2022 %:26 a. m. Documento de Mi... 324 KB
5 queja-disciplinaria (2) 28/11/2022 %:38 a. m. Documento de Mi.., 124 KB
@5 RECURSQ DE REPOSICION RESOLUCION Na.A-008462 DEL 2022 COOMEVA 29/11/2022 1214 p.m.  Documento de Mi... 1.964 KB
RECURSQ DE REPOSICION RESOLUCION Na.A-008462 DEL 2022 COOMEVA 29/11/2022 1214 p.m.  Documento Adob... 501KB
@5 RESOLUCIOIN BENIGNQ CARRENRO (1) 21/11/2022 7:00 p. m. Documenta de Mi... 337KB
@5 RESOLUCION SUSTITUCION PENSIONAL LOLY IGLESIAS 28/11/2022 10:26 a. m. Documenta de Mi... 326 KB
{5 RESPUESTA CJUVINAD 30/11/2022 4:49 p. m. Documenta de Mi... 1318 KB
{5 RESPUESTA PETICION EMIGDIO CHIMA ROMERO (1) 30/11/2022 4:54 p. m. Documenta de Mi... 319KB
@S RESPUESTA PETICION licencia por luto 317107202 Documento de Mi.., 321KB
{5 RESPUESTA PETICION PENSIONADDS 16/11/2022 7:32 a. m. Documento de Mi... 319KB
W5 Respuesta Solicitud Quilla-22-23561 Dr. Jeniffer Villareal De Hoyos (1) 30/11/2022 454 p. m. Documento de Mi... 115 KB
@5 TUTELA YANETH BAVNES 25/11/2022 10:08 a. m. Documento de Mi.., T2 KB

REUNIONES ASISTIDAS
‘ TEMA ENTIDAD FECHA HORA
‘ REUNION TRABAJO DISTRITO 30 de noviembre de 2022 8:30
REUNION TRABAJO
‘ DISTRITO 25 de noviembre de 2022 2:00
REUNION TRABAJO
‘ 16 de noviembre de 2022 9:00

REUNION EJES TEMATICOS . .
CONCURSO BOMBERQS - CNSC DISTRITO 03 de noviembre de 2022 8:30
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ASIGNACIONES VARIAS

Realice Seguimiento y revision de procesos de contratacion de la Secretaria
de Talento Humano

- Realice Seguimiento al proceso de cobro y pago de cuotas partes pensionales
- Brinde Asesoria concurso bomberos

- Efectue Acompanamiento grupos de trabajo de la Secretaria de Gestion
Humana

- Revise de respuestas auditorias Contraloria

Atentamente.
/)
‘\ i\ '
EFRAIN J MUNERA SANCHEZ
CC. No. 79.589.991 expedida en Bogota.

Correo: eframunera@gmail.com
Celular: 3004788687
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ANEXO
1. Se efectud revision y ajuste de 1.012 documentos entre oficios, repuestas,

peticiones y actos administrativos enviados por correo electronico y de forma fisica,
verificable en los correos electrénicos (trazabilidad) y vistos buenos fisicos.

2. Se asisti6 a las siguientes reuniones virtuales y presenciales

CONCEPTO ENTIDAD ‘ VENCIMIENTO HORA
DISTRITO 23 de septiembre de 2022 9:00
DISTRITO 26 de septiembre de 2022 11:00
DISTRITO 29 de septiembre de 2022 9:00
DISTRITO - .
FOMPRECON 29 de septiembre de 2022 2:30
DISTRITO 30 de septiembre de 2022 9:00

3. Se efectuaron asesorias referentes a situaciones administrativas competencia de
la Secretaria Distrital de Gestion Humana.

4. Colaboracion en la proyeccion de respuestas a entes de control
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5. Proyeccion de actos administrativos de situaciones administrativas de funcionarios
del Distrito de Barranquilla.

6. Revision y proyeccidn de circulares competencia de la Secretaria.
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