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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

Riosucio Choco, noviembre de 2022

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3320147 de 2022

Coordinadora Académica

Dependencia: Articulacion con la Media

Quibdé Choco

Asunto:

Informe Mensual De Ejecucion

Contractual Mes Noviembre Del Afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3320147 del afio 2022

ALEX JEFFERSON RAMIREZ LEMOS, identificado con la cédula de ciudadania No. 82361845 de
Tado Chocd, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de Articulacién con la Media,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada uno de los contratos VEINTINUEVE
MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE
($29.373.230), Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) diez (1)
pagos iguales por los meses de febrero a noviembre del 2022, por valor de DOS MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA y SIETE MIL TRESCIENTOS VEINTITRES PESOS M/CTE. ($

2.937.323) cada uno.

Plazo: Seréd hasta el 30 de noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestacion de servicios personales de caracter temporal de Veintidos (22) instructores para atender los procesos de
formacién de nivel Titulada en el programa Articulacion con la Media, en el Centro de Recursos Naturales Industria 'y
Biodiversidad de la Regional Chocé durante la vigencia 2022.

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Programar las actividades de | Durante el mes de noviembre de 2022 se | Anexo No 1: Guias de
ensefianza-aprendizaje- continuaron con las actividades de ensefianza— aprendizaje:
evaluacién de conformidad con | aprendizaje, de acuerdo con lo consignado en las | Dispositivos de red y su
los médulos de formacién y el | guias de aprendizaje con las tematicas funcion.
calendario institucional y el | correspondientes para el grado 10 de la IE LA
manual de procedimientos para | PRESENTACION.
la ejecucion de acciones de
formacién profesional.

2 | Orientar los procesos de | Se realizaron practicas en las instalaciones de la

enseflanza -aprendizaje, segun
las necesidades detectadas en
los procesos de evaluacion,
metodologias de aprendizajes y
programas curriculares vigentes,
conforme a los requerimientos
del Gobierno nacional COVID
19.

alcaldia municipal con los alumnos del grado 11,
donde se realiz6 mantenimiento correctivo y
preventivo a los equipos de cOmputo de la
institucion, limpieza, optimizacién y configuracion
de los equipos y periféricos.

Anexo No 2: Evidencia
fotogréfica. Practica de
mantenimiento grado
11.
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3 | Participar en espacios | Se realizaron los repasos de los temas anteriores
académicos y pedagdgicos con | las revisiones de las tareas de los temas tratados
los establecimientos Educativos | y se esta participando en los espacios Anexo 3: Clases
para la Articulacidon del plan de | académicos y pedagédgicos de la IE LA | presencialesenlalE —
Estudios vy los Disefios | PRESENTACION impartiendo formacion a cerca | Evidencia Fotogréafica
Curriculares de los programas de | de los Redes Informéticas, Topologias de
formacion se ejecutan en el | Redes: BUS, ESTRELLA, MIXTA, DE ANILLO,
marco de programa. DOBLE ANILLO sus ventajas y desventajas,

Redes LAN, WAN Y MAN.

4 | Ejecutar el programa de | Se particip6 en los espacios académicos y Anexo 4: Evidencia
formacion de acuerdo con la | pedagdgicos impartiendo formacion a los Fotografica clases
articulacién y planeaciéon | aprendices del grado 10°B, sobre: presenciales.
pedagdgica concertada con el | DISPOSITIVOS DE RED, CLASIFICACION DE
Establecimiento Educativo. LOS DISPOSITIVOS DE RED, DIFERENCIAS,

SIMILITUDES Y FUNCIONES.

5 | Participar en la planeacion, | Se impartié formacion a los del grado 10°A, en Anexo 5: Evidencia
seguimiento, evaluacién vy | los temas de: CONCEPTO DE DISPOSITIVOS Fotogréfica clases
planes de mejora de los | DE RED, SU CLASIFICACION, DIFERENCIAS, presenciales
aprendices segun la ejecucion | SIMILITUDES Y FUNCIONES. CABLEADO
del programa de formacion | ESTRUCTURADO, Y COMO FUNCIONA UNA
articulado en los colegios. RED LAN.

6 | Garantizar el completo | Durante el mes de noviembre, las actividades de Anexo No 6 Disefio
desarrollo del programa de | ensefianza- aprendizaje se desarrollaron en los | Curricular descargado
formacion para el cumplimiento | horarios establecidos por la institucion educativa de Sofia Plus
de las horas establecidas en los | mediadas por las TIC, cumpliendo con las horas
disefios curriculares en el marco | establecidas en el disefio curricular del programa Fuente:
de la articulacion con la media. técnico en mantenimiento equipos de computo. http://www.senasofiaplu

s.ed
u.co/sofia’lhome/principa
l.fac e

7 | Apoyar el cumplimiento de la
ejecucion de la formacion segun Se atendid el requerimiento de la directiva par
orientaciones de los \dlo € req Para | Anexo No 7: Evidencia
: : . la participacion en una encuesta anual de e
lineamientos vigentes para el | . . ~ fotograéfica.

) . integridad afio 2022.
programa de articulacién con la
media.

8 . Se realizo el aprovechamiento de las | Anexo 8: Obligacion
Hacer uso de los medios y h ientas tecnologicas, plataformas y medios | No 8: pantallazos grupo
ambientes virtuales dispuestos erramientas 09 P . y - P grup

. s virtuales para socializar temas inherentes a la de WhatsApp,
por el Sena en articulacion con la fi o ticipacion de la coordinacién | designacion de tareas
media como instrumento de | o aclon con participacion L 9 y
apoyo a dicha formacién, asf para el de_sarrollo del proceso académico. Donde fuentes de consulta.

. . se socializaron los temas acerca sobre el
como para la gestién de informes . - .
de ejecucion de la formacion. concepto_de Ia_s_ redes informaticas, topologia de

redes y dispositivos de redes.

9 | Apoyar técnicamente en las
evaluaciones de los procesos de
adquisicion de bienes y | No se ejecutd ninguna actividad para esta No se evidencia
servicios, por el conocimiento | obligacion actividad por ejecutar
profesional contratado previa
designacién del director regional.

10 | Cumplir las horas asignadas Gestién de horas

mensualmente (160 horas) por el
supervisor segun plan de
contratacion.

Reporte mensualmente 160 horas de Apoyo a la
Formacién del programa Articulacion con la
Media Técnica

aplicativo Sofia plus.
Fuente:
http://www.senasofiaplu
s.edu.co/sofia’lhome/prin
cipal.fac e
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11 | Aplicar al proceso de
certificacion de norma de
competencia "Orientar formacion | Se envié la documentacion para el proceso de la . N

. i . - ; Con disponibilidad y
Presencial de Acuerdo competencia de orientar formacién profesional
C - o o estar atento para
con Procedimiento Técnico y | de acuerdo con los procedimientos técnicos y :
o . : cuando se requiera.

Normativo", segln las normas | normativos.
que aplican a la funcion
instructor.

12 | Atender oportunamente los
requerimientos del supervisor s . . . Informe y evidencias de

Realizacion de los informes ejecucion del L

del contrato y presentar contrato las actividades
mensualmente los informes de ' mensuales
ejecucién del contrato.

13 | Cumplir con todo el Protocolo de Constancia de induccion
Bioseguridad y SST vy los | Se realizaron los cursos SST y protocolos de
: : : . . . de SST y protocolos de
lineamientos establecidos por el | bioseguridad mediante la plataforma Sli biosequridad. Evidencia
gobierno nacional frente la | Contratista gfoto réfica
pandemia del COVID 19. 9 '

14 | Las deméas para el cabal Evidencias de la

Se estd cumpliendo con los lineamientos

cumplimiento del objeto establecidos en el objeto contractual.

ejecucion del contrato

contractual. reportadas en el informe

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9441884232 de la planilla, operador: Aportes en Lineay periodo: Octubre-2022. (Decreto Ley
2106 de 2019 - “Decreto Ley Anti tramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro Sl
NO X he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n)
en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
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ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (7) folios
Cordialmente,

Firma

Alex Jefferson Ramirez Lemos
Contratista
C.C. No. 82361845

Recibi a satisfaccion:
Firma

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
Supervisor(A) Contrato No. Col.Pccntr.3320147 De 2022
Coordinadora Académica
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EVIDENCIAS — ANEXOS

ANEXO No 1: OBLIGACION No 1: GUIAS DE APRENDIZAJE

GUIA DE APRENDIZAJE - DISPOSITIVOS DE RED Y SU FUNCION

s siga EAYIRAS B

Anexo no 2: Obligacion no 2. Fotos: Evidencia fotogréafica. Practica de
mantenimiento grado 11.

ANEXO 3: Obligacién 3: FOTOS: Clases Presenciales, impartiendo formacion a los alumnos
de los grados 10 Ay 10 B, a cerca de las Redes De Computadoras, Topologias De Redes,
Tipos De Redes, Dispositivos De Redes Y Su Funcion.
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!
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Anexo 4: Obligacién Nro. 4 — Evidencia Fotogréafica grado 10°B, impartiendo formacion sobre:
DISPOSITIVOS DE RED, CLASIFICACION DE LOS DISPOSITIVOS DE RED, DIFERENCIAS,
SIMILITUDES Y FUNCIONES.

ANEXO 5: Obligacion Nro, 5: Evidencia Fotogréafica grado 10°A, impartiendo formacion en los
temas de CONCEPTO DE DISPOSITIVOS DE RED, SU CLASIFICACION, DIFERENCIAS,
SIMILITUDES Y FUNCIONES. CABLEADO ESTRUCTURADO, Y COMO FUNCIONA UNA RED LAN.

ANEXO NO 6: OBLIGACION NO 6: DISENO CURRICULAR: Fuente:
http://www.senasofiaplus.edu.co/sofia/lhome/principal.face

TheA TeC TECHOLOGINS DE LA NEORMACIGN Y LAS COMUNIGAGIONSS.
sehua 'GESTION DE LA INF ORMACH

/A \y RED TEGNOLOGIAS “‘o‘nwms e
A,

LINEA TEGNOLOGICA TEGNOLGGIAS DE LA INFORMACION ¥ L
'GESTION OE LA INFORMACION
RED TEGNOLOGIGA: TEGNOLOGIAS DE LA INFORMAGION, DISERIO Y DESARROLLO D
HOFTWARE

w

RED DE CONOGIMIENTO: RED DE CONOCIMIENTO EN INFORMATIGA, DISERO Y DESARROLLO.
DE SOFTWARE

Seuor svontmiao: [servicios

1.0 Sectores a los
aue s asocia of
programa

20 savrmtie
pHri

2 PERFIL IDONEG DE EGRESO.
2.1 PERFIL OCUPACIO!
2.1 NOMBRE DE LA(s) OCUPACIONES QUE PODRA DESEMPERAR EL EGRESADO

X poris dn Tecnologias de la Informac:

2.2 PRINCIPALES PRODUCTOS DEL TRABAJO DEL EGRESADO
MANTENIMENTO REALIZADO A LOS EGUIFOS DE COMPUTO.
LES

MANTENIMIENTO REALIZADI A DISPOSITIVOS MOV
EQU

PARADO ¥ FUNCIONAL
ERTREGA D N ORMES ¥ REPORTES

2.3 coms
borall Cédige NEL/ UG
[P ERD: 220201501
E‘%'EJMWLN&_)«&EN
AL ICAR PRACTICAS. B PROTECCION AMBIENTAL: SEGURIBAD Y SALUD ER L 30601501
[TRABAIC DI ACUERDO CON LA POLITIGAR ORGARIZAGIONALES ¥ LA
£

Pagna3ce 53

702122 0740 P Pagna 10e 53 710222 07:40 P

7102122 07:40 PM Pagina2 de 53
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ANEXO NO 7: Evidencia Fotografica participacion en la capacitacién programada sobre
transferencia de conocimiento hablemos de seguridad informatica

Alguien comenzd a grabar y transcribir.
Directiva de privacidad

Alguien comenzé a grabar y transcribir.
Directiva de privacidad

Te uniste como asistente. Mas

Te uniste como asistente. Mas
informacién

informacion

TIPS - POLITICA SEGURIDAD DE LA INFORMACION

Jaiver.. S wms Fredi...
% w

ANEXO 8: OBLIGACION NO 8: PANTALLAZOS GRUPO DE WHATSAPP, DESIGNACION
DE TAREAS Y FUENTES DE CONSULTA.

= o % 4.4 A92 % 2:34 = o W 4G B91 % 2:34

—™. Técnica en manten...
€ -

- = -
. < Técnica en manten... o
W Adelita, Ariannie Maria, Jac

L}
W Adelita, Ariannie Maria, Jac... ’\‘

Buenas tardes apreciados

aprendices 4:04 p. m

Para mafnana tenemos evaluacion
del los temas que vimos ,
st on 5 # Presentacién4 REDES D...
4:04 p. 1y

La entrada sera a las 4 de la tard E s - 507 kB - PDF4:07 p. m. ~
4:04p. m.

Les voy a enviar el material de DISPOSITIVOS DE RED

estudio ’ ,
caesiEb s o CUALES SON Y GOMO FUNCIONAN -

P57 PRESENTACION DISPO...

12 paginas 1.2 MB - PDF4:07 p. m.

Descargar el material y leerlo

para que estén preparados para

manana elc s
4 paginas - 183 kB - PDF 4:05 p. m. </ 411 p.-m. ~

s GLOSARIO DE TERMINO

e No se aceptaran excusas de no
+57 320 5189495 2 S asistencia a no ser que sean
D f P e 1 saj ’ justificadas,

4:12 p. m.

Quien no vaya tendra nota 0... Y no

repito la evaluacion 4:12 p.m.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR:  ALEX JEFFERSON RAMIREZ LEMOS

RO DF RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA ¥
BIODIVERSINAD

FECHA INICIAL: 01/11/2022 00:00:00
FECHA FINAL:

20112022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FicHa P02 - MANTENIAICNTE O FGUINDS O COMPUTO.
DE APRENDIZAJE:

i * N A

AL A Ko U (ol GO e AL
P : . E

GAE SREANIZACIONALES ¥ LA

- coMPETENC A <

- coMPETENCA =

SENA

N

ANEXO NO 10: OBLIGACION NO 10: REGISTRO DE TIEMPO DESCARGADO DE SOFIA
PLUS: Fuente: http://www.senasofiaplus.edu.co/sofiafhome/principal.face

Enriue Low Murr niersciuar an o zortes productio s zozis
38 3tUarto cor Brpios thees para 1 fontiusean 66 brs
e o par

- COMPETENC | DE APRENDIZALE

- coMPETENCA =

roias i 13 culnrs v
- couPETENC A = :

- COMPETENC A DS APRENDIZAIE: AgerRace

i i e Al MOTEIST 2D 83 CEmpu s5gir posediients erlzo

Razsnes cLansihomentc e 3 Stusclonss
ppitingy
“aciaitsy pazanaics.

- coupETENCA

e ta s e RETARAR D708 oS MOULES SE ACUERCO con

A —

- SOMPETENC A L kit e

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 115,20

EVENTOS DE DIVULGAGION TECNOLGGICA - EDT s

TOTALTIEWPO EDTE:__ nan

ACTIVIDADES ADICIONALES

-COMPETENC A 5 anearivore e ey 5 ST

Ficna A7 AN TN TG T | GO O CORPTG,
DE APRENDIZAJE:

4R FRACTICAS D
SEEGATAD Y SALID i EL TRABAIG D ACEROS CoN
R RO AL SR ANIEACIONALES ¥ LA

E PROTECCIGN AMBIENTAL
- COMPETENG A DS APRENDIZAIE

e recumemnrns e o enteson s con
“oon d nagorion

TOTAL AGTIVIDADES ADICIONALES: 103
INSTRUGTOR:  ALEX JEFFERSON RAMIREZ LEMOS.

GENTRODE  GENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMAGION:  BIODIVERSIDAD

- COMPETENC 4 DS APRENDIZAIE

- COMPETENC A DS APRENDIZAIE

- COMPETENC A DS APRENDIZAIE:

- COMPETENC A S APRENDIZAE:

- COMPETENG A DS APRENDIZAJE:

CEMRROLLAR PROCES0S DE COMUNICASION EFIGACES.
VERECTI/GE TENEUDE EN CUENTA SITURCIONES DF
s - ALY EROB TV,

TG ot o SUcce bara 3 corziss i 0 40

GENERAR HASTOS SALUDADLES D VIOAMIEDIANTE LA
RGN e PRoaRAAS £C foT BN FA 0 BN Lo

EN LENE A INGLESA OE FORMA SRAL Y
S TR S SR TR B e
SEGDN 158 SRTERICS EETABLEC DO3 POR.

Montimer 26apss 02 CmpLs Segin srosedinicnts seriss

s

sl sl oo

s |

ANEXO 13: OBLIGACION NRO 13: PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD. EVIDENCIA
FOTOGRAFICA.
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